




AFECTACION PRESUPUESTARIA

SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest M O N T ODESCRIPCIONPG

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

No. Expediente

988

Institucion:

U. Ejecutora:

Unid. Desc:

064 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS

0006 COORDINACION ZONAL 6 - INEC

0000

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CZ6S-GOPZ-2025-0060-M

Fecha Elaboración

05 08 2025

No. CUR No. Original

3165 3165

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

COMPROMETIDO

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0702853524 OCHOA GUERRERO MARIUXI MIRELLA

DEVRPA RTO

55 00 000 004 530303 0101 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 80.00

80.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: OCHOA GUERRERO MARIUXI MIRELLA, COMPROMISO PARA EL PAGO DE VIATICOS EN COMISION DEL 23 AL 24 DE JULIO DE 
2025 A LA PROV PICHINCHA, PROYECTO ENEMDU, PARA SUPERVISION DE CAMPO ENEMDU, SOL E INFO 223-INEC-CZ6S-
GOPZ-ENEMDU-2025, ADJ. CERT. 17, FACTURAS, RESU. GASTO, PASAJES AEREOS, ENEMDU-KVVS

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

80.00

80.00

OCHENTA DOLARES

APROBADO

FECHA:
05/08/2025

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero



55 Viaticos y Subsistencias en el Interior $960.00004 0101 001 0000 000000 000 530303

DESCRIPCION:

SON:

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL 

$960.00

NOVECIENTOS SESENTA DOLARES

CZ6S-INEC, CERTIFICACION PRESUPUESTARIA PARA EL PAGO DE VIATICOS EN COMISION DE SERVICIOS INSTITUCIONALES POR EL MES DE AGOSTO 
(9 DIAS) Y NOVIEMBRE (3 DIAS) PARA TALLER DEL PROYECTO ENCUESTA NACIONAL DE EMPLEO, DESEMPLEO Y SUBEMPLEO ENEMDU, PDP 
APROBADO MEMO NRO. INEC-INEC-2024-0950-M, INEC-INEC-2025-0007-M, PLAN DE TRABAJO, SEGUN MEMO NRO. INEC-CZ6S-GOPZ-2025-0060-M, 
ENEMDU-AAMJ 

FECHA:

DATOS APROBACIÓN

APROBADO

16/01/2025

APROBADO:REGISTRADO:ESTADO

 Funcionario Responsable Director Financiero

CERTIFICACION  PRESUPUESTARIA

INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS

COORDINACION ZONAL 6 - INEC

FECHA DE  ELABORACIÓN

16 01 25

NO. CERTIFICACION

17

CLASE DE DOCUMENTO RESPALDOTIPO DE DOCUMENTO RESPALDO

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS 
DE GASTOS

COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS

Unid. Desc:

Unid. Ejecutora:

Institucion:

COM OGACLASE DE REGISTRO CLASE DE GASTO

CERTIFICACION  PRESUPUESTARIA
M O N T ODESCRIPCIONN. Prest ORGFTEUBGITEMACTPYSPPG



  

                                     
 

 

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE 
SERVICIOS INSTITUCIONALES 
 

223 – INEC-CZ6S-GOPZ-ENEMDU-2025 

 

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) 
 

22 – Jul– 2025 

 

VIÁTICO
S 

X 
MOVILIZA

CIONES 
X 

SUBSI
STEN
CIAS 

 
ALIME
NTACI

ÓN 
  

 

DATOS GENERALES 
 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL  SERVIDOR 
Mariuxi Mirella Ochoa Guerrero 

C.I. 0702853524 
PUESTO QUE OCUPA: Servidor Público 5 

 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO 
INSTITUCIONAL 

Quito / Pichincha  

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL 
SERVIDOR 

Gestión de Operación de Campo  

 

FECHA SALIDA (dd-
mmm-aaaa) 

HORA SALIDA 
(hh:mm) 

FECHA LLEGADA (dd-
mmm-aaaa) 

HORA LLEGADA (hh:mm) 
 

 

23 - Jul -  2025 6:56 24 - Jul -  2025 21:31 
 

 
SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES : 
 
Mariuxi Mirella Ochoa Guerrero  
 
 

 

 
 OBJETIVOS 
 

 Asistencia y participación  “Proceso de actualización y mejoramiento de los Términos de Referencia 
(TDR) para la celebración de contratos civiles de servicios profesionales o técnicos especializados 
del proyecto ENEMDU…” 

 
 DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: 

 
En referencia a Memorando Nro. INEC-CZ6S-GOPZ-2025-1097-M, se informa la autorización de  adquisición 
de los pasajes aéreos requeridos y la utilización de la certificación N° 17 para los gastos de viáticos 
correspondientes  
 
 23 de julio  2025 
 Se viajará a la ciudad de Quito en transporte aéreo, se participará de las actividades conforme agenda:  
 

Encuesta Nacional de Empleo, Desempleo y Subempleo – ENEMDU 
Agenda creación y/o modificación de TDR'S personal civil , 2025 

 
 
 
 
 

 



 
 
  Se pernoctará en la ciudad Quito 
 
 24 de julio  2025 
 Se continuará con la participacion conforme agenda: 
 

 
  Se retornará a la ciudad de Cuenca   
 
  

TRANSPORTE  

TIPO DE TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 
marítimo, otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

RUTA 

SALIDA LLEGADA 
 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

 

AEREO 
LATAM AIRLINES 
ECUADOR S.A. 

Cuenca – Quito 
23-Jul-2025 06:56 23-Jul-2025 07:47 

 

AEREO 
LATAM AIRLINES 
ECUADOR S.A. 

Quito-Cuenca  
24-Jul-2025 20:35 24-Jul-2025 21:31 

 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 
 

NOMBRE DEL BANCO: 
BANCO PICHINCHA 

TIPO DE CUENTA: 
Cuenta de Ahorros 

 
No. DE CUENTA: 
3423438100 

 

 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE ENCARGADA  

 

 

Miercoles, 23 de julio 2025

DESDE HASTA ACTIVIDAD
RESPONSABL

E
TEMAS A TRATAR

9:00 9:15 Bienvenida e instalación de la jornada Planta Central Palabras de apertura, objetivo general de la jornada, participantes.

9:15 9:30 Presentación de objetivos y metodología de trabajo Planta Central Explicación del enfoque de revisión: técnico, operativo y funcional.

9:30 10:30

Revisión del TDR: Analista de la calidad en operativos de 

encuestas de hogares.

Planta Central-

Respnsables 

Zonales 

Dinámica de trabajo por TDR (análisis individual y discusión grupal)

Funciones asignadas vs. Funciones reales.

Alcance de sus tareas.

Nivel de responsabilidad y requerimientos técnicos.

Propuestas de ajustes.

Integración y convalidación con reportes en Sistema

10:30 11:30

Revisión del TDR: Asistente de la calidad en operativos de 

encuestas de hogares.

Planta Central-

Respnsables 

Zonales 

Dinámica de trabajo por TDR (análisis individual y discusión grupal)

Funciones asignadas vs. Funciones reales.

Alcance de sus tareas.

Nivel de responsabilidad y requerimientos técnicos.

Propuestas de ajustes.

Integración y convalidación con reportes en Sistema

11:30 12:30

Revisión del TDR: Auxiliar de logística y procesos de 

calidad/Auxiliar técnico y de logística

Planta Central-

Respnsables 

Zonales 

Dinámica de trabajo por TDR (análisis individual y discusión grupal)

Actividades específicas en soporte logístico y operativo.

Propuestas de ajustes.

12:30 14:00 ALMUERZO

14:00 15:00

Revisión del TDR: Revisor de procesamiento Planta Central-

Respnsables 

Zonales 

Socialización del TDR trabajado en Planta Central.

Viabilidad de unión de perfiles (Revisor Digitador, Revisor Codificador y 

Revisor Matching)

Propuestas de ajustes.

Integración y convalidación con reportes en Sistema

15:00 16:00

Revisión del TDR: Revisor de consistencia Planta Central-

Respnsables 

Zonales 

Socialización del TDR trabajado en Planta Central.

Actividades no contempladas.

Propuestas de ajustes.

Integración y convalidación con reportes en Sistema

Jueves 24 de Julio 2025

DESDE HASTA ACTIVIDAD
RESPONSABL

E
TEMAS A TRATAR

09.00 9:15 Bienvenida e instalación del segundo día Planta Central Palabras de apertura, breve repaso del objetivo.

09.15 10:15

Revisión del TDR: Asistente técnico y administrativo zonal Planta Central-

Respnsables 

Zonales 

Dinámica de trabajo por TDR (análisis individual y discusión grupal).

Identificación de actividades.

Propuestas de productos

10.15 13:00

Presentación de TDR'S a Dipla-Financiero y Talento 

Humano
Planta Central-

Dipla-Financiero-

Talento Humano

Evaluación de pertinencia técnica de los perfiles propuestos.

Cumplimiento de características de productos para pago.

Hoja de ruta para actualización formal,

13:00 14:00 ALMUERZO

14.00 15:00
Consolidación final

Planta Central
Revisión final de ajustes acordados

Conclusión sobre cada TDR modificado o creado

15:00 15:30 Cierre Planta Central

Palabras finales.

Agradecimiento

Compromisos 



 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

NOMBRE: Mariuxi Ochoa G NOMBRE: Eco. Nicolás Ordoñez C  
 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 
NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por 
lo menos 72 horas de anticipación al cumplimiento de los servicios 
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la 
Autoridad Nominadora autorice. 

 De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la 
autorización quedarán insubsistentes 

 El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del 
término  de 4 días de cumplido el servicio institucional 

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de 

descanso obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos 

excepcionales debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su 

Delegado. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

NOMBRE: Ing. Christian Bermeo S    
COORDINADOR ZONAL 6 INEC (E)   

 

VERSIÓN FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013  



                                                     

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE     SERVICIOS 
INSTITUCIONALES 

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa) 

223- INEC-CZ6S-GOPZ-ENEMDU-2025 
30 - JUL– 2025 
 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR 
 

PUESTO 

Mariuxi Mirella Ochoa Guerrero,  0702853524 
 

Servidor Público 5 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 
 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  SERVIDOR 

 Quito / Pichincha Gestión de Operación de Campo 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL 
 

Mariuxi Mirella Ochoa Guerrero 
 
 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

 

OBJETIVO 
 
Asistencia y participación “Proceso de actualización y mejoramiento de los Términos de Referencia (TDR) para la 
celebración de contratos civiles de servicios profesionales o técnicos especializados del proyecto ENEMDU…” 

 
ACTIVIDADES REALIZADAS:  
 
23 de julio: Se sale de la ciudad de Cuenca a las 6H56 am en transporte aéreo con destino a la Ciudad de Quito. Se 

participa conforme agenda: 

El Responsable nacional del Proyecto Encuesta de Empleo Desempleo y Subempleo una vez que se cuenta con la 

asistencia de todas los representantes de las zonales, da la bienvenida, expone el objetivo y deja instalada la reunión 

“creación y/o modificación de TDR'S personal civil” 

Se revisa, analiza y se define  las actividades y productos de las denominaciones :  

 Analista de la calidad en operativos de encuestas de hogares. 

 Asistente de la calidad en operativos de encuestas de hogares. 

 Auxiliar de operativo de campo 

 Auxiliar de logística del operativo de campo 

 Revisor de procesamiento de la recolección de datos 

 Validador de procesamiento de recolección de datos 

Se pernocta en la ciudad de Quito   

 

24 de julio: Se revisa, analiza y se define la creación de un Asistente técnico y administrativo zonal; en la que de 

manera consensuada se acuerda el cambio del nombre a Asistente técnico y de gestión de la operación estadística;  

se define actividades y productos. 

Se revisa y se define matrices para reporte e informes para presentación en los procesos de pagos de los perfiles 

revisados  



Como punto particular de parte de la Coordinación  Zonal se expone al equipo técnico la preocupación del déficit de 

vehículos, se solicita la gestión respectiva para que se pueda contar con  la disponibilidad presupuestaria de manera 

oportuna en las zonales para los nuevos procesos (Diciembre y/o plurianual);  en virtud al tiempo que toma estos 

tipos de procesos, en la que se nos manifestó, que se cuenta con la asignación respectiva (Techo presupuestario) y 

que está en espera de la revisión y aprobación de las autoridades y  del procedimiento a seguirse en la contratación 

de este año ( Diciembre 2025) y el año 2026 en virtud que se encuentra en análisis un posible incremento del valor 

diario del servicio de transporte  

El responsable nacional comunica que para finales del mes de agosto 2025 se tiene planificado una reunión entre las 

Zonales y el equipo técnico de Planta Central, la misma que se realizaría en la ciudad de Cuenca; socializándonos los 

próximos días agenda respectiva; ante lo expuesto solicita a nuestra Zonal el apoyo en la logística 

Se revisa y se firma las actividades realizadas referente a los TDRs del personal civil  

En horas de la noche se retorna a la ciudad de Cuenca  

  
CONCLUSIONES Y RECOMEDACIONES:  
 

Se participa de la reunión “Proceso de actualización y mejoramiento de los Términos de Referencia (TDR) para la 
celebración de contratos civiles de servicios profesionales o técnicos especializados del proyecto ENEMDU…” 
definiendo actividades y productos. 
 
Con el objetivo de trabajar de manera homogénea para los procesos de pago,  se debe tratar que desde el Sistema 
SIPE del proyecto se emita un reporte automatizado por usuario  
 

 
 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en la 
Comisión, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales 
o del cumplimiento de la licencia según sea el caso, hasta su llegada 
de estos sitios 

FECHA dd-mm-aaa 23-Jul-2025 24-Jul-2025 

HORA hh:mm 6:56 21:31 
  

 

TRANSPORTE UTILIZADO SALIDA LLEGADA 

TIPO DE 
TRANSPORTE (Aéreo, 

terrestre, otros) 

NOMBRE DEL 
TRANSPORTE RUTA FECHA  

dd-mmm-aaaa 
HORA 

hh:mm 
FECHA  

dd-mmm-aaaa 
HORA  

hh:mm 

TERRESTRE AEREO  
Cuenca – Quito  23 - Jul - 2025 6:56 23 - Jul - 2025 7:47 

 

TERRESTRE AEREO 
Quito – Cuenca 

24 - Jul -2025 20:35 24 - Jul -2025 21:31 

 

 

OBSERVACIONES 

 
Se adjunta  facturas, hoja de ruta en comisión. 
 
 

FIRMA SERVIDOR COMISIONADO 
NOTA 

El presente informe deberá presentarse dentro del término máximo de 
4 días de cumplida la licencia, caso contrario la liquidación se 
demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores 
pagados. Cuando la licencia sea superior al número de horas o días 
autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la 
Máxima Autoridad o su Delegado 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

 Mariuxi Ochoa G  

 
 

   

 



FIRMAS DE APROBACION 

 
FIRMA DE LA O EL  RESPONSABLE DEL PROYECTO  

 
JEFE INMEDIATO DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

NOMBRE NOMBRE                 

Mariuxi Ochoa G Econ. Nicolás Ordoñez 
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