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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME:
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA /

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 20-08-2025

/
V

066-CGTPE-DECON-2025 7

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Jacome Cadena Maria Rita
Cl: 1721851036 Analista de Estadisticas Econémicas 3 (SP7)
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
INSTITUCIONAL SERVIDOR

Ambato - Tungurahua /

Direccidon de Estadisticas Econdmicas

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Rita Jacome.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

OBJETIVO

Objetivo General:
Supervisar los procesos de produccion de cada una de las operaciones estadisticas inmersas en el Proyecto
Innovacion de la Produccidn de Estadisticas Econdmicas INNOVA_EC.

Objetivos Especificos:
e Desarrollar una correcta instruccion y evaluacion en territorio Nacional de las herramientas e insumos para
el operativo de campo de la ENESEM.
e Supervisar los procesos de recoleccién, validacion y cobertura de la informacién estadistica de la ENESEM.
e Evaluar la logistica y tiempos utilizados para la investigacidn, con especial enfoque a las cargas de trabajo
. diarias asignadas en la ENESEM.

ACTIVIDADES REALIZADAS

Dia 1. Miércoles, 13 de agosto de 2025. ~ |

La comisién de servicios inicia a las 05h00 para el traslado via terrestre desde Quito hacia Ambato, se llega a la
Coordinacién Zonal Litoral a las 08h00, donde se mantuvo una reunién con Fernando Goyes, Coordinador de la Zonal
Centro, Jorge Almeida, Responsable de Operativos de Campo en la Zonal Centro y Patricia Pico, Responsable Zonal de
la ENESEM, informandole de los objetivos de la supervision y actividades previstas a ejecutar, considerando el cierre
del operativo de campo para el 31 de agosto de 2025.

Posteriormente se revisa la cobertura de campo, en la recoleccidn se alcanzé un indicador del 100%, ya que se
planificaron 204 empresas en campo y se ejecutaron a cabalidad. En cuanto a la fase de critica se ejecutaron 152
empresas, obteniéndose un indicador del 100%. Asi mismo, se aborda sobre la generacién de los oficios juridicos para
la gestion de empresas con novedad Rechazo, evidencidndose que se generaron 19 oficios juridicos, de estos, 8
empresas ya habian iniciado la encuesta. Razén por la que, se determiné empresas para su gestién tanto en las




provincias de Tungurahua, Cotopaxi y Chimborazo. Asi mismo, se evidencia que se debe cerrar la informacidn de
provincias de Napo, Pastaza y Orellana, teniendo que enviarse y entregarse oficios juridicos.

Posteriormente, con la encuestadora y Responsable de la ENESEM nos movilizamos para gestionar la entrega de datos
de empresas reportadas como potencial Rechazo, para la entrega del oficio juridico:

denifcater & Provincia Parroquia Resultado obtenido
empresa (ID)

Una vez que se consigue hablar con la
informante, se explica la necesidad de contar
con los datos para la ENESEM, con quien se
llega a un acuerdo para el ingreso de datos en
el INFOCAPT, siendo la fecha limite hasta el 22
de agosto de 2025.

En primera instancia, la informante se resiste
a entregar los datos, sin embargo se persuade
de su entrega y en ese momento se inicia la
encuesta. Dado el nivel de ingresos segtn lo
reportado en formulario 102 del SRI, esta
tendria la novedad “Sin caracteristicas por
ingresos y/o personal’, novedad que se
corroborara en la etapa de critica.

46583674187 Tungurahua Ambato

46793354053 Cotopaxi Latacunga

En horas de la tarde se verifica el funcionamiento de la herramienta de codificacidn asistida, y se precisa que con la
actualizacion se han reducido las novedades, sobre todo en los productos del sector comercio. Ademas, se solicita la
verificacion de la inclusién de la columna del cédigo y descripcion del CIIU en la herramienta, lo cual facilita su uso para
mejor asignacion de la codificacion de la codificacion.

La jornada finalizé a las 17h00.

Dia 2. Jueves, 14 de agosto de 2025.

La jornada de actividades inicié a las 08h00, con la verificacién del funcionamiento de la herramienta de codificacion
asistida, se precisa que con la actualizacion se han reducido las novedades, sobre todo en los productos del sector
comercio. Ademas, se solicita la verificacion de la inclusion de la columna del cédigo y descripcion del ClIU en la
herramienta, lo cual facilita su uso para mejor asignacion de la codificacion.

Posteriormente, se revisa la matriz de rechazo y se determina la gestion de una empresa con novedad de potencial
rechazo en la ciudad de Riobamba, siendo la dnica empresa pendiente para cerrar en levantamiento de informacion
en la provincia de Chimborazo. Nos movilizamos con la encuestadora a cargo y con la Responsable Zonal de la ENESEM
para visitar las siguientes :

Identificador. de Provincia Parroquia Resultado obtenido
empresa (ID)
Se visita a la contadora de la empresa dado
que se resiste a entregar la informacion,
ademas se consulta a otros empleados si el
14841492189  Tungurahua Ambato gerente se encontraria en la otra sucursal de
la empresa, quienes informan que se le puede
visitar en horas de la tarde en el otro
establecimiento.
Tras una constante insistencia para ser
atendidos, se toma contacto con el Gerente
Comercial de la empresa, a quien se le
socializa los objetivos de la encuesta y la
importancia de contar con los datos para la
ENESEM. El informante indica que

13629009064 Chimborazo Riobamba

®




constantemente consigna los datos de
precios al INEC y que procederd de la misma
manera para la encuesta empresarial, por lo
que gestionara la aprobacion de la entrega de
la informacion del duefio de la empresa. Se
solicita la actualizacién de teléfonos y correos
de contacto y entrega el oficio juridico.

Posteriormente, nos movilizamos a la ciudad de Ambato con la finalidad de gestionar una empresa con la que se ha
tenido dificultad en la entrega de la informacidn y que se visité en horas de la mafana:

Meuulictoan e Provincia Parroquia Resultado obtenido
empresa (ID)

Se procede con la visita al gerente, dado que
la contadora no facilita la informacion, en ese
momento se apertura la encuesta en el

sistema, hasta finalizar la encuesta.

14841492189  Tungurahua Ambato

/

Las actividades finalizan a las 17h30.//

Dia 3. Viernes, 15 de agosto de 2025.:

Se inicia las actividades con una reunién con el equipo técnico, de encuestadores y critico-codificadores de lo que se
desprende lo siguiente:

e En el presente operativo se ha evidenciado que los informantes son mds resistentes a la entrega de la
informacion, dadas las condiciones de seguridad en el pais. Por lo que se insta al uso de medios teleméticos,
para mitigar esta novedad.

e Es necesario contar con los registros administrativos del SRI, lo que reduciria la carga de respuesta de los
informantes, a lo que se explica que al momento no se cuenta con el convenio del SRI, pero se optd por la
opcion de precarga de la declaracion del formulario 101 y 102.

e Seevidencia que la etapa de revisidn y procesamiento de la informacién ha optimizado los tiempos de acuerdo
al proceso y periodicidad establecidos en esta ronda de la ENESEM.

s Ademas, se da una retroalimentacidn al equipo técnico y operativo en cuanto a la gestion de la informacién
de acuerdo a las visitas de las empresas.

Posteriormente, se socializa las actividades contempladas con la finalidad de revisar la informacion del Capitulo 5.
Personal Afiliado: i) Por un lado, se remitird una matriz con empresas que han superado los umbrales de diferencias
entre el personal ocupado y sueldos, del capitulo 5, en relacién al capitulo 6 y capitulo 1, asi como lo declarado en el
mddulo ambiental y de TIC y ii) Se remitird una matriz para revisar las estructuras de las categorias de ocupacion del
personal afiliado, de acuerdo a lo recolectado en la ronda de la ENESEM 2023, dadas las diferencias identificadas con
las rondas pasadas.

Finalmente, se mantiene con una reunién con Fernando Goyes, Coordinador Zonal Centro y Patricia Pico, Responsable
de la ENESEM, a quienes se le exponen los resultados de la supervisién, ademas se menciona que se ejecutara la
supervision cruzada de evaluacion y planificacién de la ENESEM en el mes de octubre de 2025, y que al momento nos
encontramos en la planificacion de esta actividad, la cual serd socializada con oportunidad. Al respecto, solicita contar
con vidticos para que el taller cuente.,éon la participacion de los distintos actores de la ENESEM a nivel nacional y de
las Coordinaciones Zonales. /

Las actividades finalizan a las 16h00 para el traslado por via terrestre hacia la ciudad de Quito.
PRODUCTOS ALCANZADOS

e Supervisién de los procesos de recoleccion, critica — codificacion, revisién de calidad de la informacién y de
los aspectos administrativos correspondiente a la ENESEM 2024.




e Gestion de la informacion a través de las visitas presenciales a las empresas que se han rechazado la entrega
de la informacidn.

PROBLEMAS DETECTADOS

e Empresas que presentan resistencia en la entrega de los datos de la ENESEM 2024.

e La herramienta de codificacidn asistida no cuenta con la actualizacién que permite la visualizacion del codigo
y descripcion ClIU.

SOLUCIONES PROPUESTAS

e Sensibilizar a los informantes de las empresas con potencial rechazo para la entrega de datos de la ENESEM
2024.
e Solicitar la revision de la Sintaxis en R para la actualizacién de la herramienta de codificacion asistida.

CONCLUSIONES

e Fl operativo de campo de la ENESEM 2024 en la CZ Centro, avanzan de acuerdo a lo planificado, por lo que el
operativo de campo finalizard en octubre de 2025 y critica en septiembre de 2025.

e Las visitas presenciales desde Administracion Central a las empresas que presentan resistencia en la entrega de la
informacidn, tienen un resultado positivo en la gestidn para la obtencién de los datos.

RECOMENDACIONES
s Se recomienda mantener las supervisiones de la ENESEM 2024, que permitan identificar alertas tempranas
para corregir las novedades con oportunidad.
e Realizar seguimiento y brindar acompafiamiento a las empresas identificadas como posibles rechazos, de

acuerdo a la matriz de rechazos y potenciales rechazos.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA

FECHA tos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en

dd-mmm-aaa 13-08-2025/ 15-08-2025 el cumplimiento del servicio institucional, desde la salida

del lugar de residencia o trabajo habituales o del

. ¥ g, /|
HORA 05:00am, | 18:45pm” | o\, plimiento del servicio institucional segdn sea el caso,

hh:mm hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE FECHA FECHA

(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA ddsmmme | TORA | fimmm: | TOBA

f hh:mm hh:mm
maritimo, otros) aaaa | aaaa
Terrestre Transporte Particular |~ Quito - Ambato 13-08-2025 |- 05h00 13-08-2025,4 08h00

Terrestre | Transporte Particular | Ambato - Ambato.{"13-08-2025{ 08h00.~| 13-08-2025 17h00"

Terrestre / Transporte Particular’| Ambato - Ambato”| 14-08-2025 08h00 14-08-202 17h30 -

Terrestre _ Transporte Particular| Ambato - Ambato | 15-08-2025 | - 08h00 15-08-2025 {© 16h00

Terrestre -~ | Transporte Particuldr | Ambato - Quito* | 15-08-20251 16h00 15-08-2025 18h45
OBSERVACIONES:




FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

Rita Jadcome

NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término
de 4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso
contrario la liquidacion se demorara e incluso de no
presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al numero de dias autorizados, se debera adjuntar
la autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad o su
Delegado.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
SERVIDOR COMISIONADO

L4 PFirmado siscirénicasants por
{IeMARIA RITA JACOME
¥ CADENA

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LAOEL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

Rita Jacome

Diana Barco
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RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAIJE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LUGAR Y FECHA: Quito, 20 de agosto 2025.
NOMBRES Y APELLIDOS: Rita Jacome Cadena 4
FECHA DE LA COMISION: DESDE: 13/08/2025 HASTA: 15/08/2025
DESTINO (CIUDAD): Ambato - Tungurahua
N2 DE SOLICITUD: 066-CGTPE-DECON-2025
DETALLE DE DOCUMENTOS
FACTURA/NOTA DE
FECHA / DESCRIPCION VALOR | OBSERVACIONES
[ VENTA Ne ) /

13-Aug-25” | 002-001-000013327. | CONSUMO ALIMENTOS ~ 15,95 /
13-Aug-25 /| 001-001-000000037 | CONSUMO ALIMENTOS 3,257 [ v Bl

. — } a ' - ¢ (o) 00
13-Aug-25 7 | 001-002-000012065 /| CONSUMO ALIMENTOS 10,95 ¥g
14-Aug-25" | 001-005-000000881 .{ CONSUMO ALIMENTOS ~ | 13,40 LA
14-Aug-25 { 001-001-000006083 { CONSUMO ALIMENTOS’ 9,25 /
15-Aug-25 /| 001-001-0000141 < | CONSUMO ALIMENTOS 10,00 V /
15-Aug-25_~ | 212-101-000047528 _{'CONSUMO ALIMENTOS 8,82 ' /
15-Aug-25 /| 002-100-000001372 /| CONSUMO ALIMENTOS /| 2,757 V /
15-Aug-25 | 001-002-000001573 | HOSPEDAIE / 80,02 , 7 4
TOTAL: 154,39 \6\ i]L‘t

Autorizo al Area Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al
anticipo de mi Licencia con Remuneracidn, de conformidad con lo dispuesto en el inciso 2 del Art.
15 “Control y Liquidacion” del Acuerdo N2 MDT-2015-0290 publicado en el Suplemento del

Registro Oficial N2 657 del 28 de diciembre del 2015.
S
MARIA RITA JACOME
ENA

14dsr Gnimameate S0 TirmaRs

o] S L2 TS
Rita Jacome Cadena

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 20 -

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 4 -\ 6=
70% VALOR A JUSTIFICARSE ML= y 10,
GASTOS JUSTIFICADOS 191,14~

VALOR A DESCONTAR ==

REVISADO POR
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

INro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS ~ FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)
INSTITUCIONALES /’
066-CGTPE-DECON-202%" 06-08-2025
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES J
IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

PUESTO QUE OCUPA: -

lacom Catahg MataRita Analista de Estadisticas Econédmicas 3 (SP7)

C1:1721851036

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Ambato-Tungurahua Direccion de Estadisticas Econdmicas
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mmm;daaa) HORA LLEGADA (hh:mm)
13-08-2025 05H00 15-08-2025~ 19H00
. SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Rita Jacome
)

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Objetivo General
Supervisar los procesos de produccion de cada una de las operaciones estadisticas inmersas en el Proyecto Innovacion
de la Produccién de Estadisticas Econémicas INNOVA_EC.

Objetivos Especificos

= Desarrollar una correcta instruccion y evaluacién en territorio Nacional de las herramientas e insumos para el
operativo de campo de la ENESEM.

= Supervisar los procesos de recoleccion, validacién y cobertura de la informacion estadistica de la ENESEM.

® Evaluar la logistica y tiempos utilizados para la investigacion, con especial enfoque a las cargas de trabajo
diarias asignadas en la ENESEM.

TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
. maritimo, otros) V dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Terrestre Transports Quito - Ambato. 13-08-2025 05h00 13-08-2025 08h00
Particular
Terrestre Transporte Ambato - Ambato | 13-08-2025 |/  08h00 13-08-2025 17h00
Particular /
0 ,
Terrestre AHempois Ambato - Ambato -{ 14-08-2025 08h00 14-08-2025 17h00
Particular
Terrestre Transporte Ambato - Ambato | 15-08-2025 08h00 15-08-2025 17h00
Particular
Terrestre Ll Ambato - Quito A 15-08-2025 17h00 15-08-2025 19h00
Particular
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
PRODUBANCO AHORROS 12000169469
Nota:

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comisién y no justificarlo durante los 8 dias siguientes a
su emision, autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo




FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE

Rovnlidar nicammnts con Firsssc

Rita Jacome
Cl: 1721851036

Roberto Chaves
Responsable de la Gestion de Estadisticas Estructurales

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O sU
DELEGADO

Diana Barco
Directora de Estadisticas Econémicas

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con por lo menos
72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el
caso de que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice.

« De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como Ia
autorizacién quedaran insubsistentes

« El informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del término
de 4 dias de cumplido el servicio institucional

Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.




CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
nstifuslon: INSTITUTO NAGIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS NO. CERTIFICACION FECHA DE ELABORACION
Uit Besutors: INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA CENTRAL 426 ' 19 02 25
Unid. Desc:
TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS
CLASE DEREGISTRO | COM CLASE DE GASTO OGA
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 030 001 730303 1701 202 8888 8888 Viaticos y Subsistencias en el Interior $160.00
TOTAL PRESUPUESTARIO $160.00
TOTAL

SON: CIENTO SESENTA DOLARES

DESCRIPCION:

CERTIFICACION ECONOMICA Y PRESUPUESTARIA PARA VIATICOS, TUNGURAHUA MES DE AGOSTO, PROYECTO INNOVA EC, SEGUN AUTOR. AVAL

INEC-INEC-2025-0100-M, PROGRAMACION INEC-DIPLA-2025-0120-M ¥ REQUERIMIENTO .INEC-CGTPE-DECON-2025-0074-M, JCCC

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
o S
19/02/2025
Funcionario Responsable Director Financiero




