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SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 

INSTITUCIONALES 

399-INEC-CZ6S-GOPZ-CABSIPCE-2025 

 

FECHA DE SOLICITUD (dd- mmm - aaaa) 

18-nov-2025 

VIÁTICOS X MOVILIZACIONES X SUBSISTENCIAS  ALIMENTACIÓN   

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 

CARDENAS SALINAS KARLA GABRIELA 
PUESTO QUE OCUPA: 

SERVIDOR PUBLICO 3 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 

Machala-El Oro 
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

GESTIÓN DE OPERACIÓN Y CAMPO 

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) 
FECHA LLEGADA (dd-mmm-

aaaa) 
HORA LLEGADA (hh:mm) 

24-nov-2025 07:00 28–nov-2025 17:00 
SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 

KARLA GABRIELA CÁRDENAS SALINAS                                                CI. 0105801930 

 

  DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE 

 

OBJETIVO:  

 Realizar la supervisión al levantamiento de información a establecimientos económicos dentro 

de la investigación del proyecto ROBUSTECIMIENTO DE LA PRODUCCIÓN ESTADÍSTICA DEL 

ECUADOR C4-CAB SIPCE en la ciudad de Machala de la investigación correspondiente al mes 

de noviembre garantizando el cumplimiento de la metodología de acuerdo a los manuales 

operativos. 

 
 Realizar la capacitación a aspirantes a encuestadores y supervisores para el proyecto 

ROBUSTECIMIENTO DE LA PRODUCCIÓN ESTADÍSTICA DEL ECUADOR C4-CAB SIPCE para el 

periodo diciembre 2025-julio 2026. 

ACTIVIDADES: 

24 de noviembre de 2025 

 Supervisión al levantamiento de información en establecimientos de los artículos registrados en 

la matriz de especificaciones noviembre 2025.  

 

 

Se pernoctará en Machala 

 

25 de noviembre de 2025 

 Se realizará la capacitación al personal preseleccionado, se ha planificado de acuerdo a los 

temas tratados que la capacitación tenga la duración de un día, donde se revisarán los 

puntos necesarios para que el personal contratado cuente con las competencias necesarias 

para el desarrollo de sus actividades. 

 

 Evaluación a los aspirantes a encuestadores y supervisores para el proyecto ROBUSTECIMIENTO 

DE LA PRODUCCIÓN ESTADÍSTICA DEL ECUADOR C4-CAB SIPCE para el periodo diciembre 2025-

julio 2026 

 

Se pernoctará en Machala 

 

26 de noviembre de 2025 

 Supervisión al levantamiento de información en establecimientos de los artículos registrados en 



la matriz de especificaciones noviembre 2025.  

 

Se pernoctará en Machala. 

 

 

27 de noviembre de 2025 

 Supervisión al levantamiento de información en establecimientos de los artículos registrados en 

la matriz de especificaciones noviembre 2025.  

 

Se pernoctará en Machala. 

 

28 de noviembre de 2025 

 Retroalimentación al equipo de operativo de campo CAB-SIPCE Machala, acerca de las 

novedades encontradas durante la supervisión. 

Retorno a Sede. 

 

Se llegará a Cuenca aproximadamente a las 17:00. 

 
 

TRANSPORTE 

TIPO DE 

TRANSPORTE 
 (Aéreo, 

terrestre, 

marítimo, otros) 

NOMBRE DE 

TRANSPORTE  RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd- mmm- 

aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

Terrestre 

 

Vehículo 

Contratado 
Cuenca – Machala 24-nov-2025 

07:00 
24-nov-2025 17:00 

Terrestre 

 

Vehículo 

Contratado 
Machala-Machala 25-nov-2025 

07:45 
25-nov-2025 

17:00 

Terrestre Vehículo 

Contratado Machala-Machala 26-nov-2025 
07:45 

26-nov-2025 
17:00 

Terrestre Vehículo 

Contratado Machala-Machala 27-nov-2025 
07:45 

27-nov-2025 
17:00 

Terrestre 

 

Vehículo 

Contratado 
Machala-Cuenca 28-nov-2025 

07:45 
28-nov-2025 

17:00 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 

NOMBRE DEL BANCO: 

Cooperativa Jardín Azuayo 

TIPO DE CUENTA: 

Ahorros 

 

No. DE CUENTA: 

1979730 

 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

SOLICITANTE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR 

Econ. Karla Gabriela Cárdenas 

SERVIDOR PUBLICO 3 

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 

Econ. Nicolás Ordoñez 

RESPONSABLE DE GESTIÓN DEL OPERATIVO DE CAMPO 

 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU 

DELEGADO 

 

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con 

por lo menos 72 horas de anticipación al cumplimiento de los 

servicios institucionales; salvo el caso de que por necesidades 



 institucionales la Autoridad Nominadora autorice. 
 

 De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud 

como la autorización quedarán insubsistentes 

 El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro 

del término de 4 días de cumplido el servicio institucional 
 

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de 

descanso obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o 

de casos excepcionales debidamente justificados por la Máxima 

Autoridad o su Delegado. 

 

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO  

MBA. Evelyn Aquiño Palacios. 

COORDINADORA ZONAL 6  
   

VERSIÓN FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013 



  
INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 

INSTITUCIONALES 

 

FECHA DE INFORME: (dd-mmm-aaaa) 

399-INEC-CZ6S-GOPZ-CABSIPCE-2025 
01-dic-2025 

  
 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR PUESTO 

CARDENAS SALINAS KARLA GABRIELA SERVIDOR PÚBLICO 3 

CIUDAD - PROVINCIA DE LA COMISION NOMBRE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 

Machala-El Oro GESTIÓN DE OPERACIÓN Y CAMPO  

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION 

KARLA GABRIELA CÁRDENAS SALINAS                                                CI. 0105801930 

 
 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

 

 OBJETIVO: 

 Realizar la supervisión al levantamiento de información a establecimientos 

económicos dentro de la investigación del proyecto ROBUSTECIMIENTO DE LA 

PRODUCCIÓN ESTADÍSTICA DEL ECUADOR C4-CAB SIPCE en la ciudad de Machala 

de la investigación correspondiente al mes de noviembre garantizando el 

cumplimiento de la metodología de acuerdo a los manuales operativos. 

 Realizar la capacitación a aspirantes a encuestadores y supervisores para el 

proyecto ROBUSTECIMIENTO DE LA PRODUCCIÓN ESTADÍSTICA DEL ECUADOR C4-

CAB SIPCE para el periodo diciembre 2025-julio 2026. 

 

 ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 
Lunes, 24 de noviembre de 2025: Se salió de Cuenca hacia la ciudad de Machala a las 

07:00 de la mañana. 

De acuerdo a la planificación se realiza la supervisión del levantamiento de información 

al equipo conformado por: 

Tabla N° 1. Equipo de trabajo 

NOMBRES Y APELLIDOS CARGO 

Sandra Campos Supervisor de 

Operativo de Campo. 

Lisbeth Ramón Encuestador 

Alisson Román Encuestador 

 

 



 

 

Tabla N° 2 Artículos investigados matriz CAB-SIPCE noviembre 2025 

Cód. 

Establecimiento 

Cód. 

Artículo 
Artículo 

Código 

Novedad Precio 
Investigador 

0700456 094500103 
ESTERILIZACIÓN 

DE MASCOTAS 

Se mantiene 

precio 

Lisbeth 

Ramón 

0700120 064100102 
EXAMEN GENERAL 

DE ORINA 

Se mantiene 

precio 

Lisbeth 

Ramón 

0700119 094500103 
ESTERILIZACIÓN 

DE MASCOTAS 
Baja precio 

Lisbeth 

Ramón 

0700288 094500103 
ESTERILIZACIÓN 

DE MASCOTAS 

Se mantiene 

precio 

Lisbeth 

Ramón 

0700288 094500101 

SERVICIO DE 

PELUQUERÍA 

CANINA 

Se mantiene 

precio 

Lisbeth 

Ramón 

0700216 111110705 PESCADO FRITO 
Se mantiene 

precio 

Lisbeth 

Ramón 

0700216 111110701 CEVICHE MIXTO 
Se mantiene 

precio 

Lisbeth 

Ramón 

0700216 111111101 
CERVEZA EN 

RESTAURANTE/BAR 

Se mantiene 

precio 

Lisbeth 

Ramón 

0700216 111111102 
CÓCTEL EN 

RESTAURANTE/BAR 

Se mantiene 

precio 

Lisbeth 

Ramón 

0700021 139090401 
SERVICIOS 

EXEQUIALES 
Sube precio 

Lisbeth 

Ramón 

0700477 031410101 

LIMPIEZA EN 

AGUA DE 

PRENDAS DE 

VESTIR 

Se mantiene 

precio 

Lisbeth 

Ramón 

0700449 043120101 
CÁMARAS DE 

SEGURIDAD 
Sube precio 

Lisbeth 

Ramón 

0700449 092110101 
CONSOLA DE 

VIDEOJUEGOS 

Se mantiene 

precio 

Lisbeth 

Ramón 

 

Observaciones: 

 

 Se realiza el seguimiento de tomas de acuerdo a lo establecido en los 

manuales operativos. 

 La investigadora realiza de manera adecuada la investigación y la 

indagación en la variación de los precios. 

 

Se pernoctó en la ciudad de Machala 

 

Martes, 25 de noviembre de 2025: Se inició labores a las 8h00. De acuerdo a la 

planificación se realiza la capacitación a los aspirantes a encuestadores y supervisores 

para el proyecto ROBUSTECIMIENTO DE LA PRODUCCIÓN ESTADÍSTICA DEL ECUADOR C4-

CAB SIPCE para el periodo diciembre 2025-julio 2026 en el horario de 8h30 a 15h30 con 

una hora de almuerzo de 12h30 a 13h30. 

Se presentan 5 aspirantes al iniciar la capacitación, pero luego del almuerzo se retira 

1 aspirante a encuestador.  



Tabla N° 3 Aspirantes Loja 

Nombre y Apellidos Cargo al que aplica Observaciones 

LADY KARINA BARREZUETA 

VENEGAS 

Encuestador 

SE PRESENTA Y RINDE PRUEBA 

GÉNESIS LISBETH RAMÓN 

ROMERO Encuestador SE PRESENTA Y RINDE PRUEBA 

ALISSON NAYELY ROMÁN DÁVILA Encuestador SE PRESENTA Y RINDE PRUEBA 

SANDRA MARCELA CAMPOS 

GUARACA 

Supervisor de Operativo de 

Campo SE PRESENTA Y RINDE PRUEBA 

RAMOS GUILCAPI KARINA 

BÉLGICA 

Supervisor de Operativo de 

Campo 

SE PRESENTA Y SE RETIRA DESPUES 

DEL ALMUERZO, NO RINDE 

PRUEBA 

 

La capacitación se centró en los aspectos técnicos y conceptuales, la investigación, 

supervisión y validación de precios. Se revisaron los puntos necesarios para que el 

personal contratado cuente con las competencias necesarias para el desarrollo de 

sus actividades.  

Capacitando en los siguientes temas:  

Temas  

Marco conceptual  

Antecedentes 

Cambio de año base 

Flujo de procesos del CAB-SIPCE 

Definición de IPC, CFB e IPCEG 

Nomenclaturas 

Construcción de la canasta del IPC 

Cálculo de ponderaciones 

Proceso de 

investigación del 

CAB-SIPCE 

Cronograma General de Actividades del CAB-

SIPCE 

Manuales operativos del CAB-SIPCE 

Funciones del investigador 

Normas del investigador 

Prohibiciones del investigador 

  Proceso de investigación de precios 

   Re-investigación de precios del CAB-SIPCE 

Precios a investigar/características de los precios 

Métodos de recolección y técnicas de 

levantamiento 

Tipología de los establecimientos económicos 

informantes 

 Características (tipología) de los establecimientos 

económicos informantes 

  Modalidades y frecuencia de la recolección de 



información 

Tratamiento especial para bienes y servicios 

quincenales 

 Especificación de los productos y servicios 

establecimientos 

 Metodología de reemplazos y manejo de 

referenciales 

Causas de referenciales y reemplazos de 

variedades y establecimientos 

Causas específicas para generar referenciales 

Donde realizar el referencial / reemplazo 

Escenarios posibles cuando el mes previo se creó 

un referencial 

Forma correcta de registra la observación en 

referenciales y reemplazos 

Sustitución de establecimientos informantes –Matriz 

de altas y bajas 

Códigos de observación variaciones de precios 

Proceso de registro de 

información en el apk 

móvil CAB-SIPE 

Formulario de investigación Establecimientos 

Económicos 

Proceso de empadronamiento 

Registro del artículo empadronado 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Luego de la capacitación, en la oficina técnica se realizan trámites administrativos 

Se pernoctó en la ciudad de Machala. 

 

Miércoles, 26 de noviembre de 2025: Se inició labores a las 8h00. De acuerdo a la 

planificación se realiza la supervisión del levantamiento de información de los 

siguientes artículos: 

Tabla N° 4 Artículos investigados matriz CAB-SIPCE noviembre 2025 

Cód. 

Establecimiento 

Cód. 

Artículo 
Artículo 

Código Novedad 

Precio 
Investigador 

0700263 131201501 COTONETES 

SE REGISTRA PRIMER 

REFERENCIAL POR 

CAMBIO DE ENVASE  

Alisson Román 

0700263 131201501 COTONETES Precio cero Alisson Román 

0700263 061110142 
ACICLOVIR, 

GENÉRICO 
Se mantiene precio Alisson Román 

0700263 061110145 
LOSARTAN, 

GENÉRICO 
Se mantiene precio Alisson Román 

0700263 061110147 
METFORMINA, 

COMERCIAL 
Sube precio Alisson Román 

0700263 061110148 
SUPLEMENTO DE 

HIERRO 
Se mantiene precio Alisson Román 

0700263 061110141 
ACETAMINOFÉN, 

COMERCIAL 
Se mantiene precio Alisson Román 

0700263 061110136 
DICLOFENACO, 

GENÉRICO 
Se mantiene precio Alisson Román 

0700263 061110138 
IBUPROFENO, 

GENÉRICO 
Se mantiene precio Alisson Román 

0700263 061110139 
IBUPROFENO, 

COMERCIAL 
Se mantiene precio Alisson Román 

0700263 061110135 
OMEPRAZOL, 

GENÉRICO 
Se mantiene precio Alisson Román 

0700263 061110127 
ATORVASTATINA, 

GENÉRICO 
Se mantiene precio Alisson Román 



0700263 061110131 
CIPROFLOXACINO, 

GENÉRICO 
Se mantiene precio Alisson Román 

0700263 061110132 
CIPROFLOXACINO, 

COMERCIAL 
Se mantiene precio Alisson Román 

0700263 061110133 
LORATADINA, 

GENÉRICO 
Se mantiene precio Alisson Román 

0700263 061110134 
LORATADINA, 

COMERCIAL 
Sube precio Alisson Román 

0700522 062310302 
SESIONES DE 

FISIOTERAPIA 
Se mantiene precio Alisson Román 

0700151 073220202 
TRANSPORTE EN 

TAXI EN APP MÓVIL 
Se mantiene precio Alisson Román 

0700151 073220202 
TRANSPORTE EN 

TAXI EN APP MÓVIL 
Se mantiene precio Alisson Román 

0700151 073220202 
TRANSPORTE EN 

TAXI EN APP MÓVIL 
Se mantiene precio Alisson Román 

0700151 073220202 
TRANSPORTE EN 

TAXI EN APP MÓVIL 
Se mantiene precio Alisson Román 

0700525 061120101 

MEDICAMENTOS A 

BASE DE PLANTAS Y 

PRODUCTOS 

HOMEOPÁTICOS 

(ND) 

Se mantiene precio Alisson Román 

0700438 061110141 
ACETAMINOFÉN, 

COMERCIAL 
Baja precio Alisson Román 

0700438 061110139 
IBUPROFENO, 

COMERCIAL 
Se mantiene precio Alisson Román 

0700438 061110133 
LORATADINA, 

GENÉRICO 
Se mantiene precio Alisson Román 

0700438 061110140 
ACETAMINOFÉN, 

GENÉRICO 
Se mantiene precio Alisson Román 

0700438 061110138 
IBUPROFENO, 

GENÉRICO 
Se mantiene precio Alisson Román 

0700189 073220202 
TRANSPORTE EN 

TAXI EN APP MÓVIL 
Se mantiene precio Alisson Román 

0700189 073220202 
TRANSPORTE EN 

TAXI EN APP MÓVIL 
Se mantiene precio Alisson Román 

0700189 073220202 
TRANSPORTE EN 

TAXI EN APP MÓVIL 
Se mantiene precio Alisson Román 

0700189 073220202 
TRANSPORTE EN 

TAXI EN APP MÓVIL 
Se mantiene precio Alisson Román 

 

Observaciones: 

 

 Se realiza el seguimiento de tomas de acuerdo a lo establecido en los 

manuales operativos. 

 La investigadora realiza de manera adecuada la investigación y la 

indagación en la variación de los precios. 

 

Se pernoctó en la ciudad de Machala. 

Jueves, 27 de noviembre de 2025: Se inició labores a las 8h00. De acuerdo a la 

planificación se realiza la supervisión del levantamiento de información de los 

siguientes artículos: 

Tabla N° 5 Artículos investigados matriz CAB-SIPCE noviembre 2025 



Cód. 

Establecimiento 

Cód. 

Artículo 
Artículo 

Código Novedad 

Precio 
Investigador 

0700079 045100103 

GASTO POR 

SERVICIO DE 

CONSUMO 

ELÉCTRICO 200 

Se mantiene precio Lisbeth Ramón 

0700079 045100101 

GASTO POR 

SERVICIO DE 

CONSUMO 

ELÉCTRICO 100 

Se mantiene precio Lisbeth Ramón 

0700079 045100104 

GASTO POR 

SERVICIO DE 

CONSUMO 

ELÉCTRICO 300 

Se mantiene precio Lisbeth Ramón 

0700488 092130101 GLOBOS Se mantiene precio Lisbeth Ramón 

0700489 092130101 GLOBOS Se mantiene precio Lisbeth Ramón 

0700505 051140101 
ESPEJO PARA 

PARED 
Se mantiene precio Lisbeth Ramón 

0700524 111110802 HUMITA Se mantiene precio Lisbeth Ramón 

0700534 105090201 
CURSO DE OFICIOS 

VARIOS 
Se mantiene precio Lisbeth Ramón 

0700534 105090202 CURSO DE BELLEZA Se mantiene precio Lisbeth Ramón 

 

Observaciones: 

 

 Se realiza el seguimiento de tomas de acuerdo a lo establecido en los 

manuales operativos. 

 El investigador realiza de manera adecuada la investigación y la indagación 

en la variación de los precios. 

 En el establecimiento 0700079 cada mes se presenta la novedad de que el 

informante no responde los correos, en meses anteriores ya se realizó un 

quipux solicitando información sin embargo cada mes adicional al correo de 

solicitud de precios se debe realizar varias visitas de insistencia al informante. 

 

Se pernoctó en la ciudad de Machala. 

Viernes, 28 de noviembre de 2025 

Retroalimentación novedades encontradas: 

Se realiza reunión con el equipo para informar sobre las novedades encontradas: 

 

 Se solicita conocer y reconocer claramente los artículos para el correcto 

levantamiento de la información. 

 Se indica a los investigadores el ingreso correcto de los atributos de cada artículo. 

 

Adicional en la oficina técnica, se realiza la revisión de los informes de supervisor de las 

ciudades de Machala y Loja. También se realiza la revisión de los informes para pago del 

personal civil. 

 

Se retornó a sede a las 15:00 



CONCLUSIONES: 

 Se realizó la supervisión del levantamiento de precios en los establecimientos 

correspondientes a la Ciudad de Machala, se ha visitado los establecimientos 

informantes de acuerdo a la planificación establecida. 

 Los encuestadores realizan la visita de manera técnica, indicando de qué 

institución le visita, proyecto, nombre del artículo y sus especificaciones. 

 Se realizó la capacitación a aspirantes a encuestadores y supervisores para el 

proyecto C4 CAMBIO DE AÑO BASE DEL SISTEMA DE INDICES DE PRECIOS AL 

CONSUMIDOR CAB SIPCE. 

 

PRODUCTOS ALCANZADOS: 

 Se supervisó el levantamiento de información a los establecimientos y 

viviendas de alquiler del proyecto CAB-SIPCE, verificando que se cumpla la 

metodología y que los artículos cumplan con las especificaciones de la matriz 

CAB-SIPCE. 

 Se realizó la capacitación a aspirantes a encuestadores y supervisores para el 

proyecto C4 CAMBIO DE AÑO BASE DEL SISTEMA DE INDICES DE PRECIOS AL 

CONSUMIDOR CAB SIPCE. 

 Se realiza la evaluación de conocimientos (23 preguntas) en el tiempo 

establecido a los aspirantes presentados (1 supervisor y 3 encuestadores) 

 

RECOMENDACIONES: 

 Se recomienda seguir realizando capacitaciones en las ciudades de las 

oficinas técnicas ya que el trabajo se realizará en las mismas, con esto se 

cuenta con el número requerido de aspirantes, y a su vez se establece un 

banco de elegibles. 

 Conocer y reconocer claramente los artículos de la matriz de 

especificaciones, para el correcto levantamiento de la información. 

 Tomar en consideración la actualización de atributos de ciertos artículos que 

llegan al inicio de cada mes.   

 Usar y revisar periódicamente los manuales operativos. 

 Proveer de vehículo para realizar las supervisiones Zonales CAB SIPCE. 
 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en la 

Comisión, desde la salida del lugar de residencia o trabajo 

habituales o del cumplimiento de la licencia según sea el 

caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA dd-

mmm-aaaa 
24-nov-2025 28-nov-2025 

HORA hh:mm 07:00 19:00 

TRANSPORTE UTILIZADO  

SALIDA 

 

LLEGADA 
TIPO DE 

TRANSPORTE 

 (Aéreo, terrestre, 

marítimo, otros) 

NOMBRE DE 

TRANSPORTE  
RUTA FECHA  

dd- mm- 

aaaa 

HORA 

hh:mm 

FECHA  

dd-mm-aaaa 

HORA 

 hh:mm 

Terrestre 

 

Vehículo 

Contratado  

CUENCA-

MACHALA 
24-nov-2025 

07:00 
24-nov-2025 16:45 



Terrestre 

 

Vehículo 

Contratado  

MACHALA-

MACHALA 

25-nov-2025 

08:00 

25-nov-2025 
17:00 

Terrestre 

 

Vehículo 

Contratado  

MACHALA-

MACHALA 

26-nov-2025 08:00 26-nov-2025 
17:00 

Terrestre 

 

Vehículo 

Contratado  

MACHALA-

MACHALA 

27-nov-2025 08:00 27-nov-2025 
16:45 

Terrestre 

 

Vehículo 

Contratado  

MACHALA-

CUENCA 

28-nov2025 08:00 28-nov2025 19:00 

OBSERVACIONES 

 
FIRMA SERVIDOR COMISIONADO NOTA 

El presente informe deberá presentarse dentro del término máximo de 

4 días de cumplida la licencia, caso contrario la liquidación se 

demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores 

pagados. Cuando la licencia sea superior al número de horas o días 

autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la 

Máxima Autoridad o su Delegado 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Econ.Karla Cárdenas    

FIRMAS DE APROBACION 
RESPONSABLE DE UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO JEFE INMEDIATO DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

 

 

 

  

 

 

 

 

NOMBRE           Mgst. Washington Landy NOMBRE       Econ. Nicolás Ordoñez 

Responsable del proyecto Responsable Operativo de Campo 

 

SE ADJUNTA: 

 Certificación presupuestaria 

 Solicitud legalizada 

 Formulario de Gastos 

 Facturas electrónicas y físicas 

 Control de Licencia  

 Hoja de Ruta 
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