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SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 

INSTITUCIONALES 

400-INEC-CZ6S-GOPZ-CABSIPCE-2025 

 

FECHA DE SOLICITUD (dd- mmm - aaaa) 

18-nov-2025 

VIÁTICOS X MOVILIZACIONES X SUBSISTENCIAS  ALIMENTACIÓN   

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 

LANDY CABRERA WASHINGTON POLIVIO 
PUESTO QUE OCUPA: 

SERVIDOR PUBLICO 1 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 

Loja-Loja 
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

GESTIÓN DE OPERACIÓN Y CAMPO 

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) 
FECHA LLEGADA (dd-mmm-

aaaa) 
HORA LLEGADA (hh:mm) 

25-nov-2025 07:00 28–nov-2025 17:00 
SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 

WASHINGTON POLIVIO LANDY CABRERA                                                CI. 0104961552 

 

  DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE 

 

OBJETIVO:  

 Realizar la supervisión al levantamiento de información a establecimientos económicos dentro 

de la investigación del proyecto ROBUSTECIMIENTO DE LA PRODUCCIÓN ESTADÍSTICA DEL 

ECUADOR C4-CAB SIPCE en la ciudad de Loja de la investigación correspondiente al mes de 

noviembre garantizando el cumplimiento de la metodología de acuerdo a los manuales 

operativos. 

 
 Realizar la capacitación a aspirantes a encuestadores y supervisores para el proyecto 

ROBUSTECIMIENTO DE LA PRODUCCIÓN ESTADÍSTICA DEL ECUADOR C4-CAB SIPCE para el 

periodo diciembre 2025-julio 2026. 

ACTIVIDADES: 

 

25 de noviembre de 2025 

 Se realizará la capacitación al personal preseleccionado, se ha planificado de acuerdo a los 

temas tratados que la capacitación tenga la duración de un día, donde se revisarán los 

puntos necesarios para que el personal contratado cuente con las competencias necesarias 

para el desarrollo de sus actividades. 

 

 Evaluación a los aspirantes a encuestadores y supervisores para el proyecto ROBUSTECIMIENTO 

DE LA PRODUCCIÓN ESTADÍSTICA DEL ECUADOR C4-CAB SIPCE para el periodo diciembre 2025-

julio 2026 

 

Se pernoctará en Loja 

 

26 de noviembre de 2025 

 Supervisión al levantamiento de información en establecimientos de los artículos registrados en 

la matriz de especificaciones noviembre 2025.  

 

Se pernoctará en Loja. 

 

 

27 de noviembre de 2025 



 Supervisión al levantamiento de información en establecimientos de los artículos registrados en 

la matriz de especificaciones noviembre 2025.  

 

Se pernoctará en Loja. 

 

28 de noviembre de 2025 

 Retroalimentación al equipo de operativo de campo CAB-SIPCE Loja, acerca de las 

novedades encontradas durante la supervisión. 

Retorno a Sede. 

 

Se llegará a Cuenca aproximadamente a las 17:00. 

 
 

TRANSPORTE 

TIPO DE 

TRANSPORTE 
 (Aéreo, 

terrestre, 

marítimo, otros) 

NOMBRE DE 

TRANSPORTE  RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd- mmm- 

aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

Terrestre 

 

Vehículo 

Contratado 
Cuenca-Loja 25-nov-2025 

07:00 
25-nov-2025 

17:00 

Terrestre Vehículo 

Contratado Loja-Loja 26-nov-2025 
07:45 

26-nov-2025 
17:00 

Terrestre Vehículo 

Contratado Loja-Loja 27-nov-2025 
07:45 

27-nov-2025 
17:00 

Terrestre 

 

Vehículo 

Contratado 
Loja-Cuenca 28-nov-2025 

07:45 
28-nov-2025 

17:00 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 

NOMBRE DEL BANCO: 

Cooperativa Juventud Ecuatoriana 

Progresista 

TIPO DE CUENTA: 

AHORROS 

No. DE CUENTA: 

406015074805 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

SOLICITANTE 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR 

Mgt. Washington Landy Cabrera 

SERVIDOR PUBLICO 1 

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 

Econ. Nicolás Ordoñez 

RESPONSABLE DE GESTIÓN DEL OPERATIVO DE CAMPO 

 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU 

DELEGADO 

 

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con 

por lo menos 72 horas de anticipación al cumplimiento de los 

servicios institucionales; salvo el caso de que por necesidades 

institucionales la Autoridad Nominadora autorice. 
 

 De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud 

como la autorización quedarán insubsistentes 

 El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro 

del término de 4 días de cumplido el servicio institucional 
 

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de 

descanso obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o 

de casos excepcionales debidamente justificados por la Máxima 

Autoridad o su Delegado. 

 

 

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO  

MBA. Evelyn Aquiño Palacios. 

COORDINADORA ZONAL 6  
   

VERSIÓN FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013 



  
INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 

INSTITUCIONALES 

 

FECHA DE INFORME: (dd-mmm-aaaa) 

0400-INEC-CZ6S-GOPZ-CABSIPCE-2025 
03-DIC-2025 

  

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

OBJETIVO:  

 Realizar la supervisión al levantamiento de información a establecimientos 

económicos dentro de la investigación del proyecto ROBUSTECIMIENTO DE LA 

PRODUCCIÓN ESTADÍSTICA DEL ECUADOR C4-CAB SIPCE en la ciudad de Loja 

de la investigación correspondiente al mes de noviembre garantizando el 

cumplimiento de la metodología de acuerdo a los manuales operativos. 

 Realizar la capacitación a aspirantes a encuestadores y supervisores para el 

proyecto ROBUSTECIMIENTO DE LA PRODUCCIÓN ESTADÍSTICA DEL ECUADOR 

C4-CAB SIPCE para el periodo diciembre 2025-julio 2026. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 

25 de noviembre de 2025 

Se sale de sede a las 04:00 am en transporte público con destino a Loja.  

A partir de las 8:00 am se comienza a revisar las hojas de vida de los preseleccionados 

teniendo la asistencia de 4 aspirantes. 

Tabla N° 1 Aspirantes Loja 

Nombre y Apellidos Cargo al que aplica Observaciones 

Benitez Maza Nathaly 

Virginia 
Encuestador No se presenta 

Gonzalez ChalcoDaniel 

Sebastian  
Encuestador No se presenta 

Jimenez Sarango Valeria 

Estefania  
Encuestador No se presenta 

Juarez Cango Karla Sofia  Encuestador No se presenta 

Leon JaramilloDeisy 

Alexandra 
Encuestador Cumple perfir se capacita 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR PUESTO 

WASHINGTON POLIVIO LANDY CABRERA SERVIDOR PÚBLICO 1 

CIUDAD - PROVINCIA DE LA COMISION NOMBRE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 

Loja – Loja GESTIÓN DE OPERACIÓN Y CAMPO  

 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION 

WASHINGTON POLIVIO LANDY CABRERA                                                   CI. 0104961552 

 



Maldonado MedinaDoris 

Sandra  
Encuestador No se presenta 

Medina Gualan Manuel 

Antonio  
Encuestador No cumple experiencia 

Sanchez UreÃ±a Sharon 

Elizabeth  
Encuestador No se presenta 

Samaniego Correa Darwin 

Fernando  
Encuestador No se presenta 

Sarango GuaillasJuan 

Andres 
Encuestador No se presenta 

Guaman Roman Alejandra 

Gabriela  

Supervisor de Operativo de 

Campo 
Cumple perfir se capacita 

Salinas Guarnizo Bayron 

Javier  

Supervisor de Operativo de 

Campo 
Cumple perfir se capacita 

 

La capacitación se centró en los aspectos técnicos, conceptuales y metodológicos 

para la investigación, supervisión y validación de precios. Se revisaron los puntos 

necesarios para que el personal que sea contratado cuente con las competencias 

necesarias para el desarrollo de sus actividades.  

Capacitando en los siguientes temas:  

Temas  

Marco conceptual  

Antecedentes 

Cambio de año base 

Flujo de procesos del CAB-SIPCE 

Definición de IPC, CFB e IPCEG 

Nomenclaturas 

Construcción de la canasta del IPC 

Cálculo de ponderaciones 

Proceso de 

investigación del 

CAB-SIPCE 

Cronograma General de Actividades del CAB-

SIPCE 

Manuales operativos del CAB-SIPCE 

Funciones del investigador 

Normas del investigador 

Prohibiciones del investigador 

  Proceso de investigación de precios 

   Re-investigación de precios del CAB-SIPCE 

Precios a investigar/características de los precios 

Métodos de recolección y técnicas de 

levantamiento 

Tipología de los establecimientos económicos 

informantes 

 Características (tipología) de los establecimientos 

económicos informantes 

  Modalidades y frecuencia de la recolección de 

información 



Tratamiento especial para bienes y servicios 

quincenales 

 Especificación de los productos y servicios 

establecimientos 

 Metodología de reemplazos y manejo de 

referenciales 

Causas de referenciales y reemplazos de 

variedades y establecimientos 

Causas específicas para generar referenciales 

Donde realizar el referencial / reemplazo 

Escenarios posibles cuando el mes previo se creó 

un referencial 

Forma correcta de registra la observación en 

referenciales y reemplazos 

Sustitución de establecimientos informantes –Matriz 

de altas y bajas 

Códigos de observación variaciones de precios 

Proceso de registro de 

información en el apk 

móvil CAB-SIPE 

Formulario de investigación Establecimientos 

Económicos 

Proceso de empadronamiento 

Registro del artículo empadronado 

 

Luego de la capacitación se realiza la evaluación de la capacitación y la evaluación 

a los aspirantes. 



 

 Novedad: Se tiene déficit de aspirantes ya que se capacita a dos aspirantes para 

supervisor de operativo de campo y un aspirante para encuestador.  

Se solicita a Talento Humano una nueva notificación para capacitar el día 26 de 

noviembre para tener el personal completo para el 1 de diciembre.   

Se realiza trámites administrativos del proyecto 

Se pernocta en Loja.  

26 de noviembre de 2025 

Se recibe un nuevo listado de personal notificado para la capacitación, se revisa las 

hojas de vida para cumplimiento de los perfiles.  

Tabla N° 2 Aspirantes Loja segunda capacitación 

Nombre y Apellidos Cargo al que aplica Observaciones 

ChalÃ¡n chalÃ¡n Luz Ines Encuestador no se presenta 

Cuenca Cartuche Marjorie 

Jackeline  
Encuestador no se presenta 

Cueva Luzon Ana Stefania  Encuestador no se presenta 

Faican Macias Miriam 

Paola  
Encuestador Cumple el perfil, se capacita 

Gonzalez SanchezSusan 

Anahi 
Encuestador no se presenta 

Guachizaca LeÃ³n 

Alexandra Paulina  
Encuestador no se presenta 

Guadalima 

QuizhpeMarjorie Isabel 
Encuestador Cumple el perfil, se capacita 

Guaillas Guaillas Jhonatan 

David  
Encuestador no se presenta 



Gualan Saca Lider Anibal Encuestador no se presenta 

HUANCA QUIÃ‘Ã“NEZ 

MARIA AUGUSTA 
Encuestador no se presenta 

Merchan Yaguachi Alicia 

Beatriz 
Encuestador No cumple perfil 

Ortega Romero Evelin 

Anabel  
Encuestador No cumple perfil 

RomÃ¡n Vargas Darwin 

Ulises 
Encuestador No cumple perfil 

ROMAN RAMIREZBRYAN 

STEVEN 
Encuestador no se presenta 

Saca SacaÃ‘usta Pacari Encuestador no se presenta 

Suquilanda GuamanZoila 

Janeth 
Encuestador no se presenta 

Tenezaca Aguirre Andrea 

Margarita  
Encuestador no se presenta 

 

La capacitación se centró en los aspectos técnicos, conceptuales y metodológicos 

para la investigación, supervisión y validación de precios. Se revisaron los puntos 

necesarios para que el personal que sea contratado cuente con las competencias 

necesarias para el desarrollo de sus actividades.  

Capacitando en los siguientes temas:  

Temas  

Marco conceptual  

Antecedentes 

Cambio de año base 

Flujo de procesos del CAB-SIPCE 

Definición de IPC, CFB e IPCEG 

Nomenclaturas 

Construcción de la canasta del IPC 

Cálculo de ponderaciones 

Proceso de 

investigación del 

CAB-SIPCE 

Cronograma General de Actividades del CAB-

SIPCE 

Manuales operativos del CAB-SIPCE 

Funciones del investigador 

Normas del investigador 

Prohibiciones del investigador 

  Proceso de investigación de precios 

   Re-investigación de precios del CAB-SIPCE 

Precios a investigar/características de los precios 

Métodos de recolección y técnicas de 

levantamiento 

Tipología de los establecimientos económicos 

informantes 



 Características (tipología) de los establecimientos 

económicos informantes 

  Modalidades y frecuencia de la recolección de 

información 

Tratamiento especial para bienes y servicios 

quincenales 

 Especificación de los productos y servicios 

establecimientos 

 Metodología de reemplazos y manejo de 

referenciales 

Causas de referenciales y reemplazos de 

variedades y establecimientos 

Causas específicas para generar referenciales 

Donde realizar el referencial / reemplazo 

Escenarios posibles cuando el mes previo se creó 

un referencial 

Forma correcta de registra la observación en 

referenciales y reemplazos 

Sustitución de establecimientos informantes –Matriz 

de altas y bajas 

Códigos de observación variaciones de precios 

Proceso de registro de 

información en el apk 

móvil CAB-SIPE 

Formulario de investigación Establecimientos 

Económicos 

Proceso de empadronamiento 

Registro del artículo empadronado 

 

Luego de la capacitación se realiza la evaluación de la capacitación y la evaluación 

a los aspirantes. 



 

Se realiza trámite Administrativo del Proyecto proceso de contratación del servicio de 

transporte.  

Se pernoctó en Loja  

27 de noviembre de 2025 

Se inició labores a las 7h50, de acuerdo a la planificación se realiza la supervisión del 

levantamiento de información y la re investigación. 

 

 



Tabla N° 3. Equipo de trabajo 

NOMBRES Y APELLIDOS CARGO 

Alexandra Guaman  Supervisor de 

Operativo de Campo. 

Bayron Salinas  Encuestador 

Jhoe Febres Encuestador 

 

Tabla N° 4. Artículos supervisados  

Cód. 

Establecimiento 
Cód. Artículo Artículo 

Código Novedad 

Precio 
Investigador 

1100393 092110102 
VIDEOJUEGOS 

COMPRA DIGITAL 

3. Se mantiene 

precio 
rsbsalinas 

1100262 011310201 
FILETE DE CORVINA 

CONGELADA 
1. Sube precio rsjfebres 

1100262 011310202 
FILETE DE DORADO 

CONGELADO 

3. Se mantiene 

precio 
rsjfebres 

1100262 011310203 
FILETE DE TILAPIA 

CONGELADA 

3. Se mantiene 

precio 
rsjfebres 

1100508 043200101 ALBAÑIL 
3. Se mantiene 

precio 
rsjfebres 

1100507 043200101 ALBAÑIL 
3. Se mantiene 

precio 
rsjfebres 

1100506 043200101 ALBAÑIL 
3. Se mantiene 

precio 
rsjfebres 

1100501 062310301 
CONSULTA 

PSICOLÓGICA 

3. Se mantiene 

precio 
rsbsalinas 

1100500 104000203 

MATRICULA 

EDUCACIÓN 

POSTGRADO A 

DISTANCIA 

3. Se mantiene 

precio 
rsjfebres 

1100500 104000204 

COLEGIATURA 

EDUCACIÓN 

POSTGRADO A 

DISTANCIA 

3. Se mantiene 

precio 
rsjfebres 

1100474 061330101 MULETA 
3. Se mantiene 

precio 
rsjfebres 

1100474 061210101 
TENSIÓMETRO 

AUTOMÁTICO 

3. Se mantiene 

precio 
rsjfebres 

1100473 064100303 TOMOGRAFÍA 
3. Se mantiene 

precio 
rsjfebres 

1100472 105090202 CURSO DE BELLEZA 
3. Se mantiene 

precio 
rsbsalinas 



1100455 105090202 CURSO DE BELLEZA 
3. Se mantiene 

precio 
rsbsalinas 

1100429 131320201 LIMPIEZA FACIAL 
3. Se mantiene 

precio 
rsjfebres 

1100429 105090202 CURSO DE BELLEZA 
3. Se mantiene 

precio 
rsjfebres 

1100405 072300203 
REPARACIÓN DE 

NEUMÁTICOS 

3. Se mantiene 

precio 
rsbsalinas 

1100398 072110201 
NEUMÁTICOS PARA 

MOTOCICLETA 

3. Se mantiene 

precio 
rsbsalinas 

1100398 072300301 
MANTENIMIENTO DE 

MOTOCICLETAS (ABC) 

3. Se mantiene 

precio 
rsbsalinas 

1100397 072300203 
REPARACIÓN DE 

NEUMÁTICOS 

3. Se mantiene 

precio 
rsjfebres 

1100386 092110102 
VIDEOJUEGOS 

COMPRA DIGITAL 
2. Baja precio rsbsalinas 

1100385 092110102 
VIDEOJUEGOS 

COMPRA DIGITAL 

3. Se mantiene 

precio 
rsbsalinas 

1100389 072300203 
REPARACIÓN DE 

NEUMÁTICOS 

3. Se mantiene 

precio 
rsjfebres 

1100339 111110801 SÁNDUCHE 
3. Se mantiene 

precio 
rsbsalinas 

1100339 011130501 PASTEL ENTERO 
3. Se mantiene 

precio 
rsbsalinas 

1100335 061310102 

LENTES TRADICIONALES 

DE CORRECCIÓN 2.50-

4 (SIN ARMAZÓN) 

3. Se mantiene 

precio 
rsbsalinas 

1100286 011860101 HELADO PERSONAL 
3. Se mantiene 

precio 
rsjfebres 

1100286 021300102 CERVEZA EN LATA 
3. Se mantiene 

precio 
rsjfebres 

1100278 043120101 
CÁMARAS DE 

SEGURIDAD 

3. Se mantiene 

precio 
rsjfebres 

1100272 062210101 
SERVICIO DE CALZA DE 

MOLAR 

3. Se mantiene 

precio 
rsjfebres 

1100272 062290101 ENDODONCIA 
3. Se mantiene 

precio 
rsjfebres 

1100116 064100102 
EXAMEN GENERAL DE 

ORINA 

3. Se mantiene 

precio 
rsbsalinas 

1100159 111110705 PESCADO FRITO 
3. Se mantiene 

precio 
rsbsalinas 

1100159 111110701 CEVICHE MIXTO 
3. Se mantiene 

precio 
rsbsalinas 

1100159 111111101 
CERVEZA EN 

RESTAURANTE/BAR 

3. Se mantiene 

precio 
rsbsalinas 



1100248 021300102 CERVEZA EN LATA 
3. Se mantiene 

precio 
rsjfebres 

1100055 064100102 
EXAMEN GENERAL DE 

ORINA 

3. Se mantiene 

precio 
rsjfebres 

1100174 064100102 
EXAMEN GENERAL DE 

ORINA 

3. Se mantiene 

precio 
rsbsalinas 

1100107 062210101 
SERVICIO DE CALZA DE 

MOLAR 

3. Se mantiene 

precio 
rsbsalinas 

1100107 062290101 ENDODONCIA 
3. Se mantiene 

precio 
rsbsalinas 

1100148 072110102 
NEUMÁTICOS NUEVOS 

PARA VEHÍCULOS R15 
1. Sube precio rsjfebres 

1100148 072110101 
NEUMÁTICOS NUEVOS 

PARA VEHÍCULOS R14 
1. Sube precio rsjfebres 

1100148 072110103 
NEUMÁTICOS NUEVOS 

PARA VEHÍCULOS R17 
1. Sube precio rsjfebres 

1100148 072120201 
PASTILLAS DE FRENO 

PARA AUTOMOTORES 

3. Se mantiene 

precio 
rsjfebres 

 

Se pernoctó en Loja  

28 de noviembre 2025 

Se realiza la retroalimentación de la supervisión realizada donde se indica:  

 Cumplimiento de la metodología es obligatoria. 

 Se debe cumplir con los tiempos del cronograma del operativo 

mensualmente desde los días de asignación, levantamiento y re 

investigación, así como se debe cumplir con los tiempos de entrega de los 

insumos como son informes, planificaciones. 

 Se indica que el trabajo a realizar en campo debe ser con responsabilidad 

y que cada precio, observación y novedad reportada debe reflejar la 

realidad de la ciudad.    

 Se recepta la documentación para el proceso de contratación del 

personal plurianual. 

 Se realiza trámite administrativo del servicio de transporte plurianual.  

Se retorna a Sede  

CONCLUSIONES: 

 Se realiza la capacitación al personal preseleccionado. 

 No se tiene suficiente personal para capacitar para el cargo de supervisor. 

 Se capacita dos días 

 Se realiza la supervisión del levantamiento de los datos del CAB-SIPCE donde 

se ha podido observar que hay artículos que no dispone la ciudad o que los 



establecimientos que los ofertan son limitados como los paquetes de 

telecomunicación.  

 Se realizó la revisión en el SIPE WEB de la información ingresada, donde se sacó 

reportes de cobertura.  

 La investigación realizada por el equipo de la ciudad está bajo los 

procedimientos, metodología y planificaciones de la ciudad.  

 Se realiza la retroalimentación oportuna sobre lo presentado en la supervisión.  

 Se solicita el trabajo en equipo entre el IPC y el CAB-SIPCE.  

 

PRODUCTOS ALCANZADOS:   

 Capacitación a personal preseleccionado para el proceso plurianual.  

 Supervisión de la investigación de precios del CAB-SIPCE.  

 Retroalimentación de la supervisión. 

 

RECOMENDACIONES: 

 

 Para los procesos de capacitación el personal preseleccionado debería 

confirmar previo a la capacitación.  

 La comunicación debe ser efectiva y oportuna entre el equipo CAB-SIPCE. 

 El equipo debe tener presente diariamente los artículos a empadronar para 

que se vaya investigando e incrementando paulatinamente, y estos artículos 

sean buscados en campo de acuerdo a como se vaya avanzando la 

investigación en territorio.       
 

 

 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en la 

Comisión, desde la salida del lugar de residencia o trabajo 

habituales o del cumplimiento de la licencia según sea el caso, 

hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA dd-

mm-aaa 
25-NOV-2025 

28-NOV-

2025 

HORA 

hh:mm 
04:00 18:00 

TRANSPORTE UTILIZADO  

SALIDA 

 

LLEGADA TIPO DE 

TRANSPORTE 
 (Aéreo, 

terrestre, 

marítimo, otros) 

NOMBRE DE 

TRANSPORTE  RUTA 
FECHA  

dd- mm- aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

Terrestre 

 

Transporte 

Publico  

CUENCA-

LOJA 
25-NOV-2025 

04:00 
25- NOV-2025 

8:00 

Terrestre 

 

Transporte 

Publico  
LOJA 25-NOV-2025 

08:00 
25- NOV-2025 

17:00 

Terrestre 

 

Vehículo 

contratado 
LOJA 

26- NOV-2025 
07:50 

26- NOV-2025 

17:00 

 
Vehículo 

contratado 
LOJA 

27-NOV-2025 
07:50 

27-NOV-2025 

17:00 

Terrestre 

 

Vehículo 

contratado 
LOJA - 

CUENCA 

28-NOV-2025 
07:50 

28-NOV-2025 

18:00 

 OBSERVACIONES 

 
FIRMA SERVIDOR COMISIONADO NOTA 

El presente informe deberá presentarse dentro del término máximo de 

4 días de cumplida la licencia, caso contrario la liquidación se 

demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores 

pagados. Cuando la licencia sea superior al número de horas o días 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la 

Máxima Autoridad o su Delegado 

 Mgst. Washington Landy  

FIRMAS DE APROBACION 
RESPONSABLE DE UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO JEFE INMEDIATO DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

 

 

 

  

 

 

 

 

NOMBRE           Mgst. Washington Landy NOMBRE       Econ. Nicolás Ordoñez 

Responsable del proyecto Responsable Operativo de Campo 

 

SE ADJUNTA: 

 Certificación presupuestaria 

 Solicitud legalizada 

 Formulario de Gastos 

 Facturas electrónicas y físicas 

 Hoja de Ruta 

 Control de comisión  
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