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REGULARIZACIÓN

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0968593090001 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

DEVRPA RTO

1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS 
PROYECTOS Y PROGRAMAS 
PRESTAMOS

55 00 030 001 730303 0901 202 8888 8888 Viaticos y Subsistencias en el Interior 479.32

479.32

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: Rendición de la Entidad:64-5-0 No de fondo: 491 No Entrada: 4742

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

479.32

479.32

CUATROCIENTOS SETENTA Y NUEVE DOLARES CON 32/100 CENTAVOS

APROBADO

FECHA:
01/12/2025

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero
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# DE INFORME

341
       

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES

FECHA DE INICIO 

DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 

COMISION
RMU

0920483385

ENCARNACION 

LEON DARWIN 

ENRIQUE

8/11/2025 14/11/2025 986.00                                                                               

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

ANALISTA DE 

OPERACION DE 

CAMPO 1 ZONAL

                     80,00 6                    480,00                    336,00                    144,00                             -                      200,03                    135,29 #¡VALOR! #¡VALOR! #¡VALOR!

TOTAL A PAGAR

VALOR A 

DESCONTAR

479,32                       479,32                    

Elaborado por:  Revisado por:

XAVIER CHUEZ TORRES                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

PROCEDEN
COMBUSTIBLE PEAJE

MOVILIZACION 

/ PASAJE
30% del VIATICONIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE VIATICO 

Y SUBSISTENCIA

VALOR A 

JUSTIFICAR (70%)

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DE GUAYAQUIL  A PROV. MANABI 

247 KM,  SE JUSTIFICA MENOS DEL 

70% Y SE RECONOCE $ 80 SEGÚN LO 

INDICADO EN LA NORMA TECNICA 

PARA PAGO DE VIATICOS POR 1 DIA

OBSERVACION

COMISIÓN DE SERVICIOS PARA 

REALIZAR ACTIVIDADES DE 

INVESTIGACIÓN DE CAMPO 

PROYECTO INNOVA SIPRO

DESCRIPCION DE LA COMISION

DETALLE



RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA CON REMUNERACION 

 

  

DESTINO (CIUDAD): Portoviejo, Rocafuerte, Santa Ana, 24 de Mayo, Paján - Manabí 

N° DE SOLICITUD: 341-CZ8L-GOPZ-2025 

DETALLE DE DOCUMENTOS 

 
FECHA 

 
RUC 

FACTURA/NOTA DE 

VENTA Nº 

 
DESCRIPCION 

VALOR 

TOTAL 
FACTURA 

 
OBSERVACIONES 

08/11/2025 1310361744001 001-100-000000271 ALIMENTACION $12,00 FACTURA 

08/11/2025 0993152161001 716-002-000045639 ALIMENTACION $2,19 FACTURA 

09/11/2025 1308508280001 001-001-000000248 ALIMENTACION $6,50 NOTA DE VENTA 

10/11/2025 1306421593001 002-101-000000401 ALIMENTACION $11,50 FACTURA 

10/11/2025 1791415132001 035-050-000547737 ALIMENTACION $5,99 FACTURA 

10/11/2025 1791415132001 255-045-000006337 ALIMENTACION $0,99 FACTURA 

11/11/2025 1306421593001 002-101-000000402 ALIMENTACION $11,50 FACTURA 

11/11/2025 1314955822001 001-002-000000289 ALIMENTACION $5,00 FACTURA 

12/11/2025 1314955822001 001-002-000000298 ALIMENTACION $10,00 FACTURA 

12/11/2025 1391753195001 671-003-000072883 ALIMENTACION $1,00 FACTURA 

13/11/2025 0990017514001 226-002-000345796 ALIMENTACION $2,76 FACTURA 

13/11/2025 0990017514001 226-004-000374595 ALIMENTACION $4,41 FACTURA 

13/11/2025 1300069042001 001-100-000001059 ALIMENTACION $10,00 FACTURA 

13/11/2025 1307386803001 001-100-000006179 HOSPEDAJE $175,03 FACTURA - 5 DIAS 

13/11/2025 1312464736001 001-001-000002553 ALIMENTACION $9,50 NOTA DE VENTA 

14/11/2025 0926380262001 001-001-000000008 ALIMENTACION $23,75 FACTURA 

14/11/2025 1304775537001 001-002-000190987 ALIMENTACION $5,60 FACTURA 

14/11/2025 1304775537001 001-002-000190991 ALIMENTACION $5,60 FACTURA 

14/11/2025 1306025519001 002-001-000000119 HOSPEDAJE $25,00 FACTURA - 1 DIA 

14/11/2025 1313103291001 002-001-000000469 ALIMENTACION $7,00 NOTA DE VENTA 

 TOTAL: $335,32  

 
 

 
Firmado electrónicamente por: 

DARWIN ENRIQUE 
ENCARNACION LEON 
Validar únicamente con FirmaEC 

 

FIRMA DE RESPONSABILIDAD 
 

 

PARA USO PROCESO FINANCIERO: 
 

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO $ 480,00 

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE $ 144,00 

70% VALOR A JUSTIFICARSE $ 336,00 

GASTOS JUSTIFICADOS $ 335,32 

VALOR A DESCONTAR 0,68 

 
 

 

REVISADO POR 

LUGAR Y FECHA: 

NOMBRES Y APELLIDOS: 

FECHA DE COMISION: 

 

Guayaquil, 20 de noviembre de 2025 

Darwin Enrique Encarnación León 

DESDE: 08/11/2025 HASTA: 14/11/2025 

 

NO PROCEDE:               $0,00 
HOSPEDAJE:              $200,03 
ALIMENTACIÓN:         $135,29 
TOTAL:                        $335,32 



  

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. Solicitud de Autorización para cumplimiento de 
Servicios Institucionales 

Fecha de informe (dd-mmm-aaaa) 

341-CZ8L-GOPZ-2025 20/11/2025 

 DATOS GENERALES 

Apellidos - Nombres de la o el servidor Puesto que ocupa: 

Encarnación León Darwin Enrique   
C.I.: 0920483385 

Servidor Público 3 

Ciudad – Provincia del servicio institucional Nombre de la Unidad a la que pertenece la o el Servidor 

Portoviejo, Rocafuerte, Santa Ana, 24 de Mayo, Paján 
- Manabí 

Gestión de Operaciones de Campo 

Servidores que integran el servicio institucional: 
 

Darwin Encarnación León 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
 

Antecedentes: 
 

En atención al memorando INEC-CZ8L-2025-2739-M, de fecha 06 de noviembre del 2025, mediante el cual se 
autoriza la Comisión de Servicios Institucionales del proyecto Innovación de la Producción de Estadísticas 
Económicas – INNOVA_EC, Componente 5 – Sistema de Indicadores de la Producción (SIPRO) – Noviembre 2025, 
se procede a cumplir el plan de trabajo aprobado para la recolección de información estadística en la provincia de 
Manabí entre el 08 al 14 de noviembre del 2025. 
 
 
Objetivo: 
 

• Levantar información estadística en establecimientos de los sectores agrícola, pecuario e industrial 
conforme lo dispone el proyecto SIPRO. 

• Actualizar y verificar el directorio de informantes productivos de la provincia de Manabí. 
• Registrar novedades de campo y asegurar la cobertura programada según el cronograma del plan de 

trabajo. 
 

 
Descripción de ruta realizada: 
 

DÍA JURISDICCIÓN SEDE 

08/11/2025 Paján - Santa Ana - Portoviejo Portoviejo 

09/11/2025 Rocafuerte Portoviejo 

10/11/2025 Santa Ana Portoviejo 

11/11/2025 Santa Ana - Portoviejo Portoviejo 

12/11/2025 Portoviejo Portoviejo 

13/11/2025 Paján Paján 

14/11/2025 Paján - 

 
 



 

Fecha 
Jurisdicción de 

Establecimientos 
Actividades Realizadas 

8/11/2025 
Paján 
Santa Ana 
Portoviejo 

Se procedió a realizar visitas a 3 establecimientos del cantón Paján. En el plantel 
de gallinas ponedoras se levantó la información estadística correspondiente. En 
los otros establecimientos no fue posible levantar información debido a la 
ausencia del responsable. Se procedió a realizar la visita a un establecimiento en 
Santa Ana. No fue posible levantar información debido a la ausencia del 
responsable, por lo que se estableció coordinar una nueva visita. Se procedió a 
levantar información estadística en un establecimiento ubicado en Portoviejo, 
donde se contó con la presencia del responsable. 

9/11/2025 
Rocafuerte 
Portoviejo 

Se procedió a realizar visitas a 3 establecimientos de Rocafuerte. En uno se 

levantó la información, mientras que en los otros dos no fue posible levantar 

información debido a la ausencia del responsable. Se procedió a realizar visitas a 

2 establecimientos en Portoviejo. En uno se levantó información y en el otro no 

fue posible levantar información debido a la ausencia del informante. 

10/11/2025 Santa Ana 

Se procedió a realizar visitas a 5 establecimientos en Santa Ana. Se levantó 
información en el plantel porcícola. En los restantes, no fue posible levantar 
información debido a ausencia del responsable, y en un caso se presentó negativa 
de atención. 

11/11/2025 Santa Ana 
Se procedió a realizar visitas a 4 establecimientos pendientes en Santa Ana. En 
uno se levantó información y en los otros no fue posible levantar información 
debido a que no se logró establecer contacto con el responsable.  

12/11/2025 24 de Mayo 
Se procedió a realizar visitas a 2 establecimientos en 24 de Mayo. En uno se 
levantó información de la unidad productora de pitahaya. En el otro no fue posible 
levantar información debido a la ausencia del responsable. 

13/11/2025 Paján 
Se procedió a realizar visitas a 3 establecimientos en Paján. En uno se levantó 
información, mientras que en los otros dos no fue posible levantar información 
por ausencia del responsable o dificultad de ubicación. 

14/11/2025 Paján 
Se procedió a realizar visitas a 2 establecimientos pendientes. No fue posible 
levantar información debido a la ausencia del responsable. Posteriormente se 
retornó hacia Guayaquil. 

 
Cobertura. 
 
Durante la gestión se programaron 26 establecimientos para su verificación en campo. De este total, 8 
establecimientos fueron atendidos con registro de información, lo que representa el 30,77 % del total 
programado. 
 
Asimismo, 10 establecimientos quedaron pendientes, equivalentes al 38,46 %, debido principalmente a ausencia 
del informante, horarios no coincidentes o falta de condiciones para la atención. 
Por otra parte, 8 establecimientos fueron considerados no efectivos, lo que corresponde al 30,77 %, ya que no 
fue posible realizar la entrevista por causas como negativa, cierre del local o dificultades de ubicación. 
 
Además, se efectuaron 4 revisitas para intentar concretar la atención de los casos pendientes. 
En total, durante la comisión se realizaron 30 visitas. 
 

1.  
ESTABLECIMIENTOS 

PROGRAMADOS 

2.  
EFECTIVOS 

3.  
% 

EFECTIVOS 

4. 
PENDIENTES 

5.  
% 

PENDIENTES 

6.  
NO 

EFECTIVOS 

7.  
%   

NO 
EFECTIVOS 

8. 
REVISITAS 

9.  
TOTAL 

VISITAS 

26 8 30,77% 10 38,46% 8 30,77% 4 30 

 



Novedades con vehículo: 

No hubo novedades con el vehículo ni con el conductor asignado. 
 
Departamento financiero: 
Se adjunta detalle de comprobantes de hospedaje y alimentación. 
 
 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA 
NOTA 

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento 
del servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo 
habituales o del cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, 

hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA 
dd-mm-aaaa 

08/11/2025 14/11/2025 

HORA 
hh:mm 

08:00 16:45 

TRANSPORTE 

TIPO DE  
TRANSPORTE 

 (Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORT

E  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

Terrestre Contratado 
Guayaquil - Portoviejo, Santa 

Ana, 24 de Mayo, Paján - 
Guayaquil 

08/11/2025 08:00 14/11/2025 16:45 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 
OBSERVACIONES 

La ruta realizada difiere de la programada en la solicitud de comisión, debido a que por la cercana se incluyó el paso por un 

establecimientos de Rocafuerte y 24 de Mayo 
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 

 
NOTA 

El presente informe deberá presentarse dentro del término de 
4 días del cumplimiento de servicios institucionales, caso 
contrario la liquidación se demorará e incluso de no presentarlo 
tendría que restituir los valores percibidos. Cuando el 
cumplimiento de servicios institucionales sea superior al 
número de días autorizados, se deberá adjuntar la autorización 
por escrito de la Máxima Autoridad o su Delegado. 
 
 

 
 
 
 
 

Darwin Encarnación León 
Miembro de Equipo 

FIRMAS DE APROBACIÓN 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 

COMISIONADO 
FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA 

UNIDAD 

 
 
 
 
 
 

 

Joffre León Veas 
Responsable CZ8L Gestión Operaciones de Campo 

Vanessa Zambrano Zambrano 
Coordinadora Zonal 8 INEC 
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