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REGULARIZACIÓN

GASTOS
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0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0968593090001 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

DEVRPA RTO

1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS 
PROYECTOS Y PROGRAMAS 
PRESTAMOS

55 00 028 001 730303 0901 202 2003 2215 Viaticos y Subsistencias en el Interior 154.34

154.34

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: Rendición de la Entidad:64-5-0 No de fondo: 493 No Entrada: 4746

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

154.34

154.34

CIENTO CINCUENTA Y CUATRO DOLARES CON 34/100 CENTAVOS

APROBADO
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01/12/2025
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# DE INFORME

310
       

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES

FECHA DE INICIO 

DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 

COMISION
RMU

0919347294

ORELLANA 

CARDENAS 

JESSICA ZULAY

10/11/2025 12/11/2025 986.00                                                                               

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

ANALISTA DE 

OPERACION DE 

CAMPO 1 ZONAL

                     80,00 2                    160,00                    112,00                      48,00                             -                        60,00                      46,34 #¡VALOR! #¡VALOR! #¡VALOR!

TOTAL A PAGAR

VALOR A 

DESCONTAR

154,34                       154,34                    

Elaborado por:  Revisado por:

XAVIER CHUEZ TORRES                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DE GUAYAQUIL  A PROV. SANTA 

ELENA 127 KM,  SE JUSTIFICA MENOS 

DEL 70% Y SE RECONOCE $ 80 SEGÚN 

LO INDICADO EN LA NORMA 

TECNICA PARA PAGO DE VIATICOS 

POR 1 DIA

OBSERVACION

COMISIÓN DE SERVICIOS PARA 

PARTICIPAR EN PRUEBA PILOTO 

PROYECTO ENVIGMU

DESCRIPCION DE LA COMISION

DETALLE

NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS
TOTAL DE VIATICO 

Y SUBSISTENCIA

VALOR A 

JUSTIFICAR (70%)

PROCEDEN
COMBUSTIBLE PEAJE

MOVILIZACION 

/ PASAJE
30% del VIATICO



 

RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE EN LICENCIA CON REMUNERACIÓN 
 

 
LUGAR Y FECHA: Guayaquil, 18 de noviembre del 2025 

NOMBRES Y APELLIDOS: Jéssica Orellana Cárdenas 

FECHA DE COMISION: DESDE: 10/11/2025 HASTA: 12/11/2025 

DESTINO (CIUDAD): Santa Elena - Santa Elena 

N° DE SOLICITUD: 310-CZ8L-GOPZ-2025 

DETALLE DE DOCUMENTOS 

FECHA RUC FACTURA/NOTA DE VENTA Nº DESCRIPCION 
VALOR TOTAL 

FACTURA 
OBSERVACIONES 

10/11/2025 0905660734001 001-001-000000378 ALIMENTACIÓN $7,50 NOTA DE VENTA 

10/11/2025 1202103493001 006-001-000000207 ALIMENTACIÓN $7,00 FACTURA 

10/11/2025 2490039034001 001-002-000026687 ALIMENTACIÓN $11,96 FACTURA 

11/11/2025 0923564785001 004-004-000000146 ALIMENTACIÓN $6,88 FACTURA 

11/11/2025 0909807141001 001-001-000050996 ALIMENTACIÓN $7,00 NOTA DE VENTA 

11/11/2025 0992452188001 001-010-000000029 HOSPEDAJE $60,00 FACTURA 

HOSPEDAJE DE 2 NOCHES 

12/11/2025 0201849536001 003-001-0000479 ALIMENTACIÓN $6,00 NOTA DE VENTA 

      

      

      

      

TOTAL: $106,34  

 
 

 
Firmado electrónicamente por: 

JESSICA ZULAY 
ORELLANA CARDENAS 
Validar únicamente con FirmaEC 

 

FIRMA DE RESPONSABILIDAD 

 

 
PARA USO PROCESO FINANCIERO: 

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO  $ 160,00 

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE    $ 48,00 

70% VALOR A JUSTIFICARSE  $ 112,00 

GASTOS JUSTIFICADOS  $ 106,34 

VALOR A DESCONTAR  ____ 

 

 

REVISADO POR 

NO PROCEDE:               $0,00 
HOSPEDAJE:                $60,00 
ALIMENTACIÓN:        $46,34 
TOTAL:                       $106,34 



  
INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. Solicitud de Autorización para cumplimiento de 

Servicios Institucionales 
Fecha de informe (dd-mmm-aaaa) 

310-CZ8L-GOPZ-2025 18/11/2025 

 DATOS GENERALES 

Apellidos - Nombres de la o el servidor Puesto que ocupa: 

Orellana Cárdenas Jéssica Zulay   

C.I.: 0919347294 
Servidor Público 3 

Ciudad – Provincia del servicio institucional 
Nombre de la Unidad a la que pertenece la o el 

Servidor 

 Santa Elena – Santa Elena Gestión de Operaciones de Campo 

Servidores que integran el servicio institucional: 

Pedro Tigrero Castro, Amada Mantilla Peñaherrera, Cindy Chacón Méndez y Jéssica Orellana Cárdenas 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
 

 

1. Antecedentes: 

 

El Instituto Nacional de Estadística y Censos (INEC), en su calidad de entidad rectora de la estadística 

oficial y responsable de planificar, normar y certificar la producción del Sistema Estadístico Nacional 

(SEN), de conformidad con la Ley de Estadística y la normativa vigente, ejecuta diversas encuestas, 

entre ellas aquellas orientadas al levantamiento de información en hogares a nivel nacional. 

 

En este contexto, mediante Memorando Nro. INEC-INEC-2025-0746-M, del 8 de agosto de 2025, la 

Dirección Ejecutiva del INEC aprueba el Plan de Dirección del Proyecto “Encuesta Nacional de 

Relaciones Familiares y Violencia de Género contra las Mujeres – ENVIGMU 2025”, con el fin de dar 

continuidad a los trámites correspondientes, conforme al ámbito de sus competencias y en 

cumplimiento de la normativa y disposiciones emitidas para el efecto. 

 

Asimismo, mediante Memorando Nro. INEC-CZ8L-2025-2726-M, del 31 de octubre de 2025, la 

Coordinadora Zonal 8, autoriza la comisión de servicios institucionales en el proyecto "Encuesta Nacional 

de Relaciones Familiares y Violencia de Género contralas mujeres - ENVIGMU", para participar en la 

prueba piloto de la operación estadística, que se llevará a cabo en la provincia de Santa Elena del 

10/11/2025 al 12/11/2025. 

 

Finalmente, mediante Memorandos Nro. INEC-CZ8L-GAFZ-2025-1687-M, del 07 de noviembre de 2025 e 

INEC-CZ8L-GAFZ-2025-1687-M del 10 de noviembre de 2025, el Responsable CZ8L Gestión Administrativa 

Financiera, emite las certificaciones presupuestarias correspondientes a los Viáticos y subsistencias en el 

interior, así como a los Combustibles, para el vehículo institucional asignado. 

 

 

2. Objetivo: 

 

Participar en la prueba piloto de la ENVIGMU para la revisión e instrucción del contenido metodológico, 

validación de la correcta aplicación de los instrumentos en terreno y aportación de las observaciones 

que permitan ajustar y optimizar la operación estadística antes de su implementación definitiva. 

 

 

3. Descripción de ruta realizada: 

 

 
Día Jurisdicción 

10/11/2025 Guayaquil - Santa Elena  

11/11/2025 Santa Elena 

12/11/2025 Santa Elena - Guayaquil 

 

 

 



 

4. Actividades realizadas: 

 
• Revisión del material cartográfico y localización de las viviendas seleccionadas. 

 

• Verificación y uso del formulario y del aplicativo para evaluar contenidos, identificar limitaciones 

y asegurar la correcta aplicación de la metodología. 

 

• Prueba de los instrumentos en condiciones reales para familiarizarse con su uso, validar su 

funcionalidad en terreno y generar observaciones para su mejora. 

 

• Observación y reporte de problemas surgidos durante el diligenciamiento, para ajustar 

actividades técnicas, instrumentos y sistemas informáticos. 

 

• Identificación de dificultades prácticas y oportunidades de mejora de la prueba piloto, con el 

fin de orientar los ajustes metodológicos, técnicos y operativos previos a la ejecución definitiva. 

 

 

5. Agenda de trabajo 

 

Días Jurisdicción Actividades realizadas 

10-11-2025 Santa Elena -Comuna Valdivia Evaluación de instrumentos de recolección 

de la Encuesta Nacional de Relaciones 

Familiares y Violencia de Género contra las 

Mujeres – ENVIGMU, a las informantes 

calificadas de la muestra seleccionada. 

11-11-2025 Santa Elena -Comuna San Antonio 

12-11-2025 Santa Elena -San Antonio 

 

 

6. Actividades adicionales: 

 

• Socialización de la ENVIGMU, a estudiantes de la Universidad Estatal Península de Santa Elena 

(UPSE), donde se expuso el trabajo que realiza el INEC en territorio y la importancia de la 

recolección de los datos de la operación estadística. 

 

 

7. Actividades realizadas por día: 

 

• Día 1: Lunes 10 de noviembre del 2025. 

 

La jornada inició con la actualización del dispositivo móvil y la distribución del material cartográfico, 

para luego trasladarnos en el vehículo institucional asignado hacia la Comuna Valdivia en el cantón 

Santa Elena, donde se contó con el acompañamiento de tres delegadas del Consejo Nacional para la 

Igualdad de Género (CNIG), con quienes se revisaron de manera general los antecedentes, objetivos y 

metodología de la encuesta, reforzando la importancia del enfoque de género y la sensibilización 

necesaria para el levantamiento de información.  

Posteriormente, se realizó la verificación de la cartografía y el funcionamiento del aplicativo, lo que 

permitió aplicar el formulario en dos viviendas: una entrevista completa y otra parcialmente finalizada 

debido a la extensión del cuestionario. 

Durante el día se presentaron varias fallas del aplicativo, entre ellas:  

 

• Flujos inconsistentes,  

• Activación incorrecta de preguntas,  

• Respuestas que no se marcaban,  

• Alertas poco visibles y  

• Mensajes de campos faltantes con tipografía poco legible.  

 

Estas novedades fueron reportadas al Responsable Nacional para su revisión por parte de TICS. Como 

medida temporal, fue necesario utilizar formularios físicos mientras se solventaban los problemas 

técnicos. 

  



 

A continuación, el detalle de los formularios gestionados en cada una de las viviendas seleccionadas: 

Conglomerado Zona Sector Manzana Edificio Vivienda 
Resultado de la 

entrevista 

Tiempo de 

la entrevista 
Observaciones 

240154006201 921 005 009 001 01 Efectiva 02h05 2 adultos mayores 

240154006201 921 005 006 003 01 Incompleta 02h15 

Secciones de la 1 a la 9 

completas, quedaron 

pendientes las 

secciones 11 y 12. 

 

Día 2: Martes, 11 de noviembre de 2025 

En la Comuna San Antonio del cantón Santa Elena, se obtuvo un rechazo y se completó una encuesta 

cuyo levantamiento tomó aproximadamente tres horas, debido a la cantidad de información del hogar 

y a secciones de violencia que debieron ser registradas. 

 

Antes de iniciar el trabajo en territorio se aplicó una actualización de metadatos en la Tablet, lo que 

permitió corregir parte de los errores detectados el día anterior y facilitar el avance de las actividades. 

 

A continuación, el detalle de los formularios gestionados en cada una de las viviendas seleccionadas: 

Conglomerado Zona Sector Manzana Edificio Vivienda 
Resultado de la 

entrevista 

Tiempo de la 

entrevista 
Observaciones 

240154003501 918 006 009 019 01 Rechazo 00h10 

Vivienda con dos niños con 

discapacidad, abuelita no 

podía atender. 

240154003501 918 006 022 006 01 Efectiva 03h10 Sin novedad 

 

Durante la tarde se visitó la UPSE para realizar la socialización de la ENVIGMU, generando un espacio de 

diálogo con estudiantes acerca de la labor del INEC y la importancia de recolectar datos confiables 

sobre violencia de género. La jornada concluyó a las 18h30. 

 

 

Día 3: Miércoles, 12 de noviembre de 2025 

El trabajo continuó en la Comuna San Antonio, realizando las visitas en parejas debido a la limitada 

disponibilidad de las informantes y a la necesidad de registrar simultáneamente las novedades y 

completar cada una de las secciones del formulario. 

 

En la primera vivienda solo fue posible registrar los datos generales del hogar, ya que la entrevistada no 

contó con privacidad: estuvo acompañada permanentemente por su esposo y su padre, además de 

atender a sus bebés de tres meses, situación que impidió avanzar con la entrevista. 

 

En la segunda vivienda se logró completar el levantamiento en aproximadamente cuatro horas. La 

entrevistada reportó múltiples episodios de violencia, lo que implicó diligenciar varias secciones 

adicionales. Asimismo, al ser mayor de 60 años, se activó la sección correspondiente a personas adultas 

mayores, incrementando el tiempo total de aplicación. 

 

A continuación, el detalle de los formularios gestionados en cada una de las viviendas seleccionadas: 

 

Conglomerado Zona Sector Manzana Edificio Vivienda 
Resultado de la 

entrevista 

Tiempo de 

la entrevista 
Observaciones 

240154003501 918 006 022 017 01 Incompleta 00h55 

Informante no tenía 

privacidad, estaba junto a 

esposo y padre, además se 

encontraba al cuidado de 

gemelos de tres meses. 

240154003501 918 006 022 025 01 Efectiva 04h00 

Informante había 

experimentado distintos 

tipos de violencia a lo largo 

de su vida. 

 



 

 

8. Registro fotográfico: 

 

 

 

 

9. Conclusiones: 

 

• La prueba piloto permitió identificar de forma clara las experiencias, dificultades y 

oportunidades de mejora en los instrumentos de recolección.  

 

• Las fallas detectadas en la Tablet, el flujo del cuestionario y la presentación de alertas 

evidenciaron la necesidad de ajustes técnicos y metodológicos. 

 

• La revisión en campo favoreció la optimización de los formularios, manuales y procesos, y 

confirmó la importancia de comprender plenamente el enfoque de género para ejecutar 

entrevistas con sensibilidad, ética y respeto hacia las mujeres. 

 

• La coordinación entre el INEC y el CNIG fortaleció el acompañamiento y la atención a 

situaciones potencialmente sensibles durante el levantamiento. 

 

• Se identificaron preguntas que resultan muy técnicas o confusas para las entrevistadas, lo que 

puede dificultar la comprensión y afectar la calidad de la respuesta. 

 

• Los tiempos reales de entrevista superan ampliamente la estimación inicial de 90 minutos, 

especialmente debido a la extensa información del hogar, las secciones de violencia y la 

necesidad de mantener privacidad, la cual no siempre es posible. Esto pone en evidencia la 

necesidad de revisar la carga operativa prevista, así como el cronograma de levantamiento, 

previsto para tres meses. 

 

• Se identificaron riesgos de seguridad y de exposición del equipo de trabajo, dado que se trata 

de personal femenino que debe desplazarse y operar en diversos entornos. 

 

 

 

10. Recomendaciones: 

 

• Consolidar y reportar detalladamente a la Responsable Nacional de la ENVIGMU, las novedades 

del aplicativo para su ajuste y corrección a efectos de garantizar que los cambios se reflejen en los 

manuales antes de la ejecución definitiva. 

 

• Reforzar la formación del personal en enfoque de género, autocuidado, manejo de situaciones 

sensibles y actuación ante posibles casos de violencia, asegurando una intervención ética y 

segura. 

 

• Revisar las preguntas más técnicas y añadir ejemplos prácticos en el manual para facilitar la 

comprensión del equipo de campo y, en consecuencia, de las informantes. 

 

• Establecer protocolos y canales formales de respuesta ante situaciones donde no se asegure la 

confidencialidad o existan riesgos para el equipo. 

 

• Ajustar la planificación diaria de entrevistas considerando tiempos reales de aplicación, 

desplazamientos, selección de informantes y complejidad de cada caso, asegurando una 

ejecución viable y de calidad. 

 

 

 



 

 

11. Novedades del vehículo asignado 

 

El vehículo institucional asignado con placa GEA-1024 no cuenta con aire acondicionado, lo que dificultó 

las actividades del equipo de trabajo en condiciones de calor. Se recomienda habilitar el sistema de 

climatización para garantizar un ambiente de trabajo adecuado. 

 

 

12. Información para la Unidad Administrativa Financiera: 
 

Se adjuntan: 

 

• Facturas/Notas de venta de hospedaje y alimentación. 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA 
NOTA 

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento 

del servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo 

habituales o del cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, 

hasta su llegada de estos sitios. 
FECHA 

dd-mm-aaaa 
10/11/2025 12/11/2025 

HORA 

hh:mm 
09:30 19:30 

TRANSPORTE 

TIPO DE  

TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 

marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 

TRANSPORTE  

 

RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  

dd-mm-aaaa 

HORA 

 hh:mm 

FECHA  

dd-mm-aaaa 

HORA 

 hh:mm 

Terrestre 
Vehículo 

institucional 

Guayaquil-Santa Elena-

Guayaquil 
10/11/2025 09:30 12/11/2025 19:30 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

 
OBSERVACIONES:  

 

Las horas de salida y llegada variaron respecto a lo planificado porque fue necesario actualizar el aplicativo en las 

tablets antes de iniciar la encuesta y, al final de la jornada, la última entrevista tomó más tiempo del esperado, por lo 

que no fue posible regresar hasta completarla. 

 
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 

 
NOTA 

El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 

días del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la 

liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría que 

restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios 

institucionales sea superior al número de días autorizados, se 

deberá adjuntar la autorización por escrito de la Máxima 

Autoridad o su Delegado 

 

 

 

 

 

 

Jéssica Orellana Cárdenas 

Miembro de Equipo 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

 

 

 

 

 

 

 

Joffre León Veas 

Responsable CZ8L Gestión de Operaciones de Campo 

Vanessa Zambrano Zambrano 

Coordinadora Zonal 8 - INEC 
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