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DESCRIPCION: Rendición de la Entidad:64-5-0 No de fondo: 497 No Entrada: 4755

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR
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# DE INFORME
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CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES

FECHA DE INICIO 

DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 

COMISION
RMU

0919556266
GRANJA MOREIRA 

LUIS GEOVANNY
17/11/2025 22/11/2025 986.00                                                                               

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

ANALISTA DE 

OPERACION DE 

CAMPO 1 ZONAL

                     80,00 5                    400,00                    280,00                    120,00                             -                      180,01                    108,47 #¡VALOR! #¡VALOR! #¡VALOR!

TOTAL A PAGAR

VALOR A 

DESCONTAR

400,00                       400,00                    

Elaborado por:  Revisado por:

XAVIER CHUEZ TORRES                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DE GUAYAQUIL  A PROV. MANABI 

254 KM,  SE JUSTIFICA MAS DEL 70% 

Y SE RECONOCE $ 80 SEGÚN LO 

INDICADO EN LA NORMA TECNICA 

PARA PAGO DE VIATICOS POR 1 DIA

OBSERVACION

COMISIÓN DE SERVICIOS PARA 

REALIZAR ACTIVIDADES DE 

SUPERVISIÓN DE CAMPO PROYECTO 

CAB-SIPP

DESCRIPCION DE LA COMISION

DETALLE

NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS
TOTAL DE VIATICO 

Y SUBSISTENCIA

VALOR A 

JUSTIFICAR (70%)

PROCEDEN
COMBUSTIBLE PEAJE

MOVILIZACION 

/ PASAJE
30% del VIATICO



 

PARA USO PROCESO FINANCIERO: 

30% 

70% 

 

FIRMA DE RESPONSABILIDAD 
 

 

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 
 

$ 400,00 

VALOR A NO JUSTIFICARSE $ 120,00 

VALOR A JUSTIFICARSE  

GASTOS JUSTIFICADOS  

VALOR A DESCONTAR  

 

 

 

LUGAR Y FECHA: 

NOMBRES Y APELLIDOS: 

RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE EN 

LICENCIA CON REMUNERACIÓN 

Guayaquil, 24 de noviembre 2025 

Granja Moreira Luis Geovanny 

FECHA DE COMISION: DESDE: 17/11/2025 HASTA: 22/11/2025 

Manabí: Manta, Portoviejo, Montecristi, Santa 

DESTINO (CIUDAD): 

N° DE SOLICITUD: 

Ana, Jaramijó, 

Rocafuerte, Junín, Chone, Bolívar, San Vicente, 

Sucre, Tosagua. 

328-CZ8L-GOPZ-2025 

DETALLE DE DOCUMENTOS 
 

FECHA RUC 
Nº FACTURA/NOTA DE VENTA 

DESCRIPCION 
VALOR TOTAL 

FACTURA 
OBSERVACIONES 

17/11/2025 0958461352001 001-001-000000591 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00 NOTA DE VENTA 

17/11/2025 1309748455001 001-001-000011473 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,50 NOTA DE VENTA 

17/11/2025 0990004196001 037-012-000369214 CONSUMO DE ALIMENTOS $5,44 FACTURA 

18/11/2025 1309748455001 001-001-000011477 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00 NOTA DE VENTA 

18/11/2025 1308117223001 001-001-000003059 CONSUMO DE ALIMENTOS $3,25 NOTA DE VENTA 

18/11/2025 0190072002001 026-936-000163440 CONSUMO DE ALIMENTOS $3,48 FACTURA 

19/11/2025 1309748455001 001-001-000011486 CONSUMO DE ALIMENTOS $11,00 NOTA DE VENTA 

19/11/2025 1309748455001 001-001-000011488 CONSUMO DE ALIMENTOS $9,00 NOTA DE VENTA 

19/11/2025 1303810095001 002-001-000010338 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00 NOTA DE VENTA 

19/11/2025 1790016919001 077-103-000569234 CONSUMO DE ALIMENTOS $7,55 FACTURA 

19/11/2025 1307763712001 006-200-000000305 HOSPEDAJE $70,00 FACTURA 

Hospedaje por 2 noches 

20/11/2025 1317906095001 001-001-000004477 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00 NOTA DE VENTA 

20/11/2025 1351705056001 001-001-000000034 CONSUMO DE ALIMENTOS $9,00 NOTA DE VENTA 

20/11/2025 1310823727001 002-003-000000603 HOSPEDAJE $40,00 FACTURA 

Hospedaje por 1 noche 

21/11/2025 1317906095001 001-001-000004480 CONSUMO DE ALIMENTOS $9,25 NOTA DE VENTA 

21/11/2025 1307386803001 001-100-000006238 HOSPEDAJE $70,01 FACTURA 

Hospedaje por 2 noches 

      

 
   TOTAL: $288,48  

 
 
 
 
 
 
 

 
Firmado electrónicamente por: 

LUIS GEOVANNY 
GRANJA MOREIRA 
Validar únicamente con FirmaEC 

 

 

 

 

 

 

NO PROCEDE:               $0,00 
HOSPEDAJE:              $180,01 
ALIMENTACIÓN:       $108,47 
TOTAL:                       $288,48 

$               280,00 

$               288,48 



 

 

REVISADO POR 
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ANTECEDENTES: 

Conforme el Plan de trabajo del proyecto “Robustecimiento de la Producción Estadística del Ecuador - C3 - Cambio de Base del 

Sistema de Índices de Precios al Productor (CAB-SIPP)" 2025 y mediante autorización de ejecución expresa en Memorando 

INEC-CZ8L-2025- 2711-M, con fecha 31 de octubre de 2025 en el cual se autoriza la realización de la comisión de servicios 

institucionales. 

La comisión fuera de sede se ejecutó del 17 al 22 de noviembre del 2025 y tuvo como objetivo supervisar el operativo de campo 

del equipo INPP en la provincia de Manabí. 

 

OBJETIVOS ESPECIFICOS: 

 

❖ Supervisar el levantamiento de las tomas consultadas y que conforman la canasta de artículos del Índice Nacional de 

Precios Productor 

❖ Supervisar el desempeño del investigador acorde a lo indicado en los manuales de investigador y de investigación 

correspondientes. 

 

 

EQUIPO DE TRABAJO: 

 

Supervisor:  Luis Geovanny Granja Moreira. 

Investigador: Iván Gabriel Zurita Sáenz. 
 

DESCRIPCIÓN DE LA RUTA REALIZADA: 

    FECHA JURISDICCIÓN SEDE 

17/11/2025 Guayaquil – Montecristi – Manta. Manta 

18/11/2025 Manta – Jaramijó – Manta. Manta 

19/11/2025 Rocafuerte – Sucre – San Vicente – 

Portoviejo - Chone. 

Chone 

20/11/2025 Bolívar – Junín – Tosagua – Chone -

Portoviejo.  

Portoviejo 

21/11/2025 Portoviejo – Tosagua – Bolívar – 

Portoviejo. 

Portoviejo 

22/11/2025 Portoviejo – Santa Ana. - 

 

  

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO 

DE SERVICIOS INSTITUCIONALES:  

328-CZ8L-GOPZ-2025 

FECHA DE INFORME:  

25/11/2025 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS – NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: 

LUIS GEOVANNY GRANJA MOREIRA 

 

PUESTO QUE OCUPA: 

SERVIDOR PÚBLICO 3 CI: 0919556266 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: 

  

Manabí:  Manta, Portoviejo, Montecristi, Santa Ana, Jaramijó, Rocafuerte, 
Junín, Chone, Bolívar, San Vicente, Sucre, Tosagua. 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE 

LA O EL SERVIDOR: 

 

UNIDAD DE GESTIÓN DE OPERACIONES DE 

CAMPO 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:   

LUIS GEOVANNY GRANJA MOREIRA – IVAN GABRIEL ZURITA SAENZ. 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
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DETALLE DE LABORES POR DÍAS TRANSCURRIDOS: 

• Lunes 17 de noviembre del 2025 

Se procede a salir a la Provincia de Manabí para la Supervisión en campo de la carga asigna del investigador Iván Zurita, teniendo 

como destino los cantones de Montecristi y Manta. 

Durante este día se levantó información de productos como: Larvas de camarón, Agua natural, Aceite de pescado, Sardina en salsa 

de tomate, Atún en aceite enlatado, Harina de pescado, Pescado fresco dorado, Servicio de cremación.  

TABLA#1: RESULTADOS POR NOVEDAD Y ESTABLECIMIENTO 

ENCUESTADOR 

SUPERVISADO 

# DE 

ESTABLECIMIENTOS 

SUPERVISADOS (A) 

# TOMAS 

PLANIFICADAS (B) 

# DE TOMAS 

SUPERVISADAS 

(C) 

# DE TOMAS 

EFECTIVAS 

(D) 

# DE TOMAS 

NO 

EFECTIVAS 

(E) 

% DE 

EFECTIVID

A F=(D/C) 

Iván Zurita 
15 48 48 48 0 100.00% 

 Al final del día pernocté en Manta. 

• Martes 18 de noviembre del 2025 

La jornada empieza partiendo de Manta, para la toma de información correspondiente, posteriormente nos trasladamos a Jaramijó 

donde se logró supervisar productos como: Escritorio metálico, Pupitre metálico, Juego de comedor, Estantería de acero, Cocina 

de gas, Horno a gas, Curso de conducción, Torta pastel, Atún en agua enlatado, Atún en aceite enlatado, Harina de pescado, Aceite 

de pescado, Pescado entero congelado de exportación, Fundas de polietileno. En ambos cantones los informantes estuvieron muy 

atentos y amables al momento de brindarnos la información. 

TABLA#2: RESULTADOS POR NOVEDAD Y ESTABLECIMIENTO 

ENCUESTADOR 

SUPERVISADO 

# DE 

ESTABLECIMIENTOS 

SUPERVISADOS (A) 

# TOMAS 

PLANIFICADAS (B) 

# DE TOMAS 

SUPERVISADAS 

(C) 

# DE TOMAS 

EFECTIVAS 

(D) 

# DE TOMAS 

NO 

EFECTIVAS 

(E) 

% DE 

EFECTIVID

A F=(D/C) 

Iván Zurita 20 58 58 58 0 100.00% 

Al final del día pernocté en Manta. 

• Miércoles 19 de noviembre del 2025 

En este día se supervisó establecimientos en los cantones de: Rocafuerte, Sucre, San Vicente, Portoviejo y Chone, se levantó 

información de Ganado vacuno en pie, Leche cruda de vaca, Huevos de gallina, Huevos de gallina, hormigón pre mezclado, larvas 

de camarón, maní en grano seco, cacao.  

TABLA#3: RESULTADOS POR NOVEDAD Y ESTABLECIMIENTO 

ENCUESTADOR 

SUPERVISADO 

# DE 

ESTABLECIMIENTOS 

SUPERVISADOS (A) 

# TOMAS 

PLANIFICADAS (B) 

# DE TOMAS 

SUPERVISADAS 

(C) 

# DE TOMAS 

EFECTIVAS 

(D) 

# DE TOMAS 

NO 

EFECTIVAS 

(E) 

% DE 

EFECTIVID

A F=(D/C) 

Iván Zurita 17 28 28 28 0 100.00% 

Al final del día pernocté en Chone. 

• Jueves 20 de noviembre del 2025 

Desde el cantón Chone, se empezó con las actividades de levantamiento de información en establecimientos, luego se procedió a 

visitar los cantones de: Bolívar, Junín, Tosagua, y Portoviejo.  

En los establecimientos visitados se levantó información de Maracuyá, Cacao, Ganado porcino y Ganado vacuno en pie, Limón, 

Coco, huevos, Maní en grano seco mandarina y naranja. 

Al momento de visitar 1 establecimiento en el cantón de Chone, nos encontramos con la novedad de que el establecimiento dejó de 

producir debido a que la plaga echó a perder su producción. 

TABLA#4: RESULTADOS POR NOVEDAD Y ESTABLECIMIENTO 

ENCUESTADOR 

SUPERVISADO 

# DE 

ESTABLECIMIENTOS 

SUPERVISADOS (A) 

# TOMAS 

PLANIFICADAS (B) 

# DE TOMAS 

SUPERVISADAS 

(C) 

# DE TOMAS 

EFECTIVAS 

(D) 

# DE TOMAS 

NO 

EFECTIVAS 

(E) 

% DE 

EFECTIVID

A F=(D/C) 



3 
 

Iván Zurita 17 31 31 28 3 90.32% 

Al final del día pernocté en Portoviejo.  

• Viernes 21 de noviembre del 2025 

La actividad empezó en el cantón Portoviejo y posteriormente los cantones de Tosagua y Bolívar, los cuales se procedieron 

a levantar información de tomas como: Sandía, Melón, Piña nacional, Salsa de tomate, Mayonesa, Mostaza, Salsa de soya, 

zapallo, papaya. 

TABLA#5: RESULTADOS POR NOVEDAD Y ESTABLECIMIENTO 

ENCUESTADOR 

SUPERVISADO 

# DE 

ESTABLECIMIENTOS 

SUPERVISADOS (A) 

# TOMAS 

PLANIFICADAS (B) 

# DE TOMAS 

SUPERVISADAS 

(C) 

# DE TOMAS 

EFECTIVAS 

(D) 

# DE TOMAS 

NO 

EFECTIVAS 

(E) 

% DE 

EFECTIVID

A F=(D/C) 

Iván Zurita 20 53 53 53 0 100.00% 

Al final del día pernocté en Portoviejo. 

• Sábado 22 de noviembre del 2025 

La actividad empezó exclusivamente en el cantón Santa Ana, y se procedió a levantar información de la toma de limón. 

TABLA#5: RESULTADOS POR NOVEDAD Y ESTABLECIMIENTO 

ENCUESTADOR 

SUPERVISADO 

# DE 

ESTABLECIMIENTOS 

SUPERVISADOS (A) 

# TOMAS 

PLANIFICADAS (B) 

# DE TOMAS 

SUPERVISADAS 

(C) 

# DE TOMAS 

EFECTIVAS 

(D) 

# DE TOMAS 

NO 

EFECTIVAS 

(E) 

% DE 

EFECTIVID

A F=(D/C) 

Iván Zurita 1 1 1 1 0 100.00% 

Se procede a retornar a la ciudad de Guayaquil 

COBERTURA DE LA SUPERVISIÓN: 

 

TABLA # 6. RESUMEN DE VISITAS A ESTABLECIMIENTOS. 

1. 
ESTABLECIMIENT

OS 
PROGRAMADOS

(3+5+7) 

2. (%) 

3.  
ESTABLECI
MIENTOS 
EFECTIVO

S 

4.  % 
ESTABLECIMI

ENTOS 
EFECTIVOS 

5. 
ESTABLECIMI

ENTOS 
PENDIENTES 

6. % 
ESTABLECIMI

ENTOS 
PENDIENTES 

7. 
ESTABLECIMI

ENTOS NO 
EFECTIVOS 

8. % 
ESTABLECIMI

ENTOS NO 
EFECTIVOS 

9. 
REVISI

TAS 

10. 
TOTAL 

VISITAS(
1+9) 

90 100% 89 98.89% 0 0.00% 1 1.11% 7 97 

Se logra una cobertura del 100% durante la supervisión, con una efectividad del 98.89%. 

 

TABLA # 7. RESUMEN DE GESTION DE TOMAS POR JURISDICCIÓN 

JURISDICCIÓN 
Nº DE 

ESTABLECIMIENTOS 

TOMAS TOTALES TOMAS CON PRECIO TOMAS SIN PRECIO 

CANTIDAD(A+B) % 
(A) 

CANTIDAD 
% 

SIN 
VARIACIÓN 

CON 
VARIACIÓN 

(B) 
CANTIDAD 

% 

Montecristi 9 32 100.00% 32 100.00% 28 4 0 0.00% 

Manta 14 39 100.00% 39 100.00% 26 13 0 0.00% 

Jaramijó 12 35 100.00% 35 100.00% 34 1 0 0.00% 

Chone 8 15 100.00% 12 80.00% 8 4 3 20.00% 

Bolívar 4 9 100.00% 9 100.00% 6 3 0 0.00% 

San Vicente  2 2 100.00% 2 100.00% 0 2 0 0.00% 

Sucre 3 5 100.00% 5 100.00% 1 4 0 0.00% 

Rocafuerte 8 16 100.00% 16 100.00% 13 3 0 0.00% 
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Junín 6 6 100.00% 6 100.00% 4 2 0 0.00% 

Tosagua 3 5 100.00% 5 100.00% 3 2 0 0.00% 

Portoviejo 20 54 100.00% 54 100.00% 49 5 0 0.00% 

Santa Ana 1 1 100.00% 1 100.00% 0 1 0 0.00% 

TOTAL 90 219 100% 216 98,63% 172 44 3 1,37% 

 

 

TABLA # 8. RESUMEN DE GESTIÓN DE EMPADRONAMIENTO DE ARTICULOS 
FALTANTES 

JURISDICCIÓN 
N.º 

ESTABLECIMIENTOS 
GESTIONADOS 

N.º 
ESTABLECIMIENTOS 

EFECTIVOS 

N.º ARTICULOS 
EMPADRONADOS 

N.º TOMAS EMPADRONADAS 

 

Chone 1 1 3 3  

Jaramijó 1 1 2 2  

Portoviejo 1 1 3 3  

TOTAL 3 3 8 8  

 

TABLA # 9. ESTABLECIMIENTOS CON NOVEDADES 

JURISDICCION ESTABLECIMIENTOS NOVEDAD TOMAS 

Chone 1 No produce 3 

TOTAL 1   

 

PRODUCTOS ALCANZADOS: 

- Se alcanza una efectividad del 98.89% durante la jornada de supervisión. 
 

- Se logra la incorporación de nuevos informantes y Establecimientos mediante empadronamientos en los cantones de Chone, 
Jaramijó y Portoviejo, incorporándose nuevas tomas agrícolas como: Chifle, naranja, mandarina, toronja, ganado en pie 
Brahma, coco, calamar y pescado dorado. 

 

PROBLEMAS DETECTADOS: 

- En el sector agrícola en el cantón Chone, nos encontramos con la novedad de que el establecimiento dejó de producir 

debido a que la plaga echó a perder su producción. 

- Visitar más informantes de camino en la carretera para mejorar los empadronamientos. 

- En la Apk al momento de querer visualizar los informantes de los establecimientos, en algunos de ellos no aparecía la 

información. 

SOLUCIONES PROPUESTAS: 

- Es importante hacer uso de la investigación con métodos alternativos de recolección en aquellos casos donde las 

circunstancias así lo requieran. Bajo ese concepto es de suma importancia contar con directorios actualizados, 

especialmente los campos de teléfono o correo. Y contar con varios informantes en el sector de levantamiento. 

- Elaborar boletines informativos para difundir las actividades programadas en campo. 

- Reportar las inconsistencias al área técnica de Planta Central, para revisión y actualización de la base de datos de la APK y 

dar seguimiento a casos específicos para verificar las actualizaciones.  
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CONCLUSIONES: 

- El investigador sigue al pie de la letra el proceso de recolección mensual, consulta adecuadamente el precio del producto, 

detallando al informante la descripción del producto, su unidad de media y su peso.  

- El investigador desarrollo adecuadamente el proceso de sustitución correspondiente, usando en la actividad, la matriz 

de especificaciones y el C.P.C De igual manera, acudió al manual de investigador para el incremento de nuevas tomas 

en la ruta de trabajo. 

- El investigador hace uso de vestimenta adecuada, carta de socialización, dispositivo móvil y manual de investigador 

impreso para las gestiones pertinentes en la comisión. 

- Se logró realizar la supervisión en campo en los cantones y provincia programada, levantando información de productos 

agrícolas de forma satisfactoria. 

- Se incorporaron nuevos artículos, fortaleciendo la cobertura y la calidad del empadronamiento. 
- Se evidenció variación de precios por temporadas altas y bajas de producción y por estrategias y negociaciones. 

- La colaboración y disposición de los informantes fue positiva, facilitando la recolección de datos en la  gran mayoría de los 

casos. 

 

RECOMENDACIONES: 

- Mantener una supervisión continua para evaluar y contribuir con el desarrollo en conocimiento y habilidades del 

personal contratado. 

- Solicitar actualización de la Apk para evitar pérdida de la información de datos de informantes. 

- Capacitar y evaluar al equipo para la mejora continua. 

- Coordinar en posibles casos, citas con los informantes para asegurar su presencia y así reducir revisitas. 

 

ANEXO FOTOGRAFICO: 

 

 

 

DEPARTAMENTO FINANCIERO: 

- Se adjunta detalle de gastos de alimentación y hospedaje. 

- Comprobantes de venta de alimentación y hospedaje. 

 

 

 



6 
 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
FECHA 

dd-mm-aaaa 17/11/2025 22/11/2025 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del 

servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales 

o del cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada 

de estos sitios 
HORA 

hh:mm 08:00 17:00 

TRANSPORTE 
TIPO DE 

TRASPORTE 
(AEREO, TERESTRE, 

MARITMO, OTROS) 

NOMBRE DE 

TRANSPORTE RUTA 
SALIDA LLEGADA 

FECHA 

dd-mm-aaaa 
HORA 

hh:mm 
FECHA 

dd-mm-aaaa 
HORA 

hh:mm 

TERRESTRE VEHÍCULO 

CONTRATADO 

Guayaquil- 
Manta- 

Montecristi-
Jaramijó - 

Rocafuerte-
Sucre--Junín- 

Chone-Bolívar- 
San Vicente-

Tosagua- 
Portoviejo - 
Santa Ana -
Guayaquil. 

17/11/2025 08:00 22/11/2025 17:00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR 

COMISIONADO 
NOTA 

El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del 
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se 
demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores 
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior 
al número de días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito 
de la Máxima Autoridad o su delegado. 

 

 

 

 

 

 
Luis Geovanny Granja Moreira 

Analista de Operación de Campo 1 Zonal 

FIRMAS DE APROBACIÓN 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA 

UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO 
FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL 

RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

 

 

 

 

 

 

 

Joffre León Veas 

Responsable CZ8L Gestión Operaciones de Campo 
Vanessa Zambrano Zambrano 

Coordinadora Zonal 8 
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