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4059

Institucion:

U. Ejecutora:

Unid. Desc:

064 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS

0005 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

0000

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS INEC-CZ8L-2025-3127-M

Fecha Elaboración

010 012 2025

No. CUR No. Original

10258 9108

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

DEVENGADO

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0920483385 ENCARNACION LEON DARWIN ENRIQUE

DEVRPA RTO

55 00 000 003 530303 0901 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 320.00

320.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: ENCARNACION LEON DARWIN ENRIQUE.-PAGO\VIATICOS COMISION DE SERVICIOS PARA REALIZAR ACT. SUPERVISION DE 
CAMPO PROY. ESPAC EN LA PROV. LOS RIOS DE 02 A 06 DE DICIEMBRE 2025 SEGUN INF 362-CZ8L-GOPZ-2025, MEMO. AUT. 
INEC-CZ8L-2025-3127-M, CERT. 1041, FTE 001, MVQ

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

320.00

320.00

TRESCIENTOS VEINTE DOLARES

APROBADO

FECHA:
11/12/2025

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero
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# DE INFORME

362
       

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES

FECHA DE INICIO 

DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 

COMISION
RMU

0920483385

ENCARNACION 

LEON DARWIN 

ENRIQUE

2/12/2025 6/12/2025 986.00                                                                               

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

ANALISTA DE 

OPERACION DE 

CAMPO 1 ZONAL

                     80,00 4                    320,00                    224,00                      96,00                             -                      140,00                    102,22 #¡VALOR! #¡VALOR! #¡VALOR!

TOTAL A PAGAR

VALOR A 

DESCONTAR

320,00                       320,00                    

Elaborado por:  Revisado por:

XAVIER CHUEZ TORRES                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

PROCEDEN
COMBUSTIBLE PEAJE

MOVILIZACION 

/ PASAJE
30% del VIATICONIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE VIATICO 

Y SUBSISTENCIA

VALOR A 

JUSTIFICAR (70%)

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DE GUAYAQUIL  A PROV. LOS RIOS 

176 KM,  SE JUSTIFICA MAS DEL 70% 

Y SE RECONOCE $ 80 SEGÚN LO 

INDICADO EN LA NORMA TECNICA 

PARA PAGO DE VIATICOS POR 1 DIA

OBSERVACION

COMISIÓN DE SERVICIOS PARA 

REALIZAR ACTIVIDADES DE 

SUPERVISIÓN DE CAMPO PROYECTO 

ESPAC

DESCRIPCION DE LA COMISION

DETALLE



LUGAR Y FECHA: Guayaquil, 09 de diciembre de 2025

NOMBRES Y APELLIDOS: Darwin Enrique Encarnación León

FECHA DE COMISION: DESDE: 02/12/2025         HASTA: 06/12/2025

DESTINO (CIUDAD):

N° DE SOLICITUD: 362-CZ8L-GOPZ-2025

FECHA RUC
FACTURA/NOTA DE 

VENTA Nº
DESCRIPCION

 VALOR 

TOTAL 

FACTURA 

OBSERVACIONES

02/12/2025 0955463872001 002-002-000000144 ALIMENTACION $6,32

02/12/2025 0990004196001 105-025-000721860 ALIMENTACION $1,27

02/12/2025 0990017514001 182-005-000746172 ALIMENTACION $3,73

02/12/2025 1791415132001 141-050-000669076 ALIMENTACION $14,98

03/12/2025 0993152161001 402-003-000056629 ALIMENTACION $3,63

03/12/2025 1203302615001 003-002-000006246 ALIMENTACION $10,00

03/12/2025 1203302615001 003-002-000006249 ALIMENTACION $15,00

04/12/2025 0990004196001 105-027-001025471 ALIMENTACION $2,24

04/12/2025 1207851393001 001-100-000000630 ALIMENTACION $9,75

04/12/2025 1713519393001 002-001-000000019 ALIMENTACION $2,45

05/12/2025 0990004196001 105-025-000722842 ALIMENTACION $1,18

05/12/2025 0990004196001 105-039-000365111 ALIMENTACION $2,78

05/12/2025 0993152161001 343-003-000083650 ALIMENTACION $2,51

05/12/2025 1207593623001 001-001-000001854 ALIMENTACION $9,00

05/12/2025 1791415132001 141-051-000397292 ALIMENTACION $7,40

05/12/2025 1791415132001 141-051-000397341 ALIMENTACION $2,50

06/12/2025 0955463872001 002-002-000000145 ALIMENTACION $7,48

06/12/2025 1707536718001 001-002-000002699 HOSPEDAJE $140,00

TOTAL: $242,22

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

$ 242,22

$ 0,00

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA CON REMUNERACION

Quevedo, Valencia, Mocache, Buena Fe – Los Ríos

REVISADO POR

DETALLE DE DOCUMENTOS

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO

30%  VALOR A NO JUSTIFICARSE

70%  VALOR A JUSTIFICARSE

GASTOS JUSTIFICADOS

VALOR A DESCONTAR

FACTURA - 4 NOCHES

$ 96,00

$ 224,00

FACTURA

NOTA DE VENTA

FACTURA
FACTURA

FACTURA

FACTURA

FACTURA
FACTURA

FACTURA
FACTURA

FACTURA
FACTURA

FACTURA

FACTURA

FACTURA

FACTURA

FACTURA

NO PROCEDE:               $0,00
HOSPEDAJE:              $140,00
ALIMENTACIÓN:         $102,22
TOTAL:                         $242,22



  

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. Solicitud de Autorización para cumplimiento de 
Servicios Institucionales 

Fecha de informe (dd-mmm-aaaa) 

362-CZ8L-GOPZ-2025 10/12/2025 

 DATOS GENERALES 

Apellidos - Nombres de la o el servidor Puesto que ocupa: 

Encarnación León Darwin Enrique   
C.I.: 0920483385 

Servidor Público 3 

Ciudad – Provincia del servicio institucional 
Nombre de la Unidad a la que pertenece la o el 

Servidor 

Buena Fe, Quevedo, Valencia, Mocache - Los Ríos Gestión de Operaciones de Campo 

Servidores que integran el servicio institucional: 
 

Darwin Encarnación León 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
 

Antecedente: 

 

Mediante Memorando Nro. INEC-CZ8L-2025-3127-M, de fecha 28 de noviembre de 2025, se autoriza proceder de 

acuerdo a la ley y normativa vigente. 

La Coordinación Zonal 8 – INEC, de acuerdo al Plan de Trabajo, autoriza la salida en comisión de servicios del Proyecto 

ESPAC a la Provincia Los Ríos (Buena Fe, Quevedo, Valencia, Mocache) en el periodo del 02 al 06 de diciembre del 

2025.  

 

 

Objetivo: 

 

Realizar Supervisión Zonal de operativo de campo “Superficie y Producción Agropecuaria Continua ESPAC 2025” en 

el mes de diciembre correspondiente a la cuarta jornada. 

Verificar la utilización de insumos para la recolección de información y sistema de digitación del operativo “Superficie 

y Producción Agropecuaria Continua ESPAC 2025” en el mes de diciembre correspondiente a la cuarta jornada. 

 

 

Descripción de ruta realizada: 

 

Día Jurisdicción Sede 

02/12/2025 Guayaquil - Valencia - Mocache Quevedo 

03/12/2025 Valencia Quevedo 

04/12/2025 Mocache Quevedo 

05/12/2025 Quevedo Quevedo 

06/12/2025 Buena Fe - Guayaquil Retorno 

 

 

Actividades realizadas: 

 

• Monitoreo y observación sobre el diligenciamiento del formulario, así como el desenvolvimiento de 

encuestadores respecto a inquietudes de informantes. 

• Revisión de los cuestionarios de MMA y MML. 

• Revisión de los terrenos graficados y codificación de cultivos en la ortofotografía. 

• Revisión del ingreso de la información de los cuestionarios diligenciados en el sistema. 

• Revisión de novedades con equipos de trabajo. 

 

 



 

Supervisión a equipos de Marco de Área: 

Supervisor de 

Campo 
Jurisdicción 

Cantidad de 

Segmentos 

Supervisadas 

Cantidad 

de 

Formularios 

Revisados 

Cantidad de 

Defectos 

encontrados 

Novedad o Defecto 

JTOMALA Valencia 3 4 5 

Inconsistencia en suma de superficie total de 

terrenos del segmento, omisión de grafico de 

terrenos, Inconsistencia en cantidad de fertilizante 

de cultivo, omisión de categoría otros, no coloca 

precio promedio de unidad de medida 

JFARIAS Buena Fe 2 3 3 

Sumatorias erróneas en capítulo de ganado, no 

coloca precio promedio de unidad de medida, no 

registra pasto ni observación para la alimentación 

debido a existencia de ganado. 

CSOLORZANO Valencia 1 6 4 

Omisión de observaciones al indicar otros usos en el 

capítulo 2, registro incorrecto en el capítulo 2 de 

transitorios que fueron ya cosechados y el día de la 

entrevista estén en barbecho, sin embargo, colocan 

el nombre del cultivo. 

JROBLES Quevedo 1 5 4 

Falta de observación para justificar baja producción 

en cultivo, No firma de responsabilidad en formulario 

por parte del encuestador, no se indica algunas 

categorías del equipamiento. 

LSERNAQUE Mocache 3 2 5 

Falta de cuestionario con código 99999, para 

describir Terrenos del Estado Ecuatoriano. 

No coloca precio promedio de unidad de medida, 

no registra distanciamiento entre plantas, ni coloca 

tipo de semilla. 

KASPIAZU Mocache 2 6 3 

En la ortofotografía no coloca los códigos de los 

cultivos, no especifica estado primario al cultivo, 

coloca nombre del cultivo, sin embargo, observa 

que el cultivo está en barbecho.  

TOTAL  12 26 24  
 

Supervisión a Encuestadores MML supervisados: 

Supervisor de 

Campo 
Jurisdicción 

Cantidad de 

Segmentos 

Supervisadas 

Cantidad 

de 

Formularios 

Revisados 

Cantidad de 

Defectos 

encontrados 

Novedad o Defecto 

ALANDIN Quevedo 10 10 2 

No coloca precio promedio de unidad de medida, 

Omisión de observaciones al indicar otros usos en el 

capítulo 2. 

ANAVARRO Quevedo 6 6 1 Sin firma de responsabilidad en cuestionario. 

TOTAL  16 16 3  
 

 

Registro fotográfico: 

   
 

 

NOVEDADES DEL SISTEMA:  

Durante la supervisión se recibió una actualización al aplicativo. 

 

 

 



 

Conclusiones: 

 

• Se realizó el seguimiento de trabajo de los equipos, en campo para lograr el cierre de las Áreas de Supervisión. 

 

• Se validó el uso de la herramienta SW MAPS, de manera eficiente. 

 

• Entre los errores más comunes se encontró omisiones en las sumatorias de los capítulos, además de que en las 

ortofotografías estaban delimitados los terrenos, pero no se indicaba el código de los cultivos. Se procedió a 

que corrijan en campo directamente. 

 

• Se realiza retroalimentación de novedades detectadas para la mejora en el proyecto. 

 

• Durante la revisión del material con los digitadores no se presentaron inconvenientes en el aplicativo. 

 

• Durante la supervisión no se presentaron novedades de funcionamiento con los vehículos del proyecto. 

 
 

Recomendaciones: 

 

• Se debe fortalecer el equipo técnico ya que, para la cantidad de personal a monitorear, cantidad de 

actividades técnicas, operativas, administrativas. El proyecto debe contemplar desde la figura de 

responsable zonal, dos analistas, dos asistentes al menos. 

 

• El supervisor debe de garantizar la calidad en la información del material que recibe de su equipo para no 

permitir que, al momento de ser ingresada en el aplicativo, genere retraso al digitador. 

 

• Se les pidió a los Supervisores que, a excepción de fuerza mayor, el material debe ser entregado diariamente, 

para evitar retrasos al presentar la cobertura, sin exponerse a traslados en horas de la noche debido a la 

situación de inseguridad en la provincia. 

 

• El digitador debe de solicitar el material diligenciado por los supervisores diariamente y realizar la revisión 

oportuna para que en caso de que existan errores u omisiones este sea resuelto por el personal de campo 

durante la misma Jornada. 

 

• Si se evidencia algún cambio en la forma del terreno, se deberá actualizar los gráficos en la ortofotografía. 

 

• Se les recomendó a los Supervisores de MA y Encuestadores de Lista que usen el oficio de solicitud de 

información para dar respaldo a la presencia del equipo en campo, para aquellos productores o personas 

responsables de haciendas que pertenezcan a personas jurídicas si el caso así lo requiera. 

 

• Realizar un análisis de pertinencia a fin de aprobar un valor diferenciado por el pago por día trabajado de las 

camionetas, y así hacerlo más representativo, en comparación a las condiciones que son expuestas siendo 

la más importante que el desarrollo de trabajo es en el área rural y dispersa, zonas de acceso dificultoso y 

distancias muy extensas, así como los horarios de trabajo en terreno que alcanzan o a veces superan las 12 

horas. 

 

Se adjunta: 

 

Facturas y Liquidación que sustentan gastos durante la comisión. 

 
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento 
del servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo 
habituales o del cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, 

hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA 
dd-mm-aaaa 

02/12/2025 06/12/2025 

HORA 
hh:mm 

07:00 17:00 

TRANSPORTE 
TIPO DE  

TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

Terrestre Contratado 
Guayaquil - Quevedo, Valencia, 
Mocache, Buena Fe - Guayaquil 02/12/2025 07:00 06/12/2025 17:00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 



OBSERVACIONES 
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 

 

NOTA 

El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días 
del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la 
liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría que 
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios 
institucionales sea superior al número de días autorizados, se deberá 
adjuntar la autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su 
Delegado. 
 
 

 
 
 
 
 

Darwin Encarnación León 
Miembro de Equipo 

FIRMAS DE APROBACIÓN 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 

COMISIONADO 
FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE 

LA UNIDAD 

 
 
 
 
 

 

Joffre León Veas 
Responsable CZ8L Gestión Operaciones de Campo 

Vanessa Zambrano Zambrano 
Coordinadora Zonal 8 INEC 
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