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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES.

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES

620-CGTPE-DICA-2025

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

18-DICIEMBRE-2025

e g ' DATOS GENERALES . -8 u

OAPELLIDOS - NGMBRES DEL SERVIDOR
SOSA MENCIAS CESAR RODRIGO
C.1. 1705927877

FUESTO QUE OCUPA
CHOFER

CIUDAD - PROVINGIA DE LA COMISION
Muisne - Esmeraldas

NOMERE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE EL SERVIDOR
GESTION DE ADMINISTRACION DE SERVICIOS Y
PARQUE AUTCMOTOR

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION

César Rodrigo Sosa Mencias, Grupo del Proyecio ESPAC

INEFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS .. |
ACTIVIDADES: Trasladar a los funcionarios de ESPAC a las ciudades mencionadas.
ITINERARIO SALIDA LLEGADA Estos datos se refieren al tigrr%EAefectivamente utilizado en la
Caomision, desde la salida del Iuga_r de ‘reside’ncia o trabajo
FECHA commssa | OB/1212025 | 181212025 | hocte o taustn do cotos ation - Conce segin se2 ol caso,
HORA hicmm 10:00 12:00
TRANSPORTE UTILIZADO el - SALIDA LLEGADA
P
Jmsrorre | oMeRene B, | HORA | FECHA | HORA
Terrestre Vehiculo del INEC Quito- Muisne - Muisne 08/12/2025 10:00 08/12/2025 | 18:00
Terrestre Vehiculo del INEC Muisne - Muisne 09/12/2025 07:00 09/12/2025 | 19:30
Terrestre Vehlculo del INEC Muisne - Muisne 1011272025 07:00 10/12/2025 | 18:00
Terrestre Vehiculo del| INEC Muisne - Muishe 1111272025 07:30 11M12/2025 | 17:00
Terrestre Vehiculo del INEC Muisne - Muisne 12M12/2025 07:30 121212025 | 17:45
Terrestre Vehiculo del INEC Muisne - Muisne 131272025 08:00 131212025 | 20:00
Terrestre Vehiculo del INEC Muisne - Muisne 14/12/2025 07:30 14/12/2025 | 18:00
Terrestre Vehleulo del INEC Muisnhe - Muishe 16M122025 07:00 15M2/2025 | 19:00
Terrestre Vehiculo del INEC Muisne - Muisne 16/12/2025 07:30 16/12/2025 | 18:30
Terrestre Vehiculo del INEC | Muisne-Atacames-Muisne | 17/12/2025 08:00 17/12/2025 1 17.30
Terrestre Vehiculo def INEC Muisne - Muishe -Quito 18/12/2025 04:00 181272025 | 12:00

OBSERVACIONES o

Adjunte: Orden de Movilizacion, Hoja de Ruta, factura de alimentacion y hospedaje,

FIRMA DE LA O SERVIDOR COMISIONADO

NOTA

César Rodrigo Sosa Mencias

El presente informe debera presentarse dentro del temnino
méaximo de 4 dias de cumplida Ia licencia, caso contrario la
liquidacion se demorara e incluso de no presentarlo tendrfa que
restituir los valores pagados. Cuando la licencia sea superior al
numero de horas o dias autorizados, se deberd adjuntar la
autorizacion por escrito de la Mdxima Autoridad o su Delegado.

38



FIRMAS DE APROBACION

-

NOMBRE DE LA O EL RESPPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

ArSIMACAS

% _'u.lm BAlesminta cow FLERARC
¥

FIRMA DE LA O JEFE INMEDIATO DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

NomBRre: Juan Carlos Pindo Macas
DIRECTCOR DE CARTOGRAFIA
ESTADISTICA Y OPERACONES DE CAMPO

NOMBRE: Sonia Vicenta Castillo Lépez

DIRECTORA ADMINISTRATIVA
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RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LUGAR Y FECHA: Quito, 18/12/2025
NOMBRES Y APELLIDOS: CESAR RODRIGO SOSA MENCIAS
FECHA DE LA COMISION: DESDE: 08/12/2025  HASTA: 18/12°2025
DESTING (CIUDAD}: MUISNE — ATACAMES - ESMERALDAS
N2 DE SOLICITUD; 620-CGTPE-DICA-2025
DETALLE DE DOCUMENTOS
FACTURA/NOTA DE !
FECHA VENT/ e DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES
08/12/2025 75786 o ALIMENTACION 225",
08/12/2025 150 & |  AUMENTACION 12,00~
09/12/2025 108 ALIMENTACION 50|/
09/12/2025 290 .~ | AUMENTACION 9,17 [
10/12/2025 109 |  AUMENTACION 13,50 [ &
11/12/2025 133 | AUMENTACION 1500 -
. 11/12/2025 e~ ALIMENTACION 1051 |~
12/12/2025 11 7 | AUMENTACION 1051 | &
12/12/2025 wr ALIMENTACION 12,00
13/12/2025 291 |  ALMENTACION 9,50 »”
13/12/2025 7 S ALIMENTACION ss0| ./ 1
14/12/2025 75 ALIMENTACION 13,80 |
15/12/2025 56 & HOSPEDAJE 3s000| .,
15/12/2025 112 /| AumEnTACION use|
15/12/2025 13 ALIMENTACION 12,01 '
16/12/2025 13 7|  ALUMENTACION 10,00 |
16/12/2025 112 AUMENTACION 12,01
16/12/2025 114~ | AUMENTACION wo1| — "/
17/12/2025 1918 [ AuMENTACION wol| ./, "
17/12/2025 991 AUMENTACION wso|
17/12/2025 1920 ALIMENTACION soo| .~ ,~
17/12/2025 2 /| AUMENTACION wot| 7/
. 18/12/2025 153/ ALIMENTACION 750
TOTAL: $576,88 _

Autorizo al Area Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspandiente al anticipo de mi Licencia con
Remuneracion De conformidad con lo dispuesto en el inciso 2 del Art. 15 “Control y Liquidacién” del Acuerdo N€ ADT-2015-0290
publicado en el Suplemento Del Registro'Oficial N2 657 del 28 de diciembre del 2015, —_

FIRMA DEL SERVIDOR

PARA USO PROCESO FINANCIERO:
VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 800 -

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE QLLO 3 \6 88
70% VALOR A JUSTIFICARSE s )

VALOR A DESCONTAR

GASTOS JUSTIFICADOS ﬂﬁ,ﬁ%_
s o
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Neo. SOLICITUD DE AUTGRIZACIGN PARA CUMPL!MIENTO DE SERVICIOS FECHA DE SCUICITUD {dd-mmm-aaaa}
INSTITUCIONALES
620-CGTPE-DICA-2025 02-12-2025
Vl.fmr:os | I MOVILIZACIDNES | X | SUBSISTENCIAS i ALIMENTACION | |
S T DATOS GENERAES IEriln TR R
[APELLIDOS - NGMBRES DE LA OEL SERVIDDR
SOSA MENCIAS CESAR RODRIGO PUESTO QUE OCUFA: CHOFER
Cl: 1705927877

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
ATACAMES, MUISNE, ESMERALDAS, RIO VERDE, QUININDE, ELOY IGESTION DE ADMINISTRACION DE SERVICIOS Y PARQUE
ALFARD SAN LORENZO - ESMERALDAS AUTOMOTOR

FECHA SALIDA HORASALIDA FECHALLEGADA ]

(dd-mmm-aaaa} , {hhemm) {dd-mmm-aaza) HORAULEGADA (hh:mm)

08-12-2025 /] 08h0Q e 1812205 20HOO v
SERVIDORES QUIE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
ICESAR SOSA-Equipo Técnico ESPAC

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
1, Movilizacidn y traslado del personal técnico que trabajara'n en el [evantamienta de Informacién del proyecto ESPAC

Shr e

AN TRANSPORTE LS e
TIPO DE SALIDA
TRANSPORTE | NOMBRE DE RUTA FECHA HORA FEC!-:;:-EGADA HORA
[Aéreo, terrestre, TRANSPORTE
maritirmo, otraz) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Terrestre .n‘s’;{ﬂﬁ,-”l‘;a. ' QUITO-ESMERALDAS szzozs /] oamoo A snapes | s 7
Terrestre ,nifﬁ‘jzr”c:ﬁa, ESMERALDAS -ESMERALDAS | 9/12/2025 /'] " ozoo A7 erp0s 7| oo €
Tarrestre ,ni?mz;ﬂza| ESMERALDAS ESMERALDAS | 10/12/2005 | " amHon V4 " 10/12/2025 | o’
Terrestre ,niei::iz:::at ESMERALDAS ESMERALDAS | 1sp1212025 " o7HOD v ‘ 11/12/2025 S 20100 &
Terrestre ,,,‘;,T:‘:ﬁ:ﬂ:al ESMERALDAS -ESMERALDAS | 13132025 ‘,’ o7HOO /| 12/12/2025 e om0 £
Terrestre ,n:';t"j;“;:a[ ESMERALDAS-ESMERALDAS | 13/12/2005 /| " o700 Pd " 1300 < om0 #
Terrestre ,,,:i?:‘:ﬁ;ﬂ:al ESMERALDAS ESMERALDAS | 14/12/2005 // omoo | 1em1212025 /: 20HOD /
Teerestre In:rtei::iz;::a[ ESMERALDAS ESMERALDAS | 1501012005 7| o7ioo /7| 1571212028 / , 20H00 7 P
Terrestre ,;’jﬁ‘jﬁ;ﬁgal ESMERALDAS ESMERALDAS | 1671212025 /’ 07HOD / 16/12/2025 T ‘
Terrestre ,;ﬁ:‘jﬁ;ﬂ:a[ ESMERALDAS ESMERALDAS | 37/12/2008 " o700 yud " 1711272025 | e
. Tersastre ,n;el:“jz;ﬂ:a; ESMERALDAS-QUITO 18/12/2025 / - 13Ho0 /’ 18/12/2025 / w00
. e e e 1 e

Flrmadds wlrotciniommente port

CESAR RODRIGO BCSR

P rizads visctrénlcamsnte pout

JUAN CRRLOS PINDO

ACAS /
% irilLens dntcameats con Pirmsse:

PINDO MACAS JUAN CARLOS
DIRECTOR DE CARTQOGRAFIA ESTADISTICA Y
OPERACIONES DE CAMPO

i

ﬁg NOTA: Esta selicitud daberd ser presentada para su Autorizacidn, con por ks menas 72 horas de

antidpl:l‘in al :umplimiema de los servkios istiucionales; sahvo el caso de que por necesidades
la

autore,

+ De no ewstir disponibilidad presupuestaria, tanto ta solicdtud come |a autarizacidn quedarsn
Insubsistentes

El informe de Senicios Institucionales daberd presentarsa dentra del términa de 4 dias de
cumglido el servicioinstitucional

+

Ests prohibido conceder serviclos institucionales durante los dias de dascanso obligatario, con

UZETH SABRINA TRUNLLO MEZA excepdbn de fas Miximas i o de casos. bes dabic: fustificados por la
DIRECTORA ADMINISTRATIVA, Subrogante Mésima Autaridad o su Celegado.
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TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS
DE GASTOS

COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS

CLASE DE REGISTRO

COM CLASE DE GASTO

OGA

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

PG SP PY ACT TEM UBG FTE
8 00 ] 003

ORG N.Prest DESCRIPCION

530303 1701 061 00coe 0000  Viaticos y Subsistencias en el Interior
TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL

MONTO
$800.00

$800.00

SON: OCHOCIENTOS DOLARES

DESCRIPCION:

CERTIFICACION ECONOMICA Y PRESUPUESTARIA PARA VIATICOS EN EL INTERIOR, PARA MOVILIZAR AL PERSONAL CIVIL, ENCUESTA ESPAC, A
ESMERALDAS, MES DE DICIEMBRE, CONFORME PROGRAMACION INEC-DIPLA-2025-1073-M Y REQUERIMIENTO NRO. INEC-CGTPE-DICA-2025-1464-M.

WMLN -
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO Gitaomos marincs
\hll‘-r Gntcaante con Hireone
FECHA:
271112025
Funcionano Respensable Director Financiero
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