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SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

003-INEC-CZ3C-GOPZ-2025 
FECHA DE SOLICITUD: 

15/01/2025 

 

VIÁTICOS X MOVILIZACIONES  SUBSISTENCIAS  ALIMENTACIÓN  
NO 
REQUIERE 
PAGO 

 
No. PERMISO  
 

 

DATOS GENERALES 
 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL  SERVIDOR 

ROBALINO BERMEO FREDDY RAMIRO – 1802767572 
PUESTO QUE OCUPA: 

  ASISTENTE ESTADISTICO ZONAL 
 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 

Orellana – Joya De Los Sachas / Orellana 
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

 GESTION DE OPERACIONES DE CAMPO 
 

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm) 
 

23/01/2025 03h00 27/01/2025 17h00 
 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 

Freddy Ramiro Robalino Bermeo 
 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE 
 

Con memorando Nro. INEC-CZ3C-2025-0089-M, con fecha 15 de enero de 2025, el Sr. Coordinador Zonal 3 – Centro, autoriza el Gasto y Plan de 

Supervisión Zonal del proyecto ENEMDU para el mes de Enero  de 2025 y la emisión de certificaciones presupuestarias, con la finalidad de verificar 

los problemas encontrados en cada sector de las diferentes provincias mediante la supervisión zonal para tomar decisiones en lo que respecta a 

los reemplazos y cobertura. 

 

TRANSPORTE  

TIPO DE TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 
marítimo, otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

RUTA 

SALIDA LLEGADA 
 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

 

TERRESTRE 
CONTRATADO  Ambato – Orellana 

23/01/2025 03h00 23/01/2025 10h00 
 

TERRESTRE 
CONTRATADO Orellana – Ambato 

27/01/2025 10h00 27/01/2025 17h00 

 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 
 

NOMBRE DEL BANCO: 

COOPERATIVA OSCUS 
TIPO DE CUENTA: 

AHORROS 
No. DE CUENTA: 

0017398441 
 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

SOLICITANTE 

 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR 

Lcdo. Freddy Ramiro Robalino Bermeo 

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 

Econ. Jorge Almeida 
Responsable de Gestión de Operaciones de  Campo 

 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO  

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 
72 horas de anticipación al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso 
de que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice. 
 

 De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorización 
quedarán insubsistentes 

 El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término  de 
4 días de cumplido el servicio institucional 
 

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso 

obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales 

debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado. 

 

  

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR 

Ing. Fernando Goyes 

COORDINADOR ZONAL 3 - CENTRO 

 

VERSIÓN FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013  

Firmado electrónicamente por: 

FREDDY RAMIRO 
ROBALINO BERMEO

Firmado electrónicamente por:

JORGE TEOFILO 
ALMEIDA ALMEIDA

Firmado electrónicamente por:

LUIS FERNANDO GOYES 
MORALES



ID C.I. PERSONAL CIVIL DENOMINACION

S5 1803116704 URBINA ARCOS JOSE LUIS
Supervisor de Operativo 

de campo

E12 1804690277 SANCHEZ NARANJO ANDREA LISSETTE Encuestador

E10 1850254879 PEREZ BAYAS JONATHAN SANTIAGO Encuestador

E13 0603816364 SILVA BALSECA VERONICA ELIZABETH Encuestador

 
 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA  
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

 

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa) 

003-INEC-CZ3C-GOPZ-2025 31/01/2025 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

ROBALINO BERMEO FREDDY RAMIRO 
C.I: 1802767572 

 
ASISTENTE ESTADISTICO ZONAL  

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE  
LA O EL SERVIDOR 

Orellana – Joya De Los Sachas / Orellana GESTION DE OPERACIONES DE CAMPO 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
• ROBALINO BERMEO FREDDY RAMIRO 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
 
OBJETIVO:  

 
Con Memorando Nro.  INEC-CZ3C-2025-0089-M, con fecha 15 de enero 2025, el Sr. Coordinador Zonal 3 – Centro, 
autoriza el Gasto y Plan de Supervisión Zonal del proyecto ENEMDU para el mes de enero 2025 y la emisión de 
certificaciones presupuestarias, con la finalidad de verificar los problemas encontrados en cada sector de las 
diferentes provincias mediante la supervisión zonal para tomar decisiones en lo que respecta a los reemplazos y 
cobertura. 
 

ACTIVIDADES CUMPLIDAS: 
 
Jueves 23 de enero del 2025.- Inicio el traslado desde la ciudad de Ambato a las 03h00 hasta la provincia de 
Orellana ciudad del Coca, a donde se arriba a las 10H00 contactando al siguiente equipo: 
 
 
 
 
 
 
 
 
Se planifica el diligenciamiento con la encuestadora Verónica Silva el conglomerado en el sector amanzanado de 
la ciudad del Coca. 
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• Se realiza el recorrido y verifica el proceso de recolección de información conjuntamente con la 
encuestadora a quién se le socializa varias sugerencias con la finalidad de mejorar el diligenciamiento de 
la encuesta; demuestra conocimiento del formulario y maneja el material cartográfico de forma 
adecuada, lo que le permite ubicar las viviendas 

• Se trata de un conglomerado en el cual se realiza la cuarta visita del seguimiento. 

• Se logra una efectividad del 100% de las viviendas originales, logrando verificar cambios en los jefes de 
hogar y número de miembros. 

• Se realizan varias re entrevistas.  
• Por temas de logística el supervisor Patricio Cajas solicita autorización a la responsable Zonal ENEMDU para 

modificar su cronograma de recolección para laborar el 23 en Loreto y el 24 en Orellana  
• Finaliza la jornada a las 18h30, Se pernocta en el Coca. 

 
Viernes 24 de enero del 2025.- Inicia la jornada a las 08h00 se contacta con el equipo. 
 



ID C.I. PERSONAL CIVIL DENOMINACION

S3 1804515631 CAJAS LEMA PATRICIO HERNAN Encuestador

E6 1803856879 ACURIO BRAVO MAYRA CRISTINA Encuestador

E7 1804017919 ALBAN CAMINO  WILMA JACQUELINE Encuestador

E9 1802700250 ESCOBAR LASCANO  GERMANIA ELIZABETH Encuestador
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Acorde a la modificación autorizada al equipo de campo por la responsable Zonal de ENEMDU se labora con la 
encuestadora Elizabeth Escobar en el conglomerado amanzanado de la ciudad del Coca 
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• Se realiza el recorrido y verifica el proceso de recolección de información conjuntamente con la 
encuestadora a quién se le socializa varias sugerencias con la finalidad de mejorar el diligenciamiento de 
la encuesta; demuestra conocimiento del formulario y maneja el material cartográfico de forma 
adecuada, lo que le permite ubicar las viviendas 

• Se trata de un conglomerado en el cual se realiza la cuarta visita del seguimiento. 

• Se logra una efectividad del 71.42% de las viviendas originales, logrando cerrar el mismo investigando 10 
viviendas con 6 efectivas. 

• Finaliza la jornada a las 18h30, Se pernocta en el Coca. 
 
Sábado 25 de enero del 2025.- Inicia la jornada a las 08h00 en un sector disperso de la ciudad del Coca ubicado a 
orillas del rio Payamino el mismo que se verifican que la mayor parte de las edificaciones seleccionadas ya no 
existen ya que fueron arrasadas años atrás debido a una creciente del río, perdiéndose unos 700 metros de orilla, no 
se efectiviza ninguna vivienda. 
 

ID C.I. PERSONAL CIVIL DENOMINACION

E7 1804017919 ALBAN CAMINO  WILMA JACQUELINE Encuestador  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Se reporta la novedad y se solicita reemplazo; mientras se recorre otro conglomerado 220150007103 amanzanado 
de la ciudad del Coca, para poder cubrir la carga diaria de trabajo de la encuestadora. 
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• Se realiza el recorrido con mucha dificultad y se verifica el proceso de recolección de información 
conjuntamente con la encuestadora Jacqueline Albán  

• En este conglomerado lamentablemente no se puede realizar re entrevistas, un sector ubicado en zona roja 
que esa madrugada tuvo un sicariato y los moradores no quieren abrir puertas, no desean colaborar 
debido a que se encuentran atemorizados, 

• Se socializa con la encuestadora varias sugerencias con la finalidad de mejorar el diligenciamiento de la 



encuesta; demuestra conocimiento del formulario y maneja el material cartográfico de forma adecuada, 
lo que le permite ubicar las viviendas 

• Se logra una efectividad del 100% de las viviendas originales, logrando verificar cambios en los jefes de 
hogar y número de miembros. 

• Finaliza la jornada a las 21h00, Se pernocta en el Coca. 
 
Domingo 26 de enero del 2025.- Inicia la jornada a las 08h00 con el traslado hacia la parroquia la Belleza de la 
ciudad del Coca con la encuestadora Andrea Sánchez, arribando al puerto a las 09h00 iniciando el recorrido del 
sector disperso. 
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• Se verifica el proceso de recolección de información conjuntamente con la encuestadora. Se logra cerrar 
por completo el conglomerado 

• Se hace necesario la utilización de lancha para ubicar 2 viviendas ubicadas en la comunidad Puerto Napo 

• Se investigan las10 viviendas se efectivizan 7 debiendo reemplazar la V05 por encontrase destruida y R1 
desocupada y R2 temporal 

• Se socializa con la encuestadora varias sugerencias con la finalidad de mejorar el diligenciamiento de la 
encuesta; demuestra conocimiento del formulario y maneja el material cartográfico de forma adecuada, 
lo que le permite ubicar las viviendas. Culmina la jornada a las 18h30 se pernocta en el Coca 

 
Lunes 27 de enero del 2025.- Inicia la jornada a las 08H00, se colabora con la encuestadora Elizabeth Escobar para 
recuperar 2 viviendas pendientes en el sector amanzanado y verificar novedades cartográficas hasta las 10h00, 
iniciando el retorno a la ciudad de Ambato arribando a las 17H00 
 
CONCLUSIONES: 

 
• Se cumple con el plan de supervisión zonal de la encuesta ENEMDU, autorizado por el Sr. 

Coordinador Zonal. 
• Debido al tiempo que tomó el recorrido y la verificación de novedades cartográficas del 

conglomerado 220150900103 tratándose de material cartográfico 2010, no me traslado a la Joya de 
los Sachas ya que apoyo a la encuestadora en sector peligroso para que pueda cubrir carga diaria 
de trabajo 

• El personal de campo tiene la habilidad y conocimiento del formulario, lo cual les permite realizar las 
repreguntas necesarias para poder garantizar que la información recolectada sea consistente. 

• Al trabajar con cartografía del 2010 se hace demasiado complejo tratar de interpretar la actualidad 
para identificar exactamente las viviendas parte de la muestra a investigar ya que se evidencia 
muchos cambios, viviendas destruidas o desaparecidas y muchas construcciones que no figuran en 
el material cartográfico, el personal de campo utiliza adecuadamente el CA04 anexo para poder 
ubicar las muestras 

 
RECOMENDACIONES: 
 

• Se recomienda el uso de material cartográfico actualizado, por cuanto el que está a disposición de 
ENEMDU tiene 14 años de uso y la realidad geográfica que se encuentra en territorio es muy 
diferente por los cambios que se han dado principalmente en edificaciones. 

• Se sugiere que el diligenciamiento en papel se realice exclusivamente en sectores de peligrosidad 
extrema, mismos que afortunadamente no existen en nuestra zonal, y en los casos de 
conglomerados dispersos específicamente en la Amazonía, en la sierra centro se puede diligenciar 
en formulario digital 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
Nota: Se adjunta las siguientes facturas y notas de venta de alimentación y hospedaje 
 

FECHA
FACTURA/NOTA DE 

VENTA Nº
DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES

23-ene-25 001-005-000002235 Ceviche mixto + bebida 15.00$                    

23-ene-25 143-007-000386565
Agua dasanni 1.2 l + waffer croffers 175 g 

chocolate
1.58$                      

23-ene-25 002-001-0008065 Pargo frito + bebida 9.50$                      

23-ene-25 001-100-000075887 Salchipapa + batido en leche 6.50$                      

24-ene-25 001-005-000002241 Desayuno completo + batido + fruta 10.00$                    

24-ene-25 001-005-000002244 Lomo en salsa de champiñones + bebida 12.00$                    

24-ene-25 001-012-000001072
Foodie burger + limonada laguna azul + inca 

vidrio
9.50$                      

25-ene-25 001-005-000002247
Bolón mixto + porción de carne + café + 

batido
9.00$                      

25-ene-25 002-001-0008101 Costilla ahumada + bebida 7.00$                      

26-ene-25 001-002-000018462 Ceviche de camarón 9.00$                      

26-ene-25 002-001-0008107 Caldo de menudencia + asado 6.00$                      

26-ene-25 002-001-0008117 Bandeja paisa 10.00$                    

27-ene-25 004-001-000008264 Maito de tilapia + caldo de gallina 11.00$                    

27-ene-25 001-005-000002251 Encocado de pescado + fruta + bebida 10.00$                    

31-ene-25 001-002-000004946 Hospedaje 23 al 26 de enero del 2025 120.00$                  
Error de emision en factura 001-002-

000004944

246.08$                  

DETALLE DE DOCUMENTOS

T O T A L
 

 SALIDA LLEGADA  
NOTA: 

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento 
del servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo 
habituales o del cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, 

hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA  
dd-mmm-aaa 

23/01/2025 27/01/2025 

HORA  
hh:mm 

03H00 17h00 

Hora inicio de Labores el 
día de retorno 

08h00 

TRANSPORTE 
TIPO DE  

TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

Terrestre VEHICULO 

CONTRATADO 

AMBATO – ORELLANA 23/01/2025 03H00 23/01/2025 10H00 

Terrestre VEHICULO 

CONTRATADO 

ORELLANA - AMBATO 27/01/2025 10H00 27/01/2025 17H00 

OBSERVACIONES 
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 

 
 

 
NOTA 

El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del 
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se 

demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores 
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al 
número de días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de 

la Máxima Autoridad o su Delegado 

  
 

 
 
 

 

 
 

NOMBRE:  FREDDY ROBALINO BERMEO 

 
 
 

FIRMAS DE APROBACIÓN 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA  
UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA 
 O SU DELEGADO 

 
 
 

 
 
 

 

 

Econ. Jorge Almeida 
RESPONSABLE DE GESTION DE OPARACIONES DE CAMPO  

  

Ing. Fernando Goyes 
COORDINADOR ZONAL 3 CENTRO 

  

Firmado electrónicamente por: 

FREDDY RAMIRO 
ROBALINO BERMEO

Firmado electrónicamente por:

JORGE TEOFILO 
ALMEIDA ALMEIDA

Firmado electrónicamente por: 

LUIS FERNANDO GOYES 
MORALES



viernes, 31 de enero de 2025

Freddy Ramiro Robalino Bermeo

Del 23 al 27 de enero del 2025

Orellana – Joya De Los Sachas / Orellana

ORDEN DE MOVILIZACION: 003

FECHA
FACTURA/NOTA DE

VENTA Nº
DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES

23-ene-25 001-005-000002235 Ceviche mixto + bebida 15.00$

23-ene-25 143-007-000386565
Agua dasanni 1.2 l + waffer croffers 175 g

chocolate
1.58$

23-ene-25 002-001-0008065 Pargo frito + bebida 9.50$

23-ene-25 001-100-000075887 Salchipapa + batido en leche 6.50$

24-ene-25 001-005-000002241 Desayuno completo + batido + fruta 10.00$

24-ene-25 001-005-000002244 Lomo en salsa de champiñones + bebida 12.00$

24-ene-25 001-012-000001072
Foodie burger + limonada laguna azul + inca

vidrio
9.50$

25-ene-25 001-005-000002247
Bolón mixto + porción de carne + café +

batido
9.00$

25-ene-25 002-001-0008101 Costilla ahumada + bebida 7.00$

26-ene-25 001-002-000018462 Ceviche de camarón 9.00$

26-ene-25 002-001-0008107 Caldo de menudencia + asado 6.00$

26-ene-25 002-001-0008117 Bandeja paisa 10.00$

27-ene-25 004-001-000008264 Maito de tilapia + caldo de gallina 11.00$

27-ene-25 001-005-000002251 Encocado de pescado + fruta + bebida 10.00$

31-ene-25 001-002-000004946 Hospedaje 23 al 26 de enero del 2025 120.00$
Error de emision en factura 001-002-

000004944

246.08$

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

-$

30% 96.00$

70% 224.00$

246.08$

-$

320.00$

En base a la documentación adjunta, y realizado el control previo por parte del Proceso Financiero se autoriza el pago de acuerdo a la liquidación emitida.

Revisado por:

Autorizado por:
 "Delegación del Director Ejecutivo, conforme la

dispocisión sexta de la Resolución Nro, 026-
DIREJ-DIJU-NI-2022; suscrita el 30 de Agosto del

2022"

VALOR A JUSTIFICARSE

GASTOS JUSTIFICADOS

VALOR POR DESCONTAR

VALOR A PAGAR

Liquidado por:

VALOR A NO JUSTIFICARSE

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA CON

REMUNERACION

LUGAR Y FECHA:

NOMBRES Y APELLIDOS:

FECHA DE COMISION:

DESTINO (CIUDAD):

DETALLE DE DOCUMENTOS

T O T A L

Autorizo al Área Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al anticipo de mi Licencia con Remuneración.

FIRMA DE RESPONSABILIDAD (Comisionado)

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO

Firmado electrónicamente por:

NELLY CRISTINA 
UQUILLAS VEGA

Firmado electrónicamente por: 

FREDDY RAMIRO 
ROBALINO BERMEO

Firmado electrónicamente por:

MARIA GABRIELA 
CABRERA CUNALATA

Firmado electrónicamente por: 

LUIS FERNANDO GOYES 
MORALES


