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DEVENGADO

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0922841010 OCHOA MUNIZ ERICKA STEPHANIA

DEVRPA RTO

55 00 000 004 530303 0901 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 320.00

320.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: OCHOA MUNIZ ERICKA STEPHANIA.-  PAGO\VIATICOS COMISI DE SERVICIOS PARA REALIZAR ACT. DE SUPERVIS A 
OPERATIVO DE CAMPO PROY. ENEMDU EN LA PROV. STO. DOMINGO Y MANABI DE 23 A 27 DE ENERO 2025 SEGUN INF 005-
CZ8L-GOPZ-2025, MEMO. AUT. INEC-CZ8L-2025-0032-M, CERT. 005, FTE 001, ADJ DOC EN EL PRES CUR MVQ

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

320.00

320.00

TRESCIENTOS VEINTE DOLARES

APROBADO

FECHA:
04/02/2025

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero
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# DE INFORME

5
       

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES

FECHA DE INICIO 

DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 

COMISION
RMU

0922841010

OCHOA MUÑIZ 

ERICKA 

STEPHANIA

23/1/2025 27/1/2025 $ 1.212,00                                                                               

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SERVIDOR 

PUBLICO 5
                      80,00 4                    320,00                    224,00                       96,00                             -                      135,01                    124,44 #¡VALOR! #¡VALOR! #¡VALOR!

TOTAL A PAGAR

VALOR A 

DESCONTAR

320,00                    320,00                    

Elaborado por:  Revisado por:

DANNY CARVACHE MEDINA                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

PROCEDEN
COMBUSTIBLE PEAJE

MOVILIZACION 

/ PASAJE
30% del VIATICONIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE VIATICO 

Y SUBSISTENCIA

VALOR A 

JUSTIFICAR (70%)

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DE GUAYAQUIL A PROV. SANTO 

DOMINGO Y MANABÍ 374 KM,  SE 

JUSTIFICA MAS DEL 70% Y SE 

RECONOCE $ 80 SEGÚN LO 

INDICADO EN LA NORMA TECNICA 

PARA PAGO DE VIATICOS POR 1 DIA

OBSERVACION

COMISIÓN DE SERVICIOS PARA 

REALIZAR ACTIVIDADES DE 

SUPERVISIÓN A OPERATIVO DE 

CAMPO PROYECTO ENEMDU

DESCRIPCION DE LA COMISION

DETALLE



 

RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE EN LICENCIA CON 

REMUNERACIÓN 

 

 
LUGAR Y FECHA: Guayaquil, 01 de febrero del 2025 

NOMBRES Y APELLIDOS: Ericka Stephania Ochoa Muñiz 

FECHA DE COMISIÓN: Desde:23-01-2025 Hasta: 27-01-2025 

Santo Domingo de los 

DESTINO (CIUDAD): 
Tsáchilas (Santo Domingo) - 

Manabí (Pedernales - San 

Vicente) 

N° DE SOLICITUD: 005-CZ8L–GOPZ–2025 

 
DETALLE DE DOCUMENTOS 

 
FECHA 

 
RUC 

FACTURA/NOTA DE 

VENTA Nº 

 
DESCRIPCÓN 

 
VALOR 

 
OBSERVACIONES 

23-ene-25 0992156406001 019-003-000444961 Alimentación $ 6,50 FACTURA 

23-ene-25 1729965481001 001-001-000002131 Alimentación $ 6,50 
NOTA DE VENTA 

24-ene-25 1790646483001 065-005-000075404 Alimentación $ 16,99 
FACTURA 

24-ene-25 1713188850001 001-001-000003666 Alimentación $ 8,00 
NOTA DE VENTA 

24-ene-25 1713188850001 001-001-000003667 Alimentación $ 8,00 NOTA DE VENTA 

24-ene-25 0909402323001 001-001-000007310 Alimentación $ 9,00 NOTA DE VENTA 

25-ene-25 1713868303001 001-001-000001562 Alimentación $ 6,50 NOTA DE VENTA 

25-ene-25 1314114545001 002-001-000000899 Alimentación $ 11,50 NOTA DE VENTA 

25-ene-25 1707875603001 001-001-0001039 Alimentación $ 7,50 NOTA DE VENTA 

26-ene-25 0993380842001 004-003-000047238 Alimentación $ 5,95 FACTURA 

26-ene-25 1307143279001 001-001-000012087 Alimentación $ 10,00 NOTA DE VENTA 
26-ene-25 1307143279001 001-001-000012088 Alimentación $ 12,00 NOTA DE VENTA 
26-ene-25 1305599480001 001-001-000001459 Alimentación $ 16,00 NOTA DE VENTA 
25-ene-25 0200728632001 002-010-000001277 Hospedaje $ 70,00 FACTURA 
26-ene-25 1722328661001 001-100-000002634 Hospedaje $ 35,01 FACTURA 
27-ene-25 1306690825001 004-100-000001592 Hospedaje $ 30,00 FACTURA 

   TOTAL: $ 259,45  

 
 
 

 
FIRMA DE RESPONSABILIDAD 

 

PARA USO PROCESO FINANCIERO:  
VALOR ENTREGADO COMO 

ANTICIPO 

 

 
0,00 

 
 
 

 

 

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 0,00 

70% VALOR A JUSTIFICARSE 0,00 

GASTOS JUSTIFICADOS 259,45 

VALOR A DESCONTAR  
  

REVISADO POR:  

 

NO PROCEDE:               $0,00 
HOSPEDAJE:              $135,01 
ALIMENTACIÓN:       $124,44 
TOTAL:                       $259,45 



  

INFORME DESERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 
INSTITUCIONALES 

FECHA DE INFORME  (dd-mm-aaaa) 

005-CZ8L-GOPZ-2025 31/01/2025 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA  O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 
ERICKA STEPHANIA OCHOA MUÑIZ 

C.I. 0922841010 
SERVIDOR PÚBLICO 5 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO 
INSTITUCIONAL 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  
SERVIDOR 

SANTO DOMINGO DE LOS TSÁCHILAS (SANTO 
DOMINGO) – MANABÍ (PEDERNALES – SAN 
VICENTE) 

GESTIÓN DE OPERACIONES DE CAMPO 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
ERICKA OCHOA MUÑIZ  

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

ANTECEDENTES: 
En atención al Memorando Nro. INEC-CZ8L-2025-0032-M, de fecha 10 de enero del 2025 donde se autoriza realizar la 
comisión desde el 23 al 27 de enero, se autoriza proceder de acuerdo a la ley y normativa vigente. 

 
OBJETIVOS: 

 Supervisar el operativo y levantamiento de información fuera de sede de la "Encuesta Nacional de Empleo, 

Desempleo y Subempleo – ENEMDU” correspondiente al mes de enero del 2025. 

 Supervisar en campo a los equipos de trabajo de acuerdo a la programación establecida. 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS: 

 Observar el diligenciamiento del formulario en la Tablet o papel según sea el caso, desarrollo de entrevistas 

verificando el cumplimiento de la metodología y desempeño del personal civil. 

 Atender y solventar inquietudes que se presentaron en el operativo de campo. 

 Verificar novedades de campo o novedades cartográficas presentadas en territorio. 

 Re-instruir al personal respecto a las novedades detectadas. 

 
Detalle de actividades: 

 

 Revisión de carga de trabajo asignada en el tercer. 

 El primer día inicie la supervisión al equipo de Santiago Lima; Por temas logísticos y optimización de tiempo me 

traslado con los investigadores René Plua y Jefferson Beltrán a un disperso y amanzanado de Santo Domingo en 

la provincia de Santo Domingo de los Tsáchilas. Me mantuve con el equipo hasta el tercer día. 

 El tercer, cuarto y quinto día me traslado a la Provincia de Manabí para trabajar con el equipo del supervisor 

Carlos Torres, donde de igual forma por temas logísticos y optimizaciones de rutas, empiezo el trabajo con el 

encuestador Daniel Arreaga y luego con los encuestadores Myllicen Larrea y Angel Quiñonez. 

 A continuación se presenta el resumen de las viviendas supervisadas desde el 23 al 27 de enero del 2025 

correspondiente al periodo 3 del proyecto ENEMDU: 

 

 

 

 



 

Supervisor Encuestador 
Viviendas 

supervisadas 

Formularios 

revisados 

Viviendas 

observadas 

Verificación 

Novedades 

Cartográficas 

y de Campo 

Otras 

supervisiones 

(Traslado) 

Novedades 

detectadas 

en 

entrevista 

o revisión 

de 

formularios 

Porcentaje 

de 

Viviendas 

con 

novedades 

detectadas 

Santiago 

Lima 
René Plua 13 0 7 4 2 1 14,28% 

Santiago 

Lima 

Jefferson 

Beltrán 
10 2 1 6 1 2 20,00% 

Carlos 

Torres 

Daniel 

Arreaga 
7 0 0 7 0 0 0,00% 

Carlos 

Torres 

Millycen 

Larrea 
4 0 2 0 2 1 25,00% 

Jessenia 

Carrión 

Angel 

Quiñonez 
1 0 1 0 0 0 0,00% 

Total Total 35 2 11 17 5 4 11,43% 

 

 En la supervisión realizada se detectó que el 11,43% de viviendas presentó alguna novedad en el 
diligenciamiento de la información. 

 Cada novedad fue revisada con el encuestador para su corrección y mejora en futuros diligenciamiento de 
formularios. 

 Se puedo detectar que dentro de los 4 conglomerados supervisados, 1 correspondía a panel nuevo y este cerró 
con 4 viviendas efectivas, siendo que la mayor parte de novedades eran cartográficas siendo CPV 2019. 

 

Respecto a las novedades presentadas: 
En concordancia con el punto anterior, se pudo verificar las siguientes novedades en territorio: 

Encuestador 

Verificación 

Novedades de 

Campo 

Rechazos Nadie en Casa Desocupada Otro Observación 

René Plua 4 0 3 1 0 

Vivienda 6:  

Se confirmó que la vivienda fue desocupada 

hace un mes. 

 

Vivienda 4, 7 y 8: 

No se encontró a los informantes durante las 

varias visitas realizadas, sin embargo, se logró 

levantar la información. 

Jefferson 

Beltrán 
6 0 4 1 1 

Vivienda 1, 4, 5 y 6: 

No se encontró a los informantes durante las 

varias visitas realizadas, sin embargo, se logró 

levantar la información excepto una vivienda 

que cerró con esa novedad. 

 

Vivienda 8: 

Se confirmó que la vivienda está en 

construcción. 

 

Vivienda 5: 

Se confirmó que la vivienda fue desocupada 

hace dos meses. 

 

 

Daniel 

Arreaga 
7 0 1 1 5 

Vivienda 5: 

No se pudo recuperar ya que informantes 

llegaban fuera del periodo de investigación 

 

Vivienda 2 y 4: 

Se confirmó que son lotes vacíos 

 

 



Vivienda 8: 

Se confirmó que la vivienda fue desocupada 

hace cuatro meses. 

 

Vivienda 10: 

Se confirmó que la vivienda fue absorbida 

 

Vivienda 6: 

Se confirmó que la vivienda está destruida 

 
Respecto a las observaciones de entrevistas y revisión de formularios: 
 
A continuación se presenta el resumen de las viviendas observadas/revisadas y las novedades detectadas: 

Encuestador Conglomerado 

Viviendas 

observadas 

y/o revisadas 

Novedades 

detectadas en 

entrevista o revisión 

de formularios 

Detalle de novedad 

René Plua 230150903903 7 1 

Vivienda 2: 

El diligenciamiento es correcto aborda bien al informante, sin embargo, 

olvida los stickers y como son viviendas de seguimiento no informa sobre 

qué proyecto se está levantando información y no explica claramente 

objetivo de proyecto. 

 

Jefferson 

Beltrán 
230150042204 2 2 

Vivienda 1:  

S1. REGISTRO E INFORMACIÓN DE LOS MIEMBROS DEL HOGAR, 

pregunta 15A, CP01 Registra cantón San Placido cuando lo correcto es 

Portoviejo. 

S1. REGISTRO E INFORMACIÓN DE LOS MIEMBROS DEL HOGAR, 

pregunta 10, CP03 tiene 14 años pero registra en pregunta 10 nivel 5  

año 7 y observación que perdió 1 año pero por la edad debería estar en 

10mo. 

 

S1. REGISTRO E INFORMACIÓN DE LOS MIEMBROS DEL HOGAR, 

pregunta 10, CP04 tiene 12 años pero registra en pregunta 10 nivel 5 y 

año 6 cuando debería estar en 8vo 

 

S1. REGISTRO E INFORMACIÓN DE LOS MIEMBROS DEL HOGAR, 

pregunta 15A, CP05 No registra lugar de nacimiento 

 

Cédula, CP05 No registra número de cédula ni observación. 

 

 

Vivienda 8:  

CARÁTULA, No registra vivienda reemplazada. 

CARÁTULA, Registra incorrectamente el resumen de miembros de hogar. 

 

S1. REGISTRO E INFORMACIÓN DE LOS MIEMB tiene 15 años y registra 

en pregunta 10 nivel 5 año 9 cuando debería ser año 10 por la edad ROS 

DEL HOGAR, pregunta 10, CP02 

 

 

Millycen 

Larrea 
132251900203 2 1 

Vivienda 3  

Debe explicar mejor las preguntas para personas que no comprenden 

totalmente lo que le estamos consultando y como son viviendas de 

seguimiento no informa sobre qué proyecto se está levantando 

información y no explica claramente objetivo de proyecto. 

 

 
Las novedades detectadas fueron puntuales, en general se validó el correcto diligenciamiento del formulario por parte de 
los encuestadores. 
Se recordó que en las viviendas de seguimiento se debe explicar la visita que estamos realizando, qué encuesta estamos 
levantando y su objetivo. 
También se recordó que deben disponer de todos los insumos disponibles para el levantamiento de información. 
 
 
Todas las observaciones y recomendaciones fueron realizadas al encuestador una vez culminadas las entrevistas. 



 
CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES: 
 

 En la supervisión realizada se detectó que el 11,43% de viviendas presentó alguna novedad en el 
diligenciamiento de la información. 

 Se puedo detectar que dentro de los 4 conglomerados supervisados, 1 correspondía a panel nuevo y este cerró 
con 4 viviendas efectivas, siendo que la mayor parte de novedades eran cartográficas siendo CPV 2019. 

 Las novedades detectadas fueron puntuales, en general se validó el correcto diligenciamiento del formulario por 

parte de los encuestadores. 

 Se recordó que en las viviendas de seguimiento se debe explicar la visita que estamos realizando, qué encuesta 

estamos levantando y su objetivo. 

 Los sectores peligrosos fueron levantados en físico y los no peligrosos en Tablet, conforme estaba previsto. 

 Todas las novedades fueron re instruidas y corregidas. 

 

REGISTRO FOTOGRÁFICO: 
   

 
 
 

DEPARTAMENTO FINANCIERO:  

 Se adjunta Memorando de autorización. 

 Se adjunta detalle de facturas de los días de comisión respecto a gastos personales de alimentación y 
hospedaje. 

 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado 
en el cumplimiento del servicio institucional, desde la 
salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del 
cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, 
hasta su llegada de estos sitios. 
 
 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

23-01-2025 

 

27-01-2025 

 

HORA  
hh:mm 

06:30 17:00 

TRANSPORTE: 

TIPO DE  
TRANSPORTE 

(Aéreo, 
terrestre, 
marítimo,  

otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE 

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

Terrestre 
Camioneta 

contratada 

GYE –Santo Domingo 

Manabí- GYE. 
23-01-2025 06:30 27-01-2025 17:00 



NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo 
o boletos. 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término 
de 4 días del cumplimiento de servicios institucionales, caso 
contrario la liquidación se demorará e incluso de no 
presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. 
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea 
superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar la 
autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su 
Delegado 

   

 
NOMBRE     Ericka Ochoa Muñiz 
Servidor Público 5- Gestión de operaciones de 

campo 

 
FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA 
UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DELA O EL RESPONSABLE 
DE LA UNIDAD 

 
 

 

NOMBRE         Ing. Joffre León Veas 
Responsable CZ8L Gestión Operaciones de 

Campo 

NOMBRE                Vanessa Zambrano Zambrano 
                                COORDINADORA ZONAL 8 INEC 
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