






55 Viaticos y Subsistencias en el Interior $640.00007 0101 001 0000 000000 000 530303

DESCRIPCION:

SON:

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL 

$640.00

SEISCIENTOS CUARENTA DOLARES

CZ6S-INEC, CERTIFICACION PRESUPUESTARIA PARA EL PAGO DE VIATICOS EN COMISION DE SERVICIOS INSTITUCIONALES POR EL MES DE FEBRERO 
PARA RECOLECCION, RECUPERACION, VERIFICACION (8 DIAS) DEL PROYECTO ESTADISITICAS SOCIALES Y DE SALUD ESSA, PDP APROBADO MEMO 
NRO.  INEC-INEC-2024-0951-M, INEC-INEC-2025-0007-M, PLAN DE TRABAJO, SEGUN MEMO NRO. INEC-CZ6S-GPRAZ-2025-0004-M, ESSA-AAMJ

FECHA:

DATOS APROBACIÓN

APROBADO

25/02/2025

APROBADO:REGISTRADO:ESTADO

 Funcionario Responsable Director Financiero

CERTIFICACION  PRESUPUESTARIA

INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS

COORDINACION ZONAL 6 - INEC

FECHA DE  ELABORACIÓN

25 02 25

NO. CERTIFICACION

154

CLASE DE DOCUMENTO RESPALDOTIPO DE DOCUMENTO RESPALDO

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS 
DE GASTOS

COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS

Unid. Desc:

Unid. Ejecutora:

Institucion:

COM OGACLASE DE REGISTRO CLASE DE GASTO

CERTIFICACION  PRESUPUESTARIA
M O N T ODESCRIPCIONN. Prest ORGFTEUBGITEMACTPYSPPG



 
 
 

 
 

  
 

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

123–INEC-CZ6S -GPRAZ–ESSA - 2025 

 

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) 

19 – 05 – 2025 

 

VIÁTICOS 
 

x 
 

MOVILIZACIONES 
 

x 
 

SUBSISTENCIAS 
  

ALIMENTACIÓN 
  

DATOS GENERALES 
 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL  SERVIDOR 

Cárdenas Andrade María Augusta, 0103766770 

 
PUESTO QUE OCUPA: 
 

Servidor Público 1 
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 

 
Limón Indanza, Santiago de Méndez, Tiwintza, Palora, Huamboya, Macas, Sucúa, San 
Juan Bosco, Gualaquiza   –  MORONA SANTIAGO. 
El Pangui, Yantzaza, Guayzimi, Zamora – ZAMORA CHINCHIPE. 
Saraguro – Loja. 
 

 
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

Gestión de Procesos de Registros Administrativos 

 
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) 

 
HORA SALIDA (hh:mm) 

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm) 

 

26-05-2025 
 

07h00 
 

30-05-2025 
 

18h00 

 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 

María Augusta Cárdenas A. 
Carlos Amendaño J. 

 
OBJETIVO: Completar información, instruir, re instruir, a cerca del correcto llenado de las operaciones estadísticas vitales: 
Nacidos Vivos, Defunciones Fetales, Defunciones Generales, Matrimonios, Divorcios. Instruir a cerca del manejo del aplicativo 
de Descarga de formularios físicos del INEC (SISDEFO).  
 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: 
 

26-05-2025 Completar información, instruir, re instruir, a cerca del correcto llenado de las operaciones estadísticas vitales: 

Nacidos Vivos, Defunciones Fetales, Defunciones Generales, Matrimonios, Divorcios. Instruir a cerca del manejo del aplicativo 

de Descarga de formularios físicos del INEC (SISDEFO) en las Agencias de Registro Civil de Limón, Méndez, Tiwintza. 

Traslado de Tiwintza a Macas. Se pernoctará en Macas. 

27-05-2025. Completar información, instruir, re instruir, a cerca del correcto llenado de las operaciones estadísticas vitales: 

Nacidos Vivos, Defunciones Fetales, Defunciones Generales, Matrimonios, Divorcios. Instruir a cerca del manejo del aplicativo 

de Descarga de formularios físicos del INEC (SISDEFO) en las Agencias de Registro Civil de Palora, Huamboya, Macas. Se 

pernoctará en Macas. 

28-05-2025. Completar información, instruir, re instruir, a cerca del correcto llenado de las operaciones estadísticas vitales: 

Nacidos Vivos, Defunciones Fetales, Defunciones Generales, Matrimonios, Divorcios. Instruir a cerca del manejo del aplicativo 

de Descarga de formularios físicos del INEC (SISDEFO) en las Agencias de Registro Civil de Sucúa, San Juan Bosco, 

Gualaquiza. Traslado a El Pangui. Se pernoctará en El Pangui. 

29-05-2025. Completar información, instruir, re instruir, a cerca del correcto llenado de las operaciones estadísticas vitales: 

Nacidos Vivos, Defunciones Fetales, Defunciones Generales, Matrimonios, Divorcios. Instruir a cerca del manejo del aplicativo 

de Descarga de formularios físicos del INEC (SISDEFO) en las Agencias de Registro Civil de El Pangui, Yantzaza, Guayzimi, 

Traslado a Zamora. Se pernoctará en Zamora. 

30-05-2025. Completar información, instruir, re instruir, a cerca del correcto llenado de las operaciones estadísticas vitales: 

Nacidos Vivos, Defunciones Fetales, Defunciones Generales, Matrimonios, Divorcios. Instruir a cerca del manejo del aplicativo 

de Descarga de formularios físicos del INEC (SISDEFO) en las Agencias de Registro Civil de Zamora. Incremento de un 

establecimiento de Salud en el Cantón Saraguro. Se retornará a la Sede.  

 

Inauguración. Temas generales. Procesos de la Operación Estadística Nacido Vivo. Procesos de la Operación Estadistica 

Defunciones Fetales. Procesos de la Operación Estadística Defunciones Generales. Se pernoctará en Ambato.  

03 de abril. Procesos de la Operación Estadística Defunciones Generales, Procesos de la Operación Estadística Camas 

Hospitalarias, Procesos de la Operación Estadística Egresos Hospitalarios. Presentación de mejoras o procesos realizados por 

zonal.  Se pernoctará en Ambato. 

04 de abril. Procesos de la Operación Estadistica Matrimonios, Procesos de la Operación Estadística Divorcios, Procesos de la 

Operación Estadística Recursos y Actividades de Salud.  Plan de mejoras vitales. Se retornará a la Sede. 

 

 

TRANSPORTE 
 

 

TIPO DE 
TRANSPORTE 
(Aéreo, terrestre, 
marítimo, otros) 

 
 

NOMBRE DE TRANSPORTE 

 

 

RUTA 

 

SALIDA 
 

LLEGADA 

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

 
TERRESTRE 

 
Vehículo institucional Cuenca – Limón – Méndez – 

Tiwintza- Macas 

 
26-05-2025 

 
07h00 

 
26-05-2025 

 
18h00 



 
TERRESTRE 

 
Vehículo institucional Macas – Palora – Huamboya 

– Macas 

 
27-05-2025 

 
07h00 

 
27-05-2025 

 
18h00 

 
TERRESTRE 

 
Vehículo institucional Macas – Sucúa – San Juan 

Bosco – Gualaquiza – El 
Pangui 

 
28-05-2025 

 
07h00 

 
28-05-2025 

 
18h00 

 
TERRESTRE 

 
Vehículo institucional El Pangui – Yantzaza – 

Guayzimi – Zamora 

 
29-05-2025 

 
07h00 

 
29-05-2025 

 
18h00 

 
TERRESTRE 

 
Vehículo institucional Zamora – Saraguro - Cuenca 

 
30-05-2025 

 
07h00 

 
30-05-2025 

 
18h00 

  

Quito – Quito 

 
24-04-2023 

 
08h00 

 
24-04-2023 

 
18h00 

 
NOMBRE DEL BANCO: 

Banco del Austro 

 

TIPO DE CUENTA: 

Cuenta de Ahorros 

 

 

No. DE CUENTA: 

1200526194 

 

 

 

 
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 
SOLICITANTE 

  

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR 

 
Ec. María Augusta Cárdenas A. 

NOMBRE  DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 
 

Ing. Tania Placencia C. 

 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 
 

 
NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 72 
horas de anticipación al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de que 
por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice. 

 De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorización 
quedarán insubsistentes 

 El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término  de 
4 días de cumplido el servicio institucional 

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso obligatorio, 

con excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente 

justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado. 

 

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

Lic. José Ayala. 

 



  

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
 
123 – INEC-CZ6S -GPRAZ– ESSA -2025 

FECHA DE INFORME (dd-mm-aa) 

03-06-2025 

  

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 
 
Cárdenas Andrade María Augusta, 0103766770 

 
Servidor Público 1 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  SERVIDOR 
Limón Indanza, Santiago de Méndez, Tiwintza, Palora, Huamboya, 

Macas, Sucúa, San Juan Bosco, Gualaquiza   –  MORONA SANTIAGO.    

El Pangui, Yantzaza, Nangaritza (Guayzimi), Zamora – ZAMORA 

CHINCHIPE.                                                                                               

Saraguro – LOJA.  

Gestión de Procesamiento de Registros Administrativos Zonal 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
María Augusta Cárdenas, Carlos Amendaño. 
 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
OBJETIVO: Completar información, instruir, re instruir, a cerca del correcto llenado de las operaciones estadísticas vitales: 
Nacidos Vivos, Defunciones Fetales, Defunciones Generales, Matrimonios, Divorcios. Instruir a cerca del manejo del aplicativo 
de Descarga de formularios físicos del INEC (SISDEFO).  
 
INFORME DE ACTIVIDADES 
 
26 de mayo de 2025 

Traslado a Limón. 
-Registro Civil de Limón. Se instruye sobre el llenado correcto de las operaciones estadísticas vitales. Se revisa que el operador 
del módulo verifique el número de folio en el menú correspondiente de SISDEFO.  
Traslado a Méndez. 
-Registro Civil de Méndez. Se instruye sobre el llenado correcto de las operaciones estadísticas vitales. Se revisa que el 
operador del módulo verifique el número de folio en el menú correspondiente de SISDEFO. En este establecimiento nos 
informan los problemas que tienen con el aplicativo REVIT. 
Traslado a Tiwintza. 
-Registro Civil del Cantón Tiwintza. Se instruye sobre el llenado correcto de las operaciones estadísticas vitales. Se revisa que 
el operador del módulo verifique el número de folio en el menú correspondiente de SISDEFO. En este establecimiento nos 
informan que los formularios de Nacido Vivo llenados por médicos, no tienen el sello respectivo. 
-Centro de Salud Santiago: se instruye sobre el correcto llenado de Nacido Vivo, Defunciones Generales y Fetales. 
Traslado a Macas. Se pernocta en Macas. 
 
27 de mayo de 2025 

Traslado a Palora. 
-Registro Civil de Palora. Se instruye sobre el llenado correcto de las operaciones estadísticas vitales. Se revisa que el operador 
del módulo verifique el número de folio en el menú correspondiente de SISDEFO. En este establecimiento nos indican que 
tienen problemas con los formularios firmados por profesionales de la salud que provienen del Centro Salud Palora, 
específicamente no sellan los formularios. Además indican que el Médico Particular Dr. Hugo Alarcón, quien certifica 
defunciones generales desconoce el uso del SISDEFO. 
-Consultorio Particular Dr. Hugo Alarcón. Se procede a la re instrucción del manejo y descarga de los formularios físicos del 
sistema de descarga del INEC (SISDEFO). 
-GAD Palora. Por necesidad de la operación estadística ESED y cambio de personal responsable de la Unidad de Planificación; 
se realiza la recolección de formularios rezagados de enero a mayo 2025.  
-Hospital del Día Prado. Se re instruye acerca del aplicativo de descarga de formularios, debido que en oficina se verificó la 
duplicidad de folios descargados.  
-Centro de Salud Palora. Se instruye sobre el correcto llenado de los formularios de Nacido Vivo, Defunciones Generales y 



Fetales. Se solicita que los formularios vengan con los sellos respectivos. En este establecimiento nos informan que la mayor 
parte de los certificados se emiten en físicos debido a que tienen problemas con REVIT. 
Traslado a Huamboya 
-Registro Civil de Huamboya. Se instruye sobre el llenado correcto de las operaciones estadísticas vitales. Se revisa que el 
operador del módulo verifique el número de folio en el menú correspondiente de SISDEFO. Se realizó el incremento de cupo 
al usuario. En esta agencia descargan formularios físicos para inscribir a hijos mayores a los niños que ya constan en REVIT y 
cuando realizan brigadas. 
Traslado a Macas. Se pernocta en Macas. 
 
28 de mayo de 2025 
-Registro Civil de Macas. Se realiza el acercamiento con la Supervisora de Agencia. Se trabaja de manera indistinta con cada 
operador de módulo. Se re instruye sobre el correcto llenado de las operaciones estadísticas de acuerdo a los hechos vitales 
que corresponden a las inscripciones que cada uno realiza. En este establecimiento nos indican que tienen problemas con los 
formularios firmados por profesionales de la salud como falta de sellos, inconsistencias con nombres y apellidos de los recién 
nacidos, recepción de formularios en mal estado. 
Traslado a Sucúa. 
-Registro Civil de Sucúa. Se  re instruye sobre el llenado correcto de las operaciones estadísticas vitales. Se revisa que el 
operador del módulo verifique el número de folio en el menú correspondiente de SISDEFO. 
Traslado a San Juan Bosco.  
-Registro Civil de San Juan Bosco. Se  re instruye sobre el llenado correcto de las operaciones estadísticas vitales. Se revisa que 
el operador del módulo verifique el número de folio en el menú correspondiente de SISDEFO. 
Traslado a Gualaquiza. 
-Registro Civil de Gualaquiza. Se  re instruye sobre el llenado correcto de las operaciones estadísticas vitales. Se revisa que el 
operador del módulo verifique el número de folio en el menú correspondiente de SISDEFO. 
Traslado a El Pangui. Se pernocta en El Pangui. 
 

29 de mayo de 2025 
-Registro Civil de El Pangui. Se  re instruye sobre el llenado correcto de las operaciones estadísticas vitales. Se revisa que el 
operador del módulo verifique el número de folio en el menú correspondiente de SISDEFO. La operadora del módulo de 
inscripción de Defunciones Generales realiza itinerancia en la Agencia de Yantzaza. 
Traslado a Yantzaza 
-Registro Civil de Yantzaza. Se  re instruye sobre el llenado correcto de las operaciones estadísticas vitales. Se revisa que el 
operador del módulo verifique el número de folio en el menú correspondiente de SISDEFO. 
Traslado a Nangaritza 
-Registro Civil de Nangaritza. Se  re instruye sobre el llenado correcto de las operaciones estadísticas vitales. Se revisa que el 
operador del módulo verifique el número de folio en el menú correspondiente de SISDEFO. 
Traslado a Zamora 
-Registro Civil de Zamora. Se realiza el acercamiento con la Coordinadora Provincial. Se realiza la instrucción con la operadora 
de inscripciones de matrimonios y divorcios, a continuación con los operadores de inscripciones de Defunciones Generales y 
Nacido Vivo. Se re instruye sobre el correcto llenado de las operaciones estadísticas de acuerdo a los hechos vitales que 
corresponden a las inscripciones que cada uno realiza. En esta Agencia nos indican que tienen problemas con los formularios 
firmados por profesionales de la salud como falta de sellos,  inconsistencias con nombres y apellidos de los recién nacidos, 
registro de la causa probable de Defunción General, la misma que solicitan provenga de un documento notariado. Se 
identifica que existen formularios de defunción general, registrados por operadores de módulos, con información válida 
proveniente de un médico, se solicitó si existen certificaciones médicas de morbilidades, para adjuntar a los formularios de 
defunción. Se completa información no registrada en los formularios de Divorcios. 
Traslado a Loja. Se pernocta en Loja. 
 
30 de mayo 
Traslado a Saraguro. 
-Consultorio Gineco-Obstétrico Hampi Huasi, se solicita permiso de funcionamiento, RUC, para creación del establecimiento 
en el Directorio, debido que se identificaron Nacidos Vivos, recibidos en el establecimiento. Se procede a crear el 
establecimiento en el SISDEFO, y se indica el funcionamiento del aplicativo.  
 
Retorno a la Sede. 
 
CONCLUSIONES  

- Se cumplió al 100% con la instrucción del llenado de los formularios de Estadísticas Vitales en las agencias de Registro 

Civil programadas.   

- Los operadores de módulos informaron inconsistencias, omisiones de sellos, en formularios físicos provenientes de 



profesionales de salud, recepción de formularios en mal estado. Novedades con la información consignada en los 

formularios registrados en REVIT. 

RECOMENDACIONES 

- Se recomienda mantener la comunicación con los operadores de Registro Civil, a fin de solucionar inconvenientes de 

manera oportuna. 

- Comunicar a los responsables de Planta Central de cada Operación Estadística para homologar criterios y conocer 

directrices impartidas por la  DIGERCIC en casos especiales.  

- Realizar re instrucción con los establecimientos de Salud Públicos y Privados en el llenado de formularios físicos del 

INEC. 

- Informar a los responsables de REVIT: MSP y DIGERCIC, para que se realice capacitaciones en el llenado de 

formularios en este aplicativo.  

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de 
residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 
institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA  
dd-mmm-aaa 

26-05-2025 30-05-2025 

HORA  
hh:mm 

07H00 16H05 

TRANSPORTE 
TIPO DE  

TRANSPORTE 
 (Aéreo, 

terrestre, 
marítimo,  

otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-

aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-

aaaa 

HORA 
 hh:mm 

TERRESTRE 
Vehículo 
Institucional Cuenca – Limón – 

Méndez- Tiwintza- Macas 

 

26-05-2025 

 

07h00 

 

26-05-2025 

 

20h00 

 

TERRESTRE Vehículo 
Institucional Macas – Palora – 

Huamboya - Macas 

 

27-05-2025 

 

07h00 

 

27-05-2025 

 

18h00 

 

TERRESTRE Vehículo 
Institucional Macas – Sucúa – San Juan 

Bosco – Gualaquiza – El 
Pangui 

 

28-05-2025 

 

07h00 

 

28-05-2025 

 

18h45 

 

 
TERRESTRE 

Vehículo 
Institucional El Pangui – Yantzaza – 

Nangaritza – Zamora – 
Loja  

 

29-05-2025 

 

07h30 

 

29-05-2025 

 

20h00 

 

TERRESTRE 

 

Vehículo 
institucional 

Loja – Saraguro  – Cuenca 
 

30-05-2025 

 

08h00 

 

30-05-2025 

 

16h05 

NOTA: Se adjunta resumen de gastos de comisión, control de comisión, hoja de ruta. 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 
días del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la 
liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría que 
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de 
servicios institucionales sea superior al número de días 
autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la 
Máxima Autoridad o su Delegado 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

 

NOMBRE:  
Econ. María Augusta Cárdenas 



FIRMAS DE APROBACIÓN 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL 

SERVIDOR COMISIONADO 
FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE 

LA UNIDAD 

 
 

 

NOMBRE:   NOMBRE:  
Ing. Tania Placencia Ing. Tania Placencia 
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