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COMPROMETIDO

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0104961552 LANDY CABRERA WASHINGTON POLIVIO

DEVRPA RTO

55 00 033 004 730303 0101 202 2003 2215 Viaticos y Subsistencias en el Interior 160.00

160.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: LANDY CABRERA WASHINGTON POLIVIO, COMPROMISO PARA EL PAGO DE VIATICOS EN COMISION DEL 28 AL 30 DE MAYO 
DE 2025 A LA PROV. EL ORO, PROYECTO CABSIPCE, SUPERVISION INVESTIG CABSIPCE, SOL E INFO 146-INEC-CZ6S-GOPZ-
CABSIPCE-2025, ADJ. CERT. 107, FACTURAS, RESU. GASTO, HOJA DE RUTA, CABSIPCE-AAMJ 

TOTAL PRESUPUESTARIO
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RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00
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160.00
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08/07/2025

DATOS APROBACIÓN
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 Funcionario Responsable Director Financiero



55 Viaticos y Subsistencias en el Interior $800.00004 0101 202 2003 221500 033 730303

DESCRIPCION:

SON:

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL 

$800.00

OCHOCIENTOS DOLARES

CZ6S-INEC, CERTIFICACION PRESUPUESTARIA PARA VIATICOS Y SUBSISTENCIAS AL INTERIOR EN COMISION DE SERVICIOS INSTITUCIONALES, 
PERIODO DE MAYO 2025 (10 D.) A LOJA, EL ORO, PARA EL PROYECTO CAB-SIPCE, SEGUN MEMO INEC-INEC-2025-0021-M, CAB-SIPCE-AAMJ

FECHA:

DATOS APROBACIÓN

APROBADO

03/02/2025
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SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 

INSTITUCIONALES 

0146-INEC-CZ6S-GOPZ-CABSIPCE-2025 

FECHA DE SOLICITUD (dd- mmm - aaaa) 

26/5/2025  

VIÁTICOS X MOVILIZACIONES X SUBSISTENCIAS  ALIMENTACIÓN   

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 

LANDY CABRERA WASHINGTON POLIVIO 
PUESTO QUE OCUPA: 

SERVIDOR PUBLICO 1  

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 

Machala/El Oro 
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

GESTIÓN DE OPERACIÓN Y CAMPO 

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) 
FECHA LLEGADA (dd-mmm-

aaaa) 
HORA LLEGADA (hh:mm) 

28 –MAYO- 2025  13:00 30 -MAYO – 2025  17:00 
SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 

WASHINGTON POLIVIO LANDY CABRERA                   C.I. 0104961552 
  DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE 

 

OBJETIVO: Realizar la supervisión, verificación de cobertura del levantamiento de información de la 

investigación del proyecto ROBUSTECIMIENTO DE LA PRODUCCIÓN ESTADÍSTICA DEL ECUADOR C4 - 

CAMBIO DE BASE DEL SISTEMA DE INDICES DE PRECIOS AL CONSUMIDOR CAB-SIPCE MAYO 2025.  

 
Organización, planificación y revisión de establecimientos con informantes sensibles que se 
comparten con el IPC.  
 

ACTIVIDADES: 

28 de mayo de 2025 

 
 

 Salida de sede 

 Supervisión de la investigación de las viviendas de alquiler según la muestra de mayo 2025 

 

Se pernoctará en Machala 

 

29 de mayo de 2025 
 

 Revisión de cobertura de tomas de seguimiento, incremento de tomas por artículos nuevos y 

empadronamiento de viviendas de alquileres.  

 Revisión del directorio de establecimientos y tipología. 

 Revisión y Match de establecimiento que se comparten con el IPC.  

 Determinar con el IPC los establecimientos que se comparten cuales son con informante 

sensible y cuales se puede actualizar para el directorio del CAB-SIPCE.  

 Supervisión de las novedades de las viviendas de alquiler y de artículos con tomas menos de 

cinco.  

 

Se pernoctará en Machala.  

 

30 de mayo de 2025 
 

 Revisión de la planificación del CAB-SIPCE del mes de Junio 2025.  

 Indicaciones para el operativo del CAB-SIPCE del mes de junio 2025 

 Retroalimentación de las novedades encontradas en la supervisión, aclaración de posibles 

dudas y reporte de seguimiento de actividades. 

 

Retorno a Sede. 

 
 



TRANSPORTE 

TIPO DE 

TRANSPORTE 
 (Aéreo, 

terrestre, 

marítimo, otros) 

NOMBRE DE 

TRANSPORTE  RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd- mm- 

aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

Terrestre 

 

Vehículo 

Institucional 

Cuenca -

Machala 
28/05/2025 13:00 28/05/2025 

 

19:00 

Terrestre 

 

Vehículo 

Institucional  
Machala 29/05/2025 07:30 29/05/2025 

 

18:00 

Terrestre 

 

Vehículo 

institucional  

Machala- 

Cuenca   
30/05/2025 07:30 30/05/2025 

 

17:00 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 

NOMBRE DEL BANCO: 

Cooperativa Juventud Ecuatoriana 

Progresista 

TIPO DE CUENTA: 

AHORROS 

No. DE CUENTA: 

406015074805 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

SOLICITANTE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR 

Washington Landy Cabrera 

SERVIDOR PUBLICO 1  

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 

Econ. Nicolás Ordoñez      

RESPONSABLE DE GESTIÓN DEL OPERATIVO DE CAMPO  

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU 

DELEGADO 

 

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, 

con por lo menos 72 horas de anticipación al cumplimiento de los 

servicios institucionales; salvo el caso de que por necesidades 

institucionales la Autoridad Nominadora autorice. 
 

 De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud 

como la autorización quedarán insubsistentes 

 El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse 

dentro del término de 4 días de cumplido el servicio 

institucional 
 

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de 

descanso obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o 

de casos excepcionales debidamente justificados por la Máxima 

Autoridad o su Delegado. 

 

 

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU 

DELEGADO  

Lic. Jose Rosendo Ayala Chicaiza 

COORDINADOR ZONAL  
   

versión FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013 



  

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 
INSTITUCIONALES 
0146-INEC-CZ6S-GOPZ-CABSIPCE-2025 

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa) 

5/6/2025 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 
Washington Polivio Landy Cabrera 

                        C.I. 0104961552 
Servidor público 1 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO 
INSTITUCIONAL 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL 
SERVIDOR 
GESTIÓN DE OPERACIÓN Y CAMPO 

Machala /El Oro   

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:  
WASHINGTON POLIVIO LANDY CABRERA                   C.I. 0104961552 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

 

OBJETIVO: Realizar la supervisión, verificación de cobertura del levantamiento de información de la 

investigación del proyecto ROBUSTECIMIENTO DE LA PRODUCCIÓN ESTADÍSTICA DEL ECUADOR C4 - CAMBIO 

DE BASE DEL SISTEMA DE INDICES DE PRECIOS AL CONSUMIDOR CAB-SIPCE MAYO 2025.  

 

Organización, planificación y revisión de establecimientos con informantes sensibles que se comparten con el 

IPC.  

Se realizó la supervisión de tomas de seguimiento, tomas a incrementar para poder garantizar el proceso de 

levantamiento de datos en campo, aplicación de la metodología y directrices del proyecto, utilización correcta 

del dispositivo móvil y si en la supervisión se presentan novedades dar las indicaciones adecuadas siguiendo la 

metodología, directrices y la matriz de especificaciones de mayo 2025, siendo oportunas para que el precio 

recolectado sea de calidad, confiable y permita crear una data de calidad.  

ACTIVIDADES: 

Miércoles, 28 de mayo de 2025 
 
Se salió de sede a la ciudad de Machala a las 15:50 pm, para realizar la supervisión del levantamiento de 

información del CAB-SIPCE del equipo de la ciudad conformado por:  

Tabla N° 1. Equipo CAB-SIPCE - Machala 

Nombres y Apellidos Cargo 

Sandra Campos Supervisor de Operativo de Campo. 

Alisson Roman Encuestador 

Genesis Ramon Encuestador 

 

Se pernoctó en Machala.   

Jueves, 29 de mayo de 2025 
 



Se inicia la jornada en la oficina técnica de Machala, se realiza la revisión de cobertura la investigación de 
alquileres, se revisa la planificación de levantamiento de tomas de seguimiento y se realiza la supervisión de 
la re investigación de tomas:  

Tabla N° 2. Artículos supervisados 

 

Nro. 
Código de 
Establecimiento 

Código de 
Artículo  

Artículo Observación  

1 0700350 13120216800 DELINEADOR DE OJOS INCREMENTO DE TOMA  

2 0700350 13111099800 
CEPILLO DE CABELLOS PARA 
MUJER 

INCREMENTO DE TOMA  

3 0700350 13120213800 ESMALTE DE UÑAS INCREMENTO DE TOMA  

4 0700300 11201001003 
HOTEL NACIONAL 
HABITACIÓN DOBLE 

SE MANTIENE PRECIO  

5 0700302 11201001003 
HOTEL NACIONAL 
HABITACIÓN DOBLE 

SE MANTIENE PRECIO  

6 0700303 11201001003 
HOTEL NACIONAL 
HABITACIÓN DOBLE 

SE MANTIENE PRECIO  

7 0700316 05212001004 EDREDÓN SE MANTIENE PRECIO  

8 0700301 11201001003 
HOTEL NACIONAL 
HABITACIÓN DOBLE 

EL PRECIO SE MANTIENE  

9 0700012 06111199004 
ATORVASTATINA, 
COMERCIAL 

EL PRECIO SE MANTIENE  

10 0700148 10400101800 
MATRÍCULA INSTITUTO 
TECNOLÓGICOS 

RECHAZO DEL ESTABLECIMIENTO SE REALIZO 
LAS GESTIONES PARA RECUPERAR PERO LOS 
PRECIOS DE MACHALA SE RIGEN A LOS 
PRECIOS DE LA MATRIZ QUE VIENEN DESDE 
LOJA  

11 0700148 10400101801 
PENSIÓN INSTITUTOS 
TECNOLÓGICOS 

SE CIERRA ESTABLECIMIENTO DEBIDO A QUE 
HUBO RECHAZO, SE SIGUIÓ TODOS LOS 
PROCESOS Y OFICIOS PERO NO OBTUVIMOS 
RESPUESTA ALGUNA, POR ENDE, SE CIERRA EL 
ESTABLECIMIENTO, DE IGUAL MANERA, LOS 
PRECIOS DE MACHALA SE RIGEN A PRECIOS 
DE MATRIZ QUE VIENEN DESDE LOJA  

12 0700031 06131002800 
LENTES TRADICIONALES DE 
CORRECCIÓN 2-4 (SIN 
ARMAZON) 

EL ESTABLECIMIENTO HA SIDO VISITADO EN 
VARIAS OCASIONES, SE DESCONOCE LA 
RAZÓN, LOS VECINOS NO SUPIERON DAR 
RAZÓN Y NO CONTESTA LAS LLAMADAS. 

 
Supervisión de viviendas en Alquiler 
 

ID OBSERVACIÓN 

07015007600500501200
1 

No existe el edificio se reemplaza con la 
vivienda contigua. 

07015007700500200400
1 

Vivienda desocupada, se reemplaza con 
vivienda de alquiler en la misma manzana 

07015001900100200200
1 

Vivienda efectiva, para realizar la entrevista 
se busca al informante en su lugar de 
trabajo.  



07015006800800700500
2 

No existe vivienda cartográficamente, se 
busca reemplazo en la misma manzana pero 
hay nadie en casa.  

07015004400700500900
2 

Dos vistas Nadie en casa, en la segunda visita 
es efectiva la vivienda original de la muestra.  

07015004000500300700
9 

Original efectiva tres visitas.  

07015006800800700500
1 

Nadie en casa, se realiza cuatro visitas 

 
En horas de la mañana se realiza una reunión con el equipo CAB-SIPCE, Supervisor del IPC y mi persona para 
analizar los establecimientos que se tiene en conjunto entre el CAB-SIPCE y el IPC, para una planificación 
efectiva para el mes de junio 2025 donde se determinó que establecimientos se van a seguir investigando de 
manera conjunta y los establecimientos por sensibilidad y no causar inconvenientes al indicador del IPC, 
definido los establecimientos de la siguiente manera:  
 

 Entre los establecimientos que se comparte con el equipo del IPC se encuentran los servicios de 
mamografías; establecimientos grandes, hoteles librerías, lavanderías, concesionarias siendo los 
siguientes:  

 

N.- ESTABLECIMIENTOS MANTIENEN CON IPC 

1 VEUXOR HOTEL 

2 HOTEL SAN FRANSISCO 

3 HOTEL BOLIVAR INTERNACIONAL 

4 CRECOS ES CREDITOS ECONÓMICOS 

5 OPTICA VISION 

6 DICOA 

7 LIBRERÍA IG 

8 MI COMISARIATO 

9 MEGAMARKET SAN FRANCISCO 

10 PANADERÍA TOCAYOS 

11 GLORIA SALTOS 

12 RIO STORE (MI COMISARIATO) 

13 AMBACAR CIA.LTDA 

14 ALMACENES ESTUARDO SANCHEZ  

15 PYCCA S.A 

16 COOPERATIVA MULTIORO 

17 ALMACENES NORA 

18 COOPERATIVA CIUDAD DE MACHALA 

19 CORPORACION NACIONAL ELECTRICA 

20 AGUAS MACHALA EP 

21 KIA 

22 AUTOMOTORES Y ANEXOS AYASA 

23 GRAND HOTEL MACHALA 

24 GRAN HOTEL AMERICANO 

25 HOTEL MONTECARLO 

26 CÁRNICOS EL ÍDOLO 

27 MEGAMAXI 

28 TVENTAS 



29 RAYOS X UNIDAD MOVIL 

30 ALIMENTOS EL CAMPERITO 

31 ZERIMAR 

32 ROAR 

33 ALMACÉN TIA 

34 IMPORTADORA TOMEBAMBA 

35 HYUNDAI  

36 CASES AND COVERS  

37 POLLOS GUDIS  

38 GUS CHICKEN  

39 BOTICA COMUNITARIA 

40 STYLOS PELUQUERÍA MARIFER 

41 PANADERÍA PAN RIKO 

42 LIBRERÍA LA EMANCIPADA 

43 EL MUNDO MÁGICO DEL NINTENDO 

44 COMPUTRON 

45 SUPERMAXI 

46 E.MAULME 

47 SCANER CUENCA 

48 PIO GOLD 

49 HONDA 

50 BAZAR LOLITA 

51 LAVA LISTO 

52 OPTICA BOHORQUEZ 

53 ARTEFACTA HOGAR 

54 LAVA EXPRESS 

 

 En los establecimientos empadronados por el CAB-SIPCE y que pertenecen también al IPC y que el 
informante es sensible y que hay establecimientos en la ciudad que si se pueden encontrar artículos 
se ha indicado al equipo buscar los reemplazos respectivos para la actualización del directorio, los 
reemplazos deben cumplir la metodología de investigación, siendo estos los siguientes:  

 
 

N.- 
ESTABLECIMIENTOS A BUSCAR 

REEMPLAZO 

1 ARTEFACTA 

2 COMERCIALIZADORA EL DELFÍN  

3 SUPER ÉXITO 

4 CLINICA AGUILAR 

5 FYBECA 

6 PAPELERÍA Y NOVEDADES ERIKAREN 

7 PHARMACIA PHARMACY 

8 SUPER PACO 

9 TODO HOGAR 

10 TECNICENTRO DEL AUSTRO (TEDASA) 

11 ORTOIMPLANT 

12 
CONSULTORIO DRA. FANNY 

COLLAGUAZO 



13 VETERINARIA BOXER 

14 VETERINARIA SAN FRANCISCO 

15 LICORERIA EL MURCIELAGO 

16 MAESTRO JHONNY MORALES 

17 MAESTRO DARWIN RODRIGUEZ 

18 MAESTRO HUGO JIMA 

19 FARMACIA CRISTO REY 

20 HILLARY DELI 

21 CALZADO SILVANA 

22 RM 

23 ELLANTAS 

24 SOL MARINO, MARISCOS Y CRIOLLOS 

25 BIOANALISIS LABORATORIO CLINICO 

 
En la investigación se han presentado diferentes novedades que afecta el levantamiento de 
información de las tomas del CAB SIPCE y de Alquileres que son las siguientes: 

 La dispersión de las viviendas a investigar es bastante una de otra, lo que se tiene bastante tiempo de 
traslado.  

 Más del 90% de viviendas visitadas en horario normal no se encuentran en sus viviendas porque salen 
a trabajar. 

 Se presenta viviendas de la muestra que están en manzanas de alta peligrosidad, en sectores como la 
24 de abril, en el coco, en el Macho, barrio Twinza.   

 Se presentan viviendas que están en la muestra pero que cartográficamente no existen. 
 En la ciudad de Machala se presentan viviendas en zonas peligrosas las cuales no pueden ser visitadas 

en horas de la noche, pero se han visitado a partir de las siete de la mañana pero no se tiene 
efectividad.  

 Al trabajar hasta la noche se presenta la novedad que las encuestadores su residencia es en Santa 
Rosa y al no tener transporte se traslada en el Vehículo Institucional a dejarles.  

Se pernoctó en Machala.  

Viernes, 30 de mayo de 2025 
 
Se inicia las actividades en la oficina técnica realizando:  
 

 Revisión de la cobertura del levantamiento de investigación de viviendas de alquiler presentando la 
novedad que se tiene viviendas de alquiler efectivas: 19 departamentos y 30 casas. 

 Se sale a realizar recorrido con el equipo pero no se realiza ninguna vivienda de alquiler en efectivo se 
presentan nadie en casa.  

 Se realiza una reunión con el equipo donde se retroalimenta las novedades encontradas y se les 
solicita a la supervisora indique cualquier novedad que se presente en la ciudad del operativo de 
campo, insumos, equipos tecnológicos. 

 Se indica que la investigación de las tomas mensuales quincenales y de las viviendas de alquiler se 
tiene que cumplir la cobertura dentro de los plazos establecidos en los cronogramas de investigación 
que socializa al inicio del mes Planta Central.  

 Se indica a la supervisora del equipo que ella debe dar soporte al equipo por lo que ella debe tener 
pleno conocimiento de todos los procesos del operativo de campo, metodología, dispositivos móviles. 

 Para cumplir con la cobertura de las viviendas de alquiler y tomando en cuenta que el sistema se 
encontrará habilitado el fin de semana con el equipo se toma la decisión de investigar las viviendas de 
alquiler el día sábado 31 de mayo.     

 
Novedades: 



 

 El recorrido de las viviendas de alquiler es considerable y se presenta que se tiene que regresar a las 
viviendas más de tres veces para poder verificar las mismas.  

 Las viviendas una gran mayoría están en manzanas peligrosas en algunas de ellas que no se puede ni 
siquiera llegar a la manzana porque las vías son bloqueadas por bandas delictivas que controlan los 
sectores.  

 La investigación de tomas de seguimiento, incremento de tomas de nuevos artículos y la investigación 
de viviendas de alquiler, es una carga ya compleja para la ciudad debido a que tienen que cumplir 
dentro de los tiempos establecidos pero las varias visitas que se tienen que hacer a las viviendas de 
alquiler ha saturado el tiempo de investigación en la ciudad.  
 

Retorno a Sede 
 
Productos Alcanzados  
 

 Verificación del cumplimiento de la metodología y directrices en la toma de precios de la canasta de 
bienes y servicios del CAB-SIPCE por parte del equipo CAB-SIPCE de la ciudad de Machala.  

 Supervisión del levantamiento de información de viviendas de alquiler.  

 Socialización y explicación de los objetivos del proyecto en territorio para la apertura de viviendas de 
alquiler.  

 Supervisión del levantamiento de información en campo en tomas mensuales 

 Retroalimentación y reforzamiento del proceso de levantamiento de información en campo.  

 Organización, planificación y definición del directorio de establecimientos compartidos con el IPC para 
el mes de junio 2025.   

 Verificaciones de precios, reemplazos, sustituciones, cambio de especificaciones e incremento de 
tomas.   

 
Conclusión 
 

 Se realizó la supervisión del levantamiento de precios en los establecimientos de toma mensual. 

 En la supervisión de las viviendas de alquiler se evidencio que se tiene que regresar varias veces a las 
viviendas para poder encontrar a los informantes, también que la dispersión de la muestra es 
bastante y se hacen largos los recorridos para el levantamiento de viviendas de alquiler. 

 Parte de la muestra de las viviendas de alquiler están en zonas peligrosas lo que dificulta su 
investigación    

 Los días supervisados se puede ver una saturación de tomas a levantar ya que tienen que investigar la 
toma de seguimiento, investigar nuevas tomas de los artículos que se han incrementado en mayo y se 
tiene que planificar, revisar cartografía para la investigación de la carga de viviendas en alquiler.  

 La muestra original de viviendas de alquileres no es efectiva, se presentan novedades representativas 
de la muestra original como es viviendas que residen los propios dueños, viviendas que son 
desocupadas y no existen, también en una cantidad representativa se tienen nadie en casa en las 
viviendas de alquiler.    

 La supervisión ha permitido verificar el cumplimiento de las directrices emitidas, la forma de levantar 
el precio de la toma registrada y el empadronamiento de nuevas tomas así como la investigación de 
las viviendas de alquiler. 

 Se ha supervisado la planificación y recorridos diarios que realizan los encuestadores.  

 Se ha conversado y aclarado dudas del equipo CAB-SIPCE.  

 La investigación de viviendas de alquiler ha complicado en los tiempos para la investigación de tomas 
en establecimientos ya que se ve que los encuestadores están ya con las actividades al límite y se 
nota una sobrecarga de investigación lo que podría ocasionar a mediano plazo un cansancio en los 
equipos.  
 

Recomendación 
 

 Revisar las cargas de trabajo, ya que en los manuales de campo la carga diaria está establecida, pero 
en la realidad se están alzando más tomas investigadas de lo que indica los manuales del proyecto.  



 Revisar y familiarizarse con los procesos de los dispositivos móviles, referenciales y reemplazos tanto 
para tomas de periodicidad mensual, quincenal y las viviendas de alquiler.  

 Al supervisor  que mediante el sistema SIPE realice el control del cumplimiento de las especificaciones 
técnicas de acuerdo a la matriz.  

 Que realicen las sincronizaciones todos los días. 

 Que se investigue de acuerdo a la planificación presentada ya que las supervisiones zonales y 
nacionales planifican el trabajo de acuerdo a la carga presentada al inicio del mes por la ciudad.  

 Se reporte oportunamente al responsable Zonal del proyecto cualquier novedad que se presente en la 
ciudad para poder solventarlas de manera inmediata y no genere algún problema en el proyecto.  
   

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado 
en el cumplimiento del servicio institucional, desde la salida 
del lugar de residencia o trabajo habituales o del 
cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, 
hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA  
dd-mmm-aaa 

28 de mayo 
2025 

30 de mayo 
2025 

HORA  
hh:mm 

15:55 19:00 

TRANSPORTE 

TIPO DE  
TRANSPORTE 

 (Aéreo, 
terrestre, 
marítimo,  

otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 

hh:m
m 

FECHA  
dd-mmm-

aaaa 

HORA 
 hh:mm 

Terrestre 
 

Vehículo 
Institucional  

Cuenca – 
Machala 

28/05/2025  15:55 28/05/2025 22:00 

Terrestre 
 

Vehículo 

Institucional  
Machala – Santa 
Rosa- Machala  

29/05/2025 

7:45 

29/05/2025 

22:30 

Terrestre 
 

Vehículo 

Institucional  
Machala - 

Cuenca 

30/05/2025 

7:45 

30/05/2025 

19:00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o 
boletos. 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término 
de 4 días del cumplimiento de servicios institucionales, caso 
contrario la liquidación se demorará e incluso de no 
presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. 
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea 
superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar 
la autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su 
Delegado 

 
 
 
 

 
 

 

 
NOMBRE: Washington Landy Cabrera 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 
DEL SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL 
RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

 
 

 

NOMBRE: Washington Landy NOMBRE: Econ. Econ. Nicolás Ordoñez  

Responsable del proyecto Responsable Operativo de Campo  

 

Adjunto: Hoja de Ruta, Facturas, Resumen de gastos, Hoja de control de comisión.    
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