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SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 
INSTITUCIONALES 

158 – INEC-CZ6S-GOPZ-ENEMDU-2025 
 

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) 
02 – JUNIO – 2025 

 

VIÁTICOS X MOVILIZACIONES X SUBSISTENCIAS  ALIMENTACIÓN   
 

DATOS GENERALES 
 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL  SERVIDOR 
Ney Favian Espinoza Ruiz  

C.I. 110463291-2 
PUESTO QUE OCUPA: Servidor  Público de Apoyo 3  

 

Machala / El Oro NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 
Gestión de Operación y Campo- ENEMDU 

 

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) 
FECHA LLEGADA (dd-mmm-
aaaa) 

HORA LLEGADA (hh:mm) 
 

 

09 – JUNIO -2025 06H00 13 – JUNIO -2025 16H00 
 

 
SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 
 
Ney Favian Espinoza Ruiz 
 

 

 

OBJETIVO:  
Supervisión de Campo: Equipos de Dominio de la Encuesta Nacional de Empleo, Desempleo y Subempleo ENEMDU JUNIO - 2025. 
 
DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: 
 

Actividades: 

09- junio -2025: 

Traslado de Cuenca a Machala, para realizar la verificación de viviendas, re-entrevistas, observación, revisión de boletas, 
cumplimiento de metodologías del equipo del supervisor Juan Escalante. Se pernoctará en Machala. 
 

10- junio -2025: 

Se trabajará en Machala, para realizar la verificación de viviendas, re-entrevistas, observación, revisión de boletas, cumplimiento de 
metodologías del equipo del equipo del supervisor Juan Escalante. Se pernoctará en Machala. 
 

11- junio -2025: 

Se trabajará en Machala, para realizar la verificación de viviendas, re-entrevistas, observación, revisión de boletas, cumplimiento de 
metodologías del equipo del equipo del supervisor Diego Loja. Se pernoctará en Machala. 
 

12- junio -2025: 

Se trabajará en Machala, para realizar la verificación de viviendas, re-entrevistas, observación, revisión de boletas, cumplimiento de 
metodologías del equipo del equipo del supervisor Diego Loja. Se pernoctará en Machala. 
 

13- junio -2025: 

Se trabajará en Machala, para realizar la verificación de viviendas, re-entrevistas, observación, revisión de boletas, cumplimiento de 
metodologías del equipo del supervisor Diego Loja. Se retorna a la sede a las 16:00pm.  
 
 

 

  

TRANSPORTE  

TIPO DE TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 
marítimo, otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

RUTA 

SALIDA LLEGADA 
 

FECHA  
dd-mmm-

aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-

aaaa 

HORA 
 hh:mm 

 

TERRESTRE 
Vehículo Contratado Cuenca - Machala 09 -junio - 2025 

 
06:00 

09 -junio - 2025 
 

18:00 
 

TERRESTRE 
Vehículo Contratado Machala - Machala 10 -junio - 2025 

 
06:00 

10 -junio - 2025 
 

18:00 
 

TERRESTRE 
Vehículo Contratado Machala - Machala 11 -junio - 2025 

 
07:30 

11 -junio - 2025 
 

18:00 
 



TERRESTRE 
Vehículo Contratado Machala - Machala 12 -junio - 2025 

 
07:30 

12 -junio - 2025 
 

18:00 
 

TERRESTRE 
Vehículo Contratado Machala - Cuenca 13 -junio - 2025 

 

07:30 13 -junio - 2025 
 

16:00  

 
DATOS PARA TRANSFERENCIA 

 

 

NOMBRE DEL BANCO: 
Bando del Pichincha 

TIPO DE CUENTA: 
Cuenta de Ahorros 

No. DE CUENTA: 
2201656245 

 

 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 

ENCARGADA  

 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

NOMBRE: Tnlgo. Ney Favian Espinoza Ruiz 
NOMBRE: Econ. Nicolás Ordoñez  

RESPONSABLE GESTIÒN OPERACIÒN DE CAMPO 

 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 
NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su 
Autorización, con por lo menos 72 horas de anticipación al 
cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de 
que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora 
autorice. 

 De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud 
como la autorización quedarán insubsistentes 

 El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse 
dentro del término  de 4 días de cumplido el servicio 
institucional 

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días 

de descanso obligatorio, con excepción de las Máximas 

Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados 

por la Máxima Autoridad o su Delegado. 

 

 
 
 
 
 

 

NOMBRE: Lic. José Ayala  
COORDINADOR ZONAL 6 INEC 

 

VERSIÓN FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013  

 

 



  
INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 
INSTITUCIONALES 

158 – INEC - CZ6S – GOPZ - ENEMDU – 2025 

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa) 

16 – 06 – 2025 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

Ney Favian Espinoza Ruiz  
C.I. 110463291-2 

Servidor Público de apoyo 3 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  SERVIDOR 

Machala / El Oro Gestión de Operación y Campo-ENEMDU 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
 
Ney Favian Espinoza Ruiz  
  

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
 

ACTIVIDADES CUMPLIDAS: 
 
OBJETIVO: Supervisión de campo a los equipos de Dominio de la Encuesta Nacional de Empleo, Desempleo y 

Subempleo ENEMDU JUNIO – 2025. 
 

09 – JUNIO DEL 2025: 

En cumplimiento de las actividades de control de calidad del operativo de encuestas, el día 09 de junio de 
2025 se realizó una jornada de supervisión técnica en el cantón Machala, provincia de El Oro. 
El traslado desde la ciudad de Cuenca se efectuó a las 06h00. En coordinación con el supervisor de campo 
Diego Loja, se acompañó a los encuestadores en los conglomerados asignados, incluyendo sectores 
prioritarios con apoyo logístico de la Fuerza Naval del Ecuador. 

Desarrollo de actividades 

Conglomerado prioritario 070150-018003 – Sector Puerto Bolívar 

Se acompañó al equipo completo en este conglomerado estratégico, dada su ubicación sensible. La jornada se 
desarrolló con apoyo de la Fuerza Naval del Ecuador. 
Se efectivizaron siete viviendas, destacando el desempeño de la encuestadora Vanessa Peñafiel en la 
vivienda 04, donde demostró dominio de cartografía, correcta introducción, claridad en la entrevista y trato 
adecuado con el informante. 
La vivienda 05 fue efectivizada el 10/06/2025 tras dos visitas fallidas. 

Conglomerado 070150-025702 – Encuestadora Vanessa Peñafiel 

Se observaron varias viviendas inicialmente no habitadas, que fueron efectivizadas en visitas posteriores. 
En la vivienda 04 se presentó una situación de desconfianza por parte de la propietaria, quien inicialmente 
negó que existieran otras viviendas ocupadas. 
Se explicó el objetivo de la encuesta y, tras la sensibilización, se logró levantar la boleta con normalidad a 
partir de las 18h00, cuando se localizó a los informantes. 

Revisión de boletas 

Se revisaron boletas en los siguientes conglomerados: 

Conglomerado 070150-022901 – Encuestadora Vanessa Peñafiel 

 Vivienda 01: Carátula sin novedades. En boleta, se pidió verificar la pregunta 40 para las personas 01 
y 02. 



 Conglomerado 070150-056503 – Encuestador Jorge Morocho 

 Vivienda 04: En boleta, persona 02 fue registrada como empleado privado. Sin embargo, en las 
observaciones (preguntas 41, 42 y 66), se detalla que trabaja ocasionalmente, por lo que se solicitó 
verificar si corresponde la categoría “cuenta propia”. 

Conglomerado 070150-022901 – Encuestadora Lilia Zhangallimbay 

 Vivienda 01: En carátula se omitió el piso de la vivienda. En boleta, persona 01 omitió información en 
preguntas 51 y 66 (descripción en letras). 

 Vivienda 06: En boleta, persona 02 omitió información en la pregunta 51. 

Verificación de stickers 

Conglomerado Vivienda Estado del sticker 

070150-025702 Vivienda 01 Correctamente llenado y colocado 

070150-025702 Vivienda 05 Correctamente llenado y colocado 

070150-025702 Vivienda 06 Correctamente llenado y colocado 

 

Reentrevistas aplicadas 

 Conglomerado 070150-022901 – Vivienda 01 
Se realizó reentrevista a la boleta levantada por la encuestadora Lilia Zhangallimbay. 
Resultado: No se encontraron inconsistencias ni novedades. 

Cierre de jornada 

La jornada concluyó a las 19h00, luego de completar el acompañamiento en campo, revisión de boletas, 
verificación de stickers y aplicación de reentrevistas. 
Posteriormente, se pernoctó en la ciudad de Machala para facilitar la continuidad del operativo durante los 
días siguientes. 

10 de junio de 2025 

El día martes 10 de junio de 2025 se llevó a cabo una jornada de supervisión técnica en el cantón Machala, 
provincia de El Oro, en el marco del operativo estadístico nacional. 
La supervisión fue coordinada con el supervisor de campo Diego Loja y se desarrolló en el conglomerado 
prioritario 070150-053203, ubicado en el sector Puerto Bolívar, con el acompañamiento de la Fuerza Naval 
del Ecuador. 

Desarrollo de actividades 

Conglomerado prioritario 070150-053203 – Sector Puerto Bolívar 

Vivienda Observación 

Vivienda 01 
Vivienda desocupada desde hace 3 meses. Se constató en sitio y con el vecino 
(informante de Vivienda 04, Sr. Marlon Chávez). 

Vivienda 02 Efectivizada sin novedades. 

Vivienda 03 
No se encontró a los informantes. Se coordinó cita telefónica para el 
11/06/2025 a las 12h00, y la encuesta fue efectivizada con éxito. 

Vivienda 04 
Efectivizada sin novedades. Se observó excelente desempeño de la 
encuestadora Lilia Zhangallimbay en todo el proceso metodológico. 

Vivienda 05 Efectivizada sin novedades. 

Vivienda 06 Efectivizada sin novedades. 



Vivienda 07 Efectivizada sin novedades. 

Vivienda 08(1) Actualmente son locales comerciales en arriendo; se encontraban desocupados. 

Vivienda 09(1) Vivienda destruida. 

Vivienda 10(1) Vivienda destruida. 

Nota: Durante el operativo se detectaron errores en 7 boletas impresas en papel (páginas en blanco, 
duplicadas o mal impresas), lo cual fue informado y documentado. 

Revisión de boletas en campo 

Encuestador Jorge Morocho 

 070150-056503 – Vivienda 02: En boleta, se pidió verificar coherencia entre preguntas 40 (rama de 
actividad) y 41 (ocupación). 

 070150-022901 – Vivienda 03: Sección 5: verificar el tipo de vivienda en relación al tipo de techo. 
 070150-053202 – Vivienda 02: Sin errores. 

Encuestadora Vanessa Peñafiel 

 070150-051902 – Vivienda 01: Se omitió el piso de la vivienda en carátula. Se pidió verificar el 
resumen general. Boleta sin errores. 

 070150-025702 – Vivienda 01: 
o Persona 01: Verificar pregunta 9 y coherencia en preguntas 10, 12 y 73. 
o Persona 02: Verificar error de flujo en pregunta 12 y omisión en la pregunta 73. 

Encuestadora Lilia Zhangallimbay 

 070150-053203 – Vivienda 03: En carátula se omitió número de formulario. En boleta, verificar 
ingreso reportado como jubilado con preguntas 5 y 61b1. 

 Vivienda 04: Sin errores. 

Verificación de stickers 

Conglomerado Vivienda Estado del sticker 

070150-028503 Vivienda 02 Correctamente llenado y colocado. 

070150-028503 Vivienda 03 Correctamente llenado y colocado. 

070150-028503 Vivienda 07 Correctamente llenado y colocado. 

 

Reentrevistas aplicadas 

 Conglomerado 070150-053203 – Vivienda 03 
Reentrevista al encuestador Jorge Morocho. 
Resultado: Sin inconsistencias en la información verificada. 

Cierre de jornada 

La jornada concluyó a las 19h30, tras haber completado la supervisión operativa en el sector Puerto Bolívar y 
la revisión documental respectiva. 
Se pernoctó en la ciudad de Machala para continuar con las actividades del operativo en días posteriores 

11 de junio de 2025 

En el marco de las actividades de control operativo del levantamiento censal, el día 11 de junio de 2025 se 
desarrolló una jornada de supervisión técnica en el cantón Machala, provincia de El Oro. 
La actividad fue coordinada con el supervisor de campo Juan Escalante y tuvo como encuestador 



acompañado a Anderson Jara, además de realizar revisión cruzada a boletas de otros miembros del equipo. 

Desarrollo de actividades 

🧭 Conglomerado 070150-007205 – Encuestador Anderson Jara 

Vivienda Observación 

Vivienda 01 Efectivizada sin novedades. 

Vivienda 02 Efectivizada sin novedades. 

Vivienda 03 Se dejó carta de presentación, y se regresó en la tarde para efectivizar. 

Vivienda 04 
Se dejó carta y se regresó en la tarde. Informante mostró molestia por visitas 
frecuentes. 

Vivienda 05 Efectivizada sin novedades. 

Vivienda 06 
Vivienda desocupada desde hace 4 meses. Verificado con el propietario Sr. 
Miguel Quezada. 

Vivienda 07 Efectivizada sin novedades. 

Vivienda 08(6) Se constató que ahora es ocupada por una sola familia (primer piso). 

Vivienda 09(6) Se constató que ahora es ocupada por una sola familia (segundo piso). 

Vivienda 10(6) 
Se usa como bodega. El propietario reside en otra ciudad. Confirmado con el 
Sr. Miguel Ordoñez. 

Conglomerado 070150-040801 – Encuestador Anderson Jara 

 Vivienda 03: Reportada inicialmente como “nadie en casa”. Tras cuatro visitas fallidas, se logró ubicar 
al informante con la ayuda de familiares vecinos, permitiendo la efectivización de la encuesta. 

Revisión de boletas en campo 

Encuestador Anderson Jara 

 070150-007205 – Vivienda 01: Persona 01 (jubilado) con ingresos registrados; Persona 02 con 
inconsistencias entre nivel educativo (pregunta 10), título (pregunta 12) y observaciones (pregunta 
44). 

 070150-009101 – Viviendas 01 y 03: Se solicitó verificar la claridad de observaciones (pregunta 47) y 
coincidencia del código del informante entre carátula y boleta. 

Encuestador Eduardo Cevallos 

 070150-039602 – Vivienda 01: Observación en pregunta 44 a verificar (“por ser chofer no recibe 
beneficios de ley”). 

 Vivienda 07: Persona 05 registra 10=5-2 (grado aprobado) y 11=2 (no sabe leer ni escribir). Se pidió 
verificar coherencia. 

Encuestadora Martha Luzuriaga 

 070150-001603 – Vivienda 08(3): Se solicitó registrar el número de vivienda original que fue 
reemplazada. 

 070150-004306 – Vivienda 07: Se pidió verificar el código en carátula ya que no coincidía con el 
registrado en boleta. 

Verificación de stickers 

Conglomerado Vivienda Estado del sticker 

070150-007205 Vivienda 01 Correctamente llenado y colocado. 

070150-007205 Vivienda 04 Correctamente llenado y colocado. 



070150-007205 Vivienda 05 Correctamente llenado y colocado. 

 

Reentrevistas aplicadas 

 Encuestador: Eduardo Cevallos 
 Conglomerado: 070150-039602 
 Vivienda: 07 

Resultado: No se encontraron inconsistencias en la reentrevista aplicada. 

Cierre de jornada 

La jornada concluyó a las 19h00, luego de haberse completado las actividades operativas, revisión técnica en 
campo, verificación documental y reentrevistas. 
Se pernoctó en la ciudad de Machala para continuar con el despliegue operativo de los días siguientes. 

12 de junio de 2025 

En el marco del operativo estadístico nacional, el día 12 de junio de 2025 se realizó una jornada de 
supervisión en el cantón Machala, con el acompañamiento de todo el equipo de campo. Las actividades se 
centraron en el conglomerado 070150-018601, correspondiente a un sector barrido, verificando la calidad de 
los levantamientos, el cumplimiento metodológico y el registro adecuado de la información. 

Resumen de viviendas – Conglomerado 070150-018601 

Nº de Vivienda Estado de efectivización 

Vivienda 01 Efectivizada sin novedades. 

Vivienda 02 
Vivienda desocupada por varios meses. Verificado en sitio: sin muebles ni 
cortinas. 

Vivienda 03 Efectivizada sin novedades. 

Vivienda 04 Vivienda desocupada por varios meses. Confirmado en sitio. 

Vivienda 05 Inicialmente inubicable. Efectivizada en visita de la tarde tras dejar carta. 

Vivienda 06 Efectivizada sin novedades. 

Vivienda 07 Efectivizada sin novedades. 

Vivienda 08(2) Efectivizada sin novedades. 

Vivienda 09(4) Efectivizada sin novedades. 

 

Revisión de boletas en campo 

Martha Luzuriaga 

 070150-001603 – Vivienda 03: Verificar inconsistencia entre preguntas 27, 28 y 29. 
 070150-004306 – Vivienda 04: En boleta, de persona 01 a 05 no se registró el valor de vivienda 

recibida como cedida. 

Anderson Jara 

 070150-009101 – Vivienda 02: Recuperar información en preguntas 2 y 61b1 para personas 01 y 02. 
 070150-040901 – Vivienda 03: Verificar inconsistencia de código entre carátula y boleta (personas 01 

a 03). 
 070150-018601 – Vivienda 07: Persona 03 (16 años) registra en pregunta 5=4 y 61b1=4. Recuperar 

pregunta 8 (sección 5). 
 070150-018601 – Vivienda 08(2): 

o Verificar código de carátula y boleta. 



o Persona 02: revisar preguntas 21, 36 y 7 (es estudiante). 
o Personas 03 y 04: recuperar preguntas 11 y 21. 
o Sección 5: verificar preguntas 8 y 14. 

Eduardo Cevallos 

 070150-039602 – Vivienda 08(2): Verificar si persona 02 es miembro del hogar, según descripción de 
rama y grupo. 

 070150-018601 – Vivienda 03: 
o Persona 01: omisión en pregunta 12; revisar coherencia con preguntas 9=2 y 10=9-5. 

 070150-018601 – Vivienda 05: 
o Persona 05 (7 meses de nacido) presenta registro en pregunta 6. Se solicita verificación. 

Revisión de stickers 

Vivienda Resultado 

Vivienda 03 Sticker correctamente colocado. 

Vivienda 06 Sticker correctamente colocado. 

Vivienda 07 Sticker correctamente colocado. 

Reentrevistas 

 Encuestador: Anderson Jara 
 Conglomerado: 070150-007205 
 Vivienda: 01 
 Resultado: No se detectaron inconsistencias. 

Cierre de jornada 

La jornada concluyó a las 18h30, cumpliendo con las tareas programadas de acompañamiento, revisión en 
campo, verificación documental y validación del registro de stickers y boletas. Se pernoctó en la ciudad de 
Machala. 

13 de junio de 2025 

El día de trabajo se llevó a cabo en la ciudad de Machala, junto al equipo del supervisor Juan Escalante. 
Durante la jornada se verificó que toda la carga correspondiente al primer período se encuentre 
correctamente cerrada y consolidada. 
Adicionalmente, se procedió a revisar que todas las boletas en físico y digital reflejen los cambios solicitados 
durante el proceso de supervisión. Finalmente, se impartió una reinducción técnica al equipo de 
encuestadores, enfocada en los errores más frecuentes detectados, a fin de fortalecer los criterios 
metodológicos y asegurar la calidad en los registros. 
Culminadas las actividades, se procedió al retorno a la sede 

CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES: 

Conclusiones generales – Supervisión técnica (09 al 13 de junio de 2025) 

1. Cobertura y efectividad del operativo: 
Se logró la efectivizarían de la gran mayoría de viviendas asignadas en los conglomerados priorizados 
y barridos, demostrando una adecuada planificación y capacidad de respuesta del equipo operativo, 
incluso frente a situaciones de alta rotación de hogares y viviendas desocupadas. 

2. Coordinación institucional: 
La articulación con actores clave como las Fuerzas Armadas (Fuerza Naval del Ecuador) permitió 
realizar levantamientos en zonas con condiciones de inseguridad, garantizando así el cumplimiento 
del cronograma en sectores críticos como Puerto Bolívar. 

3. Desempeño del personal de campo: 



En general, los encuestadores demostraron competencias adecuadas en manejo de cartografía, 
abordaje al informante, aplicación de la encuesta y presentación personal. Se identificaron casos 
destacados que pueden ser considerados como referentes para futuras jornadas. 

4. Detección de errores frecuentes: 
Durante la revisión de boletas se identificaron inconsistencias recurrentes en: 

o Flujos incorrectos entre preguntas relacionadas. 
o Omisión de información en secciones clave (preguntas 11, 21, 61b1, entre otras). 
o Discordancia entre códigos de carátula y boleta. 
o Registro de datos incoherentes en infantes (por ejemplo, bebés registrados con información 

en pregunta 6). 
5. Control de calidad: 

Las actividades de supervisión incluyeron reentrevistas, verificación de stickers, validación de boletas 
y retroalimentación inmediata. En todos los casos evaluados mediante reentrevistas, no se 
identificaron inconsistencias graves. 

6. Cierre del período operativo: 
Se logró el cierre completo de la carga correspondiente al segundo período, así como la consolidación 
y validación de cambios en boletas. La jornada concluyó con una sesión de reinducción metodológica 
dirigida al personal de campo, fortaleciendo los criterios técnicos y operativos. 

Recomendaciones 

1. Fortalecer la capacitación sobre lógica de flujos y registros múltiples, principalmente en lo que 
respecta al módulo de educación, ocupación y características del hogar. 

2. Implementar ejercicios prácticos adicionales sobre carátula y vinculación con la boleta, para reducir 
errores de código, omisiones o incongruencias. 

3. Mantener el refuerzo continuo sobre criterios para determinar si un informante es o no miembro 
del hogar, especialmente cuando se trata de situaciones no convencionales. 

4. Optimizar el uso de cartas de presentación y la coordinación telefónica, especialmente en sectores 
de difícil acceso o donde los informantes no se encuentran en el primer contacto. 

5. Evaluar la viabilidad de realizar controles previos a la impresión de boletas físicas, para evitar fallas 
como duplicados, páginas en blanco o errores de impresión que afecten el desarrollo en campo. 

6. Documentar los casos destacados de buen desempeño del personal, con el objetivo de fomentar 
buenas prácticas y replicar modelos exitosos de abordaje y ejecución. 

 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA 
 
 

NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar 
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 
institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 
 

 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

 09-06-2025 13-06-2025 

HORA  
hh:mm 

06H30 14H00 

TRANSPORTE 

TIPO DE  
TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 

RUTA 
SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

TERRESTRE 
Vehículo 

Contratado 

 

Cuenca- Machala 
09-06-2025 06:30 09-06-2025 19:00 

TERRESTRE 
Vehículo 

Contratado 

 

Machala – 
Machala  

10-06-2025 07:00 10-06-2025 19:30 

TERRESTRE 
Vehículo 

Contratado 

Machala - 
Machala  11-06-2025 07:30 11-06-2025 19:00 

TERRESTRE 
Vehículo 

Contratado 

Machala - 
Machala  12-06-2025 07:30 12-06-2025 18:30 



TERRESTRE 
Vehículo 

Contratado 

 

Machala - Cuenca 
13-06-2025 08:00 13-06-2025 14:00 

 
 
NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 
 
 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 
días del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario 
la liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría 
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de 
servicios institucionales sea superior al número de días 
autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la 
Máxima Autoridad o su Delegado 
 
 

 

 
 
 
 

 
 

 

 
NOMBRE: 

Lic. Ney Favian Espinoza Ruiz     

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 
DEL SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL 
RESPONSABLE DE LA UNIDAD  

 
 
 
 

 

NOMBRE: Eco. Mariuxi Ochoa NOMBRE:  Eco. Nicolás Ordoñez  
Responsable ENEMDU Responsable Operativo de Campo 

 

Adjunto: 

 Hoja de ruta de comisión. 

 Resumen de Gastos de Alimentación y Hospedaje  

 Comprobantes de gastos 6 hojas en físicas. 
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