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Unid. Desc:
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0000

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 
DE FACTURAS

6

Fecha Elaboración

023 07 2025

No. CUR No. Original

4859 4859

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

REGULARIZACIÓN

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0968593090001 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

DEVRPA RTO

1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS 
CORRIENTES RECURSOS FISCALES

55 00 000 004 530303 0901 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 320.00

320.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: Rendición de la Entidad:64-5-0 No de fondo: 376 No Entrada: 4318

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

320.00

320.00

TRESCIENTOS VEINTE DOLARES

APROBADO

FECHA:
23/07/2025

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero
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Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 
DE FACTURAS

6

Fecha Elaboración

023 07 2025

No. CUR No. Original

4859 4859

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

REGULARIZACIÓN

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0968593090001 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

DEVRPA RTO

1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS 
CORRIENTES RECURSOS FISCALES

D E D U C C I O N E S

APROBADO

FECHA:
23/07/2025

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero



# DE INFORME

167
       

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES

FECHA DE INICIO 

DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 

COMISION
RMU

0921901641

CHALEN LOOR 

MAYRA 

FERNANDA

8/7/2025 12/7/2025 817.00                                                                               

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

ASISTENTE DE 

OPERACION DE 

CAMPO ZONAL

                      80,00 4                    320,00                    224,00                       96,00                             -                      131,88                    139,44 #¡VALOR! #¡VALOR! #¡VALOR!

TOTAL A PAGAR

VALOR A 

DESCONTAR

320,00                    320,00                    

Elaborado por:  Revisado por:

DANNY CARVACHE MEDINA                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

PROCEDEN
COMBUSTIBLE PEAJE

MOVILIZACION 

/ PASAJE
30% del VIATICONIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE VIATICO 

Y SUBSISTENCIA

VALOR A 

JUSTIFICAR (70%)

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DE GUAYAQUIL  A PROV. LOS RIOS 

176 KM,  SE JUSTIFICA MAS DEL 70% 

Y SE RECONOCE $ 80 SEGÚN LO 

INDICADO EN LA NORMA TECNICA 

PARA PAGO DE VIATICOS POR 1 DIA

OBSERVACION

COMISIÓN DE SERVICIOS PARA 

REALIZAR ACTIVIDADES DE 

SUPERVISIÓN DE CAMPO PROYECTO 

ENEMDU

DESCRIPCION DE LA COMISION

DETALLE



 

RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE EN LICENCIA CON REMUNERACIÓN 
 

 
LUGAR Y FECHA: Guayaquil 15 de Julio del 2025 

 
NOMBRES Y APELLIDOS: Mayra Fernanda Chalén Loor 

 
FECHA DE COMISION: DESDE: 08/07/2025  HASTA: 12/07/2025 

 

 

DESTINO (CIUDAD): Provincia De Los Ríos (Babahoyo, Ventanas, Quevedo, Valencia y Buena Fe) 

 
N° DE SOLICITUD: 167-CZ8L-GOPZ-2025 

DETALLE DE DOCUMENTOS 

 
FECHA 

 
RUC 

 
FACTURA/NOTA DE VENTA Nº 

 
DESCRIPCION 

 
VALOR 

 
OBSERVACIONES 

08/07/2025 0932035603001 001-001-00009529 CONSUMO DE ALIMENTOS $ 13.25 NOTA DE VENTA 

08/07/2025 1207279611001 001-001-000000228 CONSUMO DE ALIMENTOS $ 10.00 NOTA DE VENTA 

09/07/2025 1204864183001 002-002-000102518 CONSUMO DE ALIMENTOS $ 15.00 FACTURA 

09/07/2025 1204864183001 002-002-000102494 CONSUMO DE ALIMENTOS $ 14.50 FACTURA 

09/07/2025 1204864183001 002-002-000102560 CONSUMO DE ALIMENTOS $ 10.51 FACTURA 

10/07/2025 1206407924001 005-002-000001908 HOSPEDAJE $ 60.00 FACTURA 
10/07/2025 0990004196001 105-027-000964980 CONSUMO DE ALIMENTOS $ 8.13 FACTURA 
10/07/2025 1791415132001 141-051-000374754 CONSUMO DE ALIMENTOS $ 8.10 FACTURA 
10/07/2025 1206185660001 005-002-000002908 CONSUMO DE ALIMENTOS $ 6.25 FACTURA 
11/07/2025 1707785505001 002-100-000000818 CONSUMO DE ALIMENTOS $ 3.45 FACTURA 
11/07/2025 1314645274001 001-001-000001889 CONSUMO DE ALIMENTOS $ 15.25 NOTA DE VENTA 

11/07/2025 1202249981001 001-001-000017612 CONSUMO DE ALIMENTOS $ 10.00 NOTA DE VENTA 

11/07/2025 1202249981001 001-001-000017613 CONSUMO DE ALIMENTOS $ 10.00 NOTA DE VENTA 

12/07/2025 1200796462001 002-001-000004222 HOSPEDAJE $ 71.88 FACTURA 
12/07/2025 0929295897001 001-001-000009540 CONSUMO DE ALIMENTOS $ 9.50 NOTA DE VENTA 

12/07/2025 0919101519001 001-001-00001062 CONSUMO DE ALIMENTOS $ 5.50 NOTA DE VENTA 

      

      

      

      

   TOTAL: $ 271.32  

 
 
 

 
Firmado electrónicamente por: 

MAYRA FERNANDA 
CHALEN LOOR 
Validar únicamente con FirmaEC 

 

FIRMA DE RESPONSABILIDAD 

 

 
PARA USO PROCESO FINANCIERO:  

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 320.00 

 30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 96.00 

 70% VALOR A JUSTIFICARSE 224.00 

  GASTOS JUSTIFICADOS 271.32 

  VALOR A DESCONTAR 0.00 

 

 

REVISADO POR 

NO PROCEDE:               $0,00 
HOSPEDAJE:               $131,88 
ALIMENTACIÓN:       $139,44 
TOTAL:                        $271,32 



  

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE 
SERVICIOS INSTITUCIONALES 

FECHA DE INFORME  (dd-mmm-aaaa) 

167-CZ8L-GOPZ-2025 15-07-2025 
DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 
CHALÉN LOOR MAYRA FERNANDA 

C.I. 092190164-1 
SERVIDOR PUBLICO 1 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  SERVIDOR 
 

Provincia De Los Ríos (Babahoyo, Ventanas, Quevedo, 

Valencia y Buena Fe) 
Operaciones de Campo 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:  

CHALÉN LOOR MAYRA FERNANDA  

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

 
Antecedentes: 
 
Mediante Memorando Nro. INEC-CZ8L-2025-1488-M, de fecha 25 de junio de 2025, se autoriza proceder de 
acuerdo a la ley y normativa vigente. 
La Coordinación Zonal 8 – INEC, de acuerdo al Plan de Trabajo,  autoriza la salida en comisión de servicios del 
Proyecto ENEMDU a la Provincia de Los Ríos  en el periodo del 08 al 12 de julio del 2025. 
 
Objetivos: 
 

o Supervisar el operativo y levantamiento de información fuera de sede de la "Encuesta Nacional de 
Empleo, Desempleo y Subempleo – ENEMDU” correspondiente al mes de julio del 2025 - segunda jornada 
de trabajo. 

o Supervisar en campo a los equipos de trabajo de acuerdo a la programación establecida. 
 

Actividades Realizadas: 
 
Durante la comisión realizada en el periodo del 08 al 12 de julio se realizó las siguientes actividades: 
 

Jurisdicción 

Nombre 
de 

Supervisor 
de Campo 

Nombre de 
Encuestador  

Cantidad de 
Viviendas 

Supervisadas 

Cantidad de 
Formularios 
Revisados 

Cantidad de 
Defectos 

encontrados 
Novedad o Defecto 

Babahoyo 
Myrna 

Contreras 
Henry Soria 2 2 1 

Falta de Observación para 
aclarar dato ingresado. 

Babahoyo 
Myrna 

Contreras 
Myllicen 
Larrea 

1 3 2 

Inconsistencia en registro 
de información pregunta 
42 categoría de ocupación 
y en pregunta 46 sitio de 
trabajo 

Babahoyo 
Myrna 

Contreras 
Kimberly 
Burgos 

1 0 0   

Ventanas 
Myrna 

Contreras 
Myllicen 
Larrea 

3 0 0   



Ventanas 
Myrna 

Contreras 
Kimberly 
Burgos 

3 2 4 

Inconsistencia de 
información, falta de 
observación, falta de 
conceptualización de la 
encuesta, se le dificulta 
obtener información de 
ingresos por parte de los 
informantes. 

Quevedo 
Flor 

Guilcapi 
Jefferson 
Beltrán 

6 1 0   

Valencia 
Flor 

Guilcapi 
Denisse 
Lozano 

0 3 0   

Buena Fe 
Flor 

Guilcapi 
Zhayla  
Peña 

6 0 10 

Falta conocimiento de 
conceptualización de la 
Encuesta, se tuvo que 
intervenir en varias 
ocasiones debido a que 
encuestadora no pudo 
solventar preguntas por 
parte de los informantes. 

Quevedo 
Flor 

Guilcapi 
Jefferson 
Beltrán 

1 0 0   

Quevedo 
Flor 

Guilcapi 
Denisse 
Lozano 

1 0 0   

Total 24 11 17   

 
Resumen de novedades encontradas durante la revisión de información son las siguientes: 
 

o Inconsistencia en registro de código de respuesta.  
o Falta de registro de observaciones para justificar reducción de cantidad de personas con respeto a las 

registradas en el MyC. 
o Falta de manejo conceptual de la encuesta. 

 

Día 1, Se realiza traslado desde la ciudad de Guayaquil hasta la parroquia Febres Cordero del cantón Babahoyo, en 
este día se trabajó con equipó en conglomerado 902702 ubicado en área dispersa,  se observó entrevistas de los 3 
encuestadores que integran el equipo de trabajo, quedando pendiente intervenir 1 vivienda y 3 informantes 
directos de 2 viviendas que no se encontraban al momento de la visita y miembros de hogar indicaron que al día 
siguiente estarían en la vivienda durante todo el día, posterior a ello nos dirigimos al conglomerado 902701, 
donde se nos prohibió el ingreso y se nos solicitó que ingresemos en horas de la mañana debido a que después de 
las 2pm se torna demasiado peligroso. En este día el equipo únicamente pudo acercarse a 2 de los 3 
conglomerados programados para ese día y sólo se pudo intervenir 1 conglomerado, esto debido a que se 
encuentran muy distantes el uno del otro, se procedió a organizar el trabajo para el siguiente día. 
 
Día 2, Se realiza barrido de conglomerado 902701 utilizando vehículo de supervisión zonal para poder reducir el 
tiempo de permanencia en el sector del Salto de la parroquia Pimocha del cantón Babahoyo donde la tarde y 
noche anterior se habían presentado anomalías de muertes violentas y en las  viviendas afectadas sus miembros 
de hogar habían salido de las mismas y sin fecha de retorno por lo que se autorizó el registro de novedad nadie en 
casa y recolectar información en viviendas de reemplazo, luego de salir del sector de extrema peligrosidad nos 
dividimos con el equipo de trabajo y dando apoyo logístico me desplace con 2 encuestadoras hasta el recinto el 
Triunfo perteneciente a la parroquia Ventanas del cantón Ventanas, para intervenir el conglomerado 902102, 
donde se realizó la recolección de información y posterior a ello nuevamente retornar a las encuestadoras donde 
se encontraban pernoctando. En una de las viviendas supervisadas a encuestadora Kimberly Burgos tuve que 
intervenir explicando al informante concepto de cuenta propia, persuadir y ayudar a desglosar gastos de su 



negocio (venta de guineo empastado) a la informante, ya que por su manera empírica de realizar su actividad 
económica no podía indicar valor de ingresos del mes anterior, sin embargo luego de este ejercicio logró indicar 
ingresos del mes de referencia.  
 
Día 3, Jornada inicia con desplazamiento desde la ciudad de Babahoyo hasta la ciudad de Quevedo jurisdicción 
donde se encuentra laborando parte del equipo de supervisora Flor Guilcapi, al llegar a la ciudad de Quevedo 
tomo contacto con encuestador Jefferson Beltrán que se encuentra recolectando información en conglomerado 
008302, sector considerado de peligrosidad alta y tiene planificado registrar información en formulario físico a mí 
llegada encuestador tenía 1 vivienda efectiva y se inició acompañamiento en el resto de viviendas del 
conglomerado, se tuvo que retornar en 3 horarios para completar la recolección debido a que miembros de hogar 
llegaban en hora de la tardes, se culminó jornada a las 21:00, acudo a reunirme con el resto del equipo y se 
organiza el trabajo para el día siguiente.  
 
Día 4,  Se realiza apoyo logístico y se interviene junto a encuestadora Zhayla Peña conglomerado 002202 del 
cantón Buena Fe, este conglomerado tiene la particularidad que es su primera visita y se tenía que explicar por 
alguna ocasiones a los miembros de hogar de la actividad que realizábamos en el sector y que las viviendas 
seleccionadas serán visitadas en cuatro ocasiones por el lapso de dos años, a pesar de utilizar cartografía 2022 hay 
cambios en jefes de hogar debido a que la mayor parte del sector son viviendas de alquiler,  sector de peligrosidad 
alta, se logró recolectar la información en formulario digital en Tablet debido a que jefes de hogar accedieron a 
que ingresemos a las viviendas, ya que si nos dejaban fuera de las mismas nos podría ocurrir algo motos todo el 
tiempo vigilan el sector. En este día se logró recolectar información en 5 viviendas quedan pendiente 2 viviendas 
para el siguiente día ya que hasta la hora que permanecimos en el sector no llegaban los residentes a las viviendas 
pendientes. Durante la recolección de información por varias ocasiones como Supervisora Zonal tuve que 
intervenir para explicar conceptualización como por ejemplo, que es una cuenta propia, que significa ser mestizo, 
afro descendiente, etc ya que informante desconocía y la encuestadora no supo cómo explicar los conceptos 
mencionados anteriormente, se le pregunto si disponía del manual de la encuesta y menciono que no tenía, al 
finalizar la jornada se le indica la novedad a supervisora de campo. 
 
Día 5, Se continua con el levantamiento de información junto a encuestadora Zhayla Peña se verifica viviendas con 
novedad nadie en casa y se autoriza a tomar información en viviendas de reemplazo, luego de esto me dirijo con 
encuestadora a conglomerado asignado de reemplazo debido a que conglomerado inicial 902403 se dio de baja 
por la cantidad de novedades presentadas, reemplazo se encuentra ubicado en la parroquia San Carlos del cantón 
Quevedo donde se observa la recolección de información en formularios físicos y digital ya que este 
conglomerado fue asignado a la Tablet de un solo encuestador, posterior a ello se inicia retorno desde la ciudad 
de Quevedo hasta la ciudad de Guayaquil. 
 

Registro Fotográficos:  

 



 
        
 

Conclusiones:  
Se realiza supervisión zonal de la segunda jornada de trabajo ENEMDU a equipos que se encuentran interviniendo 

conglomerados de la provincia de Los Ríos, se concluye que a pesar de lo complicado de persuadir a los 

informantes para que proporcionen la información, la peligrosidad en los sectores, el personal está aplicando la 

metodología de la encuesta y obteniendo información. 

 
Recomendaciones: 
 
Se recomienda enfatizar en los espacios de Reinstrucción, que el personal tenga consigo los insumos de la 
encuesta, ejemplo manual físico o digital para solventar dudas por parte de los informantes que no comprenden 
ciertos concepto de las alternativas de respuesta en las preguntas del formulario, adicional indicar sobre el trato 
hacia los informante, independientemente del grado de educación que se disponga frente a los informantes evitar 
tutear, no todas las personas lo toman a bien esto puede aumentar la cantidad de rechazos. 
 
Considerar no programar tres dispersos para el primer día de investigación de las jornadas,  ya que por distancias 
es imposible cumplir con lo programado y desde ese día se genera un desfase de lo programado y lo ejecutado. 
 
Si se identifica que un conglomerado está ubicado en un sector de peligrosidad alta, el mismo debe de ingresarse 
a intervenir en horas de la mañana previa gestión con personal del orden público,  por lo que debe estar 
planificado desde el segundo día de la jornada y no en el primer día y su intervención se debe realizar mediante 
barrido con el propósito de reducir el tiempo de permanencia en el sector por parte del personal.  
 
Considerar entregar material ilustrativo a color de los indicadores de EMPLEO para entregar y mostrar a la 
comunidad en general el resultado del trabajo que se realiza, esto junto a cartas de presentación, sobretodo para 
los sectores nuevos que es cuando más preguntas surgen no sólo de los residentes de las viviendas seleccionadas 
sino también de sus vecinos. 
 
Cuando dentro de la programación se identifique que se requiere para su intervención el uso de valor de fondo 
rotativo, diligenciamiento en formularios físicos con envío de encomienda a la ciudad sede, entregar un valor 
estimado de uso a los supervisores previo al arranque de cada jornada, ya que en ocasiones el personal 
contratado no dispone para cubrir estos gastos de manera momentánea hasta que sea devuelto días posterior.  
 
 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de 
residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 
institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

 
 
 
 
 

08-07-2025 

 

 

12-07-2025 

 

 

 

 

 

 

HORA  
hh:mm 

07:00 17:00 

TRANSPORTE 
TIPO DE  

TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 
marítimo, otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA                       LLEGADA  

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
                      hh:mm 

Terrestre Contratado 

Guayaquil 
–  Los Ríos 

(Babahoyo, 
Ventanas, 
Quevedo, 
Valencia y 
Buena Fe)  

– 

Guayaquil. 

 

08-07-2025 

 

 
07:00 

 

 

12-07-2025 

 

 
17:00 

 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 



FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días 
del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la 
liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría que 
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios 
institucionales sea superior al número de días autorizados, se deberá 
adjuntar la autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su 
Delegado 
 

 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 

MAYRA FERNANDA CHALÉN LOOR 
Asistente de Operaciones de Campo CZ8L 

FIRMAS DE APROBACIÓN 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL 

SERVIDOR COMISIONADO 
FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

 
 
 
 
 

 

 JOFFRE LUIS LEÓN VEAS MARÍA VANESSA ZAMBRANO ZAMBRANO 
Responsable CZ8L Gestión de Operaciones de 

Campo 

 

Coordinadora Zonal 8 INEC                                            
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