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DEVENGADO

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0920483385 ENCARNACION LEON DARWIN ENRIQUE

DEVRPA RTO

55 00 030 001 730303 0901 202 8888 8888 Viaticos y Subsistencias en el Interior 320.00

320.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: ENCARNACION LEON DARWIN ENRIQUE.- PAGO\VIATICOS COMISION DE SERVICIOS PARA REALIZAR ACT. LEVANTAMIENTO 
DE SUPERVISION DE CAMPO PROY. INNOVA  ENC_ENESEM EN LA PROV. MANABI DE 14 A 18 DE JULIO 2025 SEGUN INF 199-
CZ8L-GOPZ-2025, MEMO. AUT. INEC-CZ8L-2025-1662-M, CERT. 485, FTE 202, MVQ

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

320.00

320.00

TRESCIENTOS VEINTE DOLARES

APROBADO

FECHA:
30/07/2025

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero
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# DE INFORME

199
       

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES

FECHA DE INICIO 

DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 

COMISION
RMU

0920483385

ENCARNACION 

LEON DARWIN 

ENRIQUE

14/7/2025 18/7/2025 986.00                                                                               

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

ANALISTA DE 

OPERACION DE 

CAMPO 1 ZONAL

                      80,00 4                    320,00                    224,00                       96,00                             -                      130,01                    103,83 #¡VALOR! #¡VALOR! #¡VALOR!

TOTAL A PAGAR

VALOR A 

DESCONTAR

320,00                    320,00                    

Elaborado por:  Revisado por:

DANNY CARVACHE MEDINA                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

PROCEDEN
COMBUSTIBLE PEAJE

MOVILIZACION 

/ PASAJE
30% del VIATICONIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE VIATICO 

Y SUBSISTENCIA

VALOR A 

JUSTIFICAR (70%)

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DE GUAYAQUIL A PROV. MANABI 191 

KM,  SE JUSTIFICA MAS DEL 70% Y SE 

RECONOCE $ 80 SEGÚN LO 

INDICADO EN LA NORMA TECNICA 

PARA PAGO DE VIATICOS POR 1 DIA

OBSERVACION

COMISIÓN DE SERVICIOS PARA 

REALIZAR ACTIVIDADES DE 

SUPERVISIÓN DE CAMPO PROYECTO 

INNOVA_EC

DESCRIPCION DE LA COMISION

DETALLE



RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA CON REMUNERACION 

 

  
 

DESTINO (CIUDAD): Manta, Rocafuerte, Tosagua, Montecristi, Jaramijó, Portoviejo - Manabí 

 
N° DE SOLICITUD: 199-CZ8L-GOPZ-2025 

DETALLE DE DOCUMENTOS 

 
FECHA 

 
RUC 

FACTURA/NOTA DE 

VENTA Nº 

 
DESCRIPCION 

VALOR 

TOTAL 

FACTURA 

 
OBSERVACIONES 

14/07/2025 1314955822001 001-001-000003842 ALIMENTACION $8,25 NOTA DE VENTA 

14/07/2025 1391936101001 001-014-000086628 ALIMENTACION $1,50 FACTURA 

14/07/2025 1308651049001 001-002-000037579 ALIMENTACION $3,75 FACTURA 

15/07/2025 0990004196001 063-029-000635251 ALIMENTACION $3,34 FACTURA 

15/07/2025 1391753195001 671-003-000062370 ALIMENTACION $1,75 FACTURA 

16/07/2025 1351344294001 001-001-0000000121 ALIMENTACION $7,50 NOTA DE VENTA 

16/07/2025 1311204075001 001-010-000000280 ALIMENTACION $9,00 FACTURA 

16/07/2025 1311204075001 001-010-000000282 ALIMENTACION $9,00 FACTURA 

16/07/2025 1307386803001 001-100-000005501 HOSPEDAJE $60,01 FACTURA - 2 noches 

16/07/2025 0990004196001 037-202-000054891 ALIMENTACION $2,54 FACTURA 

17/07/2025 1309748455001 001-001-000010933 ALIMENTACION $9,00 NOTA DE VENTA 

17/07/2025 1309748455001 001-001-000010938 ALIMENTACION $10,00 NOTA DE VENTA 

17/07/2025 0990858322001 538-690-000016881 ALIMENTACION $1,00 FACTURA 

17/07/2025 0991306498001 088-006-000495651 ALIMENTACION $4,15 FACTURA 

17/07/2025 0991306498001 088-006-000495589 ALIMENTACION $2,00 FACTURA 

18/07/2025 1315284461001 001-001-000001368 ALIMENTACION $11,50 NOTA DE VENTA 

18/07/2025 1306478510001 001-001-000001429 ALIMENTACION $7,25 NOTA DE VENTA 

18/07/2025 1307763712001 006-200-000000218 HOSPEDAJE $70,00 FACTURA - 2 noches 

18/07/2025 1391806213001 002-002-000620588 ALIMENTACION $0,80 FACTURA 

19/07/2025 1312885351001 001-003-000043856 ALIMENTACION $11,50 FACTURA 
 TOTAL: $233,84  

 

 
Firmado electrónicamente por: 

DARWIN ENRIQUE 
ENCARNACION LEON 
Validar únicamente con FirmaEC 

 

FIRMA DE RESPONSABILIDAD 
 

 

PARA USO PROCESO FINANCIERO: 
 

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO    

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE   $ 96,00 

70% VALOR A JUSTIFICARSE   $ 224,00 

GASTOS JUSTIFICADOS   $ 233,84 

VALOR A DESCONTAR   $ 0,00 

 

 

REVISADO POR 

LUGAR Y FECHA: 

NOMBRES Y APELLIDOS: 

FECHA DE COMISION: 

 

Guayaquil, 24 de julio de 2025 

Darwin Enrique Encarnación León 

DESDE: 14/07/2025 HASTA: 18/07/2025 

 

NO PROCEDE:               $0,00 
HOSPEDAJE:              $130,01 
ALIMENTACIÓN:       $103,83 
TOTAL:                       $233,84 



  

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. Solicitud de Autorización para cumplimiento 
de Servicios Institucionales 

Fecha de informe (dd-mmm-aaaa) 

199-CZ8L-GOPZ-2025 24/07/2025 

 DATOS GENERALES 

Apellidos - Nombres de la o el servidor Puesto que ocupa: 

Encarnación León Darwin Enrique   
C.I.: 0920483385 

Servidor Público 3 

Ciudad – Provincia del servicio institucional Nombre de la Unidad a la que pertenece la o el Servidor 

Manta, Rocafuerte, Tosagua, Montecristi, Jaramijó, 
Portoviejo - Manabí 

Gestión de Operaciones de Campo 

Servidores que integran el servicio institucional: 
 

Darwin Encarnación León 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
 

Antecedentes: 
 

En atención al memorando Nro. INEC-CZ8L-2025-1662-M, de fecha 11 de julio 2025 y en cumplimiento al plan de 
trabajo autorizado del proyecto “INNOVA_EC – Componente Encuesta Estructural Empresarial (ENESEM)” 2025, se 
procede a salir de comisión fuera de sede a la provincia de Manabí, desde el 14 al 18 de julio del 2025 con el fin de 
supervisar el operativo de campo del equipo ENESEM.  
  
Objetivo: 
 

Realizar la supervisión del personal contratado en el desarrollo de los operativos de campo fuera de sede, durante 
la fase de levantamiento de información, con la finalidad de evaluar la veracidad y calidad de la investigación en 
función a la programación establecida. 
 
Encuestadores a supervisar 
 

PROYECTO 
ENCUESTADORES 

A SUPERVISAR 

INNOVA_EC 

Bill Utreras 

Christian Ruiz 

Juan Galeas 

Miguel Casquete 

 
Descripción de ruta realizada: 
 

DÍA JURISDICCIÓN SEDE 

14/07/2025 Guayaquil - Portoviejo - Rocafuerte - Tosagua Portoviejo 

15/07/2025 Portoviejo Portoviejo 

16/07/2025 Portoviejo - Manta Manta 

17/07/2025 Manta - Jaramijó Manta 

18/07/2025 Manta Guayaquil 

 
 
 



 
Cobertura: 
 

De acuerdo con las actividades desarrolladas en la supervisión con los establecimientos pendientes de levantar y 
finalizar en varios cantones de Manabí, se logró una cobertura del 73,08%, de acuerdo al siguiente detalle: 
 

ENCUESTADOR 
ESTABLECIMIENTOS 

PROGRAMADOS 
ESTABLECIMIENTOS 

EFECTIVOS 
% EFECTIVIDAD NOVEDADES 

ENTREGA 
DE OFICIO 

BUTRERAS 5 4 80,00% 1   

CRUIZ 10 7 70,00% 3 2 

JGALEAS 6 4 66,67% 2   

MCASQUETE 5 4 80,00% 1 3 

TOTAL 26 19 73,08% 7 5 

 
Tablas de resumen recorrido:  
 

DIA FECHA 
HORA KM. 

RECORRIDO 

TOTAL DE 
ESTABLECIMIENTOS 

PROGRAMADOS 

TOTAL DE 
ESTABLECIMIENTOS 

EFECTIVOS INICIO FIN 

1 14/07/2025 8:00 18:00 331 5 4 

2 15/07/2025 8:00 17:30 83 8 5 

3 16/07/2025 8:00 18:30 96 5 4 

4 17/07/2025 8:00 17:00 122 6 5 

5 18/07/2025 8:00 16:45 220 3 2 

   TOTALES 852 27 20 

 
Novedades en la supervisión 
 

ID DIEE RESULTADO OBSERVACIONES 

47181278133 
INFORMANTE 
NO DISPONIBLE 

Se visitó establecimiento e informante indicó que se visite el día viernes. 

47051397131 
INFORMANTE 
NO DISPONIBLE 

Se dejó el número de contacto a Propietario para que autorice a la 
contadora poder realizar la encuesta.  

49545136138 
INFORMANTE 
NO DISPONIBLE 

Desde la seguridad en el ingreso se nos indica que el informante se 
encuentra de vacaciones el 23 de julio se reintegra. 

50442205130 
INFORMANTE 
NO DISPONIBLE 

Informante no pudo atendernos por una diligencia laboral, y se encontraba 
fuera de oficina. 

13763572131 
INFORMANTE 
NO DISPONIBLE 

Indican que se contactaron con el informante y que están a la espera, se 
solicitará oficio de insistencia, el contador se encuentra en Quito. 

14812397134 
INFORMANTE 
NO DISPONIBLE 

Se acercó al establecimiento el informante no se encontraba. 

14765380171 
INFORMANTE 
NO DISPONIBLE 

No se encontraba el Contador y llegaba a las 3PM, se dejó contacto. 

 
 
Conclusiones: 
 

Durante la ejecución de la actividad de supervisión de establecimientos en varios cantones de la provincia de 
Manabí, se logró una cobertura efectiva del 73,08%. Asimismo, se registraron siete novedades, todas clasificadas 
como "Informante no disponible", estas situaciones, obedecen a causas externas al equipo técnico, tales como 
vacaciones del informante, ausencias por diligencias laborales o falta de autorización para responder la encuesta. 
 
Debido a la cercanía de Tosagua a la ruta programada, se logró supervisar algunos de los establecimientos 
pendientes. 
 
 



 
Recomendaciones: 
 

Preparar una programación de visitas por día para la comisión, en esta ocasión no se había preparado un orden de 

visita a ser realizado.  

Establecer contacto previo con los establecimientos programados para confirmar la disponibilidad del informante y 

evitar desplazamientos innecesarios 

Los establecimientos con novedades deben ser priorizados en una nueva agenda de visitas, preferentemente 

agrupándolos geográficamente para optimizar el uso de tiempo y recursos. 

Dado que algunos encuestadores presentan niveles más bajos de efectividad, podría acompañamiento entre pares 

para mejorar resultados. 

Dar seguimiento a aquellos establecimientos que se visitaron y que debido a alguna eventualidad se mantienen en 

proceso a fin de finalizarlos. 

 

Registro Fotográfico: 

   

Novedades con vehículo: 
No hubo novedades con el vehículo ni con el conductor asignado. 
 
Departamento financiero: 
Se adjunta detalle y comprobantes de hospedaje y alimentación. 
 
 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA 
NOTA 

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del 
servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales 
o del cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada 

de estos sitios. 

FECHA 
dd-mm-aaaa 

14/07/2025 18/07/2025 

HORA 
hh:mm 

08:00 16:45 

TRANSPORTE 

TIPO DE  
TRANSPORTE 

 (Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

Terrestre Contratado 
Guayaquil - Manta, Rocafuerte, 
Tosagua, Montecristi, Jaramijó, 

Portoviejo - Guayaquil 
14/07/2025 08:00 18/07/2025 16:45 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 
OBSERVACIONES 

La ruta realizada difiere de la programada en la solicitud de comisión, debido a que por la cercana se incluyó establecimientos del 

cantón Tosagua. 



FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del 
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se 
demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. 
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al número de 
días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la Máxima 
Autoridad o su Delegado. 
 
 

 
 
 
 
 

Darwin Encarnación León 
Miembro de Equipo 

FIRMAS DE APROBACIÓN 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 

COMISIONADO 
FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA 

UNIDAD 

 
 
 
 
 
 

 

Joffre León Veas 
Responsable CZ8L Gestión Operaciones de Campo 

Vanessa Zambrano Zambrano 
Coordinadora Zonal 8 INEC 
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