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REGULARIZACIÓN

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0968593090001 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

DEVRPA RTO

1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS 
PROYECTOS Y PROGRAMAS 
PRESTAMOS

55 00 033 003 730303 0901 202 2003 2215 Viaticos y Subsistencias en el Interior 320.00

320.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: Rendición de la Entidad:64-5-0 No de fondo: 357 No Entrada: 4241

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

320.00

320.00

TRESCIENTOS VEINTE DOLARES

APROBADO

FECHA:
12/07/2025

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero
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# DE INFORME

154
       

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES

FECHA DE INICIO 

DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 

COMISION
RMU

0919556266
GRANJA MOREIRA 

LUIS GEOVANNY
16/6/2025 20/6/2025 986.00                                                                               

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

ANALISTA DE 

OPERACION DE 

CAMPO 1 ZONAL

                      80,00 4                    320,00                    224,00                       96,00                             -                      139,99                       84,45 #¡VALOR! #¡VALOR! #¡VALOR!

TOTAL A PAGAR

VALOR A 

DESCONTAR

320,00                    320,00                    

Elaborado por:  Revisado por:

DANNY CARVACHE MEDINA                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DE GUAYAQUIL A PROV. LOS RÍOS 

176 KM,  SE JUSTIFICA MAS DEL 70% 

Y SE RECONOCE $ 80 SEGÚN LO 

INDICADO EN LA NORMA TECNICA 

PARA PAGO DE VIATICOS POR 1 DIA

OBSERVACION

COMISIÓN DE SERVICIOS PARA 

REALIZAR ACTIVIDADES DE 

INVESTIGACIÓN DE CAMPO 

PROYECTO CAB-SIPP

DESCRIPCION DE LA COMISION

DETALLE

NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS
TOTAL DE VIATICO 

Y SUBSISTENCIA

VALOR A 

JUSTIFICAR (70%)

PROCEDEN
COMBUSTIBLE PEAJE

MOVILIZACION 

/ PASAJE
30% del VIATICO



PARA USO PROCESO FINANCIERO: 

30% 

70% 

 

FIRMA DE RESPONSABILIDAD 
 

 

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 
 

$ 320,00 

VALOR A NO JUSTIFICARSE $ 96,00 

VALOR A JUSTIFICARSE $                  224,00 

GASTOS JUSTIFICADOS $                  224,44 

VALOR A DESCONTAR  

 

 

LUGAR Y FECHA: 

NOMBRES Y APELLIDOS: 

RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE EN 

LICENCIA CON REMUNERACIÓN 

Guayaquil, 23 de Junio 2025 

Granja Moreira Luis Geovanny 

FECHA DE COMISION: DESDE: 16/06/2025 HASTA: 20/06/2025 

Los Ríos: Quinsaloma, Urdaneta, Vinces, 

DESTINO (CIUDAD): 

N° DE SOLICITUD: 

Quevedo, Ventanas, Baba, Montalvo, 

Babahoyo, Valencia, Buena Fe, Mocache. 

154-CZ8L-GOPZ-2025 

DETALLE DE DOCUMENTOS 
 

FECHA RUC 
Nº FACTURA/NOTA DE VENTA 

DESCRIPCION 
VALOR TOTAL 

FACTURA 
OBSERVACIONES 

16/06/2025 1207556885001 001-001-000004418 CONSUMO DE ALIMENTOS $5,00 NOTA DE VENTA 

16/06/2025 1792049504001 046-051-000237851 CONSUMO DE ALIMENTOS $4,98 FACTURA 

16/06/2025 0990004196001 105-023-000337277 CONSUMO DE ALIMENTOS $6,48 FACTURA 

17/06/2025 1203302615001 003-002-000005295 CONSUMO DE ALIMENTOS $11,00 FACTURA 

17/06/2025 1203302615001 003-002-000005296 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00 FACTURA 

17/06/2025 1705395869001 001-001-000006150 CONSUMO DE ALIMENTOS $5,00 NOTA DE VENTA 

18/06/2025 1203302615001 003-002-000005310 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,50 FACTURA 

18/06/2025 1203302615001 003-002-000005311 CONSUMO DE ALIMENTOS $11,50 FACTURA 

18/06/2025 1206201145001 001-001-000005309 CONSUMO DE ALIMENTOS $6,50 NOTA DE VENTA 

19/06/2025 1792510457001 019-100-000012339 CONSUMO DE ALIMENTOS $6,99 FACTURA 

19/06/2025 1600063976001 001-001-000000559 HOSPEDAJE $105,00 NOTA DE VENTA 

Hospedaje por 3 noches 

20/06/2025 1204864183001 002-002-000100665 CONSUMO DE ALIMENTOS $6,50 FACTURA 

20/06/2025 1202916852001 003-001-000000881 HOSPEDAJE $34,99 FACTURA 

Hospedaje por 1 noche 

      

 
   TOTAL: $224,44  

 
 
 
 
 
 
 

 
Firmado electrónicamente por: 

LUIS GEOVANNY 
GRANJA MOREIRA 
Validar únicamente con FirmaEC 

 

 

 

 

 

REVISADO POR 

NO PROCEDE:               $0,00 
HOSPEDAJE:              $139,99 
ALIMENTACIÓN:         $84,45 
TOTAL:                       $224,44 



  
INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

NRO. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE 
SERVICIOS INSTITUCIONALES 

 

154-CZ8L-GOPZ-2025 
 

FECHA DE INFORME (dd-mm-aaaa) 

25-06-2025 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

LUIS GEOVANNY GRANJA MOREIRA 
C.I. 0919556266 

Servidor Público 3 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 
 

LOS RIOS: Baba, Babahoyo, Buena Fe, Mocache, Montalvo, 
Quevedo, Quinsaloma, Urdaneta, Valencia, Ventanas, Vinces  

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 
 

Gestión de Operaciones de Campo 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL 
Luis Granja Moreira – Iván Zurita Sáenz 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
 

ANTECEDENTES: 
 
En atención al memorando N° INEC-CZ8L-2025-1273-M, de fecha 04 de junio de 2025 y en Cumplimiento al Plan de Trabajo autorizado del 
Proyecto Cambio Año Base del Índice de Precios al Productor (CAB-SIPP), procedí a salir de comisión fuera de sede a las provincias de Los Ríos, 
desde el 16 al 20 de junio de 2025 con el fin de recabar información estadística en el Formulario del Cambio Año Base del Índice de Precios al 
Productor del Sector Agrícola, Industrial y de Servicios. 
 

OBJETIVOS: 
 

• Supervisar el desempeño del Investigador durante la entrevista al informante en el establecimiento empadronado. 

• Supervisar los conocimientos metodológicos del investigador durante el levantamiento de información. 

• Revisar mediante consulta directa, las especificaciones de las tomas de los artículos registros en la matriz de especificaciones y tomas. 

• Verificar en campo los Establecimientos del directorio levantado. 

• Verificar que los nuevos establecimientos cumplan con las características necesarias para que sean registrados como establecimientos 
nuevos. 

 
 
DESCRIPCIÓN DE RUTA REALIZADA: 
 
 

 

DÍA JURISDICCIÓN SEDE 

16/06/2025  

VINCES 

QUEVEDO BABA 

QUEVEO 

 
17/06/2025 

 

VALENCIA 

QUEVEDO 
BUENA FE 

18/06/2025 
 

QUINSALOMA 

QUEVEDO 
MOCACHE 

VENTANAS 

QUEVEDO 

19/06/2025 
 

BABAHOYO 
BABAHOYO 

URDANETA 

 
20/06/2025 

 

MONTALVO 

 
BABAHOYO 

 

 

 

 



 

DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES POR DÍAS: 

Lunes 16 de junio de 2025.- 

JURISDICCIÓN DE 
ESTABLECIMIENTOS                 

ACTIVIDADES REALIZADAS 

Vinces 
Se realiza la supervisión a 5 Establecimientos ubicados en el cantón Vinces, los 5 fueron efectivos. El 
investigador pregunta acorde a la metodología y los informantes fueron amables al brindar la información, 
por lo que procedió al levantamiento de información de los productos como: banano de exportación. 

Baba 
Se supervisa el levantamiento de información de 4 establecimientos dentro del Cantón Baba, de 

los cuales 3 establecimientos fueron efectivos y 1 no efectivo, se encontró ganado vacuno en pie, 

cacao y banano de exportación. 

Quevedo 
Dentro del Cantón Quevedo, se supervisa de 2 establecimientos, las cuales fueron efectivas, el 

artículo supervisado fue el servicio de transporte en mototaxi.  
Al final del día me alojé en Quevedo 

Martes 17 de junio de 2025.- 

JURISDICCIÓN DE 
ESTABLECIMIENTOS                             

ACTIVIDADES REALIZADAS 

VALENCIA  

En este día se supervisó 7 establecimientos ubicados en el Cantón Valencia, 6 establecimientos fueron 
efectivos y uno no efectivo, entre los productos se encuentran cacao crudo y palma africana y tabaco 
negro de exportación. Se constató que la palma africana tuvo una baja de precio debido a cotización 
internacional. 

BUENA FE 
En el Cantón Buena Fe se supervisó 3 establecimientos, encontrando 2 efectivos y uno no efectivo, con 
productos como palma africana, cacao puro y tilapia fresca.  

Al final del día pernocté en Quevedo 

Miércoles 18 de junio 2025.- 

JURISDICCIÓN DE 
ESTABLECIMIENTOS                 

ACTIVIDADES REALIZADAS 

QUINSALOMA 
En el tercer día de supervisión, visité 4 establecimientos que se encontraron dentro de Cantón 
Quinsaloma, todos efectivos y fuimos atendidos con amabilidad, se levantó información de productos 
como naranja, plátano y cacao.  

MOCACHE 
Se supervisa 1 establecimiento dentro del Cantón Mocache, el cual fue efectivo, se levantó información 
de balsa aserrada.  

VENTANAS  
Se supervisó 5 establecimientos dentro del Cantón Ventanas, los cuales todos fueron efectivos, los 
productos fueron: banano de exportación, café, cacao y servicios de mototaxi.  

QUEVEDO  
En este día se supervisó a 12 establecimientos dentro del Cantón Quevedo, se realizaron 12 visitas 
efectivas, los productos encontrados fueron: cacao de exportación, tablones de laurel, tablones de 
guayacán, y nuez de palma. 

    Al final del día me hospede en Quevedo 

Jueves 19 de junio de 2025.- 

JURISDICCIÓN DE 
ESTABLECIMIENTOS                 

ACTIVIDADES REALIZADAS 

URDANETA  
Se procedió a supervisar 2 establecimientos dentro del Cantón Urdaneta, encontrando 1 establecimiento 
efectivo y 1 no efectivo, se levantan productos como: cacao variedad nacional y naranja.  

BABAHOYO 
Se supervisó 11 establecimientos dentro del Cantón Babahoyo, los cuales todos fueron efectivos, se 
levantaron productos como: cacao de exportación, snacks de plátano, servicios contables y servicios de 
asesoría civil. Cabe recalcar que no hubo inconveniente con el tema de inseguridad. 

    Al final del día pernocté en Babahoyo  

 

 

Viernes 20 de Junio de 2025  



JURISDICCION DE 
ESTABLECIMIENTOS                 

ACTIVIDADES REALIZADAS 

MONTALVO 
Se supervisó 1 establecimiento dentro del Cantón Montalvo, el cual fue efectivo los productos 
encontrados fueron: arena fina, arena gruesa y ripio. 

BABAHOYO 
En el presente cantón se supervisó la información 1 establecimiento, el cual fue efectivo, se levanta 
información de cacao de exportación.  
 

     Se culminó la información y procedí a retornar a Guayaquil. 

COBERTURA: 
 

• Se cumple con la cobertura mediante visitas a los Establecimientos del sector de manufactura, servicio y agrícola, La supervisión se realizó 
con normalidad. 
 

1. 
ESTABLECIMIEN

TOS 
PROGRAMADOS 

2. 
(%) 

3.  
ESTABLECIMIEN
TOS EFECTIVOS 

4.  % 
ESTABLECIMIEN
TOS EFECTIVOS 

5. 
ESTABLECIMIEN

TOS 
PENDIENTES 

6. % 
ESTABLECIMIEN

TOS 
PENDIENTES 

7. 
ESTABLECIMIEN

TOS NO 
EFECTIVOS 

8. % 
ESTABLECIMIEN

TOS NO 
EFECTIVOS 

9. 
REVISIT

AS 

10. TOTAL 
VISITAS(1

+9) 

(3+5+7) 

58 
100
% 

54 93,10% 0 0,00% 4 6,90% 5 63 
 

 
Se considera Establecimientos Pendientes a aquellos que durante la visita no se logró el levantamiento de las tomas, se realizará un seguimiento 
por medios alternativos. 
 
 

TABLAS DE RESUMEN: 
De las tomas levantadas Formulario del Índice Nacional de Precios al Productor (INPP) del operativo de campo realizado: 

 
TABLA N°1. RESUMEN RECORRIDO REALIZADO POR DIAS 

 

DÍA FECHA 
HORA KM. RECORRIDO 

ESTABLECIMIENTOS 
DILIGENCIADOS 

TOMAS 
GESTIONADAS  

INICIO FIN     

1 16/6/2025 8:00 18:17 389 11 22 

2 17/6/2025 8:00 17:06 178 10 12 

3 18/6/2025 7:30 16:55 126 22 36 

4 19/6/2025 8:00 17:11 154 13 24 

5 20/6/2025 7:40 17:00 390 2 3 

TOTAL 1237 58 97 

 
TABLA N°2. RESUMEN DE ESTABLECIMIENTOS PROGRAMADOS POR JURISDICCIÓN  

PROVINCIA JURISDICCIÓN 
TOTAL 

ESTABLECIMIENTOS 
PROGRAMADOS 

TOTAL 
UESTABLECIMIENTOS 

EFECTIVOS 
PORCENTAJE 

TOTAL DE TOMAS 
GESTIONADAS 

LOS RIOS 

VINCES 5 5 100,00% 14 

BABA 4 3 75,00% 6 

QUEVEDO 14 14 100,00% 22 

VALENCIA 7 6 85,71% 8 

BUENA FE 3 2 66,67% 4 

QUINSALOMA 4 4 100,00% 8 

MOCACHE 1 1 100,00% 1 

VENTANAS 5 5 100,00% 7 

URDANETA 2 1 50,00% 5 

BABAHOYO 12 12 100,00% 20 

MONTALVO 1 1 100,00% 2 

TOTAL   58 54 93,10% 97 

 
 

TABLA N°3. ESTABLECIMIENTOS CON NOVEDADES 



JURISDICCIÓN ESTABLECIMIENTOS NOVEDAD TOMAS 

BABA 1 INFORMANTE AUSENTE 1 

BUENA FE 1 
NO VENDIO EN PERIODO 

DE REFERENCIA 
1 

VALENCIA 1 INFORMANTE AUSENTE 1 

URDANETA 1 
NO VENDIO EN PERIODO 

DE REFERENCIA 
2 

TOTAL 4   5 

 
TABLA N°4. RESUMEN DE GESTION DE TOMAS POR JURISDICCIÓN 

 

JURISDICCIÓN 
Nº DE 

ESTABLECIMIENTOS 

TOMAS TOTALES TOMAS CON PRECIO 
TOMAS 

SIN PRECIO 
  

CANTIDAD(A+B) % 
(A) 

CANTIDAD 
% 

SIN 
VARIACIÓN 

CON 
VARIACIÓN 

(B) 
CANTIDAD 

% 

VINCES 5 14 100,00% 14 100,00% 14 0 0 0,00% 

BABA 4 6 100,00% 5 83,33% 5 0 1 16,67% 

QUEVEDO 14 22 100,00% 22 100,00% 18 4 0 0,00% 

VALENCIA 7 8 100,00% 7 87,50% 5 2 1 12,50% 

BUENA FE 3 4 100,00% 3 75,00% 2 1 1 25,00% 

QUINSALOMA 4 8 100,00% 8 100,00% 6 2 0 0,00% 

MOCACHE 1 1 100,00% 1 100,00% 1 0 0 0,00% 

VENTANAS 5 7 100,00% 7 100,00% 5 2 0 0,00% 

URDANETA 2 5 100,00% 3 60,00% 1 2 2 40,00% 

BABAHOYO 12 20 100,00% 20 100,00% 16 4 0 0,00% 

MONTALVO 1 2 100,00% 2 100,00% 1 1 0 0,00% 

TOTAL 58 97 100,00% 92 94,85% 74 18 5 5,15% 

 
 

TABLA N°5. RESUMEN DE GESTIÓN DE INCREMENTO DE ARTICULOS FALTANTES 
 

JURISDICCIÓN 
Nº ESTABLECIMIENTOS 

GESTIONADOS 
Nº ESTABLECIMIENTOS 

EFECTIVOS 
Nº ARTICULOS 

INCREMENTADOS 
Nº TOMAS 

INCREMENTADAS 

 

VALENCIA 1 1 1 1  

QUINSALOMA 1 1 1 1  

TOTAL 2 2 2 2  

 
 
NOVEDADES GENERALES: 

 

La supervisión se desarrolló en la provincia de Los Ríos en los siguientes cantones: Baba, Babahoyo, Buena Fe, Mocache, Montalvo, Quevedo, 

Quinsaloma, Urdaneta, Valencia, Ventanas, Vinces. 

 

La finalidad del mismo  es poder evaluar destrezas y habilidades en campo necesarias para el desempeño de sus funciones; los trabajos de comisión 
implican responsabilidad y ética; normadas con carácter propio, permitiendo generar información clara y precisa. Manteniendo la ética y 
responsabilidad con la que se generan en levantar información en campo y más aun de sectores agrícolas. 

En esta salida a campo se realizó la supervisión al investigador Iván Zurita y se pudo evaluar su desempeño antes, durante y después de la llegada 

al establecimiento. Se puede indicar que posee una buena orientación en campo y uso del dispositivo GPS. Siendo este un punto central al momento 

de realizar una planificación para hacer un recorrido eficiente garantizando así un cronograma de trabajo previo a iniciar labores, optimizando la 

utilización del recurso vehículo con los días establecidos de comisión. 

 

Durante el periodo de la supervisión se sugirió al Investigador Iván Zurita abordar al informante de una forma más cordial y se obtuvo mejores 
resultados. 



En el transcurso de la supervisión nos encontramos con informantes que no tuvieron ventas en el periodo de referencia.  

Durante la jornada de trabajo se logró gestionar 2 establecimientos; logrando empadronar los 2 establecimientos, y se indicó a los informantes 
que la forma de evaluar la información a recopilar es mediante visitas mensuales. 

 

CONCLUSIONES GENERALES:   

En el levantamiento de información se supervisó un total de 58 Establecimientos del INPP comprendidos los Sectores de Manufactura, 
Agropecuario y Servicio, realizándose 54 Establecimientos efectivos. La distribución de Establecimientos es la siguiente: 
 

 
 
            
RECOMENDACIONES:  

● Se recomienda gestionar nuevas tomas en productos tabaco Nacional ya  sea en consumo local como de exportación. 

● Se debe detallar mejor en las observaciones en la apk para facilitar la comprensión de las características y precios de los productos 

investigados. 

● Actualizar los contactos en los sectores agrícolas que por su característica en la zona han sido productores de temporada y en algunas 

ocasiones estos contactos migran en búsqueda de nuevas oportunidades laborales y así agilizar el proceso de toma de información  

 

ANEXOS FOTOGRAFICOS: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

VEHÍCULO: 

El vehículo funcionó con normalidad durante los días de trabajo programados. 

DEPARTAMENTO FINANCIERO 

• Se adjunta detalle de facturas de los días de comisión. 

• Se adjunta facturas originales de la comisión. 

• Se adjunta memorando de autorización. 

 SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del 
servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales 
o del cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada 
de estos sitios. 

FECHA 
dd-mm-aaaa 

16-06-2025 20-06-2025 

HORA 
hh:mm 

08:00 17:00 

TRANSPORTE 

93,10%

3,5%

3,5%

0,00% 20,00% 40,00% 60,00% 80,00% 100,00%

Efectivas
No vendio

Informante Ausente



TIPO DE  
TRANSPORTE 

(Aéreo, terrestre, marítimo, otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

Terrestre Contratado 

Guayaquil- 
Baba, 

Babahoyo, 
Buena Fe, 
Mocache, 
Montalvo, 
Quevedo, 

Quinsaloma, 
Urdaneta, 
Valencia, 
Ventanas, 

Vinces-
Guayaquil 

16-06-2025 08:00 20-06-2025 17:00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES  

 
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 
4 días del cumplimiento de servicios institucionales, caso 
contrario la liquidación se demorará e incluso de no presentarlo 
tendría que restituir los valores percibidos. Cuando el 
cumplimiento de servicios institucionales sea superior al 
número de días autorizados, se deberá adjuntar la autorización 
por escrito de la Máxima Autoridad o su Delegado Luis Geovanny Granja Moreira  

Analista de Operación de Campo 1 Zonal 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 
COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE 
DE LA UNIDAD 

 
 
 
 
 

 

Joffre León Veas 
 Responsable CZ8L Gestión de Operaciones de Campo 

Vanessa Zambrano Zambrano 
Coordinadora Zonal 8  
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