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REGULARIZACIÓN

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0968593090001 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

DEVRPA RTO

1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS 
CORRIENTES RECURSOS FISCALES

55 00 000 008 530303 0901 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 320.00

320.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: Rendición de la Entidad:64-5-0 No de fondo: 361 No Entrada: 4254

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

320.00

320.00

TRESCIENTOS VEINTE DOLARES

APROBADO

FECHA:
17/07/2025

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero
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# DE INFORME

163
       

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES

FECHA DE INICIO 

DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 

COMISION
RMU

0920483385

ENCARNACION 

LEON DARWIN 

ENRIQUE

16/6/2025 20/6/2025 986.00                                                                               

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

ANALISTA DE 

OPERACION DE 

CAMPO 1 ZONAL

                      80,00 4                    320,00                    224,00                       96,00                             -                      135,00                    106,50 #¡VALOR! #¡VALOR! #¡VALOR!

TOTAL A PAGAR

VALOR A 

DESCONTAR

320,00                    320,00                    

Elaborado por:  Revisado por:

DANNY CARVACHE MEDINA                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DE GUAYAQUIL  A PROV. MANABI 

262 KM,  SE JUSTIFICA MAS DEL 70% 

Y SE RECONOCE $ 80 SEGÚN LO 

INDICADO EN LA NORMA TECNICA 

PARA PAGO DE VIATICOS POR 1 DIA

OBSERVACION

COMISIÓN DE SERVICIOS PARA 

REALIZAR ACTIVIDADES DE 

SUPERVISIÓN DE CAMPO PROYECTO 

AMBIENTALES

DESCRIPCION DE LA COMISION

DETALLE

NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS
TOTAL DE VIATICO 

Y SUBSISTENCIA

VALOR A 

JUSTIFICAR (70%)

PROCEDEN
COMBUSTIBLE PEAJE

MOVILIZACION 

/ PASAJE
30% del VIATICO



RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA CON REMUNERACION 

 

  

DETALLE DE DOCUMENTOS 

 
FECHA 

 
RUC 

FACTURA/NOTA DE 

VENTA Nº 

 
DESCRIPCION 

VALOR 
TOTAL 

FACTURA 

 
OBSERVACIONES 

16/06/2025 1308267994001 001-001-000001773 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00 NOTA DE VENTA 

16/06/2025 0993384562001 003-030-000001725 CONSUMO DE ALIMENTOS $1,00 FACTURA 

16/06/2025 1312021023001 002-100-000003191 CONSUMO DE ALIMENTOS $5,50 FACTURA 

17/06/2025 1311636151001 001-001-000001324 CONSUMO DE ALIMENTOS $11,00 NOTA DE VENTA 

17/06/2025 1314955822001 001-001-000003736 CONSUMO DE ALIMENTOS $8,00 NOTA DE VENTA 

17/06/2025 1302060973001 002-002-000130456 CONSUMO DE ALIMENTOS $2,00 FACTURA 

17/06/2025 1302060973001 002-002-000130483 CONSUMO DE ALIMENTOS $0,75 FACTURA 

17/06/2025 1309774071001 001-100-000001990 HOSPEDAJE $45,00 FACTURA - 1 noche 

18/06/2025 1309748455001 001-001-000010810 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00 NOTA DE VENTA 

18/06/2025 1309748455001 001-001-000010801 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00 NOTA DE VENTA 

18/06/2025 0992156406001 017-003-000333205 CONSUMO DE ALIMENTOS $4,85 FACTURA 

19/06/2025 1307912046001 001-001-000004076 CONSUMO DE ALIMENTOS $5,00 NOTA DE VENTA 

19/06/2025 1312085614001 001-020-000000515 CONSUMO DE ALIMENTOS $9,25 FACTURA 

19/06/2025 1790710319001 400-003-000002041 CONSUMO DE ALIMENTOS $3,15 FACTURA 

20/06/2025 1308267994001 001-001-000001785 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00 NOTA DE VENTA 

20/06/2025 1315284461001 001-001-000001284 CONSUMO DE ALIMENTOS $16,00 NOTA DE VENTA 

20/06/2025 1312239914001 001-010-000005769 HOSPEDAJE $90,00 FACTURA - 3 noches 
 TOTAL: $241,50  

 

 
Firmado electrónicamente por: 

DARWIN ENRIQUE 
ENCARNACION LEON 
Validar únicamente con FirmaEC 

 

FIRMA DE RESPONSABILIDAD 
 

 

PARA USO PROCESO FINANCIERO: 
 

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO   $ 320,00 

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE   $ 96,00 

70% VALOR A JUSTIFICARSE   $ 224,00 

GASTOS JUSTIFICADOS   $ 241,50 

VALOR A DESCONTAR   $ 0,00 

 

 

REVISADO POR 

LUGAR Y FECHA: 

NOMBRES Y APELLIDOS: 

FECHA DE COMISION: 

DESTINO (CIUDAD): 

N° DE SOLICITUD: 

 

Guayaquil, 26 de junio de 2025 

Darwin Enrique Encarnación León 

DESDE: 16/06/2025 HASTA: 20/06/2025 

Manta, Portoviejo, Tosagua, Santa Ana, Sucre, San Vicente -Manabí 

163-CZ8L-GOPZ-2025 

 

NO PROCEDE:               $0,00 
HOSPEDAJE:              $135,00 
ALIMENTACIÓN:       $106,50 
TOTAL:                       $241,50 



  

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. Solicitud de Autorización para cumplimiento 
de Servicios Institucionales 

Fecha de informe (dd-mmm-aaaa) 

163-CZ8L-GOPZ-2025 26/06/2025 

 DATOS GENERALES 

Apellidos - Nombres de la o el servidor Puesto que ocupa: 

Encarnación León Darwin Enrique   
C.I.: 0920483385 

Servidor Público 3 

Ciudad – Provincia del servicio institucional 
Nombre de la Unidad a la que pertenece la o el 

Servidor 

Manta, Portoviejo, Calceta, Junín, Chone, Charapotó 
Tosagua, Santa Ana, Sucre, San Vicente - Manabí 

Gestión de Operaciones de Campo 

Servidores que integran el servicio institucional: 
 

Darwin Encarnación León, Elvis Medina Ruiz 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

 

Antecedentes: 
 
En atención al memorando Nro. INEC-CZ8L-2025-1366-M, de fecha 12 de junio 2025 y en cumplimiento al plan 
de trabajo autorizado del proyecto “Información Ambiental en Empresas y Gads” 2025, se procedió a salir de 
comisión fuera de sede, desde el 16 al 20 de junio del 2025 con el fin de diligenciar Información de la Gestión 
de Agua Potable y Alcantarillado y Gestión de Residuos Sólidos en GAD Municipales en varios cantones de la 
provincia de Manabí. 
 
  
Objetivo: 
 
Diligenciar información referente a la gestión de Agua Potable y Alcantarillado y Gestión Residuos Sólidos 
generada en el periodo referencia 2024 por los GAD Municipales. 
 
 
Equipo de trabajo: 
 

Servidor: Darwin Encarnación León 

Conductor: Elvis Medina Ruiz 

Vehículo: Camioneta LUV DMAX  4x4 GEA-1032 

 
Descripción de ruta realizada: 
 

Día Jurisdicción Sede 

16/06/2025 Guayaquil - Portoviejo - Rocafuerte - Tosagua Chone 

17/06/2025 Chone - Calceta - Junín Portoviejo 

18/06/2025 Manta  Portoviejo 

19/06/2025 Sucre - Charapotó - San Vicente Portoviejo 

20/06/2025 Santa Ana - Manta - Guayaquil Guayaquil 

 
 



Cobertura: 
De acuerdo con las actividades correspondiente al diligenciamiento de información generada por los GAD 
Municipales y Prestadores, relacionada con la Gestión de Agua Potable y Alcantarillado, se cumplió al 100% 
según lo programado. 
 

ESTABLECIMIENTOS 
PROGRAMADOS 

ESTABLECIMIENTOS 
GESTIONADOS 

ESTABLECIMIENTOS 
EFECTIVOS 

% EFECTIVIDAD NOVEDADES 

6 6 6 100.00% 0 

 
Actividades realizadas: 
 

• Se ingresó información faltante de la sección 4.7 y 4.8 del SNIM sobre la gestión de residuos sólidos del 

GADM de Tosagua. 

• Se revisó la información ingresada por gestión de residuos sólidos en el GADM de Portoviejo y se solicitó 

el cierre del reporte final de ingreso de información 

• Se ingresó información faltante de la sección 4 del SNIM sobre la gestión de Agua Potable y 

Saneamiento de los GADM de Santa Ana, Sucre, San Vicente. 

• Además, se mantuvo una breve reunión con la Dirección de OOPP del GADM de San Vicente para 

explicar los objetivos de la operación estadística. 

 
Apoyo a la ENESEM 
Se supervisó las actividades del personal y se los movilizó a las empresas cercanas de acuerdo con el recorrido 
programado, se logró una cobertura del 65,22%, de acuerdo al siguiente detalle: 
 

ENCUESTADOR 
ESTABLECIMIENTOS 

PROGRAMADOS 
ESTABLECIMIENTOS 

EFECTIVOS 
% EFECTIVIDAD NOVEDADES 

ENTREGA DE 
OFICIO 

BUTRERAS 4 3 75,00% 1 3 

CRUIZ 3 1 33,33% 2 0 

JGALEAS 4 2 50,00% 2 2 

MCASQUETE 12 9 75,00% 2 4 

TOTAL 23 15 65,22% 7 9 

 
Cabe indicar que la cantidad de establecimientos supervisados no es equilibrada, puesto que fue en función del 
recorrido realizado por el objetivo principal de la Comisión 
 
Novedades en la actividad 

ID DIEE RESULTADO OBSERVACIONES 

46830075135 
INFORMANTE 
NO DISPONIBLE 

Informante no disponible se encuentra almorzando se retornará luego 

50014708135 NO UBICADA Se llegó a la ubicación indicada en el aplicativo, pero no se encontró establecimiento 

41966949137 
INFORMANTE 
NO DISPONIBLE 

Estuvimos desde la hora citada sin embargo al parecer informante ingresó a una reunión que le 
impidió atendernos. 

13763576137 
INFORMANTE 
NO DISPONIBLE 

Se recibió instrucciones el informante que soliciten cita mediante correo electrónico, en ese 
momento no podía atender. 

41963587137 RECHAZO 
Se ubicó el informante en la urbanización Manta Beach sin embargo al llegar a la garita la 
seguridad se intentó comunicar con él y en respuesta indicó que él no tiene ningún negocio y que 
no va a atender a nadie. 

47276358134 
INFORMANTE 
NO DISPONIBLE 

Informante no se encontró en las oficinas. 

13763827130 
INFORMANTE 
NO DISPONIBLE 

Indicaron que reenvíen a un correo nuevo el oficio. 



 
Finalmente se diligenció la entrega de los oficios en las empresas con ID 46622836131, 49338985133, 
49462245130 de Chone, Charapotó y Sucre respectivamente, con la confirmación correspondiente de cada uno. 
 
Conclusiones: 
 

• Se trabajó en el ingreso de información en el SNIM, junto con los técnicos Municipales de Agua Potable 
y Alcantarillado y Residuos Sólidos. 
 

• Se hizo mucho énfasis con el ingreso progresivo de información en el SNIM, y en la articulación que se 

debe tener con los responsables de la información de los diferentes ámbitos de la gestión, técnico, 

comercial, financiero, etc. 

• En relación a la ENESEM, durante la supervisión realizada, se observó que, el diálogo de apertura y la 

presentación de los objetivos de la encuesta no se realizan de manera sistematizada para que resulte 

eficiente y de fácil comprensión al informante. 

 
Recomendaciones: 
 

• Se recomendó a los responsables de la información en cada GAD que se debe de cumplir el ingreso de 
información dentro de los plazos establecidos y que para ello no duden en realizar las consultas que 
sean necesarias. 

 

• Se recomendó al técnico responsable de ingreso se genere el PDF de cada sección en blanco, por cuanto 
duren las intermitencias del SNIM, no se detenga la recolección de información con las otras áreas 
técnicas como la comercial, administrativa y financiera. 
 

• Implementar al SNIM un reporte con los datos ingresados, una vez que se complete y valide, el mismo 

que servirá como constancia y consulta para cada GAD que dio cumplimiento al registro de la 

información. 

• En relación a la ENESEM, se recomienda a los encuestadores que mejores la presentación inicial de la 

encuesta, optimizando el diálogo para explicar con claridad los objetivos del estudio, asimismo disponer 

de los documentos de oficios de notificación, así como haber realizado previamente una búsqueda del 

hombre comercial o del establecimiento para aquellas con denominación de persona natural. 

 

Registro Fotográfico: 

 

 

 
 
 
Novedades con vehículo: 
No hubo novedades con el vehículo ni con el conductor asignado. 
 
Departamento financiero: 
Se adjuntan facturas de hospedaje y alimentación. 
 



ITINERARIO SALIDA LLEGADA 
NOTA 

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de 

residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 
institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA 
dd-mm-aaaa 

16/06/2025 20/06/2025 

HORA 
hh:mm 

08:00 16:45 

TRANSPORTE 
TIPO DE  

TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

Terrestre 
Institucional 

GEA-1032 

Guayaquil - Tosagua, Chone, 
Calceta, Junín, Portoviejo, Santa 

Ana, Manta, Sucre, Charapotó San 
Vicente - Guayaquil 

16/06/2025 08:00 20/06/2025 16:45 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 
OBSERVACIONES 

De acuerdo a intereses institucionales, se realizó gestiones de apoyo al proyecto “INNOVA_EC – Componente Encuesta 

Estructural Empresarial (ENESEM)”, supervisando las actividades del personal y apoyando en su movilizándolos a las empresas 

cercanas de acuerdo con el recorrido programado. 

 
Debido a que se no se pudo encontrar un alojamiento adecuado en Tosagua, se pernoctó la primera noche en Chone por su 

cercanía a la ruta de trabajo. 
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 

 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del 
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se 
demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores 
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea 
superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar la autorización 
por escrito de la Máxima Autoridad o su Delegado 
 
 

 
 
 
 

Darwin Encarnación León 
Miembro de Equipo 

FIRMAS DE APROBACIÓN 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 

COMISIONADO 
FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE 

LA UNIDAD 

 
 
 
 
 
 
 

 

Joffre León Veas 
Responsable CZ8L Gestión Operaciones de Campo 

Vanessa Zambrano Zambrano 
Coordinadora Zonal 8 INEC 
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