COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

1768038270001 |INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS |

tnstitucion: D64 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS. | Reporte I rptComprobanteGastos.rdic
U. Ejecutota: 9949 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA Fecha Elaboracién No. CUR  No. Criginal
CENTRAL
Unid, Desc: 0000 031 |07 2025 5200 5200
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expedlenta
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 2007
' DE FACTURAS '
RPA RTO DEV
Eudiid REGULARIZACION lasado OTROS GASTOS 1T 1]
¥
Banco: Moentd a: 1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS
: " CORRIENTES RECURSOS FISCALES
Comprobante GASTOS Numero Operacién 1]
Bensficiatie:

AFECTACION PRESUPUESTARIA

PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ©ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 Q000 QOO0  Viaticos y Subsistencias en el Interior 160.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 160.00
VA 0.00
SUB - TOTAL 160.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL APAGAR 160.00
SON: CIENTO SESENTA DOLARES
DESCRIPCION: Rendicldh de la Entidad:64-9999-0 No de fondo: 2415 No Entrada; 16494
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO S0 an i S
ETAYUPANTA U TORGR LA VERDUGA
iallier Galcssants coa o MDLINA
FECHA: 'Validar folcsmants con Ficeal
31/07/2025
Funcforario Responsable Director Financiero




COMPROBANTE UNICO.DE REGISTRO
institucion: 064 [ INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS [ Repote | miComprobanteGastos. dic
U. Ejecutora: 0990 | INSTITUTO NAGIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA Fecha Elaboratién || No.CUR _ No. Original
CENIRAL

Unid. Desc: 0000 031 {07 2025 5200 5200

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente -
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 3 5097

DE FACTURAS
_ RFA RTO DEV,
Semietre: REGULARIZAGION lasa do OTROS GASTOS
Banco: puenta 1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS
; : CORRIENTES RECURSOS FISCALES

Comprobante GASTOS Numero Operactén 0
Beneficiatio: | 1768038270001 |ms1'rruro NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS

DEDUCCIONES

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:

31/07/2025
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INFORME:DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA FECHA DE INFORME:
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
-07-2025
003-CGAF-DIFI-TS-2025 28-07
R o 'DATOS GENERALES ~ ~ ‘ I
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA
DIANA MISHELL ORDOMNEZ BARAHONA Servidor Publico 1/Asistente de Tesoreria
Cl: 1724866973 ) ]
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LAOEL
INSTITUCIONAL SERVIDOR
Esmeraldas-Atacames-Muisne/Esmeraldas Gestion de Tesoreria — Direccién Financiera

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Mishell Ordofiez/ Jorge Luis Cayambe.,

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS R

OBIJETIVO:

e Realizar arqueos sorpresivos de los valores asignados debido a la naturaleza de
los fondos.

ACTIVIDADES:
Miércoles 23 de Julio 2025

¢ Coordinar las zonas de acuerdo a [a planificacién enviada por el reshbonsable del Fondo Rotativo.
» Arqueos sorpresivos de lgs valores desembolsados en efectivo.

Jueves 24 de Julio 2025

Se procedié al encuentro con uno de los supervisores del Fondo Rotativo “ENINGHUR” el cual supo
manifestar que no le habian depositado ningtin valor ya que en esas fechas no sé iban a utilizar ninguno de los
servicios de “acémila, guias y lanchas” en la zona que él se encontraba.

e Salir a la constatacion del trabajo a realizar.

¢ Regreso a Esmeraldas para la firma del acta de Arqueo de Caja.

Viernes 25 de Julio 2025

¢ Me puse en contacto nuevamente con el supervisor para preguntarle si no se habfa presentado algin
gasto, pero el Sr. Mauricio Ordofiez sugb manifestar que no que solo habrfa unos pequefios gastos de
peaje pero que seria maximo unos $44 que son gastos que no correspondian al fondo.

 Se procedid con el retorno a Quito,

PRODUCTOS ALCANZADOS
Arqueo de fondo con Ia finalidad de constatar los valores, producto de la constatacigh fisica a realizarse, con
los rubros presentados por los custodios en los informe de rendicién y reposicion.




CONCLUSIONES
s El Arqueo del Fondo Rotativo se lo realizo a uno de los supervisores de acuerdo al cronograma
remitido por el responsable del “ENINGHUR”, pero al momento de realizar la constatacion de los
servicios que se iban a contratar me supo manifestar que hasta la fecha del arqueo no hubo
necesidad de contratar algin servicio por este motivo al supervisor no le habian depositado ningun

dinero.

e Para esto se le hizo firmar al supervisor el acta de arqueo del fondo con una nota en la cual se
manifiesta que hasta la fecha del arqueo no se habfa utilizado dinero para ningtn servicio.

e También se realizd el arqueo sorpresivo al responsable del Fondo Rotativo “ENINGUR “el dfa lunes 21
de Julio y se pudo constatar que hasta la fecha del arqueo en su cuenta tenia $2.880 de un total de
$3.000 ya que a uno de los supervisores le habla hecho una transferencia de $120 para la
contratacion de servicios que se requiera en el momento.

RECOMENDACIONES
s Se debe tener un mejor control y planificacidn de los gastos que se vayan a tener en el mes con cada
uno de los supervisores.

NOTA
ITINERARIO SALIDA / / LLEGADA ] | Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
FECHA cumplimiento del servicio institucional, desde la salida de! lugar

dd-mmm-aaa 23/07/ ZOZJ / 25/07/ 2025/ de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del

hh:mm estos sitios.

HORA 05:30 / 16:30 / servicio institucional segln sea el caso, hasta su llegada de

L

TRANSPORTE
TIPGDE
o NOMBRE DE RUTA SALIDA / LLEGADA
[Adreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA |/ HORA FECHA HORA
markimo, otros) dd-mmnraaaa hhimm dd-mmm-aaaa hh:mm
QuITO- ]
TERRESTRE m;’;?&‘l’éﬂm ESMERALDAS- 23-07-2025 05:30 / 23-07-2025 17:00
ATACAMES :
TERRESTRE VEH[CULO
ATACAMES- _
INSTITUCIONAL [ 0o cames | 24-07-2025 08:00 24-07-2025 / 16:30 /
TERRESTRE VEHICULO
INSTITUCIONAE ATACAMES-QUITO 25-07-2025 08:30 25-07-2025 / 16:30

NOTA: En caso de haber utilizado transporte plblico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o
boletos.

o OBSERVACIONES *

FIRMVIA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADOG NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario
T la liquidacidn se demorard e incluso de no presentarlo tendria
RDONEZ BARASONA que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
T m— servicios Institucionales sea superior al ndmero de dias
auteorizados, se deberd adjuntar la autorizacién por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado

MISHELL ORDONEZ

R, FIRMAS DE APROBACION . e




FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO
[Of% ol

=}

FIRMA DE LA O EL }EFE INMEDIATO DE LA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

Flreuda electrdnicamenis por)
JORGE LUIS VRRDUGA
MOLINA

valicar valcemsors con FirsaEc

ANGELITA SUASNAVAS
Responsable Gestidn de Tesoreria

Jorge Luis Verduga
Director Financiero
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RESUYMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDASE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LUGAR Y FECHA: Quito, 28 de Julio 2025
NOMBRES Y APELLIDOS: DIANA MISHELL ORDONEZ BARAHONA
FECHA DE LA COMISION: DESDE: 23/07/2025 HASTA: 25/07/2025
DESTINO (CIUDAD): ESMERALDAS
Ne DE SOLICITUD: 003-CGAF-DIFI-TS-2025
DETALLE DE DOCUMENTOS
/
FACTURA/NOTA DE
FECHA /f VENTAN® | DESCRIPCION VALOR / BSERVACIONES
24/07/2025 001-001-150 ,// | ALIMENTACION 10,004 /.
23/07/2025 | 001-001-659 | ALIMENTACION 12.50 f/
. 23/07/2025 | 001-001-482 Jf ALIMENTACION 11.00f /
25/07/2025 |/ 002-001-346 / / HOSPEDAIE 70.00'
25/07/2025 |J|  001-003-2485/ / ALIMENTACION 5.00 /
25/07/2025 / 001-002-1022 / ALIMENTACION 7.50f
TOTAL 116.00

Autorizo al Area Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado
correspondiente al anticipo de mi Licencia con Remuneracién, de conformidad con lo
dispuesto en el inciso 2 del Art. 15 “Control y Liquidacién” del Acuerdo N2 MDT-2015-0290
publicado en el Suplemento del Registro Oficial N2 657 del 28 de diciembre del 2015.

. Lsite), (Q-DO”‘;Z .

FIRMA DEL SERVIDOR
PARA US0 PROCESQ FINANCIERO: /
VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO leo
30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 4B |
70% VALOR A JUSTIFICARSE M 7 oY |
GASTOS JUSTIFICADOS M6

VALOR A DESCONTAR —_

geawd

REVISADO POR EQAA
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SOLICITUD DE. GN‘ ARA CUMPL!M]ENTO E SERV[CIOSINS’[ITUCIO
B W I8 mm r« AT, Rl RGN 1 i IR i R
Nro, solmunnemmmudwmcumummm nssamnuns msmuaoms’s. " FECHA DE SOLICITUD {dd-mmum-gaza)
Nro.003-CGAF-DIFI-TS-2025+ = 09 DE JULIO 2025
w;ﬂnco_s A x| M,owum_t_:lowgs, \ SUBSISTENCIAS ALIMENTACION

APELIJDOS MOMBRES DEI.AO EL SERVIDOR

e g 1, H PUESTO QUE OCURA:
ORDONEZ Bgﬁ:?;’;:ﬁ%@"‘ MISHELL SERVIDOR PUBLICO 1/ASISTENTE DE TESORERIA

[EIUDAD - PROVINCIA DEE SERVICIO INSTITZCIONAL ot
Esmeraldas- Atacames -Eloy Alfaro-Muisne —Quininde -Rio Verde y "°M°’“PE“““’m““uq“;fk“gggg:;ﬁ:ﬁ;?&
San Lorenzo. (ESMERALDAS)

FECHASALIDA {dd-m ) "HORA SALIDA (hh:mam) FECHA LLEGADA {dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA {blmm)

23/07/2025 06:00AM 25/07f2025 19:00
L
AVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITLICIONALES:

Mishell Ordofiez

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

®  Realizar el proceso de arqueos in slitu, esto con la finalldad de constatar los valores producto de la constatacién fisica 2 realizarse, con los rubros
presentados por los custodios en los informe de rendicién y reposicida.

AR NS %%EéfTRANSPORTE"““ EREREL L T e R R
[
5 ddmmams | b | démmmasea oy
TERRESTRE VEHICULO Quito— Esmeraldas | 23/07/2025 | os00 | 23/07/2025 12:00
INSTITUCIONAL
TERRESTRE VEHICULO pemeraldas- Esmeraldas | 23/07/2025 | 12: 23/07/2025 45
INSTITUCIONAL smeraldas- Esmeraldas :00 J07/2 16:4!
TERRESTRE VEHIOLO 1 Esmeraldas- Esmeraldas | 24/07/2025 | os00 | 24/07/2025 16445
INSTITUCIONAL smeraldas- Esmeraldas : j07/
TERRESTRE VHICWO | Esmeraldas- Esmeraldas | 25/07/2025 | oso0 | 25/07/2025
INSTITUGIONAL smeraldas- Esmeraldas D8: f 12:00
VEHICULO
TERRESTRE INSTTUCIONAL Esmeraldas- Quito 25/07/2025 12:00 25/07/2025 19:00

e A

- DATOS.PARA 1

B S WG e

NOMERE DEL BANCO: TIPQ DE CUENTA:
BANCO PICHINCHA AHORROS

N A SR R ] ")
*IRMA D] LAO EL RESPONSABLE DE I.AUNIDA.D SOLICITAM'EQ%?
L B o, B e Iz owidhe  San b f o Ly, st By

ISHEL &M&JE?
P by :

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

NOMSHE DE LA D EL SERVIDOR, Mgs. Angelita Suasnavas Flores




Diana Mishell Ordofiez Barahona

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO ' H .

NOTA: Esta solicitud deberd ser p da para 1 Autorzacién, con por fo meniod 72 horss
de anticipacién al cumplimisato de jos servicos kstitecionales; salvo of ciso de que por
Idades bxstituckonates b dad il . .
s De no existir disponibllidad presuy fia, tanta b solicktud como la i
quedarin insubslstentes.
» ElInforme de Serviclos instituclanales deberd p dentro del término de 4 dlas
- de cumplido el serviclo institclonal
7, 4 1" Estd prohibid d Instinrclonales d s ditas dee descanso ohligatorio, con
/// = excepclén de las Méiximas Autoridades o de cascs excepcionzles debidamente justificadas por
la Mixima Autoridad o su Deleg:

1]
¥
NOMBSRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SUY DELEGADO

Ing. lorge Luis Verduga




CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

Institucion: INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS NO. CERTIFICACION FECHA DE ELABORACION
Unid. Ejecutora: INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA CENTRAL 1220 11 07 25
Unid. Desc:
TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS
CLASEDEREGISTRO | COM CLASEDEGASTO | OGA
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N, Prest DESCRIPCION MONTO
01 G0 000 001 530303 1701 001 000G 0000  Viaticos y Subsistencias en el Interior $160.00
TOTAL PRESUPUESTARIO $160.00
. TOTAL

SON: CIENTO SESENTA DOLARES

DESCRIPCION:

CERTIFICACION ECONOMICA Y PRESUPUESTARIA PARA VIATICOS A ESMERALDAS-ATACAMES, MES JULID 2025, PARA ARQUEO DE CAJA, SEGUN
MEMORANDO DE PROGRAMACION INEC-DIPLA-2025-0573-M Y REQUERIMIENTO INEC-CGAF-DIF|-TS-2025-0241-M.LPEC

DATOS APROBACION
ESTADO L REGISTRADO: APROBADO:
st
APROBADO R ErhEm
FECHA:
114/07/2025

Functonano Responsable Director Financiero







