




AFECTACION PRESUPUESTARIA

SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest M O N T ODESCRIPCIONPG

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

No. Expediente

603

Institucion:

U. Ejecutora:

Unid. Desc:

064 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS

0006 COORDINACION ZONAL 6 - INEC

0000

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2025-064-0006-00008-008

Fecha Elaboración

05 06 2025

No. CUR No. Original

2043 2043

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

COMPROMETIDO

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0105135396 LANDY CABRERA VERONICA EULALIA

DEVRPA RTO

55 00 033 002 730303 0101 202 2003 2215 Viaticos y Subsistencias en el Interior 240.00

240.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: LANDY CABRERA VERONICA EULALIA, COMPROMISO PARA EL PAGO DE VIATICOS EN COMISION DEL 12 AL 15 DE MAYO DE 
2025 A LA PROV. EL ORO, PROYECTO ENCIET, SUPERVISION VERIFI CAMPO ENCIET, SOL E INFO 131-INEC-CZ6S-GOPZ-
ENCIET-2025, ADJ. CERT. 78, FACTURAS, RESU. GASTO, HOJA DE RUTA, ENCIET-AAMJ

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

240.00

240.00

DOSCIENTOS CUARENTA DOLARES

APROBADO

FECHA:
05/06/2025

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero



55 Viaticos y Subsistencias en el Interior $800.00002 0101 202 2003 221500 033 730303

DESCRIPCION:

SON:

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL 

$800.00

OCHOCIENTOS DOLARES

CZ6S-INEC, CERTIFICACION PRESUPUESTARIA PARA VIATICOS Y SUBSISTENCIAS AL INTERIOR EN COMISION DE SERVICIOS INSTITUCIONALES, 
PERIODO DE MAYO 2025 (10 D.) AZUAY, CAÑAR, LOJA, EL ORO, MORONA Y ZAMORA, PARA EL PROYECTO ENCIET, SEGUN MEMO INEC-INEC-2025-0016-
M, ENCIET-AAMJ

FECHA:

DATOS APROBACIÓN

APROBADO

23/01/2025

APROBADO:REGISTRADO:ESTADO

 Funcionario Responsable Director Financiero

CERTIFICACION  PRESUPUESTARIA

INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS

COORDINACION ZONAL 6 - INEC

FECHA DE  ELABORACIÓN

23 01 25

NO. CERTIFICACION

78

CLASE DE DOCUMENTO RESPALDOTIPO DE DOCUMENTO RESPALDO

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS 
DE GASTOS

COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS

Unid. Desc:

Unid. Ejecutora:

Institucion:

COM OGACLASE DE REGISTRO CLASE DE GASTO

CERTIFICACION  PRESUPUESTARIA
M O N T ODESCRIPCIONN. Prest ORGFTEUBGITEMACTPYSPPG



 

                                      

  

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

131-INEC-CZ6S-GOPZ-ENCIET-2025 
FECHA DE SOLICITUD (dd- mmm - aaaa) 

9-MAYO-2025 

 

VIÁTICOS X MOVILIZACIONES X SUBSISTENCIAS  ALIMENTACIÓN   
 

DATOS GENERALES 
 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 

VERÓNICA EULALIA LANDY CABRERA 
PUESTO QUE OCUPA: 

SERVIDOR PUBLICO 3 
 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 

 PASAJE-SANTA ROSA- ARENILLAS -MACHALA – EL ORO.  

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

GESTIÓN DE OPERACIÓN Y CAMPO 
 

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm) 
 

12-MAYO-2025 07:00 15-MAYO-2025 18:00 
 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 

 
VERÓNICA LANDY                                                           C.I. 0105135396 
 

 

  DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE 

OBJETIVO:  

Supervisar a Campo: Equipo de Dominio y Resto de la Encuesta Nueva Fuerza de Trabajo ENCIET. 
 
ACTIVIDADES: 

12 – Mayo - 2025 
 
Se Trasladará de Cuenca a Huaquillas, Arenillas, Machala para realizar la verificación y recuperación de viviendas con novedad, 
revisión de boletas, cumplimiento de metodología del equipo 2 de la compañera supervisora Katty Lima y del equipo 1 del compañero 
supervisor Ángel Chauca. Se pernoctará en Machala. 
 

 13 – Mayo - 2025 

 
Se trabajará en Santa Rosa, Machala para realizar la verificación y recuperación de viviendas con novedad, observación, revisión de 
boletas, cumplimiento de metodologías del equipo 2 de la compañera supervisora Katty Lima y del compañero supervisor del equipo 
1 Ángel Chauca. Se pernoctará en Machala. 
 

14 – Mayo – 2025 
 
Se trabajará en Machala, para realizar la verificación y recuperación de viviendas con novedad, observación, revisión de boletas, 
cumplimiento de metodologías del equipo 1 del supervisor Ángel Chauca. Se pernoctará en Machala. 

 
15 – Mayo - 2025 

B 

Se trabajará en Machala, El Guabo, para realizar la verificación y recuperación de viviendas con novedad, observación, revisión de 
boletas, cumplimiento de metodologías del equipo 2 del compañero supervisor Ángel Chauca. Se regresa a sede. 
 

 

TRANSPORTE  

TIPO DE TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, marítimo, 

otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  RUTA 

SALIDA LLEGADA 
 

FECHA  
dd- mm- aaaa 

HOR
A 

hh:mm 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

 

Terrestre 
 

Vehículo 
Contratado 

CUENCA –
HUAQUILLAS- 
ARENILLAS -  
MACHALA  

12-MAY-2025 07:00 12-MAY-2025 20:00 

 

Terrestre 
Vehículo 

Contratado 
MACHALA – SANTA 
ROSA– MACHALA  

13-MAY-2025 07:00 13-MAY-2025 20:00 
 

Terrestre 
Vehículo 

Contratado 
MACHALA – 
MACHALA  

14-MAY-2025 07:00 14-MAY-2025 20:00 
 



Terrestre 
Vehículo 

Contratado 
MACHALA – EL 

GUABO – CUENCA  
15-MAY-2025 07:00 15-MAY-2025 18:00 

 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 
 

NOMBRE DEL BANCO: 

Cooperativa de Ahorro y Crédito Jardín Azuayo 
TIPO DE CUENTA: 

Ahorros 
No. DE CUENTA: 

2127507 
 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

SOLICITANTE 

 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR 

VERÓNICA EULALIA LANDY CABRERA 
 

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE  

ECON. NICOLAS ORDÓÑEZ 
RESPONSABLE DE GESTIÓN DE OPERATIVO DE CAMPO ZONAL 

 

 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

 

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 
72 horas de anticipación al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso 
de que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice. 
 

 De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la 
autorización quedarán insubsistentes 

 El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término de 
4 días de cumplido el servicio institucional 
 

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso 

obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales 

debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado. 

 

 

  

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO  
LIC. JOSÉ AYALA 

COORDINADOR ZONAL 6 SUR.  
   

 

VERSIÓN FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013 



  
INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 
INSTITUCIONALES 

131 – INEC - CZ6S – GOPZ - ENCIET – 2025 

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa) 

21–05– 2025 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

VERONICA EULALIA LANDY CABRERA Servidor Público 3 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 
PASAJE-SANTA ROSA- ARENILLAS -MACHALA – EL ORO. Gestión de Operación y Campo-ENCIET 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
 
Verónica Eulalia Landy Cabrera  
  

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
 

ACTIVIDADES CUMPLIDAS: 
 
OBJETIVO: Supervisión y verificación a campo: Dominio y Resto de la Encuesta Nueva Fuerza de Trabajo 
ENCIET - 2025. 
 
12/MAYO/2025: Se trasladó de Cuenca a Huaquillas para realizar la verificación y recuperación de las 

viviendas con novedad de rechazo, nadie en casa y verificar las novedades restantes.  

Del conglomerado 070750013301  

Vivienda 1: se verifica vivienda desocupada, vecinos informan que se cambio de casa, y que ni las llaves le 

dejaron devolviendo, ya un mes mas o menos que se fueron de la vivienda.  

Vivienda 7: se verifica vivienda desocupada, señora de la tienda menciona que se fueron de la vivienda, ahora 

está en arriendo 

Del conglomerado 070750010001  

Vivienda 8, se verifica vivienda desocupada, señora indica que el hijo se fue a vivir en otro lugar porque la 

familia creció, ahora la vivienda es ocupada como bodega por el edifici o 16. Se convierte en bodega.  

Se traslado a Santa Rosa para verificación y supervisión de novedades.  

Del conglomerado. 071250900201 

Vivienda 1, se verifica vivienda desocupada, dueño de la vivienda menciona que no vive nadie que esta en 

arriendo que hace un año se fue la persona que vivía allí.  

Del conglomerado 071250016801 

Vivienda 2, se verifica vivienda destruida, se puede visualizar la vivienda está llena de montes, esta con 

maleza alrededor de la casa.    

Se traslado a Machala para verificación y supervisión de novedades  

Del conglomerado 070150014401 

Vivienda 3, se verifica rechazo, indica la señora que no va a dar ninguna información, el motivo es por la 

delincuencia que se está viviendo, y no se siente segura de los datos que nos proporciona, tien e miedo a la 

extorción.  



Vivienda 4, se verifica nadie en casa, se le visita por varias veces, se le encuentra a la señora se recupera, se le 

menciona el objetivo de la encuesta, se le indica que toda la información es confidencial, se procede a 

levantar la encuesta.  

Se encontró con el grupo del supervisor Ángel Chauca, en donde indica que en el conglomerado 

070150085901 en donde la muestra recae en el condominio las Celessias, lo cual nos acercamos al guardia 

para pedirle de favor que nos ayude para conversar con la administrado y recibimos una respuesta negativa.   

Finalmente, se termina de trabajar. Se pernoctó en Machala.  

13/MAYO/2025: Se trabajó en Machala para la respectiva verificación de las novedades presentadas en 

campo,  

Del conglomerado 070150038901 

Vivienda 02, se verifica vivienda desocupada, mencionan que se fueron a vivir en otro lugar por la 

delincuencia, hace unas tres a cuatro semanas que se fueron.  

Del conglomerado 070150071701 

Vivienda 03, se verifica vivienda desocupada, vecina de lado menciona que hace 15 días se fueron de la 

vivienda.  

Del conglomerado 070150046701 

Vivienda 06, se verifica vivienda temporal, señor que ocupa el primer piso menciona que las personas vienen 

de vez en cuando, a la vivienda, tienen otra residencia en otro lugar.  

Vivienda 07, se verifica vivienda desocupada, señor menciona que los inquilinos abandonaron la vivienda, y se 

fueron a vivir en otro lugar.  

Del conglomerado 070150019901 

Vivienda 03, se verifica vivienda convertida en bodega, señor menciona que ahora ellos ocupan ese edi ficio 

como bodega.  

Del conglomerado 070150022501 

Vivienda 2, se verifica vivienda con otra razón, se pregunta a los vecinos mencionan que la vivienda no existe .  

Del conglomerado 070150050601 

Vivienda 4, se verifica vivienda temporal, señora menciona que la vivienda viene de vez en cuando a l impiar,  

arreglar la casa, y se van a su residencia habitual.  

Vivienda 6, se verifica vivienda otra razón, vecino nos indica que la vivienda es absorbida por la otra vivienda. 

Vivienda 7, se verifica vivienda en construcción, se puede visualizar que al momento de la encuesta la 

vivienda está en construcción. 

Del conglomerado 070150050501 

Vivienda 7, se verifica rechazo, señora muy molesta menciona que no va a dar ninguna información, no tiene 

beneficios, y que ni con policías ni militares va a dar la información.  

se realizó la revisita al condominio las Celessia, de nuevo volvimos a tener una respuesta negativa por parte  

de los guardias, lo cual menciona que ya en el mes de febrero ya nos han indicado que no nos van a dejar 

pasar.  



Se reúne con el grupo de la compañera supervisora Katty lima, donde se acompaña a la compañera Steffy 

Eches, para la verificación del levantamiento de la encuesta. 

 Identifica correctamente la vivienda.  

 Menciona el objetivo de la encuesta. 

 Sigue correctamente la metodología de la encuesta.  

 Realiza las repreguntas necesarias para que el informante entienda.  

 Coloca el sticker.  

Se revisa el formulario del conglomerado 070150002801 

Vivienda 7, persona dos falta descripción del grupo de ocupación, persona 4 omisión pregunta 79 en 

adelante, persona 3 omisión pregunta 83 en adelante.  

Del 070150038101 

Vivienda 5, se verifica nadie en casa, menciona la vecina que la señora se fue de la ciudad por enfermedad y 

no sabe cuando va a volver ya que estos dos meses fuera.  

Vivienda 6, se verifica nadie en casa, señor del departamento de lado menciona que se fue donde la suegra ya 

que la esposa dio a luz y fue a pasar el parto donde la suegra que vive en Santa Rosa y no sabe cuándo 

vuelven.  

Del conglomerado 070150042701 

Vivienda 1, se verifica la vivienda desocupada, el hijo de la dueña del edificio menciona que este desocupado 

el segundo piso, que la señora no vive allí ya mas de tres años, en ronda anterior mal levantada la 

información.  

Vivienda 8, se verifica nadie en casa, se puede ver que las luces están prendidas se procede a tocar el  timbre 

suena tres veces, y nos desconectan, se espero por mas de tres horas y no salieron.   

Se indicó a la compañera las respectivas observaciones encontradas en el levantamiento de la información. Se 

pernoctó en Machala 

14/Mayo/2025: Se trabajó en Machala, para realizar la verificación y supervisión de las novedades 

encontradas en campo.  

Del conglomerado 070150008501 

Vivienda 6, se verifica la respectiva novedad, desocupada, vecina menciona que hace un mes se fueron las 

personas a vivir en otro lugar, al momento está en arriendo. 

Vivienda 7, se verifica rechazo, señor no quiere dar la información menciona que no está interesado, se 

procede a hablar con la esposa y el hijo, se les explica la metodología de la encuesta, acceden a dar la 

información, vivienda recuperada efectiva.  

Del conglomerado 070150002801 

Vivienda 2, se verifica vivienda temporal, la hermana de la señora del MYC, menciona que se tuvieron que ir a 

otro país porque le estaban amenazando al hijo, el esposo regresa de vez en cuando a ver sus cosas  

Vivienda 5, se verifica vivienda desocupada, la señora menciona que hace un mes desocuparon la vivienda, se 

fueron por problemas familiares.  



Se comunica con el supervisor Ángel Chauca, para indicarle que se realice nuevamente la gestión en el 

condominio las Celessia, en el lugar, el guardia menciona que la administradora regresa en un hora, se le 

espero por mas de tres horas y no llego, al momento de preguntar al guardia nuevamente menciona que la 

administradora indica que no nos va a tender, se le quiere dejar el oficio que fue emitido por parte de la 

Coordinación Zonal 6, su respuesta fue no recibirnos indica que no puede recibir ningún ti po de documento, 

tanto insistir mención el guardia que nos va a pasar los números de las personas del MYC para comunicarse 

con ellos directamente. Se procede a retirar. 

Se regresa al grupo de la compañera supervisora Katty Lima a verificar novedades que se  le presento. 

Del conglomerado 070150018001 

Vivienda 4, se verifica vivienda temporal, las personas que trabajan allí mencionan que ellos solo van tres 

meses a la semana, a ver a los perritos, y que los dueños de la vivienda pasan viajando regresan cada 6 meses 

y pasan un mes y se van.  

Del conglomerado 070150042601 

Vivienda 2, se verifica rechazo, señor no quiere dar la información, los motivos que menciona es porque no 

tiene beneficios y que el gobierno no hace nada por la delincuencia.  

Vivienda 6, se verifica nadie en casa, señora dio la cita para este día, se procede a llamar por el timbre y 

vecinos mencionan que ha tenido que salir de viaje urgente que no sabe cuando vuelve y la niña esta 

encargada donde un familiar.  

Vivienda 8, se verifica vivienda desocupada, señora de la tienda menciona que ya hace tiempo se fue de la 

casa las personas que vivían allí, que ahora por el momento no reside nadie en esa vivienda.  

Se indica las respectivas novedades encontradas al equipo, se pernoctó en Machala. 

15 /MAYO/2025: Se trabajó en Machala se verificando y supervisando las novedades del grupo de la 

compañera supervisora Katty Lima.   

Del conglomerado 070150053801 

Vivienda 1, se verifica vivienda desocupada, señora de la vivienda de lado menciona que se  fueron ha ce un 

mes y medio.  

Del conglomerado 070150092401 

Vivienda 1, se verifica vivienda desocupada, indican vecinos que ya va a hacer unos dos meses que se cambio 

de domicilio.  

Del conglomerado 070150061401 

Vivienda 2, se verifica novedad cartográfica no existe el edificio.  

Vivienda 3, se verifica rechazo, señor menciona que no está interesado en dar ninguna información, que no 

confía en el estado ya que toda la información se filtra.  

Vivienda 5, se verifica rechazo, señor no quiere brindar información, se le  explica el fin de la encuesta y 

metodología de la encuesta, menciona que no desea ni está interesado en ninguna encuesta.  

Vivienda 8, se verifica rechazo, señora menciona que no va a dar ninguna información que no confía ahora ni  

en los policías ni militares, que toda la información es personal y no tiene por qué dar a ninguna persona, se le 

explica la metodología de la encuesta, se mantiene en la negatividad.  

Por última vez se volvió a visitar el condominio las Celessias, el guardia nos indica que por mas visitas que 



hagamos la respuesta va a ser la misma, y que los informantes no nos van a ayudar.  

 

 

  

 

 

 

 

 

Se reúne con el equipo de trabajo se da las respectivas observaciones e indicaciones, se termina de trabajar. 

Se retorna a la sede. 

CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES: 

 Al realizar la verificación de las respectivas novedades reportadas por campo, se identifica que están 
haciendo bien su trabajo, ya que las novedades cartográficas se mantienen, en cuanto a los nadie  en 
casa son personas que aun no vienen de las vacaciones o por temas personales tenían que sal i r de la 
ciudad.  

 Se recomienda ser claros al momento de mencionar el objetivo de la encuesta, indicarle que cada uno 
de los datos que nos proporcional son confidenciales   

 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA 
 
 

NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente util izado en el 
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del  l uga r  
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 
institucional según sea el caso, hasta su l legada de estos sitios. 

 
 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

 12-05-2025 15-05-2025 

HORA  
hh:mm 

07H00 21H00 

TRANSPORTE 

TIPO DE  
TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 

RUTA 
SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

TERRESTRE 
Vehículo 

Contratado 

 

CUENCA – 

HUAQUILLAS – 
SANTA ROSA - 

MACHALA 

12-05-2025 07:00 12-05-2025 21:36 

TERRESTRE 
Vehículo 

Contratado 

 

MACHALA- 
MACHALA  

13-05-2025 07:30 13-05-2025 22:55 

TERRESTRE 
Vehículo 

Contratado 

 

MACHALA - 

MACHALA  
14-05-2025 07:30 14-05-2025 23:00 

TERRESTRE 
Vehículo 

Contratado 

 

MACHLA – 

CUENCA  
15-05-2025 07:30 15-05-2025 21:00 

 
NOTA: En caso de haber util izado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.  

 



OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 

días del cumplimiento de servicios institucionales, caso contra r io 
la l iquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría 
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de 

servicios institucionales sea superior al número de días 
autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la 
Máxima Autoridad o su Delegado 

 
 
 
 

 
 

 

 
NOMBRE: 

Verónica Eulalia Landy Cabrera     

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 
DEL SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL 
RESPONSABLE DE LA UNIDAD  

 
 
 

 

 
NOMBRE:  Ing. Jenny Borja 

Responsable ENCIET 

 
NOMBRE:  Econ. Nicolás Ordoñez 

Responsable Gestión de Operación de Campo Zonal 
 

 

Adjunto: 

 Hoja de Ruta de Comisión 

 Resumen de Gastos de Alimentación y Hospedaje  

 Comprobantes de gasto 3 físicas y 7 electrónicas. 

 Hoja de control de comisión.  
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