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REGULARIZACIÓN

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0968593090001 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

DEVRPA RTO

1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS 
PROYECTOS Y PROGRAMAS 
PRESTAMOS

55 00 030 001 730303 0901 202 8888 8888 Viaticos y Subsistencias en el Interior 160.00

160.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: Rendición de la Entidad:64-5-0 No de fondo: 360 No Entrada: 4253

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

160.00

160.00

CIENTO SESENTA DOLARES

APROBADO

FECHA:
26/06/2025

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero
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# DE INFORME

161
       

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES

FECHA DE INICIO 

DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 

COMISION
RMU

0911047058
LEON VEAS 

JOFFRE LUIS
16/6/2025 18/6/2025 $ 1.412,00                                                                               

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

ANALISTA                       80,00 2                    160,00                    112,00                       48,00                             -                         60,00                       54,08 #¡VALOR! #¡VALOR! #¡VALOR!

TOTAL A PAGAR

VALOR A 

DESCONTAR

160,00                    160,00                    

Elaborado por:  Revisado por:

DANNY CARVACHE MEDINA                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

PROCEDEN
COMBUSTIBLE PEAJE

MOVILIZACION 

/ PASAJE
30% del VIATICONIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE VIATICO 

Y SUBSISTENCIA

VALOR A 

JUSTIFICAR (70%)

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DE GUAYAQUIL  A PROV. MANABI 

176 KM,  SE JUSTIFICA MAS DEL 70% 

Y SE RECONOCE $ 80 SEGÚN LO 

INDICADO EN LA NORMA TECNICA 

PARA PAGO DE VIATICOS POR 1 DIA

OBSERVACION

COMISIÓN DE SERVICIOS PARA 

REALIZAR ACTIVIDADES DE 

SUPERVISIÓN DE CAMPO PROYECTO 

INNOVA - ENESEM

DESCRIPCION DE LA COMISION

DETALLE



 

 

LUGAR Y FECHA: 

NOMBRES Y APELLIDOS: 

RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE EN 

LICENCIA CON REMUNERACIÓN 

Guayaquil, 24 de Junio 2025 

LEÓN VEAS JOFFRE LUIS 

FECHA DE COMISION: DESDE: 16/06/2025 HASTA: 18/06/2025 

DESTINO (CIUDAD): 

N° DE SOLICITUD: 

Manabí (Manta, Portoviejo, Montecristi) 

161-CZ8L-GOPZ-2025 

DETALLE DE DOCUMENTOS 
 

FECHA RUC 
Nº FACTURA/NOTA DE VENTA 

DESCRIPCION 
VALOR TOTAL 

FACTURA 
OBSERVACIONES 

16/06/2025 1308048881001 001-002-000011398 ALIMENTACIÓN $8,03 FACTURA 

16/06/2025 1314955822001 001-001-000003726 ALIMENTACIÓN $14,00 NOTA DE VENTA 

17/06/2025 1306735117001 002-200-000000546 ALIMENTACIÓN $8,05 FACTURA 

17/06/2025 1314955822001 001-001-000003735 ALIMENTACIÓN $17,50 NOTA DE VENTA 

18/06/2025 1312239914001 001-010-000005736 HOSPEDAJE $60,00 FACTURA 

18/06/2025 1309405593001 001-002-000014142 ALIMENTACIÓN $6,50 FACTURA 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

   TOTAL: $114,08  

 
 
 
 

 
Firmado electrónicamente por: 

JOFFRE LUIS LEON 
VEAS 
Validar únicamente con FirmaEC 

 

 

 FIRMA DE RESPONSABILIDAD 

PARA USO PROCESO FINANCIERO:   

  VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 

 30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 

 70% VALOR A JUSTIFICARSE 

GASTOS JUSTIFICADOS 

  VALOR A DESCONTAR 
 

 

 

 

 

 

REVISADO POR 

NO PROCEDE:               $0,00 
HOSPEDAJE:                $60,00 
ALIMENTACIÓN:         $54,08 
TOTAL:                       $114,08 

$160 
$48 
$112 
$114,08 



  

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO 
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

FECHA DE INFORME  (dd-mmm-aaaa) 

161-CZ8L-GOPZ-2025 
 

24/06/2025 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

LEÓN VEAS JOFFRE LUIS 
C.I. 0911047058 

RESPONSABLE CZ8L GESTIÓN OPERACIONES DE CAMPO 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  SERVIDOR 

Manabí (Manta, Portoviejo, Montecristi) GESTIÓN DE OPERACIONES DE CAMPO 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
JOFFRE LEÓN VEAS 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

ANTECEDENTES: 
 

En atención al memorando N° INEC-CZ8L-2025-1360-M, de fecha 12 de junio 2025 y en cumplimiento al plan de trabajo 
autorizado del proyecto “INNOVA_EC – Componente Encuesta Estructural Empresarial (ENESEM)” 2025, se procede a salir de 
comisión fuera de sede a la provincia de Manabí, desde el 16 al 18 de junio del 2025 con el fin de supervisar el operativo de 
campo del equipo ENESEM. Mediante correo electrónico del 16 de junio del 2025, Coordinación Zonal, autoriza realizar 
supervisión en los distintos cantones de la provincia de Manabí. 
 
 

OBJETIVOS: 
Realizar la supervisión del personal contratado en el desarrollo de los operativos de campo fuera de sede, durante la fase de 
levantamiento de información, con la finalidad de evaluar la veracidad y calidad de la investigación en función a la programación 
establecida. 

 

DESCRIPCIÓN DE RUTA REALIZADA: 
 

DÍA JURISDICCIÓN SEDE 

16/06/2025 

Guayaquil  

Portoviejo 
Montecristi 

Manta 

Portoviejo 

17/06/2025 

Portoviejo 

Portoviejo Manta 

Montecristi 

18/06/2025 Portoviejo Guayaquil 

 

 
ENCUESTADORES A SUPERVISAR: 
 

PROYECTO ENCUESTADORES A SUPERVISAR 

INNOVA_EC – C2 
ENESEM 

BILL UTREAS 

CRISTHIAN RUIZ 

JUAN GALEAS 

MIGUEL CASQUETE 

 
 
 
 



COBERTURA: 
 De acuerdo con las actividades desarrolladas en la supervisión con los establecimientos pendientes de levantar y 

finalizar en varios cantones de Manabí, se logró una cobertura del 64,29% , de acuerdo al siguiente detalle: 

 

ENCUESTADOR 
ESTABLECIMIENTOS 

PROGRAMADOS 
ESTABLECIMIENTOS 

EFECTIVOS 
% EFECTIVIDAD NOVEDADES ENTREGA DE OFICIO 

BUTRERAS 7 4 57,14% 3 2 

CRUIZ 6 6 100,00% 0 6 

JGALEAS 7 5 71,43% 2 5 

MCASQUETE 5 3 60,00% 2 2 

TOTAL 25 18 72,00% 7 15 

 
 

TABLAS DE RESUMEN: 

 

TABLA N°1. RESUMEN DEL RECORRIDO DE INVESTIGACIÓN SUPERVISADA REALIZADA POR DIAS 

DÍA FECHA 
HORA 

KM. 
RECORRIDO 

TOTAL 
ESTABLECIMIENTOS 

PROGRAMADOS 

TOTAL DE 
ESTABLECIMIENTOS 

EFECTIVOS INICIO FIN 

1 16/06/2025 08:00 18:00 291 9 5 

2 17/06/2025 07:30 18:00 125 12 11 

3 18/06/2025 07:50 17:00 291 4 2 

TOTAL 707 25 18 
 

 

DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES POR DÍAS: 
 

 Lunes, 16 de Junio del 2025. 
 

Jurisdicción 

de Establecimientos 

Número de 

Establecimientos 
ACTIVIDADES REALIZADAS 

Manta 6 

Se visitaron 6 establecimientos, en donde se obtuvieron 4 

efectivos. Se realizó la entrega de oficios de socialización a los 

establecimientos. Hubieron 2 establecimientos con Informantes 

“No Disponibles”. Se tiene como novedad que el informante del  

establecimiento 49999208133, es el mismo para los 

establecimientos 14878402139 y 14761958136. Encuestador Bill 

Utreras no aborda de manera adecuada a la empresa. 

Montecristi 3 

Se visitaron 3 establecimientos, en donde se obtuvo 1 

establecimiento efectivo. Hubieron 2 establecimientos con 

Informantes No Disponibles y se procede a reagendar visita para 

siguientes días. En establecimiento 47785345131, se avanzó hasta 

la sección A y se debe enviar nuevo oficio. 

 
 Martes, 17 de Junio 2025. 

 

Jurisdicción 

de Establecimientos 

Número de 

Establecimientos 
ACTIVIDADES REALIZADAS 

Manta 3 

Se visitaron 3 establecimientos, en donde se obtuvieron 2 

establecimientos efectivos. Se realizó 2 revisitas. Se realizó 

capacitación a un establecimiento 13763810130.  Se reagenda 

visita para el siguiente día para establecimiento 13820745170. 

Montecristi 3 

Se visitaron 3 establecimientos, los 3 establecimientos fueron 

efectivos. Se realizó la entrega de oficios de socialización.  En este 

día, el aplicativo Web no estuvo disponible, en establecimiento 

46991211136 se avanzó hasta el capítulo 9 por motivo de la 

página caída. 



Portoviejo 6 

Se visitaron 6 establecimientos, en donde todos fueron 

establecimientos efectivos. Se realizó la entrega de oficios de 

socialización.  Establecimiento 14798092139 solicita prórroga para 

30 días término a partir el día de la visita. En establecimiento 

46830075135, se ingresó sección A, B y C, capítulo 1 subió el 101, 

la sección de TICS y capítulo 10 de desechos. 
 

 

 Miércoles, 18 de Junio 2025. 

 
Jurisdicción 

de Establecimientos 

Número de 

Establecimientos 
ACTIVIDADES REALIZADAS 

Portoviejo 4 

Se visitaron 5 establecimientos, en donde 2 fueron 

establecimientos efectivos. Se realizó la entrega de oficios de 

socialización.  Hubieron 3 Informantes No Disponibles.  

 
 

TABLA N°2. ESTABLECIMIENTOS CON NOVEDADES RECORRIDO DE SUPERVISIÓN 

JURISDICCIÓN N.º ESTABLECIMIENTOS NOVEDADES 

MANABÍ 7    7 Informante No Disponible 

TOTAL 7  

 
 

   NOVEDADES GENERALES: 
 

Al realizar las visitas se puede concluir que en la provincia de Manabí existe en general una buena predisposición 
para atender los requerimientos de la operación estadística de la ENESEM. Los encuestadores supervisados 
manejan de manera adecuada la búsqueda de establecimientos, pero deben mejorar el uso de los dispositivos 
para el registro de la actividad. Por otra parte, se debe mejorar el diálogo para el inicio de la entrevista y la 
presentación de los objetivos de la encueta  

 

 

CONCLUSIONES GENERALES: 
 

 De los 25 establecimientos programados, 18 establecimientos resultaron efectivos lo que equivale a una 
efectividad del  72,00%.   

 El 50% de los investigadores lleva el diálogo de apertura de la entrevista, así como la presentación de los 
objetivos de la encuesta de una manera poco sistematizada. 

 El 75% de los investigadores no tiene preparado los materiales, ni disponía de los documentos de oficios de 
notificación, datos de ubicación del establecimiento e informantes. Además, tampoco tenían a la mano 
datos de las comunicaciones previamente realizadas. 

 El 100% de los investigadores no había preparado la programación de visitas por día para la comisión, en 
esta ocasión no se había preparado un orden de visita a ser realizado. 

 

 

RECOMENDACIONES: 
 

 El 50% de los investigadores deben mejorar el diálogo de apertura de la entrevista, así como la presentación 
de los objetivos de la encuesta. 

 El 75% de los investigadores deben preparar los materiales, disponer de los documentos de oficios de 
notificación, datos de ubicación del establecimiento e informantes. Además, deben tener a la mano datos de 
las comunicaciones prevaimente realizadas. 

 El 100% de los investigadores deben preparar una programación de visitas por día para la comisión, en esta 
ocasión no se había preparado un orden de visita a ser realizado. 

 



 
VEHÍCULO:  
El vehículo funcionó con normalidad durante los días de trabajo programados. 
 
 
DEPARTAMENTO FINANCIERO 
 
● Se adjunta detalle de facturas de los días de comisión. 
● Se adjunta facturas originales de la comisión. 
● Se adjunta memorando de autorización. 

 
 
 
 
 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de 
residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 
institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

16/06/2025 18/06/2025 

HORA  
hh:mm 

08:00 17:00 

TRANSPORTE 
TIPO DE  
TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 

RUTA 
SALIDA LLEGADA 
FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

Terrestre 
Vehículo 

Contratado 

Guayaquil, Manta, 
Portoviejo, Montecristi, 

Guayaquil. 
16/06/2025 08:00 18/06/2025 17:00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 

 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días 
del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la 
liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría que 
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios 
institucionales sea superior al número de días autorizados, se deberá 
adjuntar la autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su 
Delegado 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

  

NOMBRE:            Mgs. Joffre Luis León Veas 

Responsable CZ8L Gestión Operaciones de Campo 

FIRMAS DE APROBACIÓN 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL 
SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

 
 
 
 

 
 

NOMBRE:          Mgs. Joffre Luis León Veas 

Responsable CZ8L Gestión Operaciones de Campo 
NOMBRE:                    María Vanessa Zambrano Zambrano 

                                                    Coordinadora  Zonal 8 
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