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U. Ejecutora: 9990 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA Fecha Elaboracian | [ No. CUR _ No. Original
CENTRAL '
Unid. Dasas ool . 030 |06 2025 4210 | 4210
Tipa Documento Respaldo Clase Documento Na. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 5 1566
DE FACTURAS
|
RPA RTO DEV
St REGULARIZACION Clasa da OTROS GASTOS ‘
Banco: e 1121502 FIE 200 ANTICIPO VIATICOS
: : PROYECTOS Y PROGRAMAS
PRESTAMDS
Comprobante GASTOS - Numero Operacién 0
Beneficlario: | 1768038270001 |INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS ' |
. AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PBY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
56 00 033 o001 730303 1701 202 2003 2215 \Viatlcos y Subsistencias en el Interior 320.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 320,00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 320.00
RETENCIONES VA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPLIESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 320.00
SON: TRESCIENTOS VEINTE DOLARES
DESCRIPCION: Rendlcion de |a Entidad:64-9998-0 No de fondo: 2291 No Entrada: 15148
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO: !
APROBADO
OFirireso alucttontcanente port
FECHA: RN
30]06]2025 Py frValides Ohickmente zon Pinsale
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INFORME DESERVICIOS INSTITUCIONALES /
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIGN PARA CUMPLIMIENTO DE SERvicios | TECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa) /
INSTITUCIONALES / 26/06/2025
231-CGTPE-DICA-2025
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR / PUESTO QUE OCUPA:
MEZA MORENO ALDANA GEOMARA ANALISTA DE CARTOGRAFIA ESTADISTICA 3
C.1.1709100000 SERVIDOR PUBLICO 7
IUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
SERVIDOR
Ambato - Tungurahua Cartografia Estadistica

ERVIDORES QUE [NTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Aldana Meza

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADQS

OBIETIVO:

Supervisar y verificar los procesos de Actualizacion Cartografica al personal de campo y procesamiento en las Coordinaciones
Zonales del Plan de Direccitn de Proyecto Encuesta Nacional de Ingresos y Gastos de los Hogares Urbanos y Rurales - ENIGHUR"
2025, Actividad 2 — Actualizacidn Cartografica.

OBIETIVO ESPECIFICOS

*  Guiar y asistir al personal técnico encargado de levantar en campo y el procesamiento de informacion a nivel nacional en
cada una de [as coordinaciones zonales.

=  Asistir al personal técnico encargado sobre el funcionamiento del aplicativo SIPE tanto web como la captura de
informacion a través de dispositivos moviles,

»  Socializar el contenido de a metodologia para el proceso de la actualizacidn cartogréfica, durante el levantamiento de
informacidn en campo y en [a fase de procesamiento de informacién, en cada una de las coordinaciones zonales.
»  Solventar dudas e inquietudes a los responsables de procesamiento, en cada una de las coordinaciones zonales,

e Verificar la calidad y utilidad de los productos cartogrificos generados.

ACTIVIDADES REALIZADAS

Lunes 156 de junio de 2025;

e Traslado desde la ciudad de Quito a |z ciudad de Ambato

¢ Reunién de coordinacién con el responsable zonal de cartografia para la planificacién de [as actividades
semanales.

» Socializar con el personal las Generalidades y tareas de la actualizacién cartografica.

e  Revision con el personal de campo los conceptos bésicos y cartograficos del proceso de actualizacién
cartografica.

Martes 17 de junio de 2025:

* Verificacion del llenado del formulario digital Ca-04 del drea amanzanada deteccidn de errores y generacion
de observaciones




» [dentificacidn de casos para numeracién de UMCEs y manzanas.
e Revisidn de manzanas unificadas y divididas, en contraste con el recorrido y numeracién de UMCEs

Miércoles 18 de iuh-i;d'eﬁz&

s Control de calidad y revisién de sectores trabajados en campo (verificacién de cobertura, errores
comunes Y consistencia).

e Revision de estructura de carpetas entregadas en el entorno de procesamiento en cumplimiento de
directrices impartidas

s Revision del uso y actualizacién de las plantillas base para preparacion de material cartografico

e Validacién del uso y actualizaciones cartograficas en QField con el personal de campo

o  Evaluar el cumplimiento de la metodologia de actualizacidn cartografica en sectores dispersos
mediante [a revisidén fde insumos.

Jueves 19 de junio de 2025:

e Verificacion del llenado del formulario digital Ca-06 del area dispersa deteccidn de errores y generacion de
observaciones
* Identificacion de casos para la creacién de localidades amanzanas y verificacién de nombres en las
localidades de los sectores dispersos.
s  Revisién del dibujo en el Croquis Ca-04, llenado de formulario de recoleccién amanzanado y control de
calidad de las siguientes manzanas:
o 180150016004002

180150016005001
180150016005002
180150016005003
180150003004004
180150016001006
180150017003001,
180150018005003.

o ¢ O C 0 © 0

Encontrando las siguientes novedades:
e Registros con error en el nimero de piso
s  FError en la numeracidn de UMCEs y viviendas
s Error en el registro de direcciones
. . T . -
+ Inconsistencia entre el dibujo del croquis y formularios

Viernes 20 de junio de 2025:

Asistencia metodoldgica al personal de campo y resolucion de dudas.

Revisién de croquis amanzanados y dispersos validacion de simbologia, cobertura y nomenclatura
Re-instruccion metodoldgica dirigida a actualizadores cartograficos y supervisores

Evaluacién del uso conceptos cartograficos, manejo de cartografia, y levantamiento de informacién del
personal de campo

Consolidacion de observaciones técnicas, hallazgos detectados y socializacidn de recomendaciones y ajustes
con el responsable zonal de cartografia.

¢ Regreso a la ciudad de Quito

Productos alcanzados:
s Informe de servicios institucionales.
e Informe de supervision a la recoleccidn y/o digitalizacién de informacion levantada en campo Actualizacion
Cartografica.
e Listado de novedades encontradas durante la Actualizacion Cartogréfica en campo y/o oficina.




Conclusiones:
s lasupervision de la Actualizacidon Cartografica, se realizé de acuerdo a lo planificado.
» Las reuniones técnicas con el personal ayuda a explicar de mejor manera los conceptos tanto para
procesamiento como campo, con el fin de tener un producto de actualizacién cartografica de mejor calidad.

Recomendaciones:
e Se recomienda realizar reuniones de reinstruccidn periddicas para que el personal tengan conocimientos

actualizados del proceso de actualizacidn cartogrifica y ademds se aclaren las dudas, observaciones que tengan
del proceso.

Observaciones:

El dia 16 de junio se hizo uso del vehiculo contratado para el traslado a la ciudad de Ambato y para el resto de |a jornada
laboral.

Para los dias 17 y 18 de junio no fue necesario el uso del vehiculo contratado ya que se realizé la supervision a la etapa de
rocesamiento en oficina y en campo a manzanas fsectores cercanos a la sede sin requerir movilizacién adicional.

Para el dia 19 se utilizd el vehiculo contratado para la supervision en campo de manzanas /sectores.

El dia 20 se hizo uso dentro de la ciudad de Ambato y para el retorno a la ciudad de Quito.

s

ITINERARIO SALIDA // LLEGADA NOTA

FECHA 16-06-2025/ 20-05-2025 / Estos datos se refieren al tiempo efectivamente

dd-mmm-aaa utilizado en el cumplimiento del servicio institucional,

desde la salida del lugar de residencia o trabajo
D/ habituales o del cumplimiento del servicio institucional
06:0 17:00 / seglin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.

HORA
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE D= RUTA
{Aéreq, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA %
matitimo, olres) 7 ' } dd-mmm-aaaa hh:mim dd-mmm-aaaa hhumm 4
Terrestre / s Vehiculo Contratadn/ Quito — Ambato / 16-06-202% / 06:00 / 16-06—2025/ 09:00
h ) / -

/09:00 // /17 00/

Terre% Vehlculo Contratado

Ambato -~ Ambato / 16-06-2025 /] 16-06-2025 /

/\I'ehl'culo Particular |
Terrestre / / Ambato— Ambato 17-06-2025 / 08:00 ’A'I-OG-ZOZV 17:09/

i

/Veh[culo Particutar / 7 / /
Terrestre / Ambato - Ambato 18-05-20/2 08:00 18-06-2g25/ 17:00 /

I3 // / P )

/ Vehiculo Contratado / /‘ v 7
Terrestge Ambato — Ambato 19-05-2025/ 08:00/ 19-06-2025 | 17:00/

3

g L/
Terresty/ Vehiculo Cuntrata{ Ambato— Ambato / 20-06-2025 / 08:00 / 20-06-2025 ] 13:00/

I _ / . /

NN N N

/ 7
Terrestr/ Vehiculo Contratado Ambato — Quita / 20-06-2025 / 13:00 / 20-06-2025 4




NOTA: En el caso de haber utilizado transporte puiblico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o
boletos

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios

institucionales, caso contrario la liquidacion se

(atdure/ica demorard e incluso de no presentarlo tendrfa que

2 = restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento
mmeza de servicios institucicnales sea superior al nlimero de

C.I: 1709100000 d:’as.autorizado.s, .se deberé.adjuntar Ia autorizacion por
escrito de la Maxima Autoridad o su delegado

FIRMVIAS DE APROBACION .

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DELA O EL
SERVIDOR COM|SIONABQ, i

i RE:
Juan Caylos Pindo
DIRECTOR DE CARTOGRAFIA ESTADISTICA Y
OPERACIONES DE CAMPO.
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RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICEN?/DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LUGARY FECHA: Quito, 26 de junio de 2025
NOMBRES Y APELLIDOS: MEZA MORENO AL[yA GEOMARA /
FECHA DE LA COMISION: DESDE: 16-06-2025 HASTA: 20-06-2025
DESTINO (CIUDAD): Ambato —Tungurahua //
N2 DE SOLICITUD: 231-CGTPE-DICA-2025
DETALLE DE DOCUMENTOS
FECHA ;AOCTURA" NOTADEVENTA | Bescripcion | yALOR OBSERVACIONES /
= /] # .
16/6/2025,/]/ 002-001-000011457 / /| Alimentacion /|5 15454 , / /
16/6/2025 /|/” 118-051-000042254 / /| Alimentacion /| % 20|/ 1,
® 16/6/2025/ | /0o1-001-000018457./ A Mlimentacies’  }'s 5,50 ) -/ / Y
17/6/2025 f/  001-001-000247497 /} | Alimentacion/ |5% 1190 s, 7
18/6/2045 | / o01-100-000122986 / fAlimentacién 7/'$ 945 |/ /1 P
18/6/2025 /{  001-002-000071166 / /| Alimentacion /¢ 1360 " / / /
19/6/2025 | "001-001-000247601 ~ /| Alimentacion”” ¥'s 1680 |/, /
r ; P &
20/6/202;/” 001-101-000005923 / 4 Alimentaciof’ FS 12,00 / 7
20/6/2@55 003-021-000000375 / Hospedaje/ s 140,00-‘,2’ / 4
TOTAL: s 20|/

Autorizo al Area Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado
correspondiente al anticipo de mi Licencia con Remuneracion, de conformidad con lo
dispuesto en el inciso 2 del Art. 15 “Control y Liguidacion” del Acuerdo N2 MDT-2015-0290
publicado en el Suplemento del Registro Oficial N2 657 del 28 de diciembre del 2015.

5
FIRMA DEL SERVIDOR

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 8-
30% VALOR A NO JUSTIFICARSE b =~ N
70% VALOR A JUSTIFICARSE 224~ 32> \QD
o GASTOS JUSTIFICADOS 1 L
2 VALOR A DESCONTAR -

REVISADO POR
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA EL CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALEs/
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIGN PARA CUMPLIMJENTO DE FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa} /
SERVICIOS 5

INSTITUCIONALES 05-06-20
231-CGTPE-DICA-2025

SELECCIONE LO QUE REQUIERA SOLICITAR

VIATICOS | x | MOVILUZACIONES l"_l SUBSISTENCIAS [—l ALIMENTACION | |

DATOS GENERALES

IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: /

. MEZA MORENO ALDANA GEOMARA / ANALISTA DE CARTOGRAFIA ESTADISTICA 3
- C.1.2709100000 SERVIDOR PUBLICO 7

. |UDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:
Cartografia Estadistica
Ambato-Tungurahua/ &
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHALLEGADA (dd-mmem-aaza) | HORA LEEGADA (hh:mm)
(LUGAR HABITUAL DE TRABAJO) | (LUGAR HABITUAL DE TRABAJO}
16-06-2025 / 06:00 20-06-2025/ 17:00

SERVIDORES QUE INTEGRA’N EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Aldana Meza
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

OBJETIVO GENERAL

Supervisar y verificar los procesos de Actualizacion Cartogrifica al personal de campo y procesamiento en las
Coordinaciones Zonales de] Plan de Direccidn de Proyecto Encuesta Nacional de Ingresos y Gastos de los Hogares Urbanos
y Rurales - ENIGHUR™ 2025, Actividad 2 — Actualizacion Cartografica.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

e  Guiar y asistir al personal técnico encargado de levantar en campo v el procesamiento de informacién a nivel
nacional en cada una de las coordinaciones zonales,

e Asistir al personal técnico encargado sobre el funcionamiento del aplicativo SIPE tanto web como la captura de
informacidn a través de dispositivos maviles,

e Socializar el contenido de la metodologia para el proceso de la actualizacién cartografica, durante el
levantamiento de informacién en campo y en la fase de procesamiento de informacion, en cada una de las
coordinaciones zonales,

Solventar dudas e inquietudes a [os responsables de procesamiento, en cada una de las coordinaciones zonales.
Verificar la calidad y utilidad de los productos cartograficos generados.

ACTIVIDADES A DESAROLLAR

*  Efectuar control de calidad en sectores y manzanas trabajadas.

e  Socializar la metodologia al personal de actualizacidn cartogréfica.

*  Revisar los formularios digitales Ca-04 y Ca06 Anexo, para el drea amanzanada y dispersa, con el fin de detectar
errores u omisiones y sus respectivas correcciones a los actualizadores cartograficos y supervisores de campo de
actualizacion cartografica.

Revisar la calidad de Ia informacién generada en procesamiento del drea amanzana como dispersa.
Revision de hases geograficas de acuerdo al catdlogo de objetos.

Verificacion de la estructura de carpetas de acuerdo a directrices y metodologia,

Revisién de productos cartogrificos generados, geopdf de los Ca-08 y Ca-06.

[ Evaluar la aplicacion de los conceptos, manejo de la cartografia y levantamiento de la informacién




TRANSPORTE
TIPO DE NOMBRE DEL SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE | 1pansPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
(Aéreo, terrastre, yd / dd.mmm-zaaa hh:mm dd-mmm-2aaa .~ _hhanm
= / /
TerrestV / Quito — Ambato 16-06-2025 |  06:00 16-06-2025/ 09:00
Vehiculo Contratado / / .
~Jehiculo Contratado” e l”
Terrestre/ / Ambatu—Ambato/ 16-06-2025 / 09,00 16-06-2025 // 17:00
/ . £
“Vehiculo Contratado Vd
Terrestre Ve 'Fa Ambato—-Ambatc/ 17-06-2025 / 08:00 17-06-2025 / 17:00
/ d / s s
Vehiculo Contratado 4
TEFIES?E/ /l / AmbatD—Ambato/ /18-06—2025 / /UB:UD 18‘05-2025/ / 17:00
1 Vehlculo Contratido V4 4
Terrestre // - /L\mbato —Ambato / / 19-06—2025/ /08:00 19-05—202_5/ / 1700
Vehicula Contratadg! "
Terrestre 7 Ambato — Ambaté 20-06-2025 / 08:00 20-05—2025/ 14:00
i/ ' /
Vehlculo Contratido ¢
Terrestre o Ambato - Quito 20-06-2025 / 14:00 20‘05-202.5/ 17:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
TIPO DE CUENTA NO. DE CUENTA NOMBRE DEL BANCO
AHORROS 2210050464 BANCO DE PICHINCHA

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comisidn y no justificardo durante los 8 dias
siguientes a su emision, autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo.

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

Plrmdo slattrtnlcamnts por
AN CARLOS PINTO
MACRS

vl denr Goloxmenta oon PLrmds

NOMBRE: ALDANA MEZA

NOMBRE: JUAN CARLOS PINDO

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O
SU DELEGADO

NOMBRE: JUAN CARLOS PINDO
DIRECTOR DICA

Nota: Esta solicitud debess serp tada para su ién, con por
lo menos 72 horas de auticipacion al cumplimiento de los senvicics
Institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales [a
autoridad nominadera autsrice,
Da no existiv dsponibilidad presupuestatia, tanto la solcitud como
fa autofizacion quedaran insubsistentes
El informe de senvicios Institucionales deberd presentarse dentro
del término de 4 dias de cumplido & sesvicGo institucional,
Estd prohibido conceder senvcios Institucionales durante los dias de descanso
abligatorio, con excepcitn de las Miximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados per la Maxima Autoridad o su Delegade
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CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

Institucion: INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS NO. CERTIFICACION FECHA DE ELABORACION
Unid. Ejecutora: INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA CENTRAL 1041 1 06 25
Unid. Desc:
T1PO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS
CLASEDEREGISTRO | COM CLASE DE GASTO OGA
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT WEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPGION MONTO
55 00 033 001 730303 1701 202 2008 2215  Viaticosy Subsistenclas en el Interior $320.00
TOTAL PRESUPUESTARIO $320.00 |
|
TOTAL |
SON: TRESCIENTOS VEINTE DOLARES

DESCRIPCION:

CERTIFICACION ECONOMICA Y PRESUPUESTARIA PARA VIATICOS, A AMBATO MES DE JUNIO, PROYECTO ROBUSTECIMIENTO-C1-ENIGHUR, SEGUN
‘ AUTOR. AVAL INEC-INEC-2025-0484-M E INEC-CGAF-2025-1107-M, PROGRAMACION INEC-DIPLA-2025-0454-M,REQUERIMIENTO INEC-CGTPE-DICA-2025-
0517-M, EMRA

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

jof?
: R — E o]
APROBADO EPAULINA BLIZABETH e siecsromesmats pre:
CATAMARCA TASIGUAN| JORGE LOTS VERDUGA
R MOLIHA
FECHA: < .
11/06/2025

Funcionario Responsable Ditectot Financiere







