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COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 1442 -
— DE FACTURAS
- - RPA RTO DEV
Rooo: | REGULARIZACION . Glasa da OTROS GASTOS-
] 1
Cuenta T =
. . 1121502 F1E 200 ANTICIPO VIATICOS
Banco: - Monetaria: PROYECTOS Y PROGRAMAS )
¢ PRESTAMOS ;
Comprobants GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 1768038270007 |INST|TUTO NACIONAL PE ESTADISTICA Y CENSOS
. AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SF PY ACT I(TEM UBG FTE ORG N,Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 030 001 730303 1701 202 8888 8888 Viaticos y Subsistenclas en e! Interior 160.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 160.00
WA 0.00
SUB - TOTAL 160.00
RETENGCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 160.00
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.
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COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 1442
DE FACTURAS
RPA RTO DEV
Rt REGULARIZACION Slase de OTROS GASTOS ‘
Cuenta
. , 1121502 FIE 200 ANTICIPO VIATICOS
Banco: Monetaria: PROYECTOS Y PROGRAMAS
PRESTAMOS
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 4768038270001 |INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS |
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o
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" INFORME'DE SERVICIOS INSTITUCIONALES ~ % *¢ * e
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FECHA DE INFORME:
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIPNALES 04-06-2025
022-CGTPE-DECON-2025
Loty < . DATOSGENERALES "~ \
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Ayala Lopez Jordan Alexis
Cl: 1724032634 SP5 — Analista de Estad(sticas Econdmicas 2

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSFITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
Cuenca - Azuay SERVIDOR

Direccién de Estadisticas Econémicas

.SERV[DORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: lordan Ayala y Rita Jacome

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS . * 7~ ., = 1

48 e A Bon g e W e

OBJETIVO

Objetivo General:

Supervisar [os procesos de produccion de cada una de las operaciones estadisticas inmersas en el Proyecto
Innovacion de la Produccion de Estadisticas Econdmicas INNOVA_EC.

Objetivo Especifico:
e Desarrollar una correcta instruccion y evaluacién en territorio Nacional de las herramientas e insumos para
el operativo de campo de la ENESEM.
Supervisar los procesos de recoleccidn, validacion y cobertura de la informacién estadistica de la ENESEM.
Evaluar la logfstica y tiempos utilizados para & Investigacidn, con especlal enfoque a las cargas de trabajo
diarias asignadas en la ENESEM

.ACT IVIDADES REALIZADAS

Dia 1. Miércoles 28 de mayo del 2025 /

La comisidn de servicios comienza a las 04h30 con el traslado terrestre en vehiculo particular desde Quito hacia
Cuenca, con llegada a las 12h00. Unavez en las oficinas del INEC se a realizar el registro de la hora de llegada a la institucién
en Recursos Humanos; después de esta actividad, se lleva a cabo la reunidn programada, donde se coordinan los detalles
y objetivos de [a visita a la Coordinacién Zonal ademds se revisan los insumos necesarios para el inicio del operativo
de la ENESEM 2025, periodo de referencia 2024.

La jornada laboral concluyé a las 17h 0/

Dia 2. Jueves 29 de mayo del 2025
La jornada dio inicio a las 08h00 en la Coordinacion Zonal Sur, en un encuentro mantenido con la Responsable Zonal
de la ENESEM. Durante este encuentro, se trataron los siguientes puntos:




e Conocer el estado del proceso del levantamiento de informacidn,
e Dar soporte a las Inquietudes respecto a las herramientas socializadas para la ENESEM 2024.
« Brindar asistencia en casos especiales presentados en campo.

En el trayecto de la jornada de trabajo se tuvo una reunion con el equipo técnico respecto al estado del operativo de
la ENESEM, en donde se tratd temas respecto a los planes de contingencia que tiene la zonal respecto al levantamiento
en provincias fuera de sede debido a la novedad de la no contratacién de vehiculos para el mes de junio, el trato que
se dara a las empresas ubicadas en zonas de alta peligrosidad, el manejo de la CZ con los encuestadores, planes y
acciones gue se tienen para cumplir con la planificacion.

Adicional a esto, se dio respuesta a las dudas que planted el equipo técnico respecto al funcionamiento del sistema
INFOCAPT, en donde se destaco los problemas de visualizacion que se tiene dentro del capitulo 6 — Establecimientos,
donde la resolucidn de las matrices impiden que los informantes puedan llenar la informacisn.

Una vez culminada esta actividad, se dio paso a una reunion con el equipo técnico. En esta se traté los puntos
establecidos por Planta Central para conocer el estado del operativo de campo y critica para asi poder evaluar y
mejorar aspectos clave en el levantamiento de informacién de la ENESEM, entre estos se trataron:

Procesos de Campo:

« QOportunidad del inicio del operativo en el mes de mayo ’

# Disponibilidad de computadores para encuestadores

+ Funcionalidad del aplicativo INFOCAPT en el mddulo de informante

e Aceptacion de informantes para cargar el formulario 102 en el INFOCAPT para auto llenado de informacién
del capitulo 1

e Calidad del directorio de empresas (completitud de informacién de la empresa y contacto)

» Asignacidn de cargas de trabajo por encuestador

e Funcionalidad del Sistema de Captura de Coordenadas

e Funcionalidad del Sistema de Ubicaciones ENESEM

e {En qué dispositivos (celular / Tablet / Taptop) los encuestadores utilizan el Sistema de Captura de
Coordenadas y el Sistema de Ubicaciones ENESEM?

e Disponibilidad de equipos institucionales (laptops / Tablet) para los encuestadores en las visitas presenciales

& Ejecucion de visitas presenciales

» Directorio {gestidén Telemdtico/presencial)

s Personal {(mdédulo ambiental)

Procesos Critica:

+ Disponibilidad de computadores para criticos codificadores

s Funcionalidad del aplicativo INFOCAPT en el mddulo de critica
» Asignacion de cargas de trabajo por critico-codificador

» Funcionalidad de Ia herramienta de codificacidn asistida

s Revisor de calidad , con usuario para INFGCAPT

Procesos Administrativos:

e ¢Dispone de todo el personal operativo completo?

e JHa tenido personal que ha renunciado? ¢El pago para el personal que renuncié sera completo o parcial?
* ¢Tienen personal elegible para la vacante del personal que renuncia?

e iCémo se redistribuiria las cargas si alguien renuncia?

Pdlizas de Seguros:

e ¢Fl personal dispone de pdlizas de seguro?




. * En caso de no disponer pdlizas, den qué fase del proceso de contratacién de pélizas se encuentra? $En que
fecha estima tener los servicios de pdlizas? .

» En caso de no disponer pdlizas, el personal técnico {ocasionales / nombramiento} estdn saliendo a campo?
e ¢Cudl es el plan de contingencia que van a implementar hasta disponer de pdlizas?

Vehiculos:

» ¢Se dispone de la contratacién completa de las camionetas para el operativo de campo?
* En caso de no disponer vehiculos, den qué fase del proceso de contratacién se encuentra? {En qué fecha
estima disponer el servicio?

s ¢Cudl es el plan de contingéncia que van a implementar hasta disponer de camionetas?

Viaticos:
e dSetienen los viaticos asignados al personal técnico para supervision de recoleccién fuera de sede?
e En caso de que no ejecuten su planificacidn, éhan considerado re planificar las supervisiones?

Otros:

= Estipendios
. s Mensajes de Validaciones en INFOCAPT

Una vez tratados estos temas y asegurar conocer a fondo el estado de cada uno de ellos, se procede a terminar con la
jornada laboral, misma que finalizé a las 17h00.

Dia 3. Viernes 30:de‘mavyo-del-2025

La jornada laboral dio inicio a [as 08h00 y se desarrollaron las actividades planificadas para el inicio de este dia, entre
la que se encontraba una reunidn con el responsable de Campo, esto se realiza con la finalidad de conocer el estado
de las herramientas de ubicacién y capturas de coordenadas geogrificas, en esta se destaca un pedido expreso por
parte del responsable donde se solicita la inclusion de capturar puntos mediante la seleccidn manual.

Una vez concluida esta actividad, se dio paso a una reunién con la responsable de critica con la finalidad de realizar la
corrida de sintaxis para [a generacion de la matriz de agregados econdémicos y efectuar ajustes en la misma.

Por Gltimo se juntd al equipo zonal, entre los cuales se encontraban ademas de encuestadores y criticos, al equipo
técnico zonal, esto permitié conocer algunos detalles de la dindmica empresaria! de la Coordinacién Zonal como:

. ¢ Informantes de avanzada edad que necesitan soporte para el uso del aplicativo INFOCAPT
¢ Posibles rechazos por renuencia de los informantes
& Beneficios del envio de una circular como insumo de socializacién

La jornada finalizé a las 12h00 y se inicia el retorno a la ciudad de Quito via terrestre en vehiculo particular.

PRODUCTOS ALCANZADQS

* Conocer como se estd ejecutando el proceso de levantamiento de campo garantizando que el mismo se
cumpla con las normas y estédndares establecidos.

* Brindar apoyo al operativo de campo de la Encuesta Estructural Empresarial 2024 en la Coordinacién Zonal
Sur.,

* Detectar las necesidades que pueda tener la Coordinacién Zonal.

e Matriz de Matriz de evaluacién del inicio de operativo de campo de la ENESEM 2025, periodo de referencia
2024

PROBLEMAS DETECTADOS

= Equipo tecnolégico obsoleto que impide el pleno desarrollo de actividades del equipo técnico.
¢ Falta de oferentes en la contratacién de servicio de vehiculos.

| SOLUCIONES PROPUESTAS




s Aprovechar los equipos disponibles mediante la optimizacidn de espacio en el Disco C.
e Realizar planes de contingencia con las empresas programadas a realizar visitas fuera de sede

CONCLUSIONES
s Gracias a las actividades realizadas por el personal técnico y operativo se puede apreciar un buen desarrollo
en el proceso de recoleccién de informacién dando como resultado un oportuno cumplimiento de la carga de
trabajo en la coordinacién zonal.
¢ Realizar una supervision durante el inicio del levantamiento de informacidn asegura que se estén [levando
correctamente los procesos establecidos por parte de Planta Central.

RECOMENDACIONES
¢ Mantener una comunicacién mds constante con esta Coordinacion Zonal.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA /E/ NOTA
FECHA VEstos datos se refieren al tiempo efectivamente
dd-mmm-aaa 28'05‘2025// 30-05-2025"}  tilizado en el cumplimiento del servicio institucional,
desde la salida del lugar de residencia o trabajo
hI':IORA 04:30 am/ 20:00 pm. A"habituales o del cumplimiento del servicio institucional
-mm segtin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. .
TRANSPORTE K
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE FECHA FECHA
{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA dd-mmm- HORA dd-mmm- HORA
. hh:rm hh:mm
maritimo, otros) aaaa aaaa -
Transporte . |/ b |~ |- /
- -05- V . 05 .
Terrestre / Particular / Quito - Cuenca  28-05-2025 04:30 _- 28-05-2025 _ 12:00 ,
T rt -
Terestre | LaPOte /) chenca- Cuenca,/zs 05205 ) 1200 |~ 2s052005] 17007
| Particular p -1 # %
Transporte 4 ’
Terrestre / Pa rtic?:lar / Cuenca - Cuenca{” 29-05-2025/]  08:00 29-05-202}/ :L'i:(}(}/r
~ 4 y
Transporte e L~ 4
Terrestre / =P / Cuenca - Cuenca<| 30-05-2025~] 08:00 29.05-2025.77|  12:00
Particular s - ) ]
T rt 4
Terrestre ran_spo ¢ / Cuenca= Quito /36{05=2025 / 12:00 30;05=202_54/ 20:00
Particular
SR - ‘ OBSERVACIONES: T T

" \ .

?V‘Se adjunta detalle de facturas, control de comision de servicios y se informa que Tediante memorando Nro. INEC-
CGAF-2024 2090-M, de fecha 20 de noviembre 2024, la Coordinacién General Administrativa Financiera informa que
se da la autorizacién de declaracién de desierto y archivo del proceso: contratacmn de paszjes aéreos: ENIGHUR,
ENCIET CAB-{PP, CAB-SIPCE, MCS-INEC-2024-003, por lo antes mencionado se realizaron gestiones para que se asugnen
veHhictlos institucionales sin embargo no hubo disponibilidad debido a que se éfcontraban distribuidos en’ operatlvos
de campo de otras operaciones estadisticas, por esta razén y por la necesidad institucional de ejecutar la super\ns:on
cruzada el equipo técnico procedid a desplazarse de manera particular para ejecutar las actividades planifi cadas de
acuerdo al plan de trabajo. ®
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacién se demorara
e incluso de no presentarlo tendria que restituir los

valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al ntmero de dfas

autorizados, se deberd adjuntar la autorizacidn por

Tordan L(Iexis Avala Lopez escrito de la Médxima Autoridad o su Delegado.

s 5 -
S -




B TR TE Y SFIRMAS DE APROBACION ~500 8%, v i S

-

V FIRMADE LAQEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL FIRMA DE LA O EL JEFE |NMED|ATO DELAOEL
SERVIDOR COMISIQONADOQ RESPONSABLE DE LA UNIDAD
i

Roberto Chaves \i}ié§ Barco
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RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE ENVLICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LUGAR Y FECHA: Qito, 04 de Junio 2025
NOMBRES Y APELLIDOS: Jordan Alexis Ayala Lépez 5/
FECHA DE LA COMISION: DESDE: 28/05/2025 HASTA: 30/05/202
DESTINO (CIUDAD);: Cuenca-Azuay =~
N2 DE SOLICITUD: 032-CGTPE-DECON-2025 /
DETALLE DE DOCUMENTOS
FACTURA/NOTA DE
FECHA " VENTA N° / DESCR!PC?/ V/LOR /OBSERVACIONES
28/05!202/5/ 93-101-000000575 A Alimentacion” P /$ 3,00 1 /
/
28/05/2025 // 901-003-000(7384 | Alimentacién V4 / $27,53 // | 9.5 | 33
29/05/2025/ | 0000597 / Alimentacién / - $8,90 (
]
L/ / /] / / /
29/05/2025 2900598 4 Alimentacion /) $19,00 // /
29/05/2025 ,]001-001-000000526 }JAlimentacion / $11,25 ,/ W }6
s / ;oA
30/05/2025 / 001—002—000000261/ Hospedaje vy $79,99 //
Alimentacién
L~
Vi / / //
30/05[2(}25/ 001-002-000038238 /] Alimentacion / $9,10//
TOTAL: $158,77 3150,0X

Autorizo al Area Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al
anticipo de mi Licencia con Remuneracion, de conformidad con lo dispuesto en el inciso 2 del Art.

15 “Control y Liquidacién” del Acuerdo N2 MDT-2015-0290 publicado en el Suplemento del
Registro Oficial N2 657 del 28 de diciembre del 2015.
ok 0

Jordan Alexis Ayala Lopez

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

L ' JO
REVZADOPOR E&\m%a\q

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO

o/

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE ud o
70% VALOR A JUSTIFICARSE TER AD \0')('
GASTOS JUSTIFICADOS 150.0%

—

VALOR A DESCONTAR
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SOLICITUD DE AUTORIZACIGN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS lNSTITUCIONALES

ro. SOLICITUD DBE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SEBViCIOS ~ FECHA DE SOLICITUD {dd-mmm-aaaa)
NSTITUCIONALES
5

032-CGTPE-DECON-2025 15-05-2
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
I = DATOS GENERALES .- -~ L
IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR ’ ’
Ayala Lopez Jordan Alexis/ [T Quir?:!l:::a. de Estaél’sticas Econdmicas 2 (SP5)
Ci: 1724032634
ICTUDAD - PROVINCIA DEL SERVICID :Nsmumorw./ INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Cuenca - Azuay Direcci6n de Estadisticas Econdmicas®
FECHA SAUDA {dd-mmm-aaaa) / HORA SALIDA [hh:mm]) FECHA LLEGADA {dd-mmm-z202) HORA LLEGADA {hh:mm}
28-85-2025 / 05HO0 30—05-202% 21HOO

. SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Jordan Ayala y Rita Jicome

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EIECUTARSE

Objetivo General
Supervisar los procesos de produccion de cada una de las operaciones estadisticas inmersas en el Proyecto Innovacién
de la Produccidn de Estadisticas Econdmicas INNOVA_EC,

Objetivos Especificos

»  Desarroilar una correcta instruccion y evaluacién en territorio Nacional de las herramientas e insumos para el
operativo de campo de la ENESEM.
Supervisar [os procesos de recoleccién, validacién y cobertura de la informacién estadistica de la ENESEM.

®  Evaluar la logistica y tiempos utilizados para la investigacién, con espectal enfoque a las cargas de trabajo
diarias asignadas en la ENESEM.

e .°  TRANSPORTE' =~ .
TIPO DE
TRANSPORTE NOMBRE BE RUTA SALIDA LLEGADA
{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimy, otros) / dd-mmm-aaaa hhimin idd-mmm-aaaa hhimm
Va4 . 3
aerea /4 Adreo / Qunto-Cuenca/ | 2805205,/ 06hoo 28052025 /| o7h0o
. / Transporte/ |, A 4 v i
Terrestre ) /" Particul / Cuenca - Cuenca /28-05-2025 / / 08RO 28-05-2025 / 17h00
Iy
Terrestre / , Trnsporte /| Cuenca [/ 29-05-2025 4, 08hoo 20.052025 /) 17h00
Particular | A / Vi
Transport/ j g /A -~
Terrestre / / Particular Cuenca - Cuenca /30-05-2025// 08h00 30-05-2025 / 17h00
/
Aéreo / Adreo / Cuenca - Quito /| 30-05-202{ 19h00 30-05-2025/ 20h00
ERR _ DATOS PARA TRANSFERENCIA AR
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
BANCO PICHINCHA AHORROS 2206572439

Nota:
En el caso de no utilizar ef boleto emitido para el cumplimiento de Ia comisién y ho justificarlo durante los 8 dias slgulentes a
su emisién, autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo




FIRMA DE 1A O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE 1A O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE

Jordan Ayala
Cl: 1724032634

Roberto Chaves
Responsable de la Gestién de Estadisticas Estructurales

FIRMMIA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU
DELEGADO

Diana Barco
Directora de Estadisticas Econdmicas

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autoriracién, con por [o menos
72 horas de anticipadon al cumplimiento de los servidos Institucionales; salve el
casode que por necesldades Institucionales la Autoridad Nominadora autorice.

e De no existir disponibllidad presupuestaria, tanto la soficitud como la
autorizacién quedardn Insubsistentes

o El informe de Serviclos Institucionales deberdi presentarse dentro del términa
de 4 dias de cumplido el serviclo Institucional

Estd prohibido conceder senvicios institucionales durante los dias de descanso
obligatorio, con excepcidn de las Maximas Autoridades o de casos exceptionales
debidamente justificados por la Mdxima Autoridad o su Delegado,




CERTIFICACION. PRESUPUESTARIA

g
Institucion: INSTITUTO NAGIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS NO. CERTIFICACION FECHA DE ELABORACION
Unid. Ejecutora: INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA CENTRAL 925 20 05 | 25
Unid. Dasc:

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS

COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS

CLASEDEREGISTRO | COM

CLASE DE GASTO 0OGA

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
ORG  N,Prast DESCRIPCION

PG 5P PY ACT NHEM UBG FTE

MONTO
55 00 030 001 730303 1701 202 B88S 8888  Viaticos y Subslstenclas en el Interior $160.00
TOTAL PRESUPUESTARIO $160.00

TOTAL

SON: CIENTO SESENTA DOLARES

BESCRIPCION:

CERTIFICACION ECONOMICA Y PRESUPUESTARIA PARA VIATICOS EN EL INTERIOR PROYECTO INNOVA_EC, PROVINGIA AZUAY, MAYO DE 2025 PARA
SUPERVISAR LOS PROCESOS DE PRODUCCION, AUT AVAL INEC-INEGC-2025-0408-M ¥ REQUERIMIENTO INEC-CGTPE-DECON-2025-0301-M. MVRN

DATOS APROBACION
"ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

"
OO =i roacy wleac ot camata pore

APROBADO AR R
FECHA:
20/05/2025

Funcionario Responsabie Director Finenciero







