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REGULARIZACIÓN

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0968593090001 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

DEVRPA RTO

1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS 
PROYECTOS Y PROGRAMAS 
PRESTAMOS

55 00 033 002 730303 0901 202 2003 2215 Viaticos y Subsistencias en el Interior 319.67

319.67

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: Rendición de la Entidad:64-5-0 No de fondo: 277 No Entrada: 3939

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

319.67

319.67

TRESCIENTOS DIECINUEVE DOLARES CON 67/100 CENTAVOS

APROBADO

FECHA:
27/03/2025

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero
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# DE INFORME

58
       

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES

FECHA DE INICIO 

DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 

COMISION
RMU

0921901641

CHALEN LOOR 

MAYRA 

FERNANDA

10/3/2025 14/3/2025 $ 817,00                                                                               

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SERVIDOR 

PUBLICO 1
                     80,00 4                    320,00                    224,00                      96,00                             -                      140,00                      83,67 #¡VALOR! #¡VALOR! #¡VALOR!

TOTAL A PAGAR

VALOR A 

DESCONTAR

319,67                   319,67                   

Elaborado por:  Revisado por:

AURORA VILLALTA LOBATO                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

PROCEDEN
COMBUSTIBLE PEAJE

MOVILIZACION 

/ PASAJE
30% del VIATICONIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE VIATICO 

Y SUBSISTENCIA

VALOR A 

JUSTIFICAR (70%)

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DE GUAYAQUIL  A PROV. MANABI 

332 KM,  SE JUSTIFICA MENOS DEL 

70% Y SE RECONOCE $ 80 SEGÚN LO 

INDICADO EN LA NORMA TECNICA 

PARA PAGO DE VIATICOS POR 1 DIA

OBSERVACION

COMISIÓN DE SERVICIOS PARA 

REALIZAR ACTIVIDADES DE 

SUPERVISIÓN DE CAMPO PROYECTO 

ENCIET

DESCRIPCION DE LA COMISION

DETALLE



 
 
 

 

 

 

RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE EN LICENCIA CON REMUNERACIÓN 
 

 
LUGAR Y FECHA: Guayaquil 25 de Marzo del 2025 

 
NOMBRES Y APELLIDOS: Mayra Fernanda Chalén Loor 

 
FECHA DE COMISION: DESDE: 10/03/2025  HASTA: 14/03/2025 

 

 

DESTINO (CIUDAD): Provincia De Manabí (El Carmen) 

 
N° DE SOLICITUD: 058-CZ8L-GOPZ-2025 

DETALLE DE DOCUMENTOS 

 
FECHA 

 
RUC 

 
FACTURA/NOTA DE VENTA Nº 

 
DESCRIPCION 

 
VALOR 

 
OBSERVACIONES 

10/03/2025 0926165531001 001-001-000022091 CONSUMO DE ALIMENTOS $ 8.00 NOTA DE VENTA 

10/03/2025 1307296788001 001-001-000004841 CONSUMO DE ALIMENTOS $ 8.00 NOTA DE VENTA 

11/03/2025 1705596193001 002-001-000001537 CONSUMO DE ALIMENTOS $ 3.50 NOTA DE VENTA 

11/03/2025 0104581400001 001-001-000007699 CONSUMO DE ALIMENTOS $ 9.00 NOTA DE VENTA 

12/03/2025 1710702380001 001-001-000004382 CONSUMO DE ALIMENTOS $ 6.00 NOTA DE VENTA 

12/03/2025 0990004196001 057-017-000270024 CONSUMO DE ALIMENTOS $ 14.06 FACTURA 

12/03/2025 1791415132001 081-052-000380452 CONSUMO DE ALIMENTOS $ 11.10 FACTURA 
12/03/2025 1710889328001 001-100-000000007 CONSUMO DE ALIMENTOS $ 6.00 FACTURA 
13/03/2025 2300905938001 002-100-000000558 CONSUMO DE ALIMENTOS $ 5.26 FACTURA 
14/03/2025 1708414998001 001-001-000077253 CONSUMO DE ALIMENTOS $ 8.00 NOTA DE VENTA 

14/03/2025 0200728632001 002-010-000001385 HOSPEDAJE $ 140.00 FACTURA 

14/03/2025 1314645274001 001-001-000001600 CONSUMO DE ALIMENTOS $ 4.75 NOTA DE VENTA 

   TOTAL: $ 223.67  

 
 

 

FIRMA DE RESPONSABILIDAD 

 

 
PARA USO PROCESO FINANCIERO:  

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 320.00 

 30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 96.00 

 70% VALOR A JUSTIFICARSE 224.00 

  GASTOS JUSTIFICADOS 223.67 

  VALOR A DESCONTAR  

 

 

REVISADO POR 

NO PROCEDE:               $0,00 
HOSPEDAJE:              $140,00 
ALIMENTACIÓN:         $83,67 
TOTAL:                       $223,67 



                                                                                                                                     

     

  

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE 
SERVICIOS INSTITUCIONALES 

FECHA DE INFORME  (dd-mmm-aaaa) 

058-CZ8L-GOPZ-2025 19-03-2025 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 
CHALEN LOOR MAYRA FERNANDA 

C.I. 0921901641 
SERVIDOR PÚBLICO 1 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 
EL CARMEN  PROVINCIA  DE MANABÍ 

 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA 
O EL  SERVIDOR 

GESTIÓN DE OPERACIONES DE CAMPO 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
CHALEN LOOR MAYRA FERNANDA 
ESTUPIÑAN CÓRDOVA ELIUT FERNANDO 
  

INFORME DE ACTIVIDADES  

 
ANTECEDENTES:  

Mediante memorando INEC-CZ8L-2025-0451-M del 6 de marzo 2025, se autoriza comisión fuera de sede del 

proyecto ENCIET, con la finalidad realizar supervisión a Operativo de Campo de la ENCIET en el segundo periodo de 

investigación correspondiente al mes de marzo, la misma que se llevó a cabo en la provincia de Manabí en los 

cantones Manta y el Carmen, durante los días del 10 al 14 de marzo del presente año.  

OBJETIVO: 

 Supervisar el operativo y levantamiento de información fuera de sede de la "La Nueva Encuesta de Fuerza 
de Trabajo – ENCIET”. 

 Supervisar en campo a los equipos de trabajo de acuerdo con la programación establecida 

 

Actividades Realizadas: 

Las principales actividades realizadas en la supervisión Zonal Fueron: 

 Confirmación de novedades encontradas en campo. 

 Verificación del Personal programado para trabajar en las diferentes jurisdicciones se encuentre en el lugar 

asignado.  

 Apoyo de Logística, llevar a los investigadores a citas con informantes. 

 

Ruta de Trabajo de Supervisión Zonal: 

 

Fecha 
HORA DE INICIO 
DE ACTIVIDADES 

HORA DE FIN DE 
ACTIVIDADES 

JURISDICCION SEDE ACTIVIDADES 

10/3/2025 7:00 18:30 El Carmen Santo Domingo 

Supervisión ENCIET de 
Operativo de Campo, 

Segundo Periodo.  

11/3/2025 7:30 19:30 El Carmen-Santa María Santo Domingo 

12/3/2025 7:30 19:20 El Carmen-Paraíso de la 14 Santo Domingo 

13/3/2025 6:45 19:00 El Carmen-Santa María Santo Domingo 

14/3/2025 6:30 17:00 El Carmen-Santa María RETORNO 

 

 



                                                                                                                                     

     

 

DETALLE DE SUPERVISIÓN:  

 

En el siguiente cuadro se detalla lugares visitados: 

Se realizaron supervisiones para verificar resultado de viviendas durante el operativo de Levantamiento.  

 

Supervisión Zonal marzo 2025 - Resto  

Fecha Supervisor EQ Investigador Jurisdicción 
Viviendas 

Supervisadas 

Viviendas con 

Novedades  
% Novedades 

10/3/2025 
ROXANA 

APOLINARIO 

SHIRLEY 

LLUMIGUANO 
El Carmen 5 0 0,00% 

11/3/2025 
ROXANA 

APOLINARIO 
RONNY GONZALEZ El Carmen-Santa Maria 6 2 33,33% 

   

TOTAL 11 2 18,18% 

 

Durante la Supervisión Zonal se dio prioridad verificaciones de levantamiento del operativo.  
 
Con respecto a las novedades encontradas durante la supervisión, existieron 2 novedades cartográficas, que fueron 
confirmadas, 1 lote vacío y 1 vivienda en construcción. 
 
Durante la supervisión también se realizó la confirmación de ubicación de viviendas realizando el recorrido de 
viviendas conforme el CA-04 y anexos 
 
Se verifico trabajó realizado por la supervisora Roxana Apolinario sin mayor novedad.  
 
Otras Novedades: 

Algunos informantes del sector reportan zonas Peligrosas identificadas en El Carmen y Santa María, por lo que se 

trabajó en grupo tomando las debidas precauciones, se recalca lo necesario del uso correcto del uniforme, 

credenciales cartas de presentación y la página web de la institución para el levantamiento en sectores que tienen 

novedades, se toma en cuenta dar instrucciones de llenado del formulario MYC a los supervisores de acuerdo con 

las novedades encontradas en verificaciones, los cuales deben estar actualizado con el resultado de la entrevista. 

 

Con esta supervisión se reunió insumos para re-instrucción al personal supervisores y encuestador sobre novedades 

cartográficas y de novedades de campo. 

 

Nota: Por interés institucional la comisión continuo hasta el 14 de marzo en la jurisdicción del cantón El Carmen de 

la provincia de Manabí, realizando actividades que se detallan a continuación:  

 
Verificaciones de Segmentos Agropecuarios: 
 

# 
INVESTIGADO 

2023  
ID CANTÓN PARROQUIA ESTRATO N. SEGMENTO 

1 Sí 130453 EL CARMEN SANTA MARIA 3 (144ha) 1466 

2 Sí 130450 EL CARMEN EL CARMEN 2 (36ha) 10590 

3 Sí 130454 EL CARMEN EL PARAISO LA 14 
2 (36ha) 

14503 

4 Sí 130453 EL CARMEN SANTA MARIA 2 (36ha) 16158 

5 Sí 130453 EL CARMEN SANTA MARIA 2 (36ha) 16405 



                                                                                                                                     

     

6 Sí 130453 EL CARMEN SANTA MARIA 2 (36ha) 15472 

7 nuevo 130453 EL CARMEN SANTA MARIA 3 (144ha) 1418 

 
 
Día 12.-  Se realizó la verificación segmento 14503, en una zona cercana al paraíso de la 14 del Cantón el Carmen, se 
indago con varias personas del segmento, y nos informaron que si los habían visitado anteriormente, más sin 
embargo notamos que existió omisión de levantamiento  de un productor que tenía palma, de acuerdo la razón 
principal de la omisión en el caso del productor es que cuando lo visitaron se hizo pasar como un trabajador debido 
a los casos de extorsión que se han presentado en el sector, se confirma la delimitación y se nota la omisión de 0.03 
Hectáreas de Palma dentro del segmento.  
Algo importante de mencionar es que el productor menciona que durante nuestra visita existió apertura 
únicamente porque notó que contamos con información de los productores colindantes, pues en la visita anterior 
los investigadores preguntaban por nombres de personas dueñas de los terrenos, lo cual el productor  consideró 
que era algo muy delicado de preguntar de acuerdo al tiempo que vive el país por casos de extorsiones.   
 
Se visitó a un informante productor de Palma que no vive en el segmento, mas sin embargo se negó a dar la 
información, él tiene un negocio de compra y venta de cacao y menciona que no dará información sobre su 
actividad económica, ni información de propiedades, lo único que manifestó es que tiene 250ha de palma y 50ha de 
cacao ccn51, pero que no proporcionará más información.  
 
Se verifico el Segmento 10590 y 15472, se incrementan productores en comparación con el año anterior, debido a 
temas de herencias, se confirma el cultivo de Palma en estos segmento, un registro de cacao registrado como fuera 
del segmento, se debe corregir como dentro, se confirma que cantidad de ganado ha disminuido por situación 
económica han vendido gran cantidad de cabezas de ganado.  
 
Algo que también que se pudo notar dentro del levantamiento es que existe omisión de personas productoras tal 
vez consideramos por la falta de experiencia de los encuestadores al preguntar y ubicar los terrenos dentro de la 
ortofotografía, es necesario realizar el rayado de la ortofotografía en el terreno, ya que esta actividad se la realiza 
posterior genera defectos. 
 
Día 13.- Verificación  de los Segmento 16158 y 16405, estos segmentos estuvieron mejor trabajados, se pudo ubicar 
productores que mencionaron que si los habían visitado, el número de productores coincide con  la distribución en 
los terrenos en físico, solo en el caso de un productor que en el año 2023 tenía una distribución de  45 hectáreas de 
terreno para 3 hijos, en el 2024 aparece como uno solo productor, se realiza la verificación y se confirma que al 
momento no existe una distribución alambrada de los terrenos, pero los hijos mencionan que el papa es la persona 
Productora por lo que se deja con una sola Persona y se deja la observación para el año 2025.  
 
 
Día 14.- Verificación de los segmentos 1466 (sin cambios) se confirma el número de productores, uso de suelo, etc y  
segmento 1418  el mismo que para operativo 2024 es nuevo, el mismo que se tuvo que recodificar número de 
terrenos debido a omisión de terrenos y en el vértice 1  antes de estero se encuentra dentro del segmento, la 
cantidad de  0.01 hectáreas de palma africana, se nos indica que según personas productoras del sector pertenece a 
persona que le apodaban Lagarto y que hace 1 año fue asesinado por tenencia de tierras indican que herederos 
viven presuntamente en Buena Fe por el centro, mismo que el día de retorno a la ciudad de Guayaquil se trató de 
indagar en el centro de Buena Fe, pero no se tuvo resultado positivo, por lo que se realiza actualización 
correspondiente en ortofotografía.     
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                                                                                                                                     

     

 
 
Resumen de Verificaciones de Segmentos Agropecuarios 

# ID 
PARROQUI

A 

N. 

SEGMENT

O 

ORTOFOTOGRAFÍ

A 
 INFORMACIÓN 

Formularios 

reportados 

por equipo 

2024 

Formularios 

reportados en 

verificación 

Formularios 

a corregir 

/actualizar 

en base 

1 
13045

3 
SANTA MARIA 1466 Sin cambios 

Formulario  1: actualizar pregunta 5 de código 1 a 
código 2 (Arrendatario) 

19 19 1 

2 
13045

0 
EL CARMEN 10590 Sin cambios 

Formulario  1: se confirma que se cultiva plátano y 
pasto natural (el cual debe ser actualizado en la base 
digitada ya que se encuentra código de pasto 
saboya).                                                                                                                                
Formulario 3: en el 2023 registra únicamente cultivo 
de cacao, en verificación in situ se confirma que en 
superficie se encuentra cultivado pasto saboya (21ha 
de 30 años), palma africana (17.9 ha de 6 años) y 
cacao (1 ha de 40 años) el cual tiene digitado código 
2 fuera de segmento, lo que hay que actualizar a 
código 1 dentro de segmento.                                                                                                                               
Formulario 4: Se debe actualizar nombre correcto de 
pp  

5 5 3 

3 
13045

4 
EL PARAISO 

LA 14 
14503 

Se actualiza, debido a 
omisión de terrenos 

por parte de 
informantes 

Formulario 7: se levanta información cultivo de 
palma, pasto mixto (saboya y montes naturales).                                                                                                                                                             
Formulario 8: pp indica que por seguridad no 
proporcionará mayor información ya que en 3 
ocasiones ha sido víctima de extorsión,  indicó que 
tiene 300ha, 250 tiene palma africana y 50 de cacao 
ccn51. En el segmento ingresarían 0.03 ha de palma 
africana. No indico mayor información. 

7 9 2 

4 
13045

3 
SANTA MARIA 16158 Sin cambios Sin Cambios en información 12 12 0 

5 
13045

3 
SANTA MARIA 16405 Sin cambios Sin Cambios en información 10 10 0 

6 
13045

3 
SANTA MARIA 15472 

Luego de verificación realizada, se deduce que equipo 2023 y 2024 no 
diligencio de manera correcta la ortofotografía ya que la misma presentaba no 
concordancia con los formularios físicos diligenciados. Por lo que se procedió a 
graficar nuevamente recorriendo cada uno de sus vértices.  Se remitirá 
formularios y orfotografía escaneada. 

9 11 2 

7 
13045

3 
SANTA MARIA 1418 

Segmento nuevo, el mismo que se tuvo que recodificar número de terrenos 
debido a omisión de terreno de la familia Sánchez y en el vértice 1  antes de 
estero se encuentra dentro del segmento 0.01 ha de palma africana la misma 
según pp del sector pertenece a persona que lo apodaban lagarto y que hace 1 
año fue asesinado por temas de tierras indican que herederos viven 
presuntamente en Buena Fe por el centro, mismo que el día de retorno a la 
ciudad de Guayaquil se trató de indagar en el centro de Buena Fe pero no se 
tuvo resultado positivo, por lo que se realiza actualización correspondiente en 
ortofotografía.  Se remitirá formularios y orfotografía escaneada. 

7 10 3 

            69 76 11 

 
 
Conclusiones: 

Se concluye que a pesar del clima de la temporada invernal, se logró cumplir con el objetivo de la comisión y 

adicional realizar actividad de verificación de segmentos agropecuarios. 

 

Recomendaciones: 

De acuerdo a temporal invernal en el plan de proyecto se debe considerar dotar de implementos para protegerse de 

la lluvia, en algunos caminos de difícil acceso es necesario el uso de Botas y equipos impermeable, algún tipo de 

protección de los equipos electrónicos y material de trabajo. 

  

 

 



                                                                                                                                     

     

Registro fotográfico: 

 
Foto: Trabajo en sector Disperso 

 

Se adjunta documento de resumen de gastos personales de alimentación y hospedaje, además copias del Memo 

de aprobación. 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente 
utilizado en el cumplimiento del servicio 
institucional, desde la salida del lugar de residencia 
o trabajo habituales o del cumplimiento del 
servicio institucional según sea el caso, hasta su 
llegada de estos sitios. 

FECHA  
dd-mmm-aaa 

10-03-2025 14-03-2025 

HORA  
hh:mm 

07:00 17:00 

TRANSPORTE 

TIPO DE  
TRANSPORTE 

 (Aéreo, terrestre, marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 

RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HOR
A 

 hh:mm 

Terrestre 
Vehículo Contratado Guayaquil –El Carmen - 

Guayaquil 

 
10-03-2025 

 
07:00 

 
14-03-2025 

 
17:00 

 
NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o 
boletos. 
 

OBSERVACIONES: 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del 
término de 4 días del cumplimiento de servicios 
institucionales, caso contrario la liquidación se 
demorará e incluso de no presentarlo tendría que 
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento 
de servicios institucionales sea superior al número de 
días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por 
escrito de la Máxima Autoridad o su Delegado 
 
 

 

   

NOMBRE: Mayra Fernanda Chalén Loor 
Asistente de Operaciones de Campo 

 

 
FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL 
SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL 
RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

 
 
 
 

 

NOMBRE: Joffre Luis León Veas 

Jefe de la Unidad de Operaciones de Campo - CZ8L 

NOMBRE: María Vanessa Zambrano Zambrano 

    Coordinadora Zonal 8 Litoral 
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