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REGULARIZACIÓN

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0968593090001 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

DEVRPA RTO

1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS 
PROYECTOS Y PROGRAMAS 
PRESTAMOS

55 00 033 003 730303 0901 202 2003 2215 Viaticos y Subsistencias en el Interior 320.00

320.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: Rendición de la Entidad:64-5-0 No de fondo: 286 No Entrada: 3963

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

320.00

320.00

TRESCIENTOS VEINTE DOLARES

APROBADO

FECHA:
28/03/2025

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero
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 Funcionario Responsable Director Financiero



# DE INFORME

50
       

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES

FECHA DE INICIO 

DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 

COMISION
RMU

0951937630
QUIROZ HOLGUIN 

MARIA ROSARIO
17/3/2025 21/3/2025 $ 817,00                                                                               

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SERVIDOR 

PUBLICO 1
                     80,00 4                    320,00                    224,00                      96,00                             -                      140,00                    108,58 #¡VALOR! #¡VALOR! #¡VALOR!

TOTAL A PAGAR

VALOR A 

DESCONTAR

320,00                   320,00                   

Elaborado por:  Revisado por:

AURORA VILLALTA LOBATO                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DE GUAYAQUIL  A PROV. SAMTA 

ELENA, MANABI Y GUAYAS 329 KM,  

SE JUSTIFICA MAS DEL 70% Y SE 

RECONOCE $ 80 SEGÚN LO 

INDICADO EN LA NORMA TECNICA 

PARA PAGO DE VIATICOS POR 1 DIA

OBSERVACION

COMISIÓN DE SERVICIOS PARA 

REALIZAR ACTIVIDADES DE 

INVESTIGACIÓN DE CAMPO 

PROYECTO CAB-SIPP

DESCRIPCION DE LA COMISION

DETALLE

NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS
TOTAL DE VIATICO 

Y SUBSISTENCIA

VALOR A 

JUSTIFICAR (70%)

PROCEDEN
COMBUSTIBLE PEAJE

MOVILIZACION 

/ PASAJE
30% del VIATICO



RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE EN 

LICENCIA CON REMUNERACIÓN 

LUGAR Y FECHA: Guayaquil, 27 de Marzo del 2025 

NOMBRES Y APELLIDOS: 

FECHA DE COMISION: 

DESTINO (CIUDAD): 

MARIA QUIROZ HOLGUIN 

DESDE: 17/03/2025 HASTA: 21/03/2025 

Santa Elena: Santa Elena, La Libertad, Salinas. 

Manabí: Paján, Puerto López, Jipijapa. 

Guayas: Playas, El Morro y Posorja. 
 

 
N° DE SOLICITUD 050-CZ8L-GOPZ-2025 

 

DETALLE DE DOCUMENTOS 
 

FECHA RUC Nº FACTURA/NOTA DE VENTA DESCRIPCION VALOR TOTAL 
FACTURA 

OBSERVACIONES 

17/3/2025 0993152161001 067-001-000177394 consumo de alimentos $ 3,57 FACTURA 

17/3/2025 1306163740001 002-001-000000537 hospedaje $ 35,00 NOTA DE VENTA 

hospedaje 1 noche 

17/3/2025 0912468592001 001-001-000000662 consumo de alimentos $ 8,00 NOTA DE VENTA 

17/3/2025 0001132743675 001-001-000001916 consumo de alimentos $ 13,00 NOTA DE VENTA 

18/3/2025 1306819978001 001-001-000004200 consumo de alimentos $ 8,00 NOTA DE VENTA 

18/3/2025 1313335075001 002-001-000000302 consumo de alimentos $ 4,75 NOTA DE VENTA 

18/3/2025 0992156406001 040-003-000554118 consumo de alimentos $ 4,85 FACTURA 

18/3/2025 1313063701001 001-001-000001011 consumo de alimentos $ 13,50 NOTA DE VENTA 

19/3/2025 0912166519001 001-001-000015111 consumo de alimentos $ 7,25 NOTA DE VENTA 

19/3/2025 0921404554001 001-001-000003055 consumo de alimentos $ 7,50 NOTA DE VENTA 

20/3/2025 0916060890001 001-100-000000285 hospedaje $ 70,00 FACTURA 

hospedaje 2 noches 

20/3/2025 0923335434001 004-010-000000258 consumo de alimentos $ 10,75 FACTURA 

20/3/2025 1791415132001 045-071-000054366 consumo de alimentos $ 8,49 FACTURA 

20/3/2025 1311032823001 001-003-000000078 consumo de alimentos $ 8,00               FACTURA 

21/3/2025 1302639586001 001-001-000000198 consumo de alimentos $ 8,00               NOTA DE VENTA 

21/3/2025 0904117447001 003-001-000000858 hospedaje $ 35,00 hospedaje 1 noche 

21/3/2025 0993152161001 497-002-000086445 consumo de alimentos $ 2,92               FACTURA 

   TOTAL: $248,58  

 
 
 

 
Firmado electrónicamente por: 

MARIA ROSARIO 
QUIROZ HOLGUIN 

 

 
 FIRMA DE RESPONSABILIDAD  

PARA USO PROCESO FINANCIERO:   

 

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 

 

$ 320,00 

 30% VALOR A NO JUSTIFICARSE $ 96,00 

 70% VALOR A JUSTIFICARSE $ 224,00 

  GASTOS JUSTIFICADOS          $248,58 

  VALOR A DESCONTAR  

 

 

 

 

REVISADO POR 

NO PROCEDE:               $0,00 
HOSPEDAJE:              $140,00 
ALIMENTACIÓN:       $108,58 
TOTAL:                       $248,58 



  
INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

NRO. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE 
SERVICIOS INSTITUCIONALES 

 

050-CZ8L-GOPZ-2025 
 

FECHA DE INFORME (dd-mm-aaaa) 

26-03-2025 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

QUIROZ HOLGUIN MARIA ROSARIO  
C.I. 0951937630 

Servidor Público 1 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 
 

Manabí: Pajan, Jipijapa, Puerto López. 
Santa Elena: Santa Elena, La Libertad, Salinas. 
Guayas: Playas, El Morro, Posorja. 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 
 

Gestión de Operaciones de Campo 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL 
Maria Rosario Quiroz Holguin y Luis Granja Moreira  

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
 

ANTECEDENTES: 
 

En atención al memorando N° INEC-CZ8L-2025-0447-M, de fecha 5 de Marzo del 2025 y en Cumplimiento al Plan de Trabajo Autorizado del 

Proyecto Cambio Año Base del Índice de Precios al Productor (CAB-SIPP), procedí a salir de Comisión fuera de sede a la provincia de Manabí, 

Santa Elena y Guayas, desde el 17 al 21 de Marzo del 2025 con el fin de recabar información estadística en el Formulario del Cambio Año 

Base del Índice de Precios al Productor del Sector Agrícola, Industria y de Servicios. 
 
OBJETIVOS: 
 

 Levantar información en Establecimiento empadronados y nuevos del CAB-SIPP del Sector Agrícola E Industrial  

 Actualizar los registros en la matriz de especificaciones y tomas. 

 Actualizar el directorio de informantes. 
 

DESCRIPCIÓN DE RUTA REALIZADA: 
 
 

DÍA JURISDICCIÓN SEDE 

17/3/2025 
PAJAN 

JIPIJAPA 
JIPIJAPA 

18/3/2025 

JIPIJAPA 

LIBERTAD PUERTO LOPEZ  

SANTA ELENA  

19/3/2025 

SANTA ELENA  

LIBERTAD LIBERTAD 

SALINAS 

20/3/2025 

SALINAS 

PLAYAS SANTA ELENA  

PLAYAS 

21/3/2025 
POSORJA 

  
MORRO 

 
 
 
 

 

 

 

 



 

DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES POR DÍAS: 

Lunes 17 de Marzo del 2025.- 

JURISDICCIÓN DE 
ESTABLECIMIENTOS                 

ACTIVIDADES REALIZADAS 

PAJAN 
 

Se procedió a visitar 2 Establecimientos ubicados en el cantón Pajan, de los cuales 1 fue efectivo. Se 
levantó el siguiente producto: Servicio de cremación o incineración.   

JIPIJAPA 
Se procedió a visitar 1 Establecimiento ubicado en el cantón Jipijapa, el cual fue efectivo. Se levantó el 
siguiente producto: Servicio de escuela de conducción.  

Al final del día pernocté en Jipijapa. 

Martes 18 de Marzo del 2025.- 

JURISDICCIÓN DE 
ESTABLECIMIENTOS                             

ACTIVIDADES REALIZADAS 

JIPIJAPA 
Se procedió a visitar 2 Establecimientos ubicados en el cantón Jipijapa, de los cuales 1 fue efectivo. Se 
levantaron los siguientes productos: Plátano verde, café y naranja.    

PUERTO LOPEZ 
Se procedió a visitar 3 Establecimientos ubicados en el cantón Puerto Lopez, de los cuales 3 fueron 
efectivos. Se levantaron los siguientes productos: Pescados botellita, pámpano y servicio de transporte 
en Mototaxi.    

SANTA ELENA  
Se procedió a visitar 3 Establecimientos ubicados en el cantón Santa Elena, de los cuales 2 fueron 
efectivas. Se levantó el siguiente producto: Ganado ovino.  

Al final del día pernocté en Libertad. 

Miércoles 19 de Marzo del 2025.- 

JURISDICCIÓN DE 
ESTABLECIMIENTOS                 

ACTIVIDADES REALIZADAS 

SANTA ELENA 
Se procedió a visitar 6 Establecimientos ubicados en el cantón Santa Elena, de los cuales 2 fueron 
efectivos. Se levantaron los siguientes productos: Papaya y zapallo.    

LIBERTAD 
Se procedió a visitar 1 Establecimiento ubicado en el cantón Libertad, el cual fue efectivo. Se levantó el 
siguiente producto: Pan con harina de trigo.    

SALINAS  
Se procedió a visitar 3 Establecimientos ubicados en el cantón Salinas, de los cuales 1 fue efectivo. Se 
levantó el siguiente producto: Pan con harina de trigo.    

Al final del día pernocté en Libertad. 

Jueves 20 de Marzo del 2025.- 

JURISDICCIÓN DE 
ESTABLECIMIENTOS                 

ACTIVIDADES REALIZADAS 

SALINAS 
Se procedió a visitar 4 Establecimientos ubicados en el cantón Salinas, de los cuales 2 fueron efectivos. 
Se levantaron los siguientes productos: Larva de camarón y pimiento.     

SANTA ELENA 
Se procedió a visitar 3 Establecimientos ubicados en el cantón Santa Elena, de los cuales 2 fueron 
efectivos. Se levantaron los siguientes productos: Camas de madera y juegos de comedor.    

PLAYAS  
Se procedió a visitar 3 Establecimientos ubicados en el cantón Playas, de los cuales 3 fueron efectivos. 
Se levantaron los siguientes productos: Corvina amarilla, camarón langostino y peaje de transporte 
pesado.     

Al final del día pernocté en Playas. 

 

 

 

 

 



 

Viernes 21 de Marzo del 2025.- 

JURISDICCIÓN DE 
ESTABLECIMIENTOS                 

ACTIVIDADES REALIZADAS 

POSORJA 
Se procedió a visitar 3 Establecimientos ubicados en el cantón Posorja, de los cuales 3 fueron efectivos. 
Se levantaron los siguientes productos: Atún enlatados, atún entero congelado, tiburón, pescado bonito 
y conchas. 

EL MORRO 
Se procedió a visitar 1 Establecimiento ubicado en el cantón El Morro, del cual 1 fue efectivo. Se 
levantaron los siguientes productos: Atún enlatados, atún entero congelado, tiburón, pescado bonito y 
conchas. 

Se culminó la información y procedí a retornar a Guayaquil. 

 
COBERTURA: 
 

 Se cumple con la cobertura mediante visitas a los Establecimientos del sector de manufactura y agrícola, La labor se realizó con 
normalidad. 

1. 
ESTABLECIMIE

NTOS 

PROGRAMADO

S (3+5+7) 

2. (%) 

3.  

ESTABLECIMIE

NTOS 

EFECTIVOS 

4.  % 

ESTABLECIMIE

NTOS 

EFECTIVOS 

5. 

ESTABLECIMIE

NTOS 

PENDIENTES 

6. % 

ESTABLECIMIE

NTOS 

PENDIENTES 

7. 

ESTABLECIMIE

NTOS NO 

EFECTIVOS 

8. % 

ESTABLECIMIE

NTOS NO 

EFECTIVOS 

9. REVISITAS 
10. TOTAL 

VISITAS(1+9) 

35 100% 23 65,71% 8 22.86% 4 11.43% 4 39 

 
Se considera Establecimientos Pendientes a aquellos que durante la visita no se logró el levantamiento de las tomas, se realizará un 
seguimiento por medios alternativos. 
 

TABLAS DE RESUMEN: 
De las tomas levantadas Formulario del Cambio Año Base del Índice de Precios al Productor (CAP – SIPP) del operativo de campo realizado: 
 
 

TABLA N°1. RESUMEN RECORRIDO REALIZADO POR DIAS 
 

DÍA FECHA 
HORA 

KM. 
RECORRIDO 

ESTABLECIMIENTOS 
DILIGENCIADOS TOMAS 

GESTIONADAS  

INICIO FIN     

1 17/3/2025 8:00 17:00 180 3 3 

2 18/3/2025 8:00 17:00 241 8 11 

3 19/3/2025 8:00 17:00 149 10 14 

4 20/3/2025 8:00 17:00 160 10 22 

5 21/3/2025 8:00 17:00 176 4 11 

TOTAL 906 35 61 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

 
TABLA N°2. RESUMEN DE ESTABLECIMIENTOS PROGRAMADOS POR JURISDICCION  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

TABLA N°3. ESTABLECIMIENTOS CON NOVEDADES 
 

 

JURISDICCION ESTABLECIMIENTOS 
(%) 

ESTABLECIMIENTOS 
TOMAS NOVEDAD 

PAJAN 1 8,33% 1 
INFORMANTE 
AUSENTE  

JIPIJAPA 1 8,33% 1 NO PRODUCE  

SANTA ELENA 
5 41,67% 5 

INFORMANTE 
AUSENTE  

1 8,33% 1 NO PRODUCE  

SALINAS 

2 16,67% 3 NO PRODUCE  

2 16,67% 3 
INFORMANTE 
AUSENTE  

TOTAL 12 100,00% 14   

 
Los informantes ausentes serán gestionados mediante medios alternativos previo al cierre de fin de mes 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

PROVINCIA JURISDICCIÓN 

TOTAL 
ESTABLECIMIEN

TOS 

PROGRAMADO

S 

TOTAL 

ESTABLECIMIEN

TOS EFECTIVOS 

PORCENTAJE 

TOTAL DE 

TOMAS 

GESTIONADAS 

MANABI 

PAJAN 2 1 50,00% 2 

JIPIJAPA 3 2 66,67% 5 

PUERTO 
LOPEZ  

3 3 100,00% 4 

SANTA 
ELENA  

SANTA 
ELENA 

12 6 50,00% 16 

LA 
LIBERTAD  

1 1 100,00% 2 

SALINAS  7 3 42,86% 11 

GUAYAS 

PLAYAS 3 3 100,00% 10 

POSORJA 3 3 100,00% 9 

EL MORRO  1 1 100,00% 2 

TOTAL   35 23 65,71% 61 



 
 
 
 
 

TABLA N°4. RESUMEN DE GESTION DE TOMAS POR JURISDICCIÓN 
 

 
 
 
 
 

TABLA N°5. RESUMEN DE GESTIÓN DE EMPADRONAMIENTO DE ARTICULOS FALTANTES 
 

 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

NOVEDADES GENERALES: 

La comisión fue Supervisada por el Ingeniero Luis Granja Analista del proyecto  
Hubo informantes que por motivos del  fuerte invierno perdieron sus cosechas. 
Nos encontramos con caminos obstruidos que nos impidió el paso.  

Se procedió al levantamiento de nuevas tomas tanto del sector de servicio como agrícola, además se marcaron nuevos establecimientos por 
visitar en próximas visitas. 
 

CONCLUSIONES GENERALES:   

De los 35 establecimientos programados 23 establecimientos resultaron efectivos lo que equivale a una efectividad del 65.71%.  
La distribución de Establecimientos es la siguiente: 
 
 
 
 

JURISDICCIÓN 
Nº DE 

ESTABLECIMIENTOS 

TOMAS TOTALES TOMAS CON PRECIO TOMAS SIN PRECIO 

CANTID
AD(A+B) 

% (A) CANTIDAD % 
SIN 

VARIACIÓN 
CON 

VARIACIÓN 
(B) 

CANTIDAD 
% 

PAJAN 2 2 100,00% 1 50,00% 1 0 1 50,00% 

JIPIJAPA 3 5 100,00% 4 80,00% 2 2 1 20,00% 

PUERTO LOPEZ  3 4 100,00% 4 100,00% 1 3 0 0,00% 

SANTA ELENA 12 16 100,00% 10 62,50% 6 4 6 37,50% 

LA LIBERTAD  1 2 100,00% 2 100,00% 2 0 0 0,00% 

SALINAS  7 11 100,00% 5 45,45% 4 1 6 54,55% 

PLAYAS 3 10 100,00% 10 100,00% 7 3 0 0,00% 

POSORJA 3 9 100,00% 9 100,00% 8 1 0 0,00% 

EL MORRO  1 2 100,00% 2 100,00% 2 0 0 0,00% 

TOTAL 35 61 100,0% 47 77,05% 33 14 14 22,95% 

JURISDICCIÓN 

Nº 

ESTABLECIMIENT

OS GESTIONADOS 

Nº 

ESTABLECIMIENT

OS EFECTIVOS 

Nº ARTICULOS 

EMPADRONADOS 

Nº TOMAS 

EMPADRONADAS 

PAJAN 1 1 1 1 

JIPIJAPA 1 1 1 1 

POSORJA 1 1 1 1 

SALINAS 2 2 2 4 

TOTAL 5 5 5 7 



 
 
RECOMENDACIONES:  

● Se recomienda empadronar tomas que no se encuentren muy despoblado por un tema de seguridad.  

● Llevar acabo la gestión de reemplazos de manera inmediata para no afectar la efectividad de las gestiones realizadas.  
 

 

ANEXOS FOTOGRAFICOS: 

 

 

 

 

 

 

     

 

 

 

VEHÍCULO: 

El vehículo funcionó con normalidad durante los días de trabajo programados. 

DEPARTAMENTO FINANCIERO 
 

 Se adjunta detalle de facturas de los días de comisión. 

 Se adjunta facturas originales de la comisión. 

 Se adjunta memorando de autorización. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

11,43%

22,86%

65,71%

0,00% 10,00% 20,00% 30,00% 40,00% 50,00% 60,00% 70,00%

No produce

Pendientes

Efectivas



 SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de 
residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 
institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA 
dd-mm-aaaa 

17-03-2025 21-03-2025 

HORA 
hh:mm 

08:00 17:00 

TRANSPORTE 
TIPO DE  

TRANSPORTE 
(Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

Terrestre Contratado 

Guayaquil, Pajan, 
Jipijapa, Puerto 
López. Santa Elena, 
La Libertad, 
Salinas, Playas, El 
Morro, Posorja, 
Guayaquil. 

17-03-2025 08:00 21-03-2025 17:00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 
 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 
días del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario 
la liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría 
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de 
servicios institucionales sea superior al número de días 
autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la 
Máxima Autoridad o su Delegado 

Maria Quiroz Holguin 
Asistente de Operaciones de Campo 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL 
SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE 
DE LA UNIDAD 

 
 
 
 
 

 

Joffre León Veas 
Responsable CZ8L Gestión de Operaciones de Campo 

Vanessa Zambrano Zambrano 
Coordinadora Zonal 8 INEC 

 


		2025-04-02T08:08:15-0500


		2025-04-02T08:09:00-0500


		2025-03-27T20:24:46-0500


		2025-03-27T20:25:15-0500


		2025-03-26T15:42:52-0500


		2025-03-26T16:32:56-0500


		2025-03-26T17:01:48-0500




