
AFECTACION PRESUPUESTARIA

SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest M O N T ODESCRIPCIONPG

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

No. Expediente
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Institucion:

U. Ejecutora:

Unid. Desc:

064 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS

0005 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

0000

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 
DE FACTURAS

6

Fecha Elaboración

027 03 2025

No. CUR No. Original

1844 1844

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

REGULARIZACIÓN

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0968593090001 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

DEVRPA RTO

1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS 
CORRIENTES RECURSOS FISCALES

55 00 000 009 530303 0901 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 160.00

160.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: Rendición de la Entidad:64-5-0 No de fondo: 268 No Entrada: 3924

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

160.00

160.00

CIENTO SESENTA DOLARES

APROBADO

FECHA:
27/03/2025

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero
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OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante
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Numero Operación 
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APROBADO
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27/03/2025

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero



# DE INFORME

35
       

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES

FECHA DE INICIO 

DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 

COMISION
RMU

1205238601
ARCOS LEON 

RAUL ANTONIO
5/3/2025 7/3/2025 $ 986,00                                                                               

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SERVIDOR 

PUBLICO 3
                     80,00 2                    160,00                    112,00                      48,00                         6,50                      70,00                      51,57 #¡VALOR! #¡VALOR! #¡VALOR!

TOTAL A PAGAR

VALOR A 

DESCONTAR

160,00                   160,00                   

Elaborado por:  Revisado por:

AURORA VILLALTA LOBATO                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

PROCEDEN
COMBUSTIBLE PEAJE

MOVILIZACION 

/ PASAJE
30% del VIATICONIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE VIATICO 

Y SUBSISTENCIA

VALOR A 

JUSTIFICAR (70%)

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DE GUAYAQUIL  A PROV. MANABI  

278 KM,  SE JUSTIFICA MAS DEL 70% 

Y SE RECONOCE $ 80 SEGÚN LO 

INDICADO EN LA NORMA TECNICA 

PARA PAGO DE VIATICOS POR 1 DIA

OBSERVACION

COMISIÓN DE SERVICIOS PARA 

REALIZAR ACTIVIDADES DE 

SUPERVISIÓN DE CAMPO PROYECTO 

IPCO

DESCRIPCION DE LA COMISION

DETALLE



 

LUGAR Y FECHA: 

NOMBRES Y APELLIDOS: 

RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE EN 

LICENCIA CON REMUNERACIÓN 

Guayaquil, 24 de marzo 2025 

ARCOS LEÓN RAÚL ANTONIO 

FECHA DE COMISION: DESDE: 05/03/2025 HASTA: 07/03/2025 

DESTINO (CIUDAD): 

N° DE SOLICITUD: 

MANTA - PORTOVIEJO - CHONE - SANTA ANA - 

MONTECRISTI 

035-CZ8L-GOPZ-2025 

DETALLE DE DOCUMENTOS 

 

 
FECHA 

 
RUC 

 
Nº FACTURA/NOTA DE VENTA 

 
DESCRIPCION 

VALOR TOTAL  
OBSERVACIONES 

FACTURA 

5/3/2025 1717411803001 001-011-000006561 CONSUMO DE ALIMENTOS $6,50 FACTURA – NO 

PROCEDE 

5/3/2025 0993152161001 119-001-000535356 CONSUMO DE ALIMENTOS $5,97 
FACTURA 

6/3/2025 1309748455001 001-001-000010295 CONSUMO DE ALIMENTOS $11,00 
NOTA DE VENTA 

6/3/2025 1309748455001 001-001-000010296 CONSUMO DE ALIMENTOS $9,00 
NOTA DE VENTA 

6/3/2025 0993152161001 168-001-000110954 CONSUMO DE ALIMENTOS $4,60 
FACTURA 

6/3/2025 1302359441001 001-001-000007605 CONSUMO DE ALIMENTOS $11,00 
NOTA DE VENTA 

7/3/2025 1309748455001 001-001-000010301 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00 
NOTA DE VENTA 

7/3/2025 1307763712001 006-200-000000084 HOSPEDAJE $70,00 
FACTURA 

   
TOTAL: $128,07 

 

 
 
 

 
Firmado electrónicamente por: 

RAUL ANTONIO ARCOS 
LEON 

 
 

 

FIRMA DE RESPONSABILIDAD 

PARA USO PROCESO FINANCIERO:  

 VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 

30% 
 

VALOR A NO JUSTIFICARSE 

70% 
 

VALOR A JUSTIFICARSE 

 
 

GASTOS JUSTIFICADOS 

 
 

VALOR A DESCONTAR 

 

 

 

 

REVISADO POR 

NO PROCEDE:               $6,50 
HOSPEDAJE:                $70,00 
ALIMENTACIÓN:         $51,57 
TOTAL:                       $128,07 

$160 
  $48 
$112 
$121,57 



 

 

 

 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE 
SERVICIOS INSTITUCIONALES 

035-CZ8L-GOPZ-2025 

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa) 

13 de marzo del 2025 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 

ARCOS LEÓN RAÚL ANTONIO 
C.I. 120523860-1 

PUESTO QUE OCUPA: 
SERVIDOR PUBLICO 3 

CIUDAD PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 
 

MANABI: PORTOVIEJO – SANTA ANA – MONTECRISTI – CHONE - 
MANTA 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 
Gestión de Operaciones de Campo 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
ARCOS LEÓN RAÚL ANTONIO 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

 
ANTECEDENTES: 

 
Conforme al Plan del Proyecto Índice de Precios de la Construcción (IPCO) y mediante autorización expresa en memorando INEC-CZ8L-2025-
0396-M con fecha 26 de febrero del 2025. Procedí a salir de comisión fuera de sede del 05 al 07 de marzo a la Provincia de Manabí, con la 
finalidad de Supervisar la gestión realizada por los investigadores en los establecimientos informantes de la provincia de Manabí, así como 
verificar la información proporcionada en el DIRECTORIO IPCO. 

 
OBJETIVOS: 

 
Supervisar los establecimientos de Manabí y verificar la información proporcionada en el DIRECTORIO IPCO del periodo 
febrero 2025, considerando que la información levantada es a mes caído. 
Verificar que los Establecimientos informantes produzcan y/o importen los productos específicos dentro de las especificaciones 
indicadas en la metodología del índice de precios de la Construcción. 
Solicitar lista de precios en caso de ser necesario, según la baja o elaboración de materiales. (En caso de encontrar 
novedades) 

 
EQUIPO DE TRABAJO: 

 
 
 

 
DESCRIPCIÓN DE RUTA DE TRABAJO: 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Investigador: Raúl Antonio Arcos León 
 

DÍA JURISDICCIÓN SEDE 
05/03/2025 

Guayaquil – Manta – Chone - Manta Manta 

06/03/2025 Manta -Montecristi-Portoviejo-Santa Ana-Portoviejo-Manta Manta 

07/03/2025 Manta - Montecristi - Portoviejo-Guayaquil  

 



ACTIVIDADES: 

 
La salida de la ciudad de Guayaquil fue a las 7:00 con destino a la ciudad de Manta para supervisar los establecimientos informantes 
según los puntos tomados en coordinada para un recorrido óptimo. 

 
Se visitaron cada uno de los establecimientos informantes del Directorio de la Provincia de Manabí, obteniendo los siguientes resultados: 
 
Miércoles, 5 de marzo del 2025  
 
- 13301 

 
1. Información proporcionada de Propietario, Informante son correctos. 
2. Los materiales investigados se producen y se comercializan por el establecimiento. 
3. Cada una de las secciones del formulario IPCO-002 se encuentra llenadas completamente, según el histórico de registros y su flujo 

según la metodología 
 

 

 

 

 

 
Jueves, 6 de marzo del 2025  

 
- 13004 

 
1. Información proporcionada de Gerente, Informante, Dirección y Teléfonos son correctos. 
2. Los materiales investigados se producen y se comercializan por el establecimiento. 
3. Cada una de las secciones del formulario IPCO-002 se encuentra llenadas completamente, según el histórico de registros y su 

flujo según la metodología 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Información proporcionada de Propietario, Dirección, Informante y Teléfono son correctos. 
Los materiales investigados se producen y se comercializan por el establecimiento. 
Cada una de las secciones del formulario IPCO-002 se encuentra llenadas completamente, según el histórico de registros y su 
flujo según la metodología 

1. 
2. 
3. 

Información proporcionada de Propietario, Dirección, Informante y Teléfono son correctos. 
Los materiales investigados se producen y se comercializan por el establecimiento. 
Cada una de las secciones del formulario IPCO-002 se encuentra llenadas completamente, según el histórico de registros y su 
flujo según la metodología 

 
Información proporcionada de Propietario, Dirección, Informante y Teléfono son correctos. 
Los materiales investigados se producen y se comercializan por el establecimiento. 
Cada una de las secciones del formulario IPCO-002 se encuentra llenadas completamente, según el histórico de registros y su 
flujo según la metodología 

1. 
2. 
3. 

Información proporcionada de Propietario, Dirección, Informante y Teléfono son correctos. 
Los materiales investigados se producen y se comercializan por el establecimiento. 
Cada una de las secciones del formulario IPCO-002 se encuentra llenadas completamente, según el histórico de registros y su 
flujo según la metodología 



 
 

- 13016 
 

1. Información proporcionada de Informante, Dirección y Teléfonos son correctos. 
2. Los materiales investigados se producen y se comercializan por el establecimiento. 
3. Cada una de las secciones del formulario IPCO-002 se encuentra llenadas completamente, según el histórico de registros y su 

flujo según la metodología 
 

- 13041 
 

1. Información proporcionada de Propietario, Informante, Dirección y Teléfonos son correctos. 
2. Los materiales investigados se producen y se comercializan por el establecimiento. 
3. Cada una de las secciones del formulario IPCO-002 se encuentra llenadas completamente, según el histórico de registros y su 

flujo según la metodología 
 

- 13042 
 

1. Información proporcionada de Propietario, Informante, Dirección y Teléfonos son correctos. 
2. Los materiales investigados se producen y se comercializan por el establecimiento. 
3. Cada una de las secciones del formulario IPCO-002 se encuentra llenadas completamente, según el histórico de registros y su 

flujo según la metodología 
 

-13050 
 

1. Información proporcionada de Gerente, Informante, Dirección y Teléfonos son correctos. 
2. El servicio investigado si se comercializa por el establecimiento. 
3. Cada una de las secciones del formulario IPCO-002 se encuentra llenadas completamente, según el histórico de registros y su 

flujo según la metodología 

 
- 13051 

 
1. Información proporcionada de Gerente, Informante, Dirección y Teléfonos son correctos. 
2. El servicio investigado si se comercializa por el establecimiento. 
3. Cada una de las secciones del formulario IPCO-002 se encuentra llenadas completamente, según el histórico de registros y su 

flujo según la metodología 
 
 

- 13202 
 

1. Información proporcionada de Propietario, Informante, Dirección son correctos. 
2. Los materiales investigados se producen y se comercializan por el establecimiento. 
3. Cada una de las secciones del formulario IPCO-002 se encuentra llenadas completamente, según el histórico de registros y su 

flujo según la metodología 
. 

 
- 13203 

 
1. Información proporcionada de Propietario, Informante, Dirección son correctos. 
2. Los materiales investigados se producen y se comercializan por el establecimiento. 
3. Cada una de las secciones del formulario IPCO-002 se encuentra llenadas completamente, según el histórico de registros y su 

flujo según la metodología 
 

- 13204 
 

1. Información proporcionada de Gerente, Informante, Dirección y Teléfonos son correctos. 
2. Los materiales investigados se producen y se comercializan por el establecimiento. 
3. Cada una de las secciones del formulario IPCO-002 se encuentra llenadas completamente, según el histórico de registros y su 

flujo según la metodología



 

- 13205 
 

1. Información proporcionada de Gerente, Informante, Dirección y Teléfonos son correctos. 
2. Los materiales investigados se producen y se comercializan por el establecimiento. 
3. Cada una de las secciones del formulario IPCO-002 se encuentra llenadas completamente, según el histórico de registros y su 

flujo según la metodología 
 

- 13207 
 

1. Información proporcionada de Propietario, Informante son correctos. 
2. Los materiales investigados se producen y se comercializan por el establecimiento. 
3. Cada una de las secciones del formulario IPCO-002 se encuentra llenadas completamente, según el histórico de registros y su 

flujo según la metodología 
 

- 13053 
 

1. Información proporcionada de Gerente, Informante, Dirección y Teléfonos son correctos. 
2. Los materiales investigados se producen y se comercializan por el establecimiento. 
3. Cada una de las secciones del formulario IPCO-002 se encuentra llenadas completamente, según el histórico de registros y su 

flujo según la metodología 
 

- 13059 
 

1. Información proporcionada de Propietario, Informante, Dirección y Teléfonos son correctos. 
2. Los materiales investigados se producen y se comercializan por el establecimiento. 
3. Cada una de las secciones del formulario IPCO-002 se encuentra llenadas completamente, según el histórico de registros y su 

flujo según la metodología 
 

- 13062 
 

1. Información proporcionada de Gerente, Informante, Dirección y Teléfonos son correctos. 
2. Los materiales investigados se producen y se comercializan por el establecimiento. 
3. Cada una de las secciones del formulario IPCO-002 se encuentra llenadas completamente, según el histórico de registros y su 

flujo según la metodología 
 

- 13063 
 

1. Información proporcionada de Gerente, Informante, Dirección y Teléfonos son correctos. 
2. Los materiales investigados se producen y se comercializan por el establecimiento. 
3. Cada una de las secciones del formulario IPCO-002 se encuentra llenadas completamente, según el histórico de registros y su 

flujo según la metodología 
 

- 13065 
 

1. Información proporcionada de Gerente, Informante, Dirección y Teléfonos son correctos. 
2. El servicio investigado si se comercializa por el establecimiento. 
3. Cada una de las secciones del formulario IPCO-002 se encuentra llenadas completamente, según el histórico de registros y su 

flujo según la metodología 
 

- 13066 
 

1. Información proporcionada de Propietario, Informante, Dirección y Teléfonos son correctos. 
2. Los materiales investigados se producen y se comercializan por el establecimiento. 
3. Cada una de las secciones del formulario IPCO-002 se encuentra llenadas completamente, según el histórico de registros y su 

flujo según la metodología 
 
 
 
 
 



 
Viernes, 7 de marzo del 2025  

 
 
- 13067 
 
 

 
1. Información proporcionada de Propietario, Informante, Dirección y Teléfonos son correctos. 
2. Los materiales investigados se producen y se comercializan por el establecimiento. 
3. Cada una de las secciones del formulario IPCO-002 se encuentra llenadas completamente, según el histórico de registros y su 

flujo según la metodología 

- 13068 
 

1. Información proporcionada de Gerente, Informante, Dirección y Teléfonos son correctos. 
2. El servicio investigado si se comercializa por el establecimiento. 
3. Cada una de las secciones del formulario IPCO-002 se encuentra llenadas completamente, según el histórico de registros y su 

flujo según la metodología 
 
 

- 13069 
 

1. Información ausente durante las visitas. 
 

- 13070 
 

1. Información proporcionada de Gerente, Informante, Dirección y Teléfonos son correctos. 
2. Los materiales investigados se producen y se comercializan por el establecimiento. 
3. Cada una de las secciones del formulario IPCO-002 se encuentra llenadas completamente, según el histórico de registros y su 

flujo según la metodología 
 

- 13071 
 

1. Información proporcionada de Propietario, Informante, Dirección y Teléfonos son correctos. 
2. Los materiales investigados se producen y se comercializan por el establecimiento. 
3. Cada una de las secciones del formulario IPCO-002 se encuentra llenadas completamente, según el histórico de registros y su 

flujo según la metodología 
4. Se actualiza la referencia del establecimiento considerando que no era precisa 

 
- 13072 

 
1. Informante Ausente durante las visitas 

 
- 13119 

 
1. Información proporcionada de Propietario, Informante, Dirección son correctos. 
2. Los materiales investigados se producen y se comercializan por el establecimiento. 
3. Cada una de las secciones del formulario IPCO-002 se encuentra llenadas completamente, según el histórico de registros y su flujo 

según la metodología 
 

- 13134 
 

1. Información proporcionada de Informante y Dirección son correctos. 
2. El servicio investigado si se comercializa por el establecimiento. 
3. Cada una de las secciones del formulario IPCO-002 se encuentra llenadas completamente, según el histórico de registros y su 

flujo según la metodología 
 
 



 

 
TABLA # 1. RESUMEN DE ESTABLECIMIENTOS PROGRAMADOS Y VISITADOS 

 
ESTABLECIMIENTOS 

PROGRAMADOS 
(A) 

ESTABLECIMIENTOS 
VISITADOS 
EFECTIVOS 

(B) 

ESTABLECIMIENTOS 
VISITADOS NO 

EFECTIVOS 
(C) 

ESTABLECIMIENTOS 
RE- VISITADOS 

(D) 

TOTAL 
ESTABLECIMIENTOS 

VISITADOS 
(B+C+D) 

30 28 2 3 33 

 Las visitas a establecimientos superan a los programados porque se revisito varias empresas porque no estaban disponibles los informantes. 

 Los establecimientos visitados no efectivos corresponden a aquellos que al momento de la visita el informante estaba ausente, estos 
serán revisitados por personal de la oficina de manta en la siguiente semana. 

TABLA # 2. RESUMEN DE DEFECTOS POR ESTABLECIMIENTOS Y CANTONES 
 

CANTÓN No. De ESTABLECIMIENTOS 
EFECTIVOS 

TIPOS DE ESTABLECIMIENTOS DEFECTOS 

PORTOVIEJO 8 EMPRESAS LADRILLERAS BLOQUERAS - 
MONTECRISTI 9 EMPRESAS LADRILLERAS BLOQUERAS - 

CHONE 5 LADRILLERAS - 
SANTA ANA 4 LADRILLERAS 1 

MANTA 2 EMPRESAS - 
TOTAL 28  1 

 
OBSERVACIONES: 

 
Defectos: 

 
El registró de defectos se encuentra en Datos Generales del establecimiento, Sección 2 de formulario IPCO-002, medias de especifico 
no corresponden a las indicadas por el informante. 

 
CONCLUSIONES GENERALES: 

 
Al momento de realizar la investigación se debe confirmar los datos del establecimiento, preguntar al informante el nombre del 
artículo con sus respectivas especificaciones técnicas y actualizar los materiales que se mantengan en venta constante. 

 
 Los establecimientos informantes de la provincia de Manabí cuentan con la elaboración y los servicios requeridos por parte de la 

metodología del índice de Precios de la Construcción. 
 

 Las Investigadoras cumplen a cabalidad con el proceso de toma de precios; desde la presentación, vestimenta, uso de formulario y listas 
de precios, consultan los específicos indican las características técnicas y el uso correcto de las novedades metodológicas.  

 
 

NOVEDADES 
 

- No se presentó ningún tipo de inconveniente con el conductor asignado ni con el vehículo. 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
La cobertura se cumplió al 100%, visitando todos los establecimientos informantes, productores y/o importadores de materiales de 
construcción. La labor se realizó con normalidad ubicando a todos los informantes y tomando los precios de los productos indicados con 
sus respectivas novedades. 



 DEPARTAMENTO FINANCIERO 
 

Para los fines pertinentes, se adjunta: 
 

- Resumen de gastos de alimentación y hospedaje 
- Solicitud de Comisión 
- Comprobantes de Venta 

 
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de 
residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 
institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA 
dd-mmm-aaa 

05-03-2025 07-03-2025 

HORA 
hh:mm 07H00 17h00 

TRANSPORTE 
TIPO DE 

TRANSPORTE 
(Aéreo, terrestre, 
marítimo, otros) 

 
NOMBRE DE 
TRANSPORTE 

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

Terrestre 
Vehículo 

Contratado 
Guayaquil – Manta-Chone – 
Montecristi- Portoviejo- Santa 

Ana- Guayaquil 

 
05-03-2025 

 
07:00 

 
07-03-2025 

 
17:00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 
OBSERVACIONES 

 
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 

 
 

NOTA 

El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días 
del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la 

liquidación se demora e incluso de no presentarlo tendría que restituirlos 
valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales 

sea superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar la 
autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su Delegado 

 
 
 

 
 
 
 

 

 

              _ 
Raúl Antonio Arcos León 

Analista de Operación de Campo 1 Zonal 
FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 
COMISIONADO 

 
 

 

 

  _ 
Joffre León Veas 

Jefe de la Unidad de Gestión de 
Operaciones de Campo  CZ8L 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL 
RESPONSABLEDE LA UNIDAD 

 

 

 

 
 

Vanessa Zambrano Zambrano 
Coordinadora Zonal 8 INEC. 
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