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No. Expediente
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Institucion:
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Unid. Desc:
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0000

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2025-064-0006-00019-001

Fecha Elaboración

015 05 2025

No. CUR No. Original

1712 1712

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

COMPROMETIDO

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0104661368 NAULA PULLA JANNETH KARINA

DEVRPA RTO

55 00 030 001 730303 0101 202 8888 8888 Viaticos y Subsistencias en el Interior 320.00

320.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: NAULA PULLA JANNETH KARINA, COMPROMISO PARA EL PAGO DE VIATICOS EN COMISION DEL 21 AL 25 DE ABRIL DE 2025 A 
LA PROV. AZUAY MOR SAN ZAM CH Y LOJA, PROYECTO ESED, RECOLECTAR  REINSTRUIR EDIFICACIO, SOL E INFO 097-INEC-
CZ6S-GPRAZ-ESED-2025, ADJ. CERT. 191, FACTURAS, RESU. GASTO, HOJA DE RUTA, ESED-AAMJ

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

320.00

320.00

TRESCIENTOS VEINTE DOLARES

APROBADO

FECHA:
15/05/2025

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero



55 Viaticos y Subsistencias en el Interior $640.00001 0101 202 8888 888800 030 730303

DESCRIPCION:

SON:

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL 

$640.00

SEISCIENTOS CUARENTA DOLARES

CZ6S-INEC, CERTIFICACION PRESUPUESTARIA PARA VIATICOS Y SUBSISTENCIAS AL INTERIOR EN COMISION DE SERVICIOS INSTITUCIONALES, 
PERIODO DE ABRIL 2025 (8 D.) A MORONA SANTIAGO, ZAMORA CHINCHIPE, PARA EL PROYECTO INNOVA EC - ESED, SEGUN MEMO INEC-INEC-2025-
0225-M, INNOVA EC-AAMJ

FECHA:

DATOS APROBACIÓN

APROBADO

24/03/2025

APROBADO:REGISTRADO:ESTADO

 Funcionario Responsable Director Financiero

CERTIFICACION  PRESUPUESTARIA

INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS

COORDINACION ZONAL 6 - INEC

FECHA DE  ELABORACIÓN

24 03 25

NO. CERTIFICACION

191

CLASE DE DOCUMENTO RESPALDOTIPO DE DOCUMENTO RESPALDO

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS 
DE GASTOS

COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS

Unid. Desc:

Unid. Ejecutora:

Institucion:

COM OGACLASE DE REGISTRO CLASE DE GASTO

CERTIFICACION  PRESUPUESTARIA
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SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

97 – INEC-CZ6S -GPRAZ–  ESED - 2025 

 

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) 

16– 04 – 2025 

 

VIÁTICOS 
 

x 
 

MOVILIZACIONES 
 

x 
 

SUBSISTENCIAS 
  

ALIMENTACIÓN 
  

DATOS GENERALES 
 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL  SERVIDOR 

 
Naula Pulla Janneth Karina 0104661368 

 
PUESTO QUE OCUPA: 
 

Servidor Público 1 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 

AZUAY (Paute, Guachapala, El Pan, Sevilla de Oro, Oña, Nabón), 
MORONA SANTIAGO (Macas, Sucúa, Logroño, Santiado de Méndez, 
Limón Indanza, San Juan Bosco, Gualaquiza), ZAMORA CHINCHIPE (El 
Pangui, Yantzaza, Centinela del Cóndor, Paquisha, Zamora). LOJA ( 
Catamayo, Olmedo,  Chaguarpamba, Loja, Saraguro). 

 
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

Gestión de Procesos de Registros Administrativos 

 
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) 

 
HORA SALIDA (hh:mm) 

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm) 

 

21-04-2025 
 

07h00 
 

25-04-2025 
 

18h00 

 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 

Janneth Karina Naula Pulla 

Carlos Enrique Amendaño Juca (conductor) 

 
 
 

OBJETIVO: Recolectar, Re instruir, sobre el correcto llenado de los formularios de la Encuesta de 
Edificaciones (permisos de construcción) 2025, además de entregar afiches informativos y capacitar 
sobre la Matriz de carga en los cantones que faltan y recolectar formularios diligenciados. 

 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: 
 

21 de abril de 2025.  Recolección, re instrucción del llenado de los formularios de la Encuesta de Edificaciones, corrección 

de novedades, en las oficinas de planificación urbana en los GADS de Paute, Guachapala, El Pan, Sevilla de Oro, -

Santiago de Méndez y Macas, además, de la entrega del afiche informativo. 

Se pernoctará en Macas. 

 

22 de abril de 2025. Recolección, re instrucción del llenado de los formularios de la Encuesta de Edificaciones, corrección 

de novedades, en las oficinas de planificación urbana en los GADS de Sucúa, Logroño, Limón Indanza, San Juan Bosco, 

y  Gualaquiza además de la capacitación sobre la Matriz de Carga en el Gad de Logroño y entrega del afiche 

informativo en este Gad. 

Se pernoctará en Gualaquiza. 
 

23 de abril de 2025. Recolección, re instrucción del llenado de los formularios de la Encuesta de Edificaciones, corrección 

de novedades, en las oficinas de planificación urbana en los GADS de El Pangui, Yantzaza, Centinela del Cóndor, 

Paquisha y Zamora, además de la capacitación sobre la Matriz de Carga y entrega del afiche informativo en estos  

Gads. 

Se pernoctará en Zamora. 

 

24 de abril de 2025. Recolección, re instrucción del llenado de los formularios de la Encuesta de Edificaciones, corrección 

de novedades, en las oficinas de planificación urbana en los GADS de Catamayo, Olmedo, Chaguarpamba y Loja, además 

de la capacitación sobre la Matriz de Carga y entrega del afiche informativo en estos Gads.  

Se pernoctará en Loja. 

 

25 de abril de 2025. Recolección, re instrucción del llenado de los formularios de la Encuesta de Edificaciones, corrección 

de novedades, en las oficinas de planificación urbana en los GADS Saraguro, Oña y Nabón, además de la entrega del 

afiche informativo en estos  Gads. 

Se retornará a la Sede. 

 

 

 



 

 
 

TRANSPORTE 

 

TIPO DE 
TRANSPORTE 
(Aéreo, terrestre, 
marítimo, otros) 

 
 

NOMBRE DE TRANSPORTE 

 

 

RUTA 

 

SALIDA 
 

LLEGADA 

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

 
TERRESTRE 

Vehículo Institucional Cuenca – Paute – 
Guachapala – El Pan – 
Sevilla de Oro – Santiago de 
Méndez - Macas. 

 

21-04-2025 
 

07h00 
 

21-04-2025 

 

18h00 

 
TERRESTRE 

Vehículo Institucional Macas - Sucúa – Logroño – 
Limón Indanza – San Juan 
Bosco – Gualaquiza. 

 

22-04-2025 
 

07h00 
 

22-04-2025 
 

18H00 

 
TERRESTRE 

  Vehículo Institucional Gualaquiza – El Pangui -  
Yantzaza – Centinela del 
Cóndor – Paquisha – 
Zamora. 

 

 

23-04-2025 
 

07h00 
 

23-04-2025 
 

18h00 

 
TERRESTRE 

Vehículo Institucional Zamora – Catamayo – Olmedo 
– Chaguarpamba – Loja. 

 

24-04-2025 
 

07h00 
 

24-04-2025 
 

18H00 

 
TERRESTRE 

Vehículo Institucional Loja – Saraguro – Oña – 
Nabón- Cuenca. 

 

25-04-2025 
 

07h00 
 

25-04-2025 
 

18H00 

 
DATOS PARA TRANSFERENCIA 

 
NOMBRE DEL BANCO: 

Cooperativa JEP Juventud 
Ecuatoriana Progresista. 

 
TIPO DE CUENTA: 

Cuenta de Ahorros 

 
No. DE CUENTA: 

406018070800 

 
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 
SOLICITANTE 

  

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR 

 
Ing. Janneth Karina Naula Pulla 

NOMBRE  DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 
 

Ing. Tania Placencia C. 

 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 
 

 
NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 72 
horas de anticipación al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de 
que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice. 

     De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorización 
quedarán insubsistentes 

     El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término  de 
4 días de cumplido el servicio institucional 

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso obligatorio, 

con excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente 

justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado. 

 

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

Lcdo. José Ayala 
Chicaiza. 

 



 

                                                     
INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 
INSTITUCIONALES 

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa) 

97–INEC-CZ6S-GPRAZ–ESED-2025 28 –ABRIL – 2025 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR PUESTO 

Naula Pulla Janneth Karina Servidor Público 1 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 
PROVINCIA DE AZUAY, MORONA SANTIAGO, ZAMORA CHINCHIPE Y 
LOJA. 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL 
SERVIDOR 
Gestión de Procesamiento de Registros 
Administrativos 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
Janneth Karina Naula Pulla 
Carlos Enrique Amendaño Juca 
 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

OBJETIVOS:  

Recolectar, re instruir, sobre el correcto llenado de los formularios de la Encuesta de Edificaciones (permisos de 

construcción) 2025, además de entregar afiches informativos y re instruir sobre la matriz de carga en los cantones que 

faltan y recolectar formularios diligenciados. 

 

ACTIVIDADES CUMPLIDAS: 

 

21-ABRIL-2025 

Se visitó el Gad Municipal del cantón Paute para realizar la recolección de formularios del mes de abril; se le re instruyó 

sobre el correcto llenado del formulario 2025 al Arq. Luis Alfredo Gómez Arias, Jefe de Control Municipal y Patrimonio. 

El Arquitecto manifestó que en el mes de abril, hasta la fecha, no se ha aprobado ningún permiso de construcción debido 

a que existen 3 permisos que se enviaron a realizar correcciones de planos para su posterior aprobación. Además, se 

entregó el afiche informativo y la guía del llenado del formulario. La visita se realizó sin ninguna novedad y cumpliendo 

con los objetivos planificados. 

Se visitó el Gad Municipal del cantón El Pan con la novedad de que el Director se encontraba en una reunión, por lo que 

se conversó con Lina Cordero, asistente de Planificación, la misma manifestó que durante este mes, hasta la fecha, no 

se ha aprobado ningún permiso, por lo que, si se mantenían así hasta fin de mes, nos iban a enviar el oficio verificable 

correspondiente.  

Se visitó el Gad Municipal del cantón Sevilla de Oro para realizar la re-instrucción al Arq. Diego Javier Rodríguez Cevallos, 

Director de Planificación, sobre el correcto llenado del formulario de la Encuesta de Edificaciones 2025, además se le re 

instruyó sobre el llenado de la matriz de Carga 2025.  Se entregó el afiche informativo y la guía sobre el correcto llenado 

del formulario. La visita se realizó sin ninguna novedad y cumpliendo con los objetivos planificados. 

Se visitó el Gad Municipal del cantón Santiago de Méndez para capacitarle a la Arquitecta Nunkui Marcela Aragón 

Gualinga, Directora de Planificación, sobre el correcto llenado del formulario 2025, debido a que hubo cambios en el 

personal y la arquitecta es actualmente la nueva Directora, además se le re instruyó a Irma Carmita Alvear, asistente 

Administrativa de Planificación, sobre el correcto llenado de la matriz de carga 2025. Se entregó el afiche informativo y 

la guía del llenado del formulario. La Arquitecta manifiesta que, durante el mes de marzo, hasta la fecha no se ha 

aprobado ningún permiso de construcción. Se recolectó el oficio verificable del mes de marzo y del mes de abril la 

arquitecta nos iba a enviar a fin de mes los formularios o el oficio verificable en el caso de  aprobar algún permiso. La 

visita se realizó sin ninguna novedad y cumpliendo con los objetivos planificados. 



Se visitó el Gad Municipal del cantón Logroño para capacitarle al Arq. Christopher Isaías Quisirumbay Ruiz, Técnico de 

Ordenamiento Territorial, sobre el correcto llenado del formulario 2025 y sobre el llenado de la matriz de carga 2025, 

debido a que hubo cambios en el personal y él es actualmente la persona encargada de los formularios de los permisos 

de construcción. Se entregó el afiche informativo y la guía del llenado del formulario 2025. El arquitecto manifiesta que 

durante del mes de marzo se aprobaron solamente 2 permisos de construcción y que, en el mes de abril, hasta la fecha, 

no hay permisos aprobados. El arquitecto se comprometió a enviarnos mediante correo electrónico el oficio verificable 

o los formularios que se aprobaran hasta fin de mes. 

Se pernoctó en Macas. 

22-ABRIL-2025 

Se visitó el Gad Municipal del cantón Macas para realizar la re-instrucción al Arq. Paulino Xavier Trelles Vásquez, Jefe 

de Control Urbano, sobre el correcto llenado del formulario de la Encuesta de Edificaciones 2025. Se revisó junto con el 

Arquitecto los formularios que presentaban observaciones en el llenado del formulario para corregir y completar 

información faltante. El arquitecto manifiesta que durante el mes de marzo se aprobaron 10 permisos de construcción, 

los mismos que lo van a enviar al correo electrónico debido a que los formularios estaban sin fecha y datos de la 

autoridad municipal y no estaban subidos en la matriz de carga, debido a que la persona encargada se encontraba de 

vacaciones, también manifiesta que hasta la fecha no se han aprobados permisos de construcción en el mes de abril. Se 

entregó el afiche informativo y la guía del llenado del formulario 2025. La visita se realizó sin ninguna novedad y 

cumpliendo con los objetivos planificados. 

Se visitó el Gad Municipal del cantón Sucúa para realizar la re-instrucción al Arq. Jorge Javier Freire Yánez, Técnico de 

Control Urbano, sobre el correcto llenado del formulario de la Encuesta de Edificaciones 2025. Se revisó junto con el 

Arquitecto los formularios que presentaban observaciones en el llenado del formulario para corregir y completar 

información faltante. El arquitecto manifiesta que en el mes de abril solamente se han aprobado 4 permisos de 

construcción hasta la fecha, los mismos que lo van a enviar a fin de mes junto con la matriz de carga debido a que aun 

no están subidos en la misma. Se entregó el afiche informativo y la guía del llenado del formulario 2025. La visita se 

realizó con normalidad y cumpliendo con los objetivos planificados. 

Se visitó el Gad Municipal del cantón Limón Indanza para realizar la re-instrucción a la Arquitecta Nathaly Gabriela Bravo 

Maldonado, Directora de Planificación, y a la Arq. Kelly Estheffanny Cambizaca Castro, Analista encargada de Control 

Urbano y Rural, sobre el correcto llenado del formulario de la Encuesta de Edificaciones, se revisó junto con ellas los 

formularios que presentaban observaciones en el llenado para corregir y completar información faltante y se recolectó 

1 formulario aprobado en el mes de marzo  y 1 en el mes de abril, hasta la fecha.  Además, se conversó nuevamente 

para que nos ayuden enviando la matriz de carga, debido a que no lo han estado haciendo durante este año, a lo que la 

Arquitecta manifiesta que por falta de tiempo no lo han estado realizando y que desde el próximo mes nos ayudarían 

nuevamente enviando. Se le re instruyó sobre el llenado de la matriz de carga. La visita se realizó sin ninguna novedad 

y cumpliendo con los objetivos planificados. 

Se visitó el Gad Municipal del cantón San Juan Bosco, el Arq. Diego José Llivicura Bonilla, Director de Gestión de 

Planificación, manifestó que no tiene ninguna duda con respecto al correcto llenado del formulario de la Encuesta de 

Edificaciones 2025 y matriz de carga. Se recolectó 1 formulario correspondiente al mes de abril. Se entregó el afiche 

informativo y la guía del llenado del formulario 2025. La visita se realizó sin ninguna novedad y cumpliendo con los 

objetivos planificados. 

Se visitó el Gad Municipal del cantón Gualaquiza, el Arq. Juan Felipe Vasquez León, Director de Planificación, manifestó 

que no tiene ninguna duda con respecto al correcto llenado del formulario de la Encuesta de Edificaciones 2025 y matriz 

de carga. Se recolectó 6 formularios correspondientes al mes de marzo y del mes de abril, el Arquitecto manifiesta que 

hasta la fecha no se ha aprobado ningún permiso de construcción. Se entregó el afiche informativo y la guía del llenado 

del formulario 2025. La visita se realizó sin ninguna novedad y cumpliendo con los objetivos planificados. 

Se pernoctó en Gualaquiza. 

23-ABRIL-2025 

Se visitó el Gad Municipal del cantón El Pangui para capacitar al Ing. Juan Gabriel Guamán Morocho, Director de 

Planificación y Ordenamiento Territorial y a Daniela de Jesús Guamán Morocho, Secretaria de Ornato y Fábrica, sobre 

el correcto llenado del formulario de la Encuesta de Edificaciones 2025, debido a que hubo cambio de personal y no se 



habían capacitado antes. El Ingeniero manifiesta que los formularios aprobados en el mes de abril enviarán a fin de mes 

mediante correspondencia, sin embargo, se revisó junto con el Ingeniero los formularios que presentaban 

observaciones en el llenado del formulario para corregir y completar información. Se entregó el afiche informativo y la 

guía para el llenado del formulario. La visita se realizó sin ninguna novedad y cumpliendo con los objetivos planificados. 

 Se visitó el Gad Municipal del cantón Paquisha para re instruir a la Arquitecta Heidy Andrea Soria Herrera, Directora de   

de Planificación sobre e el correcto llenado del formulario de la Encuesta de Edificaciones 2025. La Arquitecta se 

comprometió con el llenado de la matriz de carga a partir de este mes por lo que también se le capacitó sobre el llenado 

de la Matriz de carga. La Arquitecta manifiesta que los formularios aprobados en el mes de abril enviarán a fin de mes 

mediante correspondencia, sin embargo, se revisó junto con la Arquitecta los formularios que presentaban 

observaciones en el llenado del formulario para corregir y completar información. Se entregó el afiche informativo y la 

guía para el llenado del formulario. La visita se realizó sin ninguna novedad y cumpliendo con los objetivos planificados. 

Se visitó el Gad Municipal del cantón Centinela del Cóndor, para re instruir al Arquitecto Pablo Andrés Andrade Iñiguez, 

Jefe de Planeamiento, sobre el correcto llenado del formulario 2025 y el llenado de la matriz de carga 2025. El arquitecto 

manifiesta que por falta de tiempo no ha podido llenar la matriz de carga, sin embargo, va a pedir que los proyectistas 

sean quienes llenen la matriz para el enviarnos 1 solo consolidado. Se recolectan 7 formularios correspondientes al mes 

de abril. Se revisó junto con la Arquitecto los formularios que presentaban observaciones en el llenado del formulario 

para corregir y completar la información faltante. Se entregó el afiche informativo y la guía para el llenado del 

formulario. La visita se realizó sin ninguna novedad y cumpliendo con los objetivos planificados. 

Se visitó el Gad Municipal del cantón Zamora, con la novedad de que el arquitecto Oswaldo Robynn Santin Pérez, 

Director de Planificación, se encontraba en una reunión con el alcalde, sin embargo, se le re instruyó al Arquitecto Danny 

Javier Pérez Carrillo, Técnico de Planificación, sobre el llenado del formulario 2025 y el llenado de la matriz de carga. El 

arquitecto manifiesta que no se ha enviado la matriz de carga antes porque el Arquitecto Santin no ha delegado a 1 

persona para que lo realice, sin embargo, se va a conversar nuevamente con el Director para ver la posibilidad de que 

nos ayuden con el llenado de la matriz. Se recolecta 10 formularios correspondientes al mes de marzo y 9 formularios 

correspondientes al mes de abril. Se revisó junto con el Arquitecto los formularios que presentaban observaciones en 

el llenado del formulario para corregir y completar la información faltante. Se entregó el afiche informativo y la guía 

para el llenado del formulario. 

Se continuó con el recorrido y se pernoctó en Loja.  

24-abril-2025 

Se visitó el Gad Municipal del cantón Olmedo, con la novedad de que el Arquitecto Carlos Eduardo Poma Cisneros, 

Director de Planificación, se encontraba en una reunión por lo que solamente se le entregó el afiche informativo y la 

guía para el llenado del formulario, además el Arquitecto manifiesta que desde el año anterior no se han aprobado 

permisos de construcción debido a que en el cantón hay muchos derrumbes por los que las personas no invierten en 

construcción. El oficio verificable de no aprobar permisos de construcción lo va a enviar a fin de mes. 

Se visitó el Gad Municipal del cantón Catamayo, para re instruir a la Arquitecta Martha Lizbeth Peña Carrión, Directora 

de Planificación, sobre el correcto llenado del formulario 2025 y a la Economista Estefanía Camacho Calderón, Secretaria 

de Planificación se le re instruyó sobre el llenado de la matriz de carga 2025. La arquitecta Martha Peña manifiesta que 

los formularios aprobados en el mes de abril enviarán a fin de mes mediante correspondencia, debido a que todavía no 

llenan la matriz de carga, sin embargo, se revisó junto con la arquitecta los formularios que presentaban observaciones 

en el llenado del formulario para corregir y completar información. Se entregó el afiche informativo y la guía para el 

llenado del formulario. La visita se realizó sin ninguna novedad y cumpliendo con los objetivos planificados. 

Se visitó el Gad Municipal de Loja, con la novedad de que la Arquitecta Ruth del Cisne Minchala Patiño, Jefa de 

Regulación y Control Urbano, se encontraba en una reunión por lo que no se pudo conversar con la arquitecta, sin 

embargo, se le re instruyó al Arq. Luis Alberto Erreyes Sánchez, Oficinista del Municipio de Loja, sobre las observaciones 

y omisiones encontradas en los formularios. Además, se visitó a Michelle Evelyn Narváez Guayllas, Jefa de Centro 

Histórico, también se le re instruyó sobre el correcto llenado del Formulario 2025 y sobre las observaciones y omisiones 

encontradas en los formularios, recalcando sobre la importancia de la Estadística, la arquitecta Evelyn se comprometió 

a revisar bien los formularios antes de enviarlos para que no exista omisión de información y peor que se envíen 

formularios en blanco. Se entregó el afiche informativo y la guía para el llenado del formulario. La visita se realizó sin 

ninguna novedad y cumpliendo con los objetivos. 



Se pernoctó en Loja. 

25-abril-2025 

Se visitó el Gad Municipal del cantón Saraguro, para re instruir al Arquitecto Marco Alejandro Poma Sigcho, Jefe de 

Regulación Predial y Patrimonio, y a la Arquitecta Gioconda Lesly Minga Araujo, Inspectora de Ornato, sobre el correcto 

llenado del formulario 2025 y llenado de la matriz de carga 2025. Se recolectó el oficio verificable del mes de marzo y 2 

formularios aprobados en el mes de abril, al arquitecto manifiesta que hasta fin de mes de abril ya no se aprobarán más 

permisos de construcción. Se revisó junto con el arquitecto los formularios que presentaban observaciones en el llenado 

del formulario para corregir y completar información. Se entregó el afiche informativo y la guía para el llenado del 

formulario. La visita se realizó sin ninguna novedad y cumpliendo con los objetivos. 

Se visitó el Gad Municipal del cantón San Felipe de Oña, con la novedad de que el Arquitecto William Patricio Maldonado 

Abril, Director de Planificación, no se encontraba en el Municipio debido a que se encontraba en una reunión en Cuenca, 

sin embargo, se conversó con Irma Salome Quezada Malla, Asistente Administrativo de Planificación, sobre la 

importancia de la Estadística de Edificaciones, el correcto llenado del formulario 2025 y llenado de la matriz de carga 

2025. Se recolectó 4 formularios correspondientes a los meses de enero, febrero, marzo y abril. Se revisó junto con Irma 

los formularios que presentaban observaciones en el llenado del formulario para corregir y completar información. Se 

entregó el afiche informativo y la guía para el llenado del formulario. La visita se realizó sin ninguna novedad y 

cumpliendo con los objetivos. 

 
Se prosiguió con el recorrido y se llegó a la Ciudad de Cuenca según lo planificado. 

 

 

 

 

CONCLUSIONES: 

• Se realizó la visita a todos los Gads Municipales planificados excepto los siguientes Municipios: 

▪ Guachapala: no se realizó la visita debido a que no hubo atención en el Municipio porque el personal laboró 

durante el feriado de semana santa y como día libre se tomaron el día lunes 21 de abril.  

▪ Chaguarpamba: No se pudo visitar debido a que hubo derrumbes en la vía y no hubo paso por ninguna de 

las vías de acceso. 

▪ Nabón: Por problemas en la vía (mal estado) no se pudo alcanzar a visitar el Municipio, quedando pendiente 

para realizar la visita durante el mes de mayo. 

• La re instrucción del llenado del formulario de la Encuesta de Edificaciones 2025 y la re instrucción de la Matriz 

de carga en las provincias de Azuay, Morona Santiago, Zamora Chinchipe y Loja se realizó en los Gads 

Municipales visitados, excepto en los Municipios que no se les pudo visitar y el Municipio de Olmedo debido a 

que el Arquitecto se encontraba en una reunión. 

• Durante la visita al Municipio de Paquisha la Arquitecta Heidy Andrea Soria Herrera, Directora de Planificación, 

si aceptó llenar y enviar la matriz de carga a partir del mes de mayo – 2025 con los formularios aprobados del 

mes de abril. 

• El Arquitecto Pablo Andrés Andrade Iñiguez, Jefe de Planeamiento Urbano del Municipio de Centinela del Cóndor 

que hasta el año anterior nos enviaban la matriz de carga, manifiesta que por falta de personal y múltiples 

actividades a su cargo no nos pueden enviar la matriz, sin embargo, les iba a pedir a los mismos proyectistas que 

llenen la matriz, y él se comprometió a enviar 1 consolidado. 

• Se recolectaron en total: 



• Enero: 1 formulario 

• Febrero: 1 formulario 

• Marzo: 19 formularios y 1 Oficio verificable 

• Abril: 21 formularios 

En total 42 formularios. 

 

RECOMENDACIONES: 

Debido al cambio de personal en los municipios se recomienda realizar visitas constantemente para la 

capacitación del llenado del formulario, matriz de carga y para recordar la importancia de la operación 

estadística 

 

 

  NOTA 

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente 

utilizado en el cumplimiento del servicio 

institucional, desde la salida del lugar de 

residencia o trabajo habituales o del 

cumplimiento del servicio institucional según sea 

el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA 

FECHA dd-mm-aaa 21-04-2025 25-04-2025 

HORA hh:mm 07:00 17:00 

   
 

 

TRANSPORTE 

TIPO DE  
TRANSPORTE 

(Aéreo, 
terrestre, 
marítimo,  

otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-

aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

TERRESTRE Vehículo 

Institucional 
Cuenca – Paute – 
Guachapala – El Pan 
– Sevilla de Oro – 
Santiago de Méndez 
– Logroño - Macas. 

 

21-04-2025 
 

07h00 
 

21-04-2025 

 

19h00 

TERRESTRE Vehículo 

Institucional Macas - Sucúa  – 
Limón Indanza – San 
Juan Bosco – 
Gualaquiza. 

 

22-04-2025 
 

07h30 
 

22-04-2025 
 

20H30 

TERRESTRE Vehículo 

Institucional Gualaquiza – El 
Pangui -  Yantzaza – 
Centinela del Cóndor 
– Paquisha – Zamora. 

 

 

23-04-2025 
 

07h30 
 

23-04-2025 
 

20H30 

TERRESTRE Vehículo 

Institucional Zamora – Catamayo – 
Olmedo – 
Chaguarpamba – Loja. 

 

24-04-2025 
 

07h30 
 

24-04-2025 
 

18H00 

TERRESTRE Vehículo 

Institucional Loja – Saraguro – Oña - 
Cuenca. 

 

25-04-2025 
 

07h30 
 

25-04-2025 
 

17H00 

   



FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del 
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación 
se demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores 
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea 
superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar la 
autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su Delegado 

 
  

NOMBRE:  

                             Janneth Karina Naula Pulla 
FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL  RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL 
SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA 
UNIDAD  

 
 

 

NOMBRE:   NOMBRE:  
Tania Placencia Contreras Tania Placencia Contreras 
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