




AFECTACION PRESUPUESTARIA

SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest M O N T ODESCRIPCIONPG

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

No. Expediente

480

Institucion:

U. Ejecutora:

Unid. Desc:

064 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS

0006 COORDINACION ZONAL 6 - INEC

0000

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2025-064-0006-00007-004

Fecha Elaboración

013 05 2025

No. CUR No. Original

1639 1639

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

COMPROMETIDO

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0104964176 VICUNA ALTAMIRANO ELENA DEL ROCIO

DEVRPA RTO

55 00 033 001 730303 0101 202 2003 2215 Viaticos y Subsistencias en el Interior 160.00

160.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: VICUNA ALTAMIRANO ELENA DEL ROCIO, COMPROMISO PARA EL PAGO DE VIATICOS EN COMISION DEL 03 AL 05 DE ABRIL 
DE 2025 A LA PROV. LOJA, PROYECTO ENIGHUR, SUPERVISION VERIFI INFORMACION ENIGHUR, SOL E INFO 083-INEC-CZ6S-
GOPZ-ENIGHUR-2025, ADJ. CERT. 60, FACTURAS, RESU. GASTO, HOJA DE RUTA, ENIGHUR-AAMJ

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

160.00

160.00

CIENTO SESENTA DOLARES

APROBADO

FECHA:
14/05/2025

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero



55 Viaticos y Subsistencias en el Interior $1,280.00001 0101 202 2003 221500 033 730303

DESCRIPCION:

SON:

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL 

$1,280.00

MIL DOSCIENTOS OCHENTA DOLARES

CZ6S-INEC, CERTIFICACION PRESUPUESTARIA PARA VIATICOS Y SUBSISTENCIAS AL INTERIOR EN COMISION DE SERVICIOS INSTITUCIONALES, 
PERIODO DE ABRIL 2025 (16 D.), PARA EL PROYECTO ENIGHUR, SEGUN MEMO INEC-INEC-2025-0015-M, ENIGHUR-AAMJ

FECHA:

DATOS APROBACIÓN

APROBADO

23/01/2025

APROBADO:REGISTRADO:ESTADO

 Funcionario Responsable Director Financiero

CERTIFICACION  PRESUPUESTARIA

INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS

COORDINACION ZONAL 6 - INEC

FECHA DE  ELABORACIÓN

23 01 25

NO. CERTIFICACION

60

CLASE DE DOCUMENTO RESPALDOTIPO DE DOCUMENTO RESPALDO

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS 
DE GASTOS

COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS

Unid. Desc:

Unid. Ejecutora:

Institucion:

COM OGACLASE DE REGISTRO CLASE DE GASTO

CERTIFICACION  PRESUPUESTARIA
M O N T ODESCRIPCIONN. Prest ORGFTEUBGITEMACTPYSPPG



 

                                       

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 
INSTITUCIONALES 

083-INEC-CZ6S-GOPZ-ENIGHUR-2025 

FECHA DE SOLICITUD (dd- mmm - aaaa) 

2/4/2025  

VIÁTICOS X MOVILIZACIONES X SUBSISTENCIAS  ALIMENTACIÓN   

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 

ELENA DEL ROCIO VICUÑA ALTAMIRANO                         
PUESTO QUE OCUPA: 

SERVIDOR PUBLICO 1 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 

LOJA/LOJA 
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

GESTIÓN DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN 

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm) 

3–Abril–2025  6:00 05–Abril–2025 18:00 
SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 

ELENA DEL ROCIO VICUÑA ALTAMIRANO                        C.I. 0104964176 
  DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE 
 

OBJETIVO:  

Supervisar, verificar, registrar las novedades y dar soporte técnico al personal de operativo de campo que utilizan el sistema 

de ingreso de datos la ENIGHUR en el levantamiento de información estadística de la semana 18 periodo 5. 

ACTIVIDADES: 

Jueves 03 de abril de 2025 

Se saldrá de sede a las 6 am hacia la provincia de Loja, ciudad de Loja, para supervisar el levantamiento de información 

estadística, verificar el funcionamiento y registrar las novedades que presente el aplicativo de ENIGHUR en las tablets y se 

pernoctará en Loja.  

Viernes 04 de abril de 2025 

Se supervisará en Loja provincia de Loja el levantamiento de información estadística, verificar el funcionamiento y registrar 

las novedades que presente el aplicativo de ENIGHUR en las tablets y se pernoctará en Loja.  

Sábado 05 de abril de 2025 

En la provincia de Loja ciudad de Loja, se supervisará el levantamiento de información estadística, verificará el 

funcionamiento y registrará las novedades que presente el aplicativo de ENIGHUR y se retornará a Sede. 

 

TRANSPORTE 

TIPO DE 
TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 
marítimo, otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd- mm- aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

Terrestre 
 

Vehículo 
Contratado 

CUENCA– LOJA 03/04/2025 
6:00 

03/04/2025 
 

10:00 

Terrestre 
 

Vehículo 
Contratado 

LOJA - LOJA 03/04/2025 
10:00 

03/04/2025 20:00 

Terrestre 
 

Vehículo 
Contratado 

LOJA - LOJA 04/04/2025 
8:00 

04/04/2025 18:00 



Terrestre 
 

Vehículo 
Contratado 

LOJA - LOJA 05/04/2025 
8:00 

05/04/2025 12:00 

Terrestre 
 

Vehículo 
Contratado 

LOJA - CUENCA 05/04/2025 
12:00 

05/04/2025 18:00 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 

NOMBRE DEL BANCO: 

Cooperativa Juventud Ecuatoriana 
Progresista 

TIPO DE CUENTA: 

AHORROS 
No. DE CUENTA: 

406022951609 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

SOLICITANTE 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR 

Mgs. Elena Vicuña 
SERVIDOR PUBLICO 1 

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 

Eco. Nicolás Ordóñez 
RESPONSABLE DE GESTIÓN DEL OPERATIVO DE CAMPO 

 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

 

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 
72 horas de anticipación al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el 
caso de que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice. 
 

 De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la 
autorización quedarán insubsistentes 

 El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término 
de 4 días de cumplido el servicio institucional 
 

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso 

obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales 

debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado. 

 

 

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO  
Lic. José Ayala 

COORDINADOR ZONAL 6 INEC 
   

VERSIÓN FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013 



  

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE 
SERVICIOS INSTITUCIONALES 

083-INEC-CZ6S-GOPZ-ENIGHUR-2025 

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa) 

10-04-2025 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

Elena del Rocío Vicuña Altamirano SERVIDOR PUBLICO 1 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

LOJA/LOJA Gestión de Tecnologías de la Información y Comunicación 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
Elena Vicuña. 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
 

 

OBJETIVOS: 

Supervisar, verificar, registrar las novedades y dar soporte técnico al personal de operativo de campo que utilizan el 

sistema de ingreso de datos la ENIGHUR en el levantamiento de información estadística de la semana 18 periodo 5. 

ACTIVIDADES: 

Jueves 03 de abril de 2025 

Se salió de sede a las 6:00 am hacia la provincia de Loja, ciudad de Loja, para supervisar el levantamiento de información estadística, verificar el 

funcionamiento y registrar las novedades que presente el aplicativo de ENIGHUR en las tablets. 

Se llegó a la Oficina Técnica de Loja, socializando con las compañeras aspectos fundamentales para el apoyo al proyecto ENIGHUR. 

Se verificó el funcionamiento y se registró las novedades que presentó el aplicativo de ENIGHUR en las tablets del periodo 5 semana 18 del 

equipo 02, acompañando a SEGARRA BARRERA ROSA INES EN022S a visitar el conglomerado 110150034101 número de orden: 02 zona: 039 

sector: 002 manzana: 003 edificio: 005 número de vivienda: 0001, ya que hubo un rechazo por lo que se conversó directamente con la 

informante Lina Apolo explicándole de que se trata la encuesta, manifiesta que ha recibido varias visitas pero que es la primera vez que le 

entregan el carnet y una carta de presentación explicativa, solo se tomó foto externa para no incomodar a la informante: 

 

Posteriormente informa la compañera que actualizó el aplicativo pero que no aparece la información, sincronizó el miércoles 2 de abril datos a 

su supervisora SU119S CHIQUI LOPEZ ENEIDA MARITZA del equipo 2, por otro lado Margarita Cárdenas revisora manifiesta que falta 

información de la semana 17 en gastos anuales de la misma compañera, por lo que se respaldó la información de la Tablet de la supervisora de 

campo y luego se realizó la actualización del sistema y posteriormente se sacó un respaldo de la EN022S y se la formateó a estado de fábrica, se 



configuró e instaló CSPRO, se ingresó información, se apagó la Tablet, se encendió y se verificó que la información estaba grabada, como 

medida proactiva se va a cambiar de Tablet para garantizar la recolección de la información y para que esa Tablet INEC-AC-22844-AF sea 

revisada en oficina por GTIC más detalladamente: 

 

Posteriormente en Ciudad Victoria, se acompañó al encuestador GUARTASACA BUENO JENNY VERONICA EN027S al conglomerado 

110150028201 número de orden: 02 zona: 027 sector: 005 manzana: 003 edificio: 018 número de vivienda: 0001, a esperar a informante desde 

las 5:15 pm hasta las 18:15 pm, pero no llegó por lo que se iba a regresar más tarde. Por otro lado, la compañera ANGAMARCA BALBUCA KARLA 

LISSETH EN055S, se encontraba levantando la información de forma adecuada, utilizando su Tablet, leyendo las preguntas y anotando lo que le 

indicaba la informante, por lo que solo se observó sin interrumpirle, como se muestra a continuación: 

 

Mientras se conversó con el resto del equipo a cerca los errores recurrentes para que sean tomados en cuenta, a la vez informan que en la 

sección de Nivel de Vida en la pregunta 6 Considera usted que el barrio/localidad donde vive su hogar es seguro o No seguro? Han respondido 

que no seguro, por lo que se pidió que se ponga en observaciones ya que Ciudadela Victoria sus habitantes viven entre grietas, hundimientos y 

desplazamientos de suelo. 

En el manual indica “P6. ¿Considera usted que el barrio/ localidad donde vive su hogar es: Esta pregunta fue diseñada para comprender la 

percepción del informante respecto a la seguridad o inseguridad del barrio (urbano) o localidad (rural).” 

Uno de los objetivos principales es evaluar la percepción de seguridad y el impacto de la delincuencia, pero también de eventos fortuitos en los 

hogares, así como la afectación por situaciones adversas. 



 

También indicaron que hay bastantes datos en reparaciones de techo, paredes, baños, rellenos, etc, concordando además en varios de los casos 

el estado regular-malo de las paredes, techos, etc. debido a la situación que atraviesa la ciudadela Victoria actualmente. Comprobando al 

recorrer el lugar como se puede observar en las siguientes fotografías. 

 

En conclusión, se está llevando de manera normal la toma de información bajo la supervisión de POMA BELDUMA INGRID MICHELLE SU118S 

supervisora de campo del equipo 5. No se encontró programas no autorizados instalados en las tablets y se explicó que están siendo 

convocados todos a recibir mantenimiento correctivo en sus tablets, para evitar novedades y para que sigan funcionando de forma normal. 

Se pernoctó en Loja. 

Viernes 04 de abril de 2025 

Se supervisó en Loja el levantamiento de información estadística, verificar el funcionamiento y registrar las novedades del aplicativo de 

ENIGHUR en las tablets del periodo 5 semana 18 del equipo 2, visitándolos en su Sede, revisando sus dispositivos no encontrando novedades: 

SEGARRA BARRERA ROSA INES EN022S INEC-AC-22844-AF, se encontraba ingresando la información borrada copiándola de la Tablet INEC-AC-

22873-AF de su supervisora de campo CHIQUI LOPEZ ENEIDA MARITZA SU119S. 

Rangos de productos salen a cada momento, eso explica que solo deben dar clic en OK y continuar con la toma de información, piden los 

encuestadores que se revise porque interrumpe bastante, por otro lado, en juego de tazas se pidió que se indique en notas cuantas tasas tiene 

ya que hay de 4, 6, 12 y 24 unidades: 



 

 

BORJA LLIVIGAÑAY JULIANA ESTEFANIA EN001S con Tablet INEC-AC-22855-AF, se encontraba revisando la información de su Tablet.  

 

BUENO CORTE JULIO FERNANDO EN050S con Tablet INEC-AC-22907-AF conglomerado 110150034101 número de orden: 10 zona: 039 sector: 

002 manzana: 003 edificio: 020 número de vivienda: 0003 la informante quiere dar la información, pero no es una informante idónea por lo que 

se revisa que esté en notas, el supervisor de calidad iba a visitar para comprobar lo manifestado: 



 

Encontrándose también con el supervisor de calidad CALLE BACULIMA ANTONIO GONZALO SC402S con su Tablet INEC-AC-21325-AF, 

observando que realizaba el procedimiento de sincronización de las encuestas realizadas de los compañeros encuestadores hacia su Tablet 

mediante bluetooth con normalidad. Se encontró que no estaban anotando la dirección completa, que el número de edificio estaba incorrecto 

por lo que se solicitó a todo el grupo poner mayor atención.  

 

En la tarde se dio soporte técnico a la Tablet INEC-AC-22873-AF de supervisora de campo CHIQUI LOPEZ ENEIDA MARITZA SU119S, debido a que 

debido a que se borró la información de la Tablet de la encuestadora EN022S, cuando ingresó la encuestadora nuevamente y sincronizó a su 

supervisora se duplicaron los conglomerados: 

 110150034101 número de orden: 02 zona: 039 sector: 002 manzana: 003 edificio: 005 número de vivienda: 0001 

 110150034101 número de orden: 05 zona: 039 sector: 002 manzana: 003 edificio: 008 número de vivienda: 0001 

 110150034101 número de orden: 09 zona: 039 sector: 002 manzana: 003 edificio: 018 número de vivienda: 0013 

 110150034101 número de orden: 12 zona: 039 sector: 002 manzana: 003 edificio: 025 número de vivienda: 0002 



 

Por lo que se sacó un respaldo de la información de la Tablet de la supervisora de campo, se formateó a estado de fábrica, se configuró e instaló 

CSPRO y se dio todos los permisos, se puso el nombre al dispositivo tablet con el código asignado en el aplicativo de ENIGHUR, se configura y 

prueba Bluetooth, se sincronizó la información de los encuestadores, quedando todo normal. 

Posteriormente, se mantuvo una reunión con el personal de la Oficina Técnica de Loja ya que hay varios informantes que debido a la 

delincuencia piden no solo verificar en la página web sino que se les indique donde queda la sede, teléfono y demás datos para comprobar que 

son encuestadores del INEC. 

 

Por otro lado, la compañera Inés Segarra solicita la rectificación del tipo de sangre siendo lo correcto ORH + y no la que está impresa en el 

carnet ARH+: 

 

Se acordó realizar las consultas y gestiones en este caso. Se pernoctó en Loja. 



Sábado 05 de abril de 2025 

En la provincia de Loja ciudad de Loja, se supervisó el cierre del levantamiento de información estadística, verificando el funcionamiento y 

registrando las novedades que presentó el aplicativo de ENIGHUR, acompañando a tomar los datos faltantes para el cierre de las encuestas y 

pegando el sticker en las viviendas como se observa en las siguientes fotografías de los siguientes equipos: 

EQUIPO 2  

CHIQUI LOPEZ ENEIDA MARITZA SU119S 

SEGARRA BARRERA ROSA INES EN022S 

BORJA LLIVIGAÑAY JULIANA ESTEFANIA EN001S 

BUENO CORTE JULIO FERNANDO EN050S 

EQUIPO 5 

POMA BELDUMA INGRID MICHELLE SU118S 

ANGAMARCA BALBUCA KARLA LISSETH EN055S 

SANGURIMA PAREDES CARLOS ALBERTO EN014S 

GUARTASACA BUENO JENNY VERONICA EN027S 

 

Mientras se estaba revisando los gastos diarios de GUARTASACA BUENO JENNY VERONICA EN027S del conglomerado 110150028201 número de 

orden: 02 zona: 027 sector: 005 manzana: 003 edificio: 018 número de vivienda: 0001 dio el Error: No se pudo iniciar el cuestionario en modo de 



modificación, por lo que se tuvo que reiniciar la Tablet, este error es común cuando pasa encendida por muchos días sin haber sido reiniciada.  

 

Además, se recomendó cambiar la mica ya que este tipo estaba como polarizado y se tenía que poner el brillo al 90% para poder visualizar el 

contenido de la pantalla de la Tablet, esto afecta la batería en cuanto a su duración y acorta su vida útil. 

Se retornó a Sede. 
 

CONCLUSIONES: 

Se cumplió con el objetivo principal de supervisar, verificar, se registró las novedades y dar soporte técnico al 

personal de operativo de campo que utilizan el sistema de ingreso de datos la ENIGHUR en el levantamiento de 

información estadística de la semana 18 periodo 5.  

PRODUCTOS ALCANZADOS:  

 Supervisión del levantamiento de la información.  

 Evaluación 

 Verificación 

 Revisión de tablets y funcionamiento de aplicativo 

 Soporte técnico (formateo de 2 tablets) 



RECOMENDACIONES: 

Reforzar e insistir en el ingreso correcto de la ubicación geográfica, el uso de notas y dar mantenimiento correctivo cada 4 meses a las tablets 

para que sigan funcionando adecuadamente. 

 SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de 
residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 
institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA  
dd-mmm-aaa 03-04-2025 05-04-2025 

HORA  
hh:mm 

6:00 15:00 

TRANSPORTE 
TIPO DE  

TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 

RUTA 
SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

Terrestre 
 

Vehículo 
Contratado 

CUENCA– LOJA 03/04/2025 6:00 03/04/2025 18:00 

Terrestre 
 

Vehículo 
Contratado 

LOJA - LOJA 04/04/2025 8:00 04/04/2025 18:00 

Terrestre 
 

Vehículo 
Contratado 

LOJA - LOJA 05/04/2025 8:00 05/04/2025 15:00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 
 

OBSERVACIONES 
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del 
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se 
demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores 
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea 
superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar la autorización 
por escrito de la Máxima Autoridad o su Delegado 

 
 
 
 

 
 

 

 
NOMBRE: ELENA VICUÑA ALTAMIRANO 
 
 
 
 

FIRMAS DE APROBACIÓN 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 

COMISIONADO 
FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

 
 
 
 

 

NOMBRE: TERESA MORA 
 

NOMBRE: NICOLÁS ORDÓÑEZ 

  

SE ADJUNTA: Control de Comisión de Servicios, Hoja de ruta en comisión, Hoja de resumen de gastos de 

alimentación y hospedaje en comisión con facturas. 
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