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REGULARIZACIÓN

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0968593090001 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

DEVRPA RTO

1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS 
PROYECTOS Y PROGRAMAS 
PRESTAMOS

55 00 033 002 730303 0901 202 2003 2215 Viaticos y Subsistencias en el Interior 240.00

240.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: Rendición de la Entidad:64-5-0 No de fondo: 315 No Entrada: 4073

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

240.00

240.00

DOSCIENTOS CUARENTA DOLARES

APROBADO

FECHA:
20/05/2025

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero
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# DE INFORME

93
       

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES

FECHA DE INICIO 

DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 

COMISION
RMU

0917858979

ESTUPIÑAN 

CORDOVA ELIUT 

FERNANDO

21/4/2025 24/4/2025 986.00                                                                               

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

ANALISTA DE 

OPERACION DE 

CAMPO 1 ZONAL

                     80,00 3                    240,00                    168,00                      72,00                         5,00                      90,00                      80,51 #¡VALOR! #¡VALOR! #¡VALOR!

TOTAL A PAGAR

VALOR A 

DESCONTAR

240,00                   240,00                   

Elaborado por:  Revisado por:

DANNY CARVACHE MEDINA                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

PROCEDEN
COMBUSTIBLE PEAJE

MOVILIZACION 

/ PASAJE
30% del VIATICONIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE VIATICO 

Y SUBSISTENCIA

VALOR A 

JUSTIFICAR (70%)

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DE GUAYAQUIL  A PROV. GUAYAS Y 

MANABI 246 KM,  SE JUSTIFICA MAS 

DEL 70% Y SE RECONOCE $ 80 SEGÚN 

LO INDICADO EN LA NORMA TECNICA 

PARA PAGO DE VIATICOS POR 1 DIA

OBSERVACION

COMISIÓN DE SERVICIOS PARA 

REALIZAR ACTIVIDADES DE 

SUPERVISIÓN DE CAMPO PROYECTO 

ENCIET

DESCRIPCION DE LA COMISION

DETALLE



 

RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA CON REMUNERACION 
 

 
LUGAR Y FECHA: Guayaquil, 1 de Mayo de 2025 

NOMBRES Y APELLIDOS: Eliut Fernando Estupiñán Córdova 

FECHA DE COMISION: DESDE: 21/04/2025 HASTA: 24/04/2025 

DESTINO (CIUDAD): 24 DE MAYO -SANTA ANA-MANTA 

N° DE SOLICITUD: 093-CZ8L-GOPZ-2025 

DETALLE DE DOCUMENTOS 

FECHA RUC 
FACTURA/NOTA DE 

VENTA Nº 
DESCRIPCION 

VALOR TOTAL 
FACTURA 

OBSERVACIONES 

21/4/2025 1311628331001 001-002-000000551 CONSUMO DE ALIMENTOS $5,00 FACTURA-NO PROCEDE 

NO DESGLOSA IVA 
21/4/2025 1301660625001 001-001-000010801 CONSUMO DE ALIMENTOS $6,00 NOTA DE VENTA 

21/4/2025 1310466154001 001-001-000001292 CONSUMO DE ALIMENTOS $5,00 NOTA DE VENTA 
22/4/2025 1305689919001 001-001-000012399 CONSUMO DE ALIMENTOS $13,50 NOTA DE VENTA 
22/4/2025 1312869066001 001-001-000012235 CONSUMO DE ALIMENTOS $5,00 NOTA DE VENTA 
23/4/2025 1304845538001 001-001-000000960 CONSUMO DE ALIMENTOS $8,40 FACTURA 

23/4/2025 1307143949001 002-002-000001173 CONSUMO DE ALIMENTOS $11,00 NOTA DE VENTA 
23/4/2025 1307143949001 002-002-000001174 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00 NOTA DE VENTA 
23/4/2025 0200760601001 006-002-000000440 HOSPEDAJE $90,00 FACTURA 

24/4/2025 1303527509001 001-001-000004658 CONSUMO DE ALIMENTOS $7,00 NOTA DE VENTA 
24/4/2025 0993152161001 148-001-000445744 CONSUMO DE ALIMENTOS $14,61 FACTURA 

      

      

      

      

      

      

      

      

 TOTAL: $175,51  

 

 
Firmado electrónicamente por:  
ELIUT FERNANDO 
ESTUPINAN CORDOVA 
Validar únicamente con FirmaEC 

 

FIRMA DE RESPONSABILIDAD 
 

 
PARA USO PROCESO FINANCIERO: 

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO        $240  

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE           $72  

70% VALOR A JUSTIFICARSE       $168   

GASTOS JUSTIFICADOS       $170,51    

VALOR A DESCONTAR   

 

 

REVISADO POR 

NO PROCEDE:               $5,00 
HOSPEDAJE:                $90,00 
ALIMENTACIÓN:         $80,51 
TOTAL:                       $175,51 



                                                                                                                                     

     

  

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

FECHA DE INFORME  (dd-mmm-aaaa) 

093-CZ8L-GOPZ-2025 30-04-2025 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 
ESTUPIÑÁN CÓRDOVA ELIUT FERNANDO 

C.I. 0917858979 
SERVIDOR PÚBLICO 3 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO 
INSTITUCIONAL 

24 DE MAYO – SANTA ANA - MANTA  
 PROV DE MANABÍ 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  
SERVIDOR 

GESTIÓN DE OPERACIONES DE CAMPO 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
ESTUPIÑAN CÓRDOVA ELIUT FERNANDO 

INFORME DE ACTIVIDADES  

 
ANTECEDENTES:  

Mediante memorando INEC-CZ8L-2025-0791-M, del 9 de abril 2025, se autoriza comisión fuera de sede del 

proyecto ENCIET, con la finalidad realizar supervisión a Operativo de Campo de la ENCIET en el tercer y 

cuarto periodo de investigación correspondiente al mes de abril, la misma que se llevó a cabo en la 

provincia de Manabí cantones 24 de Mayo y Manta, durante los días del 21 al 24 de abril del presente año.  

OBJETIVO: 

 Supervisar el operativo y levantamiento de información fuera de sede de la "La Nueva Encuesta de 
Fuerza de Trabajo – ENCIET”. 

 Supervisar en campo a los equipos de trabajo de acuerdo con la programación establecida 

 

Actividades Realizadas: 

Las principales actividades realizadas en la supervisión Zonal Fueron: 

 Observación de Entrevistas con Investigadores.  

 Revisión de Formularios levantados en campo, para verificar cumplimiento de metodología.  

 Re-instrucción sobre defectos encontrados en REVISIONES de formularios.  

 Confirmación de novedades encontradas en campo.  

 Verificación del Personal programado para trabajar en las diferentes jurisdicciones se encuentre en 

el lugar asignado. 

 

 

Tabla 1: Ruta de Trabajo de Supervisión Zonal 

Fecha 
HORA DE INICIO 

DE 
ACTIVIDADES 

HORA DE FIN 
DE 

ACTIVIDADES 
JURISDICCION SEDE ACTIVIDADES 

21/4/2025 7:00 20:30 24 Mayo Portoviejo 
Supervisión 
ENCIET de 

Operativo de 
Campo, Tercer y 
Cuarto Periodo.  

22/4/2025 7:30 18:30 Santa Ana Portoviejo 

23/4/2025 7:30 19:00 Manta Portoviejo 

24/4/2025 8:00 17:00 Manta RETORNO 

 

 

 



                                                                                                                                     

     

DETALLE DE SUPERVISIÓN:  

En el siguiente cuadro se detalla lugares supervisadas en campo: 

 

Tabla 2: Detalle de Supervisión 

Supervisión Zonal Abril 2025 - Resto 

Fecha 
Supervisor 

EQ 
Investigador Jurisdicción 

Viviendas 
Supervisadas 

Viviendas 
con 

Novedades 

% 
Novedades 

Novedades 

21/4/2025 

CINTHYA 
LITARDO 

WILLIAM QUITO 24 de Mayo 3 0 0,00%  

22/4/2025 YAMILE ROJAS/SILVIA CEDENO Santa Ana 8 2 25,00% 

1 Viv. 
Temporal  

1 Viv. 
Desocupada 

23/4/2025 
JUAN 

FARIAS 
RONNY GONZALEZ Manta 8 0 0,00%  

24/4/2025 
ROXANA 

APOLINARIO 
ALEXIS RIZZO Manta 4 2 50,00% 

1 Viv. 
Temporal  

1 Viv. 
Inexistente 

   
TOTAL 23 4 17,39%  

 

Con respecto a las novedades encontradas durante la supervisión; con la Supervisora Cinthya Litardo se 
confirmaron 2 novedades cartográficas de un conglomerado visitado anteriormente; con la supervisora 
Roxana Apolinario se confirman 2 novedades cartográficas, y con el Supervisor Juan Farias No existieron 
Novedades Cartográficas.  
 
Además, se detallan las siguientes novedades de levantamiento de campo: 
 
Por temas de cambio de fecha en la programación por el feriado de la semana anterior, no se trabajó en 
Portoviejo, pero se trabajó en los Cantones 24 de Mayo y Santa Ana. 
 
Con la supervisora Cinthya Litardo se trabaja el 1er día. Durante la supervisión de viviendas, me encontré 
con la novedad de que una vivienda había sido visitada por la Encuesta ENEMDU, más sin embargo se 
explicó a la informante del motivo de nuestra visita, a lo cual accedió a dar la información, en realidad en 
este conglomerado las personas son amables y aun no presentan mayor problema por la inseguridad.  
 
Pude notar que en el caso de una vivienda de seguimiento de visitas realizadas no se ha colocado Sticker 
de visita, por lo que se hace un llamado de atención en el caso de William Quito y a la supervisora, a lo cual 
se disculpó y se volvió a visitar la vivienda para colocar el Sticker. 
 
Durante el 2do día nos dividimos para el trabajo, en el cantón Santa Ana con las encuestadoras Yamile 
Rojas Y Silvia Cedeño, mientras que la supervisora trabajo en la parroquia Sucre con William Quito en un 
conglomerado disperso. 
 
En el caso de una novedad de Vivienda Temporal, en la ronda anterior la vivienda había sido efectiva, pero 
ya no en la actualidad, debido a que el hijo de la jefa de Hogar había fallecido y ella en la actualidad vive en 
Manta viniendo temporalmente a la vivienda seleccionada cada 15 o 20 días solo los fines de semana, se 
confirma esta novedad con algunos vecinos del sector.   
 
En el 3er día se trabajó con el Supervisor Juan Farias, se trabajó en un conglomerado urbano de Manta con 
el encuestador Ronny González, algo que se pudo notar fue, que es imperativo realizar una buena 
presentación e introducción en zonas urbanas donde existe inseguridad, pues fue necesario presentar las 
credenciales y cédulas para confirmar nuestras identidades, ya que los informantes mencionan que el 
lugar es muy inseguro y que han tenido varios casos de robos en la zona. Se confirmaron 3 nadie en casa, 
sin embargo se regresó a las 17H00 y se pudo recuperar 2 viviendas.  
 
 



                                                                                                                                     

     

En el 4to día se trabajó con la Supervisora Roxana Apolinario y el encuestador Alexis Rizzo, se realizaron 
confirmación de novedades en conglomerados urbanos de Manta, se pudo notar igualmente que existen 
zonas militarizadas durante el día y que durante la noche es difícil recuperar las viviendas con nadie en 
casa en estas zonas inseguras, sin embargo se pide insistir en las vivistas en horarios mas tempranos para 
rescatar los nadie en casa. 
 
 

  
 

Foto1 y Foto 2: Reunión con equipos 

       
Otras Novedades: 

Durante el levantamiento de campo, para el acceso a algunos conglomerados, los caminos se encuentran 

afectados por las lluvias en las zonas de Paján, 24 de Mayo y Santa Ana, se busca rutas alternativas para el 

ingreso, Adicional algunos equipos reportan zonas Peligrosas identificadas en Manta y Montecristi, se dan 

instrucciones a los equipos de trabajar con resguardo Policial  durante el día y no durante la noche, lo 

necesario de tener precaución en zonas peligrosas y la importancia del uso correcto del uniforme, 

credenciales cartas y la página web de la institución para el levantamiento en sectores que tienen 

novedades, se da nuevamente instrucciones de llenado del formulario MYC a los supervisores de acuerdo 

con las novedades encontradas en entrevistas. 

                                                

 
 

   Foto3: Acceso a conglomerado 

 

Se re-instruyó a los supervisores e investigadores sobre novedades cartográficas y de novedades de 

entrevistas observadas, uso de cartografía impresa y digital  

 

Resumen 

A continuación se detalla un cuadro de resumen de las supervisiones realizadas de levantamiento de 

Formularios: 

 



                                                                                                                                     

     

Tabla 3: Resumen de Defectos de formulario 

Supervisor 
EQ 

Investigador 
Entrevistas 
Observadas 

N defectos 
encontrados 

Porcentaje 
de 

Defectos 
Descripción-Defecto 

Cinthya Litardo Silvia Cedeño 4 1 25,00% 

Pregunta 35: Registra en esta 
pregunta 40 horas normales, 
pero no repregunta las horas 
efectivas de la semana pasada, 
se determina que trabajo 32 
horas 
 

Juan Farias Ronny Arias 5 2 40,00% 

Pregunta 6 y 14: El investigador 
no realiza la lectura correcta de 
algunas preguntas del 
formulario, ejemplo Como se 
identifica según su cultura y 
costumbre?, no lee todas las 
opciones de la pregunta, se 
solicita al investigador mejorar 
en el diligenciamiento del 
formulario.  

 
Total 9 3 33,33% 

 
 

   
Conclusiones: 

 

Se re-instruyó a los supervisores e investigadores sobre novedades encontrados en levantamiento en 

campo, también de las novedades del periodo de referencia de la semana anterior, se recalcó lo necesario 

de repreguntar a los informantes si trabajaron durante los días de Feriado, pues en algunos casos se 

reportan que trabajaron horas normales a pesar de trabajar en actividades del campo.  

Informar que el operativo se desarrolló con normalidad durante el segundo período, trabajando de 

acuerdo con las cargas programadas. 

 

Recomendaciones: 

 

Se da recomendaciones a los supervisores y encuestadores que los stickers de visita deben ser colocados 

en lugares de la vivienda que sean visibles y no en puertas interiores.  

 

Siempre es necesario hablar con la comunidad sobre rutas alternativas para ingresos a viviendas y colocar 

las observaciones en los formularios que tienen dificultad de acceso, pues el algún caso donde los caminos 

se han visto afectadas por las lluvias, los municipios y comunidades han creado alternativas para llegar a 

estos sectores.  

 

DEPARTAMENTO FINANCIERO:  

 Se adjunta Memorando de autorización.  

 Se adjunta detalle de facturas de los días de comisión respecto a gastos personales de 
alimentación y hospedaje.  

 



                                                                                                                                     

     

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente 
utilizado en el cumplimiento del servicio institucional, 
desde la salida del lugar de residencia o trabajo 
habituales o del cumplimiento del servicio institucional 
según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA  
dd-mmm-aaa 

21-04-2025 24-04-2025 

HORA  
hh:mm 

07:00 17:00 

TRANSPORTE 
TIPO DE  

TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, marítimo,  

otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 

RUTA 
SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

Terrestre 
Vehículo 

Contratado 

Guayaquil – 24 Mayo 

-Santa Ana - Manta- 

Guayaquil 

 
21-04-2025 

 
07:00 

 
24-04-2025 

 
17:00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a 
bordo o boletos. 
 

OBSERVACIONES: 
 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término 
de 4 días del cumplimiento de servicios institucionales, caso 
contrario la liquidación se demorará e incluso de no 
presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. 
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea 
superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar 
la autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su 
Delegado 
 
 

 

   

NOMBRE: Eliut Estupiñán Córdova 
Analista de Operación de Campo 1 Zonal 

 

 
FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 
DEL SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL 
RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

 
 
 
 
 

 

NOMBRE: Joffre León Veas 
Responsable CZ8L Gestión Operaciones de Campo 

NOMBRE: María Vanessa Zambrano Zambrano 
    Coordinadora Zonal 8  
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