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REGULARIZACIÓN

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0968593090001 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

DEVRPA RTO

1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS 
PROYECTOS Y PROGRAMAS 
PRESTAMOS

55 00 033 003 730303 0901 202 2003 2215 Viaticos y Subsistencias en el Interior 233.00

233.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: Rendición de la Entidad:64-5-0 No de fondo: 335 No Entrada: 4158

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

233.00

233.00

DOSCIENTOS TREINTA Y TRES DOLARES

APROBADO

FECHA:
30/05/2025

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero
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# DE INFORME

118
       

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES

FECHA DE INICIO 

DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 

COMISION
RMU

0951937630
QUIROZ HOLGUIN 

MARIA ROSARIO
19/5/2025 22/5/2025 817.00                                                                               

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

ASISTENTE DE 

OPERACION DE 

CAMPO ZONAL

                     80,00 3                    240,00                    168,00                      72,00                             -                      105,01                      55,99 #¡VALOR! #¡VALOR! #¡VALOR!

TOTAL A PAGAR

VALOR A 

DESCONTAR

233,00                   233,00                   

Elaborado por:  Revisado por:

DANNY CARVACHE MEDINA                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

PROCEDEN
COMBUSTIBLE PEAJE

MOVILIZACION 

/ PASAJE
30% del VIATICONIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE VIATICO 

Y SUBSISTENCIA

VALOR A 

JUSTIFICAR (70%)

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DE GUAYAQUIL  A PROV. SANTA 

ELENA, MANABI Y GUAYAS  331 KM,  

SE JUSTIFICA MENOS DEL 70% Y SE 

RECONOCE $ 80 SEGÚN LO 

INDICADO EN LA NORMA TECNICA 

PARA PAGO DE VIATICOS POR 1 DIA

OBSERVACION

COMISIÓN DE SERVICIOS PARA 

REALIZAR ACTIVIDADES DE 

INVESTIGACIÓN DE CAMPO 

PROYECTO CAB-SIPP

DESCRIPCION DE LA COMISION

DETALLE



 

 
 

 
 

RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE EN 

LICENCIA CON REMUNERACIÓN 

LUGAR Y FECHA: Guayaquil, 27 de Mayo del 2025 

NOMBRES Y APELLIDOS: 

FECHA DE COMISION: 

DESTINO (CIUDAD): 

MARIA QUIROZ HOLGUIN 

DESDE: 19/05/2025 HASTA: 22/05/2025 

Santa Elena: Santa Elena, La Libertad, Salinas. 

Manabí: Paján, Puerto López, Jipijapa. 

Guayas: Playas, El Morro y Posorja. 
 

 
N° DE SOLICITUD 118-CZ8L-GOPZ-2025 

 

DETALLE DE DOCUMENTOS 
 

FECHA RUC Nº FACTURA/NOTA DE VENTA DESCRIPCION VALOR TOTAL 
FACTURA 

OBSERVACIONES 

19/5/2025 0703463349001 001-001-000011276 consumo de alimentos $ 10,00 NOTA DE VENTA 

19/5/2025 1306163740001 002-001-000000589 hospedaje $ 35,00 NOTA DE VENTA 

hospedaje 1 noche 

19/5/2025 1306819978001 001-001-000004461 consumo de alimentos $ 10,00 NOTA DE VENTA 

20/5/2025 0993112992001 036-002-000051957 consumo de alimentos $ 4,99 FACTURA 

20/5/2025 1306819978001 001-001-000004466 consumo de alimentos $ 8,00 NOTA DE VENTA 

20/5/2025 0911385524001 001-001-000007586 consumo de alimentos $ 13,00 NOTA DE VENTA 

21/5/2025 0916060890001 001-100-000000413 hospedaje $ 35,01 FACTURA 

hospedaje 1 noche 

21/5/2025 0911385524001 001-001-000007589 consumo de alimentos $ 10,00 NOTA DE VENTA 

21/5/2025 0904117447001 003-001-000000951 hospedaje $ 35,00 NOTA DE VENTA 

hospedaje 1 noche 

   TOTAL: $161,00  

 
 
 
 
 

 
 FIRMA DE RESPONSABILIDAD  

PARA USO PROCESO FINANCIERO:  
 

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 

 
$ 240,00 

 30% VALOR A NO JUSTIFICARSE $ 72,00 

 70% VALOR A JUSTIFICARSE $ 168,00 

  GASTOS JUSTIFICADOS          $ 161,00 

  VALOR A DESCONTAR  

 

REVISADO POR 

NO PROCEDE:               $0,00 
HOSPEDAJE:              $105,01 
ALIMENTACIÓN:         $55,99 
TOTAL:                        $161,00 



  
INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

NRO. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE 
SERVICIOS INSTITUCIONALES 

 

118-CZ8L-GOPZ-2025 
 

FECHA DE INFOR¿ME (dd-mm-aaaa) 

28-05-2025 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

QUIROZ HOLGUIN MARIA ROSARIO  
C.I. 0951937630 

Servidor Público 1 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 
 

Manabí: Pajan, Jipijapa, Puerto López. 
Santa Elena: Santa Elena, La Libertad, Salinas. 
Guayas: Playas, El Morro, Posorja. 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 
 

Gestión de Operaciones de Campo 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL 
Maria Rosario Quiroz Holguin  

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
 

ANTECEDENTES: 
 

En atención al memorando N° INEC-CZ8L-2025-0983-M, de fecha 01 de Mayo del 2025 y en Cumplimiento al Plan de Trabajo Autorizado del 

Proyecto Cambio Año Base del Índice de Precios al Productor (CAB-SIPP), procedí a salir de Comisión fuera de sede a la provincia de Manabí, 

Santa Elena y Guayas, desde el 19 al 22 de Mayo del 2025 con el fin de recabar información estadística en el Formulario del Cambio Año 

Base del Índice de Precios al Productor del Sector Agrícola, Industria y de Servicios. 
 
OBJETIVOS: 
 

 Levantar información en Establecimiento empadronados y nuevos del CAB-SIPP del Sector Agrícola E Industrial  

 Actualizar los registros en la matriz de especificaciones y tomas. 

 Actualizar el directorio de informantes. 
 

DESCRIPCIÓN DE RUTA REALIZADA: 
 
 

DÍA JURISDICCIÓN SEDE 

19/05/2025 
PAJAN 

JIPIJAPA 
JIPIJAPA 

20/05/2025 

JIPIJAPA 

LIBERTAD PUERTO LOPEZ  

SANTA ELENA  

21/05/2025 

SANTA ELENA  

PLAYAS LIBERTAD 

SALINAS 

22/05/2025 

PLAYAS 

 POSORJA 

MORRO  

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES POR DÍAS: 

Lunes 19 de Mayo del 2025.- 

JURISDICCIÓN DE 
ESTABLECIMIENTOS                 

ACTIVIDADES REALIZADAS 

PAJAN 
 

Se procedió a visitar 1 Establecimiento ubicado en el cantón Paján, el cual fue efectivo. Se levantó el 
siguiente producto: Fréjol tierno. 

JIPIJAPA 
Se procedió a visitar 5 Establecimientos ubicados en el cantón Jipijapa, los cuales fueron efectivos. Se 
levantaron los siguientes productos: Yuca Blanca, Café en grano seco Caturra, Café en grano seco otras 
variedades, Tagua, y una toma de servicio del Curso de Conducción. 

Al final del día pernocté en Jipijapa. 

Martes 20 de Mayo del 2025.- 

JURISDICCIÓN DE 
ESTABLECIMIENTOS                             

ACTIVIDADES REALIZADAS 

PUERTO LOPEZ 
Se procedió a visitar 4 Establecimientos ubicados en el cantón Puerto López, los cuales fueron efectivos. 
Se levantaron los siguientes productos: Pescado entero de exportación, pescados botellita, pámpano, 
camarón, corvina amarilla y servicio de transporte en Mototaxi.    

SANTA ELENA  
Se procedió a visitar 2 Establecimientos ubicados en el cantón Santa Elena, los cuales fueron efectivos. 
Se levantaron los siguientes productos: Larvas de camarón y Sal refinada. 

SALINAS  
Se procedió a visitar 2 Establecimientos ubicados en el cantón Salinas, los cuales fueron efectivos. Se 
levantaron los siguientes productos: Larvas de camarón. 

Al final del día pernocté en Libertad. 

Miércoles 21 de Mayo del 2025.- 

JURISDICCIÓN DE 
ESTABLECIMIENTOS                 

ACTIVIDADES REALIZADAS 

LA LIBERTAD 
Se procedió a visitar 1 Establecimiento ubicado en el cantón La Libertad, el cual fue efectivo. Se 
levantaron los siguientes productos: Pan de Chocolate, Pan cortado de trigo. 

SALINAS 
Se procedió a visitar 1 Establecimiento ubicado en el cantón Salinas, el cual fue efectivo. Se levantaron 
los siguientes productos: Pescado fresco Albacora, Pescado fresco Dorado, Pescado fresco Picudo. 

SANTA ELENA 
Se procedió a visitar 12 Establecimientos ubicados en el cantón Santa Elena, los cuales fueron efectivos. 
Se levantaron los siguientes productos: Camas de madera, juegos de comedor, larva de camarón, harina 
de pescado, aceite de pescado, cubeta de huevo, papaya y pitahaya.   

Al final del día pernocté en Playas. 

Jueves 22 de Mayo del 2025.- 

JURISDICCIÓN DE 
ESTABLECIMIENTOS                 

ACTIVIDADES REALIZADAS 

PLAYAS  
Se procedió a visitar 3 Establecimientos ubicados en el cantón Playas, los cuales fueron efectivos. Se 
levantaron los siguientes productos: Corvina amarilla, camarón langostino y peaje de transporte 
pesado.     

POSORJA 
Se procedió a visitar 3 Establecimientos ubicados en el cantón Posorja, los cuales fueron efectivos. Se 
levantaron los siguientes productos: Atún enlatados, atún entero congelado, tiburón, pescado bonito, 
conchas, melón y sandía.  

EL MORRO 
Se procedió a visitar 2 Establecimientos ubicados en el cantón El Morro, los cuales fueron efectivos. Se 
levantaron los siguientes productos: Conchas y cangrejos  

Se culminó la información y procedí a retornar a Guayaquil. 

 

 
 
 
 
 
 



 
 
COBERTURA: 
 

 Se cumple con la cobertura mediante visitas a los Establecimientos del sector de manufactura y agrícola, La labor se realizó con 
normalidad. 

1. 
ESTABLECIMI

ENTOS 
PROGRAMA

DOS(3+5+7) 

2. (%) 

3.  
ESTABLECIMI

ENTOS 
EFECTIVOS 

4.  % 
ESTABLECIMI

ENTOS 
EFECTIVOS 

5. 
ESTABLECIMI

ENTOS 
PENDIENTES 

6. % 
ESTABLECIMI

ENTOS 
PENDIENTES 

7. 
ESTABLECIMI

ENTOS NO 
EFECTIVOS 

8. % 
ESTABLECIMI

ENTOS NO 
EFECTIVOS 

9. REVISITAS 

10. TOTAL 
VISITAS(1+

9) 

36 100% 36 100,00% 0 0% 0 0,00% 2 38 

 
Se considera Establecimientos Pendientes a aquellos que durante la visita no se logró el levantamiento de las tomas, se realizará un 
seguimiento por medios alternativos. 
 

TABLAS DE RESUMEN: 
De las tomas levantadas Formulario del Cambio Año Base del Índice de Precios al Productor (CAP – SIPP) del operativo de campo realizado: 

 
 

TABLA N°1. RESUMEN RECORRIDO REALIZADO POR DIAS 
 

DIA FECHA 
HORA KM. 

RECORRIDO 
ESTABLECIMIENTOS 

DILIGENCIADOS 
TOMAS 

GESTIONADAS 

INICIO FIN 

1 19/05/2025 8:00 18:00 264 6 7 

2 20/05/2025 7:30 17:00 210 9 16 

3 21/05/2025 7:30 17:00 220 13 13 

4 22/05/2025 7:45 17:00 205 8 12 

TOTAL 899 36 48 

 
 

TABLA N°2. RESUMEN DE ESTABLECIMIENTOS PROGRAMADOS POR JURISDICCION  
 

PROVINCIA JURISDICCIÓN 

TOTAL 
ESTABLECIMIENT

OS 
PROGRAMADOS 

TOTAL 
ESTABLECIMIENT

OS EFECTIVOS 
PORCENTAJE 

TOTAL DE 
TOMAS 

GESTIONADAS 

ESTABLECIMIENT
OS CON 

NOVEDAD  
PORCENTAJE 

MANABI  

PAJAN 1 1 100,00% 1 0 0,00% 

JIPIJAPA 5 5 100,00% 6 0 0,00% 

PUERTO 
LOPEZ 

4 4 100,00% 7 0 0,00% 

SANTA ELENA 

SANTA ELENA 14 14 100,00% 13 0 0,00% 

LA LIBERTAD 1 1 100,00% 2 0 0,00% 

SALINAS 3 3 100,00% 7 0 0,00% 

GUAYAS 

PLAYAS 3 3 100,00% 6 0 0,00% 

POSORJA 3 3 100,00% 4 0 0,00% 

EL MORRO 2 2 100,00% 2 0 0,00% 

TOTAL   36 36 100,00% 48 0 0.00% 

 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

 
TABLA N°3. RESUMEN DE GESTION DE TOMAS POR JURISDICCIÓN 

 

 
 

 
 

TABLA N°4. RESUMEN DE GESTIÓN DE EMPADRONAMIENTO DE ARTICULOS FALTANTES 
 

 
 
 

 
 

 

 

 

NOVEDADES GENERALES: 

Por daños en la carretera de ciertos lugares se tuvo que coger otra ruta más larga para llegar donde el informante 
Se levantó nuevas tomas del sector agropecuaria. 

No hubo novedad en la gestión dando como resultado efectividad en toda la toma gestionada.  
 

CONCLUSIONES GENERALES:   

De los 36 establecimientos programados 36 establecimientos resultaron efectivos lo que equivale a una efectividad del 100.00%. 

No hubo novedad alguna, y las tomas fueron efectivas.  
La distribución de Establecimientos es la siguiente: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

JURISDICCIÓN 
Nº DE 

ESTABLECIMIENTOS 

TOMAS TOTALES TOMAS CON PRECIO TOMAS SIN PRECIO 

CANTID

AD(A+B) 
% (A) CANTIDAD % 

SIN 

VARIACIÓN 

CON 

VARIACIÓN 

(B) 

CANTIDAD 
% 

PAJAN 1 1 100,00% 1 100,00% 1 0 0 0,00% 

JIPIJAPA 5 6 100,00% 6 100,00% 6 0 0 0,00% 

PUERTO LOPEZ 4 7 100,00% 7 100,00% 5 2 0 0,00% 

SANTA ELENA 14 13 100,00% 13 100,00% 10 3 0 0,00% 

LA LIBERTAD 1 2 100,00% 2 100,00% 2 0 0 0,00% 

SALINAS 3 7 100,00% 7 100,00% 7 0 0 0,00% 

PLAYAS 3 6 100,00% 6 100,00% 2 4 0 0,00% 

POSORJA 3 4 100,00% 4 100,00% 0 4 0 0,00% 

EL MORRO  2 2 100,00% 2 100,00% 2 0 0 0,00% 

TOTAL 36 48 100,00% 48 100,00% 35 13 0 0,00% 

JURISDICCIÓN 
Nº 

ESTABLECIMIENTOS 
GESTIONADOS 

Nº 
ESTABLECIMIEN
TOS EFECTIVOS 

Nº ARTICULOS 
EMPADRONADOS 

Nº TOMAS 
EMPADRONADAS 

SANTA ELENA 1 1 2 2 

TOTAL 1 1 2 2 

100,00%
0,00%
0,00%
0,00%
0,00%
0,00%

0,00% 20,00% 40,00% 60,00% 80,00% 100,00% 120,00%

Efectivas

Establecimiento cerradp

Informante Ausente



 
 
RECOMENDACIONES:  

● Se recomienda empadronar tomas que no se encuentren muy despoblado por un tema de seguridad.  

● Llevar acabo la gestión de reemplazos de manera inmediata para no afectar la efectividad de las gestiones realizadas.  

 

VEHÍCULO: 

El vehículo funcionó con normalidad durante los días de trabajo programados. 

DEPARTAMENTO FINANCIERO 
 

 Se adjunta detalle de facturas de los días de comisión. 

 Se adjunta facturas originales de la comisión. 

 Se adjunta memorando de autorización. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de 
residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 
institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA 
dd-mm-aaaa 

19-05-2025 22-05-2025 

HORA 
hh:mm 

08:00 17:00 

TRANSPORTE 
TIPO DE  

TRANSPORTE 
(Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

Terrestre Contratado 

Guayaquil, Pajan, 
Jipijapa, Puerto 
López, Santa Elena, 
La Libertad, 
Salinas, Playas, El 
Morro, Posorja, 
Guayaquil. 

19-05-2025 08:00 22-05-2025 17:00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 
 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 
días del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario 
la liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría 
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de 
servicios institucionales sea superior al número de días 
autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la 
Máxima Autoridad o su Delegado 

Maria Quiroz Holguin 
Asistente de Operaciones de Campo 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL 
SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE 
DE LA UNIDAD 

 
 
 
 
 

 

Joffre León Veas 
Responsable CZ8L Gestión de Operaciones de Campo 

Sissy Pacheco Mazzini 
Coordinadora Zonal 8 INEC. Subrogante 
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