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DEVENGADO

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

1450071160 BONIFAZ ZAVALA DIEGO EMANUEL

DEVRPA RTO

55 00 028 001 730303 1801 202 2003 2215 Viaticos y Subsistencias en el Interior 320.00

320.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: COORDINACIÓN ZONAL 3 INEC -BONIFAZ ZAVALA DIEGO EMANUEL-PAGO DE 4 VIÁTICOS- ACTIVIDAD DE PRUEBA PILOTO 
ENVIGMU  PROYECTO ENVIGMU, PROVINCIAS (PASTAZA-CHIMBORAZO)DEL 10 AL 14 DE NOVIEMBRE 2025, SOLICITUD E 
INFORME N° 385-INEC-CZ3C-GOPZ-2025, SEGUN MEMO Nro. INEC-CZ3C-GAFZ-2025-0998-M (CERT. 769) FMTD

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

320.00

320.00

TRESCIENTOS VEINTE DOLARES

APROBADO

FECHA:
28/11/2025

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por: 

FLOR MARIA TAMAYO 
DIAZ
 
Validar únicamente con FirmaEC

Firmado electrónicamente por: 

MARIA GABRIELA 
CABRERA CUNALATA
 
Validar únicamente con FirmaEC

Firmado electrónicamente por: 

NELLY CRISTINA 
UQUILLAS VEGA
 
Validar únicamente con FirmaEC
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DEVENGADO

GASTOS

OTROS GASTOS

0
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Comprobante
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Clase de 
Registro:
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ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por: 
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DIAZ
 
Validar únicamente con FirmaEC

Firmado electrónicamente por: 

MARIA GABRIELA 
CABRERA CUNALATA
 
Validar únicamente con FirmaEC

Firmado electrónicamente por: 
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UQUILLAS VEGA
 
Validar únicamente con FirmaEC



 

                                      

 

 

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

385-INEC-CZ3C-GOPZ-2025 
FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) 

07/11/2025 

 

VIÁTICOS X MOVILIZACIONES  SUBSISTENCIAS  ALIMENTACIÓN  
NO REQUIERE 
PAGO 

 
No. PERMISO SIITH 
 

 

DATOS GENERALES 
 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 

BONIFAZ ZAVALA DIEGO EMANUEL  C.I. 1450071160 

PUESTO QUE OCUPA: 

Analista de procesos estadísticos 3 Zonal 
 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 

PUYO-PASTAZA/PALLATANGA-CHIMBORAZO 
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

GESTION DE OPERACIONES DE CAMPO 
 

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) 
FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) 
 

HORA LLEGADA (hh:mm) 
 

 

10/11/2025 06H00 14/11/2025 17H30 
 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 

DIEGO BONIFAZ - CRISTINA ALTAMIRANO  – LORENA NARANJO-VICENTE PICO-FERNANDO GOYES 
 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE 
Según Memorando Nro INEC-CZ3C-2025-3237-M de fecha 07 de noviembre del 2025, el Sr. Coordinador Zonal 3 autoriza el gasto 
y el plan de trabajo para las actividades de la prueba piloto ENVIGMU del 10 al 14 de noviembre de 2025, en las provincias de 
Pastaza y Chimborazo. 

 

TRANSPORTE  

TIPO DE TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, marítimo, 

otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  RUTA 

SALIDA LLEGADA 
 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

 

TERRESTRE 

Vehículo institucional 

TEI – 1099 
AMBATO – PUYO 10/11/2025 06h00 10/11/2025 08h00 

 

TERRESTRE 

Vehículo institucional 

TEI – 1099 
PALLATANGA – AMBATO 14/11/2025 14H30 14/11/2025 17h30 

 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 
 

NOMBRE DEL BANCO: 

BANCO GUAYAQUIL 
TIPO DE CUENTA: 

AHORROS 
No. DE CUENTA: 

0034548328 
 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

SOLICITANTE 

 

 
 
 
 
 

 
 
 

 

DIEGO BONIFAZ 
ANALISTA DE PROCESOS ESTADÍSTICOS 3 ZONAL 

JORGE ALMEIDA 
RESPONSABLE DE LA GESTIÓN OPERACIÓN DE CAMPO 

 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

 

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 72 
horas de anticipación al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de 
que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice. 
 

• De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorización 
quedarán insubsistentes 

• El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término  de 
4 días de cumplido el servicio institucional 
 

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso 

obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales 

debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado. 

 

  

ING. FERNANDO GOYES 

COORDINADOR ZONAL 3 CENTRO 

 

VERSIÓN FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013  

Firmado electrónicamente por: 

DIEGO EMANUEL 
BONIFAZ ZAVALA
 
Validar únicamente con FirmaEC

Firmado electrónicamente por: 

JORGE TEOFILO 
ALMEIDA ALMEIDA
 
Validar únicamente con FirmaEC

Firmado electrónicamente por: 

LUIS FERNANDO GOYES 
MORALES
 
Validar únicamente con FirmaEC



 
 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 
INSTITUCIONALES 

385-INEC-CZ3C-GOPZ-2025 

FECHA DE INFORME (dd-mm-aaaa) 

20/11/2025 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

BONIFAZ ZAVALA DIEGO EMANUEL  C.I. 1450071160 Analista de Procesos Estadísticos 3 Zonal 
 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 
PUYO-PASTAZA/PALLATANGA-CHIMBORAZO GESTION DE OPERACIONES DE CAMPO 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
BONIFAZ DIEGO - NARANJO LORENA- ALTAMIRANO CRISTINA – PICO VICENTE - GOYES FERNANDO 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

 
Objetivo: Según Memorando Nro INEC-CZ3C-2025-3237-M de fecha 07 de noviembre del 2025, el Sr. Coordinador Zonal 3 autoriza el 
gasto y el plan de trabajo para las actividades de la prueba piloto ENVIGMU del 10 al 14 de noviembre de 2025, en las provincias de 
Pastaza y Chimborazo. 
 

Actividades cumplidas: 

 

 Lunes, 10 de Noviembre de 2025, Salida de Ambato a las 06:30 con destino al Puyo, llegando a las 09:30, una vez que se 
sincroniza la Tablet de acuerdo a los UPM establecidos, se recibe vía correo electrónico los MyC y se recibe la instrucción sobre 
que se debe levantar 2 encuestas diarias por encuestador. Y se labora en el siguiente conglomerado 160150003001. Se termina 
la jornada a las 20:30 y se pernocta en el Puyo. 
 

 Martes, 11 de Noviembre de 2025, se inicia la jornada a las 07:30 en el Puyo, se tiene una reunión con la Representante del 
Consejo de Igualdad de Género, Psicóloga Eliana Muñoz  y se coordina el trabajo con el acompañamiento de la funcionaria en 
mención,  se labora en los siguientes conglomerados 160150900301 y el 160150007501, aproximadamente a las 18:30 se tiene 
la supervisión nacional y se procede a tener una reunión, Se termina la jornada a las 20:45 y se pernocta en el Puyo. 

 

 Miércoles, 12 de Noviembre de 2025, se inicia la jornada a las 07:30 en el Puyo nos encontramos con el equipo nacional y se 
procede a trabajar en el siguiente conglomerado 160150003001, sector determinado como 999 (disperso), teniendo en cuenta 
el objetivo de prueba piloto es la revisión del funcionamiento del sistema SIPE-ENVIGMU, posteriormente con el equipo 
nacional se levanta la información de todas las viviendas del sector en mención, a las 12:20 se retorna desde el del Puyo a 
Ambato, llegando a las 16:00, y posteriormente se recoge al Sr. Coordinador de la CZ3C y nos trasladamos para Pallatanga,  
para cumplir con las actividades planificadas llegando a las 20:00, se pernocta en Pallatanga. 
 

 Jueves, 13 de Noviembre de 2025, se inicia la jornada a las 07:30, en Pallatanga en conjunto con el Sr. Coordinador se realiza 
la visita a los miembros de la Policía Nacional y Tenencia Política, presentándose y comunicando sobre la prueba piloto a 
realizarse en el Pallatanga, se mantiene una reunión con todos los equipos a nivel nacional y se determinan los equipos y 
sectores a trabajar, Nos encontrábamos en un grupo de trabajo de 38 personas y se determinó realizar el levantamiento de 
las encuestas de manera aleatoria (sistema SIPE-ENVIGMU) en las viviendas de la localidad, conjuntamente con los equipos 
distribuidos por parte de la Responsable Nacional del proyecto, conformados por 3 personas con una carga de trabajo de 4 
encuestas. Se termina la jornada a las 19:00 y se pernocta en Pallatanga. 

  

 Viernes, 14 de Noviembre de 2025, se inicia la jornada a las 07:30 e Pallatanga con una reunión en el auditorio del Municipio 
de Pallatanga, la misma que se trató sobre los hallazgos de la prueba piloto, ajustes de formularios, recomendaciones de los 
flujos y protocolos a implementarse. Se termina la jornada a las 12:20 y se retorna a Ambato en vehículo institucional, siendo 
la hora de llegada a las 17:30 (se demoró más del tiempo previsto en llegar, por factores climáticos y mal estado de la vía). 

 

PRODUCTOS ALCANZADOS:  

 Revisión formulario hogar, F2, F3 y F4 

 Revisión de la implementación SIPE-ENVIGMU. 

 Revisión abordaje y protocolos 

 Actualización de la muestra. 

 



CONCLUSIONES: 

 La prueba piloto confirmó la pertinencia y claridad del instrumento, evidenciando que las preguntas, incluidas aquellas 

vinculadas a experiencias sensibles, podían formularse de manera comprensible, empática y respetuosa. Esto garantizó que 

el cuestionario fuera metodológicamente robusto y evitara cualquier riesgo de revictimización. 

 

 El pilotaje permitió detectar y ajustar aspectos operativos clave del trabajo de campo, revelando necesidades de mejora en la 

logística, la organización del tiempo, la planificación de rutas, la capacitación del equipo y la aplicación de protocolos de 

seguridad y confidencialidad. Gracias a estos ajustes, se fortaleció la efectividad y seguridad del proceso de recolección de 

datos. 

 

RECOMENDACIONES: 

 

 Ajustar la redacción de las preguntas para evitar interpretaciones subjetivas o normalización de la violencia, 
incorporando ejemplos descriptivos y no valorativos que permitan obtener información precisa y respetuosa 
hacia las experiencias de las mujeres. 
 

 Profundizar la formación en el manejo del cuestionario electrónico, la correcta navegación de flujos y la detección 
de errores de salto, asegurando que las encuestadoras y supervisoras apliquen el instrumento de manera 
consistente y rigurosa. 

 
 Realizar ejercicios controlados que permitan al personal identificar sesgos, practicar el uso de preguntas neutrales 

y mejorar la interacción ética con las entrevistadas, garantizando una recolección de datos cuidadosa y 
metodológicamente sólida.  

 
 

NOTA: Se adjunta Facturas y Notas de venta por Alimentación y Hospedaje: 

FECHA 
FACTURA/NOTA 

DE VENTA Nº 
DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES 

10/11/2025 006-100-000003581 
CEVICHE TRIPLE + LIMONADA 

FRUTOS ROJOS 
 $            13,00    

10/11/2025 006-100-000003586 ARROZ FRUTOS DEL MAR  $            12,00    

10/11/2025 001-100-000000237 COSTILLAS DE CERDO  $            10,00    

11/11/2025 006-100-000003595 BANDERITA MAR Y TIERRA  $            12,00    

11/11/2025 006-100-000003599 
LOMO MAR Y TIERRA DE LA 

CASA 
 $            15,00    

11/11/2025 001-002-000012774 MENESTRA CON CARNE  $              5,50    

12/11/2025 001-100-000004729 
HOSPEDAJE DE LOS DIAS 10 Y 
11 DE NOV. 2025 - SALIDA DIA 

12 DE NOV. 2025 
 $            60,00    

12/11/2025 006-100-000003610 CEVICHE MARINERO  $            16,00    

12/11/2025 001-200-000003164 
TILAPIA FRITA + 1 VASO DE 

JUGO 
 $            10,00    

13/11/2025 001-010-000002077 
ALIMENTACION 

(Churrasco + Café) 
 $            6,50  

Alimentación corresponde al 12-11-
2025 se emite con fecha 13-11-

2025, por problemas en el sistema 
de facturación. 

13/11/2025 002-001-0003950 CHURRASCO + BEBIDA  $              7,00    

13/11/2025 002-001-0000167 PICADITA COMPLETA  $            10,00    

13/11/2025 001-001-000000018 
HOSPEDAJE DEL 12 Y 13 MES 

DE NOVIEMBRE 2025 
 $            70,00    

14/11/2025 002-001-0003964 DESAYUNO COMPLETO  $              5,00    

14/11/2025 
 002-001-

000006584 
 CORVINA FRITA (15)  $              6,00    

16/11/2025 003-001-000000046 
ALIMENTACIÓN DEL 13 DE 

NOVIEMBRE 
(Desayuno Continental) 

 $              6,00  

Alimentación corresponde al 13-11-
2025 se emite con fecha 16-11-

2025, por problemas en el sistema 
de facturación. 

    TOTAL:  $         264,00    
 

 
 



ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del 
servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo 
 habituales o del cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, hasta su 
llegada de estos sitios. 

FECHA  
dd-mmm-aaa 

10/11/2025 14/11/2025 

HORA  
hh:mm 

06h30 17h30 

Hora Inicio de Labores el día de retorno 07h30 

TRANSPORTE 

TIPO DE  
TRANSPORTE 

(Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

TERRESTRE 

Vehículo institucional 

TEI – 1099 
AMBATO – PUYO 10/11/2025 06h30 10/11/2025 09h30 

TERRESTRE 

Vehículo institucional 

TEI – 1099 
PALLATANGA – AMBATO 14/11/2025 12h20 14/11/2025 17h30 

 
NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 
 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del 
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se demorará 
e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. Cuando el 
cumplimiento de servicios institucionales sea superior al número de días 
autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la Máxima Autoridad 
o su delegado 

 
 
 
 

NOMBRE:  BONIFAZ ZAVALA DIEGO EMANUEL 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 
COMISIONADO 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO  

   

 

ING. JORGE ALMEIDA 

RESPONSABLE DE GESTIÓN DE OPERACIONES DE CAMPO 
 

 
ING. FERNANDO GOYES 

COORDINADOR ZONAL 3 CENTRO 

 

Firmado electrónicamente por: 

DIEGO EMANUEL 
BONIFAZ ZAVALA
 
Validar únicamente con FirmaEC

Firmado electrónicamente por: 

JORGE TEOFILO 
ALMEIDA ALMEIDA
 
Validar únicamente con FirmaEC

Firmado electrónicamente por: 

LUIS FERNANDO GOYES 
MORALES
 
Validar únicamente con FirmaEC



 

 

 

 

 

RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE 

EN LICENCIA CON REMUNERACION 

LUGAR Y FECHA:      Ambato, 20/11/2025  

NOMBRES Y APELLIDOS:  BONIFAZ ZAVALA DIEGO EMANUEL 

FECHA DE COMISION:  Del 10 al 14 de noviembre de 2025 

DESTINO (CIUDAD): 
 
PUYO-PASTAZA / PALLATANGA CHIMBORAZO    

ORDEN DE MOVILIZACION:      

 
385   

DETALLE DE DOCUMENTOS 

FECHA 

FACTURA/NOT

A DE VENTA 

Nº 

DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES 

10/11/2025 
006-100-

000003581 
CEVICHE TRIPLE + 

LIMONADA FRUTOS ROJOS 
 $            13,00    

10/11/2025 
006-100-

000003586 
ARROZ FRUTOS DEL MAR  $            12,00    

10/11/2025 
001-100-

000000237 
COSTILLAS DE CERDO  $            10,00    

11/11/2025 
006-100-

000003595 
BANDERITA MAR Y TIERRA  $            12,00    

11/11/2025 
006-100-

000003599 
LOMO MAR Y TIERRA DE LA 

CASA 
 $            15,00    

11/11/2025 
001-002-

000012774 
MENESTRA CON CARNE  $              5,50    

12/11/2025 
001-100-

000004729 

HOSPEDAJE DE LOS DIAS 10 
Y 

11 DE NOV. 2025 - SALIDA 
DIA 12 DE NOV. 2025 

 $            60,00    

12/11/2025 
006-100-

000003610 
CEVICHE MARINERO  $            16,00    

12/11/2025 
001-200-

000003164 
TILAPIA FRITA + 1 VASO DE 

JUGO 
 $            10,00    

13/11/2025 
001-010-

000002077 
ALIMENTACION 

(Churrasco + Café) 
 $            6,50  

Alimentación corresponde al 12-
11-2025 se emite con fecha 13-
11-2025, por problemas en el 

sistema de facturación. 

13/11/2025 002-001-0003950 CHURRASCO + BEBIDA  $              7,00    

13/11/2025 002-001-0000167 PICADITA COMPLETA  $            10,00    

13/11/2025 
001-001-

000000018 
HOSPEDAJE DEL 12 Y 13 MES 

DE NOVIEMBRE 2025 
 $            70,00    

14/11/2025 002-001-0003964 DESAYUNO COMPLETO  $              5,00    

14/11/2025 
 002-001-

000006584 
 CORVINA FRITA (15)  $              6,00    

16/11/2025 
003-001-

000000046 

ALIMENTACIÓN DEL 13 DE 
NOVIEMBRE 

(Desayuno Continental) 
 $              6,00  

Alimentación corresponde al 13-
11-2025 se emite con fecha 16-
11-2025, por problemas en el 

sistema de facturación. 

    TOTAL:  $         264,00    
 

Autorizo al Área Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al anticipo de mi Licencia 
con Remuneración.  
    

 

 

 

 

 
    

  FIRMA DE RESPONSABILIDAD (Comisionado)   

Firmado electrónicamente por: 

DIEGO EMANUEL 
BONIFAZ ZAVALA
 
Validar únicamente con FirmaEC



     

PARA USO PROCESO 

FINANCIERO:    

  VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 0.00  

 30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 96,00  

 70% VALOR A JUSTIFICARSE 224,00  

  GASTOS JUSTIFICADOS 264,00  

  VALOR POR DESCONTAR -  

 

 

 

  VALOR A PAGAR 320,00 

 

 

 

Liquidado por: 

  
 
 
  

En base a la documentación adjunta, y realizado el control previo por parte del Proceso Financiero se autoriza el pago de acuerdo 

a la liquidación emitida. 

Revisado y Autorizado por:  

  
  

“Por Delegación del Director Ejecutivo, conforme el 
Artículo 3 de la Resolución No. 040-DIREJ-DIJU NI2022 

que establece lo siguiente: “Ordenador de pago: El/la 
Directora/a Financiero/a en Planta Central y los 

Responsables Administrativos Financieros en las 

Coordinaciones Zonales, sobre la base de la solicitud y 

documentación de respaldo recibida de los 

ordenadores de gasto, autorizará y ejecutará el pago 

conforme las normas legales vigentes” 

 

 

Firmado electrónicamente por: 

NELLY CRISTINA 
UQUILLAS VEGA
 
Validar únicamente con FirmaEC

Firmado electrónicamente por: 

MARIA GABRIELA 
CABRERA CUNALATA
 
Validar únicamente con FirmaEC


