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DEVENGADO

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0502302847 PACHANO ZURITA ROSA ALEJANDRA

DEVRPA RTO

55 00 034 004 730303 1801 202 8888 8888 Viaticos y Subsistencias en el Interior 293.90

293.90

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: COORDINACIÓN ZONAL 3 INEC - PACHANO ZURITA ROSA ALEJANDRA- PAGO 4 VIÁTICOS- ACTIVIDADES DE SUPERVISIÓN 
ZONAL, PROYECTO ENCV LGBTI+, PROVINCIA DE PASTAZA DEL 11 AL 15 NOVIEMBRE 2025, SEGÚN SOLICITUD E INFORME N
°389-INEC-CZ3C-GOPZ-2025 SEGUN MEMO Nro. INEC-CZ3C-2025-3405-M (CERT.695) FMTD

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

293.90

293.90

DOSCIENTOS NOVENTA Y TRES DOLARES CON 90/100 CENTAVOS

APROBADO

FECHA:
27/11/2025

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por: 

FLOR MARIA TAMAYO 
DIAZ
 
Validar únicamente con FirmaEC

Firmado electrónicamente por: 

MARIA GABRIELA 
CABRERA CUNALATA
 
Validar únicamente con FirmaEC

Firmado electrónicamente por: 

NELLY CRISTINA 
UQUILLAS VEGA
 
Validar únicamente con FirmaEC



COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

No. Expediente

1773

Institucion:

U. Ejecutora:

Unid. Desc:

064 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS

0003 COORDINACION ZONAL 3 - INEC

0000

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2025-064-0003-00053-014

Fecha Elaboración

026 011 2025

No. CUR No. Original

5340 5270

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

DEVENGADO

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0502302847 PACHANO ZURITA ROSA ALEJANDRA

DEVRPA RTO

D E D U C C I O N E S

APROBADO

FECHA:
27/11/2025

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por: 

FLOR MARIA TAMAYO 
DIAZ
 
Validar únicamente con FirmaEC

Firmado electrónicamente por: 

MARIA GABRIELA 
CABRERA CUNALATA
 
Validar únicamente con FirmaEC

Firmado electrónicamente por: 

NELLY CRISTINA 
UQUILLAS VEGA
 
Validar únicamente con FirmaEC



                                      
  

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

389-INEC-CZ3C-GOPZ-2025 
FECHA DE SOLICITUD: 

                                           10/11/2025 

 

VIÁTICOS X MOVILIZACIONES  SUBSISTENCIAS  ALIMENTACIÓN  
NO 
REQUIERE 
PAGO 

 
No. PERMISO  
 

 

DATOS GENERALES 
 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL  SERVIDOR 

PACHANO ZURITA ROSA ALEJANDRA – 0502302847 
PUESTO QUE OCUPA: 

 CRÍTICO-CODIFICADOR-DIGITADOR ZONAL 
 

 
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL     

PASTAZA 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

 GESTIÓN DE OPERACIONES DE CAMPO 

 

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm) 
 

11/11/2025 05:00 15/11/2025 17:00 
 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 

 ROSA ALEJANDRA PACHANO ZURITA 

 

  DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE 
 

Mediante Memorando  INEC-CZ3C-2025-3252-M, de fecha 10 de noviembre del 2025, el Sr. Coordinador Zonal 3 Centro autoriza EL GASTO Y EL 
PLAN DE TRABAJO PARA LAS ACTIVIDADES DE SUPERVISIÓN ZONAL DE LA ENCV-LGBTI+, correspondiente al mes de Noviembre de 2025, en las 
provincias de Orellana y Pastaza. 

 

TRANSPORTE  

TIPO DE TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 
marítimo, otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

RUTA 

SALIDA LLEGADA 
 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

 

TERRESTRE 
VEHICULO 

PARTICULAR 
AMBATO – PASTAZA 11/11/2025 05:00 11/11/2025 08:00 

 

TERRESTRE 
VEHICULO 

PARTICULAR 
PASTAZA – AMBATO 15/11/2025 14:00 15/11/2025 17:00 

 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 
 

NOMBRE DEL BANCO: 

BANCO PICHINCHA 
TIPO DE CUENTA: 

AHORRO 
No. DE CUENTA: 

2207236193 
 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

SOLICITANTE 

 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR 

PACHANO ZURITA ROSA ALEJANDRA 
NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 

JORGE TEÓFILO ALMEIDA ALMEIDA   

 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

 

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 
72 horas de anticipación al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso 
de que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice. 
 

• De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorización 
quedarán insubsistentes 

• El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término  de 
4 días de cumplido el servicio institucional 
 

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso 

obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales 

debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado. 

 

  

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR 

LUIS FERNANDO GOYES MORALES 
COORDINADOR ZONAL 3 CENTRO 

 

VERSIÓN FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013  

Firmado electrónicamente por: 

ROSA ALEJANDRA 
PACHANO ZURITA
 
Validar únicamente con FirmaEC

Firmado electrónicamente por: 

JORGE TEOFILO 
ALMEIDA ALMEIDA
 
Validar únicamente con FirmaEC

Firmado electrónicamente por: 

LUIS FERNANDO GOYES 
MORALES
 
Validar únicamente con FirmaEC



  

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

389-INEC-CZ3C-GOPZ-2025 

FECHA DE INFORME  (dd-mmm-aaaa) 

20/11/2025 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

PACHANO ZURITA ROSA ALEJANDRA 

 C.I. 0502302847 

CRÍTICO CODIFICADOR DIGITADOR ZONAL 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL 

SERVIDOR 

PASTAZA-ARAJUNO-MERA / PASTAZA GESTIÓN DE OPERACIONES DE CAMPO 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 

PACHANO ZURITA ROSA ALEJANDRA 

 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

OBJETIVO DE LA COMISIÓN:  

Mediante Memorando INEC-CZ3C-2025-3252-M, de fecha 10 de noviembre del 2025, el Sr. Coordinador Zonal 3 
Centro autoriza EL GASTO Y EL PLAN DE TRABAJO PARA LAS ACTIVIDADES DE SUPERVISIÓN ZONAL DE LA ENCV-

LGBTI+, correspondiente al mes de noviembre de 2025, en las provincias de Orellana y Pastaza. 

 

ACTIVIDADES CUMPLIDAS: 
 
MARTES 11 DE NOVIEMBRE DEL 2025 

Salida desde Ambato a las 05:00 am con destino a Pastaza, llegando a las 08:00 am. Se tomó contacto con el 
encuestador Jean Toctaquiza para coordinar las actividades a realizarse en Pastaza. Se verificó que el 
encuestador portara la credencial y la vestimenta correspondiente. Se inició el operativo, observando el correcto 
desenvolvimiento del encuestador durante su aplicación se realizó encuestas en el barrio México. Una vez 
culminado el levantamiento de la información, se continuó con el abordaje de las personas referidas. Se realizó 
la retroalimentación en rama de actividad y grupo de ocupación al encuestador encargado. 
 
Termina la jornada a las 20:00, se pernocta en Pastaza.  
 

 MIÉRCOLES 12 DE NOVIEMBRE DEL 2025 

La jornada laboral inició a las 08:00 am, se verificó que el encuestador portara la vestimenta adecuada y 
credencial visible, así mismo que llevara todo el material necesario para el levantamiento de información. Se 
procedió con el contacto de personas referidas. Continuamos con el operativo de campo y realizamos 
levantamiento de encuestas en Pastaza. Revisamos la cobertura, se emitieron sugerencias para seguir 
contactando a informantes referidos de la población LGBTI+. 



 

Terminó la jornada a las 20:00 pm, se pernocta en Pastaza.  

 

JUEVES 13 DE NOVIEMBRE DEL 2025 

La jornada de trabajo inició a las 08:00 am, dirigiéndonos hacía Arajuno para continuar con la búsqueda de 
informantes. Durante el recorrido se verifico que el encuestador portara vestimenta adecuada y credenciales 
visibles, conforme a los protocolos establecidos. Tomamos contacto con personal del Ministerio de Salud, a 
quiénes se les socializo acerca de la encuesta que está siendo levantada sobre las condiciones de vida de la 
población LGBTI+ para poder tener contacto con gente que acude a este centro de Salud. Posteriormente, se 
visitó el GAD de Arajuno, donde se mantuvo diálogo con personal de Recursos Humanos para lograr el 
acercamiento con personas referidas dentro de la institución. A las 15:00 pm se retornó a Pastaza, donde se 
continuó con el operativo de campo.  

Se culminó la jornada laboral a las 20:00 pm, se pernocta en el Pastaza. 

 

VIERNES 14 DE NOVIEMBRE DEL 2025 

La jornada de trabajo inició a las 08:00 am, dirigiéndonos a la Shell, conjuntamente con el encuestador Jean 
Toctaquiza, donde se levantó información de un informante, una vez concluida la encuesta, empezamos la 
búsqueda de referidos. Posteriormente nos dirigimos a Mera en búsqueda de personas de la población que fueron 
referidos. Retornamos a Pastaza a las 15:00 pm. Las encuestas que fueron levantadas en formularios físicos por 
fallas del aplicativo, fueron ingresadas al sistema donde se pudo evidenciar el correcto desarrollo de la 
información. 

Se culminó la jornada laboral a las 18:00 pm y se pernocta en Pastaza. 

 

SÁBADO 15 DE NOVIEMBRE DEL 2025  

La jornada laboral inició a las 08:00 am en Pastaza, continuamos con el operativo de campo en el levantamiento 
de información en el Barrio Libertad. Se realizó un análisis de cobertura, se emitieron sugerencias para seguir 
contactando a informantes referidos de Población LGBTI+.  

Se finalizó la jornada a las 14:00 pm y se retorna desde Pastaza a Ambato arribando a las 17:00 pm, sin ninguna 
novedad que informar. 

CONCLUSIONES 

 
 Las recomendaciones emitidas contribuyeron a optimizar el levantamiento de la información, 

especialmente en lo relacionado con la identificación de posibles referidos, lo que es clave para 
alcanzar la cobertura prevista por la Encuesta Nacional de Condiciones de Vida de la Población LGBTI+. 

 El uso de referidos se reafirma como una herramienta operativa eficiente para contextos donde el 

acceso directo es limitado, optimizando tiempos y recursos en la identificación de posibles participantes 
del estudio. 

 
 Explicar sobre el alcance y relevancia de la encuesta; es esencial para incentivar la participación, ya 

que muchos informantes mostraron mayor apertura al comprender que su aporte contribuye al 
fortalecimiento de políticas públicas para la población LGBTI+. 

 

 

RECOMENDACIONES 



 

 Fortalecer la capacitación del equipo de campo en técnicas de comunicación sensible y efectiva, con 
el fin de asegurar que los informantes reciban explicaciones claras sobre los objetivos y la importancia de 
la encuesta, promoviendo así una mayor disposición a colaborar. 

 Implementar de manera sistemática la estrategia de referidos, desarrollando protocolos claros para su 
solicitud y registro, de modo que se maximice su efectividad en la identificación de nuevos participantes 
y se agilice el proceso de levantamiento de información. 

 Mantener y mejorar los mecanismos de socialización previa del proyecto con actores clave y posibles 
informantes, destacando la relevancia del estudio para la formulación de políticas públicas, a fin de 
fomentar la confianza y estimular una participación más amplia y voluntaria. 

NOTA: Se adjunta las facturas y notas de venta de alimentación y hospedaje. 

 

FECHA 
FACTURA/NOTA DE 

VENTA Nº 
DESCRIPCIÓN VALOR OBSERVACIONES 

11/11/2025 006-100-000003602 LOMO MAR Y TIERRA DE LA CASA 15,00   

11/11/2025 163-106-000358835 
NACHOS CON QUESO, COCA COLA 
LATA, GUITIG 

3,41   

11/11/2025 002-001-000007675 
ALIMENTACIÓN UN MIXTO DE POLLO Y 
CARNE MÁS JUGO 

10,00   

12/11/2025 001-002-000001810 DESAYUNO EL REY 6,50   

12/11/2025 001-001-000000509 VOLQUETERO DE 5,  COLA 1.35L 7,00   

12/11/2025 163-102-000557079 
AMOR WAFER NARANJA, COCA COLA 
LATA 

2,79   

12/11//2025 002-001-000007683 CARNE ASADA CON MENESTRA 5,25   

13/11/2025 001-100-000000484 TIGRILLO MAS JUGOS Y BATIDOS 5,50   

13/11/2025 003-001-000000695 PARRILLADA 15,00   

14/11/2025 001-001-000001353 
FRITADA MÁS PORCIÓN DE MADURO MÁS 
COLA 

8,00   

14/11/2025 163-104-000590310 
TRULULU GUSANOS ACIDOS, AK JUGO 
NARANJA PASTEURIZADO 

4,20   

14/11/2025 001-002-000033490 YUKIS MIXTA, FRUTOS ROJOS 8,75   

15/11/2025 001-100-000000495 BANDERA JAKMIN + JUGOS Y BATIDOS 6,50   

15/11/2025 006-001-000000103 SERVICIO DE ALOJAMIENTO 100,00 
SERVICIO DE HOSPEDAJE DE 

LOS DÍAS DEL 11 AL 14 DE 
NOVIEMBRE DEL 2025 

  TOTAL 197,90   
 

 



 

 SALIDA LLEGADA NOTA 

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 

cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del 

lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del 

servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada de 

estos sitios. 

FECHA  

dd-mmm-aaa 
11/11/2025 15/11/2025 

HORA  

hh:mm 
05:00 17:OO 

Hora Inicio de Labores el día de 

retorno 
08:00 

TRANSPORTE 

TIPO DE  

TRANSPORTE 

 (Aéreo, terrestre, 

marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 

TRANSPORTE  

 

RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  

dd-mmm-

aaaa 

HORA 

 hh:mm 

FECHA  

dd-mmm-aaaa 

HORA 

 hh:mm 

TERRESTRE Vehículo particular 
Ambato – 

Pastaza 11/11/2025 05:00 11/11/2025 08:00 

TERRESTRE 
Vehículo particular 

Pastaza - 

Ambato 15/11/2025 14:00 15/11/2025 17:00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 

 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 
4 días del cumplimiento de servicios institucionales, caso 
contrario la liquidación se demorará e incluso de no 
presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. Cuando 
el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al 
número de días autorizados, se deberá adjuntar la autorización 
por escrito de la Máxima Autoridad o su Delegado 

 

 

 

 

 

 

 

 

NOMBRE:  Alejandra Pachano 

 
FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL 

SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

 

 

 

NOMBRE: Eco. Jorge Almeida 

RESPONSABLE DE GESTION DE OPERACIONES DE CAMPO 

NOMBRE: Ing. Fernando Goyes 

COORDINADOR ZONAL 3 CENTRO 

Firmado electrónicamente por: 

ROSA ALEJANDRA 
PACHANO ZURITA
 
Validar únicamente con FirmaEC

Firmado electrónicamente por: 

JORGE TEOFILO 
ALMEIDA ALMEIDA
 
Validar únicamente con FirmaEC

Firmado electrónicamente por: 

LUIS FERNANDO GOYES 
MORALES
 
Validar únicamente con FirmaEC



Ambato, 20 de noviembre del 2025

Rosa Alejandra Pachano Zurita

Del 11 al 15 de noviembre de 2025

ORDEN DE MOVILIZACION:             389

FECHA
FACTURA/NOTA DE 

VENTA Nº
DESCRIPCIÓN VALOR OBSERVACIONES

11/11/2025 006-100-000003602 LOMO MAR Y TIERRA DE LA CASA 15,00

11/11/2025 163-106-000358835
NACHOS CON QUESO, COCA COLA LATA, 
GUITIG

3,41

11/11/2025 002-001-000007675
ALIMENTACIÓN UN MIXTO DE POLLO Y 
CARNE MÁS JUGO

10,00

12/11/2025 001-002-000001810 DESAYUNO EL REY 6,50

12/11/2025 001-001-000000509 VOLQUETERO DE 5,  COLA 1.35L 7,00

12/11/2025 163-102-000557079
AMOR WAFER NARANJA, COCA COLA 
LATA

2,79

12/11//2025 002-001-000007683 CARNE ASADA CON MENESTRA 5,25

13/11/2025 001-100-000000484 TIGRILLO MAS JUGOS Y BATIDOS 5,50

13/11/2025 003-001-000000695 PARRILLADA 15,00

14/11/2025 001-001-000001353
FRITADA MÁS PORCIÓN DE MADURO MÁS 
COLA 8,00

14/11/2025 163-104-000590310
TRULULU GUSANOS ACIDOS, AK JUGO 
NARANJA PASTEURIZADO 4,20

14/11/2025 001-002-000033490 YUKIS MIXTA, FRUTOS ROJOS 8,75

15/11/2025 001-100-000000495 BANDERA JAKMIN + JUGOS Y BATIDOS 6,50

15/11/2025 006-001-000000103 SERVICIO DE ALOJAMIENTO 100,00
SERVICIO DE HOSPEDAJE DE 

LOS DÍAS DEL 11 AL 14 DE 
NOVIEMBRE DEL 2025

TOTAL  $            197,90 

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

-$              

30% 96,00$          

70% 224,00$        

197,90$        

-$              

293,90$        

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACION Y 
HOSPEDAJE EN LICENCIA CON REMUNERACION

FECHA DE COMISION: 

VALOR A JUSTIFICARSE

GASTOS JUSTIFICADOS

FIRMA DE RESPONSABILIDAD (Comisionado)

Autorizo al Área Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al anticipo de mi 
Licencia con Remuneración.

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO

VALOR A NO JUSTIFICARSE

LUGAR Y FECHA:     

NOMBRES Y APELLIDOS: 

DESTINO (CIUDAD): PASTAZA-ARAJUNO-MERA / PASTAZA

Detalle de Documentos

VALOR POR DESCONTAR

VALOR A PAGAR

“Por Delegación del Director Ejecutivo, 
conforme la Disposición Sexta de la 

Resolución N° 026-DIREJ-DIJV-NI-2022 
suscrito el 30 de Agosto del 2022 y 

ratificado con Resolución 011-DIREJ-
DIJV-NI-2025 del 13 de Febrero del 

2025"

Autorizado:

Liquidado por:

En base a la documentación adjunta, y realizado el control previo por parte del Proceso Financiero se autoriza el pago de 
acuerdo a la liquidación emitida.

Revisado por:

Firmado electrónicamente por: 

NELLY CRISTINA 
UQUILLAS VEGA
 
Validar únicamente con FirmaEC

Firmado electrónicamente por: 

ROSA ALEJANDRA 
PACHANO ZURITA
 
Validar únicamente con FirmaEC

Firmado electrónicamente por: 

MARIA GABRIELA 
CABRERA CUNALATA
 
Validar únicamente con FirmaEC

Firmado electrónicamente por: 

LUIS FERNANDO GOYES 
MORALES
 
Validar únicamente con FirmaEC


