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Mirestens

del Trabajo

AINECC

Instituto nacional de estadistica y censos

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

ALMEIDA ALMEIDA JORGE TEOFILO — 0602826208

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD:
365-INEC-CZ3C-GOPZ-2025 07/11/2025
NO No. PERMISO
VIATICOS X | MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION REQUIERE ’
PAGO
DATOS GENERALES
IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

ANALISTA DE PROCESOS ESTADISTICOS 3 ZONAL

IALAUSI — CHIMBORAZO

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
GESTION DE OPERACIONES DE CAMPO

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa)

HORA SALIDA (hh:mm)

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa)

HORA LLEGADA (hh:mm)

12/11/2025

07:00

14/11/2025 17:00

ALMEIDA ALMEIDA JORGE TEOFILO

ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Mediante Memorando Nro. INEC-CZ3C-2025-3227-M, de fecha 07 de noviembre del 2025, el Sr. Coordinador Zonal 3 Centro autoriza el GASTO
Y EL PLAN DE TRABAJO ESPECIFICO PARA LAS ACTIVIDADES DE SUPERVISION ZONAL DE LA ACTIVIDAD 1 — ENIGHUR, correspondiente al mes
de Noviembre de 2025, en las provincias de Bolivar, Chimborazo, Orellana, Pastaza y Napo.

TRANSPORTE
SALIDA LLEGADA
TIPO PE TRANSPORTE NOMBRE DE
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA
maritimo, otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
VEHICULO (
TERRESTRE CONTRATADO RIOBAMBA — ALAUSI 12/11/2025 07:00 12/11/2025 09:00
VEHICULO P
TERRESTRE CONTRATADO ALAUSI — RIOBAMBA 14/11/2025 15:00 14/11/2025 17:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
BANCO PICHINCHA AHORRO 4719405900

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE

Firmado electrénicamente por:

#XJORGE TEOFILO

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
JORGE TEOFILO ALMEIDA ALMEIDA

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
JORGE TEOFILO ALMEIDA ALMEIDA

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

Estd

N‘C-)I\-IIBEDE LA O EL SERVIDOR
LUIS FERNANDO GOYES MORALES
COORDINADOR ZONAL 3 CENTRO

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacion, con por lo menos
72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso
de que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice.

De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacién
quedarén insubsistentes

El informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del término de
4 dias de cumplido el servicio institucional

prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso

obligatorio, con excepcién de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Mdxima Autoridad o su Delegado.

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS FECHA DE INFORME

INSTITUCIONALES
365-INEC-CZ3C-GOPZ-2025 20/11/2025

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
ALMEIDA ALMEIDA JORGE TEOFILO C.I. 0602826208 ANALISTA DE PROCESOS ESTADISTICOS 3 ZONAL
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
ALAUSI - CHIMBORAZO SERVIDOR

GESTION DE OPERACIONES DE CAMPO

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
ALMEIDA ALMEIDA JORGE TEOFILO

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

OBJETIVO:
Mediante Memorando Nro. INEC-CZ3C-2025-3227-M, de fecha 07 de noviembre del 2025, el Sr. Coordinador Zonal 3 Centro autoriza el GASTO
Y EL PLAN DE TRABAJO ESPECIFICO PARA LAS ACTIVIDADES DE SUPERVISION ZONAL DE LA ACTIVIDAD 1 — ENIGHUR, correspondiente al mes

de Noviembre de 2025, en las provincias de Bolivar, Chimborazo, Orellana, Pastaza y Napo.

Actividades Cumplidas

. Miércoles 12 de noviembre de 2025.- Salida desde Riobamba a las 07h00, lugar de mi residencia, con destino a Alausi llegando a las
09h00. posteriormente me trasladé a la parroquia Achupallas perteneciente al cantdn Alausi al sector 001, lugar donde nos reunimos con
el equipo 9 del Supervisor Fabidn Acurio. Posteriormente se cumplio con las siguientes actividades:

Conglomerado 060251000201

Se procedid a verificar que todo el personal se encuentre uniformado y con sus credenciales. De igual manera se reviso que las tablets estén en
Optimas condiciones.

Se recalco que el formulario 1 se debe diligenciar de manera fisica, 2 por cada encuestador, de acuerdo a las directrices emitidas, asi como también
el formulario 3

Orden Vivienda 4, Zona 001, Sector 002, Mz 003, Edificio 005: informante Raul Moreno, con 2 miembros de hogar, se presencio la entrevista
mediante acompafiamiento, desde la presentacion y apertura de la vivienda, y posterior diligenciamiento del formulario | desde la seccion | Datos de
la vivienda y el Hogar, hasta la seccion VI Ingresos y Transacciones Financieras de los Perceptores, verificando que el encuestador Richard Sandoval,
realice bien la toma de la informacidn directo en la tablet. Se verificé que en el hogar disminuyé un miembro del hogar con relacién a la visita del
personal de cartografia, ya que la hija fue a estudiar en Riobamba, en el mes octubre.

Orden Vivienda 8, Zona 001, Sector 002, Mz 006, Edificio 003: informante Angel Chafla, con 6 miembros de hogar, se acudié al llamado del Sr
supervisor, ya que el informante manifiesta que solo porque son elecciones vienen a visitarle y que no quiere dar informacion. En tal caso a dicho que
luego de las votaciones va a proporcionar la informacion. Le visitamos al informante por varias ocasiones y no se le pudo encontrar. En la noche
luego varias visitas, se le ubicé a la esposa quien también tuvo la negativa de dar informacion. Se le explicé los objetivos de la encuesta, asi como
también el motivo de la seleccion de su vivienda. Luego de una larga conversacion accedio a dar una cita para el dia siguiente con su esposo para
que dé los datos requeridos a las 7h00. Por tal motivo se recuperd el rechazo.

Orden Vivienda 6, Zona 001, Sector 002, Mz 004, Edificio 009: informante Juan Camas, con 5 miembros de hogar, se presencio la entrevista mediante
acompafiamiento, desde la presentacion y apertura de la vivienda, y posterior diligenciamiento del formulario | desde la seccién | Datos de la
vivienda y el Hogar, hasta la seccion VI Ingresos y Transacciones Financieras de los Perceptores, verificando que la encuestadora Hirma Quinzo,
realice bien la toma de la informacidn directo en la tablet. Se verificé que en el hogar disminuyé un miembro del hogar con relacién a la visita del
personal de cartografia, ya que la hija fue a trabajar en Riobamba, desde el mes de septiembre. Manifesto el informante que fue luego de la visita
del personal del INEC.

Orden Vivienda 10, Zona 001, Sector 002, Mz 007, Edificio 008: informante Angel Camas, con 3 miembros de hogar, se presencid la entrevista
mediante acompafiamiento, desde la presentacion y apertura de la vivienda, y posterior diligenciamiento del formulario | desde la seccion | Datos de
la vivienda y el Hogar, hasta el formulario | seccion VI Perceptores, verificando que la encuestadora Jessica Moposita, realice bien la toma de la
informacidn directo en la Tablet. Ademds se verificé que se tome la informacion al informante directo tanto en el formulario 3, mayores de 12 afios,
asi como a cada uno de los perceptores.

Orden Vivienda 12, Zona 001, Sector 002, Mz 015, Edificio 005: informante Victoria Marroquin, con 1 miembro de hogar, luego de varias visitas
debido a que la persona de la tercera edad no estaba en su vivienda, se puedo diligenciar parte del formulario Il, desde la seccion | Habitos de
compra, hasta la seccion V de gastos mensuales. Se postergd la encuesta ya que la informante tuvo que salir de su vivienda. En una tercera visita se
culminard con la encuesta.




En la noche se realizé una reunion de trabajo con el equipo 9 del supervisor Fabidn Acurio, en el cual se dio a conocer las principales novedades de
campo, en cuanto a la no ubicacion de los informantes, en el transcurso de la mafiana

Luego de cumplidas las actividades, siendo las 21H0O, se pernoctd en Alausi.

e Jueves 13 de noviembre de 2025.- Se inicia las actividades desde las 07h00, en la parroquia Achupallas perteneciente al canton Alausi,
para continuar con el trabajo con el equipo 9, donde se cumplid con las siguientes actividades:

Conglomerado 060251000201

Orden Vivienda 8, Zona 001, Sector 002, Mz 006, Edificio 003: informante Angel Chafla, con 6 miembros de hogar, se presencié la entrevista
mediante acompafiamiento, desde la presentacion y apertura de la vivienda, y posterior diligenciamiento del formulario | desde la seccion | Datos de
la vivienda y el Hogar, hasta el formulario Il seccién VIl de Gastos Anuales, verificando que el encuestador Richard Sandoval, realice bien la toma de
la informacion directo en la Tablet. Esta cita se la obtuvo el dia anterior, por lo cual se recuperd el rechazo.

Orden Vivienda 3, Zona 001, Sector 002, Mz 002, Edificio 013: informante Miguel Villa, con 3 miembros de hogar, se presencio la entrevista mediante
acompariamiento, del formulario Il desde la seccion | Habitos de Compras, hasta la seccion VIl de Gastos Anuales, verificando que la encuestadora
Hirma Quinzo, realice bien la toma de la informacidn directo en la Tablet. Se realizaron repreguntas con la finalidad de captar gastos de los
productos, en especial de autoconsumo.

Orden Vivienda 1, Zona 001, Sector 001, Mz 006, Edificio 004: informante Maria Mainato, con 3 miembros de hogar, se presencio la entrevista
mediante acompafiamiento, del formulario Il desde la seccion | Habitos de Compras, hasta la seccion VIl de Gastos Anuales, verificando que la
encuestadora Hirma Quinzo, realice bien la toma de la informacidn directo en la Tablet.

Orden Vivienda 11, Zona 001, Sector 002, Mz 015, Edificio 005: informante Herndn Ndjera, con 2 miembros de hogar, se acudié al llamado del
supervisor ya que reportd un rechazo. El equipo de campo ha visitado la vivienda y existe la negativa de dar informacion. En la noche se procede a
visitarle y nos manifiesta que estd una hija en misa. Esperamos hasta que se desocupe y conversamos. Nos manifiesta que la Sra estad de visita y que
mafana viaja a Quito, nos recibid la documentacion para que pueda revisar y transmitir el mensaje al Papd. Al dia siguiente nos atendid el Sr Ndjera
y luego de que conversara con el informante accedid, pese a que en un principio el Sr les habia dicho a los encuestadores que se vayan porque va a
sacar la pistola.

Orden Vivienda 8, Zona 001, Sector 002, Mz 006, Edificio 003: informante Angel Chafla, con 6 miembros de hogar. Se procedié a revisar la
informacion recolectada.

Orden Vivienda 7, Zona 001, Sector 002, Mz 005, Edificio 004: informante José Guamdn, con 4 miembros de hogar. Se procedié a revisar la
informacién recolectada, de las cuales se detectaron las siguientes novedades:

. Se detectd que en una sola vivienda del sector existio que la eliminacion de la basura, se lo realiza por medio de contendor municipal. Se
reenvio a verificacion, lo cual se constatd que es tal cual estd en el formulario fisico.

. Falta ser mds especifico en las actividades que realiza el establecimiento donde trabaja el informante, asi como también las tareas que
ejecuta (grupo y rama).

. Para cada una de las preguntas de la seccion Ill de percepcion de nivel de vida, las tarjetas fisicas se deben aplicar.

. Detallar con mayor precision rama de actividad y grupo de ocupacion.

. En la seccion VI, parte E de fecundidad, realizar la relacion del ultimo hijo vivo con la edad de la informante, ya que en ocasiones no
coinciden las edades.

. Toda la informacion del formulario fisico de estar igual al recolectado en la Tablet y viceversa.

. Los valores por bonos que no estdn especificados en el formulario, tales como los S 1000 por bono raices que estd dando actualmente el
Gobierno, deben ir en la pregunta 15 de la parte E, de la seccion VI de perceptores, del formulario I. ¢Recibic en los ultimos 12 meses
dinero por concepto de otras transferencias de instituciones publicas o del Estado?

. Verificar la frecuencia de compra, ya que se debe registrar en lineas diferentes lo comprado y a parte lo recibido como regalo.

Al final del dia se dio a conocer a todo el equipo de trabajo, las observaciones detectadas, para su aplicacion.

En la noche asisti a la reunion virtual con el Equipo Técnico Zonal y todo el equipo de supervisores de equipo y de calidad, para tratar las novedades
presentadas en el operativo de campo.

Luego de cumplidas las actividades, siendo las 22h00, se pernocté en Alausi.

. Viernes 14 de noviembre de 2025.- Se inicia las actividades desde las 07h00, en la parroquia Achupallas perteneciente al cantén Alausi.
Donde se ejecutd las siguientes actividades:

Se ejecutaron reentrevistas en las siguientes viviendas:

Orden Vivienda 9, Zona 001, Sector 002, Mz 007, Edificio 003: informante Ermes Veintimilla, con 1 miembro de hogar, se realizo reentrevista a la
vivienda levantada por el encuestador Richard Sandoval, en donde se tiene como novedad de que la tenencia de la vivienda es cedida o prestada, ya
que si bien vive en donde cuida, pero no recibe pago y él mismo paga luz y agua. Ademads, el terreno donde tiene las 3 vacas es de herederos y ocupa
una sola parte, pero no tiene legalizado el bien. Si consta como terreno agropecuario.

Orden Vivienda 7, Zona 001, Sector 002, Mz 005, Edificio 004: informante José Guamdn, con 4 miembros de hogar, se realizé reentrevista a la
vivienda levantada por el encuestador Richard Sandoval, en donde se rescata una actividad econémica. Si bien el Sr es jubilado tiene una actividad
en el bazar, porque si atiende en el local y también ayuda en la venta de tortillas a su esposa los dias sabados. También hubo autosuministro ya que
si tomd de su negocio esferos y marcadores para dar a su hija estudiante.




Orden Vivienda 2, Zona 001, Sector 001, Mz 006, Edificio 012: informante Amelia Andrade, con 1 miembro de hogar, se presencio la entrevista
mediante acompafiamiento, del formulario Il desde la seccion | Habitos de Compras, hasta la seccion VIl de Gastos Anuales, verificando que la
encuestadora Hirma Quinzo, realice bien la toma de la informacion directo en la Tablet.

Se termina la jornada de trabajo a las 15h00, hora en la que se retorna a Riobamba (lugar de residencia) arribando a las 17h00.

CONCLUSIONES:

. Se cumplié con la supervision, de acuerdo a lo planificado.
. La informacion tanto en fisica como digital debe ser igual.
. La revision de los formularios es clave posterior al levantamiento de informacion.
. Existen casos especiales que se debe dar un tratamiento especifico de acuerdo a la situacion.

e Algunos informantes que son jubilados, tienen actividad econémica, inclusive no remunerada.

RECOMENDACIONES:

. Acudir puntualmente a las citas programados con cada uno de los informantes, para optimizar el tiempo de los informantes y del propio
encuestador.
. Verificar que la informacion en fisico debe ser igual a la digital y si existe alguna observacion, debe constar en las 2 partes.

. Se debe intensificar la revision y andlisis de cada uno de los formularios.

. Cuando exista un caso especial no se debe generalizar como una directriz.
. Indagar que actividad econémica no mds realizan, ya que pueden existir hasta 3 actividades.

Nota: Se adjunta las Facturas y notas de venta por Alimentacion y Hospedaje:

FACTURA/NOTA DE .
FECHA VENTA N2 DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES
12/11/2025 001-001-000003488 CHURRASCO + JUGO NATURAL 9,00
GOMITAS RONNIE 200 G FRUTAS + WAFFER
13/11/2025 193-005-000380873 ALIADA EN TU AHORRO 190 G FRESA 2,32
13/11/2025 001-001-000003489 APANADO + BEBIDA 7,50
13/11/2025 001-001-000003491 | ALITAS BBQ +JUGO NATURAL 9,00
14/11/2025 001-001-000003492 CAMARONES APANADOS + JUGO NATURAL 8,50
14/11/2025 001-001-000003496 | CAMARONES APANADOS +JUGO NATURAL 8,50
SERVICIO DE HOSPEDAIJE DE LOS
DIAS 12 Y 13 DE NOVIEMBRE DEL
2025 SALIDA DIA 14 DE
15/11/2025 002-016-000000041 HOSPEDAJE 70,01 NOVIEMBRE DEL 2025.
La factura es emitida el 15 de
noviembre de 2025 por problemas
en el sistema de facturacion.
TOTAL $ 114,83
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
Estos datos se refieren al tiempo
FECHA 12/11/2025 14/11/2025 efectivamente utilizado en el cumplimiento
dd-mmm-aaa del servicio institucional, desde la salida del
HORA lugar de residencia o trabajo habituales o del
hh:mm 07HO0 17H00 cumplimiento del servicio institucional segln
Hora Inicio de Labores el dia de retorno 07H00
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE FECHA HORA FECHA HORA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA dd-mmm- hh: dd-mmm- hh:
maritimo, otros) aaaa ‘mm aaaa ‘mm
TERRESTRE Vehiculo Contratado RIOBAMBA — ALAUSI 12/11/2025 07H00 12/11/2025 09H00
TERRESTRE Vehiculo Contratado ALAUSI - RIOBAMBA 14/11/2025 15H00 14/11/2025 17H00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término de 4

dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso

contrario

la liquidacién se demorara e incluso de no presentarlo tendria
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de

servicios institucionales sea superior al numero

de dias

autorizados, se deberd adjuntar la autorizacién por escrito de la

Maéxima Autoridad o su delegado.




FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
COMISIONADO

iFirmado electrénicamente por:
F4*JORGE TEOFILO
YALMEIDA ALMEIDA

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

s et

NOMBRE: Eco. Jorge Almeida
RESPONSABLE DE OPERACIONES DE CAMPO

NOMBRE: Ing. Fernando Goyes
Coordinador Zonal 3 Centro




SINGC RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN
s e o v e LICENCIA CON REMUNERACION

LUGAR Y FECHA: Ambato, 20 de noviembre de 2025
NOMBRES Y APELLIDOS: Jorge Tedfilo Aimeida Almeida
FECHA DE COMISION: Del 12 al 14 de noviembre de 2025
DESTINO (CIUDAD): ALAUSI — CHIMBORAZO

ORDEN DE MOVILIZACION: 365

Detalle de Documentos

FACTURA/NOTA DE

VENTA N° DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES

FECHA

12/11/2025 001-001-000003488  |CHURRASCO + JUGO NATURAL 9.00

GOMITAS RONNIE 200 G FRUTAS + WAFFER
13/11/2025 193-005-000380873 ALADA EN TU AHORRO 190 G FRESA 2,32

13/11/2025 001-001-000003489  |APANADO + BEBIDA 7,50
13/11/2025 001-001-000003491  |ALITAS BBQ + JUGO NATURAL 9.00
14/11/2025 001-001-000003492  |CAMARONES APANADOS + JUGO NATURAL 8,50
14/11/2025 001-001-000003496 |CAMARONES APANADOS + JUGO NATURAL 8,50

SERVICIO DE HOSPEDAJE DE LOS
DIAS 12Y 13 DE NOVIEMBRE DEL
2025 SALIDA DIA 14 DE
NOVIEMBRE DEL 2025.
15/11/2025 002-016-000000041  [HOSPEDAJE 70,01 La factura es emitida el 15 de
noviembre de 2025 por
problemas en el sistema de
facturacion.

TOTAL $ 114,83

Autorizo al Area Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al anticipo de mi Licencia con
Remuneracién.

[

% Firmado electrénicamente por:

“XJORGE TEOFILO

FIRMA DE RESPONSABILIDAD (Comisionado)

PARA USO PROCESO FINANCIERO;

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO S -
30% VALOR A NO JUSTIFICARSE S 48,00
70% VALOR A JUSTIFICARSE S 112,00
GASTOS JUSTIFICADOS S 114,83

VALOR POR DESCONTAR S -
VALOR A PAGAR S 160,00

Liquidado por:

O 2 v 2
En base a la documentacién adjunta, y realizado el control previo por parte del Proceso Financiero se autoriza el pago de acuerdo a la
liquidacién emitida.

Revisado y Autorizado:

“Por Delegacién del Director Ejecutivo,
conforme el Articulo 3 de la Resolucién
No. 040-DIREJ-DIJU-NI-2022 que
establece lo siguiente: “Ordenador de
pago: El/la Directora/a Financiero/a en
Planta Central y los Responsables
Administrativos Financieros en las
Coordinaciones Zonales, sobre la base
de la solicitud y documentacién de
respaldo recibida de los ordenadores
de gasto, autorizard y ejecutard el pago
conforme las normas legales vigentes”




