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SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 

INSTITUCIONALES 

0354-INEC-CZ6S-GOPZ-CABSIPCE-2025 

FECHA DE SOLICITUD (dd- mmm - aaaa) 

24-OCT-2025 

VIÁTICOS X MOVILIZACIONES X SUBSISTENCIAS  ALIMENTACIÓN   

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 

LANDY CABRERA WASHINGTON POLIVIO 
PUESTO QUE OCUPA: 

SERVIDOR PUBLICO 1  

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 

Machala/El Oro 
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

GESTIÓN DE OPERACIÓN Y CAMPO 

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) 
FECHA LLEGADA (dd-mmm-

aaaa) 
HORA LLEGADA (hh:mm) 

27 – OCT – 2025   07:00 31 - OCT – 2025   17:00 
SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 

WASHINGTON POLIVIO LANDY CABRERA                   C.I. 0104961552 
  DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE 

 

 Realizar la supervisión al levantamiento de información a establecimientos económicos y 

viviendas de alquiler dentro de la investigación del proyecto ROBUSTECIMIENTO DE LA 

PRODUCCIÓN ESTADÍSTICA DEL ECUADOR C4-CAB SIPCE en la ciudad de Machala, de la 

investigación correspondiente al mes de Octubre, garantizando el cumplimiento de la 

metodología de acuerdo a los manuales operativos. 

 Cobertura de cierre de operativo de campo Octubre 2025 

 Revisión, ajustes de la planificación del mes de noviembre 2025.  

 

 
ACTIVIDADES: 

27 de octubre de 2025 

 Supervisión al levantamiento de información en establecimientos de los artículos registrados 

en la matriz de especificaciones octubre 2025.  

 Supervisión al levantamiento de información en viviendas de alquiler. 

 

Se pernoctará en Machala 

 

28 de octubre de 2025 

 Supervisión al levantamiento de información en establecimientos de los artículos registrados 

en la matriz de especificaciones octubre 2025.  

 

 

Se pernoctará en Machala 

 

29 de octubre de 2025 

 Supervisión a la re investigación de precios, levantamiento de información en 

establecimientos de los artículos registrados en la matriz de especificaciones octubre 2025. 

 Reportes de cobertura  

 

Se pernoctará en Machala 

 

30 de octubre de 2025 

 Revisión de novedades en los precios levantados en el mes, revisión de las observaciones 

ingresadas. 

 Reportes de artículos con numero de tomas de la ciudad  

 Cobertura de cierre del mes  

 Planificación para el operativo del mes de noviembre 2025 



 
Se pernoctará en Machala  

 

31 de octubre de 2025 

 

 Planificación e indicaciones de trabajo conjunto entre el CAB-SIPCE y el IPC  
 Retroalimentación al equipo de operativo de campo CAB-SIPCE Machala, acerca de las 

novedades encontradas durante la supervisión. 
 Planificación e indicaciones de trabajo conjunto entre el CAB-SIPCE y el IPC.  

 
Retorno a Sede. 

 

Se llegará a Cuenca aproximadamente a las 17:00. 

 

 

TRANSPORTE 

TIPO DE 

TRANSPORTE 
 (Aéreo, 

terrestre, 

marítimo, otros) 

NOMBRE DE 

TRANSPORTE  RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd- mm- aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

Terrestre 

 

Vehículo 

contratado 

Cuenca - 

Machala  
27-OCT-2025 07:00 

27-OCT-

2025  

17:00 

Terrestre 

 

Vehículo 

contratado Machala   

28-OCT-2025 
07:30 

28-OCT-

2025  

17:00 

Terrestre 

 

Vehículo 

contratado Machala   29-OCT-2025 07:30 

29-OCT-

2025  

17:00 

Terrestre 

 

Vehículo 

contratado Machala   30-OCT-2025 07:30 

30-OCT-

2025  

17:00 

Terrestre 

 

Vehículo 

contratado 
Machala -

Cuenca  

31-OCT-2025 
07:30 

31-OCT-

2025  

17:00 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 

NOMBRE DEL BANCO: 

Cooperativa Juventud Ecuatoriana 

Progresista 

TIPO DE CUENTA: 

AHORROS 

No. DE CUENTA: 

406015074805 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

SOLICITANTE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR 

Washington Landy Cabrera 

SERVIDOR PUBLICO 1  

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 

Econ. Nicolás Ordoñez      

RESPONSABLE DE GESTIÓN DEL OPERATIVO DE CAMPO  

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU 

DELEGADO 

 

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, 

con por lo menos 72 horas de anticipación al cumplimiento de los 

servicios institucionales; salvo el caso de que por necesidades 

institucionales la Autoridad Nominadora autorice. 
 

 De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud 

como la autorización quedarán insubsistentes 

 El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse 

dentro del término de 4 días de cumplido el servicio 

institucional 
 

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de 

descanso obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o 

de casos excepcionales debidamente justificados por la Máxima 

Autoridad o su Delegado. 

 

 

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU 

DELEGADO  

MBA. Evelyn Aquiño 

COORDINADORA ZONAL 6 INEC  
   

versión FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013 



  
INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 

INSTITUCIONALES 

 

FECHA DE INFORME: (dd-mmm-aaaa) 

0354-INEC-CZ6S-GOPZ-CABSIPCE-2025 
06-NOV-2025 

  

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

OBJETIVO:  

 Realizar la supervisión al levantamiento de información a establecimientos económicos y 
viviendas de alquiler dentro de la investigación del proyecto ROBUSTECIMIENTO DE LA 
PRODUCCIÓN ESTADÍSTICA DEL ECUADOR C4-CAB SIPCE en la ciudad de Machala, de la 
investigación correspondiente al mes de octubre, garantizando el cumplimiento de la 
metodología de acuerdo a los manuales operativos. 

 Cobertura de cierre de operativo de campo Octubre 2025 

 Revisión, ajustes de la planificación del mes de noviembre 2025.  

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 
 

27 de octubre de 2025 

Se dirige a la oficina en sede para realizar trámites de despacho urgente de procesos de 
contratación del IPC 

Se sale de sede a las  14:40 pm, llegando a la ciudad e Machala a las 17:30 pm  

Se pernoctó en Machala  

28 de octubre 2025 

Se realiza la supervisión del levantamiento de información al equipo conformado por: 

Tabla N° 1. Equipo de trabajo  

Nombres y Apellidos Cargo 

Sandra Campos Supervisor de Operativo de Campo. 

Alisson Roman Encuestador 

Lisbeth Ramón Encuestador 

 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR PUESTO 

WASHINGTON POLIVIO LANDY CABRERA SERVIDOR PÚBLICO 1 

CIUDAD - PROVINCIA DE LA COMISION NOMBRE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 

Machala – El Oro GESTIÓN DE OPERACIÓN Y CAMPO  

 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION 

WASHINGTON POLIVIO LANDY CABRERA                                                   CI. 0104961552 

 



Previo a salir con el equipo a campo se realiza una pequeña charla en el cual se trataron temas de: 

 Tomas de seguimiento pendientes de investigar. 

 Artículos con menos de cinco tomas.  

 Se presenta la novedad que del establecimiento 0700079 no se tiene respuesta aun por lo 
que se indica a la supervisora que se imprima el oficio generado desde la Coordinación y 
que se visite nuevamente al establecimiento para la investigación de la información 
debido a que ya se está cerca de cerrar los operativos del IPC y del CAB-SIPCE, por lo que 
es de suma importancia ingresar la información de este establecimiento en los dos 
proyectos y en más en los índices oficiales.      

 Se solicita que se busque tomas para incrementar o se mapeen las novedades de los 
artículos que no se tiene cinco tomas y sean reportadas en el informe de supervisión 
mensual. Artículos con menos de cinco tomas: PAQUETE DE TELECOMUNICACIONES, 
RETIRO INTERBANCARIO EN CAJEROS AUTOMÁTICOS, SUMINISTRO DE AGUA POR 
TANQUERO, UNIFORME ESCOLAR DE NIÑOS DE 3 A 12 AÑOS, UNIFORME ESCOLAR DE 
NIÑAS DE 3 A 12 AÑOS, MATRÍCULA INSTITUTO TECNOLÓGICOS, PENSIÓN INSTITUTOS 
TECNOLÓGICOS, TRANSPORTE INTERPARROQUIAL, CENTROS GERIATRICOS, TRANSPORTE 
EN CAMIONETA, PAQUETE DE TELECOMUNICACIONES, MATRÍCULA EDUCACIÓN 
BACHILLERATO SEMIPRESENCIAL, MATRÍCULA EDUCACIÓN POSTGRADO A DISTANCIA, 
COLEGIATURA  EDUCACIÓN POSTGRADO A DISTANCIA, TRANSPORTE INTERNACIONAL EN 
BUS, CURSO DE OFICIOS VARIOS     

Se sale a campo a realizar la supervisión de acompañamiento donde se supervisa la investigación 
de los siguientes artículos:  

Tabla Nro. 2 Tomas Supervisados 

Código de 

Establecimiento 

Cód. 

Artículo 
Artículo Novedad Precio Investigador 

0700055 072110201 

NEUMÁTICOS 

PARA 

MOTOCICLETA 

BAJA DE PRECIO DEBIDO A 

NUEVA LISTA DE PRECIOS EN LA 

NUEVA REPOSICION DE 

MERCADERIA  

rsgramon 

0700079 045100103 

GASTO POR 

SERVICIO DE 

CONSUMO 

ELÉCTRICO 200 

SE MANTIENE PRECIO, EN LAS 

TRES TOMAS INVESTIGADAS, EL 

ESTABLECIMIENTO SE HA 

REALIZADO LA GESTION DESDE 

EL INICIO DE MES, PERO POR 

ESTAR DE VACACIONES EL 

INFROMANTE HABITUAL EN EL 

ESTABLECIMIENTO PIDEN QUE SE 

REALICE LA GESTION DE 

MANERA FORMAL NUEVAMENTE, 

SE REALIZA LA GESTION 

MEDIANTE OFICIO EMITIDO 

rsgramon 

0700079 045100101 

GASTO POR 

SERVICIO DE 

CONSUMO 

ELÉCTRICO 100 

rsgramon 



0700079 045100104 

GASTO POR 

SERVICIO DE 

CONSUMO 

ELÉCTRICO 300 

DESDE COORDIANCION 

BRINDAN INFORMACION EL 28 

DE OCTUBRE DEL PRESENTE AÑO 
rsgramon 

0700151 073220202 
TRANSPORTE EN 

TAXI EN APP MÓVIL 
EL PRECIO SE MANTIENE  rsaroman 

0700183 073220202 
TRANSPORTE EN 

TAXI EN APP MÓVIL 
SE MANTIENE PRECIO  rsgramon 

0700189 073220202 
TRANSPORTE EN 

TAXI EN APP MÓVIL 
EL PRECIO SE MANTIENE  rsaroman 

0700291 061330101 MULETA 

INCREMENTO DE TOMA, AL 

MOMENTO DE INVESTIGAR EL 

PRECIO DE LA TOMA ESTA CON 

EL 20% DE DESCUENTO  

rsgramon 

0700294 011130102 
PAN CORRIENTE 

INTEGRAL 
EL PRECIO SE MANTIENE  rsaroman 

0700294 011130501 PASTEL ENTERO EL PRECIO SE MANTIENE  rsaroman 

0700557 131200603 
PERFUME DE 

CATÁLOGO 

INCREMENTO DE TOMA, EL 

PRECIO ESTA CON EL 40% DE 

DESCUENTO  

rsgramon 

0700558 131200603 
PERFUME DE 

CATÁLOGO 

INCREMENTO DE TOMA, PRECIO 

CON DESCUENTO 
rsgramon 

0700559 062310301 
CONSULTA 

PSICOLÓGICA 
INCREMENTO DE TOMA  rsaroman 

0700560 061330101 MULETA INCREMENTO DE TOMA  rsaroman 

0700561 105090201 
CURSO DE 

OFICIOS VARIOS 
INCREMENTO DE TOMA  rsaroman 

0700562 073290101 

TRANSPORTE 

INTERNACIONAL 

EN BUS 

INCREMENTO DE TOMA  rsaroman 

 

Se va al establecimiento 0700079 en la tarde para la gestión de la información, en la visita el 

informante indica que ya tiene la información solicitada y envía al correo del encuestador con los 

verificables correspondientes.  

Se realiza reporte de tomas de seguimiento en estado pendiente y por investigar de las tres 
ciudades según el siguiente reporte:  

Tabla Nro. 3 Reporte de tomas en estado pendiente/por investigar CUENCA 



Cuenca 

Investigador/estado 
toma Cuenta estado 

rsrdutan 121 

Pendiente 18 

Por Investigar 103 

rsrquito 17 

Pendiente 9 

Por Investigar 8 

Total Cuenca 138 

 

 Tabla Nro. 4 Reporte de tomas en estado pendiente/por investigar Loja 

Loja 

Investigador/estado 
toma Cuenta estado 

rsbsalinas 19 

Por Investigar 19 

rsjfebres 25 

Pendiente 1 

Por Investigar 24 

Total Loja 44 

 

Tabla Nro. 5 Reporte de tomas en estado pendiente/por investigar Machala 

Machala 

Investigador/estado 
toma Cuenta estado 

rsaroman 4 

Por Investigar 4 

rsgramon 4 

Pendiente 3 

Por Investigar 1 

Total Machala 8 

 

Se indica q cada una de las ciudades, las tomas pendientes y por re investigar para que sean 
gestionadas para el cierre del operativo del CAB-SIPCE. 

Se pernoctó en Machala  

29 de octubre de 2025 

Se comienza las actividades en la oficina técnica de Machala, se coordina la investigación, 



incremento de tomas y la re investigación de validaciones enviadas, se incrementan las 
siguientes tomas:  

Tabla Nro. 6 Tomas incremento   

Código de 

Establecimiento 

Cód. 

Artículo 
Artículo Novedad Precio Investigador 

0700563 083400101 

PAQUETE DE 

TELECOMUNICACIONES 

(DOBLE PACK, TRIPLE 

PACK, ETC.) 

INCREMENTO DE TOMA  rsgramon 

0700564 083400101 

PAQUETE DE 

TELECOMUNICACIONES 

(DOBLE PACK, TRIPLE 

PACK, ETC.) 

INCREMENTO DE TOMA  rsaroman 

 

Se realiza revisión en el SIPE WEB si no se presenta precios atípicos de los siguientes artículos: 

Tabla Nro. 7 Artículos revisados    

Cód. 

Artículo 
Artículo Novedad  

043200101 ALBAÑIL 
No se observa precios atípicos, 3 

tomas empadronadas  

012500105 

AGUA MINERAL 

CON GAS 

FAMILIAR 

No se observa precios atípicos 6 

tomas empadronadas  

011110101 
ARROZ BLANCO AL 

GRANEL 

Articulo quincenal, 12 tomas no 

se observa precios atípicos  

111110803 BOLÓN 

6 tomas empadronadas se 

presenta que hay que el precio 

más bajo registrado es de 1,50 y 

el más alto 5,50 

122200101 

RETIRO 
INTERBANCARIO EN 
CAJERO 
AUTOMÁTICO 

Tres tomas empadronadas, un 

precio atípico, son precios 

regulados, por lo que llama la 

atención de que un precio este 

registrado en un 96,15% más que 

las otras dos tomas. 

021300102 CERVEZA EN LATA 
5 tomas empadronadas no se 

observa precios atípicos  

 

  



  

Se pernoctó en Machala  

30 de octubre de 2025 

Se comienza las actividades en la oficina técnica de Machala, se indica al equipo si no se ha 
presentado re investigación de precios por validaciones y que se revise en los dispositivos 
móviles en la campana si no hay tomas devueltas por validación.  

Se indica que para el mes de noviembre se debe planificar la investigación de los alquileres 
del que fueron empadronados en el mes de mayo 2025, aquí se solicita se verifique los 
alquileres que estén empadronados o no en zonas rojas ya que para mayo aún no se tenía la 
directriz de no empadronar en zonas de alta peligrosidad.  

Se indica que se debe ya tener una, pre planificación para el mes de noviembre previa ya que 
no se tiene mayores cambios en los artículos y establecimientos mes a mes.  

Se participa en la 4ta jornada de socialización del INEC con los temas de Estadística de 
transporte (ESTRA) y Gestión Jurídica.  

Se realiza la retroalimentación de la supervisión realizada donde se indica:  

 Cumplimiento de la metodología es obligatoria. 

 Que se debe gestionar, buscar y empadronar los artículos que tienen menos de cinco 
tomas, si no hay tomas que empadronar se debe documentar e estar las novedades 
en los informes de supervisión. 

 Se debe cumplir con los tiempos del cronograma del operativo mensualmente desde 
los días de asignación, levantamiento y re investigación, así como se debe cumplir 
con los tiempos de entrega de los insumos como son informes, planificaciones. 

 Se indica que el trabajo a realizar en campo debe ser con responsabilidad y que cada 
precio, observación y novedad reportada debe reflejar la realidad de la ciudad.    

Se retorna a Sede  

NOTA: La solicitud de comisión de servicios se pidió ejecutar del 27 de octubre del 2025 al 31 de 
octubre del 2025. En el transcurso de la comisión se cumple las actividades planificadas hasta el 
30 de octubre del 2025 por lo que se regresa a SEDE este día.       

CONCLUSIONES: 

 Se realiza la supervisión del levantamiento de los datos del CAB-SIPCE donde se a podido 
observar que hay artículos que no dispone la ciudad o que los establecimientos que los 
ofertan son limitados como los paquetes de telecomunicación.  

 Se realizó la revisión en el SIPE WEB de la información ingresada, donde se sacó reportes 
de cobertura y de tomas que aún falta ingresar los precios.  

 La investigación realizada por el equipo de la ciudad está bajo los procedimientos, 
metodología y planificaciones de la ciudad.  

 Se realiza la retroalimentación oportuna sobre lo presentado en la supervisión.  



 Se solicita el trabajo en equipo entre el IPC y el CAB-SIPCE.  
 

PRODUCTOS ALCANZADOS:   

 Supervisión de la investigación de precios del CAB-SIPCE.  

 Retroalimentación de la supervisión. 
 
RECOMENDACIONES: 
 

 La comunicación debe ser efectiva y oportuna entre el equipo CAB-SIPCE. 

 El equipo debe tener presente diariamente los artículos a empadronar para que se vaya 
investigando e incrementando paulatinamente, y estos artículos sean buscados en campo 
de acuerdo a como se vaya avanzando la investigación en territorio.       
 

 

 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en la 

Comisión, desde la salida del lugar de residencia o trabajo 

habituales o del cumplimiento de la licencia según sea el caso, 

hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA dd-

mm-aaa 
27-OCT-2025 

30-OCT-

2025 

HORA 

hh:mm 
14:40 17:00 

TRANSPORTE UTILIZADO  

SALIDA 

 

LLEGADA TIPO DE 

TRANSPORTE 
 (Aéreo, 

terrestre, 

marítimo, otros) 

NOMBRE DE 

TRANSPORTE  RUTA 
FECHA  

dd- mm- aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

Terrestre 

 

Vehículo 

contratado 

CUENCA-

MACHALA 
27-OCT-2025 

14:40 
27-OCT-2025 

17:30 

Terrestre 

 

Vehículo 

contratado 
MACHALA 28-0CT-2025 

8:00 
28-OCT-2025 

17:00 

 
Vehículo 

contratado 
MACHALA 29-OCT-2025 

8:00 
29-OCT-2025 

17:00 

Terrestre 

 

Vehículo 

contratado 
MACHALA - 

CUENCA 

30-OCT-2025 
08:00 

30-OCT-2025 

17:00 

 OBSERVACIONES 

 
FIRMA SERVIDOR COMISIONADO NOTA 

El presente informe deberá presentarse dentro del término máximo de 

4 días de cumplida la licencia, caso contrario la liquidación se 

demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores 

pagados. Cuando la licencia sea superior al número de horas o días 

autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la 

Máxima Autoridad o su Delegado 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Mgst. Washington Landy  

FIRMAS DE APROBACION 
RESPONSABLE DE UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO JEFE INMEDIATO DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

 

 

 

  

 

 

 

 

NOMBRE           Mgst. Washington Landy NOMBRE       Econ. Nicolás Ordoñez 

Responsable del proyecto Responsable Operativo de Campo 



 

SE ADJUNTA: 

 Certificación presupuestaria 

 Solicitud legalizada 

 Formulario de Gastos 

 Facturas electrónicas y físicas 

 Hoja de Ruta 

 Control de comisión  
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