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DEVENGADO

BANCO DEL PICHINCHA

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0917337909 MEJIA ACOSTA MARIANA ANTONIETA

DEVRPA RTO

4445578400

55 00 034 004 730303 0901 202 8888 8888 Viaticos y Subsistencias en el Interior 400.00

400.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: MEJIA ACOSTA MARIANA ANTONIETA.- PAGO\VIATICOS COMISION DE SERVICIOS PARA REALIZAR ACT. SUPERVISION DE 
CAMPO PROY. ENCV-LGBTI+ EN GALAPAGOS DE 17 A 22 DE NOVIEMBRE SEGUN INF 345-CZ8L-GOPZ-2025, MEMO. AUT. INEC-
CZ8L-2025-2862-M, CERT. 760, FTE 202, DECM

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

400.00

400.00

CUATROCIENTOS DOLARES

APROBADO

FECHA:
27/11/2025

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero
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# DE INFORME

345
       

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES

FECHA DE INICIO 

DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 

COMISION
RMU

0917337909

MEJIA ACOSTA 

MARIANA 

ANTONIETA

17/11/2025 22/11/2025 $ 1.212,00                                                                               

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

ANALISTA DE 

OPERACION DE 

CAMPO 2 ZONAL

                     80,00 5                    400,00                    280,00                    120,00                             -                      231,75                      82,79 #¡VALOR! #¡VALOR! #¡VALOR!

TOTAL A PAGAR

VALOR A 

DESCONTAR

400,00                       400,00                    

Elaborado por:  Revisado por:

XAVIER CHUEZ TORRES                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DE GUAYAQUIL  A GALAPAGOS 

1085KM,  SE JUSTIFICA MAS DEL 70% 

Y SE RECONOCE $ 80 SEGÚN LO 

INDICADO EN LA NORMA TECNICA 

PARA PAGO DE VIATICOS POR 1 DIA

OBSERVACION

COMISIÓN DE SERVICIOS PARA 

REALIZAR ACTIVIDADES DE 

SUPERVISIÓN DE CAMPO PROYECTO 

ENCV-LGBTI+

DESCRIPCION DE LA COMISION

DETALLE

NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS
TOTAL DE VIATICO 

Y SUBSISTENCIA

VALOR A 

JUSTIFICAR (70%)

PROCEDEN
COMBUSTIBLE PEAJE

MOVILIZACION 

/ PASAJE
30% del VIATICO



 

LUGAR Y FECHA: 

NOMBRES Y APELLIDOS: 

RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE EN 

LICENCIA CON REMUNERACIÓN 

 

Guayaquil, 25 de Noviembre 2025 

Mejìa Acosta Mariana Antonieta 

FECHA DE COMISION: DESDE: 17/11/2025 HASTA: 22/11/2025 

DESTINO (CIUDAD): 

N° DE SOLICITUD: 

Galàpagos (San Cristòbal - Santa Cruz) 

345-CZ8L-GOPZ-2025 

DETALLE DE DOCUMENTOS 

 
 

FECHA 
 

RUC 

Nº FACTURA/NOTA DE 

VENTA 
 
DESCRIPCION 

VALOR TOTAL 

FACTURA 

 
OBSERVACIONES 

18/11/2025 0909987398001 001-001-000000083 CONSUMO DE ALIMENTOS $9,00 NOTA DE VENTA 

18/11/2025 1307559359001 001-001-000010856 CONSUMO DE ALIMENTOS $6,00 FACTURA 

18/11/2025 1312231887001 003-001-000001836 HOSPEDAJE DIA 17 DE NOVIEMBRE $51,75 FACTURA 

19/11/2025 0929270320001 001-001-000000238 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00 NOTA DE VENTA 

19/11/2025 1719506527001 002-101-000004424 CONSUMO DE ALIMENTOS $19,26 FACTURA 

19/11/2025 1803049210001 001-001-000000656 CONSUMO DE ALIMENTOS $6,33 FACTURA 

20/11/2025 0910596550001 001-001-000001384 CONSUMO DE ALIMENTOS $6,00 NOTA DE VENTA 

21/11/2025 2090001593001 001-007-001605488 CONSUMO DE ALIMENTOS $3,20 FACTURA 

21/11/2025 1803049210001 001-001-000000669 CONSUMO DE ALIMENTOS $23,00 FACTURA 

21/11/2025 2000028288001 003-002-000000023 HOSPEDAJE DIA 18-19-20-21 DE NOVIEMBRE $180,00 FACTURA 

   TOTAL: $314,54  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Firmado electrónicamente por:  
MARIANA ANTONIETA 

MEJIA ACOSTA 

Validar únicamente con FirmaEC 

 
 

 

 

PARA USO PROCESO FINANCIERO: 

FIRMA DE RESPONSABILIDAD 

 
VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO $ 400,00 

 

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE $ 120,00 
 

70% VALOR A JUSTIFICARSE $ 280,00 
 

GASTOS JUSTIFICADOS 

VALOR A DESCONTAR 
 

 
 
 

 

REVISADO POR 

NO PROCEDE:               $0,00 
HOSPEDAJE:              $231,75 
ALIMENTACIÓN:         $82,79 
TOTAL:                       $314,54 

$        314,54 



  
INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE 
SERVICIOS INSTITUCIONALES 

345-CZ8L-GOPZ-2025 

FECHA DE INFORME (dd-mm-aaaa) 

26-11-2025 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

MEJIA ACOSTA MARIANA ANTONIETA 
C.I. 0917337909 Servidor Público 5 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 

Galápagos (San Cristóbal – Santa Cruz – Isabela – Floreana) 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 
Gestión de Operaciones de Campo 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:   Mariana Antonieta Mejía Acosta  

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

 
ANTECEDENTES: 
 

Mediante Memorando. INEC-CZ8L-GOPZ-2025-2862-M, del 15 de noviembre del 2025, Coordinadora Zonal, autoriza la comisión 

de servicios institucionales de ENCV-LGBTI+, a realizarse desde el 17 de noviembre hasta el 22 de noviembre, siendo la provincia de 
ejecución Galápagos (San Cristóbal – Santa Cruz – Isabela – Floreana) 
 
OBJETIVOS: 

 

 Supervisar el operativo y recolección de información fuera de sede del proyecto Encuesta Nacional de Condiciones de Vida 
de la población LGBTI+, correspondiente al mes de noviembre del 2025. 

 Dar con el seguimiento de las olas en territorio. 
 
DESCRIPCIÓN DE RUTA REALIZADA: 
 

TABLA 1 - Lugares Jurisdicción 

DÍA JURISDICCIÓN SEDE 

17-11-2025 Guayaquil – Galápagos – San Cristóbal Galápagos 

18-11-2025 Galápagos - San Cristóbal – Santa Cruz Galápagos 

19-11-2025 Galápagos - Santa Cruz Galápagos 

20-11-2025 Galápagos - Santa Cruz Galápagos 

21-11-2025 Galápagos - Santa Cruz Galápagos 

22-11-2025 
Galápagos - Santa Cruz – San Cristóbal - 

Guayaquil 

Guayaquil 

 
 
EQUIPO DE TRABAJO EN CAMPO: 
Responsable Zonal Litoral: Mariana Mejía Acosta 
Encuestador asignado de la Provincia: Oscar Rojas 
 
DETALLE DE LABORES DE DIAS TRANSCURRIDOS: 
 
Lunes 17 de noviembre  
En cumplimiento de la comisión de servicios institucionales, se realizaron actividades de supervisión e inspección en territorio en la 
provincia de Galápagos, cantón San Cristóbal, con el propósito de verificar el desarrollo del operativo de encuestas y el correcto 
levantamiento de información en campo, conforme a la metodología establecida y los lineamientos técnicos del proyecto. 
El arribo a la isla se efectuó aproximadamente a las 14h00. Para ese momento, el encuestador ya había identificado a un informante 
perteneciente a la comunidad LGBTI+, con quien se tenía prevista la coordinación inicial. 
 
 
 



 
Previo al inicio de las actividades, se llevó a cabo una reunión de apertura con el encuestador asignado, con el objetivo de revisar 
procedimientos, aclarar dudas operativas y reforzar las directrices metodológicas. 
Posteriormente, se asistió a la reunión convocada en la sala de sesiones del ECU 911, programada para las 15h30, en la cual la Sub 
Directora, Marianita Granda, socializó los alcances y objetivos del proyecto, en atención a la invitación remitida por el área de 
Comunicaciones del Litoral. 

 
Martes 18 de noviembre 
Alrededor de las 10h30 abordamos un informante conforme a la metodología establecida y los lineamientos técnicos del proyecto, 
logrando completar la aplicación correspondiente a la “Ola 3” dentro de la cadena de referidos. 
Culminadas las actividades en San Cristóbal, aproximadamente a las 14h30 se procedió al traslado hacia la isla Santa Cruz, arribando 
alrededor de las 17h30.     Una vez en territorio, se gestionó el hospedaje correspondiente para garantizar la continuidad del 
operativo. Conforme a la planificación establecida, se realizaron dos encuestas vía telefónica con informantes previamente 
coordinados, verificando el cumplimiento de los protocolos metodológicos y la adecuada recolección de información. 
 
Miércoles 19 de noviembre 
A las 8h30 nos dirigimos al Salón de la ciudad, asistiendo al evento que la Sub Directora Marianita Granda tenía previsto en dicho 
Salón, actividad culminada aproximadamente a las 11h00. 
Luego de la actividad procedo a supervisar las encuestas en la zona de Santa Rosa y avenida Baltra, donde nos encontramos con 2 
referidos en un gabinete.    Cumpliendo la “Ola 4”; procedemos a reunirnos con el Ing. René Aguirre que de parte de planta central 
participó como supervisión nacional, el mismo que verifica la secuencia de la “ola” y la secuencia de los referidos. 
 
Jueves 20 de noviembre 
Continuando con la secuencia de las encuestas, nos dirigimos a la zona de las carpas, con el objetivo de abordar a informantes que 
nos refieren, siendo efectivo el abordaje, solo con la novedad que solo nos dan 2 referidos por cada uno y en el tercer caso, solo un 
referido.     El informante nos indica que tiene referidos en isla Isabella, que durante la próxima semana se podría realizar el abordaje 
para lograr con la información.  
 
Viernes 21 de noviembre 
En el día se pudo abordar 4 encuestas, donde se completa la “Ola 4 y 5”, las mismas que se dieron en diferentes puntos, todas de 
manera presencial, haciendo un resumen de lo abordado a la fecha de la siguiente manera: 
 

TABLA 2 – Encuestas realizadas y supervisadas desde el 17 al 22 de noviembre 

Provincia L G B T I Total 

GALAPAGOS 2 15 0 2 0 19 

 
TABLA 3 – Encuestas realizadas con corte al 22 de noviembre 

Provincia L G B T I Total 

GALAPAGOS 10 21 17 2 1 51 

 
Sábado 22 de noviembre 
Se realiza el retorno desde la isla Santa Cruz desde las 07h00, con una duración de 2 horas de viaje en lancha, arribando a isla San 

Cristóbal aproximadamente a las 9h30.     Por lo consiguiente me dirijo al aeropuerto, ya que el vuelo se programa para las 12h30. 

CONCLUSIONES: 
 Las actividades de supervisión e inspección realizadas en los cantones San Cristóbal y Santa Cruz, en la provincia de 

Galápagos, permitieron verificar el cumplimiento de los lineamientos técnicos establecidos para el operativo de encuestas 
del proyecto. Durante la visita se constató que el encuestador asignado aplica correctamente los procedimientos 
metodológicos, mantiene un adecuado manejo de los instrumentos de levantamiento y ejecuta las fases del muestreo RDS 
conforme a lo planificado. 

 La interacción con los informantes evidenció un apropiado uso de los protocolos de acercamiento, asegurando un trato 
respetuoso y garantizando la confidencialidad de la información. Asimismo, se observó un adecuado registro de la cadena 
de referidos y una gestión responsable de las citas programadas, lo cual contribuyó a la continuidad de las “olas” 
establecidas dentro del operativo. 

 El traslado entre islas permitió ampliar la cobertura prevista, optimizar la captación de informantes y fortalecer el 
seguimiento de los casos coordinados previamente.  

 



 

 Para los casos de las islas Isabela y Floreana, no se realizó supervisión en territorio debido a que, durante el periodo 
comprendido entre el 17 y el 22 de noviembre, no se generaron referidos que permitieran la programación de actividades 
de campo o el acompañamiento al encuestador. 

 Finalmente, la supervisión permitió identificar buenas prácticas en el trabajo del encuestador, así como oportunidades de 
mejora que serán consideradas para el fortalecimiento del operativo en las siguientes fases del proyecto. 
 

RECOMENDACIONES: 
 Continuar consolidando la base de referidos antes de cada jornada, priorizando informantes con mayor probabilidad de 

respuesta para optimizar tiempos y evitar desplazamientos innecesarios. 

 Mantener una planificación anticipada de traslados, hospedaje y conectividad, especialmente en zonas con limitaciones de 
acceso, garantizando la continuidad del operativo sin interrupciones. 

 Sugerir al encuestador continuar aplicando de manera rigurosa los protocolos de llamadas, mensajes iniciales y 
reconfirmación de citas, lo cual ha demostrado mejorar la asistencia de informantes y la continuidad de las “olas”. 

 Continuar gestionando espacios con autoridades locales y actores territoriales que permitan ampliar la comprensión del 
proyecto y facilitar la identificación de potenciales informantes dentro de la comunidad LGBTI+. 

 
 
TRANSPORTE: 

 El pasaje aéreo fue coordinado y gestionado por GIZ. 
 
 
 

DEPARTAMENTO FINANCIERO 

 Se adjunta detalle de facturas de los días de comisión. 

 Se adjunta facturas originales de la comisión. 

 Se adjunta memorando de autorización. 
 
 
REGISTRO FOTOGRÁFICO 
 
IMAGENES:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

 SALIDA LLEGADA NOTA 
 

FECHA 
dd-mm-aaaa 

17-11-2025 22-11-2025 

HORA 
hh:mm 

08:30 18:30 

TRANSPORTE 

TIPO DE  
TRANSPORTE 
(Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

Aéreo 
BOLETO 

AÉREO  
Guayaquil - San Cristóbal – Santa 
Cruz – San Cristóbal - Guayaquil 17-11-2025 08:30 

 
22-11-2025 

 
18:30 

NOTA:  

 
OBSERVACIONES:  

 
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del cumplimiento de servicios 
institucionales, caso contrario la liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría que 
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al 
número de días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la Máxima Autoridad 
o su Delegado 

 
 

Mariana Mejía Acosta 
Analista de Operación de Campo 2 Zonal 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 
COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Joffre León Veas 
Responsable CZ8L Gestión Operaciones de Campo 

Vanessa Zambrano Zambrano 
Coordinadora Zonal 8 
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