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No. CUR No. Original
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REGULARIZACIÓN

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0968593090001 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

DEVRPA RTO

1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS 
CORRIENTES RECURSOS FISCALES

55 00 000 003 530303 0901 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 800.00

800.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: Rendición de la Entidad:64-5-0 No de fondo: 478 No Entrada: 4667

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

800.00

800.00

OCHOCIENTOS DOLARES

APROBADO

FECHA:
17/11/2025

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero
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# DE INFORME

317
       

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES

FECHA DE INICIO 

DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 

COMISION
RMU

0924074792

ORTIZ 

RODRIGUEZ 

JORGE ANTONIO

22/10/2025 1/11/2025 675.00                                                                               

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

CRITICO - 

CODIFICADOR - 

DIGITADOR ZONAL

                     80,00 10                    800,00                    560,00                    240,00                      10,00                    299,99                    268,25 #¡VALOR! #¡VALOR! #¡VALOR!

TOTAL A PAGAR

VALOR A 

DESCONTAR

800,00                       800,00                    

Elaborado por:  Revisado por:

XAVIER CHUEZ TORRES                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DE GUAYAQUIL  A PROV. MANABI 

333KM,  SE JUSTIFICA MAS DEL 70% Y 

SE RECONOCE $ 80 SEGÚN LO 

INDICADO EN LA NORMA TECNICA 

PARA PAGO DE VIATICOS POR 1 DIA

OBSERVACION

COMISIÓN DE SERVICIOS PARA 

REALIZAR ACTIVIDADES DE 

RECOLECCIÓN DE INFORMACIÓN Y 

SISTEMA DE DIGITACIÓN PROYECTO 

ESPAC

DESCRIPCION DE LA COMISION

DETALLE

NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS
TOTAL DE VIATICO 

Y SUBSISTENCIA

VALOR A 

JUSTIFICAR (70%)

PROCEDEN
COMBUSTIBLE PEAJE

MOVILIZACION 

/ PASAJE
30% del VIATICO



 

LUGAR Y FECHA: 

NOMBRES Y APELLIDOS: 

RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE EN 

LICENCIA CON REMUNERACIÓN 

Guayaquil, 10 de noviembre 2025 

Ortiz Rodríguez Jorge Antonio 

FECHA DE COMISION: DESDE: 22/10/2025 HASTA: 01/11/2025 

DESTINO (CIUDAD): 

N° DE SOLICITUD: 

MANABÍ 

 
317-CZ8L-GOPZ-2025 

DETALLE DE DOCUMENTOS 
 

FECHA RUC 
 

DESCRIPCION 
VALOR TOTAL 

FACTURA 
OBSERVACIONES 

22/10/2025 1307768380001 001-100-000001148 CONSUMO DE ALIMENTOS $17,25 FACTURA 

22/10/2025 1311929341001 001-001-000065938 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00 NOTA DE VENTA 

22/10/2025 1304631029001 001-001-000001657 HOSPEDAJE $30,00 NOTA DE VENTA 

23/10/2025 1306775220001 002-010-000001593 CONSUMO DE ALIMENTOS $20,01 FACTURA 
23/10/2025 0993152161001 240-001-000431768 CONSUMO DE ALIMENTOS $3,69 FACTURA 
23/10/2025 1303296378001 001-020-000011572 CONSUMO DE ALIMENTOS $3,50 FACTURA 
23/10/2025 1303296378001 001-020-000011573 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00 FACTURA 
24/10/2025 1306775220001 002-010-000001594 CONSUMO DE ALIMENTOS $20,01 FACTURA 
25/10/2025 1306758192001 003-010-000000111 CONSUMO DE ALIMENTOS $25,00 FACTURA 
25/10/2025 1306775220001 002-010-000001596 CONSUMO DE ALIMENTOS $20,01 FACTURA 
26/10/2025 1306775220001 002-010-000001597 CONSUMO DE ALIMENTOS $20,01 FACTURA 
27/10/2025 1304631029001 001-001-000001664 HOSPEDAJE $90,00 NOTA DE VENTA 

27/10/2025 1306775220001 002-010-000001599 CONSUMO DE ALIMENTOS $20,01 FACTURA 
27/10/2025 0993152161001 240-001-000433541 CONSUMO DE ALIMENTOS $4,65 FACTURA 
28/10/2025 1306775220001 002-010-000001600 CONSUMO DE ALIMENTOS $20,01 FACTURA 
29/10/2025 1304631029001 001-001-000001672 HOSPEDAJE $90,00 NOTA DE VENTA 

29/10/2025 1305554105001 001-001-000000173 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00 NOTA DE VENTA NO 

VALIDA POR EL SRI 

30/10/2025 1306775220001 002-010-000001605 CONSUMO DE ALIMENTOS $20,01 FACTURA 
30/10/2025 1316472107001 003-003-000000131 HOSPEDAJE $29,99 FACTURA 
30/10/2025 0993152161001 240-001-000434896 CONSUMO DE ALIMENTOS $1,08 FACTURA 
31/10/2025 1306775220001 002-010-000001606 CONSUMO DE ALIMENTOS $20,01 FACTURA 
31/10/2025 1304631029001 001-001-000001680 HOSPEDAJE $30,00 NOTA DE VENTA 

31/10/2025 1304631029001 001-001-000001685 HOSPEDAJE $30,00 NOTA DE VENTA 

01/11/2025 1312885351001 001-003-000084371 CONSUMO DE ALIMENTOS $13,00 FACTURA 

01/11/2025 1316844503001 001-001-000002174 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00 NOTA DE VENTA 

01/11/2025 1316844503001 001-001-000002175 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00 NOTA DE VENTA 

   TOTAL: $578,24  
 
 
 
 
 

 
Firmado electrónicamente por: 

JORGE ANTONIO ORTIZ 
RODRIGUEZ 
Validar únicamente con FirmaEC 

 
 

FIRMA DE RESPONSABILIDAD 
 

PARA USO PROCESO FINANCIERO:   

 

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 

 30% VALOR A NO JUSTIFICARSE  

 70% VALOR A JUSTIFICARSE  

  GASTOS JUSTIFICADOS  

  VALOR A DESCONTAR  

 

 

 

 

REVISADO POR 

NO PROCEDE:             $10,00 
HOSPEDAJE:              $299,99 
ALIMENTACIÓN:       $268,25 
TOTAL:                        $578,24 

$800 
$240 
$560 
$568,24 
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES: 

317-CZ8L-GOPZ -2025 

FECHA DE INFORME: 10/11/2025 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 
ORTIZ RODRÍGUEZ JORGE ANTONIO 

 C.I. 0924074792 
Servidor Público de Apoyo 3 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  SERVIDOR 
Pedernales – Chone - Jama : Manabí Gestión De Operaciones De Campo 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:  
Jorge Antonio Ortiz Rodríguez 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

 

 

ANTECEDENTES: 

 

Mediante Memorando No. INEC-CZ8L-2025-2578-M, de fecha 21 de octubre de 2025, se autoriza proceder de acuerdo a la ley y normativa 

vigente.  

La Coordinación Zonal 8 – INEC, de acuerdo al Plan de Trabajo,  autoriza la salida en comisión de servicios del Proyecto ESPAC a la Provincia 

Manabí (Chone, Jama y Pedernales)  en el periodo del 22 de octubre al 1 de noviembre del 2025. 

 

OBJETIVOS: 

 

 Verificar la utilización de insumos para la recolección de información y sistema de digitación del operativo “Superficie y Producción 
Agropecuaria Continua ESPAC 2025” en el mes de octubre correspondiente a la primera jornada. 

 
 

DETALLE DE LABORES POR DÍAS TRANSCURRIDOS: 

 

Día 22 de octubre de 2025 

Se realiza traslado por vía terrestre en vehículo institucional, desde Guayaquil hacia Chone con llegada alrededor de las 16h00, se realizó 

el reconocimiento de los segmentos aledaños. 

 

Día 23 de octubre de 2025 

Se realiza acompañamiento a segmentos 4263, 4102 y 4020 del equipo del supervisor David Cuenca, se presenció la recolección de 

información, se observó que aplican correctamente la metodología de la encuesta y los encuestadores tienen un buen desenvolvimiento, 

mantiene una buena imagen, uso de indumentaria distintiva de la Institución y credencial. 

 

Día 24 de octubre de 2025 

Se realizó revisitas de acompañamiento a los segmentos 4263, 4102 y 4020 a fin de ubicar a informantes que no se encontró durante la 

primera visita, se presenció la recolección de información, se observó que aplican correctamente la metodología de la encuesta y los 

encuestadores tienen un buen desenvolvimiento, mantiene una buena imagen, uso de indumentaria distintiva de la Institución y 

credencial. Se evidencia que los caminos que conducen a los segmentos son de difícil acceso. 

 

Día 25 de octubre de 2025 

Se realiza acompañamiento a segmentos 3647, 3340 y 3653 del equipo del supervisor David Cuenca, se presenció la recolección de 

información, se observó que aplican correctamente la metodología de la encuesta y los encuestadores tienen un buen desenvolvimiento, 

mantiene una buena imagen, uso de indumentaria distintiva de la Institución y credencial.  
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Día 26 de octubre de 2025 

Se realiza acompañamiento a segmentos 3942, y 3247 del equipo del supervisor David Cuenca, se presenció la recolección de información, 

se observó que aplican correctamente la metodología de la encuesta y los encuestadores tienen un buen desenvolvimiento, mantiene una 

buena imagen, uso de indumentaria distintiva de la Institución y credencial.  

 

Día 27 de octubre de 2025 

Se realiza acompañamiento a segmentos 6103 y 5542 del equipo del supervisor David Cuenca, se presenció la recolección de información, 

se observó que aplican correctamente la metodología de la encuesta y los encuestadores tienen un buen desenvolvimiento, mantiene una 

buena imagen, uso de indumentaria distintiva de la Institución y credencial. 

 

Día 28 de octubre de 2025 

Se realiza acompañamiento a segmentos 3006, y 4868 del equipo del supervisor David Cuenca, se presenció la recolección de información, 

se observó que aplican correctamente la metodología de la encuesta y los encuestadores tienen un buen desenvolvimiento, mantiene una 

buena imagen, uso de indumentaria distintiva de la Institución y credencial. Se evidencia que los caminos que conducen a los segmentos 

son de difícil acceso debido a las lluvias, el terreno se vuelve pantanoso. 

 

Día 29 de octubre de 2025 

Se realiza acompañamiento a segmentos 0438, 0494 y 0487 del equipo del supervisor David Cuenca, se presenció la recolección de 

información, se observó que aplican correctamente la metodología de la encuesta y los encuestadores tienen un buen desenvolvimiento, 

mantiene una buena imagen, uso de indumentaria distintiva de la Institución y credencial. 

 

Día 30 de octubre de 2025 

Se realiza acompañamiento a segmentos 5158 y 5339 del equipo del supervisor David Cuenca, se presenció la recolección de información, 

se observó que aplican correctamente la metodología de la encuesta y los encuestadores tienen un buen desenvolvimiento, mantiene una 

buena imagen, uso de indumentaria distintiva de la Institución y credencial. 

 

Día 31 de octubre de 2025 

Se realiza acompañamiento a segmentos 5863 y 5846 del equipo del supervisor David Cuenca, se presenció la recolección de información, 

se observó que aplican correctamente la metodología de la encuesta y los encuestadores tienen un buen desenvolvimiento, mantiene una 

buena imagen, uso de indumentaria distintiva de la Institución y credencial. 

 

Día 1 de noviembre de 2025 

Se realizó revisitas de acompañamiento a los segmentos 0438 y 0494 a fin de ubicar a informantes que no se encontró durante la primera 

visita, se presenció la recolección de información. A las 12h00 se realiza el traslado de retorno hacia Guayaquil, hora de llegada 18h00.  

 
 
REGISTRO FOTOGRÁFICO: 
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CONCLUSIONES: 
 

 Se verifica la correcta aplicación de la metodología de levantamiento de información en los segmentos. 
 

 Se verifica el adecuado manejo de las rutas de trabajo para acudir a los segmentos y ubicación de informantes.  
 

 A pesar del difícil acceso a los segmentos por tratarse de áreas montañosas, los investigadores lograron acceder a los mismos 
ya sea con la utilización del vehículo, alquiler de acémilas o a pie y se cumple con la recolección de información con cada 
productor de los segmentos asignados. 
 

 Debido a la inseguridad general a nivel del país, algunos productores agropecuarios son renuentes a proporcionar 
información, sin embargo el personal actuó de forma correcta a fin de no tener rechazos por parte de los informantes y se 
logró obtener la información requerida. 
 

RECOMENDACIONES: 

 

 Considerar para PDP 2026 el valor por día de las camionetas ya que este no es representativo para el desgaste que sufren las 

unidades, horarios de trabajo y terreno donde se desarrolla el levantamiento de información que es 100% área dispersa y en 

ocasiones de difícil acceso, el valor actual de $85,00 no es atractivo por lo cual los proveedores no ofertan en los procesos de 

contratación ESPAC y ello ocasiona retrasos en el normal desarrollo del operativo. 

 

 Considerar creación de material audiovisual impreso para compartir en las juntas parroquiales, GAD´s, etc. de las 

jurisdicciones donde se va a intervenir ya que no se dispone de una campaña de socialización de la encuesta en medios de 

comunicación. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ANEXOS 

 Se adjunta detalle de gastos de alimentación y hospedaje. 

 Comprobantes de venta de alimentación y hospedaje. 
 

 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
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FECHA  
dd-mmm-aaa 

22-10-2025 01-11-2025 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento 
del servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo 
habituales o del cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, hasta 
su llegada de estos sitios. HORA  

hh:mm 

07:00          18:00 

TRANSPORTE 

TIPO DE  
TRANSPORTE 

 (Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-

aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

TERRESTRE  
Vehículo 

Institucional 

GUAYAQUIL – CHONE 
– JAMA - PEDERNALES 

– GUAYAQUIL 
22-10-2025 7:00 01-11-2025 18:00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del 
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se 
demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores 
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea 
superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar la autorización 
por escrito de la Máxima Autoridad o su Delegado. 

   

Jorge Ortiz Rodríguez 
Servidor público de apoyo 3 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 
COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

 
 
 
 
 

 

Joffre León Veas Vanessa Zambrano Zambrano 
Responsable CZ8L Gestión Operaciones De Campo Coordinadora Zonal 8 INEC 
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