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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES.. . 4. A A

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIGN PARA FECHA DE IN,:{RME

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTI: 9(: IONALES
523-CGTPE-DICA-2025 06/11/2025

" w .« v DATOSGENERALES , 7

APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR / PUESTO QUE OCUPié

NICOLALDE FUENTES NELSON NESTOR ANALISTA DE OPERACIONES DE CAMPO 2
Cl: 1713854055 SERVIDOR PUBLICO 5
CIUDAD-PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL/ NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
SUCUMBIOS - LAGO AGRID - SHUSHUFINDI DIRECCION DE CARTOGRAFIA ESTADISTICA Y OPERACIONES DE CAMPO

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIC INSTITUCIONAL:

- Nicolalde Fuentes Nelson Néstor

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Objetivo General. -

e Supervisar el operativo de campo para el levantamiento de la investigacion mensual de la Encuesta
Nacional de Condiciones de Vida de la Poblacion LGBTI+; verificando el correcto uso de las diferentes
herramientas de recoleccién de informacidn; asi como, de la metodologia establecida para este fin.

Objetivos Especificos. -

* Supervisar el operativo de campo para el levantamiento de la Encuesta Nacional de Condiciones de Vida
de la Poblacion LGBTI+, utilizando la. metodologia establecida como las herramientaS/ie recoleccion
proporcionadas que nos permitan un analisis completo de la informacién recolectada.

s Supervisarla correcta aplicacién de las diferentes directrices emitidas para la aplicacion de la metodologia
de trabajo en el levantamiento de la informacion de la Encuesta Nacional de Condiciones de Vida de la
Poblacion LGBTI+. }1

s Verificar la cobertura de campo en el levantamiento de la informacién con los equipos de trabgjo
necesarios para el seguimiento y evaluacidn de las politicas, planes yprogramas que se desarrollen.

s Asegurar [a calidad y el correcto diligenciamiento del formulario. //

e Llevar a cabo la supervision en el tiempo planificado.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Proyecto: Levantamiento de Informacién sobre Poblacion LGBTH+
Lugar: Provincia de Sucumbios, cantones Lago Agrio y Shushufindi
Periodo: 28 al 31 de octubre de 2025

Actividades Realizadas por Dia

—

Dia 1, martes, 28 de octubre de 2025 — Viaje y Arranque Operativo




El desplazamiento terrestre desde Quito hacia Lago Agrio inici6 a las 04h00. Durante el trayecto; Se informa el
cierre total de Ia via Quito—Lago Agrio, sector El Reventador, por un derrumbe gue obstruye completamente la
carretera. Se recomienda tomar precauciones y vias alternas.

Ante esta situacion, se opté por utilizar [a ruta alterna a través de la provincia de Orellana, pasando por la ciudad
de El Coca, lo que extendid el tiempo de desplazamiento en aproximadamente tres horas adicionales.
Se arribd a Lago Agrio a las 14h45, lo que obligd a reprogramar parcialmente las actividades previstas para la
mafiana.

A la llegada, se llevd a cabo una reunién inicial con el encuestador y la supervisora de campo, durante la cual se
revisaron la ubicacion de las sedes para el levantamiento de informacion sobre las semillas y los referidos, los
mecanismos de comunicacion, y los critertos de control operativo,

Posteriormente, se realizé la supervision en campo a la encuestadora, con el objetivo de verificar el correcto
funcionamiento y la adecuada aplicacién de la metodologia empleada en [a encuesta dirigida a la poblacion
LGBTI+.

El dia concluyo con una reunion breve de cierre, donde se ajustd el cronograma de trabajo de los dias siguientes
para compensar el retraso generado por el desvio de la ruta.

Dia 2, miércoles, 29 de octubre de 2025 — Refuerzo y Control Metodoldgico

En el segundo dia de trabajo se desarrollaron actividades de levantamiento de informacién y visitas a las sedes
colaboradoras, con el fin de gestionar el apoyo logistico para la aplicacion de [as encuestas y la identificacién de

referidos pertenecientes a la poblacién LGBTI+-.

Durante la jornada se efectué el levantamiento de informacion y se visitaron las sedes donde se solicité apoyo
para la realizacién de las encuestas y la biisqueda de referidos.
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En la tarde, se realizaron encuestas complementarias con el propdsito de mejorar la calidad de los registros y
fortatecer el manejo de la herramienta digital.

Dia 3, jueves, 30 de octubre de 2025 — Cobertura y Resclucién de Novedades

Se realizé la impresidn del afiche informativo para colocarlo en [a sede de Shushufindi, con el propdésito de dar
mayor visibilidad a la encuesta dirigida a la poblacion LGBTI+.
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Durante la jornada se coordiné la ejecucion de las encuestas y, al mediodia, el equipo se desplazo hacia el cantén
Shushufindi con el fin de continuar con las entrevistas planificadas y optimizar el cumplimiento de las cargas de
trabajo.

En horas de la noche se consolidaron las observaciones y se elabord un plan de cierre aperativo, enfocado en
zarantizar la cobertura total y la calidad de los formularios.

En la mafiana se realizé la supervision final de cobertura, confirmando que la totalidad de la muestra asignada
habia sido completada y que los formularios se encontraban correctamente registrados. s

Posteriormente, se llevé a cabo la reunion final de cierre con [a supervisora y encuestadora, en la que se
resalvieron inquietudes finales y se recopilaron Jos informes parcizales de campo.

Luego de coordinar las actividades y consolidar los resultados, se gestiono el retorno terrestre hacia la ciudad de
Quito, que se efectud en horas de la madrugada, dando por concluida la misién de supervisién en la provincia de
Sucumbios.

Dia 4 viernes, 31 de octubre de 2025: Retorne .

En la mafiana se realizé la supervision final de cobertura, confirmando que la totalidad de la carga asignada habia
sido completada y que los formularios se encontraban correctamente registrados.




Tras la coordinacion de las actividades del dia y la culminacién de la carga de trabajo, se realizé el retorno a las
12:00 p.m., garantizando el traslado seguro del personal de campo hacia la ciudad de Quito.

Esta planificacion temprana permitié adelantar las gestiones administrativas relacionadas con los informes de
pagos, incluyendo la entrega de informes parciales y facturas, asi como la revisién y consolidacién de Ia
documentacion correspondiente.

CONCLUSIONES:

e Durante el operativo de campo realizada entre el 28 y 31 de octubre de 2025 en [a provincia de
Sucumbios, se logrd supervisar eficazmente el levantamiento de informacién de la Encuesta
Nacional de Condiciones de Vida de la Poblacién LGBTI+, asegurando la aplicacion correcta de la
metodologia y el uso adecuado de las herramientas de recoleccidn.

* La supervisién permitié verificar que la totalidad de la referidos fue cubierta, garantizando Ia
calidad de los formularios y la trazabilidad de la informacién. Se identificaron algunos formularios
incompletos y un caso de rechazo, lo que evidencia la necesidad de fortalecer la supervision y el
seguimiento en campo para mejorar la tasa de finalizacion.

s la experiencia adquirida resalta la importancia de mantener un monitoreo constante, establecer
mecanismos de retroalimentacién inmediatos y asegurar la asignacion equilibrada de cargas de
trabajo para enfrentar'desafios operativos y garantizar el éxito de futuras fases de la encuesta.

PRODUCTOS ALCANZADOS: €&

- Informe de actividades realizadas en el operativo de campo durante Ia supervision de los equipos de trabajo.

ITINERARIO SALIDA " LLEGADA NOTA
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
FECHA 28/10/2025 / 31/10/2025 /Jeumplimiento del servicio de vehiculo contratado, desde la salida del
' / Hlugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
HORA 04:00 / 21:00 institucional segiin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
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TIPO DE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE TRANSPQORTE ) RUTA , FEcHA _ Hora FECHA HORA
[
efffcuto ) /| / / L~ y
— .| / .
TERRESTRE A\I:RTICULAR / Quite ~ Lago Agrio 28/10/2025 04:00 28/10/2025 14:45 )
S L . s Vd
VEHICULO | Lago Agrio — Lago / / . i
TERRESTRE o yART[CULAR Agrio 28/10/2025 p 14.45/ 28/10/20;5/ 20:00 ,
" veniculo / Lago Agrio—Lago |/ / ] / 1]/
TERRESTRE W PARTICULAR Agrio Atacames ] ) 29/10/2025 08:00 29/10/202/5/ 20000
. B /
EHICULO / Lago Agrio - lagp/ /| ) / / . / /
TERRESTRE - PARTICULAR Agrio ’ 30/10/2025 08:00 30/10/2025 Y 11:45 /

E/ "~ vewicuo | Llegoagio— |/ - Pd L/
TERRESTR PARTICULAR | Shoehufindi 30/10/2025 /| 1145 30/10/2025 13:00
rd

-
VEHICULO _fshushufindj 4 e yd 4
TERRESTBI:/ P ARTICULA Shushuﬂnﬁ':r 30/10/20 13:00 30/10/2025 /| 18:00

- -

- ' 7 7
/ VEHICULO / Shushufindi — Lago/| . .
PARTICULAR , Agrio 4 y 30/10/2025 _/ /18.00 / 30/10/2025/ 19:30

TERRESTRE /&’
£ #

NS

7 venicuto /| Lago Agrio—Lage” ./ ’ 4 0/
go Agrio—La i , ~ .
TERRESTRE PARTICULAR Agrio 31/10/2025 08:00 31/10/2025.~ 12:0




TERRESTRE i VEHICULO / L Agrio = Quit /31/10}'2025 ' 12:00 )/31;’10/2025 / 21:00 /
/ PARTICULAR ago Agrio — Quito / ! 21 o b

NOTA: En caso de haber utilizado transporte piblico, se debers adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o baletos.

OBSERVACIONES

iAcorde con los objetivos planteados en el Plan de Trabajo de la Encuesta Nacional de Condiciones de Vida de Ia poblacton LGBTIHH, se
realizan actividades exclusivas en CAMPO, tanto én Jo urbano cotno en lo rural, por tal razén NO SE ADJUNTA HOJA DE CONTROL DE
11CENCIA O COMISIGN DE SERVICIOS.

-
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Ante situaciones de fuerza mayor, se procedio a ajustar el horario del itinerario con el fin- de mantener la seguridad y eficienda de!
desp!azamlento. Se recomienda revisar los detalles actualizados para cualquier coordinacién’ ad:ctonal

P

FIRMA DE LA O ELSERVIDOR COMISIONADO %3‘
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE <

NOMBRE DEL SERVIDOR

Nelson Néstor Nicotalde Fuentes NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

Hugo Mauricio Sosa
Responsable d=2 [a Gestidn de Operaciones de Campo y Actualizacién
Cartografica a Hogares

LA AUTORIDAD N SU DE -
FIRMA DELAA OMINADORA O LEGADO NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autarizacidn, con

por [o menos 72 horas de anticipacidn al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
Autoridad Nominadora autorice.

',1 "4 Tirmade wlevicimlvsmaste P . Fpucy
fI.x- CIUAN CARTOS PINTO = De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la

m autorizacién quedarén insubsistentes

* Elinforme de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del
término de 4 dias de cumplido el servicio institucional

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADOD Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de
Juan Carlos Pindo Macas descanso obligatorio, con excepcién de las Maximas Autoridades o de

Director de Cartografia Estadistica y Operacionies de Campo casos excepcionales debldamente Justificados por la Méxima Autoridad
o su Delegado.

VERSIGH FORMIMLARIO MRL ACTUAMZADA 12/06/2013;




lNEC RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAIJE EN
Eﬁl LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

inslliuia necloned de estadistica y censos

LUGAR Y FECHA: Quito, 07 de noviembre de 2025

NONMBRES Y APELLIDOS: Nelson Néstor Nicolalde Fuentes /

FECHA DE LA COMISION: DESDE: 28/10/202{5 / HASTA: 31/10/2025 v
DESTINO {CIUDAD): Sucumbios - Lago Agrio’/

Ne DE SOLICITUD: 523-CGTPE-DICA-2025,”

DETALLE DE DOCUMENTOS ya

Fecha Factura , Descripcion |~ Valor,(CJSD)/ Observaciones

28/10/2025~| , 001-002-000001062~" | , Alimentacion”| . g&”

28/10/2025 /| _001-100-000003841 1f, Alimentacion| - AS00 &/

. 29/10/2025 /[ 002-100-000006109 /| Alimentacién-| /726¢
. 29/10/2025 |- 187-006-000875546 ¢} Alimentacién {~  ~286

30/10/2025 /| , 001-002-000034418 ¢4/ Alimentacion l¢  AdAY -
30/10/2025 | ,/001-100-000003849 '} Alimentaciérf” <700
30/10/2025 #| 001-003-000000249¢ | Hospedaje/ /120,00

Total, Gastos Justificados: 160,39

Autorizo al area Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado
correspondiente al anticipo de mi Licencia con Remuneracion, de conformidad con lo
dispuesto en el inciso 2 del Art. 15 “Control y Liquidacion” del Acuerdo N¢ MDT-2015-0290
publicado en el Suplemento del Registro Oficial N2 657 del 28 de diciembre del 2015.

. FIRMA DEL SERVIDOR

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 240.

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 32

70% VALOR A JUSTIFICARSE 168 23233
GASTOS JUSTIFICADOS 160.39

VALOR A DESCONTAR ne ’

REVISADO POR
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Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE

SERVICIOS INSTITUCIONALES / FECHA DE SOLICITUD {dd-mmm-aaaa) /
523-CGTPE-DICA-2025 / 20/10/202’5’/
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION | |

VR ; ’ ~ R © TR e ] BT, pEmee W
. v DATOS GENERALES =&} - %ﬁ%%i e #
Fiad e . s s ok L

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR:” PUESTO QUE OCUPA:

NICOLALDE FUENTES NELSON NESTOR ANALISTA DE OPERACIONES D MPO 2

C1: 1713854055 / {SERVIDOR PUIBLICO 5} /

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LAO EL

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO msmucuomy SERVInOR:
SUCUMBIOS... LAGO AGRIO DIRECCION DE CARTOGRAF/A ESTADISTICA ¥ OPERACIONES DE
CAMPO
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa}/ HORA SALIDA {hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mm;aaga} HORA LLEGADA, (hh:mm)
28/10/2055 04:00 31/10/2028” 21:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

/

- Nicolalde Fuentes Nelson Néstor

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Objetivo General

Supervisar el operativo de campo para el levantamiento de la investigacidn mensual de la Encuesta Nacional de Condiciones de Vida
de la Poblacién LGBTI+; verificando el correcto uso de las diferentes herramientas de recoleccidn de informacién; asi como, de la
metodologia establecida para este fin. )

Objetivos Especificos .

*  Supervisar el operativo de campo para el levantamiento de la Encuesta Nacional de Condiciones de Vida de la Poblacion
LGBTI+, utilizando la metodologia establecida como Jas herramientas de recoleccidn proporcionadas que nos permitan un
analisis completo de la informacidn recolectada.

*  Supervisar la correcta aplicacion de las diferentes directrices emitidas para la aplicacion de la metodologia d?‘abajo en
el levantamiento de la informacién de la Encuesta Nactonal de Condiciones de Vida de la Poblacién LGBT!+.

*  Verificar la cobertura de campo en el fevantamiento de la informacién con los equipos de trabajo necesarios para el
seguimiento y evaluacion de las politicas, planes y programas que se desarrollen.

Asegurar la calidad y el correcto diligenciamiento del formulario.
Llevar a eabo la supervision en el tiempo planificado. /

ACTIVIDADES A DESAROLLAR ¢ /
*  Verificar la correcta ubicacidn de las semillas, para el levantamiento de la informacidn.
*  Retroalimentar al personal que diarfamente se encarga del levantamiento de informacisn de campo. s
s  Mantener un didlogo técnico co/nlos Integrantes de los equipos de campo (encuestadores y supervisores), para solventar
las novedades de campo.

*  Realizar observaciones de entrevistas y efectuar re instrucciones a! final de cada dia. 7

*  Acompafiar a los superviscres en el proceso de recupgracidn de encuestas con novedades./

*  Realizar el seguimiento del operativo de campo.

*  Revisar el desenvolvimiento del personal contratado.

»  Efectuar reinstrucciones constantes durante el periodo de levantamiento de informacién en campo. 7
*  Solventar inquietudes por parte del personal contratado.

*  Resolver inconvenientes y garantizar la cobertura de la encuesta. /




TRANSPORTE

TIPO DE SALIDA LLEGADA
oo | NOWSEDE |y [ R |
maritimo, otros) ‘ a-aaa hh:mm a::;“‘ | bhmm
TERRESTRE ) p‘,ﬁ.{gﬂﬁ’ _ Quito-tago sgrio”” | 2871012008} 04:00 4 28101202 1200” /
TERRESTRE / P:;':{Egth / kago Agrio - Lago Agrio /28/10]'2025 /1’2,:00 28]10]2025// : 20:00/ / -
TERRESTRE - /PX:'-IH[[C:&::SR/ Lago Agric - LagoAgrio// ”29/10!2025 / 08:00 p: /29/10l2025 ¥ -// 20:06/ ,
TERRESTRE / i ,P:f:]-iligg% !.;fgo Agrio - Lago Agrio/ | 30/10/2025 ,/ IDB:EID / 30[10/202( i 20:00 //
TERRESTRE VY @ P:fgliggﬂfz _>/l Lago Agrio - Lago Agrio ;1’//10/2025 / JDB:DO / 31/10/2025_, 4 12:0( /
TERRESTRE Af;?_{gg th Lago Agrio - Quito / 31/10/20251‘/ 12:00 / 31/10/2025 ~ ' 21:00/

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comisidn y no justificarlo durante los 8 dias siguientes a su emision,

autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo.

DATOS PARA TRANSFERENCIA il
. TIPO DE .
NOMBRE DEL BANCO: CUENTA: No. DE CUENTA:
PICHINCHA AHORROS 2200063477

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA © EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

/

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

Nelson Néstor Nicolalde Fuentes

Bladimir Vinicio Leérs Romero
Responsable de [a Gestidn de Operaciones de Campo y
Actualizacidn Cartogréfica a Hogares

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

/

_..'ﬂ Valldar daicemsate com Fiomst

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacion, con por lo
menos 72 horas de anticipacidn al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
Autoridad Nominadora autorice.

* De no existir disponibifidad presupuestaria, tanto [a solicitud como la
autorizacién quedardn insubsistentes

* £l nforme de Servicios Institucionales debers presentarse dentro del
términe de 4 dfas de cumplido el servicio Institucional

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA, O SU DELEGADO

* Estd prohibido conceder servicios Enstitucionales durante los dias de

Juan Carlos Pindo
Director de Cartografia Estadistica y Operaciones de Campo

descanso ohligatorio, con excepeién de las Maximas Autaridades o de casos
excepcionales debidamente justificados por Ja Mdxima Autoridad o su
delegado.
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o CERTIEICACIONPRESUPUESTARI ~- Rt
Institucion: INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS NO. CERTIFICACION FECHA DE ELABORACION
Unid. Ejscutora: INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA CENTRAL 1879 23 10 25
Unid. Desc:
TIFO DE DOCUMENTO RESPALDC CLASE DE DOCUMENTOQ RESPALDG
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS | COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS
CLASEDEREGISTRO | COM CLASEDEGASTO | OGA
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 034 004 730303 1701 202 8888  B838  Viaticosy Subsistencias en el Intetior $240.00
TOTAL PRESUPUESTARIO $240.00

TOTAL

SON: DOSCIENTOS CUARENTA DOLARES

DESCRIPCION:

CERTIFICACION ECONOMICA Y PRESUPUESTARIA PARA VIATICOS EN EL INTERIOR, SUCUMBIOS MES DE OCTUBRE 2025, SUPERVISION DEL
OPERATIVO DE CAMPO, ENCUESTA NACIONAL DE CONDICIONES DE VIDA DE LA POBLACION LGBTI+, AVAL INEC-INEC-2025-1021-M, AUTORIZACION

INEC-CGAF-2025-1982-M Y REQUERIMIENTO INEG-CGTPE-DICA-2025-1221-M. SPYP

DATOS APROBACION
ESTADO | REGISTRADO: APROBRADO:
APROBADO A Tmnncn Tasromo GiGToni Mt
- ’v‘“u aitsmenty Cot Tlimant ¥alider folcemeate com Firnald
FECHA: "
23/10/2025
Funcionario Responsable Director Financtero
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