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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA FECHA DE INFORME {dd-fimm-aaaa)
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 19-nov-2025
008-CGTPE-2025
DATOS GENERALES
APELLIDOS NOMBRES DE LA O EL SERVIDCQR” PUESTO QUE OCUPA:

Valdivia Miranda Cecilia Marisol Coordinadora General Técnica de Productién Estadistica,

CI: 0914645866 encargada

. Nivel Jerarquico Superior 5
CIUDAD-PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
Pallatanga - Provincia de Chimborazo SERVIDO

Coordinacion General Técnica de Produccién Estadistica

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Cecilia Valdivia, Christian Garcés

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

1. Objetivo General

Probar el proceso e instrumentos que se utilizaran en la Encuesta Nacional de Relaciones Familiares y Violencia de Género
contra las Mujeres — ENVIGMU, para identificar posibles mejoras.

1.1 Objetivos Especificos

Probar el proceso en algunas provincias para garantizar contar con diferentes perspectivas.
Probar el sistema de captura para poder sugerir mejoras en el proceso de desarrollo del mismo.
Probar los demas instrumentos para finalizarlos. '

Mantener una reunién de trabajo conjunta para determinarlé"g‘,mejoras a todos los instrumentos.

2. Detalle de Actividades

-Miércoles; 12-de-naviembrexe:2025,

o

i
Llegada a Pallatanga
Reconacimiento del drea para la realizacién de la prueba
Visita al GAD de Pallatanga a fin de comunicar los objetivos de la prueba piloto, conseguir espacio para el taller de
evaluacién final y acuerdos de promocién en la ciudadania
= Capacitacion en el llenado de los cuestionarios de la Encuesta, se discutieron temas operativos, metodoldgicos v sobre las
herramientas de capacitacion

Hueves; 13denGuiembrede 2025

s  Se asignaron los equipos de trabajo y se impartieron las instrucciones con respecto al uso de los dispositivos maviles de
captura, ademaés de la designacién de las dreas geograficas.

» Se realizo la orientacion en terreno conforme las directrices emitidas y se realizé el abordaje de las entrevistas en campo,
teniendo especial cuidado de buscar a informantes idoneas con perfiles adecuados a los buscados para Ia piloto.

e Se levantaron dos entrevistas con una duracion de aproximadamente dos horas cada una, se aplicd el formulario tres
correspondientes a mujeres divorciadas y separadas, para esta prusba se ufilizé tableta y el acompafamiento de una
delegada del Consejo para la Igualdad de Género.

-Viernes, 14:de_noviembre_ de-2025_ "\

= Se realizd el taller de evaluacion con la presencia de delegados de las coordinaciones zonales centro, sur, litoral y
administracién central campo, asi como el equipo ENVIGMU de Planta Central y representantes del Consejo Nacional para la
Igualdad de Género quienes aportaron con ejercicios de contencion luego de [a realizacion de la prueba, ademas expresaron
sus observaciones y recomendaciones a los equipos.

+ A continuacién, hubo la participacién de los delegados de las Coordinaciones Zonales y Administracién Central Campo, de
las distintas areas de Planta Central como son Tecnologia, Disefio Muestral y Andlisis. El equipo de la ENVIGMU respondi6 a
las inquietudes de los presentes y como Coordinadora de la CGTPE (e) realicé un resumen de los hallazgos y proporcioné
algunas recomendaciones generales a los equipos a fin de cumplir con los objetives previstos.

3. Productos Alcanzados:

s Se describieron los principales problemas del sistema de captura, existen flujos, preguntas y detalles con respecto al inicio y




fin de la entrevista que deben mejorar, también con respecto al abordaje de la entrevista, la cercania con las informantes y la
necesidad de privacidad.

¢ Se observd el tismpo de entrevista y la necesidad de estrategias a fin de aminorar estos tiempos ya que representa una alta
carga de trabajo para los encuestadores

e Con respecto al protocolo de entrevistas alin se encuentra en elaboracion, sin embargo, se dieron algunas pautas sobre su
contenido.

+ Se impartieron recomendaciones en torno al seguimiento de la cobertura, monitoreo de indicadores y si existe algin cambio
en el contenido del cuestionario, este debe realizarse inmediatamente y siguiendo los procedimientos respectivos.

4, Conclusiones:

» E! equipo nacional debe consolidar los problemas observados en el sistema de captura y probar todos los casos posibles a
fin de no tener que realizar ajustes durante €l proceso. Es impaortante tener en el menor tiempo posible el desarrollo de la
seleccion del informante a través del método kish.

Se deben disponer de las herramientas definitivas necesarias como manuales, protocolo, entre otros.
Es importante que !os procesos administrativos y financierocs se realicen con agilidad dados los tiempos de cierre del ejercicio

fiscal.

+ Poner especial alencidn a las estrategias de capacitacidn, seguimiento de la cobertura y de los principales indicadores de la
encuesta

Recomendaciones:

« Fortalecer los procesos de capacitacion y sensibilizacidn, las encuestadoras deben estar plenamente preparadas para las.
exigencias de la encuesta. Considerar iempo para contencidn y atencién de incidencias.

= Supervision contintia sobre todo al inicio de Ias encuestas y seguimiento de la cobertura y calidad de los datos recolectados.
Deben realizarse re entrevistas de ser necesario y realizar validacion en campo ante datos invélidos o no respuesta,
El equipo debe realizar procesos de re instruccién cuando sea necesario
Considerar los tiempos de los procesos administrativos financieros a fin de no tener retrasos o problemas en el
levantamiento.

s El acompafamientc de las delegadas del Consejo es vital a fin de disponer de equipos especializados en temas de género
para labores de sensibilizacién, contencidn, seguimiento y atencion opartuna de eventos en campo.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA ) »
Estos datos se refieren al tiempo efeclivamente ulilizado en el
FECHA cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de
dd-mmme-aaaa | 12-nov-2025 14-nov-2025 residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio institucional
segln sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
HORA 05:30 20:30
hh:mm
TRANSPORTE
T TIPS%?)ERTE SALIDA LLEGADA
“hem | oo Y P =
terrestre, MM bhimm MR bhimm
maritimo, otros) / /| a’/ Aaaa / . aaaa /.
Terrestre Vehiculo particular Quito (Domicilio) - Pallatangd |12-nov-2025 05:30 A 12-nov-2025 | 11:00/
/ / i / / ¢ ) / / ./ ’ /1 /
Terrestre " Vehiculo particular /Pallatanga - Pallatanga 12-nov-2025 ¥/ 11:00 =2-nov-202;/ 18:08
Y /y Ar |,
Terrestre /// Vehiculo particulay Pallatanga - Pallatanga // 13-nov-2025 . 08:00 ¢ 13-nov—2025/ #18:00 <
/ e - 4
Terrestre 1 Vehiculo particular Pallatanga - Pallatanga / 14-nov-2025 /’ 08:00 /' 14-nov-2025/] 15:00 /|
/ s / , , L/

: | 7
Terestre / Vehiculo particular / Pallatanga — Quito (Domicilio) 2’4-nov-202§/ 15:00/ 14-nov-2025 20:3)?
/

NOTA: En caso de haber utilizado transporte pablico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

.No existe una oficina técnica en la Provincia de Chimborazo, por tal motive no se adjunta la hoJa de licencia de
comisién de servicios insfifucionales.




FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE: Cecllia Marisol Valdivia Miranda
Cl: 0914645866 )
COORDINADORA GENERAL TECNICA DE PRODUCCION
ESTADISTICA, ENCARGADA

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del témmino de 4 dias
del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la
liquidacién se demorard e inclusc de no presentario tendila que
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dfas autorizados, se debera
adjuntar la autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad o st
Delegado.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
SERVIDOR COMISIONADO

=

Ffiomado elecerdnicamante por

:'t

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LAO EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

NOMBRE: Cecilia Marisol Valdivia Miranda
Cl: 0914645866
COORDINADORA GENERAL TECNICA DE PRODUCCION
ESTADISTICA, ENCARGADA

NOMBRE: Marianita de Lourdes Granda Leén
Cl; 0917949505
SUBDIRECTORA GENERAL

»e







Buenas cifras,
mejores vidas

ANEC

RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAIE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LUGAR Y FECHA: Quita, 19 de noviembre de 2025

NOMBRES Y APELLIDOS: CECILIA MARISOL VALDIVIA MIRAN%/

FECHA DE COMISION: Del 12 al 14 de noviembre de 2025/

DESTING [CIUDAD): Pallatanga - Provincia de Chimbora

N° DE SOLICITUD: 008-CGTPE-2025

g
FECHA FACTURA / NOTA DE DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES
,, _VEntAN® 7 e
12/11/2075|012-100-000002027 7/ |Alimentaciéon /" .~ s14,501~
12/11/2025]001-020-000096455 £/ |Alimentacién .~ .~ $6,10] /
12/14/2025|001-001-000012253 ., .|Alimentacion .~ $10,00 /"
13/11/2028|012-100-000002037 .~/ |Alimentaciéon 4" 86,00 <
14/11/2025|012-100-000002059 / /, |Alimentacisn /. $12,80] .~
14/11/2025[012-100-000002060 7/ [Alimentacién  _~~ $6,00( .~
14/11/2025[032-100-000002061 ./ _/|Aljamiente .~ -~ $60,00]
14/11/2025]012-100-000002068 _~ |Alimentacién " $13,50{ ,/~
TOTAL $128,90

Autorizo al drea Financiera descantar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al anticipo de mi Licencia con
Remuneracidn, de-conformidad con lo dispuesto en el inciso 2 del Art. 15 "Control y Liquidacion” del Acuerdo N* MD7-2015-0290
publicado en el suplemento del Registro Oficial N° 657 del 28 de diciembre det 2015,

FIRMA DE1 SERVIDOR

PARA USO DEL PROCESO FINANCIERO

VALOR ENTREGADQ COMO ANTICIPO 2 (a 2

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE ._:[3

70% VALOR A JUSTIFICARSE 139 20 6(‘:(,0

GASTOS JUSTIFICADOS 2
VALOR A DESCONTAR
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SOUCITUD DE AUTORIZACIGN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS FECHA DE SQLICITUD [dd-mmm-aaaa)
INSTITUCIONALES
008-CGTPE-2025 05-nov-2025
VIATICOS IEX MOVILIZACIONES | | SUBSISTENCIAS [ ] ALIMENTACION | L
DATOS GENERALES /
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR Puesto Que Ocupa: /
Valdivia Miranda Cecilia Marisol
Cl: 0914645866 Coordinadora General Técnica de Produccidn Estadistica, encargada

Nivel Jerdrquico Superior 5

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O ELSERVIDOR
Coordinacién General Técnica de Produccién Estadistica

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUGIONAL
Pallatanga - Provincia de Chimborazo /

FECHA SALIDA HORA SALIDA FECHA LLEGADA HORALLEGADA {hh:ram)
{dd-mmm-aaaa) ~ [hh:mm}) {dd-rmmm-aaaa)
12-nov-2025 / 07HOO 14-n0v-203y 17H00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Cecilia Valdivia, Christian Garcés, Roxana Villalva.
L Y
Y Objetivo General

Probar el proceso e instrumentos que se utilizarén en la Encuesta Nacional de Relaciones Familiares y Viclencia de Género cantra las Mujeres — ENVIGMU, para identificar]
rosibles mejoras.

1.1. Objetivos Especificos

Probar el proceso en algunas provincias para garantizar contar con diferentes perspectivas.
Probar el sistema de captura para poder sugerir mejoras en el proceso de desarrallo del mismo,
Probar los demas instrumentos para finalizarlos,

Mantener una reunion de trabajo conjunta para determinar las mejoras a todos los instrumentos.

2.  Descripcidn de las Actividades a Ejecutarse

o Pramover la correcta aplicacion de la metodologia de [a Encuesta Nacional de Relaciones Familiares y Violencia contra las Mujeres-ENVIGMU {formulario) en el personal
técnico de [as Coordinaciones Zonales.

*  Efectuar encuestas segtin la muestra identificada para |a puesta en marcha de la prueba piloto de la ENVIGMU.
*  Potenciar el conocimiento sobre [a utilizacion de aplicativos de cartografia para ubicacién de viviendas seleccionadas en la muestra para la ENVIGMU, asi como los|
demds instrumentos de recoleccion,

»  Fortalecer el manejo del aplicativo de captura de informacidn web y mévil a utilizar durante los periodos de recoleccién en la ENVIGMU en el personal de campo v
oficina de las coordinaciones zonales; revisando [as variables clave del reporte.

TRANSPORTE
.('\'TIPO DE TRANSPORTE SAUDA LLEGADA
2reg, terrestre, maritimo, Vs NOMBRE DE / RUTA FECHA HORA FECHA HORA
otros) Y TRANSPORTE / dd-mmm-aaaa / hhimm |/ dd-mmm-aaaa / hh:mzrg
Terrestre £ Vehiculo Contratade  ” |/ Quito (Domicilio) - Pallatariga 7 12-nov-2025/ Y 07HO0 “ | _~12-nov-2025 | 12HOD
TJerrestre /. Vehiculo Contratado /5|  Pallatanga - Pallatanga  _#" 12-nov-2025.~" |7 12HOO «|°  12-nov-2025 £ 17HO0
Terrestre 47 | Vehiculo Contratado /7| Pallatanga - Pallatanga ./ / 13-nov-2025 7| 08HOO 13-nov-2025/ 17HO0
Terrestre £ Vehiculo Contratado”” Pallatanga - Pallatanga - 14-nov-2025 08HOO 14-nav-2025 12Ho00
Terrestre Vehiculo Contratado Pallatanga — Quito {Domicilio) 14-nov-2025 12H0O 14-noy-2025 17HO0
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: BANCO DEL PACIFICO I TIPO DE CUENTA: AHORROS ] No. DE CUENTA: 1011501294

En el caso de ne utilizar el boleta emitido para el cumplimiento de la comisidn y no justificarlo durante los 8 dias siguientes a suamisidn, autorizo al INEC para gue
Iproceda con el descuento del valor respectivo

FIRMA DE LA O ELSERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE'LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

Ficmads alectesuicamenta por:

CECILIA MARISOL
VALDIVIR MIRANDAR

\"alLdar dnleassate com TAEmaRC

]

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
Cecilia Marisol Valdivia Miranda Cecilla Marisol Valdivia Miranda
Cl: 0914645865 Cl: 0914645866
COORDINADORA GENERAL TECNICA DE PRODUCCION ESTAD[SFICA, COORDINADORA GENERAL TECNICA DE PRODUCCION ESTADISTICA,

ENCARGADA ENCARGADA




FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOMEBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADD
Marianita de Lourdes Granda Ledn
€1. 0917949505
SUBDIRECTORA GENERAL

NOTA: Esta solicitud debers ser presentada para su Autorizaddn, con por lo menos
72 horas de antleipacién al cumplimiento de los servizios Institucionales; salve ef caso
de que por necesidades institucionales ls Autoridad Nominadora autorice.

« De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como {a autorizacion

quedaran insubsistentes
s« El informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del término de 4

dias de cumplido el servicio institucional

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligatario, con excepcién de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por Ja Méxima Attoridad o su Delegado,

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013]




CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
Institucion: R
INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y GENSOS NO, CERTIFICACION FECHA DE ELABORACION
Unid. Ejecutora: INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA CENTRAL T 1870 A0 ——| o5 |-
Unid, Desc: B
TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS
CLASE DEREGISTRC | COM CLASE DE GASTO OGA
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 028 00t 730303 1701 202 2003 2215 Vialicos y Subsistencias en &l Interior $260.00
TOTAL PRESUPUESTARIO $260.00

TOTAL

SON: DOSCIENTOS SESENTA DOLARES

DESCRIPCION:
CERTIFICACION ECONOMICA Y PRESUPUESTARIA PARA VIATICOS AL INTERIOR, CUMPLIMIENTO DE ACTIVIDADES DE PRUEBA PILOTO, PROVINCIA DE
CHIMBORAZC, MES DE NOVIEMBRE 2025, ENVIGMU, AVAL INEC-INEC-2025-1073-M, AUT INEC-CGAF-2025-2071-M Y REQUERIMIENTO INEC-CGTPE-DIES-

2025-1480-M. SPYP

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO; APROBADO:

g 7
K2 F1¥ienda €leckiinlcamente pors gjfikade sleviréildanrate poct
APROBADO WY PAULINA ELIZABETH AGLORIA AVELINA
CATAMARCA TASIGUANO LARENAS MARTINGT
% Waitdar Rulckmente con FlrmakC validar dolcamnte ©on FIrMAES
FECHA:
07/M11/2025

Funcionano Responsable Durcctor Financicro
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