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DEVENGADO

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

1802249662 SANCHEZ SANTAMARIA OSWALDO MARTIN

DEVRPA RTO

55 00 034 004 730303 1801 202 8888 8888 Viaticos y Subsistencias en el Interior 240.00

240.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: COORDINACIÓN ZONAL 3 INEC - SANCHEZ SANTAMARIA OSWALDO MARTIN- PAGO 3 VIÁTICOS PARA PRUEBA PILOTO DE 
METODOLOGÍA DEL PROYECTO ENCV-LGBTI+ POVINCIA COTOPAXI DEL 27 AL 30 DE SEPTIEMBRE 2025  SEGÚN SOLICITUD E 
INFORME N° 312-INEC-CZ3C-GOPZ-2025- SEGUN MEMO Nro. INEC-CZ3C-2025-2858-M (CERT. 682) MEML.

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR
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IVA

0.00

240.00

240.00
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DEVENGADO

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante
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Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
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ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero
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MARISOL ELIZABETH 
MURILLO LARA
 
Validar únicamente con FirmaEC
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CABRERA CUNALATA
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SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

312-INEC-CZ3C-GOPZ-2025 
FECHA DE SOLICITUD: 

                                            26/09/2025 

 

VIÁTICOS X MOVILIZACIONES  SUBSISTENCIAS  ALIMENTACIÓN  
NO 
REQUIERE 
PAGO 

 
No. PERMISO  
 

 

DATOS GENERALES 
 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL  SERVIDOR 

 OSWALDO MARTIN SANCHEZ SANTAMARIA – 1802249662 
PUESTO QUE OCUPA: 

 ANALISTA DE OPERACIÓN DE CAMPO 2 ZONAL 
 

 
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL     

COTOPAXI 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

 GESTIÓN DE OPERACIONES DE CAMPO 

 

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm) 
 

27/09/2025 03:00 30/09/2025 21:00 
 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 

OSWALDO MARTIN SANCHEZ SANTAMARIA - PACHANO ZURITA ROSA ALEJANDRA 
 

  DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE 
 

Mediante Memorando Nro. INEC-CZ3C-2025-2747-M, de fecha 26 de septiembre del 2025, el Sr. Coordinador Zonal 3 Centro autoriza EL GASTO  
,EL PLAN DE TRABAJO PARA LAS ACTIVIDADES DE LA PRUEBA PILOTO DE METODOLOGÍA Y SISTEMA DE INGRESO - EVALUACIÓN METODOLOGICA 
DE LA ENCV-LGBTI+  y Dispone al proceso financiero la utilización de las certificaciones 682 y 684 de las actividades de Supervisión Zonal para 
LAS ACTIVIDADES DE LA PRUEBA PILOTO ENCV-LGBTI+, durante los días del 27 al 30 de septiembre del 2025, en la provincia de Cotopaxi. 

 

TRANSPORTE  

TIPO DE TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 
marítimo, otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

RUTA 

SALIDA LLEGADA 
 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

 

TERRESTRE 
VEHICULO 

PARTICULAR 
AMBATO – LA MANÁ 27/09/2025 03:00 27/09/2025 07:00 

 

TERRESTRE 
VEHICULO 

PARTICULAR 
LA MANÁ – AMBATO 30/09/2025 17:00 30/09/2025 21:00 

 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 
 

NOMBRE DEL BANCO: 

BANCO PICHINCHA 
TIPO DE CUENTA: 

AHORRO 
No. DE CUENTA: 

3735073200 
 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

SOLICITANTE 

 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR 

OSWALDO MARTIN SANCHEZ SANTAMARIA 
NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 

JORGE TEÓFILO ALMEIDA ALMEIDA   

 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

 

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 
72 horas de anticipación al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso 
de que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice. 
 

 De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorización 
quedarán insubsistentes 

 El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término  de 
4 días de cumplido el servicio institucional 
 

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso 

obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales 

debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado. 

 

  

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR 

LUIS FERNANDO GOYES MORALES 
COORDINADOR ZONAL 3 CENTRO 

 

VERSIÓN FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013  

Firmado electrónicamente por: 

OSWALDO MARTIN 

SANCHEZ SANTAMARIA
 
Validar únicamente con FirmaEC

Firmado electrónicamente por: 

JORGE TEOFILO 

ALMEIDA ALMEIDA
 
Validar únicamente con FirmaEC

Firmado electrónicamente por: 

LUIS FERNANDO GOYES 
MORALES
 
Validar únicamente con FirmaEC



 
 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

312-INEC-CZ3C-GOPZ-2025 

FECHA DE INFORME  (dd-mmm-aaaa) 

06/10/2025 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

SÁNCHEZ SANTAMARÍA OSWALDO MARTÍN 

 C.I. 1802249662 

ANALISTA DE OPERACIÓN DE CAMPO 2 ZONAL 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO 

INSTITUCIONAL 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL 

SERVIDOR 

LA MANÁ - COTOPAXI GESTIÓN DE OPERACIONES DE CAMPO 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 

SÁNCHEZ SANTAMARÍA OSWALDO MARTÍN 

PACHANO ZURITA ROSA ALEJANDRA 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

OBJETIVO DE LA COMISIÓN:  

Mediante Memorando Nro. INEC-CZ3C-2025-2747-M, de fecha 26 de septiembre del 2025, el Sr. 
Coordinador Zonal 3 Centro autoriza EL GASTO, EL PLAN DE TRABAJO PARA LAS ACTIVIDADES DE LA 
PRUEBA PILOTO DE METODOLOGÍA Y SISTEMA DE INGRESO - EVALUACIÓN METODOLOGICA DE LA 
ENCV-LGBTI+ y Dispone al proceso financiero la utilización de las certificaciones 682 y 684 de las 
actividades de Supervisión Zonal para LAS ACTIVIDADES DE LA PRUEBA PILOTO ENCV-LGBTI+, durante 
los días del 27 al 30 de septiembre del 2025, en la provincia de Cotopaxi. 
 
ACTIVIDADES CUMPLIDAS: 
 
SÁBADO 27 DE SEPTIEMBRE DEL 2025 
 

Salimos desde Ambato a las 03:00 hasta La Maná, llegando a las 07:00. Se conforman dos equipos 
de trabajo de la siguiente manera; Equipo 1 (Martín Sánchez –Supervisor-/Alejandra Pachano –
Encuestadora-): Equipo 2 (Edwin Espín –Supervisor-/Viviana Freire-Encuestadora). Cada grupo 
contactó con una semilla de la población LGBTI+ de La Maná, la que, luego de ser encuestada 
refiere a 3 personas, las personas referidas, hacen lo mismo refiriendo a 3 personas cada una. Se 
gestiona y se da acompañamiento en las entrevistas realizadas por la encuestadora, se verifica el 
correcto diligenciamiento del formulario digital, lectura adecuada de las preguntas del formulario, 
verificación del correcto funcionamiento del dispositivo móvil, revisión de los cuestionarios 
diligenciados y sincronización de las encuestas realizadas. En la noche nos reunimos los dos equipos 
para evaluar el día de trabajo 
 
Termina la jornada a las 22:00, se pernocta en La Maná. 
 

DOMINGO 28 DE SEPTIEMBRE DEL 2025 

Se inicia la jornada a las 08:00 en La Maná, se continua visitando a las personas referidas y probando 
la correcta generación de “olas” en el dispositivo móvil. Se gestiona y se da acompañamiento en las 
entrevistas realizadas por la encuestadora, se verifica el correcto diligenciamiento del formulario 
digital, lectura adecuada de las preguntas del formulario, verificación del correcto funcionamiento 
del dispositivo móvil, revisión de los cuestionarios diligenciados y sincronización de las encuestas 
realizadas. En la noche nos reunimos los dos equipos para evaluar el día de trabajo. Durante el día 
participo de una reunión mediante Whatsapp con los Responsables Zonales y personal de Planta 



Central del proyecto LGBTI+ para evaluar el inicio de la prueba piloto y solventar inquietudes 
técnicas producto de la observación de la encuesta. 
 
Termina la jornada a las 20:00, se pernocta en La Maná. 

 

 LUNES 29 DE SEPTIEMBRE DEL 2025 

Se inicia la jornada a las 08:00 en La Maná se continua visitando a las personas referidas y 
probando la correcta generación de “olas” en el dispositivo móvil. Se gestiona y se da 
acompañamiento en las entrevistas realizadas por la encuestadora, se verifica el correcto 
diligenciamiento del formulario digital, lectura adecuada de las preguntas del formulario, 
verificación del correcto funcionamiento del dispositivo móvil, revisión de los cuestionarios 
diligenciados y sincronización de las encuestas realizadas. En la noche nos reunimos los dos equipos 
para evaluar el día de trabajo. Se elabora y se envía el reporte de novedades solicitado por Planta 
Central. 

Termina la jornada a las 20:00, se pernocta en  La Maná. 

 

MARTES 30 DE SEPTIEMBRE DEL 2025 

Se inicia la jornada a las 08:00 en La Maná se continua visitando a las personas referidas y 
probando la correcta generación de “olas” en el dispositivo móvil. Se gestiona y se da 
acompañamiento en las entrevistas realizadas por la encuestadora, se verifica el correcto 
diligenciamiento del formulario digital, lectura adecuada de las preguntas del formulario, 
verificación del correcto funcionamiento del dispositivo móvil, revisión de los cuestionarios 
diligenciados y sincronización de las encuestas realizadas. Se realiza la evaluación final del proceso 
y se emiten las observaciones finales sobre el funcionamiento del dispositivo móvil, sincronización y 
flujos del formulario. 

Se finaliza la jornada a las 17:00 y se retorna desde La Maná, arribando a Ambato a las 21:00, sin 
ninguna novedad que informar. 

CONCLUSIONES 

 
 Durante la prueba piloto se realiza un análisis sobre el funcionamiento del dispositivo móvil, el 

mismo que fue satisfactorio cumpliendo con las actividades del plan de trabajo de la 
comisión 

 Se observó el proceso de recolección de datos de la Encuesta de Condiciones de Vida para 
la población LGTBI+ (ENCV-LGTBI+), la forma de lectura de preguntas, revisión, corrección y 
sincronización de la encuesta. 

 Se desarrollaron reuniones de evaluación de las novedades encontradas durante todos los 
días de la comisión. 

 Se analizó y fortaleció sobre la metodología de la encuesta y los diversos aspectos a tomarse 
en cuenta para el correcto funcionamiento del dispositivo móvil. 

 

RECOMENDACIONES 

 

 Mantener contacto permanente sobre nuevas directrices y disposiciones generales emitidas 
desde la dirección del proyecto 

 Tomar en cuenta las observaciones y recomendaciones realizadas para el 
perfeccionamiento del funcionamiento del dispositivo móvil. 

 Realizar las pruebas necesarias sobre el correcto funcionamiento del los dispositivos móviles 
que se utilizarán durante la recolección de datos de la encuesta en base a las 
observaciones realizadas. 

 

 



 

 

NOTA: Se adjunta las facturas y notas de venta de alimentación y hospedaje. 

FECHA 
FACTURA/NOTA 

DE VENTA Nº 
DESCRIPCIÓN VALOR OBSERVACIONES 

27/09/2025 
002-001-
000000153 

CEVICHE DE CANGREJO 
MIXTO MÁS JUGOS DE 
CAFETERÍA MÁS CONTENEDOR 
1C&B MÁS CHIFLE 

15,59   

27/09/2025 
137-001-
000275304 

UVA ROSADA BANDEJA 200 G 
MÁS PAPAS FRITAS RUFLES 136 
G CREMA CEBOLLA MÁS 
GALLETAS DULCES APETITAS 
350 G CHOCOLATE MÁS TE 
NEGRO FUZE TEA 1500 ML 
LIMON 

6,85   

27/09/2025 
001-001-
000000044 

BANDERA MIXTA MÁS COLA 10,00   

28/09/2025 
002-001-
000000158 

CEVICHE DE CANGREJO 
MIXTO MÁS JUGOS 
 DE CAFETERÍA  

11,80   

28/09/2025 
001-001-
000006010 

CARNE ASADA MÁS COLA 6,00   

28/09/2025 
001-001-
0000002968 

ASADO MIXTO MÁS COLA 6,00   

29/09/2025 
002-001-
000000165 

BANDERITA LAMANENSE MÁS 
JUGOS DE CAFETERÍA 

8,80   

29/09/2025 
003-001-
000000110 

TILAPIA GRANDE MÁS JUGO Y 
PORCIÓN DE PATACONES 

11,00   

29/09//2025 
002-003-
000015302 

SERVICIO DE HOSPEDAJE LOS 
DÍAS 27, 28 Y 29 DE SEPTIEMBRE 
DEL 2025 

90,00   

30/09/2025 
003-001-
000000205 

ENCEBOLLADO COMPLETO 
MIXTO MÁS JUGO DE 
NARANJA 

5,51   

 
TOTAL  $            171,55  

 
 

 

 SALIDA LLEGADA NOTA 

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en 

el cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del 

lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento 

del servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada 

de estos sitios. 

FECHA  

dd-mmm-
27/09/2025 30/09/2025 

HORA  

hh:mm 
03:00 21:00 

Hora Inicio de Labores el día 

de retorno 
08:00 

TRANSPORTE 

TIPO DE  

TRANSPORTE 

 (Aéreo, terrestre, 

marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 

TRANSPORTE  

 

RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  

dd-mmm-aaaa 

HORA 

 hh:mm 

FECHA  

dd-mmm-aaaa 

HORA 

 hh:mm 

TERRESTRE 
Vehículo 

particular 

Ambato – La 

Maná 27/09/2025 03:00 27/09/2025 07:00 



TERRESTRE Vehículo 

particular 

La Maná - 

Ambato 30/09/2025 17:00 30/09/2025 21:00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o 

boletos 

OBSERVACIONES 

 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 

 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del 
término de 4 días del cumplimiento de servicios 
institucionales, caso contrario la liquidación se 
demorará e incluso de no presentarlo tendría que 
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento 
de servicios institucionales sea superior al número de 
días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por 
escrito de la Máxima Autoridad o su Delegado 

 

 

 

 

 

 

 

NOMBRE:  Martín Sánchez 

 
FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

DEL SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU 

DELEGADO 

 

 

 

NOMBRE: Eco. Jorge Almeida 

RESPONSABLE DE GESTION DE OPERACIONES DE 

CAMPO 

NOMBRE: Ing. Fernando Goyes 

COORDINADOR ZONAL 3 CENTRO 

 

Firmado electrónicamente por: 

OSWALDO MARTIN 

SANCHEZ SANTAMARIA
 
Validar únicamente con FirmaEC

Firmado electrónicamente por: 

JORGE TEOFILO 
ALMEIDA ALMEIDA
 
Validar únicamente con FirmaEC

Firmado electrónicamente por: 

LUIS FERNANDO GOYES 

MORALES
 
Validar únicamente con FirmaEC



Ambato, 06 de octubre de 2025

Oswaldo Martín Sánchez Santamaría

Del 27 al 30 de septiembre de 2025

ORDEN DE MOVILIZACION:             312

FECHA
FACTURA/NOTA DE 

VENTA Nº
DESCRIPCIÓN VALOR OBSERVACIONES

27/09/2025 002-001-000000153
CEVICHE DE CANGREJO MIXTO MÁS 
JUGOS DE CAFETERÍA MÁS CONTENEDOR 
1C&B MÁS CHIFLE

15,59

27/09/2025 137-001-000275304

UVA ROSADA BANDEJA 200 G MÁS PAPAS 
FRITAS RUFLES 136 G CREMA CEBOLLA MÁS 
GALLETAS DULCES APETITAS 350 G 
CHOCOLATE MÁS TE NEGRO FUZE TEA 1500 
ML LIMON

6,85

27/09/2025 001-001-000000044 BANDERA MIXTA MÁS COLA 10,00

28/09/2025 002-001-000000158
CEVICHE DE CANGREJO MIXTO MÁS 
JUGOS DE CAFETERÍA 

11,80

28/09/2025 001-001-000006010 CARNE ASADA MÁS COLA 6,00

28/09/2025 001-001-0000002968 ASADO MIXTO MÁS COLA 6,00

29/09/2025 002-001-000000165
BANDERITA LAMANENSE MÁS JUGOS DE 
CAFETERÍA

8,80

29/09/2025 003-001-000000110
TILAPIA GRANDE MÁS JUGO Y PORCIÓN DE 
PATACONES

11,00

29/09//2025 002-003-000015302
SERVICIO DE HOSPEDAJE LOS DÍAS 27, 28 Y 
29 DE SEPTIEMBRE DEL 2025

90,00

30/09/2025 003-001-000000205
ENCEBOLLADO COMPLETO MIXTO MÁS 
JUGO DE NARANJA

5,51

TOTAL  $            171,55 

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

-$             

30% 72,00$          

70% 168,00$        

171,55$        

-$             

240,00$        

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN 
LICENCIA CON REMUNERACION

FECHA DE COMISION: 

VALOR A JUSTIFICARSE

GASTOS JUSTIFICADOS

FIRMA DE RESPONSABILIDAD (Comisionado)

Autorizo al Área Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al anticipo de mi Licencia con 
Remuneración.

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO

VALOR A NO JUSTIFICARSE

LUGAR Y FECHA:     

NOMBRES Y APELLIDOS: 

DESTINO (CIUDAD): LA MANÁ - COTOPAXI

Detalle de Documentos

VALOR POR DESCONTAR

VALOR A PAGAR

“Por Delegación del Director Ejecutivo, 
conforme la Disposición Sexta de la 

Resolución N° 026-DIREJ-DIJU-NI-2022 
suscrito el 30 de Agosto del 2022 y 

ratificado con Resolución 011-DIREJ-
DIJU-NI-2025 del 13 de Febrero del 

2025"

Autorizado:

Liquidado por:

En base a la documentación adjunta, y realizado el control previo por parte del Proceso Financiero se autoriza el pago de acuerdo a la 
liquidación emitida.

Revisado por:

Firmado electrónicamente por: 

NELLY CRISTINA 
UQUILLAS VEGA
 
Validar únicamente con FirmaEC

Firmado electrónicamente por: 

OSWALDO MARTIN 

SANCHEZ SANTAMARIA
 
Validar únicamente con FirmaEC

Firmado electrónicamente por: 

MARIA GABRIELA 
CABRERA CUNALATA
 
Validar únicamente con FirmaEC

Firmado electrónicamente por: 

LUIS FERNANDO GOYES 

MORALES
 
Validar únicamente con FirmaEC


