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REGULARIZACIÓN

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0968593090001 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

DEVRPA RTO

1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS 
PROYECTOS Y PROGRAMAS 
PRESTAMOS

55 00 030 001 730303 0901 202 8888 8888 Viaticos y Subsistencias en el Interior 80.00

80.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: Rendición de la Entidad:64-5-0 No de fondo: 477 No Entrada: 4664

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

80.00

80.00

OCHENTA DOLARES

APROBADO

FECHA:
31/10/2025

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero
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 Funcionario Responsable Director Financiero



# DE INFORME

316
       

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES

FECHA DE INICIO 

DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 

COMISION
RMU

1804014411

PAREDES 

SANCHEZ CARLOS 

ALBERTO

22/10/2025 23/10/2025 675.00                                                                               

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

CRITICO - 

CODIFICADOR - 

DIGITADOR ZONAL

                     80,00 1                      80,00                      56,00                      24,00                             -                        30,00                      47,70 #¡VALOR! #¡VALOR! #¡VALOR!

TOTAL A PAGAR

VALOR A 

DESCONTAR

80,00                         80,00                      

Elaborado por:  Revisado por:

MARIA VILLAFUERTE QUIROZ                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

PROCEDEN
COMBUSTIBLE PEAJE

MOVILIZACION 

/ PASAJE
30% del VIATICONIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE VIATICO 

Y SUBSISTENCIA

VALOR A 

JUSTIFICAR (70%)

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DE GUAYAQUIL  A PROV. MANABI 

186 KM,  SE JUSTIFICA MAS DEL 70% 

Y SE RECONOCE $ 80 SEGÚN LO 

INDICADO EN LA NORMA TECNICA 

PARA PAGO DE VIATICOS POR 1 DIA

OBSERVACION

COMISIÓN DE SERVICIOS PARA 

REALIZAR ACTIVIDADES DE 

INSTRUCCIÓN A INFORMANTES 

PROYECTO INNOVA-ESED

DESCRIPCION DE LA COMISION

DETALLE



 

 
LUGAR Y FECHA: 

NOMBRES Y APELLIDOS: 

RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE EN 

LICENCIA CON REMUNERACIÓN 

Guayaquil, octubre 24 del 2025 

Carlos Alberto Paredes Sánchez 

FECHA DE COMISION: DESDE: 22/10/2025 HASTA: 23/10/2025 

DESTINO (CIUDAD): 

N° DE SOLICITUD: 

Manabí 

316 - CZ8L – GPRAZ – 2025 

DETALLE DE DOCUMENTOS 

FECHA RUC 
Nº FACTURA/NOTA DE VENTA 

DESCRIPCION 
VALOR TOTAL 

FACTURA 
OBSERVACIONES 

22/10/2025 0940769086001 003-001-000001238 CONSUMO DE ALIMENTOS $9,00 NOTA DE VENTA 

22/10/2025 0991331859001 179-060-000128649 CONSUMO DE ALIMENTOS $7,25 FACTURA 

22/10/2025 1311929341001 001-001-000066163 CONSUMO DE ALIMENTOS $15,00 NOTA DE VENTA 

23/10/2025 0993395220001 001-001-000024479 CONSUMO DE ALIMENTOS $16,45 FACTURA 

      

22/10/2025 1307382224001 001-001-000003296 DIAS HOSPEDAJE $30,00 NOTA DE VENTA 

1 noche de hospedaje 

      

   TOTAL: $77,70  
 
 
 
 

 
Firmado electrónicamente por: 

CARLOS ALBERTO 

PAREDES SANCHEZ 

Validar únicamente con FirmaEC 

 

FIRMA DE RESPONSABILIDAD 

 

 

 
 

 
PARA USO PROCESO  

FINANCIERO: 

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 

VALOR A NO JUSTIFICARSE 
 

VALOR A JUSTIFICARSE 

GASTOS JUSTIFICADOS 

VALOR A DESCONTAR 

 

 
 
 
 

 
 

REVISADO POR 

NO PROCEDE:               $0,00 
HOSPEDAJE:                $30,00 
ALIMENTACIÓN:         $47,77 
TOTAL:                         $77,70 

$80 
$24 
$56 
$77,70 



  

INFORME DESERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

FECHA DE INFORME  (dd-mm-aaaa) 

316 - CZ8L – GPRAZ – 2025 27/10/2025 
DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA  O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 
PAREDES SÁNCHEZ CARLOS ALBERTO 

C.I. 1804014411 
SERVIDOR PÚBLICO DE APOYO 3 (SPA3) 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO 
INSTITUCIONAL 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  
SERVIDOR 

MANABI  UNIDAD DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS 
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
CARLOS PAREDES SÁNCHEZ 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
 
ANTECEDENTES: 

 

En atención al Memorando Nro. INEC-CZ8L-2025-2564-M, donde autorizan la salida de Comisión, del 22 al 23 

de Octubre 2025. 

OBJETIVOS: 

 Instrucción a informantes de los GAD´s sobre el correcto llenado del Formulario Edificaciones 2025. 
 Recolección, pre-crítica y análisis de la información dentro de los formularios diligenciados. 
 Actualización de Directorio Edificaciones 2025: Jefes Departamentales e informantes directos. 
 Entrega de formularios versión 2025 a los informantes, en función de los requerimientos. 
 

 

DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES: 

MIERCOLES 22 AL JUEVES 23 DE OCTUBRE 2025: 

 

 Para la salida de comisión del 22 al 23 de Octubre 2025, se organizó la ruta establecida y se procedió a 

visitar los GAD´s de la provincia de Manabí con la finalidad de recolectar Informacion Estadística faltante de 

Edificaciones 2025. 

 Además se brindó apoyo en la recolección de Estadísticas de Salud y se formó parte del evento en SOLCA 

para la  entrega de reconocimiento X Encuentro Nacional de Registros de Base Poblacional. 

 También se visitaron Unidades educativas para hacer entrega de Oficios de invitación para participar en 

evento estadístico. 

 

DIA JURISDICCION ESTABLECIMIENTO ACTIVIDADES 

22/10/2025 PAJAN GAD CANTONAL 
RECOLECCION DE INFORMACION ESED 

(Matriz digital) 

22/10/2025 JIPIJAPA UNIDADES EDUCATIVAS ENTREGA DE OFICIOS (Evento Estadístico) 

22/10/2025 PORTOVIEJO CLINICA SANTA MARGARITA 
RECOLECCION DE INFORMACION 

(Estadísticas de Salud) 



23/10/2025 PORTOVIEJO SOLCA 
PARTICIPACION EN CONGRESO MEDICO 

(Entrega de Reconocimiento por parte de 
SOLCA MANABI) 

23/10/2025 PORTOVIEJO CLINICA SAN FRANCISCO 
ENTREGA DE OFICIO (Estadisticas de 

Salud) 

23/10/2025 PORTOVIEJO GAD CANTONAL 
RECOLECCION DE INFORMACION ESED 

(Matriz digital - Formularios fisicos) 

23/10/2025 
ISIDRO 
AYORA 

GAD CANTONAL 
RECOLECCION DE INFORMACION (Matriz 

digital de ESED) 

  

REGISTRO FOTOGRÁFICO DE LA COMISIÓN: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES: 

 

 La conclusión está enfocada en que la coordinación y organización de cada una de las visitas permite 

cumplir de manera óptima la recolección de la Informacion Estadística de Edificaciones: 

 Incentivar a los municipios en la entrega de información en formato digital.  

 Se recomienda en lo posible mantener en condiciones adecuadas los vehículos institucionales con la 

finalidad de poder realizar la movilización del personal INEC de manera segura a cumplir sus actividades en 

campo. 

  

 Se adjunta el formulario de viáticos (peajes y combustible) y el Memo de Autorización de la Comisión. 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento 
del servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo 
habituales o del cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, hasta 
su llegada de estos sitios. 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

22-10-2025 23-10-2025 

HORA  
hh:mm 

07:00 18:00 

TRANSPORTE 
TIPO DE  

TRANSPORTE 
(Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE 

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 
FECHA  

dd-mm-
aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA  
dd-mm-

aaaa 

HORA 
hh:mm 

TERRESTRE 
VEHICULO 

INSTITUCIONAL 
GUAYAQUIL - MANABI -  

GUAYAQUIL 
22-10-2025 07:00 23-10-2025 18:00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o 
boletos. 



 
OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 
4 días del cumplimiento de servicios institucionales, caso 
contrario la liquidación se demorará e incluso de no 
presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. 
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea 
superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar la 
autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su Delegado 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

 
Carlos Paredes Sánchez 

Miembro de Equipo 

Firmas de aprobación 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

DEL SERVIDOR COMISIONADO 
FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DELA O EL 

RESPONSABLE DE LA UNIDAD 
 
 

 

Mat. Alexandra Enríquez 
Unidad de Registros Administrativos 

Vanessa Zambrano Zambrano. 
                       Coordinadora Zonal 8 INEC. 
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