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# DE INFORME

302
       

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES

FECHA DE INICIO 

DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 

COMISION
RMU

0917858979

ESTUPIÑAN 

CORDOVA ELIUT 

FERNANDO

13/10/2025 16/10/2025 986.00                                                                               

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

ANALISTA DE 

OPERACION DE 

CAMPO 1 ZONAL

                     80,00 3                    240,00                    168,00                      72,00                             -                        88,00                      93,35 #¡VALOR! #¡VALOR! #¡VALOR!

TOTAL A PAGAR

VALOR A 

DESCONTAR

240,00                       240,00                    

Elaborado por:  Revisado por:

MARIA VILLAFUERTE QUIROZ                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DE GUAYAQUIL  A PROV. 

TUNGURAHUA 268 KM,  SE JUSTIFICA 

MAS DEL 70% Y SE RECONOCE $ 80 

SEGÚN LO INDICADO EN LA NORMA 

TECNICA PARA PAGO DE VIATICOS 

POR 1 DIA

OBSERVACION

COMISIÓN DE SERVICIOS PARA 

REALIZAR ACTIVIDADES DE 

SUPERVISIÓN CRUZADA A LOS 

EQUIPOS DE TRABAJO PROYECTO 

ENCIET

DESCRIPCION DE LA COMISION

DETALLE

NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS
TOTAL DE VIATICO 

Y SUBSISTENCIA

VALOR A 

JUSTIFICAR (70%)

PROCEDEN
COMBUSTIBLE PEAJE

MOVILIZACION 

/ PASAJE
30% del VIATICO



 

 
 

 
 

 

RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA CON REMUNERACION 
 

 
LUGAR Y FECHA: Guayaquil, 22 de octubre de 2025 

NOMBRES Y APELLIDOS: Eliut Fernando Estupiñán Córdova 

FECHA DE COMISION: DESDE: 13/10/2025 HASTA: 16/10/2025 

CHIMBORAZO (RIOBAMBA)- TUNGURAHUA 
DESTINO (CIUDAD): 

(AMBATO) 

N° DE SOLICITUD: 302-CZ8L-GOPZ-2025 

DETALLE DE DOCUMENTOS 

FECHA RUC 
FACTURA/NOTA DE 

VENTA Nº 
DESCRIPCION 

VALOR TOTAL 
FACTURA 

OBSERVACIONES 

13/10/2025 0605135151001 001-012-000017931 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00 FACTURA 

13/10/2025 0605135151001 001-012-000017932 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00 FACTURA 

13/10/2025 1719843342001 003-100-000015450 CONSUMO DE ALIMENTOS $12,60 FACTURA 

14/10/2025 0651223547001 001-900-000000415 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00 FACTURA 

14/10/2025 1721054136001 001-001-000004279 CONSUMO DE ALIMENTOS $5,00 NOTA DE VENTA 
14/10/2025 0602363376001 001-001-000002926 CONSUMO DE ALIMENTOS $7,00 NOTA DE VENTA 

15/10/2025 1804653176001 001-001-000000216 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00 NOTA DE VENTA 
15/10/2025 1804653176001 001-001-000000217 CONSUMO DE ALIMENTOS $12,75 NOTA DE VENTA 
15/10/2025 0600620041001 004-103-000000596 HOSPEDAJE-2noches $60,00 FACTURA 

15/10/2025 1310549173001 001-003-000000896 CONSUMO DE ALIMENTOS $7,00 FACTURA 

16/10/2025 1804924635001 001-001-000002764 CONSUMO DE ALIMENTOS $9,00 NOTA DE VENTA 

16/10/2025 1803811270001 002-099-000007066 HOSPEDAJE-1noche $28,00 FACTURA 
      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 TOTAL: $181,35  

 

 

FIRMA DE RESPONSABILIDAD 
 

 
PARA USO PROCESO FINANCIERO: 

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO   

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE                 $ 72  

70% VALOR A JUSTIFICARSE            $ 168   

GASTOS JUSTIFICADOS            $ 181,35   

VALOR A DESCONTAR   

 

 

REVISADO POR 

NO PROCEDE:               $0,00 
HOSPEDAJE:                $88,00 
ALIMENTACIÓN:         $93,35 
TOTAL:                        $181,35 



                                                                                                                                     

     

  

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

FECHA DE INFORME  (dd-mmm-aaaa) 

302-CZ8L-GOPZ-2025 22-10-2025 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 
ESTUPIÑÁN CÓRDOVA ELIUT FERNANDO 

C.I. 0917858979 
SERVIDOR PÚBLICO 3 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO 
INSTITUCIONAL 

CHIMBORAZO (RIOBAMBA)- TUNGURAHUA 
(AMBATO) 

 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  
SERVIDOR 

GESTIÓN DE OPERACIONES DE CAMPO 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 

ESTUPIÑAN CÓRDOVA ELIUT FERNANDO 

INFORME DE ACTIVIDADES  

ANTECEDENTES:  

Mediante memorando INEC-CZ8L-2025-2455-M, del 8 de octubre 2025, se autoriza comisión fuera de sede 

del proyecto ENCIET, con la finalidad realizar supervisión Cruzada a Operativo de Campo a los equipos de 

trabajo de la Coordinación Zonal Centro, que se llevó a cabo en la ciudad de Riobamba de la provincia del 

Chimborazo y en las ciudades de Ambato de la Provincia de Tungurahua durante los días 13 al 16 de 

octubre del presente año, con la finalidad de verificar la correcta aplicación de la metodología. 

OBJETIVO: 

➢ Supervisar el operativo y levantamiento de información fuera de sede de la "La Nueva Encuesta de 
Fuerza de Trabajo – ENCIET”. 

➢ Supervisar en campo a los equipos de trabajo de acuerdo con la programación establecida 

 

Actividades Realizadas: 

Las principales actividades realizadas en la supervisión Cruzada, Fueron: 

• Observación de Entrevistas con Investigadores. 

• Revisión de Formularios levantados en campo, para verificar cumplimiento de metodología. 

• Re-instrucción sobre defectos encontrados en REVISIONES de formularios. 

• Confirmación de novedades encontradas en campo. 

• Verificación del Personal programado para trabajar en las diferentes jurisdicciones se encuentre en 

el lugar asignado.  

 

Ruta de Trabajo de Supervisión Cruzada: 

Fecha 
HORA DE INICIO DE 

ACTIVIDADES 
HORA DE FIN DE 

ACTIVIDADES 
JURISDICCION SEDE ACTIVIDADES 

13/10/2025 5:00 17:30 Riobamba Riobamba Supervisión 
ENCIET de 

Operativo de 
Campo Zonal 

Centro, segundo 
Periodo.  

14/10/2025 7:30 18:30 Riobamba Riobamba 

15/10/2025 7:00 19:00 Tungurahua Ambato 

16/10/2025 8:00 17:00 Tungurahua RETORNO 

 

 

DETALLE DE SUPERVISIÓN:  



                                                                                                                                     

     

 

En el siguiente cuadro se detalla lugares supervisadas en campo: 

 

Supervisión Cruzada 2025 - Resto - Centro 

Fecha Supervisor EQ Investigador Jurisdicción 
Viviendas 

Supervisadas 
Viviendas con 

Novedades  
% Novedades 

13/10/2025 
MERY CASTRO 
SANCHEZ  

PATRICIA GUAMAN Riobamba 8 1 12,50% 

14/10/2025 RONNY ARIAS LOOR  IVETTE POAQUIZA  Riobamba 8 0 0,00% 

15/10/2025 
CARMEN JAYA 
RODRÍGUEZ  

CHRISTIAN GUERRERO Ambato 10 2 20,00% 

16/10/2025 ERIKA PEÑA QUIROZ ELIZABETH OLMEDO Ambato 6 1 16,67% 

   
TOTAL 32 4 12,50% 

 

Durante la Supervisión Cruzada se dio prioridad verificaciones de levantamiento del operativo.  
 
Día 1.-  Se trabaja con la supervisora Mery Castro y con la Encuestadora Patricia Guamán, se confirma el 
equipo completo, en un sector Amanzanado de Riobamba conglomerado 060150006601 orden 7, se 
confirma 1 Novedad, de Vivienda Desocupada, se habla con dueña vivienda porque vecino la llamó por 
teléfono e informa que se mudó de casa hace 4 meses por tema de trabajo y por ahora no va a volver a la 
vivienda, en cuanto a levantamiento en el sector no existió mayor novedad.  
 

 
Foto1  confirmacion de vivienda desocupada 

 
 
Dia 2.- Me reuní con el equipo del supervisor Ronny Arias y nos dividimos, trabaje con Ivette Poaquiza en 
un sector disperso de Riobamba conglomerado 060150902901, algunos informantes no se los encontraba 
en casa durante las horas de la mañana se hablo con vecinos para confirmar si las personas viven en la 
viviendas seleccionadas de la muestra que ya habían sido visitado en el mes de febrero del 2025, no 
existieron novedades cartográficas ni de campo, se levantaron 8 viviendas efectivas. 
Un detalle importante que detecte durante la entrevista, es que en la sección 8 de datos de la vivienda, 
pregunta 13, El agua que recibe la vivienda el informante menciona que recibe por tubería fuera de la 
vivienda por que tiene un reservorio externo en la lavandería, sin embargo, al observar la vivienda tiene un 
tanque elevado, se pregunta nuevamente si tiene llave interna en la cocina o cuartos y menciona que si 
tiene, por lo que se corrige la opción 1 Por tubería dentro de la vivienda.  
 



                                                                                                                                     

     

 
Foto 2: Reunión con equipo de Trabajo en zona Dispersa 

 
Dia 3.- Durante el tercer día trabaje con la Supervisora Carmen Jaya en la ciudad de Ambato, se trabajó en 
2 conglomerados urbanos el 1801500039401 y 180150045901 nos dividimos, con el encuestador Christian 
Guerrero, se confirmaron 2 novedades cartográficas, viviendas Temporales, se logra levantar un Rechazo 
de un informante que realiza la actividad de elaboración de pan, menciona que no tiene tiempo, pero 
durante la visita de supervisión se logra vencer la objeción mostrando nuestras identificaciones. 
Pude notar que en cuanto a Metodología de presentación con los informantes igual que en la zonal Sur, los 
encuestadores utilizan muchos el argumento de “Si me podría ayudar con la encuesta”, dando opciones 
de rechazo a los informantes, se da Re-instrucción a los compañeros que al momento de presentarse 
deben utilizar expresiones respetuosas pero afirmativas, como “su vivienda ha sido seleccionada para 
este estudio por lo que le agradezco su colaboración”. 
También se detecta un error de ubicación del encuestador Christian Guerrero, en conglomerado 
180150039401 orden 3, sigue el nombre del informante por referencia de un vecino, al revisar la 
cartografía se pide se ubica la vivienda a 3 edificios del que se estaba ubicado, se da instrucción al 
encuestador de verificar la ubicación con la cartografía y no por referencia del nombre. 
 

                                                        
                                                 Foto3: Trabajo con Equipo en zona Urbana 
   
Dia 4.-  Se Trabajó en un sector disperso de San Fernando de Ambato conglomerado 180164900301 con el 
Equipo de la Supervisora Erika Peña,  se confirma 1 novedades de vivienda Temporal,  se levantan 6 
efectivas y 1 nadie en casa, se trabajó con la encuestadora Elizabeth Olmedo.  
Durante una entrevista en este sector se habla con una persona mayor de la tercera edad que presentaba 
dificultades de comunicación por el idioma Kichwa, sin embargo, una hija que vivía cerca nos ayudo como 
traductora para obtener la entrevista.  



                                                                                                                                     

     

 
 

                                                  Foto 4: Entrevista en sector Rural con persona 
 
Se re-instruyó a los supervisores e investigadores sobre novedades cartográficas y de novedades de 
entrevistas observadas, uso de cartografía impresa y digital, se dio prioridad a la verificación de 
novedades, observación de entrevistas. 
 

Resumen 

A continuación, se detalla un cuadro de resumen de las OBSERVACIONES realizadas: 

Supervisor 
EQ 

Investigador 
Entrevistas 
Observadas 

N defectos 
encontrados 

descripción-Defecto 

MERY CASTRO 
SANCHEZ  

PATRICIA 
GUAMAN 

7 2 

Omisión de Registro de primera actividad 
económica, Informante indica que tiene una 
sola actividad, pero se detecta que los gastos 
son mayores a los ingresos, paga manutención 
de hijo por $160,00 al preguntar en supervisión 
sobre como hace para cubrir otros gastos, el 
informante indica que sale todos los días en 
taxi ejecutivo 4 horas diarias en un total de 28 
horas, la actividad principal reportada al 
principio ahora es la secundaria, en segunda 
actividad reporta que trabaja 7 horas en 
animación de Rumba terapia.   

CARMEN JAYA 
RODRÍGUEZ  

CHRISTIAN 
GUERRERO 

8 1 

Error de registro de pregunta 6, de informante 
CP01, informa que tiene hijos menores de edad 
pero en pregunta encuestador registra como 
soltera, al hacer repregunta informante dice 
que es separada. 

 Total 15 3  

 

Conclusiones: 

Informar que el operativo se desarrolló con normalidad durante el segundo periodo, trabajando de 

acuerdo con las cargas programadas y equipos completos. 

Se re-instruyó a los supervisores e investigadores sobre novedades encontrados en levantamiento en 

campo y errores encontrados en formularios, se recalca que la Presentación con los informantes y no dar 

opciones para que nos rechacen y en algunos casos es necesario utilizar los argumentos de la Ley 

estadística y la obligatoriedad de dar la información, además de No seguir nombres dentro de los MyC y 

Listados, pues estos nombres son de referencia y en algunos casos las personas se mudan a lugares 

cercanos y podemos ubicar mal una vivienda si han sido viviendas de alquiler.  

 

Recomendaciones: 

 



                                                                                                                                     

     

En la Zonal Centro todos los supervisores informan que trabajan con cartografía digital y no física, se 

recomienda el uso de Cartografía Física para la ubicación de viviendas, debido a que algunas Tablets al 

finalizar el día se descargaba la batería más rápido. 

Adicionalmente se recomienda a los encuestadores ser más observador y analítico de la información 

durante la entrevista para evitar errores de consistencia de información que se pudo notar durante la 

supervisión cruzada. 

 

Se adjunta documento de resumen de gastos personales de alimentación y hospedaje, además copias 

del Memo de aprobación. 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente 
utilizado en el cumplimiento del servicio institucional, 
desde la salida del lugar de residencia o trabajo 
habituales o del cumplimiento del servicio institucional 
según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA  
dd-mmm-aaa 

13-10-2025 16-10-2025 

HORA  
hh:mm 

05:00 17:00 

TRANSPORTE 
TIPO DE  

TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, marítimo,  

otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 

RUTA 
SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

Terrestre 
Vehículo 

Contratado 

GUAYAQUIL- 

RIOBAMBA – 

AMBATO-

GUAYAQUIL 

 
13-10-2025 

 
05:00 

 
16-10-2025 

 
17:00 

 
NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a 
bordo o boletos. 
 

OBSERVACIONES: 
 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término 
de 4 días del cumplimiento de servicios institucionales, caso 
contrario la liquidación se demorará e incluso de no 
presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. 
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea 
superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar 
la autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su 
Delegado 
 
 

 

   

NOMBRE: Eliut Estupiñán Córdova 
Analista de Operaciones de Campo 

 

 
FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 
DEL SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL 
RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

 
 
 
 
 

 

NOMBRE: Joffre León Veas 
Jefe de la Unidad de Operaciones de Campo - CZ8L 

NOMBRE: Vanessa Zambrano Zambrano 
    Coordinadora Zonal 8 Litoral 
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