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REGULARIZACIÓN

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0968593090001 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

DEVRPA RTO

1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS 
PROYECTOS Y PROGRAMAS 
PRESTAMOS

55 00 033 003 730303 0901 202 2003 2215 Viaticos y Subsistencias en el Interior 400.00

400.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: Rendición de la Entidad:64-5-0 No de fondo: 435 No Entrada: 4545

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

400.00

400.00

CUATROCIENTOS DOLARES

APROBADO

FECHA:
28/10/2025

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero
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# DE INFORME

248
       

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES

FECHA DE INICIO 

DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 

COMISION
RMU

0912969532
ZURITA SAENZ 

IVAN GABRIEL
15/9/2025 20/9/2025 817.00                                                                               

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

ASISTENTE DE 

OPERACION DE 

CAMPO ZONAL

                     80,00 5                    400,00                    280,00                    120,00                             -                      180,00                    118,21 #¡VALOR! #¡VALOR! #¡VALOR!

TOTAL A PAGAR

VALOR A 

DESCONTAR

400,00                       400,00                    

Elaborado por:  Revisado por:

XAVIER CHUEZ TORRES                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DE GUAYAQUIL  A PROV. MANABI 

325 KM,  SE JUSTIFICA MAS DEL 70% 

Y SE RECONOCE $ 80 SEGÚN LO 

INDICADO EN LA NORMA TECNICA 

PARA PAGO DE VIATICOS POR 1 DIA

OBSERVACION

COMISIÓN DE SERVICIOS PARA 

REALIZAR ACTIVIDADES DE 

INVESTIGACIÓN DE CAMPO 

PROYECTO CAB-SIPP

DESCRIPCION DE LA COMISION

DETALLE

NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS
TOTAL DE VIATICO 

Y SUBSISTENCIA

VALOR A 

JUSTIFICAR (70%)

PROCEDEN
COMBUSTIBLE PEAJE

MOVILIZACION 

/ PASAJE
30% del VIATICO



 

RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE EN 

LICENCIA CON REMUNERACIÓN 
LUGAR Y FECHA: Guayaquil, 22 de Septiembre del 2025 

NOMBRES Y APELLIDOS: 

FECHA DE COMISION: 

DESTINO (CIUDAD): 

Zurita Saenz Ivan Gabriel 

DESDE: 15/09/2025 HASTA: 20/09/2025 

 
Manta, Portoviejo, Montecristi, Santa Ana, Jaramijó, Rocafuerte, Junín, Chone, Bolívar, San Vicente, Sucre. 

 

 
N° DE SOLICITUD  248-CZ8L-GOPZ-2025  

DETALLE DE DOCUMENTOS 

FECHA RUC Nº FACTURA/NOTA DE VENTA DESCRIPCION VALOR TOTAL 
FACTURA 

OBSERVACIONES 

15/9/2025 1309748455001 001-001-000011207 consumo de alimentos $10,00 NOTA DE VENTA 

15/9/2025 1309748455001 001-001-000011208 consumo de alimentos $10,00 NOTA DE VENTA 

15/9/2025 0993152161001 148-001-000510686 consumo de alimentos $ 4,86 FACTURA 

15/9/2025 1309748455001 001-001-000011209 consumo de alimentos $10,00 NOTA DE VENTA 

16/9/2025 1309748455001 001-001-000011212 consumo de alimentos $9,00 NOTA DE VENTA 

16/9/2025 1309748455001 001-001-000011216 consumo de alimentos $ 10,00 NOTA DE VENTA 

16/9/2025 1309748455001 001-001-000011213 consumo de alimentos $ 12,00 NOTA DE VENTA 

16/9/2025 0993152161001 256-002--000071782 consumo de alimentos $5,38 FACTURA 

17/9/2025 1309748455001 001-001-000011222 consumo de alimentos $9,00 NOTA DE VENTA 

17/9/2025 1309748455001 001-001-000011223 consumo de alimentos $12,00 NOTA DE VENTA 

17/9/2025 0993152161001 233-001-000358259 consumo de alimentos $ 4,97 FACTURA 

17/9/2025 1307763712001 006-200-000000258 hospedaje $ 70,00 FACTURA - 2 noches 

18/9/2025 1310823727001 002-003-000000530 hospedaje $ 40,00 FACTURA - 1 noche 

18/9/2025 1305003491001 001-001-000014927 consumo de alimentos $ 9,00 NOTA DE VENTA 

19/9/2025 1305873166001 001-001-000002742 consumo de alimentos $ 12,00 NOTA DE VENTA 

20/9/2025 0130738683001 001-001-000005946 hospedaje $ 70,00 FACTURA - 2 noches 

   TOTAL: 298,21  

 
 

 
Firmado electrónicamente por: 

IVAN GABRIEL ZURITA 
SAENZ 
Validar únicamente con FirmaEC 

 
 FIRMA DE RESPONSABILIDAD  

PARA USO PROCESO FINANCIERO:   

 

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 

 

$ 400,00 

 30% VALOR A NO JUSTIFICARSE $ 120,00 

 70% VALOR A JUSTIFICARSE $ 280,00 

  GASTOS JUSTIFICADOS         $ 298,21 
  VALOR A DESCONTAR  

 

 

 
REVISADO POR 

NO PROCEDE:               $0,00 
HOSPEDAJE:              $180,00 
ALIMENTACIÓN:       $118,21 
TOTAL:                       $298,21 



  
INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

NRO. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE 
SERVICIOS INSTITUCIONALES 

 

248-CZ8L-GOPZ-2025 
 

FECHA DE INFORME (dd-mm-aaaa) 

22-09-2025 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

ZURITA SAENZ IVAN GABRIEL 
C.I. 0912969532 

Servidor Público 1 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 
 

Manabí: Manta, Portoviejo, Montecristi, Santa Ana, Jaramijó,  
Rocafuerte, Junín, Chone, Bolívar, San Vicente, Sucre. 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 
 

Gestión de Operaciones de Campo 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL 
Iván Gabriel Zurita Sáenz  

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
 

ANTECEDENTES: 
 

En atención al memorando Nro. INEC-CZ8L-2025-2082-M, de fecha 28 de agosto de 2025 y en Cumplimiento al Plan de Trabajo Autorizado 

del Proyecto Cambio Año Base del Índice de Precios al Productor (CAB-SIPP), procedí a salir de Comisión fuera de sede a la provincia de 

Manabí, desde el 15 al 20 de Septiembre del 2025 con el fin de recabar información estadística en el Formulario del Cambio Año Base del 

Índice de Precios al Productor del Sector Agrícola, Industria y de Servicios. 
 
OBJETIVOS: 
 

 Levantar información en Establecimiento empadronados y nuevos del CAB-SIPP del Sector Agrícola E Industrial  

 Actualizar los registros en la matriz de especificaciones y tomas. 

 Actualizar el directorio de informantes. 
 
DESCRIPCIÓN DE RUTA REALIZADA: 
 
 

DÍA JURISDICCIÓN SEDE 

15/09/2025 
MONTECRISTI 

MANTA 
MANTA 

16/09/2025 

MANTA 
 

MANTA 
MONTECRISTI 

JARAMIJO 

17/09/2025 

ROCAFUERTE 

CHONE SUCRE 

SAN VICENTE 

18/09/2025 
BOLIVAR 

PORTOVIEJO 
CHONE 

19/09/2025 
JUNIN 

PORTOVIEJO 
PORTOVIEJO 

20/09/2025 SANTA ANA  

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 



DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES POR DÍAS: 

Lunes 15 de Septiembre del 2025.- 

JURISDICCIÓN DE 
ESTABLECIMIENTOS                 

ACTIVIDADES REALIZADAS 

Montecristi 
Se procedió a visitar 8 Establecimientos ubicados en el cantón Montecristi, los cuales fueron 
efectivos. Se levantaron los siguientes productos: Larvas de camarón, Agua natural, Aceite de 
pescado, Sardina en salsa de tomate, Atún en aceite enlatado,  

Manta 
Se procedió a visitar 6 Establecimientos ubicados en Manta, los cuales fueron efectivos. Se levantaron 
los siguientes productos: Pescado fresco dorado, Servicio de cremación, Atún en aceite enlatado, 
Harina de trigo. 

Al final del día pernocté en Manta. 

Martes 16 de Septiembre del 2025.- 

JURISDICCIÓN DE 
ESTABLECIMIENTOS                             

ACTIVIDADES REALIZADAS 

Manta 
Se procedió a visitar 7 Establecimientos ubicados en el cantón Manta, los cuales  fueron efectivos. Se 
levantaron los siguientes productos: Escritorio metálico, Pupitre metálico, Juego de comedor, 
Estantería de acero, Cocina de gas, Horno a gas, Curso de conducción, Torta pastel. 

Montecristi 
Se procedió a visitar 2 Establecimiento ubicado en el cantón Montecristi, los cuales fueron efectivos. 
Se levantaron los siguientes productos: arena, grava, material pétreo. 

Jaramijó 

Se procedió a visitar 9 Establecimiento ubicado en el cantón Jaramijó, los cuales fueron efectivos. Se 
levantaron los siguientes productos: Atún en agua enlatado, Atún en aceite enlatado, Harina de 
pescado, Aceite de pescado, Pescado entero congelado de exportación, Fundas de polietileno, 
Sardina en salsa de tomate, harina de pescado. 

Al final del día pernocté en Manta. 

Miércoles 17 de Septiembre del 2025.- 

JURISDICCIÓN DE 
ESTABLECIMIENTOS                 

ACTIVIDADES REALIZADAS 

Rocafuerte 
Se procedió a visitar 9 Establecimientos ubicados en el cantón Rocafuerte, los cuales fueron efectivos 
8 y 1 no efectivos. Se levantaron los siguientes productos: Ganado vacuno en pie, Leche cruda de 
vaca, Huevos de gallina. 

Sucre 
Se procedió a visitar 3 Establecimientos ubicados en el cantón Sucre, los cuales fueron efectivos. Se 
levantaron los siguientes productos: Huevos de gallina, hormigón pre mezclado. 

San Vicente 
Se procedió a visitar 2 Establecimientos ubicados en el cantón San Vicente, los cuales fueron 
efectivos. Se levantaron los siguientes productos: ganado vacuno, larvas de camarón. 

Al final del día pernocté en Chone. 

Jueves 18 de Septiembre del 2025.- 

JURISDICCIÓN DE 
ESTABLECIMIENTOS                 

ACTIVIDADES REALIZADAS 

Bolívar 
Se procedió a visitar 8 Establecimientos ubicados en el cantón Bolívar, los cuales fueron efectivos. Se 
levantaron los siguientes productos: Maracuyá, Cacao, Ganado porcino y Ganado vacuno en pie, 
Limón, Coco, Maní. 

Chone 
Se procedió a visitar 7 Establecimientos ubicados en el cantón Chone, los cuales fueron efectivos Se 
levantaron los siguientes productos: Papaya, Café, Huevos de gallina, Leche cruda de vaca, Naranja,  

Al final del día pernocté en Portoviejo. 

Viernes 19 de Septiembre del 2025.- 

JURISDICCIÓN DE 
ESTABLECIMIENTOS                 

ACTIVIDADES REALIZADAS 

Portoviejo 
Se procedió a visitar 16 Establecimiento ubicado en el cantón Portoviejo, los cuales fueron efectivos 15 
Y 1 no efectivo, y se levantaron los siguientes productos: Sandía, Melón, Piña nacional, Salsa de 
tomate, Mayonesa, Mostaza. 

Junín 
Se procedió a visitar 5 Establecimiento ubicado en el cantón Junín, los cuales fueron efectivos, y se 
levantó el siguiente producto: café, leche, ganado vacuno, cacao, plátano verde, limón. 

Al final del día pernocté en Portoviejo. 



Sábado 20 de Septiembre del 2025.- 

JURISDICCIÓN DE 
ESTABLECIMIENTOS         

ACTIVIDADES REALIZADAS 

Santa Ana 
Se procedió a visitar 3 Establecimiento ubicado en el cantón Santa Ana, los cuales fueron efectivos, y 
se levantó el siguiente producto: plátano verde, limón. 

Se culminó la información y procedí a retornar a Guayaquil. 

 
COBERTURA: 
 

 Se cumple con la cobertura mediante visitas a los Establecimientos del sector de manufactura, servicios y agrícola, La labor se 
realizó con normalidad. 

1. 
ESTABLECIMIE

NTOS 
PROGRAMADO

S 

2. (%) 

3.  
ESTABLECIMIE

NTOS 
EFECTIVOS 

4.  % 
ESTABLECIMIE

NTOS 
EFECTIVOS 

5. 
ESTABLECIMIE

NTOS 
PENDIENTES 

6. % 
ESTABLECIMIE

NTOS 
PENDIENTES 

7. 
ESTABLECIMIE

NTOS NO 
EFECTIVOS 

8. % 
ESTABLECIMIE

NTOS NO 
EFECTIVOS 

9. 
REVISIT

AS 

10. 
TOTAL 

VISITAS(1
+9) 

(3+5+7) 

85 
 

100%
%%. 

83 97,65% 0 0,00% 2 2,35% 3 88 

  
Se considera Establecimientos Pendientes a aquellos que durante la visita no se logró el levantamiento de las tomas, se realizará un 
seguimiento por medios alternativos. 
 
 

TABLAS DE RESUMEN: 
De las tomas levantadas Formulario del Cambio Año Base del Índice de Precios al Productor (CAP – SIPP) del operativo de campo realizado: 
 
 

TABLA N°1. RESUMEN RECORRIDO REALIZADO POR DIAS 
 

DÍA FECHA 
HORA KM. RECORRIDO 

ESTABLECIMIENTOS 
DILIGENCIADOS TOMAS 

GESTIONADAS  

INICIO FIN     

1 15/9/2025 8:00 18:23 389 14 38 

2 16/9/2025 7:20 17:28 178 18 44 

3 17/9/2025 7:40 16:55 134 14 23 

4 18/9/2025 7:45 17:09 178 15 28 

5 19/9/2025 7:50 16:53 152 21 47 

6 20/9/2025 7:50 17:00 312 3 6 

TOTAL 1343 85 186 

 
 
 
 

TABLA N°2. RESUMEN DE ESTABLECIMIENTOS PROGRAMADOS POR JURISDICCION 
 

PROVINCIA JURISDICCIÓN 
TOTAL ESTABLECIMIENTOS 

PROGRAMADOS 
TOTAL UESTABLECIMIENTOS 

EFECTIVOS 
PORCENTAJE 

TOTAL DE TOMAS 
GESTIONADAS 

MANABI 

Montecristi 10 10 100,00% 32 

Manta 13 13 100,00% 30 

Jaramijó 9 9 100,00% 20 



Chone 8 8 100,00% 13 

Bolívar 7 7 100,00% 15 

San Vicente  2 2 100,00% 2 

Sucre 3 3 100,00% 5 

Rocafuerte 9 8 88,89% 16 

Junín 5 5 100,00% 6 

Portoviejo 16 15 93,75% 41 

Santa Ana 3 3 100,00% 6 

TOTAL   85 83 97,65% 186 

 
 
 

TABLA N°3. ESTABLECIMIENTOS CON NOVEDADES 
 

JURISDICCIÓN ESTABLECIMIENTOS NOVEDAD TOMAS 

ROCAFUERTE 1 INFORMANTE AUSENTE 2 

PORTOVIEJO 1 INFORMANTE AUSENTE 3 

TOTAL 2   5 

 
 
 
 

TABLA N°4. RESUMEN DE GESTION DE TOMAS POR JURISDICCIÓN 
 

JURISDICCIÓN 
Nº DE 

ESTABLECIMIENTOS 

TOMAS TOTALES TOMAS CON PRECIO 
TOMAS SIN 

PRECIO 
  

CANTIDAD(A+B) % 
(A) 

CANTIDAD 
% 

SIN 
VARIACIÓN 

CON 
VARIACIÓN 

(B) 
CANTIDAD 

% 

Montecristi 10 32 100,00% 32 100,00% 14 18 0 0,00% 

Manta 13 30 100,00% 30 100,00% 24 6 0 0,00% 

Jaramijó 9 20 100,00% 20 100,00% 11 9 0 0,00% 

Chone 8 13 100,00% 13 100,00% 2 11 0 0,00% 

Bolívar 7 15 100,00% 15 100,00% 6 9 0 0,00% 

San Vicente  2 2 100,00% 2 100,00% 2 0 0 0,00% 

Sucre 3 5 100,00% 5 100,00% 3 2 0 0,00% 

Rocafuerte 8 16 100,00% 14 87,50% 9 5 2 12,50% 

Junín 5 6 100,00% 6 100,00% 4 2 0 0,00% 

Portoviejo 16 41 100,00% 38 92,68% 32 6 3 7,32% 

Santa Ana 3 6 100,00% 6 100,00% 3 3 0 0,00% 

TOTAL 84 186 100,00% 181 97,31% 110 71 5 2,69% 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
TABLA N°5. RESUMEN DE GESTIÓN DE INCREMENTO DE ESTABLECIMIENTOS Y ARTICULOS. 

JURISDICCIÓN 
Nº ESTABLECIMIENTOS 

GESTIONADOS 
Nº ESTABLECIMIENTOS 

EFECTIVOS 
Nº ARTICULOS 

INCREMENTADOS 
Nº TOMAS 

INCREMENTADAS 

 Manta 1 1 1 1 
 

Montecristi 1 1 2 2 
 

Jaramijó 2 2 4 3 
 

Sucre 1 1 2 1 
 

Chone 1 1 1 1 
 

Portoviejo 1 1 3 3 
 

TOTAL 7 7 13 11 
 

 
 
NOVEDADES GENERALES: 

Se incrementan nuevas tomas en el sector agrícola de productores que ya tenemos registrados pero que en este periodo han cosecha 
otras variedades de productos que continuamente se recopila información. 
 

CONCLUSIONES GENERALES:   

No existieron novedades en el desplazamiento y cobertura para el levantamiento de la información en campo. 

Se realizó el registro de nuevos establecimientos con el fin de agrandar las muestras y gestionar sustitos de productos que dejaron de 

producir o por cambio de especificaciones descritas para este periodo en la matriz nacional de especificaciones que envía Planta Central al 

inicio de cada periodo.  

En el levantamiento de información efectué un total de 85 Establecimientos del CAB-SIPP comprendidos a los Sectores de Manufactura, 
Servicio y agropecuario, efectuando 83 Establecimientos efectivos, La distribución de Establecimientos es la siguiente: 
 
 
 

 
 
RECOMENDACIONES:  

 se solicita información de otros proyectos y sus ubicaciones a fin de ser eficientes y efectivos en el proceso de efectuar el 
incremento en nuevas tomas para el proyecto. 

 

 

 

 

 

 

 

 

97,65% 

2,35% 

0,00% 20,00% 40,00% 60,00% 80,00% 100,00% 120,00%

Efectivas

Informante Ausente



VEHÍCULO: 

El vehículo funcionó con normalidad durante los días de trabajo programados. 

DEPARTAMENTO FINANCIERO 
 

 Se adjunta detalle de facturas de los días de comisión. 

 Se adjunta facturas originales de la comisión. 

 Se adjunta memorando de autorización. 
 

 SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en 
el cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del 
lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento 
del servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada 
de estos sitios. 

FECHA 
dd-mm-aaaa 

15-09-2025 20-09-2025 

HORA 
hh:mm 

08:00 17:00 

TRANSPORTE 
TIPO DE  

TRANSPORTE 
(Aéreo, terrestre, marítimo,  

otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

Terrestre Contratado 

Guayaquil Manta, 
Portoviejo, 

Montecristi, Santa 
Ana, Jaramijó, 

Rocafuerte, Junín, 
Chone, Bolívar, San 

Vicente, Sucre. 
Guayaquil. 

15-09-2025 08:00 20-09-2025 17:00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 
 

 
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término 
de 4 días del cumplimiento de servicios institucionales, caso 
contrario la liquidación se demorará e incluso de no 
presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. 
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea 
superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar 
la autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su 
Delegado Iván Zurita Sáenz 

Asistente de Operaciones de Campo 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL 
SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL 
RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

 
 
 
 
 

 

Joffre León Veas 
Responsable CZ8L Gestión de Operaciones de Campo 

Vanessa Zambrano Zambrano 
Coordinadora Zonal 8 
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