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COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDIGION DE FONDOS SIN DETALLE 3 3101

DE FACTURAS
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. AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 155.29
TOTAL PRESUPUESTARIO 155.29
VA 0.00
SUB - TOTAL 155.29
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 155.29
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M INEORME:DE!SERVICIOSIINSTITUCIONALES <.

Nru SOLICITUD LICENCIA CON REMUNERACION FECHA DE INFORME {dd-mmm-aaaa)
“~001-CGAF:DIFI*PR-2025 16/10/2025
e o T DATOS!GENERALES e ;

APELLIDOS - NOMBRES DEL. SERVIROR PUESTO B

TIPAN GUALLE EDISON ANDRES ANALISTA FINANCIERO - SERVIDOR PUBLICO 5
C.C. 171286488-1

- CIUDAD - PROVINCIA DE LA COMISICN NOMBRE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR

SANTA LUCIA DE LAS PENAS - BORBON - TELEMBI/ | GESTION PRESUPUESTARIA —DIRECCION FINANCIERA

ESMERALDAS

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION
EDISON ANDRES TIPAN Y FABIAN VINICIO QUINATOA {Conductar)

e S INEORME:DEZACTIVIDADES Y:PRODUCTOSAECANZADOS &

FET

ANTECEDENTES: P —_
Medlante memorando Nro. INEC-CGAF-DIFI-CT-2025-0061-M, la Unidad de Gestion Contable informa sobre los fondes
aperturados en Administracidn Central, con el fin de dar cumplimiento a la norma de control interno 405-09 - Arqueos
sorpresivos de los valores en efectivo, que establece: Los valores en efectivo, incluyendo los que se encuentran en
poder de los recaudadores de la entidad, estardn sujetos a verificaciones medlante arqueos periddicos y sorpresivos
con la finalidad de determinar su existencia fisica y comprobar su igualdad con los saldos contables.

Mediante Memorando Nro. INEC-CGAF-DIFI-2025-1744-M la Direccidn Financiera solicita "que de manera coordinada
entre las Unidades de Presupuesto y Tesoreria, se realice el plan de accién para los Arqueos sotpresivos de los valores
en efective, para lo cual se debera considerar el realizar el proceso de arqueos in situ; debido a la naturaleza de estos
fondos, esto con la finalidad de contrastar los valores producto de la constatacion fisica a realizarse, con los rubros
presentados por las ctistodios en los informes de rendicién y reposicion.

OBJETIVO GENERAL: .
. Dar cumplimiento a la norma de control interno 405-09 realizar los Arqueos sorpresivos de [os valores en
efectivo.

OBJETIVO ESPECIFICO:

. Revisar valores en efectivo.

»  Verificar y contrastar la informacion presentada a través del comprobante de venta.

. Verificar el adecuado uso de los fondas entregados,
ACTIVIDADES:
Lunes 06 de octubre de 2025 /
Se coordind con el parque automotor la asignacién de vehfculo institucional con conductor para mavilizar al personal de
la Direccion Financiera a la provincia de Esmeraldas, con el ohjetiva de realizar tas actividades del arqueo de fondos
sorpresive en situ, al “FONDO ROTATIVO DEL PLAN DE DIRECCION DEL PROYECTO: “ENCUESTA NACIONAL DE

EMPLEO, DESEMPLEO Y SUBEMPLEO ENEMDU”, y de esta manera dar cumplimiento a la norma de control interno 405-
09. Luego de las gestiones administrativas salimos del INEC a las 11h00 am

Considerando las manifestaciones que existia en ese momento en la provincia de Imbabura, se dificultaba ir por la ruta
Quito - Imhabura — Esmeraldas, por lo que la ruta fue Quito —Los Bancos — Esmeraldas, y de esta manera llegar a Santa
Lucia de las Penas.

Se caordind de manera telefénica con el responsable del fondo, el funcionarfo Hugo Sosa, quien no pudo estar presente
en situ al momento de realizar la visita técnica en Esmeraldas, pero como responsabie del fondo realizé la respectiva
asignacion del dinero para gue el equipo de campo conformado por 3 encuestadores, 1 supervisory 2 encuestadores
bomberos, puedan realizar las encuestas asignadas segin la muestra establecida para la encuesta ENEMDU en los
tugares donde se requeria utilizar una lancha y gabarra.

Llegamos a Santa Lucia de las Pefias a las 19h00 y me reuni con el eguipo de campo de la ENEMDU (Grupo 5), de
manera particular con el Supervisor de Campo {Angel Castillo) y el encttestador bombero (Walter Inlago), a fin de
establecer {as rutas a recorrer en la lancha y los horarios de salida desde el puerto de abordaje en Borbdn.

Finalmente a través de tlamada telefdnica solicite al responsahle del fondo, se me informe sobre los valores asignados
at equipo de campo para el pago de lanchas, quien me presenté los documentas donde se evidencid los siguientes
valores:
s $110,00 para utilizar en el servicio de la lancha del 06 de octubre de 2025 para las localidades de Santo
Bomingo de Onzole y Coldn de Onzole
*  $300,00 para utilizar en la lancha del 07 de octubre de 2025 para el sector de Telembi

En la planificacién inicial estaba establecido acompaiiar a los encuestadores a Santo Demingo de Onzole y Maldanado,
pero debido a la programacion aprobada para el aperativo, se requeria movilizar en la lancha durante todo el dia, por
ende tinicamente se coording realizar la visita para la utilizacién del fondo en Telembi.




Martes 07 de cctubre de 2025/

Alas 06:30 salimas de Las Pefias con ruta hacia Borbon, donde en conjunto con el equipo de campo llegamos al puerto
de embarque de las lanchas, donde se pude conversar con los duefios de [as lanchas, para gue presten el servicio al
equipo de campo del INEC, y poder salir a los lugares de dificil acceso por via maritima

El lugar donde se gestiond el alquiler de lanchas fue en Borbdn, donde no se tenia el nivel de cultura tributaria ni
tampoco el conacimiento sobre las contrataciones puablicas, lo que dificulta al INEC el realizar un procesode

contratacion delarichas, por ende, s€ puede justificar la asignacidn y pasterior pago de estos rubraos a través del fondo
rotativo.

Alas 7:30 se mantuvo una reunidn con el duefio de la lancha, guien eta el encargado de transportar al equipo de campo

1 y-mi persona hastaTELEMBI, por el rio Cayapas, donde se constaté que la Unica forma de ingresar a esas zonas

asignadas en la muestra era con lancha. Salimos del puerto de Borbdn a las 8:00 am.

Luego de 3 horas de recorrido en lancha llegamos al sector de Telembi, para curnplir con la carga asignada para cada
encuestador, incluso hubo un sector donde tuvieron que hacer trasborde y pasarse a una gabarra, porgue era zona
donde el rio era angosto y de poca profundidad.

fui asignado con una encuestadora a realizar su carga asignada en el sector de Zapallo Grande que perteneciaa
Telembi, y también en una casa asignada rio arriba donde se identificé que esa vivienda no tenia acceso al servicio
eléctrico ni tampoco a internet.

£l proceso de la encuesta en la zona asignada duré aproximadamente tnas 5 horas porgue era zona dispersa yluege
esperamos que Heguen los demds grupos por la distribucion asignada, por lo que el regreso desde Telembi a Borbdn fue
alas 17h00 y ltegamos al puerto de embarque de la tancha fue a las 20h00

Al llegar al puerto se coording con el duefio de la lancha para establecer el valor totat por toda {a ruta recorrida en las
zonas de Telembi, quien establect6 un vator total de $ 250,00, mismo que estuvo acorde a los valores que se manejan
en el sector por ese tipo de servicio.

Finalmente se [e solicitd la cédula al duefio de la lancha y firmaron los documentos habilitantes para el sustento del
pago de la lancha at sector de Telembi y el supervisor de campo entrego el dinero en efectivo,

Salimos con el transporte institucion?esde Borbén a las 20h30 v llegamos a Santa Lucia de las Pefias alas 21h00.
Miércoles 08 de octubre de 2025

En Santa Lucia de las Pefias, a las 07h00 am se mantuvo una reunidn con el equipo de campo, donde me informaron
que nuevamente iban a utilizar otra lancha que les iba a transportar hasta la localidad de Tambille disperso, localidad la
Pampa, los atajos y Ranchito de Esmeraldas, y me informaron que les entregaron un valor adicional de $ 90,00 parael
sector asignado para ese dla

Adicionalmente me comunigue via telefdnica con el responsable del fundo, quien me presentd el documento donde se
evidencié que el valor adicional entregado al equipo de campo, fue de $ 90,00, el cual permitira cubrir los gastos de la
lancha a utitizar el miércoles 08 de octubre de 2025 en el rio Cayapas para {os sectores asignados.

Finalizada la reunidn con el equipo de campo se realizaron las hojas de trabajo del arqueo de fondo sorpresivo en situ, at
“EONDO ROTATIVO DEL PLAN DE DIRECCION DEL PROYECTO: “ENCUESTA NACIONAL DE EMPLEQ, DESEMPLEO Y
SUBEMPLEC ENEMDU”, con el fin de dar cumplimiento a la norma de control interno 405-09.

Salimos con el transporte Institucional desde Santa Lucia de las Pefias a las 10h00 am y llegamos a Quito a las 17h00.

CONCLUSIONES:

- Se observé y se evalud el procedimiento para el sustento de los gastos de lanchas del fondo rotativo del
ENEMDU

- Se evidencid la aplicacién v el difigenciamiento del dinera asignado para el fondo rotative del ENEMDU

- Tuve una participacidn activa en el diario vivir de los encuestadores al momento de salir a sectores dispersos
de dificil aceeso, donde se hace necesario la contratacion de lanchas a través de un fondo rotativo,
considerando que en esos sectores no existe la cultura tributaria ni tampoco acceso a los mecanismos de
contratacién piblica.

- Se mantuvo reuniones con el equipo de campo previo a cada actividad a realizar durante la comisidn.

- Se coordinG las asignaciones de dinero con el responsable del fondo que se encontraba en Quito ycon el
Supervisor del Operativo de Campo que se encontraba en Las Pefias, Borbdn y Telembl.

RECOMENDACIONES:

- Realizar de manera periddica los arqueos de los fondos aperturadas en la Direccidn Financiera del INEC, afin
de dar cumplimiento a la norma de control interno 405-09,

- Retroalimentacion a los supervisores de campo, para que de manera coordinada con el responsable del
fondo, se indiquen los documentos de respaldo para sustentar el gasto del fondo.

- Establecer una cantidad mayor de dias para los arqueos de fondos para los casos donde son zonas dispersas
ya que para llegar al lugar se requiere lachas donde la distancia entre ida y regreso es de aproximadamente 6
horas, mas et tiempo que requiere el encuestador para realizar su actividad asignada dentro del operativo de
campo
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PRODUCTOS:

- Se cumplié con el plan de accidn para el arqueo sorpresivo in situ, de los valores an efectiva entregados al
custodio det fondo rotativo del ENEMDU en Planta Central, y los gastos realizados en el operativo de campo,
puntualmente del equipo Nro. & en Telembi.

/
ITINERARIO SALIDA LLEGADA/ NOTA

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente
FECHA adma-ana | 061102025/ / | 08/10/2025 9 utilizado en la Comision, desde la salida del lugar de

residencia o trabajo habituales o del cumplimiento de
la licencia segln sea el caso, hasta su llegada de estos
sifios

m.’q% xﬁwwﬁﬁ%%‘”@%‘f‘ RANS E.RTE%“W&%%’ %

HORA nhmm 11:00 / 17:00

RS SReT

TIP DE

SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE | NOMBRE DEL
{Adreo, tersestre, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
otros) dd-mmm-azaa hhimm dd-mmm-aaaa hhimm
Vehiculo Quiito- Santa'Lucia . g X
Terrestre Institucional da las Pefias 08-10-2025 l 11.00/ 06-10-2025 18:00
Santa Lucia de [as
Terrestre Particular Pefias - Santa Lucia 06-10-2025 19:00 06-10-2025 20:30
de las Pefias -
Vehiculo Santa Lucia de las . .
Terrestre Institucional Pefas - Borbén 07-10-2025 06:30 07-10-2025 07:00
Fluvial Lancha Privada Borbén — Telembi 07-10-2025 08:00 07-10-2025 11:00
. Fluvial Lancha privada Telembi — Barben 07-10-2025 17:00 07-10-2025 20:00
Vehiculo Borbon - Santa " .
Terrestre institucional Lucia de las Pefias 07-10-2025 20:30 07-10-2025 21:00
Santa Lucia de las
Terrestre Partictdar Pefias - Santa Lucia 07-10-2025 07:00 07-10-2025 10:00 /
de las Pefias /
Vehiculo Santa Lucia de las . .
Terrestre Institucional Pefias - Quito 08-10-2025 10:00 08-10-2025 / 17:00 /
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NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del
término maximo de 4 dias de cumplida la licencia, caso
contrario la liquidacion se demorara e incluso de no
presentarlo tendria que restituir los valores pagados.
Cuando la licencia sea superior al nimero de horas 0
' . — dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacion por
_Edison Andrés Tipan escrito de la Maxima Autoridad o su Defegado
Cl 1712864881

A0 IRMAS DE:APROBACION 3 2 s
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FJRMA DEL RESPONSABLE BE UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO FJRMA DE LA JEFE INMEDIATA DEL

: PONSABLE DE LA UNIDAD

NOMERE,Paulina Cajamarca NOMBRE: S{Gﬁa Laf¢nas
ESPOSABLE DE GESTION PRESUPUESTARIA ECTQORA FINANCIERA
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RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA DE SERVICIOS

— INSTITUCICNALES
AINEC /
LUGAR Y FECHA: Quito 16/10/2025
NOMBRES Y APELLIDOS: Edison Andrés Tipan Gualle 2(
FECHA DE LA COMISION: DESDE: 06/10/2025 / HASTA: 08/10/20
DESTINCG (CIUDAD}: Borbén — Santa Lucia Las Pefias — Telembi
N° DE SOLICITUD: 001-CGAF-DIFI-PR-2025 /
DETALLE DE DOCUMENTOS
FECHA FACTURA/NOTA | DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES
PEVENTAN  / / /
=
06/ 10/2025/ 12514 / P Alimentacion, | / $ 10.50

. [~
0610120254~ 1381 - | Alimentacién_~| /$ 8.75
/ i . - /
07/10/202y - 1385 4 //Ahmentacién Vd . %$ 8.05
.‘ 07/1012025"" | P Aliméntaciér” | | $9.00,
P -

08nonozs A~ 128 | Alimentacién /:'f { ;f 13.49
.~

08/1012025” s02 Hospedaje”” {55750

- TOTAL: $107,29

)
WY

Aurorizo al Area Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspendiente al anticipo de mi Licencia con Remuneracién, de
conformidad con lo dispuesto en el inciso 2 del Art. I5 “Control y Liquidacién” del Acuerdo N® MDT-2015-0290 publicado en el Suplemento del
Registro Oficial IN® 657 del 28 de diciembre del 2015.

.ARA LSO PROCESO FINANCIERO:

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 160
30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 48 <9
J 55,99
70% VALOR A JUSTIFICARSE Jd
/ GASTOS JUSTIFICADOS 10}-39
/ VALOR A DESCONTAR .34

s

REVISADO POR ERN W RRAVO






- mmﬂglNCC

bt e o

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm aza)
NSTITUCIONALES /
001-CGAF-DIFI-PR-2025 03-10-202%
VIATIEOS T x MOVILIZACIONES X SUBSISTENCIAS ALIMENTACION i

%BLECITI%;;Q%EAUTORIZACION"PARACU MIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONA aLes
DS %MW HEnEE *v%“%&@@%aww

e - ii
TO5 GENERA|
B
PUESTO QUE QCUPA:
ANALISTA FINANCIERO ~ SERVIDOR PUBLICO 5

b

WPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: /
TIPAN GUALLE EDISON ANDRES
C.C. 1712864881

CIUDAD - PRO\IINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: NG DE ONZOLE NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

SANTA LUCIA DE 1AS PENAS - BORBON - SANTO DOM
TELEMBI ~ MALDONADO / ESMERALD GESTION PRESUPUESTARIA — DIRECCION FINANCIERA

FECHA 5ALIDA {dd-mm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm)
s

06-10-2025 / 06:00 08-10-2025 / 18:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: EDISON ANDRES TIPAN Y FABIAN VINICIO QUINATOA

FECHA LLEGADA (dd-mm-aaay HORA LLEGADA {hh:mm)

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

OBJETIVO GENERAL:
+  Dar cumplimiento a la norma de control interno 405-09 realizar los Arqueos sarpresivos de los valores en efectivo.

OBIETIVO ESPECIFICO:

*  Revisar valores en efectivo,

e Verlficar y contrastar la informacion presentada a través del comprobante de venta,
. Verificar el adecuado uso de los fondos entregados.

JACTIVIDADES A DESARROLLAR:

Las actividades por desarrollar durante el Arqueo sorpresivo al FONDO ROTATIVO DELPLAN DE DIRECCION DEL PROYECTO: “ENCUESTA NACIONAY
DE EMPLEQ, DESEMPLEQ Y SUBEMPLEQ ENEMDU, son las siguientes;

*  Realizar el arqueo del FONDO ROTATIVO DEL PLAN DE DIRECCION DEL PROYECTO: “ENCUESTA NACIONAL BE EMPLEO, DESEMPLEO ¥
SUBEMPLEQ ENEMDU

. Solicitar comprobantes de venta y/o documentos habilitantes establecldo en la resolucion, con la finalidad de contrastar informacion|
presentada.

*  Verificar el adecuado uso de los fondos entregados.

oREL iR B - AR
TIPO DE SAUDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA . FECHA HORA
marltimo, otros) ) dd-ram- HORA hh:mm dd-mm- , hh:mm
A ddaa Fs ddaa
" vEHfculo J/ g Z |
TERRESTRE 10- , _10- .
1 INSTITUGIONAL o.uno SANTA LUCIA DE LAS PENA/ 06-10-2025/ {}s 00 / '06 10-2095 13:00 /‘
-~ vEHfCULD /SANTA LUCIA DE LAS PENAS — i Ve
TERRESTRK'E/ INSTITUCIONAL ~{” BORBON / ' 06-10-2025 / 13:00 /| 06-10-2025 ] ‘ 17.00/
VEHICULO SANTA LUCIA DE LAS PENAS — 4 /
TERRESTR/ nstiTucionaf | SANTO DOMINGO DE ONZOLE ~ / 07-10-2025 |~ us:oo/ 07-10-2055/ 17:09
/ ; TELEMBI A/ /
VEHICULO ; | TELEMBI - SANTA LUCIA DE LAY / / i 9/
TERRES -10- : -10- :
TRE/ RsrTucionsl ‘/PEN S / 07-10-2025 | /i 17:00 A 07-10-20257 / 18:0
27| vEHicud SANTA LUCIA DE LAS PENAS — / /
TERRESTRE -10- . 10~ .
INSTITUCISNAL | MALDONADO - QUITO 08-10-2025” 08 00/ 08-10 2026/ 18:00
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DATOS PARA TRANSFERENCIA §.

NOMBRE DEL ?AI!CO: PICHINCHA

TIPO DE CUENTA: AHORRO

No. PE CUENTA: 5248079800

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comisidn y no justificarlo durante los 8 dias siguientes a su

emision, autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectwa

FIRMADELAC E]fSERVIDO SDLICITANTE T
Wl

= b i EN

.

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR

TIPAN GUALLE EDISON ANDRES
C. c 1712864881

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

CAJAMARCA TASIGUANO PAULINA ELIZABETH
RESPONSABLE DE GESTION PRESUPUESTARIA

FIRMA DE LA AUTORIDAD

GLORIA AVELINA Firmado digitalmente por

GLORIA AVELINA LARENAS
LARENAS MARTINEZ
_~Féchar2025,10,03 13:05:48
MARTINEZ /7 o500’

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

LARENAS MARTINEZ GLORIA AVELINA
DIRECTORA FINANCIERA

NOTA: Esta solicitud deberd ser p d suA 16n, con porlo
menos 72 horas de anticlpacién al cumplimiente de los servidos
instituclonales; salvo el casc de que por necesidad les la
Autoridad Nominadora autorice.

Institucii

» De no existie disponibilidad presupuestaria, tanto la sclicitud como la
autodzacién quedardn insubslstentes

» Elinforme de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del
término de 4 dias de cumplido el servicko institudonal

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligatorio, con excepcidn de las Mdximas Autoridades o de casos
excepeionales debidamente justificados por la Mdaxima Autoridad o su
Delegado.




tnstitucion: INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS NO. CERTIFICACION FECHA DE ELABORACION
Unid. Ejecutora: INSTITUTO NAGIONAL DE ESTADISTIGAS Y CENSOS - PLANTA GENTRAL 1734 03 10 25
Unid. Desc;

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS -

CLASE DE REGISTRO COM CLASE DE GASTO QGA

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
.G SP PY ACT ITEM UBG FTE

. ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 0co 001 530303 1701 001 QOO0 0000 Vialicos y Subsistencias en el Interior 3160.00
TOTAL PRESUPUESTARIO $160.00
TOTAL
SON: CIENTO SESENTA DOLARES
DESCRIPCION:

CERTIFICACION ECONOMICA Y PRESUPUESTARIA PARA VIATICOS, PROVINCIA ESMERALDAS MES DE OCTUBRE, PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE
ASESORIA Y APOYO, SEGUN MEMORANDO DE PROGRAMACION INEC-DIPLA-2¢25-0904-M, REQUERIMIENTO EN MEMORANDO NRG. INEC-CGAF-BIFI-PR-
2025-0052-M. EATG

®

DATOS APROBACION
ESTADC REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO I

S7lrasds elactréntaanents pots

GLORIA AVELINA ‘
LARENAS MARTINEZ

Validur taicusante on Firassl

FECHA:
03/10/2025

Jvalidac Satcamence €on Firmatc

Functonatio Responsable Dircctor Financicro







