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Cuenta
. .. 1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS
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PRESTAMOS
Comprobante GASTOS Nurmero Operacién 2 0
Beneficiario: 1768038270001 |INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS
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Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA cumpummmo DE semncms FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

INSTITUCIONALES

476-CGTPE-DICA-2025 20-10-2025
Ti, e e S " 'DATOS'GENERALES . %. =
APELLIDOS - NOMBRES DE LA OEL SERUIDDR PUESTO QUE OCUPA:
PEREZ CEVALLOS MISHELL CAROLINA ASISTENTE DE CARTOGRAFIA ESTADISTICA -SERVIDOR PUBLICO 1

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL. SERVIDOR

AMBATO - TUNGURAHUA EE.;SJ}:(ES;’A[;E OPERACIONES DE CAMPO A ESTABLECIMIENTOS Y

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
MISHELL PEREZ, MARJORIE SILVA, SHYRLEY PADILLA

s

D P T, 12 INFORME DE.ACTIVIDADES.Y PRODUCTOS ALCANZADOS: . ™1 5iis, e ™" *

DESCRIPCIGN DE LAS ACTIVIDADES EIECUTADAS:
Se dio cumplimiento a los objetivos planificados

OBIJETIVO GENERAL:
Ejecutar las actividades planificadas por el proyecto "Innovacién de la Produccidn de Estadisticas Econdmicas -
INNOVA_EC", relacionadas con la recoleccion, investigacion y supervisién de la informacién requerida por las aperaciones
estadisticas, en las provincias del territorio asignado.

OBJETIVO ESPECIFICO:

»  Monitorear la aplicacion y cumplimiento de la metodologfa para la recoleccion, levantamiento y supervision de
la informacién para proponer mejoras en las eperaciones estadisticas.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

»  Fjecutar reuniones de planificacién y retroalimentacion con los equipos de trabajo
s Analizar los formularios de recoleccidn de informacion

s Analizar la viabilidad del uso de registros administrativos

»  Revisar las novedades encontradas en el sisiema de recoleccién de informacion

s Andlisis del PDP de INNOVA_EC 2026.

A continuacion, se detallan las actividades diarias segtin la agenda de [a comision de servicios institucionales:

Lunes, 13-10-2025;

¢  Traslado y movilizacién
s  Registro de asistencia del personal
*  Reunion de coordinacién y preparacion

Martes, 14-10-2025:

* Ingreso y registro de asistentes

«  Bienvenida y objetivo de la reunidn

*  Socializacién del objetivo del taller

e Lectura de la agenda del taller

s Introduccion a la Operacion Estadistica




s Reporte de cobertura

*  Precarga de Informacion y Registros Administrativos

» Indicadores de carga-Formularios 101/ 102

* Reporte Bateria de Indicadores

s Acciones realizadas durante el operativo de la ENESEM 2024

s Procesode calidad y validacion

» Validacién Tomo I

«  Visualizador para validacién de DEAGA

s  Actividades pendientes previo publicacion

s Productos de publicacion

s  Evaluacion del Plan de mejoras Taller 2024 (Il Reunicn)

*» Mejoras/pendientes de la ENESEM 2024

+ Resultados de encuesta de satisfaccién a equipo técnico por parte del operativo
s  Evaluacion de la calidad del marco y de la seleccién de la muestra

*  Mesa de trabajo 1: evaluacidn de procesos y actividades de la ENESEM

Miércoles, 15-10-2025:

Ingreso y registro de asistentes

Lectura de compromisos (da 1)

Prueba piloto ENESEM 2025

Manuales y material de apoyo para la recoleccion

e Formulario ENESEM 2025

*  Sistema SIPE

+ Seleccidn de la muestra y estrategias para mitigar la subcobertura

e Estructura del equipo operativo y flujo de trabajo

s  Mesa de trabajo 2: Verificables entregados para el pago al personal civil, segin perfiles
+ (ronograma del operativo ENESEM 2025

s Cronograma de supervision ENESEM 2025

¢ Proceso de capacitacion a técnicos y aspirantes

+ Directorio y bateria de indicadores

s Registro Estadistico de Empresas (REEM)

e Flujo de gestion de rechazos

*  Mesa de trabajo 3: flujo de gestion de empresas rechazo y ho ubicadas

»  Presentacion Coordinaciones Zonales

e Mesa de trabajo 4: homologacién de estrategias y procesos (TDR, confidencialidad, difusién)
= Revisidn del proceso de control de calidad

* Temas varios

Jueves, 16-10-2025:

« Ingresoy registro de asistentes

= lectura de compromisos {dia 2)

Andlisis de consistencia {BCE, REEM e histdrico)

Estrategias para la gestion de rechazos y posibles rechazos (DICOS)
Estrategias para la gestion de rechazos y posibles rechazos (DIIU)
Plan de comunicacién y difusion

Mesa de trabajo 5: encuesta de satisfaccidn dirigida al informante
e Revision PDP 2026-2029

e Mesa de trabajo 6

s  Temas varics




Viernes, 17-10-2025:

* Ingresoy registro de asistentes

*  Lectura de compromisos {dia 3)

e  Revision aspectos técnicos

Revisidn aspectos administrativos/financieros

« lectura de compromisos y acuerdos
*  Firmade Acta

s Temas varios

« Clausura

s Retorno a Quito.

PRODUCTOS ALCANZADQOS:

e Acta de compromisos en taller ejecutado

CONCLUSION;

e la cuarta Reunidn Nacional de Evaluacldn y Planificacion de la Encuesta Estructural Empresarial (ENESEM) se
centrd en la optimizacién de la operacidn estadistica, con un andlisis técnico de cada fase del Modelo de
Produccién Estadistica (MPE} para identificar y mitigar errores dentro de cada uno de los procesos gue
comprende {a encuesta.

* la cuarta Reunidon Nacional de Evaluacidn y Planificacion de la Encuesta Estructural Empresarial (ENESEM)
completd exitosamente su agenda, permitiendo optimizar los procesos estadisticos futuros. Mediante
actividades de evaluacion, se identificaron dreas de mejora y se formularon acciones correctivas para aumentar
la eficiencia y la precision de las proximas ejecuciones de la encuesta.

RECOMENDACIONES:

¢ La implementacion de los compromisos de la cuarta Reunidn Nacional de Evaluacién y Planificacion de [a
Encuesta Estructural Empresarial {ENESEM) optimizard la operacion estadistica al fortalecer los procesos
existentes y aplicar mejoras en la recoleccidn, validacidn y anidlisis de datos, asegurando una mayor calidad y
eficiencia en futuras investigaciones. Para lograrlo, el equipo implementara un enfoque sistematico, integrando
la retroalimentacion de [as rondas previas y las directrices del plan de trabajo para generar un ciclo de mejora
continua.

ITINERARID SALIDA LLEGADA NOTA
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento
FECHA 13-10-2025 17-10-2025 del servicio institucional, desde la salida del Jugar de residencia o trabajo
dd/mm/aaaa habituales o del cumplimiento del servicio Institucioral segtin sea el caso,
llegada de estos sitiss.
HORA hh:mm 09:40 16:40 hasta su llegada de estos sitfos
TEERET L % P i e e Py e B B 3 B iy e
SN - .TRANSPORTE """ | S NG A
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSP
SPORTE NOMBRE DEL RUTA FECHA HORA FECHA HORA
[agreo, TRANSPORTE dd hh: dd "
terrestre, otros) -mm-aaaa imm -Mm-a3aa hhimm
VEHICULO
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO - AMBATO 13-10-2025 0%:490 13-10-2025 13:00
VEHICULO
TERRESTRE INSTITUCIONAL AMBATO - AMBATO 13-10-2025 14:30 13-10-2025 17:30
VEHICULO
TERRESTRE INSTITUCIONAL AMBATO - AMBATO 14-10-2025 07:00 14-10-2025 17:30




VEHICULO

TERRESTRE INSTITUCIONAL AMBATO - AMBATO 15-10-2025 07:00 15-10-2025 17:30
VEHICULO

TERRESTRE INSTITUCIONAL AMBATO - AMBATO 16-10-2025 07:00 16-10-2025 17:30
VEHICULO

TERRESTRE INSTITUCIONAL AMBATO - AMBATO 17-10-2025 07:00 17-10-2025 13:00
VEHICULO

TERRESTRE INSTITUCIONAL AMBATO - QUITO 17-10-2025 13:00 17-10-2025 16:40

OBSERVACIONES
Se adjunta el formulario de control de comision.
NOTA

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIOCNADO

NOMBRE: PEREZ CEVALLOS MISHELL CAROLINA
C.C.172372871-1

Ef presente informe debera preseatarse dentre del término de 4 dfas
del cumplimiento de servicios Institucionales, caso contrario la
liquidacidn se demorard e incluso de no presentarlo tendria que restituir
los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al ndmerc de diasautorizados, se
debera adjuntar la autorizacidn por escrito de [z Maxima Autoridad o su
Delegado

Adicionalmente este formulario sirve como selicitud de pago
del servidor comisionado.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
SERVIDOR COMISIONADO

P

NOMBRE: SHYRLEY PADILLA
RESPONSABLE DE GESTIGN DE OPERACIONES DE CAMPO A
ESTABLECIMIENTOS Y EMPRESAS

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE
UNIDAD

N CARLOS PINDO
DISTICA Y OPERACIONES DE CAMPO

NOMBRE: JU,
DIRECTOR DE CARTOGRAFIA EST.
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RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAIE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LUGAR Y FECHA: Quito, 20 de octubre de 2025

NOMBRES Y APELLIDOS: Mishell Carolina Pérez Cevallos

FECHA DE LA COMISION: DESDE: 13-10-2025 HASTA: 17-10-2025
DESTINO {CIUDAD): AMBATO - TUNGURAHUA

N. 2 DE SOLICITUD: 476-CGTPE-DICA-2025

DETALLE DE DOCUMENTOS

-

FECHA FACL%’;@TSLA bE DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES
13/10/2025/"| 097-001-000089220 4]  AUMENTACION $07,40 |-/
13/10/2025 ,/,/ 001082 .~ | - AUMENTACION $ 03,00 |/
13/10/2025_/] 046-912-000051841 /ALUIMENTACION _~ $26,40 |/
. 14/10/2025 4" 002-001-000194376 |/, ALIMENTACION $23,80 |neacd propie -| FLI0
14/10/2028° | 001-102-000014795 4 _ALIMENTACION" $ 10,00 | o
15/10/2025 N 412-109-000150914 ,7/ ALIMENTACION $22,34
15/10/2028 | 002-001-000202974./| /ALIMENTACION "}~ $14,90 b
16/10/2025 /| 001-005-000003316 /] _ ALIMENTACION ./ $06,35 |/
16/10/2025 7| /062-001-000174344 |7, ALMENTACION | $ 08,00 [©
17/10/2025 /| 024-002-000020414 A 7 ALMENTACION | $ 29,90 | meAQS Plopind G2F,51
17/10/2025 ¥ 025°003-000097756 A “ALUMENTACION $08,40 | '
17/10/2025 7 001-002-000038849 .1  HOSPEDAJIE $ 88,00
TOTAL: $248,49

Autorizo al Area Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al anticipo
de mi Licencia con Remuneracién, de conformidad con lo dispuesto en el inciso 2 del Art. 15 “Control y
Liquidacién” del Acuerdo N2 MDT-2015-0290 publicado en el Suplemento del Registro Oficial N¢ 657 del 28
de diciembre del 2015.

FIRMA DEL SERVIDOR

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 3»252 o
30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 36;00
70% VALOR A JUSTIFICARSE 224, 60
GASTOS JUSTIFICADOS 2%, 20
VALOR A DESCONTAR 0,00

REVISADO POR
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Nro. SOUCITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTC DE SERVICIOS CECHA DE SOLICITUD {dd-mmm-aaaa]
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INSTITUCIONALES

A476-CGTPE-DICA-2025 / 06-10-2025
VIATICOS X MOVILIZACIONES l -SUBSISTENCIAS U ALUMENTACION
oA %%ﬁ%mfs e o
L e : e e M%ﬁ%ﬁ%&u’
poetios- “°M“§Ei§§ c?vﬁiéﬁin“é'&?fLAROL. };;'ESWQ“E ocupA: ,
' : . ISTENTE DE CARTOGRAF[A ESTADISTICA -SERVIDOR PUBLICO 1

C.C172372871-1

; NCMBRE BE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL:

AMBATO - TUNGURAHUA GESTION DE OPERACIONES DE CAMPO A ESTABLECIMIENTOS Y
EMPRESAS

FECHA LLEGADA (dd-mm-aaaa) HORA LLEGADA {hh:mm}

FECHA SALIDA (dd-mm-aaaa) s HORA SAUDA (hh:mm)

13-16-2025 / 09:30 17—10—2025/ 1700
SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

IMISHELL BEREZ, SILVA MARIQRIE, SHYRLEY PADILLA

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EIECUTARSE:
OBIETIVO GENERAL: .

e Ejecutar las actividades planificadas por el proyecto "Innavacién de la Produccidn de Estadisticas Econdmicas -
INNOVA_EC", relaclonadas con Ja recoleccidn, investigacion y supervisidn de la informacién requerida por las operaciones
estadisticas, en las provincias del territorio asignado.

JOBIETIVO ESPECIFICO: -

'
- Manitoraar [a =nﬂr=rlr’m \J cumalimientn de la metadolnaia narz ta rarnlarcridn, lovantamishto v sunervisldn de fa

informacion para proponer mejoras en fas operaciones estadisticas

ACTIVIDADES A DESARROLLAR:

Ejecutar reuniones de planificacién y retroalimentacion con los equlp;)s de trabajo.
Anaiizar ios formuiarios de recejeccion de informacion

Analizar la viabilidad del uso de registros administrativos

Revisar las novedades encontradas en el sistema de recoleccidn de informacién
Andlisis del PDP de INNOVA_EC 2026,

TIPO PE TRANSPORTE NOMBRE DE LLEGADA
(Aérep, terrestre, TRANSPORTE

maritime, otros} FECHA HORA FECHA HORA

dd-mm-azaa hhimm dd-mm-aaaa hh:inm
VEHICULO

TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO - AMBATOD 13-10-2025 09;30 13-10-2025 12:30
VEHICULO

TERRESTRE INSTITUCIONAL AMBATO - AMBATO 13-10-2025 12:30 13-10-2025 17:00
VEHICULO

TERRESTRE INSTITUGIONAL AMBATO - AMBATO 14-10-2025 D&:00 14-10-2025 17:00
VEHICULO

TERRESTRE INSTITUCIONAL AMBATO - AMBATO 15-10-2025 08:00 15-10-2025 17.00




VEHICULO / ‘ ’
TERRESTRE ANsTTucionaL | AMBATC - AMBAT(/ 1§-gp-zms/ 08:00 16-104025/ / 17:00”
£ [
TERRESTRE N m“'EHfng;g AL/b  AMEATO-AMBATO :/1?-1&3935" 0g:00 / 17-10.303% / 14:99/
id yd s - yd
yd VEHICULO g - P
TERRESTRE INSTITUCIONAL AMBATO - QUITO 17-10-2025/ 14007 17-102025 17.00/
DATOS PARA TRANSFERENCIA
TIPO DE CUENTA: No, BE CUENTA: NOMBRE DEL BANCO
AHORROS 2203383287 BANCG PICHINCHA
— T . & T e T T2 T : T
-kEn el caso de no utilizar el boleto emit:do para el cumplimiento de la- comtsién Y no justrf' icario durante los 8 dias. .
siguientes a su emisién, aufdrizo al INEC para.gue proceda con'el descuento del ‘alor respectivo.
. u # : .
i b v **W“* St
. . FIRMADE LA O ELSERVIDOR SOLICITANTE 57
NISHELL CARDLINA
SHPEREZ CEVALLOS
NOMBSRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOUICITANTE .
NOMBRE DE 1A O EL SERVIPOR PADILLA PROA SHYRLEY JACQUELINE
PEREZ CEVALLOS MISHELL CAROLINA RESPONSABLE DE GESTION DE OPERACIONES DE CAMPO A
C.C. 172372871-1 ESTABLECIMIENTOS Y EMPRESAS

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Auterizacldn,
con por o menos 72 horas de antlcipaclén al cumplimlentos de los
serviclos instituclonales; salvo el caso de que por necesidades
institucionales la Autoridad Nominadora autorice.

= De no existir disponibilidad presupuestarja, tznto la solicitud
como la austarizacién quedarédn insubsistentes

» El informe de Servicios Institucionales, deberd presentarse
dentro del término de 4 dfas de cumplido el senvicio Institucional

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de
descanso obligatoria, con excepcidn de Jas Méximas Autoridades o

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O 5U DELEGADO de cases excepcionales debidamente Justificados por Ta Maxima
FINDU MALAS JUAN LAKLUS Autaridad o su Delegado.
DIRECTOR DE CARTOGRAFIA ESTADISTICA Y OPERACIONES DE
CAMPO
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INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS

Unid, Desc:

NO. CERTIFICACION

FECHA DE ELABORACION

INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA CENTRAL

1731

02 10 25

TIPO DE POCUMENTO RESPALBO

CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS SASTOS
DE GASTOS
)
i j
\ 3 .
CLASEDEREGISIRO | COM

CLASE BE GASTO
; y 4 i
' ' f

OGA

UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

1;’39 PY ACT ITEM
E 00 030 oo

MONTOQ
730303 1709 202 8888 8888  Viaticos y Subsistencias en ef Interior $320.00
TOTAI PRESHPIIFSTARIN ¢39n.00
TOTAL
SON: TRESCIENTOS VEINTE DOLARES
DESCRIPCION:

CERTIFICACION ECONOMICA Y PRESUPUESTARIA PARA VIATICOS, AMBATO MES D
INEC-2025-0925.M, SEGUN MEMORANDO DE REQUERIMIENTO NRO.INEC-CGTPE-DI

E OCTUBRE, PROYECTC INNOVA EC. SEGUN AUTOR. AVAL INEC-
CA-2025-1075-M, JCoo

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADOQ:
APROBADO
FECHA:
02/10/2025
Funcionarie Responsable Direetor Financigo
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