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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

118-CGTPE-DECON-2025 /

FECHA DE INFORME:

27-10-2025/

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
Borja Sisalema Jenny Patricia

PUESTO QUE OCUPA:

e

SPA4 — Digitalizador Cartogréfico

Cl: 0201737475
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
Ambato — Tungurahua

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
SERVIDOR

Direccién de Estadisticas Econdmicas

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Roberto Chaves, Alysson Pinzén, Jenny Borja, Lorena Ramos,
Valery Paz y Miiio, Enrique Vallejo, Liliana Inlago, José Villota y Conductor Institucional.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

OBIJETIVOS:

Objetivo General:

Supervisar los procesos de produccion de cada una de las operaciones estadisticas inmersas en el Proyecto Innovacién
‘ de la Produccidn de Estadisticas Econdmicas INNOVA_EC. .

Objetivos Especificos:

Establecer las directrices necesarias, recursos y tiempo requerido para la ejecucién de la ESED 2026.
Analizar las ventajas y limitaciones del aprovechamiento de los registros administrativos de la ESED.
Elaborar presupuesto de la ESED 2026.

Revisar los instrumentos de recoleccién ESED 2026.

Supervisar los pracesos de recoleccién, critica la ESED 2026.

Identificar mejoras a los sistemas de recoleccion y sistema SIPE de la ESED.

Innovar y automatizar los procesos de la/ESED 2026.

VYVVYVYVY

ACTIVIDADES REALIZADAS

— DiaT: martes, 21 denctuﬁre_-ci'e'i’ZDi!S‘/
s Traslado a territorio:
» Salida desde Quito a las 05h30. Arribo a Ambato a las 13h00.
& Registro y coordinacién inicial:




> Ingreso a oficinas del INECy registro en Recursos Humanos. De igual forma se realizé Ia reunidn con los asistentes |
de las Coordinaciones Zonales previd a la reunién nacional de planificacion de la ESED 2026; una vez establecidos
los pardmetros para la logistica y trasiado del personal hacia las oficinas del ECU 911 con Ia finalidad de ejecutar
las actividades planificada en los dias posterjores segln agenda.
» Cierre de jornada:
% Una vez finalizados los temas se dio por finalizada la reunion a las 16H45.

«-Dia.2: miércoles 22 de octubrede 2025

¢ Inicio de jornada;

> 08h00en }as oficinas del ECU 911 con el objetivo de dar inicié a las actividades programadas en la reunidn nacional
de planifi¢acion e ingreso y registro de asistentes.

¢ Actividades ejecutadas:

> La reunion inicié con la intervencién y bienvenida de las autoridades presentes (Responsable de la Gestion de las
Estadisticas Estructurales - GESE y [a responsable nacional de las estadisticas de Edificaciones — ESED y la
responsable de las Estadisticas de edificaciones de la CZ Centro).

» Segundo punto se realizd la socializacién del objetivo del taller y brevemente [a introduccién de la Operacién
Estadistica.

» Posteriormente se dio paso a las actividades segtin la agenda de trabajo, en el cual se ejecutaron mesas de trabajo
que permitié conocer y evaluar los procesos realizados durante el levantamiento de la informacion, asi como(.
también la cobertura y tiempos de ejecucion en las Cocrdinaciones Zonales y DICA. :

> Entre los temas abordados en el primer dia de la reunién porlos técnicos fueron:

o Ingresoy registro de asistentes.
Bienvenida y socializacién del objetivo del evento.
Lectura de la agenda del taller.
Marco legal y metodoldgico de la ESED
Aspectos generales de la ESED
Compromisos de la Il Reunién Nacional de Planificacion ESED 2024
"Identificacién de usuarios y necesidades de informacion; y Cronograma general de actividades 2026"
Presentacidn de la propuesta del formutario ESED 2026
Presentacion de los resultados de la prueba piloto de la ESED 2026
Presentacion de instrumentos de recoleccién ESED 2026
Identificacién de mejoras al manual de critica- codificacion de la ESED 2026.
Mesas de trabajo N°1: propuesta de mejora para el formulario 2027 y manual de critica — digitacion
Reportes de cobertura

o o0oQCcCGCcCOO0OO0OCO0CO0OO0OOo0OC0

Métodos e identificacién en el proceso de recoleccidn.

o Manejo de registros administrativos y matrices de carga /

> Posteriormente se ejecutd la presentacidn de los resultados ejecutados en las mesas de trabajo’por parte de Io‘
delegados de las Coordinaciones zonales. '

o

e Cierre de jornada: -
» Una vez finalizados los temas de acuerdo/a la agenda se finalizé la jornada a las 17h00.

cafaﬁ.r:-m?s»zs"d” e-octubre dé2025—--

¢ Inicio de jornada:

» D8h00 eh las oficinas del ECU 911 con el objetivo de dar inicid a las actividades programadas en Ia reunién nacional

de pIan‘fﬁcacién e ingreso y registro de asistentes.
s Actividades efecutadas:

> La reunién inicid con la presentacion y lectura de los compromisos adquiridos el dia anterior de la reunion
(22/10/2025).

» Segundo punto se realizé la socializacién del Plan Comunicacién y Difusién de resultados para el 2026,
conjuntamente con las estrategias para difundir el cambio del medio de recoleccién a los informantes y a los GAD
municipales.

» Posteriormente se dio a conocer los requerimientos del Sistema SIPE por la parte técnica y {a intervencion del
delegado de DITIC, quienes mencionan el proceso de construccion del sistema conjuntamente con las ventajas y
desventajas una vez desarrollado y puesto en produccién.




’ » Segun la agenda se dio lugar a la intervencidn de las Coordinaciones Zonales y DICA con aportes y sugerencias con
respecto al SIPE.

» Adicionalmente, se menciona ios acercamientos con el MIDUVI, respecto a la Norma Técnica Nacional de
Catastros, con la finalidad contar con estrategias para el fortalecimiento del control de calidad de la ESED a través
de registros Adminijstrativos,

> Seguidamente se ejecut6 las presentaciones de revision del proceso de control de. calidad a cargo del equipo
técnico de planta central y las Coordinaciones Zonales.

» Finalmente se realizd la revisién de aspectos técnicos y administrativos, en el cual se trat temas referentes a la
postulacién del proyecto 2026 y los recursos del operativo segtin la parte presupuestaria.

¢ Cierre de jornada:
» Una vez finalizados los temas de acuerdo a lafagenda se finalizé la jornada a las 17h00

«_DiaZviernes24'de octubre-de-2025_ ...
* Inicio de jornada:
» 08h00 en Ias oficinas del ECU 91.1 con el objetivo de dar inicid a las actividades programadas en la reunién nacional
de planificacion e ingreso y registro de asistentes.
» Actividades ejecutadas:
“Y > La reunién inicié con la presentacién y lectura de los compromisos adquiridos el dia anterior de la reunién
. (23/10/2025).
> Segundo punto se realizé la Evaluacién de aspectos positivos y oportunidades de mejora para la operacién
estadistica por parte de las Coordinaciones Zonales y DICA, \
» Seguidamente se dio la exposicién de aportes y discusién de resultados por parte de los asistentes,
» Entrega de certificados de participacidn a todos los asistentes.
>

Lectura de los compromisos establecidos en el acta de la reuni6n para conocimiento y aprobacién de los
asistentes, dando lugar a la firma del acta.

» Cierre de jornada:
» Una vez finalizados los temas de acuerdo a la agenda se finalizé 1a jornada a las 13h0a.

PRODUCTOS ALCANZADOS ;

> Seejecutaron las mesas de trabajo planificadas para la reunién nacional gpie permitieron conocer los procesos de
la ESED e identificar mejoras para la ejecucién de las Estadisticas de Edificaciones.
> Socializacidn de [as presentaciones por parte de las Coordinaciones Zogales y Ac Campo (DICA) en los procesas
- de revision y control de calidad aplicada a la informacion recolectada.
L 2

Generacion del acta de la reunidn de la ESED, identificando las actividades y compromisos adquiridos durante la
reunion.

PROBLEMAS DETECTADOS

» Entre los principales problemas detectados por las Coordinaciones Zonales, fue |4 recepcién de formularios con
informacién incompleta por parte de las instituciones fuente, lo que ocasiona tiempo para analizar y recuperar la
informacidn.

» Al contar con un presupuesto reducido se les dificulta el traslado hacia las instituciones fuentes para el retiro de
los formularios fisicos en especial aquellos GAD de las provincias distantes. !

SOLUCIONES PROPUESTAS

» Implementar estrategias para concientizar a los GAD la importancia de contar con datos estadisticos del pafs y
mas atin en el dmbito de la construccién y se pueda obtener un control.

» Apalancarse otros proyectos que tienen visitas a las provincias en las fechas de recolgccién a fin de solicitar apoyo
para la obtencion de [os documentos.

CONCLUSION




—

¥ La ejecucion de la reunion se realizé de acuerdo a lo planificado alcanzando ios objetivos deseados, ademas de |

conocer particularidades de cada Coordinacién Zonal, lo que permitié la toma de decisiones y alcanzar

compromisos de mejoras'en beneficio de las Estadisticas de Edificaciones.

RECOMENDACIONES

» Una vez identificadas las falencias de la encuesta es necesario cumplir con los compromisos adquiridos en la

reunién dentro del ambito de [as competencias con respecto a los procesos a ejecutarse a futuro.

ITINERARIO SAUDA [ LLEGADA NOTA
- Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
FECHA 21-10-2025 {/ 24-10-2025 / ?f\ el cumplimiento del servicio institucional, desde la
dd-mmm-aaa Y, alida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
m/ cumplimiento del servicio institucional segtin sea el caso,
HORA 05:30 an, / 16:40 pm. hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm
4TRANSPORTE ) 7
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE .
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA TECHA HORA FECHA HORA f.
. s dd-mmm- dd-mmm- e
marl'timo, OtFOS)/’ P , daaa v hh:mm aaaa hh:mm
F i Pa
Terrestre / E::::;::al / Quito — Ambato / 21-10—;0{ oohao”” | 211020257 13h00
Transporte " P )
Terrestre / Institucional / Ambato—Ambat_g/ 21—10—2025/ 14h30 21-10-2025 // 16h45
. el -
Transporte rd
Terrestre/ / “ Institucional / Ambato ~ Ambato ‘/}10-2025 ////OShOO 22-10-2025 /] 17h00
-~ Transporte / L/
Terrestre / Instituciona Ambato ~ Ambato | 23-10-2025 /08h00 23-10-2025 / 17h00
rd V4 /s
Transporte, yd d
Terrestre = Institucional Ambato — Ambatd 24-10-2025 08hoo 24-10-2025 / 13h00
Transporte A
Terrestre // Institucional / Ambato — Yambo 24-10-2025 , 13h00 24-10-2025,./ / 13h30
/ / / /
Transporte I
Terrestre / Particular / Yambo — Quito / 24-10-2025 / 14h30 24-10-2025'// 16h40‘/ l
OBSERVACIONES: T

Debido a und falla mééshica presentada_en el vehiculo institucional, el retorno de 1a ciudad de Ambato hacia la ciudad
-de-Quito-se efectué utilizando un vehiculo particular, saliendo desde la ciudad de Yambo donde hubo.el percance:

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONABO

Jenny Patricia Borja Sisalema

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término
de 4 dias del cumplimiento de servicios institucionales,
caso contrario la liquidacidn se demorard e incluso de no
presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al numero de dias autorizados, se debera adjuntar
la autorizacion por escrito de la Méxima Autoridad o su

Delegado.

FIRMAS DE APROBACION




FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LAOEL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

Tiraado slectrinioamesta port

Roberto Chaves

Diana Barco
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RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LUGAR Y FECHA: Quito, 27 de octubre 2025.
NOMBRES Y APELLIDOS: Jenny Patricia Borja Sisalema 2/
FECHA DE LA COMISION: DESDE: 21/10/2025 / HASTA: 24/10/20
DESTINO (CIUDAD): Ambato - Tungurahua /
Ne DE SOLICITUD: 118-CGTPE-DECON-2025
DETALLE DE DOCUMENTOS
FACTURA/NOTA DE /
FECHA DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES
VENTA N¢ S /A

e

¥ 2
21-0ct-25-{” 001-002-000042100 1 Consumo ALIMENTOS| [ 650
~~ 2 i
21-Oct-25 /)01}1'100'000000074/ CONSUMO ALIMENBDS/ / 7,30
e

7
21-0ct-25,{" 628-001-000109593 " coNSUMO ALIMENTOS /f/ 199 7

i

4

_ yd ¢ - / // R s - }
el
22-Oct-25/] 322‘001'000194712/ CONSUMO ALIMENTOS/” ;}430 A /13 PERER VIO [ ¢
/ = /’ 1>
22-0ct-25" @1'001'000002013 4" CONSUMO ALIMENTOS,/ /5/50 7 /
y P
~ vy
23-Oct-25"] }‘8'002'000136313/ }0NSUMOALIMENTOSy// ﬁzs/ -
d

= e .~
23-0ct-25/| 002-001-000003125 cONSUMO ALIMENTOS ] [ 7557

td

P

24-0ct-25/] 002-003-00012209%/| ~onsuMo AUMENTOS, | / 9,507 [noaR 1eeono? | |
/- d (ONEIVsO @z, Jastsonsy [

24.-0ct-25 |~001-002-000001678 /] HOSPEDAIE / 119,99

TOTAL: 17348 |4 168.

Autorizo al Area Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al
anticipo de mi Licencia con Remuneracion, de conformidad con lo dispuesto en el inciso 2 del Art.
15 “Control y Liguidacion” del Acuerdo N2 MDT-2015-0290 publicado en el Suplemento del
Registro Oficial N2 657 del 28 de diciembre del 2015. -

@ Firmado slacizénicamente par

HENE LS JENNY PATRECIA
-“'-x:_.«ﬁgk BORJA SISALEMA

1-- ff-‘g
lenny Patricia Borja Sisalema

Talidar Gudfimante At FYcmats

PARA USC PROCESO FINANCIERO: /
VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 3‘4 0
30% VALOR A NO JUSTIFICARSE

70% VALOR A JUSTIFICARSE > ;L\'to —)ra‘

GASTOS JUSTIFICADOS !68 A4
VALOR A DESCONTAR —
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SOLICITUD DE AUTO_RIZA_CIGN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INST ITUCIONALES

Nro. SOLICITUD BE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS  [FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)
NSTITUCIONALES
r 118-CGTPE-DECON-2025 01-10-2025
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES. ‘ ' s

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR /

g . PUESTO QUE OCUPA:

Borja Sisalema Jenny Patricia SPA4 — Digitalizador Cartogréfico
€ 0201737475 y & 8

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

Ambato - Tungurahua Direccién de Estad/n'sticas Econdmicas

FECHA SALIDA {dd-momm-aaaa),| HORA SALIDA {(hh:mm} FECHA LLEGADA ldd-mmm-aaag)’l HORA LLEGADA {hh:mm)
21-10-2025 / 09H30 24-10-2025 / 17H00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Roberto Chaves, Alysson Pinzén, lenny Borja, Lorena Ramos, Valery Paz
vy Mifio, Enrique Vallejo, Liliana Inlago, José Villota y Conductor Institucional.

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Objetivo General

Supervisar los procesos de produccién de cada una de las operaciones estadisticas inmersas en el Proyecto Innovacion
de la Produccidon de Estadisticas Econdmicas INNOVA_EC.

Objetivos Especificos

= Establecer las directrices necesarias, recursos y tiempo requerido para la ejecucion de la ESED 2026.
= Analizar las ventafas y limitaciones del aprovechamiento de los registros administrativos de la ESED.
= Elaborar presupuesta de la ESED 2026,

»  Revisar los instrumentos de recoleccién ESED 2026,

»  Supervisar los pracesos de recoleccién, critica la ESED 2026,

= |dentificar mejoras a los sistemas de recoleccién y sistema SIPE de la ESED.

* Innovary automatizar los procesos de la ESED 2026.

TRANSPORTE
TIPO DE
TRANSPORTE NOMERE DE RUTA SALIDA LLEGADA
{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) / / dd-mmm-aaaa |-~ &h:mm dd-mmm-aaaa ~hh:mm .

Institucional
Transporte,/
Institucional |

4
Terrestre / / Transportel/ Ambato-Ambata/ p 22-10-2025 /|

L~
Terrestre ¢/ T’a"s‘m”el// Quito - Amb3to / 21102025" / 0oh3o 0 2110202 Y s ’}
' Vi

Terrestre . Ambato - Amb’éo / 21—10-2025/

12h3(/ / 21~10-202( / 17h0( /

08h00 / 22-10-2025 / 17h00/

/
Instituciona z P 7
yd Transporte / /s pd -
Terrestre Instituciona Ambato - Ambato 23-10-2025 / 08h00 y 23-10-2025 .~ 17h00/ , /
Transporte/ e L~ ~
Terrestre // Instituciorfal Ambato - Ambato ’ 24-10-2025/ y, 08h00/ 24-10-2025 / 14h00 ,
Transporte / i i 4
Terrestre/ Instituciona Ambato - Quito ._/ 24-10-2025 7/ 14hQ0 / 24-10-2025/ 17h00/
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMERE DEL BANCO: TiPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
BANCO PICHINCHA AHORROS 4714448100

Nota:
En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comisién y no justificarlo durante los 8 dias siguientes a
su emisién, autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo




FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE

Jenny Borja Roberto Chaves
Cl: 0201737475 Responsable de la Gestion de Estadisticas Estructurales
FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU
DELEGADO NOTA: Esta soficiud deberd ser presentada para su Autorizacién, con por lo menos

Diana Barco
Directora de Estadisticas Econdmicas

72 horas de anticipacidn al cumplimiento de los senidos Institucionalas; salvo el case
de qua por necesldades Institucionales la idad N dora autorice.

e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorlzacion
quedardn Insubsistentes

e Elinforme de Servicios Institucionales deberd presentarse dentio del término de
4 dias de cumplido ] serviclo Institucional

Estd prohibido conceder servicios Institucionales durante ks dias de descanso
obligatorio, con excepcidn de las Miximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente fustificados por la Méxima Autoridad o su Delegado.

v,lll




CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

Institucion: INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS

NO. CERTIFICACION

FECHA DE ELABORACION

Unid. Ejecutora: INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA CENTRAL

1701 29 09 25
Unid. Desc:
TIPO BE DOCUMENT( RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS
CLASEDEREGISTRO | COM CLASE DE GASTO OGA
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT (EM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 030 001 730303 1701 202 8888 8888  Vialicos y Subsistencias en el Interior $240.00
TOTAL PRESUPUESTARIO $240.00

TOTAL

SON: DOSCIENTOS CUARENTA DOLARES

DESCRIPCION:

CERTIFICACION ECONOMICA Y PRESUPUESTARIA PARA VIATICOS FUNCIONARIOS DE PLANTA GENTRAL DECON DEL PROYECTO INNOVA_EC, MES DE
OCTLI!QBRE. TUNGURAHUA, AVAL INEC-INEC-2025-0905-M, AUTORIZACION INEC-CGAF-2025-1780-M Y REQUERIMIENTO INEC-CGTPE-DECON-2025-0684-M,
WMLN,

v

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADQ:
' S rirmedo a3 i
APROBADO Sy “PAULINA ELIZARETH
St CATAMARCA TASIGUANO
FECHA: ;
29/09/2025
Funcionario Responsable Director Finzaciero







