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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE
SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
27102025 /

GENERALES

128-CGTPE-DECON-2025 /
APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR
Galarza Freire Bayrum Fabian

C.I. 1802612729

PUESTO
Conserje / Conductor

CIUDAE - FROVINCIA DE LA COMISION
AMBATOQ - TUNGURAHUA

NOMERE DE LA UNIDAD DEE
SERVIDOR

Geslién de Administrilgén@ Servicios y Parque

Automotor

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION: Galarza Freire Bayrum Fabi&n -Equipo de trabajo ESED

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

ACTIVIDADES: Trasladar al equipo de trabajo ESED

NOTA
ITINERARIO SALIDA LLEGADA Eslos datos se refieren al tiempo efectivamente
FECHA go- utilizado en la Comision, desde la salida del lugar de
rasas 21-10-2025 24-10-2025 residencia o trabajo habituales o del cumplimiento de
la licencia segtn sea el case,Hasta su llegada de
HORA nh:enm 09:30 17:30 estos sitios.
TRANSPORTE UTILIZADO SALIDA LLEGADA
TIPO DE HORA
INOMERE DEL FECHA HORA FECHA ”
(;E:ﬁtg?zgsl TRANSPORTE RUTA / dd-mmm-aaaa hh:mm dd;;'l::n- fihcmm |
o o
Terrestre / _Vehiculo def INEC Quito - Ambato d _-{21-10-2025 / 09;39// 21-10-2025 | 13:00 /
Terrestre / Vehiculo del INEC ,/ Ambata — Ambato Vd 1 21-10-2025 /: ,14;00/ 21-10-2025 //17:15 7
Terrestre _ Vehiculodel INEC | Ambato — Ambato rd /"22-10-2025/{ 07:30 /{2;10-20251/ 17:30/ _t
/ -
Terresire | VehiculodelINEC” | Ambato—Ambate = |23-10-2025 | o730 23102025 T 1730
P
Terrestre // Vehiculo del INEC / Ambato - Ambato// 24-10-2025 / ,07:30 _{24-10-2625 ;/1/3:00 .
g g
Terrestre i | Vehiculo del INE€”™ Ambato — Yambo o~ s 24‘10'2025/ 13:00 _-24-10-2025 /“T?J:E!O/

Transporte parti;u'l{

{Wincha de aseguradora)

Yambo-Quito /

Terrestr

7
24-10-2025/ 15:00 ~124-10-2025 "

Dabido a una falla mecénica en el vehiculo instituclonal, ¢! retorno de la cuidad de Ambato hacia [a cludad de Quito, se efectud en

wincha, desda la ciudad de Yambo.

OBSERVACIONES

Adjunto: Hoja de Ruta, recibos de alimentacion y hospedaje, hoja de control comision

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADC

NOMBRE: GALARZA FREIRE BAYRUM FABIAN
C.. 1802612729
Conserje / Conductor

NOTA:

El presents informe debera presentarse dentro del
término méximo de 4 dias de cumplida la licencia, caso
contrario Ia liquidacién se demorara e incluso de no
presentarlo tendria que restituir Jos valores pagados.
Cuando la licencia sea superior al nlimaro ¢le horas
dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacién por
escrito de lJa Maxima Autoridad o su Delegado.

FIRMAS DE'APROBACION




FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LAUNIDAD SOLICITANTE

NOMBRE: BARCO VELIZ DIANA CAROLINA
DIRECTORA DE ESTADISTICAS ECONOMICAS

FIRMA DE LA Q EL JEFE INMEDIATO DE LAO EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

NOMBRE: CASTILLO LOPEZ VICENTA SONIA
DIRECTORA ADMINISTRATIVA




RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN
l (""""( LICENCIA CON REMUNERACION

1 1B

instituto naciansl Ys uaindiatioa y cansos

LUGAR Y FECHA : Quito, 27 de Octubre de 2025

NOMBRE DEL FUNCIONARIO Galarza Freire Bayrum Fabian

FECHA DE COMISION DESDE  21-oct-25 24-0ct-25

DESTINO (CIUDAD) AMBATO / TUNGURAHUA

No DE SOLICITUD 128-CGTPE-DECON-2025

DETALLE DE FACTURAS
FECHA _ FACTURANo DESCRIPCION / VALOR OBSERVACIONES

21/10/2025 // 551 / yd ALIMENTAO[O/N 1s 1000 7

21/10/2025// e 2796 / ALIMENTACION/ s 1000(/

22/10/2025 /,/ 554 / / ALIMENTACLOI:I/ s 10,00/

22:10/2025-/ 2809 s 7 ALIMENTACION / $ 10,00 /

22:10/2025// / 2803/ / ALIMENTACION/// s 1000/
d 23;10/202;// P 2813 / ALIMENTACIQN/ Ak 10,90"/

23/10/2025 ,/ L~ 4821 / ALIMENTACION / s 5,00 /

24/10/2025 / 2828 / - ALIMENTACION/ $ 8,50 /

23/10/2025 / sga7 £ HOSPEDAJE .~ |§ 105,00 /

TOTAL $ 178,50

Autorizo af Area Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente
al anticipo de mi Licencia con remuneracion
A

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

PARA USO PROCESO FINANCIERO

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO A4 01 Q0
30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 12,00
70% VALOR A JUSTIFICARSE 169,00
3,5
GASTOS JUSTIFICADOS ) | 0
VALOR A DESCONTAR 0{ o0

Koson Vasogy \/-

REVISADO\POR/
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

ro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS  [FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa}
NSTITUCIONALES
128-CGTPE-DECON-20; 07-10:2025
VIATICOS X MOVILIZACIONES X | SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES /
[APELLIROS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
GALARZA FREIRE BAYRUM FABIA| PUESTO QUE OCUPA: conserie /Condufier
C1:1802612729 )
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAYY [NOMBRE DE LA UNIDAD A 1A QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Ambato - Tungurahua Gestidn de Administracién de Servicios y Parque Automotor
FECHA SALIDA {dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA {hhzmm) FECHA LLEGADA (dd-mmty,-é{iaa} HORA LLEGADA (hh:mm)
21-10-2025 / 09H30 24-10-293/ 17H00

9 7

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Galarza Frelre Bayrum Fabidn y Equipo de trabajo ESED.

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Trasladar al equipo de trabajo ESED.

TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros} dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-azaa tih:mm y
T rt / ' / 0/
Terrestry et Quito - Ambatc/ 21—10-202% 0Sh30 / 21102025  12h3
nstituciona /
y 7
Transporte / _ / /
Terrestre / Institucional Ambato - Ambato /[ 21-10-2025 A 12h30 4 21-10-2025 / 17h00
. /

. T aﬁsport;/

Terres
rrestre / nstitucion

"
Ambato - Ambatg,/ 22-10-2025 /| OBhUC/ 22-10-2025 17h00/
/

r

4
d Transporte / 5/ /
Terrestre . Ambato - Ambatg,#|  23-10-2025 08h00 23-10-202 17h00
Institucional A 7
/
Terrestre  j/ Transporte / Ambato - Amba!o 24-10-2025 08h00 / 24-10-2025/ 14h00/
/ Institucional ¢ ¢
[4 / 3 / :
Terestre  {  Iransporte Ambato - Quito/ 24-10-202;/ 14h00 24-10-202/ 17hpo/

Institucicnal

7

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE PEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
GUAYAQUIL AHORROS 28911216




FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE

Galarza Freire Bayrum Fabidn

Diana Barco

Cl:1802612729 Directora de Estadfsticas Econdmicas
FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O 5U NOTA: Esta sollcitud deberd ser presentada para su Autorizacn, con pot o
DELEGADD menos 72 horas de anticipacén al cumplimiento de los servidos

Sonia Castillo
Directora Administrativa

Institucionales; salve el caso de que por necesidades institucionales Ia
Autorldad Nominadora autorice.

« De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacion quedaran insubsistentes

» El Informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del
términe de 4 dias de cumplido el servicio institutional

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de
descanso obligatorio, con excepcin de las Mixdmas Autoridades o de casos
excepcionales debidamente justificados por fa Mdxima Autoridad o su
Delegado.




CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

Institucion: INSTITUTO NAGIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS NO. CERTIFICACION FECHA DE ELABORACION
. 3 Y I [ P NS e S B
Unid. Ejecutora INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA CENTRAL L o S o o 0 s 4
Unid. Dasc: e ’
TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS
CLASEDEREGISTRC | COM CLASEDEGASTO | OGA
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY AGT NEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
S5 00 030 001 730303 1701 202 8838 8888  Viaticos y Subsistenclas en el Interior $240.00
TOTAL PRESUPUESTARIO $240.00
TOTAL
SON: DOSCIENTOS CUARENTA DOLARES

DESCRIPCION:

CERTIFICACION ECONOMICA Y PRESUPLIESTARIA PARA VIATICOS EN EL INTERIOR, PROYECTO INNOVAGION DE | A PRODUCCION DE ESTADISTICAS
ECONOMICAS INNOVA EC, TUNGURAHUA, OCTUBRE 2025, TRASLADO DE FUNCIONARIOS, AUT AVAL INEC-INEC-2025-0868-M Y REQUERIMIENTO INEC-
CGTPE-DECON-2025-0743-M E INEC-CGTPE-DECON-2025-0751-M. MVRN

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

N3

AN rirmda slvctodatcmments port

APROBADO Tl icmrs

fhiy 3
A iv-\u" dnicements com Firmabe

FECHA:
14/10/2025

Funcionario Responsable Director Financieto







