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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

il
FECHA DE INFORME:
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTQ DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 06-10-2025
096-CGTPE-DECON-2025 /
DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

Gavilanez Montenegro Josseline Lisbeth

Cl: 1724127210 SP3 — Analista de Estadisticas Econdémicas 1

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA QO EL
SERVIDOR

Guayaquil — Guayas , /
. Direccidn de Estadisticas Econdmicas

I

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Josseline Gavilanez y Brayan Rodriguez. /
: INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODLICTOS ALCANZADOS |

¥

| OBJETIVO

Cbjetivo General
Supervisar [os procesos de produccion de cada una de las operaciones estadisticas inmersas en el Proyecto
Innovacién de la Produccién de Estadisticas Econémicas INNOVA_EC,

Objetivos Especificos
s Desarrollar una correcta instruccién y evaluacion en territorio Nacional de las herramientas e insumos para
el operativo de campo de la ENESEM.
s Supervisar los procesas de recoleccién, validacién y cobertura de la informacién estadistica de [a ENESEM.

+ Evaluar la logistica y tiempos utilizados para la investigacion, con especial enfoque a las cargas de trabajo
. diarias asignadas en la ENESEM.

ACTIVIDADES REALIZADAS /

e T —
:Dl'a“l. Miércoles, 1 de octubre de 20257

/

Se inicia la comisién con el traslado via aérea a las 06h00 desde la ciudad de Quito hacia la ciudad de Guayaquil,
llegando a la Coordinacidn Zonal Litoral a las 06h55.

La jornada laboral de supervisidn inicié a Tas 08h00 con el registro en el d4rea administrativa, para la elaboracién de la
hoja de comision. Luego, nos dirigimos a reunirnos'con el Responsable de operativos de campo de la CZ Litaral para
poner en su conocimiento los objetivos de la visita y sistematizar las actividades previstas de la supervisidn,

A continuacion, se realizé una reunién de trabajo con el equipo técnico de la coordinacién zonal, en la que se revisaron
las actividades a realizarse en la supervision, procesos de levantamiento, critica y revisién, la cobertura alcanzada, la
ejecucion de la encuesta de satisfaccion al equipo operativo de campo, directrices especificas respeto a la validacién
| de agregados econdmicos, ia elaboracién del plan de contingencia frente al término del operativo de campo v la
elaboracion de la presentacién para ia IV Reunién de planificacion de la ENESEM, entre otros temas varios.




Asimismo, se asiste a la reunion de seguimiento mensual de los procesos de recoleccién y procesamiento para evaluar

> avances y novedades que se hayan presentado; asi como los aspectos administrativos financieros del proyecto, esta
reunion fue dirigida por la Responsable Nacional de Ja ENESEM; y participan los equipos técnicos de las coordinaciones
zonales y planta central.

Finalmente, se atienden consultas del equipo de critica de la CZ Litoral, respecto a encuestas que mantienen
observaciones gue no han sido solventadas por el informante.

La jornada finalizé a las 17h00.

Dia 2. Jueves, 2 de octubre de 2025.

La jornada inicié a las 08h00 gon una reunién de trabajo con el equipo de revisidn de calidad respecto a una
capacitacion ampliada de la validacidn de agregades econdmicos; es esta, se explicd fa forma de solventar las
validaciones con la informacién disponible en el aplicativo web Infocapt, las notas a los estados financieros y el
formulario 101; ademas se realizd varios ejercicios para mayor ejemplificacién. Bajo lo expuesto, es importante
mencionar que el equipo de revision de calidad no cuenta con las herramientas necesarias para realizar su labor,

Después, se realizaron visitas a empresas que han presentado baja cooperacion para el llenado, que presentan
novedad rechazo. A continuacion, se enlistan los 1D de las empresas con la novedad encontrada:

ldentificador de L o
Provincia ° Parroquia Novedad
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’ La asistente menciond se hard conocer al representante legal
gue el plaze para completar la encuesta es solo hasta el 3 de
octubre de 2025; ademas de entregar el oficio fisico del
departamento juridico.

La recepcionista menciona gue se realice nuevamente la
14862491093 Guayas Guayaquil insistencia mediante correo electrénico porque la contadora
no puede atendernos.

En a ubicacion de estas empresas se encuentra operando otra
institucién; no se [as gestiona como no ubicadas, debido a que
se tuvo contacto con el informante via WhatsApp; sin
embargo, no proporcionaron informgéic’m.

46847376081 Guayas Guayaquil’

49662648093 Guayas Samboronddn

46937326092 Guayas Samboronddn

Bajo lo descrito, se ejecutd una reunion con el equipo técnico zonal, para indicarles las povedades encontradas con fas
empresas visitadas; ademds se trataron otras temdticas como: i) las actividades y fesponsabilidades asignadas al

"equipo técnico; donde se evidencié que realizan actividades ajenas a la OE; ii) cargag de trabajo excesivas del equipo
operativo de campo y; iii) tiempos empleados en el registro de informacién en el Sistema de Gestidn.

La jornada finalizd a las 16h45, y se inicid el traslado hacia Ia ciudad de Quito.

PRODUCTOS ALCANZADOS
» Capacitacién ampliada del proceso de validacién de agregados econdmicos de la ENESEM 2025, periodo de
referencia 2024,

e Conocer las necesidades de la zonal frente al desarrollo del proceso de validacion de agregados econdmicos
v alcances de la cobertura de critica.

e Visita a empresas que presentan la novedad de Rechazo en conjunto con el equipo operativo de campo
{encuestador).

PROBLEMAS DETECTADOS
» Equipo de trabajo obsoleto que impide la ejecucion de las actividades (validaciones) en los tiempos’dptimos.

e Aumento de registros en el Sistema de gestidn debido a nuevas actualizaciones que conllevan maéor tiempo

de trabajo.




e Falta de herramientas e insumos para realizar una correcta revisién y validacién de procesos.

SOLUCIONES PROPUESTAS

e Llevar un control minucioso de las actividades que realizan los encuestadores; con el fin de evitar el no
registro de empresas potencial rechazo.

« Evaluar las los tiempos registros en el sistema de Gestion para que nojafecte |a ejecucidn de actividades
operativas y técnicas de la ENESEM.

= Analizar el niimero de personal operativo con el fin de reducir las cargas de trabajo.

e Incrementar en la herramienta de validacion de agregados econdmmicos las ohservaciones de rondas
anteriores de la ENESEM; con el fin de contar con los insumos r}Zcesarios para ejecutar la validacidn.

e Analizar para la postulacién 2026-2029 rubros para la adquisicién de equipos de computacion y otras
necesidades.

CONCLUSIONES

e Se identificé la necesidad de los revisores de calidad de contar con todos los insumos necesarios para realizar
correctamente sus actividades.

= Los oficios que se generan con el apoyo del drea juridica son de/gran utilidad; puesto que, han ayudado a recuperar
muchas de las empresas; sin embargo, las empresas que han sigo identificadas como rechazo histéricamente siguen

indicando la negativa.
= e Las supervisiones que se ejecutan ayudan a identificar problemas y analizar posibles soluciones.

RECOMENDACIQONES
= Se sugiere analizar adecuadamente la informacion disponible paya realizar la validacion de agregados

econdmicos de manera correcta.

+ Establecer nuevas estrategias para recuperar la informacién de las empresas que histéricamente han
rechazado |a entrega de los datos.

* Gestionar con la direccion ejecutiva la elaboracion de comisiones técnicas para [a actualizacion de le ley
estadistica con el fin de fortalecer la obligatoriedad de entregar informacidn con las empresas.

ITINERARIO SALIDA || LLEGADA, , NOTA

FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado

|
dd-mmm-aaa 01'10"20251 / 02"10'20215’ en el cumplimiento del servicio institucional, desde la

HORA | | salida del Jugar de residencia o trabajo habituales o del
04:00 am. 21:00 pm cumplimiento del servicio institucional segun sea el caso,
hh:mm -,
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FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COM-ISIONADOV




Josseline Lisbeth Gavilanez Montenegro

El presente informe debera presentarse dentro del término
de 4 dias del cumplimiento de servicios institucionales,
caso contrario la liguidacién se demorara e incluso de no
presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al niimero de dfas autorizados, se debera adjuntar
la autorizacién por escrito de lz2 Mdxima Autoridad o su
Delegado.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATODE LA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

T Tiruade slecirbalcaments pori

1 udar dnlemeate coe Fimmaac

Roberto Chaves

Diana Barco
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RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LUGAR Y FECHA:
NOIMBRES Y APELLIDOS:
FECHA DE LA COMISION:
DESTINO {CIUDAD}:

N¢ DE SOLICITUD:

Quito, 06 de octubre 2025.

Josseline Lisbeth Gav/iI?.rMontenegro

DESDE: 01/10/2025

Guayaquil — Guayas
096-CGTPE-DECON-202

DETALLE DE DOCUMENTOS

e

HASTA: 02/10/202

FECHA

FACTURA/NOTA
DE VENTA N°

BESCRIPCION V?ICOR

OBSERVACIONES

1M 012025;/ 06-001-000137147

/ ,Alimentacion —| /8,357

110/20

-001-001-000000329 |

/" Alimentacion _

{300~

111012028

09:1'—091!600037573 //Alimentacién

3,03 /] _~§11,00 { 4.0y jeatve)

2/10/2025 |602001-000000356.

L _Alimentacitn

>

Aps0 A7

2/10/2025

24012025

#09-050-000133121 )/ Alimentacion <} /700 7 |
401-001-000003895{”  Hospedaie ~ ||

P

ST A

o1

86,22 | 3 6% IR

Autorizo al Area Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al
anticipo de mi Licencia con.Remuneracidn, de conformidad con lo dispuesto en el inciso 2 del Art.
15 “Control y Liquidacion” del Acuerdo N? MDT-2015-0290 publicado en el Suplemento del
Registro Oficial N2 657 del 28 de diciembre del 2015.

Josseline Lisbeth Gavilanez Montenegro

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

\

REVIS@IO'PG

ELIATRLA00

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO
30% VALOR A NO JUSTIFICARSE

70% VALOR A JUSTIFICARSE

GASTOS JUSTIFICADOS

VALOR A DESCONTAR

80/

24 .
50 >8C‘110
_65-18
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

ro. SOLICITUD DE AUTORIZACIGN PARA CUMPLIMIENTO BE SERVICIOS  [FECHA DE SOLICITUD {dd-mmm-aaaa}

INSTITUCIONALES /
096-CGTPE-DECON-2025 / 11-09-2025
VIATICOS X MOVIUZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES o e
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR | UESTO QUE OCUPA: /
Gavilanez Montenegro Josseline LjsBeth Analista- de Estadfsticas Econdmicas 1 {SP3)
CIi1724127210
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Guayaquil - Guay, Direccidn de Estad(sticas Econdmicas
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa)”’ HORA SALIDA (hh:mm} FECHA LLEGADA (dd-mmm-a}aﬂf HORA LLEGADA (hh:mm)
01-10-2025 / 05HO0 02-10-2025"" 21H00

. SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Josseline Gavilanez y Brayan Rodrfguez

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

iObjetivo General

Supervisar los procesos de produccién de cada una de las operaciones estadisticas inmersas en el Proyecto Innovacién,
de |a Produccién de Estadisticas Econdmicas INNOVA_EC.

Objetivos Especificos

»  Pesarrollar una correcta Instruccién y evaluacidn en territorio Nacional de las herramientas e insumos para el
operativo de campo.de la ENESEM.

= Supervisar los procesos de recoleccién, validacion y cobertura de la informacion estadistica de la ENESEM.
= Evaluar la logfstica y tiempos utilizados para la investigacion, con especial enfogue a las cargas de trabajo
diarias asignadas en la ENESEM,
) TRANSPORTE . L
TIPO BE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) - F. dd:mmm-aaaa .~ hhinm dd-mmm-aaaa hh:mm
J | f
Aérea / 4 Quito - Guayaquil/”’] 91—10-2015/ , 06h00 01-10-2025"" . o7ho0
. J o
. " Transporte 7 ! 4 ~
y Terrestre / Particular Ve Eiuayaqml- Guayaquit] 01-10-2025/ , 08h00 01—10-2025'/ p 17h00
|~ Transporte .  010.9005 2
Terrestre - Pa rticular/ Guayaquil - Guayaquil’ . 02-10-2025 ‘ 08h00 02—10-2025/ 17h00
Aéreo / Aéreo / Guayaquil - Quito”] 02-10-2025¢ 19h00 02-10-2025 / 20h00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
PICHINCHA AHORROS 2200272202

Nota:

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimlento de Ia comisidn y no justificarlo durante los 8 dfas siguientes a
su emisién, autorizo al INEC para que proceda can el descuento del valor respectivo




'FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE

x T ——
LY JUSEELINE LISBETH

Josseline Gavilanez Roberto Chaves
Cl: 1724127210 Responsable de la Gestion de Estadisticas Estructurales
FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU
DELEGADO NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Amtorizacién, con por lo menos

Diana Barco
Directora de Estadisticas Econdmicas

72 horas de antidpaddn al cumplimlento de Jos servidos institucionales; salvo el

caso de que por necesidades Instituclonales 1a Autorldad Nominadora autorice.

e« De no existir disponibiidad presupuestariz, tanto la solicitud como la
autorizacidn quedardn insubsistentes

+ El informe de Servicios Institucionales deherd p se d del térml
de £ dfas de cumplido el servicio institucional

Estd prohibide conceder senvicios institucionales durante los dias de descanso
obligatorio, con excepcién de las Mdximas Autoridadas o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Méxitna Autoridad o su Delegada.




CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

Institucion:

INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS NO. CERTIFICACION

FECHA DE ELABORACION

Unid. Ejecutora:

INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA CENTRAL 1815

09 09 25

Unid. Desc:

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS
DE GASTOS

COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS

.

CLASEDEREGISTRO | COM

CLASE DE GASTQ 0OGA

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

PG 8P PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION

55 o8] 030 0 730303 1701 202  BBBB 8888  Viaticos y Subsistencias en el Interlor
TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL

MONTO
$80,00

$80.00

SON: OCHENTA DOLARES

DESCRIPCION:

CERTIFICACION ECONOMICA Y PRESUPUESTARIA PARA VIATICOS, A GUAYAS MES DE OCTUBRE, PROYECTO INNOVA EG, SEGUN AUTOR. AVAL INEC-
INEC-2025-0824-M, PROGRAMACION INEC-DIPLA-2025-0770-M, MEMORANDO INEC-CGAF-2025-1627-M Y REQUERIMIENTO JNEC-CGTPE-DECON-2025-0605

-M, EMRA

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO T AR R T |
FECHA: FValider ficasmoty con TirLaEs
08/09/2025
Funcionario Responsable Dircctor Financiero







