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Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
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30 de septiembre de 2025

184-CGTPE-DIES -GEPH — 2025
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APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
LOPEZ NARVAEZ DARWIN LEONARDO /
C.l. 1804621793

PUESTO QUE OCUPA:

Analista de Estadisticas Sociodemogréficas 2
Servidor Plblico 5

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
GEPH-GESTION ESTADISTICA PERMANENTE DE HOGARES

CIUDAD-PROVINCIA DEL SERVICIO INS'?'UCIONAL
MANTA/ MANAB{

LOPEZ NARVAEZ DARWIN LEONARDO

.SERV]DORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

OBJETIVO GENERAL

Supervisar el levantamiento de informacion y el proceso

OBIETIVOS ESPECIFICOS

¥ Supervisar la correcta aplicacidn de las

de socializacidn, en todas las provincias del pals de acuerdo a la

distribucidn de la muestra semanal, durante el mes de septiembre de 2025.

directrices emitidas para la aplicacién de la metodologia de trabajo,

en el levantamiento de informacién del Proyecto Robustecimiento de la Produccién Estadistica del
Ecuador -C1; Encuesta Nacional de Ingresos y Gastos de los Hogares Urbanos y Rurales” 2025.

¥ Supervisar el desempefio técnico del personal contratado, en las Coordinaciones Zonales, pues de su

| desempefio depende la calidad de la informacién,
¥ Controlar la cobertura en campo del levantamiento de informacion.

¥"  Reinstruir al personal de campo de las observaciones de las entrevistas.

ACTIVIDADES A REALIZAR
¥ Observar y evaluar la organizacién de los equipos de campo y de socializacién.
¥" Observar entrevistas para evidenciar la aplicacién de |a imetodologia en el diligenciamiento del aplicativo.
¥"  Participacion activa y directa en la toma de decisiones técnicas para 1a solucién de inquietudes y problemas
detectados.

¥ Reuniones de trabajo con los equipos de campo. De-ser el caso dar la re instruccién correspondiente.
¥ Controlar la cobertura.
¥ Supervisar el manejo de la cartografia por parte de los encuestadores y supervisores.
v

campo.

Re instruir al personal de campo en los aspectos relacionados a la mejora de la toma de informacion de




i

13
PRODUCTOS .
¥ Se entregard Informes de supervisién evidenciando o ne la verificar la metodologia, mediante el
acompafiamiento a los encuestadores durante las entrevictas en las viviendas seleccionadas, asi como
comprobando la correcta aplicacidn del aplicativo.
v" También constara el control del correcto registro de la cobzftura por parte del personal que trabaja en
levantamiento de la informacion en campo,

DETALLE DE ACTIVIDADES i€
MIERCOLES 24 DE SEPTIEMBRE DE 2025 ¢
v" Traslado a Manta:
Viafé en vehiculo contratado desde Quito hacia Manta.
v"  Preparativos logisticos:
o Formularios, manuales fisicos y digitales.

‘MIERCOLES 24-DE-SEPTIEMBRE DE 20257

El miércoles 24 de septiembre me trasladé desde la ciudad de Quitoinacia Manta. Posteriormente, me dirigi al
conglomerado 130850031401, supervisado por Lorena Ferrin, donde se reilizé la identificacién de las viviendas y se
supervisd una entrevista a cargo del encuestador. A

Durante la observacidn, se constatd que el encuestador incurre en desviz:iones metodoldgicas gue comprometen la
integridad de los datos. Especificamente, en el mddulo de gastos diarios, no¥ze las preguntas en su totalidad, omitiendo
opciones como “tomé de su negocio" o "le regalaron”, y las reduce a un simple "¢compro?”, lo que puede sesgar la
informacidn.

Asimismo, se identificé una falta de precision en el registro de las unidades de medida. Por ejemplo, en el caso de los
huevos, no se consignd si eran unidades grandes, medianas o pequefias, lo qu: afecta la calidad y consistencia de los datos
recopilados. i

Adicionalmente, se realizo [a revision de formularios digitales.

JUEVES-25 DE'SEPTIEMBRE DE 2025 ¢/

El jueves 25 de seﬁmbre me trasladé al conglomerado 130850042101, suz2rvisado por Noelia Arias, donde se observo
las entrevistas y el diligenciamiento de los encuestadores del equipo. Curante la primera entrevista, surgié una
discrepancia con un “seguro mortuorio” que, tras una indagacién mds profunda, se identificd correctamente como un
seguro de vida, procediéndose a su registro adecuado. En una entrevista postzyior, se detectd una confusidn al categorizar
un producto especifico versus un servicio: el informante mencioné la adquisicién de "Helados Politos™ a un vendedor
ambulante, pero se registré erroneamente como "servicio de heladeria sin rizseros"; esta inconsistencia fue corregﬁda en
el momento, precisando "helado personal® como producto especifico v "vendedor ambulante" come sitio de compra. Por
la tarde, se realiz6 una revision de formularios fisicos y digitales, durante la cuai se advirti al personal sobre la prohibicién
de realizar estas revisiones en espacios publicos para garantizar la confidencialidad de los datos. Dicha revisidn permitio
identificar errores recurrentes, como cantidades incorrectas y falta de especii.<idad en los productos; un ejemplo claro fue
el registro de "pollo entero” con una cantidad de "2 libras”, lo cual es incongruente, ya que el producto especifico correcto
en este caso debid ser "presas combinadas”.

o Calibracidn del sistema de supervisidn nacicnal (QF:.£), para supervisar la:
= Coberturas alcanzadas. ",
= Desempeiio individual del personal. T




El viernes 26 de septienibré e trasladé al conglomerado 130850021801, supervisado por Javier Pefia, donde se realizé la_
revision de formularios fisicos. Durante esta actividad, se identificaron varias inconsistencias que se detallan a
continuacién:
En el médulo de adquisicién de productos, se encontré que frecuentemente no se especificaba el tipo de producto; por
ejemplo, en el item de "pan" se omitia la variedad especifica. Asimismo, se registraron equipos entregados por el MSP, lo
cual es incorrecto, ya que, segiin la metddologia, los bienes proporcionades por esta institucién o por el [ESS deben ser
excluidos.
Respecto al médulo de medicamentos, se observé que, aunque se consignaba el nombre del firmaco, no se anctaba su
finalidad o uso. Esto contraviene la directriz establecida, la cual enfatiza la necesidad de registrar la informacién completa,
ya que estos datos son fundamentales para la clasificacidn y posterior elaboracién del ranking que integrara [a CCIF.
Finalmente, se brindd una aclaracion al equipo sobre el registro de cursos de capacitacién: solo deben ser consignados
aquellos que cuenten con certificacién y que representen un aporte a la formacion o experiencia profesional del
encuestado.
A
-SABADO 27 DE SEPTIEMBRE DE 20252
El sdbado 27 de septiembre se realizd un despliegue integral en los diferentes conglomerados asignados, acompaiiando
directamente a los equipos de campo durante la fase final de recoleccidn de datos, La jornada se concentrd en la
supervision activa de las Ultimas entrevistas, garantizando el estricto cumplimiento de los protocolos metodoldgicos v la
correcta aplicacion de los instrumentos de medicidn.
Como parte del proceso de control de calidad, se ejecutd la verificacidn fisica de las viviendas encuestadas y se procedid a
la colocacién de los stickers de identificacion correspondientes, siguiendoe los lineamientos establecidos para el registro y
georreferenciacion de los casos. Paralelamente, se llevd a cabo un monitoreo detallado del avance de la cobertura,
contrastando los resultados obtenidos en ‘cada sector, posterior a ello me traslade a la ciudad de Quito dando por
finalizado la jornada de supervision,

COBERTURA AL FINAL DE LA SUPERVISION

Supervisor LORENA FERRIN
@ Conglomerado 130850031401
Viviendas Programadas 12
Total de efeétivas 12
Total de no efectivas 0
1. Completas 12

Rechazo

2
3. Nadieen Casa
4

Vivienda Temporal

5. Vivienda Desocupado

Q|| o] C| O

9. Otra Razén (Convertida en
Bodega)




Supervisor NOELIA ARIAS
Conglomerado 130850042101
Viviendas Programadas 12
Tatal de efectivas 8
Total de no efectivas 4
1. Completas 8
2. Rechazo 2
3. Nadie en Casa 1
4. Vivienda Temporal o
5. Vivienda Desocupado | O
9. Otra Razodn (Informanteno | 1
idoneo)
Supervisor JAVIER PENA
Conglomerado 130850021801
Viviendas Programadas 12
Total de efectivas 10
Total de no efectivas 2
1. Completas 10
2. Rechazo 2
3. Nadie en Casa 0
4. Vivienda Temporal 0
5. Vivienda Desocupado | 0
9. Otra Razdn 0




LOGROS OBTENIDOS 3

Mejora en la eficiencia del trabajo de campo:

v Se implementd el uso de herramientas digitales como QField, complementado con métodos tradicionales,
lo que permitid optimizar-el reconocimiento territorial v la ubicacién precisa de viviendas, agilizando el
proceso de recoleccién de datos.

Uniformidad de criterios en el equipo de campo:

v Se realizaron capacitaciones inmediatas y sesiones de reforzamiento para resolver dudas y asegurar la
correcta aplicacion de conceptos metodoldgicos, especialmente en temas como equipamiento del hogar
y hdbitos de compra. .

: Recoleccidn de datos confiable y completa:

¥v"  Gradias al rigor metodoldgico vy al profesionalismo del equipo, se logré realizar encuestas de alta calidad,

incluso en situaciones con informantes reacios. Adicionalmente, la verificacion constante por parte del

. responsable nacional y supervisores garantizé la integridad de la informacion recopilada.

CONCLUSIONES:

¥" La combinacién de herramientas tecnoldgicas como QField con estrategias tradicionales demostré ser
fundamental para aumentar la eficiencia y precision en el trabajo de campo.

v" La flexibilidad en horarios' y estrategias de abordaje permitid superar resistencias y mejorar la
cooperacién de la comunidad.

v La comunicacion clara y el acercamlente comunitario, mediante reuniones informativas, redujeron
significativamente la desconfianza y facilitaron la recoleccién de datos.

v"  El liderazgo efectivo vy la capacitacién continua fueron clave para mantener la motivacion del equipo y la
calidad de los datos obtenidos.

v

RECOMENDACIONES:

v" Igualdad de criterios para el personal de campo y el de oficina.

Reforzamiento técnico y capacitacidn:

Realizar sesiones practicas adicionales sobre el uso de tabletas y sistemas digitales, especialmente para
nuevos encuestadores, ~

RN

Estrategias comunitarias:

Coordinar con lideres locales para facilitar el acceso a informantes clave.
Protocolos de seguridad:

Monitareo continuo

ANRNIENEN




MBRE: DARWIN LEGNARDO LOPEZ NARVAEZ
C.l. 1804621793

Maxima Autoridad o su delegado

ITINERARIO SALIDA LLLEGADA NOTA
FECHA / Estos datos se refieren al tiempo i ili
28.092025 4| 27-09-2025 dat nal .p .efectwamente utilizado en el
dd-mmm-aaa cumplimiento del servicio institucional, desde ta salida del-lugar
HORA / de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del
hh: 06HOO 20H00 servicio institucional segiin sea el caso, hasta su llegada de estos
-mm sitios.
TRANSPORTE ’
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBERE DE
{Abreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) 4 f dd-mmm-azaa & bhmm ¢ dd-mmm-2aaa - hhemm /
! Vehiculo 4 -~
Terrestre /}/ Contratado QUITC — MANTA / /| 2eve2s / 08HOO / 24-09-2025 | 4 14H0D /
Vehiculo g
Terestre / ontata o/ MANTA- MANTA / v 24.09.2025" ./ 14000/ 24002025 /] 1ar00” )
" Vehleulo
Terrestre / Contratado manta-manta /| 25092025 / | 0aHoo / , 25:09-2025 // 13an//
Vehiculo 3 g
Terrestny f{ Contratad MANTA- MANTA ‘/’ 26-09-2025 / 08ho0 / 26-09-2025/ 18h00/ p
Vehiculo . /
Terrestre / |7 contratado / MANTA-~ MANTA / 27-09-2025 A' 08h00 // 27-00-2025 ] 12h00 /
Tervestre / c‘;irt'::,::o / MANTA - QUITO /” 27-08-2025 / 12Hoo/ | 27.08.2025 / 20H00
OBSERVACIONES
,ADJUNTO: » -
L+ v Facturas dé consumos por la comision.
~ v Hojaderuta i
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario
la liquidacion se demorard e incluso de no presentarlo tendria
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al numero de dias
autorizados, se debera adjuntar la autorizacion por escrito de la

B oy A 4
R

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE,LA UNIDAD

RESPONSABLE DE LA UNIDAD

FIRMA DE LA O EL JEFE I-NMEDIATO DELAOEL

REAVIadimir Tipan

NOMBRE: Rdxana Villalva
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institule necional de watladistica y cansos

RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LUGAR Y FECHA: Quito, 29 de septiembre de 2025
NOMBRES Y APELLIDOS: Darwin Leonardo Lépez Narvaez
FECHA DE LA COMISION: DESDE: 24-09-2025 / HASTA: 27—09—2025/
DESTINO {CIUDAD): MANTA/ MANAB/
N2 DE SOLICITUD: 184-CGTPE-DIES -GEPH — 2025 /
DETALLE DE DOCUMENTOS
FECHA 9GTURA/NOTA DEVENTAN® | DESCRIPCION VALOR 'OBSERVACIONES
il -
2-sep25 /| 7 oo1-002-000013623 7 | mimentacion /| $800 /7 |
. 24-Sep-25 ,/_ 538-500-000028516 ./ AMimentacién A4~ $0,70,”"
25-58]3-25/’ _ 068-004-000987717 / ) A!imentaciég/ ‘ ‘ $169 _- P
25-5ep-25 7| 001-013-000072581 7 | Allmentacién| 705 7
25-Sep-25-"),  001-010-000000352 ~ , | Almentacist” L 3000,
265ep25 /| 66s-004-000988063 Alimentaciér” s1.69 7,
26-5ep-25 | ¢ 001-002-000013656 .~ | Alimentacion [ sg00 /7
26-sep-25 4”7 go1-011-000072801 | Alimentaciér’ 5155
26-5ep- 011 Afimentacidn
P2 | " ov1-011-000072921 Vi Vs,
27-5ep-25 [ o02-020000000568 ~ |  Allmentaciép” ss00” | ~
27Sep25 " 001.002-000003348 / Hospedale 17 412000,
TOTAL: $174.83

Autorizo al Area Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al
anticipo de mi Licencia con Remuneracién, de conformidad con lo dispuesto en el inciso 2 del Art.
15 “Control y Liquidacién” del Acuerdo Ne MPT-2015-0290 publicado en el Suplemento del
Reglstro Oficial N2 657 del 28 de diciembre del 2015.

¥ Fiouadn slectrinicumants par
%y DARWIN LEONARDO
"ILOPEZ NARVAEZ

¥aTidar Enfcemants con PITRARS

pet

FIRMA DEL SERVIDOR

PARA USO PROCESO FINANCIERO:
VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO &LLO
30% VALOR A NO JUSTIFICARSE

N
70% VALOR A JUSTIFICARSE 3 > Mb (33 .
i %'1‘ 23

GASTOS JUSTIFICADOS
VALOR A DESCONTAR

REVISADO PORL/
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S s Sl SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES =
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suih R
Nro, SGLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS FECHA DE SOLICITUD {dd-mmm-aaaa)
INSTITUCIONALES / 04.9-2025 /
184-CGTPE-DIES -GEPH — 2025
VIATICOS l X MOVILIZACIONES I I SUBSISTENCIAS l l AUMENTACIGN I |
= A T s, o DATOSGENERALES s o =
[APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA; / .
Lépez Narvdez Darwin Lecnardo / ANALISTA DE ESTADISTICAS SOCIODEMOGRAFICAS 2
Cl: 1804621793 SERVIDOR PUBLICO §
-
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITMCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Manta - Manabi DIES: GESTION DE ESTADISTICAS PERMANENTES A HOGARES - GEPH
FECHA SALIDA HORA SALIDA FECHALLEGADA .
{dd-mmm-aaaa) rd {Bhimm) (dd-mmm-aaaa) /Hﬁn LLEGADA (hh:mm)
24-09-2025 / 06h00 27-09-2025 / 20H00
i
SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTIRUCIONALES:
. Barwin Lopez

Objetivo General

v" Supervisar el levantamiento de informacién y el proceso de socializacion, en todas las
provincias del pais de acuerdo a la distribucidn de la muestra semanal, durante el mes de
septiembre de 2025.

Objetivos Especificos

v’ Supervisar la correcta aplicacion de las directrices emitidas para la aplicacién de la
metodologia de trabajo, en el levantamiento de informacion del Proyecto Robustecimiento
de 1a Produccién Estadistica del Ecuador -C1: Encuesta Nacional de Ingresos y Gastos de log
Hogares Urhanos y Rurales" 2025. ,

1 . - .. N .
¥" Supervisar el desempefio técnico del personal contratado, en las Coordinaciones Zonales,
pues de su desempefio depende la calidad de la informacidn.

. v’ Controlar la cobertura en campo del levantamiento de informacion.

¥ Re instruir al personal de campo de las observaciones de las entrevistas,

ACTIVIDADES A DESARROLLAR

1. Observary evaluar la organizacién de los equipos de campo y de socializacion.

2. Observar entrevistas para evidenciar la aplicacion de la metodologia en el diligenciamiento del
aplicativo.

3. Participacion activa y directa en la toma de decisiones técnicas para la solucién de inquietudes
y problemas detectados.

4, Reuniones de trabajo con los equipos de campo. De ser el caso dar la re Instruccién

correspondiente.

Controlar la cobertura.

Supervisar el manejo de [a cartografia por parte de los encuestadores y supervisores,

7. Re instruir al personal de campo en los aspectos relacionados a la mejora de la toma de
informacion de campa. -

@ o
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TIPODE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE | NOMBRE DE RUTA
téreo terestre, | TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) " .
P / |~ dd-mmm-aaaa _|~hhimm dd-mmm-aaag hhimm
rs
Temestre / Vehlcu[ocontratady( _/ QUITD-MANTA /’ 24-09-2025 / |~ G6HOD 24-09-20?_{ | 1an00
Terrestrd” Vehicula contratadd MANTA-MANTA// 24-09-2025 7 14H00 24~99-2025/ . 18H00
Tetrestre / Ve/hz'culo contrataﬁz s MANTA-MANTA/ . 25-09-2025/ | o0zHoO 25~09-2025// 18HDO
Terrestre / rYehiculu con:ratadu/ MANTA - MANTA s - 26-09-2025 / , 08HDO 26—09-2025/ ; 18HoO
T Terrestre 7 | Vehiculo contratado ¢ parta-maswa /7| 709205 /] onwoo 2700205~ | 1200
N rd )
: Terrestre Vehiculo c"ﬂtratad)f/ MANTA-QUITO/ 27-09-2025 / 12ho0 27-05-2025/ 20600
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DELBANCO: Banca Pichincha TIPODE CUENTA: Ahorros No. DE CUENTA: 2204355336

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comisidn y no justificarlo durante los 8 dias siguientes a su
emisidn, autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valer respectivo
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

NOMBRE DE LA.O FL SERVIDOR NOMERE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOUCITANTE
Darwin Leonardo Ldpez Narviez Viadimir Tipan

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADD

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para 5u Autoritaciéda, con per Jo menos 71 horas de
anticlpacidn al cumpliinfento da las senvidox lnstitudionales; tathe of o de que por pecrsidades.

* D no existir disponibilidad presupyestasia, tanta La soliciiud mmo I aoczacida quedaria
iy Irsubsistentes
HSVILLALVA JARA s Elinforme da Servicios Institucionales deberd presentarse dentro de tirralng de 4 diss de

SSTveLiosr balcamenta con Firais cumplido ef servicio tnstituclonal
i

Feiogott Estd prohibido conceder servicios lastitwcionales durante los olas de descanso obfgatonia, con
axcepdn die las Mixdmas des o de Lasoy - poe L
NOMBRE DELA AUTCRIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO Mixims Auteridad o su Delegado.
Roxana Villalva
L
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& 'CERTIFICACION PRESUPUESTARIA |

institucion:

INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS

NO. CERTIFICACION

FECHA DE ELABORACION

Unid. Ejecutora:

INSTITUTQ NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA CENTRAL

(4827

09 | 097|257

Unid. Desc:
TIPQ DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENT(Q RESPALDO
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS
J
CLASE DE REGISTRO COM CLASE DE GASTO OGA
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT TEM UBG FTE ORG N,Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 033 o 730303 1701 202 2003 2215  Viaticos y Subsistencias en el Interior $240.00
TOTAL PRESUPUESTARIC $240,00
TOTAL

S0ON: DOSCIENTOS CUARENTA DOLARES
DESCRIPCION:

CERTIFICACION ECONOMICA Y PRESUPUESTARIA PARA VIATICOS AL INTERIOR DE MANTA PROYECTO ENCUESTA NACIONAL DE INGRESOS Y GASTOS
DE LOS HOGARES URBANOS Y RURALES ENIGHURy, 2025, DE SEPT-2025, AVAL INEG-INEC-2025-0835-M Y MEMC DE REQUERIMIENTO INEC-CGTPE-DIES-
2025-1004-M. E INEC-CGAF-2025-1656-M. LPEC

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO AR S T
. i o SRS IR
FECHA: ’ i e e i
09/09/2025
Funcionaria Responsable Dirgctor Financiero







