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INFORME DE SERVICIOS INSTiTUCIONALES

. FECHA DE INFORME:
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA

CUMPLIMIENTOQ DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 20-10-2025

115-CGTPE-DECON-2025 /

DATOS GENERALES /

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: /

Trujillo Salazar Libertad Berioslsa/

Cl: 1709084618 Analista de Estadisticas Econdmicas 3 {SP7)

@AD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
SERVIDOR
Ambato — Tungurahua Direccién de Estadisticas Econdmicas

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Diana Barco, Roberto Chaves, Alysson Pinzén, Jenny Borja, Rita
Jacome, Brayan Rodriguez, Jarge Ledn, Jordédn Ayala, Josseline Gavilanez, Diana Montalvén, Liliana Inlago, Libertad Trujillo,
Liszeth Mova, José Villota, Angel Gaibor, Ramiro Benavides, Conductor Institucional 1 y Conductor Institucional 2.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZABOS

OBIJETIVOS

Objetivo General
Supervisar los procesos de produccién de cada una de las operaciones estadisticas inmersas en el Proyecto Innovacién
de la Produccién de Estadisticas Econdmicas INNOVA_EC.

Objetivos Especificos

Establecer las directrices necesarias, recursos, y tiempo requerido para la ejecucidn de ta ENESEM 2026,
e Analizar las ventajas y limitaciones del aprovechamiento de los registros administrativos de la ENESEM,
¢ Elaborar el presupuesto de la ENESEM 2026.
e Revisar los instrumentos de recoleccién ENESEM 2026. .
= Supervisar los procesos de recoleccién, critica la ENESEM 2026.
¢ ldentificar mejoras a los sistemas de recoleccidn y sistema SIPE de fa ENESEM.
» Revisar el procesamiento del médulo econdmico y ambiental para la ENESEM 2026.
e Plantear estrategias, para el calculo de la muestra de la ENESEM 2026.
e Innovary automatizar los pracesos de la ENESEM 2026.

ACTIVIDADES REALIZADAS

~D|'a.:1.—l;unes-13.-dezoctubrnezdel‘:-z_{_JgS—'dg

{




|

Traslado desde Planta Central en la cuidad de Quito, a [as 09h40 hacia la sede de la Coordinacién Zonal Centro, en la ciudad
de Ambato, esto con el fin de ejecutar las actividades planificadas.

Una vez completado el desplazamiento nos presentamos en la CZ Centro para el respectivo registro de ingreso de la
comision. Posterior a esto, se llevo a cabo una reunién de bienvenida y coordinacién con los equipos técnicos provenientes
de las Coordinaciones Zonales y de Planta Central, orientada a [a organizacidn de las herramientas de trabajo y la definicién
de la logistica operativa, con el propodsito de asegurar el adecuado desarrollo de la agenda técnica.

Finalizada esta reunion se da por fina]izz{da la jornada a las 16h45.

-Diaz2. Martes.14 de octubre del 2025

La jornada de inicié a las 8h00/en las instalaciones del ECUS11 de Ambato, donde se ejecutd la IV Reunion nacional de
evaluacidn y planificacion de la Encuesta Estructural Empresarial (ENESEM) 2025-2026 con todo el personal delegado de las
Coordinaciones Zonales y de Planta Central, donde se realizaron las siguientes actividades de acuerdo a la agenda
programada:

s Ingreso y registro de asistentes.

e Bienvenida y socializacion del objetivo del evento.
s lectura de la agenda del taller. ‘
e Una breve introduccidn a la Operacidn Estadistica.

s Reporte de cobertura.

s Precarga de Informacion y RR.AA.

e Indicadores de carga-Formularios 101/ 102.

e Reporte Bateria de Indicadores.

* Acciones realizadas durante el operativo de la ENESEM 2024.

e Proceso de calidad y validacién,

e Validacién Tomo Il

» Visualizador para validacidn de DEAGA.

e Actividades pendientes previo publicacion,

e Evaluacién del Plan de mejoras 2025.

+ Resultados de encuesta de satisfaccion a equipo técnico por parte del operativo.
» Uso de la informacion recolectada en la ENESEM (caplitulo 12, mddule ambiental).
s Evaluacion de la calidad del marco y de [a seleccion de la muestra. )

e Mesa de trabajo 1: evaluacidn ?e procesos y actividades de la ENESEM. ‘

La jornada laboral concluyé a las’'17h00.

Dia'3:Miércoles 15 de octubre’del 2025 "7

La jornada de inicid a las 8h00 am en las instalaciones del ECU911 con todo el personal delegado de las Coordinaciones
Zonales y de Planta Central, donde se ejecutaron las siguientes actividades:

o |dentificacién de usuarios especializados.

s Prueba piloto ENESEM 2025.

s Manuales y material de apoyo para la recoleccion.

e Formulario ENESEM 2025.

e Sistema SIPE.

¢ Seleccion de la muestra y estrategias para mitigar la subcobertura.

¢ Estructura del equipo operativo y flujo de trabajo

e« Mesa de trabajo 2: Verificables entregados para el pago al personal civil, segtin perfiles
s Cronograma del operativo ENESEM 2025.

e Cronograma de supervision ENESEM 2025.




C

¢ Proceso de capacitacion a técnicos y aspirantes.

+ Directorio y bateria de indicadores.

s Socializacion del Registro Estadistico de Empresas {REEM) 2024 semi-definitivo, incluyendolas limitaciones de
fuentes y estrategias para su/completitud,

La jornada finalizo a las 17h00,

“Dia-4-Jueves-16-deoctubre ae/-zoz

e

La jornada de inicié a las 8h00 en las instalaciones del ECUS11 con todo el personal delegado de las Coordinaciones Zonales
y de Planta Central, donde se ejecutaron las siguientes actividades:

e Flujo de gestion de rechazos.

o Estrategias para la gestion de rechazos y posibles rechazos {DICOS).

e Estrategias para la gestion de rechazos y posibles rechazos (D1IU).

e Mesa de trabajo 3: flujo de gestidn de em presas rechazo y no ubicadas.

» Mesa de trabajo 4: homologacion de estrategias y procesos (TDR, confidencialidad, difusidn).
e  Procesos administrativos ﬁnan‘cieros, presupuesto de la ENESEM 2026.

P

-..a jornada se da por finalizada a las 17h00.

+Bigi5rViernes 17 deoctubre-del-2025

La jornada de inicid a las 8h00 en las instalaciones del ECU911 con todo el personal delegado de las Coordinaciones Zonales
y de Planta Central, donde se ejecutaron las siguientes actividades:

+ Finalizacidn de actividades pendientes de la mesa de trabajo N°4.
« Revisidn del proceso de control de calidad.

e Andlisis de consistencia (BCE, REEM é histérico).

e Lectura de acuerdos y compromisos de [a ENESEM.

s Suscripcidn del acta de la ENESEM. [

e Entrega de certificados de participacién a todos los asistentes,

La jornada se da por finalizada a las 13h00l El traslado hacia Quito fue las 13h00 arribando a las 16h40.

[

\ 5ODUCT OS ALCANZADOS

¢ Evaluacion de metas alcanzadas de la tercera reunidn de Planificacion y evaluacién de la ENESEM.

¢ Realizacion de la cuarta reunion de Planificacién y evaluacion de la ENESEM.

e Socializacién del Registro Estadistico de Empresas (REEM) 2024 semi-definitivo, incluyendo las limitaciones de
fuentes y estrategias para su completitud. /Q

» Acta de trabajo con compromisos adquiridos por las delegaciones para las actividades a desarrollarse en el 2026.

 PROBLEMAS DETECTADOS

e limitaciones presupuestarias para que en campo se pueda hacer una pre ubicacién de las empresas que salgan a
investigacion en los siguientes afios en la ENESEM.

SOLUCIONES PROPUESTAS

» Sensibilizar sobre la importancia del REEM y la pre-ubicacién de empresas para los préximos afios de tal forma de
minimizar las empresas no ubicadas y rechazadas.




CONCLUSIONES

¢ Lla Supervision Cruzada de la Encuesta Estructural Empresarial {ENESEM)} cumplié con su planificacidn, siguiendo la

agenda establecida. Durante esta actividad se evalud la ENESEM vy a sus proveedores/usuarios de informacién como
el REEM, con base en el Modelo de Produccion Estadistica (MPE), identificando mejoras que contribuyan al
fortalecimiento de las operaciones estadisticas involucradas. Asimismo, en el ambito presupuestario se detectaron

las necesidades de recursos.

RECOMENDACIONES

s Se recomienda hacer seguimiento periddico de los acuerdos establecidos.

ITINERARIO SALIDA \ LLEGADA f NOTA
FECHA ' /’ Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en
dd-rmmm-aaa 13-10-202 17-10-2025 el cumplimiento del servicio institucional, desde [a salida del
{—f lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento
HORA 09:40 am\/ 16:40 pm. del servicio institucional segtin sea el caso, hasta su llegada
hh:mm de estos sitios.
TRANSPORTE
TiPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE FECHA . FECHA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA dd-mmm-’ HOI?A dd-mmm- HORA .
s / hh:mm hh:mm
maritimo, otros} / / / aaaa , "i' aaaa /
Terrestre / Tansporte -/ Quito~Ambato | 13-10-2025] / oonad /| 131020 /| 13000 /
Institucional / ) Vs B /
Terrestre / Transporte - // Ambato—Ambate” | 13102005 || wanso/ | 102055 /| 1ehas e
Institucional - i
Terrestre / Trat,’SP?ne / Ambato -—Ambatc/ 14-10-2025" 08h00 / 14-10-2025 17h00
Institucional
Terrestre Transforte Ambato—Ambato | 15-10-2025 08h00 15-10-2025 17hm
Institucional i
Terrestre Transporte Ambato—Ambato | 16-10-2025 08hOD 16-10-2025 17h00 ]
Institucional i
Terrestre Trarjspt?rte Ambato — Ambato 17-10-2025 08h00 17-10-2025 ‘ 13h00 /
Institucional
/
Terrestre Trar'lspc‘arte Ambato — Quito 17-10-2025 13h00 17-10-2025 } 16h40
Institucional il
OBSERVACIONES:
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

Libertad Trujillo

El presente informe deberd presentarse dentro del término
de 4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso
contrario la liquidacién se demorara e incluso de no
presentario tendria que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al ndmero de dfas autorizados, se debera adjuntar
la autorizacién por escrito de la Mdéxima Autoridad o su
Delegado.




FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL

SERVIDOR COMISIONADO

Tirmads alectriniesmate part
LIBERTAD BERIOERA
TRUTILLG SALAZAR

validar Galcamants cox Fivaze

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL

RESPONSABLE DE LA UNIDAD

Libertad Trujillo

Diana Barco
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Instituto nacional de eaisdistica y cenans

RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LUGAR Y FECHA: Quito, 20 de octubre 2025. /
NOMBRES Y APELLIDOS: Libertad Berioska TWO Salazar
FECHA DE LA COMISION: DESDE: 13/10/2025 HASTA: 17/10/2025
DESTINO (CIUDAD): Ambato - Tungurahda
Ne DE SOLICITUD: 115-CGTPE-DECON-2025
DETALLE DE DOCUMENTOS
FECHA P e ' PE | DESCRIPGION | VALOR | OBSERVACIONES
/ z
- !
1411012025 /|/  002-001-000194361 Afimentacion /| $22,40 { BA0-6d -} L3appve)
\. 14/10/2025 /| ,  001-001-000032759 | /Alimentacién]~$9,24 [},

15/10/2025 |/ 052-020-000258310.) Alimentacior” | $9,25/1/
15/10/2025 4’ 001-001-000032785{ Alimentacion | $10,6814",
16/10/2025” | ,°  002-001-000202028 " Alimentacién /| $14,75 Y/
i - Z
~ %

4

16/1012025 001-005-000003310 [ Alimentaciér” | . $7,65 J/

17110/2025 A 001-002-000001668 , Hospedaje 7/$159,99/

17/10/2025 , 001-100-000000133 ) Alimentacier’ | $14,50 4 $\A. 50
TOTAL: $248,46 | QUD-bX

Autorizo al Area Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al
anticipo de mi Licencia con Remuneracion, de conformidad con lo dispuesto en el inciso 2 del Art.
15 “Control y Liquidacion” del Acuerde N2 MDT-2015-0290 publicado en el Suplemento del
Registro Oficial N2 657 del 28 de diciembre del 2015.

f.’, alectstnlnmente
‘1.;'5 L IBERTRD B“IDBKI

nglertad B enoska Truullo Salazar

PARA USQ PROCESO FINANCIERO: /
VALOR ENTREGADO COMQ ANTICIPO 3&0
30% VALOR A NO JUSTIFICARSE
70% VALOR A JUSTIFICARSE 93’1"{ > 339 b a%
GASTOS JUSTIFICADOS 9—‘{3 -6

VALOR A DESCONTAR

R@W A BLAUD
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
FECHA DE SOLICITUD {dd-mmm-aaaa)

INro, SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

BNSTITUCIONALES
115-CGTPE-DECON-2025 01-10-2025
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION /

. DATOS GENERALES / )

IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR UESTO QUE OCUPA: /
Trujilio Salazar Libertad Berioska / ) . .
C1:1709084518 y Analista de Estadisticas Econdmicas 3 (SP7)
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL / INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Ambato - Tungurahua Direccién,de Estadlsticas Econémicas
FECHA SALIDA {dd-mmsm-aaaa)’” HORA SALIDA {hh:mm) FECHA 11EGADA (dd-ml)'(m-aaaa) HORA LLEGADA {th:mm)
13-10-2025 09H30 17-10-202¢ 17H00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Diana Barco, Roberto Chaves, Alysson Pinzon, Jenny Borja, Rita Jacome,
Brayan Rodriguez, Jorge Ledn, Jordan Ayala, Josseline Gavildnez, Diana Montalvéan, Lillana Inlago, Libertad Trujillo, Liszeth
Mova, José Villota, Angel Gaibor, Ramiro Benavides, Conductor Institucional 1 y Conductor Institucional 2.

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

iObjetivo General
Supervisar los procesos de produccidn de cada una de las operaciones estadfsticas inmersas en el Proyecto Innovacién
de la Produccién de Estadisticas Econdmicas INNOVA_EC,

Objetivos Especificos

=  Establecer las directrices necesarias, recursos y tiempo requerido para [a ejecucion de la ENESEM 2026.
Analizar las ventajas y limitaciones del aprovechamiento de los registros administrativos de la ENESEM.
Elaborar presupuesto de la ENESEM 2026.

»  Revisar los instrumentos de recoleccidn ENESEM 2026.
= Supervisar los procesos de recoleccidn, critica la ENESEM 2026.
= [dentificar mejoras a los sistemas de recoleccion y sistema SIPE de la ENESEM.
= Revisar el procesamiento del médulo econdrnico y ambiental para la ENESEM 2026,
®  Plantear estrategias, para el calculo de la muestra de la ENESEM 2026,
B Innovar v ajtnmatizar loe nraceens de la EMESEM 2028
. TRANSPORTE .
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(Aéreo, terrastre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA |
marftimo, otros) yd / /| dd-mmm-azaa |,  hh:mm + dd-mmm-aaaa hbmm |
v :
Terrestre [:::ZE; :zl Quito -Ambato{ 13102025 |  oshao /  1310-2025 S 1230/ , ‘
Terrestre //I:;:’t':g;;/ Ambato- Ambdfo | 13-10-2025/ , 12030 /| 13102005 17h00{
g - rd
Terrestre /]/ ;::;‘:‘:;::I/ Ambato - Ambato/| 14-10-2025 /| , 08hoo /" 14-10-2025 VAR
rl ra
Terrestre L In;:i':l’:‘:;r;zl /| Ambato- Ambato / ; 15102025 ,/} oshoo /| 15-10-2025" . 17000,/
+ i i
Transporte |/ / ’
Terrestre / / Instituciona Ambato - Ambato 16-10-2025 / 08h0D / 16—10~2025/ , 17h00/ J
Terestre /| TEEMSPOMe | g bt ambafo | 17102025 | osnoo” 17102025 /| 14ne6
/ Institucional  # f / / . /
Transporte / o 4 ’ / /
Terrestre / Institucional Ambato Qm}o 17-10-2025 / 14h00 / 17-10-2025 17h00
] DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
BANCO DEL PACIFICO AHORROS 1016552067




Nota:

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comisidn y no justificarlo durante los 8 dias sigulentes a
su emisidn, autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE

Libertad Truijillo
Cl: 1709084618

Libertad Trujillo
Responsable de la Gestién de Estadisticas Econdmicas
en Base a Registros Administrativos

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU
DELEGADO

NOTA: £sta sollcitud deberd ser presentada para su Autotizacién, con por lo
72 horas de antidpacidn al cumplimiento de los servidos institudonales;

Firmde slectyisioments gest

DIANA CAROLINR
'BRRCO VELIZ

Talider dmicmsente cou Flomsc

Diana Barco
Directora de Estadisticas Econdmicas

salvo el caso de gue por necesidades Institucionales la Autoridad Nominadera
autorice.

= De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacidn quedardn insubsistentes

» Elinforme de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro def término
de 4 dlas de cumplido el servicio Institucional

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dizs de descanso
obligatoric, con excepcidn de [as Mdximas Attoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Maxima Autortdad o su Delegado.,




CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

Institucion:

INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS

NO. CERTIFICACION

FECHA DE ELABORACION

Unid. Ejecutora:

INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA CENTRAL

Y694

SEpe—— L

e —_

- 29_|_. 0o 25 |2

Unid. Desc:

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO

CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS
DE GASTOS

COMPROMISO NORMAL OTROS GASTCS

CLASEDE REGISTRO

COM

CLASE DE GASTO

OGA

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

PG SP PY ACT
55 0o 030 001

ITEM UBG FTE
730302 1701 202 8888

ORG  N.Prest

DESCRIPCION

BBBB  Viaticos y Subsistencias en el Interior

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL

MONTO
$320.00

$320.00

SON:

TRESCIENTOS VEINTE DOLARES

DESCRIPCION:

CERTIFICACION ECONGMICA Y PRESUPUESTARLA PARA VIATICOS FUNCIONARIOS DE PLANTA CENTRAL DECON DEL PROYECTO INNOVA_EC, MES DE
OCTUBRE, TUNGURAHUA, AVAL INEG-INEC-2025-0805-M, AUTORIZACION INEC-CGAF-2025-1780-M Y REQUERIMIENTO INEC-CGTPE-DECON-2025-0684-M,

WMLK,

°®

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO PADLINA PLIZRRSER N
B CATAMARCA TASIGUANO GLORIA Avsr.m:"
FECHA: g AL Gaiciienta €0n FiEmaEE ; _mmm:ns MARTINEZ
20/09/2025 gl
Funtionarie Responsabie Director Fruanciera
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