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Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.
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DE FACTURAS

6

Fecha Elaboración

022 09 2025

No. CUR No. Original

4213 4213

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

REGULARIZACIÓN

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

1865034060001 COORDINACION ZONAL 3 - INEC

DEVRPA RTO

1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS 
PROYECTOS Y PROGRAMAS 
PRESTAMOS

55 00 030 001 730303 1801 202 8888 8888 Viaticos y Subsistencias en el Interior 240.00

240.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: Rendición de la Entidad:64-3-0 No de fondo: 508 No Entrada: 4799

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

240.00

240.00

DOSCIENTOS CUARENTA DOLARES

APROBADO

FECHA:
22/09/2025

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por: 

MARISOL ELIZABETH 
MURILLO LARA
 
Validar únicamente con FirmaEC

Firmado electrónicamente por: 

MARIA GABRIELA 
CABRERA CUNALATA
 
Validar únicamente con FirmaEC
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REGULARIZACIÓN

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

1865034060001 COORDINACION ZONAL 3 - INEC

DEVRPA RTO

1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS 
PROYECTOS Y PROGRAMAS 
PRESTAMOS

D E D U C C I O N E S

APROBADO

FECHA:
22/09/2025

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por: 

MARISOL ELIZABETH 
MURILLO LARA
 
Validar únicamente con FirmaEC

Firmado electrónicamente por: 

MARIA GABRIELA 
CABRERA CUNALATA
 
Validar únicamente con FirmaEC



 

                                       

 

 

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
 

     Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

264-INEC-CZ3C-GOPZ-2025 
FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) 

18/08/2025 

 

VIÁTICOS X MOVILIZACIONES  SUBSISTENCIAS  ALIMENTACIÓN  
NO REQUIERE 
PAGO 

 
No. PERMISO SIITH 
 

 

DATOS GENERALES 
 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL  SERVIDOR 

PICO SANCHEZ ROSA PATRICIA 
1804274015 

PUESTO QUE OCUPA: 

ANALISTA OPERACIÓN DE CAMPO 1 ZONAL 

 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 

TENA – NAPO / PUYO-PASTAZA 
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

GESTION DE OPERACIONES DE CAMPO 
 

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) 
FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) 
 

HORA LLEGADA (hh:mm) 
 

 

26/08/2025 07:00 29/08/2025 17:30 
 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 

PICO SANCHEZ ROSA PATRICIA 
 

 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: 

Mediante memorando Nro. INEC-CZ3C-2025-2293-M, de fecha 18 de agosto de 2025, el Sr. Coordinador Zonal autoriza el gasto y el plan de supervisión Zonal del 
Proyecto INNOVA_EC - ENESEM correspondiente al mes de AGOSTO de 2025, el mismo que tiene como objetivo Supervisar el trabajo de campo de la Encuesta ENESEM, 
de las Provincias de Napo y Pastaza. 
 

 

TRANSPORTE  

TIPO DE TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, marítimo, 

otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  RUTA 

SALIDA LLEGADA 
 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

 

TERRESTRE 
VEHICULO 

CONTRATADO 
AMBATO – TENA 26/08/2025 07:00 26/08/2025 11:00 

 

TERRESTRE 
VEHICULO 

CONTRATADO 
PUYO - AMBATO 29/08/2025 15:00 29/08/2025 17:30 

 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 
 

NOMBRE DEL BANCO: 

BANCO PACIFICO 

TIPO DE CUENTA: 

AHORROS 

No. DE CUENTA: 

1044281080 

 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

SOLICITANTE 

 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR 

Patricia Pico 
NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 

Jorge Almeida A. 

 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

 

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 72 
horas de anticipación al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de 
que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice. 
 

• De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorización 
quedarán insubsistentes 

• El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término  de 
4 días de cumplido el servicio institucional 
 

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso 

obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales 

debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado. 

 

  

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

Fernando Goyes M. 
 

VERSIÓN FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013  

Firmado electrónicamente por: 

ROSA PATRICIA PICO 
SANCHEZ
 
Validar únicamente con FirmaEC

Firmado electrónicamente por: 

JORGE TEOFILO 
ALMEIDA ALMEIDA
 
Validar únicamente con FirmaEC

Firmado electrónicamente por: 

LUIS FERNANDO GOYES 
MORALES
 
Validar únicamente con FirmaEC



 
 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA  
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

 

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa) 

264-INEC-CZ3C-GOPZ-2025 
03/09/2025 

 
DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 
PICO SANCHEZ ROSA PATRICIA 

C.I: 1804274015 
ANALISTA OPERACIÓN DE CAMPO 1 ZONAL 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE  
LA O EL SERVIDOR 

TENA - NAPO / PUYO - PASTAZA GESTIÓN DE OPERACIONES DE CAMPO 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
• PICO SANCHEZ ROSA PATRICIA 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
 
OBJETIVO:  

Mediante memorando Nro. INEC-CZ3C-2025-2293-M, de fecha 18 de agosto de 2025, el Sr. Coordinador 
Zonal autoriza el gasto y el plan de supervisión Zonal del Proyecto INNOVA_EC - ENESEM correspondiente al 
mes de AGOSTO de 2025, el mismo que tiene como objetivo Supervisar el trabajo de campo de la Encuesta 
ENESEM, de las Provincias de Napo y Pastaza. 

        Actividades realizadas: 

Martes 26 de agosto. - Se inicia el traslado desde Ambato a las 07h00; se arriba al Tena a las 11h00, se visitó la 

empresa JURADO ARCENTALES OSWALDO NAPOLEON; nos recibe el Ing. Oswaldo Jurado Landázuri 

Administrador de la empresa donde el encuestador Oscar Landa se presenta y comenta que se envió un 

correo en el mes de mayo; se procede con la revisión del correo enviado, se verifica que si recibieron el mismo 

por lo que manifiesta el personal contable que al ser información delicada no le dieron importancia a dicho 

corre; el Administrador autoriza el llenado de la encuesta a la Ing.  Marisol Averos contadora de la empresa, se 

culmina el llenado de la información a las 17:00, se cumple con la supervisión de acuerdo a la planificación 

aprobada. 

Se pernocta en el Tena. 

Miércoles 27 de agosto. -  Este día se inicia las actividades a las 08:00, conjuntamente con el encuestador 

Oscar Landa se visitó la empresa CARDENAS CALDERON BYRON PATRICIO, donde nos encontramos con la 

novedad de que el establecimiento no está laborando; se pregunta a los vecinos y nos informan que hace tres 

meses que no se encuentra en funcionamiento. Se acude al Sindicato de Choferes del Cantón Napo la 

secretaria nos solicita esperar una hora para que nos atienda el señor Secretario General; pasado este tiempo 

nos recibe el Sr. Antonio Andi Secretario General de la institución el cual supo manifestar que la gasolinera fue 

arrendada desde el año 2023; en la actualidad se encuentran en un proceso judicial debido a que el Sr. 

Cárdenas no ha cancelado el arriendo de los últimos tres meses y no le pueden ubicar, adicional a esto nos 

comunicó que también se encuentra en otros procesos legales con el proveedor del combustible y con los 

trabajadores hasta las 12:00. Siendo las 13:00 se visita la empresa DICODAN S.A.S. nos recibe el Ing. Ángel 

Huerta el encuestador aborda adecuadamente al informante e informa que debido a que no se le ha podido 

contactar por medios telemáticos se realiza una visita presencial se le explica la importancia de la encuesta, 

se le indica que los resultados de la encuesta se encuentran publicados en la página web institucional por lo 



que procede con el llenado de las secciones A,B y C hasta las 17:00, se coordina una reunión para el siguiente 

día para culminar con el llenado de la encuesta. Se cumple con la supervisión de acuerdo a la planificación 

aprobada. 

Se pernocta en el Tena.  

Jueves 28 de agosto. - Inicia la jornada a las 08h00 conjuntamente con el encuestador Oscar Landa, nos 

dirigimos a la empresa DICODAN S.A.S. se continua con el llenado de la encuesta hasta las 12:00. Siendo las 

13:00 nos dirigimos al establecimiento CONSORCIO RIO PUSUNO AHUANO nos recibe la Ing. Karen Cruz 

contadora la cual nos informa que se coordinó una reunión con el Ing. José Orellana Representante Legal de 

la empresa, en la reunión se explica sobre la encuesta y la importancia de la misma, se revisó el visualizador, el 

encuestador procede a explicar correctamente el llenado de cada capítulo en el sistema INFOCAPT; el 

Representante legal autoriza el llenado de la encuesta y se procede con el mismo hasta las 17:00, se cumple 

con la supervisión de acuerdo a la planificación aprobada. 

Se pernocta en el Tena. 

Viernes 29 de agosto. -, Se inicia la jornada a las 08h00 conjuntamente con el encuestador Oscar Landa, nos 

dirigimos al Puyo llegando a las 09:40 donde se visita la EMPRESA PUBLICA MUNICIPAL DE AGUA POTABLE Y 

ALCANTARILLADO DE PASTAZA EMAPAST EP, nos recibe la Ing. Carmen Guevara contadora nos pide disculpas 

que por problemas familiares estaba con permiso por lo que se le dificulto el llenado de la encuesta se 

procede con el llenado de las misma hasta las 17:30.  

Siendo las 17h30 se emprende el retorno desde el Puyo a Ambato llegando a las 19h00 sin ninguna novedad. 
 
CONCLUSIONES: 
 

1. Se evidencia que se ha realizado las respectivas gestiones para el levantamiento de la encuesta. 
2. Se cumple con la supervisión conforme planificación aprobada. 
3. El desempeño del personal de campo se detalla a continuación: 
 

ENCUESTADOR 
PRESENTACIÓN 

PERSONAL 

FACILIDAD DE 

PALABRA  

MANEJO DE 

INFORMANTE  

EXPLICACIÓN DE 

OBJETIVO DE LA 

ENCUESTA 

EXPLICACIÓN DEL 

LLENADO DE 

FORMULARIO 

OSCAR LANDA B B B B B 

BUENO B REGULAR R MALO M 

 
RECOMENDACIONES: 
 
• Se recomienda dar seguimiento a las empresas visitadas. 

 
Nota: Se adjunta las facturas y notas de venta de alimentación y hospedaje: 
 

FECHA 
FACTURA/NOTA DE 

VENTA Nº 
DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES 

26-ago-25 001-100-000001494 
BOLÓN DE CAMARÓN MÁS ENSALADA DE 
FRUTAS 

 $                      6,00    

26-ago-25 002-002-000000429 
ARROZ MARINERO MÁS GASEOSA 
PERSONAL  

 $                    10,75    

26-ago-25 004-001-001064629 
GATORADE PET SABORES 12UX750ML,  
RUFFLES SABORES 136G, NESTLE GALLETA 
SAL 179.4G CJX28U 

 $                      3,60    

26-ago-25 001-001-000000017 ALIMENTACIÓN (ALITAS BBQ)  $                      8,00    

27-ago-25 001-001-00003566 NACHO AL GRIL MÁS AGUA SIN GAS  $                    16,50    



27-ago-25 001-001-000000434 
ALIMENTACION ASADO MIXTO POLLO Y 
CHULETA 

 $                      9,00    

28-ago-25 001-057-000001407 
NARANJADA PERSONAL MÁS PARRILLADA 
PERSONAL 

 $                    12,00    

28-ago-25 001-002-000000574 ALIMENTACIÓN (FRAPPE MOCACCINO)  $                      3,75    

28-ago-25 001-901-000002699 
Hospedaje de 1 persona por 3 noches; 
Ingreso:26-08-2025; Salida: 29-08-2025 

 $                  120,00    

29-ago-25 001-001-000000406 ARROZ MARINERO MÁS LIMONADA  $                    15,00    

T O T A L  $          204,60  
  

 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA  
NOTA: 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente 
utilizado en el cumplimiento del servicio institucional, 
desde la salida del lugar de residencia o trabajo 
habituales o del cumplimiento del servicio institucional 
según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA  
dd-mmm-aaa 26/08/2025 29/08/2025 

HORA  
hh:mm 07H00 19H00 

Hora inicio de Labores 
el día de retorno 

08H00 

TRANSPORTE 
TIPO DE  

TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE TRANSPORTE  
 

RUTA 
SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

Terrestre 
VEHICULO 

CONTRATADO 
AMBATO – TENA 26/08/2025 07H00 26/08/2025 11H00 

Terrestre 
VEHICULO 

CONTRATADO 
PUYO - AMBATO 29/08/2025 17H30 29/08/2025 19H00 

 
NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 
 
 

OBSERVACIONES 
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 

 
NOTA 

El presente informe deberá presentarse dentro del término de 
4 días del cumplimiento de servicios institucionales, caso 
contrario la liquidación se demorará e incluso de no 
presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. Cuando 
el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al 
número de días autorizados, se deberá adjuntar la 
autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su 
Delegado 

 
 
 
 

 
 

 

NOMBRE:  PATRICIA PICO. 
FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA  
UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA 
 O SU DELEGADO 

 
 
 
 

 

NOMBRE: JORGE ALMEIDA  
Responsable de Gestión de Operaciones de Campo  

NOMBRE: FERNANDO GOYES M. 
Coordinador Zonal 3 Centro 

 

Firmado electrónicamente por: 

ROSA PATRICIA PICO 
SANCHEZ
 
Validar únicamente con FirmaEC

Firmado electrónicamente por: 

JORGE TEOFILO 
ALMEIDA ALMEIDA
 
Validar únicamente con FirmaEC

Firmado electrónicamente por: 

LUIS FERNANDO GOYES 
MORALES
 
Validar únicamente con FirmaEC



Ambato, 03 de septiembre de 2025

Rosa Patricia Pico Sánchez

Del 26 al 29 de agosto de 2025

TENA - NAPO / PUYO - PASTAZA

ORDEN DE MOVILIZACIÓN:             264

FECHA
FACTURA/NOTA DE 

VENTA Nº
DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES

26-ago-25 001-100-000001494
BOLÓN DE CAMARÓN MÁS ENSALADA DE 
FRUTAS

6,00$                         

26-ago-25 002-002-000000429
ARROZ MARINERO MÁS GASEOSA 
PERSONAL 

10,75$                       

26-ago-25 004-001-001064629
GATORADE PET SABORES 12UX750ML,  
RUFFLES SABORES 136G, NESTLE GALLETA SAL 
179.4G CJX28U

3,60$                         

26-ago-25 001-001-000000017 ALIMENTACIÓN (ALITAS BBQ) 8,00$                         

27-ago-25 001-001-00003566 NACHO AL GRIL MÁS AGUA SIN GAS 16,50$                       

27-ago-25 001-001-000000434
ALIMENTACION ASADO MIXTO POLLO Y 
CHULETA

9,00$                         

28-ago-25 001-057-000001407
NARANJADA PERSONAL MÁS PARRILLADA 
PERSONAL

12,00$                       

28-ago-25 001-002-000000574 ALIMENTACIÓN (FRAPPE MOCACCINO) 3,75$                         

28-ago-25 001-901-000002699
Hospedaje de 1 persona por 3 noches; 
Ingreso:26-08-2025; Salida: 29-08-2025

120,00$                     

29-ago-25 001-001-000000406 ARROZ MARINERO MÁS LIMONADA 15,00$                       

204,60$             

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

240,00$                 

30% 72,00$                   

70% 168,00$                 

204,60$                 

-$                      

-$                      

FIRMA DE RESPONSABILIDAD (Comisionado)

Liquidado por:

Revisado por:

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO

VALOR A NO JUSTIFICARSE

VALOR A JUSTIFICARSE

GASTOS JUSTIFICADOS

VALOR POR DESCONTAR

VALOR A PAGAR

En base a la documentación adjunta, y realizado el control previo por parte del Proceso Financiero se autoriza el pago de acuerdo a la 
liquidación emitida.

 “Delegación del Director Ejecutivo, 
conforme la Disposición Sexta de  la 

Resolución Nro. 026-DIREJ-DIJU-NI-2022; 

suscrita el 30 de agosto de 2022" , acto 

ratificado con Resolución Nro. 011-DIREJ-DIJU-

NI-2025 de fecha 28 de febrero de 2025 

Autorizado por:

Autorizo al Área Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al anticipo de mi Licencia con Remuneración.

LUGAR Y FECHA:     

NOMBRES Y APELLIDOS: 

DESTINO (CIUDAD):

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN 
LICENCIA CON REMUNERACIÓN

FECHA DE COMISIÓN: 

T O T A L

Firmado electrónicamente por: 

NELLY CRISTINA 
UQUILLAS VEGA
 
Validar únicamente con FirmaEC

Firmado electrónicamente por: 

ROSA PATRICIA PICO 
SANCHEZ
 
Validar únicamente con FirmaEC

Firmado electrónicamente por: 

MARIA GABRIELA 
CABRERA CUNALATA
 
Validar únicamente con FirmaEC

Firmado electrónicamente por: 

LUIS FERNANDO GOYES 
MORALES
 
Validar únicamente con FirmaEC


